Estado da Paraiba
Prefeitura Municipal de Pedra Lavrada

Gabinete do Prefeito

Lei Municipal N.” 001/04

Dispde sobre a alterac¢io da Estrutura Administrativa
da Prefeitura Municipal de Pedra Lavrada, Lei
Municipal n.” 026/03 e 027/03 e da outras providéncias.

O Prefeito Constitucional do Municipio de Pedra Lavrada — Estado da Paraiba;
Faco saber que Camara Municipal aprovou e Eu Sanciono a seguinte Lei:

TITULO I
DOS PRINCIPIOS NORTEADORES DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 1° - A Ac¢ao do Governo Municipal serd norteada pelos seguintes principios:

I — Valorizacdo dos cidadaos de Pedra Lavrada, cujo atendimento deve constituir meta prioritaria da
Administragdo Municipal;
Il — Aprimoramento permanente da prestacdo dos servigos ptblicos de competéncia do Municipio;
[I1 — Entrosamento com Estado e a Unido para obtencido de melhores resultados, na prestacdo dos
servicos de competéncia concorrente;
IV — Empenho, no aprimoramento da capacidade institucional da Administragdo Municipal,
principalmente, através de medidas, visando a:
a) Simplificagdo e aperfeigoamento de normas, métodos e processos de trabalho;
) Coordenacio ¢ integragao de esforcos das atividades da Administragido Municipal,
) Envolvimento funcional dos servidores municipais;
) Aumento da racionalidade das decisdes sobre alocagao de recursos e realizagdo de dispéndios
da Administracao Municipal; ,
\% Desenvolvimento  Social, Econdmico e Administrativo do Municipio, com vistas ao
funcionamento de seu papel, no contexto em que esta situado;
VI - Disciplina criteriosa, no uso do solo urbano, visando a sua ocupagiio equilibrada e harménica e
a obten¢do de melhor qualidade de vida para os habitantes do Municipio;
VII - Integragdo da populagao & vida politica — administrativa do Municipio, através da participagio
dos grupos comunitarios, no processo de levantamento e debate dos problemas locais.
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Paragrafo Unico — Considera-se, para efeito desta Lei, Administragio M
Secretarias e Orgdos, hierarquicamente equivalentes, diretament
Executivo Municipal.

icipal o conjunto de
whordinados ao Chefe do
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Gabinete do Prefeito

TITULO II
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

’ CAPITULO I
DOS ORGAOS INTEGRANTES DA ESTRUTURA

Art. 2° - A estrutura Administrativa basica da Prefeitura Municipal de Pedra Lavrada fica
constituida dos seguintes Orgaos:

1. Orgaos de Assessoramento
1. Gabinete do Prefeito
1.2. Assessoria Juridica

2. Orgaos de Natureza Instrumental

2.1. Secretaria Municipal de Administragao

2.2. Secretaria Municipal de Financas

2.3. Secretaria Municipal de Planejamento ¢ Coordenagio Geral

2.4. Tesouraria

2.5. Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Pedra Lavrada

3. Orgios de Natureza Substantiva

3.1. Secretaria Municipal da Educacao, Cultura e Desporto

3.2. Secretaria Municipal de Saude

3.3. Secretaria Municipal de Infra-Estrutura

3.4. Secretaria Municipal de Fomento, lrrigacdo ¢ Desenvolvimento Rural
3.5. Secretaria Municipal de Acdo Social e Trabalho

4. Orgios Colegiados

4.1. Conselho Municipal de Saude

4.2. Conselho Municipal da Educacao

4.3. Conselho Municipal da Crianca e do Adolescente

4.4, Conselho Municipal de Desenvolvimento Agropecuario
4.5. Conselho Municipal de Assisténcia Social

4.6. Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar

4.7. Conselho Tutelar da Crianca e do Adolescente

CAPITULOIl
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

SECAO
DO GABINETE DO PREFEI

Art. 3° - O Gabinete do Prefeito tem por finalidade:
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Gabinete do Prefeito

[ — Prestar assisténcia ao Chefe do Executivo, em suas relagdes politico-administrativas com os
municipes, orgaos ¢ entidades publicas e privadas ¢ associacdes de classe;

IT — Preparar e expedir a correspondéncia do Prefeito;

Il - Preparar, registrar, publicar e expedir os Atos do Prefeito;

IV — Realizar as atividades de relagoes publicas da Prefeitura;

V — Organizar, numerar € manter, sob sua responsabilidade, os originais de Leis, Decretos, Portarias
e outros assuntos normativos, pertencentes ao Executivo Municipal,

VI - Desenvolver outras atividades afins.

Paragrafo Unico — O Gabinete do Prefeito compreende a seguinte estrutura:

1. Assessoramento Técnico
1.1 Secretaria do Gabinete;

1.2 Orgao Colegiado: Conselho Municipal da Crianca ¢ do Adolescente, regido pela Lei
Municipal N.® 26/97, de 09 de junho de 1997 e o Conselho Tutelar da Crianga e do
Adolescente.

SECAO I
DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 4° - A Assessoria Juridica tem por finalidade:

I - Defender, em juizo ou fora dele, os direitos e interesses do municipio;

IT — Promover a cobranga juridica da Divida Ativa do Municipio ou de qualquer outras dividas que
ndo foram liquidadas nos prazos legais;

[T - Redigir Projetos de Leis, justificativas de vetos, decretos, regulamentos, contratos e outros
documentos de natureza juridica,

IV — Assessorar o Prefeito, nos atos executivos, relativos a desapropriagdo, alienagdo € aquisi¢do de
imoveis, pela Prefeitura e nos contratos em geral;

V - Participar de Inquéritos Administrativos ¢ dar-lhes orienta¢@o juridica conveniente;

VI — Manter atualizada a Coletanea de Leis Municipais, bem como a Legislacdo Federal e Estadual
de interesse do Municipio:

VII - Proporcionar assessoramento juridico aos érgos da Prefeitura;

VIII - Desenvolver outras atividades afins.

SECAO 111
DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Art. 5° - A Secretaria de Administragio tem por finalidade:

I — Executar atividades, relativas ao recrutamento, a sele¢lio, ao treinamento, aos controles
funcionais, aos exames de satide dos servidores e aos demais assuntos de pessoal;

II - Executar atividades, relativas a padronizagdo, aquisi¢do, guarda, distribui¢do e controle do
material utilizado na Prefeitura; s, f."'

IIT - Executar atividades, relativas ao tombamento, registro, inventar pteqﬁo e conservacgao dos
bens imdveils, movels e semoventes. AL
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IV — Receber, distribuir, controlar o andamento ¢ arquivar os papéis da Prefeitura;
V — Conservar interna e externamente, o Prédio da Prefeitura, moveis e instalagoes;
VI — Desenvolver outras atividades afins.

Paragrafo Unico — A Secretaria de Administragiio compreende a seguinte estrutura:

1. Departamento de Pessoal
1.1 Divisdo de Pessoal e de Servicos Gerais
1.2 Chefe do Departamento de Identificacio
1.3 Chefe da Unidade Municipal de Cadastramento

SECAO 1V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Art. 6° - A Secretaria Municipal de Finangas tem por finalidade:

I — Promover a realizacio de licitagdes para obras, compras € servi¢os, necessarios as atividades da
Prefeitura;

[l - Executar a Politica Fiscal do Municipio;

[1I — Cadastrar, lancar e arrecadar as Receitas Municipais e fazer a fiscalizag@o Tributaria;

[V — Realizar outras atividades afins.

Paragrafo Unico — A Secretaria Municipal de Finangas compreende a seguinte estrutura:
. Departamento de Financas.
1.1 Divisao de Tributagdo ¢ Contabilidade
2. Tesouraria

SUB-SECAO 1
DA TESOURARIA

Art. 7° - A Tesouraria tem por finalidade:

[ - Receber, pagar, guardar e movimentar o dinheiro e outros valores do Municipio;

Il — Processar a despesa e manter o registro ¢ os controles contabeis da administracdo financeira,
orgamentaria e patrimonial do Municipio:

[II — Preparar os balancetes, bem como o balango geral e as prestagdes de contas de recursos
transferidos para o Municipio, por outras csferas do Governo;

[V — Desenvolver outras atividades afins.

SUB-SECAO 11
DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
MUNICIPAIS DE PEDRA LAVRADA

Art. 8° - O Instituto de Previdéncia dos Scrvidores Municipais de Pedra Lavrada, é regido pelo Lei
Municipal N.* 25/97, de 09 de junho de 1997, sendo suas atribui¢des € o jéﬁvos constantes da Lei
citada. :
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Prefeitura Municipal de Pedra Lavrada

Gabinete do Prefeito

SECAO V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E COORDENACAO GERAL

Art. 9° - A Secretaria Municipal de Plancjamento e Coordenagao Geral tem por finalidade:

| — Realizar estudos e pesquisas para o plancjamento das atividades do Governo Municipal,

Il — Coordenar as atividades relativas a claboragao e a atualizagcdo do Plano de Desenvolvimento
Integrado do Municipio, bem como controlar a sua execugao,

[II — Promover todas as tarefas relativas a execucdo do Plano de Desenvolvimento Integrado,
utilizando consultoria especializada;

[V - Promover a atualizac@o da legislagao municipal pertinente;

V - Coordenar a apuraco dos custos dos servigos ¢ obras municipais;

VI — Realizar inspe¢Oes nos oOrgao municipais, para assegurar o cumprimento das normas de
Servicos;

VII - Coordenar o processo de elaboragio or¢amentaria;

VIII - Estudar e propor medidas que visem a racionalizagido dos métodos de trabalho nos diversos
orgaos da Prefeitura;

[X — Prestar assessoria aos oOrgdos da administracdo direta e indireta quanto as técnicas de
planejamento, controle, organizagio ¢ métodos, ¢ desempenhar ainda as demais tarefas que lhe
forem destinadas pelo Chefe do Poder Exccutivo.

Paragrafo Unico — A Secretaria Municipal de Planejamento e Coordenagdo Geral compreende a
seguinte estrutura:

1. Secretaria de Planejamento e Coordenagdo Geral
1.1 — Departamento de Controle Interno ¢ Eficiéncia;
1.2 — Departamento de Controle de Convénios e Fundos;
1.3 - Departamento Municipal de Planejamento e Engenharia;
1.4 —Divisdo de Prestacio de Contas ¢ Coordenagdo dos 6rgaos de Execucio;

SECAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO, CULTURA E DESPORTO

Art. 10° - A Secretaria Municipal da Educagao, Cultura e Desporto tem a seguinte finalidade:

I — Propor politicas educacionais para o Municipio, nas areas do Pré-Escolar, Ensino Fundamental e
Médio, levando em conta os objetivos de desenvolvimento econdmico, politico e social da
Comunidade;

II - Desenvolver programas educacionais oriundos no sentido de promover a entidade cultural;

III - Elaborar planos e programas municipais de educacéo e coordenar sua implantagio;

IV — Realizar, anualmente, o levantamento da populac@o em idade escolar, precedendo sua chamada
para matricula;

V — Criar meios adequados para a adequacio de professores na Zona Rural ou, ainda, para lhes dar
as necessarias condi¢cdes de trabalho;

VI — Realizar servicos de Assisténcia Educacionais, destinados a garantir o cumprimento da
obrigatoriedade escolar;

VII — Desenvolver programas de orientucdo pedagdgica. objetivando aperfeigoar o professorado
municipal, dentro das diversas especialidades, buscando aprimorar /qum.ade do ensino;
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VIII — Promover a orientagdo educacional através do aconselhamento vocacional, em cooperagio
com os professores, a familia e comunidade;

IX — Promover o desenvolvimento cultural do Municipio, através do estimulo ao cultivo das
ciéncias, das artes e das letras;

X — Proteger o patriménio Cultural, Historico, Artistico e natural do Municipio;

X1 — Incentivar e proteger o artista € 0 artesio;

XII - Organizar, manter e supervisionar a Biblioteca Municipal;

XIII — Proporcionar meios de recreacio sadia ¢ construtiva;

XIV — Promover e apoiar as praticas esportivas na Comunidade;

XV — Organizar, em articulacio com a Secretaria Municipal de Administragdo, concursos para
admissio de professores e especialistas em educagio;

XVI - Desenvolver atividades increntes ao sctor turistico e de recursos minerais do municipio;

XVII - Desenvolver outras atividades afins.

Paragrafo Unico — A Secretaria Municipal da Educagdo, Cultura e Desporto compreende a
seguinte estrutura:

1. Secretaria Adjunta de Educagiio, Cultura e Desporto

2

Departamento de Cursos Profissionalizantes

3. Departamento de Lapidagao de Gemas ¢ Artesanato Mineral

4. Departamento de Turismo ¢ Recursos Naturais

5. Departamento da Filarmdnica Eugénio Vasconcelos

6. Divisdo de Supervisio, Orientacio Pedagodgica e Assisténcia ao Educando;
7. Divisdo de Educagio Fisica, Desporto Escolar ¢ Programagao Cultural;

8. Sub-Divisdo da Filarmonica Eugénio Vasconcelos

9. Orgios Colegiados:

9.1 Conselho Municipal da Educacio; regido pela Lei Municipal N.° 08/96, de 17 de
novembro de 1990:

9.2 Conselho Municipal de Alimentacado Escolar; regido pela Lei Municipal N.° 013/2000,
de 08 de agosto de 2000,

SECAO VII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 11° - A Secretaria Municipal de Satde tem por finalidade:

I - Promover o levantamento dos problemas de saude da po
identificar causas das doengas ¢ estratégias de combate;

[T - Propor politicas e programas de satde para o Municipio;

o do Municipio, a fim de
n‘/‘.‘ y
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I1I - Executar as fungdes normativas ¢ de controle da atuagdo do Municipio, na saude publica;

IV — Desenvolver programas de salde publica, com énfase na atengdo médica primaria, em
coordenagdo com entidades estaduais ¢ federais;

V — Promover os servicos de assisténcia médica de emergéncia, no ambito municipal;

VI — Manter estreita coordenacio com os orgaos e entidades de saide do Estado e da Unizo;

VII - Promover os servigos de Assisténcia Bio-Psicossocial a populagao de baixa renda;

VIII - Organizar e administrar as unidades de saude existentes no Municipio;

[X — Executar programas de Assisténcia Médico-Odontoldgica, junto a populagio do Municipio;

X — Coordenar e fiscalizar a aplicacio de recursos, provenientes de convénios destinados;

XI - Promover, no ambito municipal. programas de higiene, vigilancia e fiscalizagio sanitaria;

XII — Compete a Secretaria Municipal de Saude organizar estruturas especificas capazes de realizar
todas as atividades sob suas responsabilidades de forma integrada, evitando separacdo entre
operagio de controle de doencas, preferencialmente que esta estrutura tenha autonomia
administrativa orcamentaria e financcira para a gestio de recursos integrada aos Sistemas Estaduais
e Municipais de Saude.

XIII - Desenvolver outras atividades afins.

Paragrafo Unico — A Secretaria Municipal de Satde compreende a seguinte estrutura:

. Departamento de Administracio ¢ Assessoria as Atividades Meédicas, Odontologica e
Hospitalar;

2. Departamento de Assisténcia a Saude

2.1 A —Divisdo de Vigilancia Sanitaria

2.2 B - Divisao de Vigilancia Epidemioldgica e Ambiental em Saude

3. Departamento de Informacio

4. Coordenadoria dos Agentes Comunitarios de Saude — PACS

5. Coordenadoria do PSF — Zona Rural

6. Orgaos Colegiados:

6.1 Conselho Municipal de Saide. regido pela Le1 Municipal N.° 12/91, de 20 de setembro
de 1991.

SECAO VIII

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRA-ESTRUTURA
Art. 12° — A Secretaria de Infra-estrutura tem por finalidade:

I — Executar atividades concernentes a construciio de obras publicas municipais e instalagdes para
prestacao de servigos a comunidade;

IT — Promover a construcao e conservacio de estradas, vias urbanas e estradas vicinais;

[II - Promover a execugdo de trabalhos topograficos indispensaveis as obras e servigos a cargo da
Prefeitura;

IV — Manter atualizada a planta cadastral do Municipio;

V — Fiscalizar o cumprimento das normas referentes as construg¢des particulares, bem como as
normas referentes a zoneamento ¢ lotcamento;

VI — Promover a construgdo de parques, pracas, jardins publicos, tepdo-em nista a estética urbana e
a preservacio do ambiente natural: "/
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VII — Executar atividades relativas a prestacio e manutengdo dos servigos publicos locais, tais
como: limpeza publica, cemitérios, matadouros, mercados, feiras livres e iluminagdo publica;

VIII — Promover a arborizacio dos logradouros ptblicos, em cooperagdo com outros orgaos
municipais;

IX — Desenvolver agdes de defesa civil. pertinente ¢ a casos de calamidade publica;

X — Desenvolver outras atividades afins.

Paragrafo Unico — A Secretaria Municipal de Infra-estrutura tem a seguinte estrutura:
1. Departamento Municipal de Estradas ¢ Rodagem, Edificagdes e Limpeza Urbana
1.1 Divisdo de Limpeza Urbana
2. Departamento Transportes
3. Departamento Municipal de Defesa Civil - DEDEC

SECAO IX
DA SECRETARIA MUNICIPALDE FOMENTO,
IRRIGACAO E DESENVOLVIMENTO RURAL

Art. 13° — A Secretaria Municipal de Fomento. Irrigagio ¢ Desenvolvimento Rural tem a seguinte
finalidade:

I - Promover a Extensdo Rural

Il - Promover a Assisténcia Tecnica ¢ a Exploragao Rural

III — Promover a Irrigago e Eletrificagiio Rural

IV - Promover a distribui¢@o de sementes e implementos agricolas

V — Promover o fomento e o desenvolvimento rural

VI - Promover o cooperativismo rural

VII — Promover o armazenamento. o transporte e as oportunidades de créditos e de incentivos
fiscais

VIII - Garantir o escoamento da producilo, sobretudo o abastecimento alimentar

IX — Promover a politica mineral do Municipio, prestando assisténcia aos trabalhadores no setor

X — Fiscalizar os servigos publicos ou de utilidade publica, comandados ou permitidos pelo
Municipio;

XI — Desenvolver outras atividades alins.

Paragrafo Unico — A Secretaria Municipal de Fomento, Irrigagio e Desenvolvimento Rural tem a
Seguimc estrutura:

Divisdo de Agricultura
Divisdo de Abastecimento D’igua e Pogos Artesianos
Sub-divisao de Casa de Farinha

Orgio Colegiado: Consclho Municipal de Desen
pela Lei Municipal N." 05/96. de 10 de maio de 19

B )l b

vimento Agropecuario, regido

“ o
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SECAO X
DA SECRETARIA MUNICIPALDE ACAO SOCIAL E TRABALHO

Art. 1° — A Secretaria Municipal de Ag¢io Social e Trabalho tem a seguinte finalidade:

I - Executar atividades, relativas aos servicos sociais ¢ desenvolvimento comunitario, a cargo do
Municipio;

II - Realizar, em colaboracio com entidades publicas e privadas, na solugdo de problemas da
comunidade;

[Il — Coordenar acdes de entidade publicas ¢ privadas, na solugcdo de problemas sociais da
comunidade;

IV — Desenvolver programas que visem a integracdo do menor e do idoso na familia e na sociedade;
V — Executar convénios celebrados entre a Prefeitura e outras entidades, visando ao
desenvolvimento das atividades de bem estar e acio comunitaria a cargo do Municipio;

VI - Promover a integragdo do individuo ao mercado de trabalho e ao meio social;

VII - Promover o amparo ao idoso, a crianga abandonada e ao portador de deficiéncia;

VII - Promover a integra¢ao das comunidades carentes;

IX — Desenvolver outras atividades afins.

Paragrafo Unico — A Secretaria Municipal de A¢lo Social e Trabalho tem a seguinte estrutura:

1. Departamento de Recursos Humanos, Politicas Sociais e Apoio a Creches.

2. Departamento de Promogio, Assisténcia, Previdéncia Social e Trabalho.

3. Orgios Colegiados

3.1.Conselho Municipal de Assisténcia Social, regido pela Lei Municipal N.° 02/96, de 31 de
outubro de 1996

TITULO I
DA IMPLANTACAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 15° — A Estrutura Administrativa prevista na presente Lel, entrara em funcionamento,
gradativamente, a medida que os orgaos que a compdem forem sendo implantados, segundo
conveniéncia da administracao e as dl:.po ibilidades de recursos.

Paragrafo Unico — A implantacio dos 6rudios far-se-d através da efetivagio das seguintes medidas:
1. Elaboragdo do Regimento Interno

Provimento das Respectivas Chefias

Dotagdo dos orgdos com eclementos materiais e humanos indispensaveis ao seu

funcionamento

L o

Art. 16° — O Prefeito complementard. na medida em que for necessario, a estrutura basica
estabelecida nesta Lel, criando ou extinguindo, mediante decreto, devidamente justificado, unidades
administrativas e fung¢des de chefia de nivel inferior ao de Divisio.

"
a.memé extinguir-se-a o cargo

Art. 17° — Extinto o érgdo competente da atual estrutura, automatj

em comissdo ou a fungdo gratificada correspondente. s
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Estado da Paraiba
Prefeitura Municipal de Pedra Lavrada

Gabinete do Prefeito

Paragrafo Unico — Os cargos a que se refere este Artigo serdo preenchidos através de livre
nomeacio do Prefeito.

Art. 18° — As chefias a serem criadas por Decreto. na forma do Artigo 14, corresponderio a fungdes
gratificadas.

Paragrafo Unico — A fungdo gratificada ¢ privativa do servidor piblico municipal e ndo constitui
situacio permanente € sim vantagem transitoria, pelo efetivo exercicio da chefia.

Art. 19° — As fungdes gratificadas scrao instituidas por Decreto do Executivo Municipal e
dependerdo sempre da existéncia de dotacio or¢amentaria para atender as despesas.

§ 1° - A criagdo de qualquer funcio gratificada na Prefeitura, estara obrigatoriamente sujeita a
comprovacao de sua necessidade, por parte do dirigente do 6rgao ao qual estara vinculada.

§ 2° - Fica o Poder Executivo autorizado a conceder gratificagdo por exercicio de fungdo aos cargos
comissionados, a outros agentes publicos e a policiais ou militares que exercam fungdes de
competéncia Municipal, em carater transitorio ou permanente, ficando as mesmas sujeitas as
exigéncias do caput deste artigo.

TITULO IV
DO REGIMENTO INTERNO

Art. 20° — O Regimento Interno da Prefeitura Municipal de Pedra Lavrada, sera expedido por
Decreto do Prefeito Municipal. no prazo de 60 (sessenta) dias, contados da vigéncia desta Lei.

Paragrafo Unico — Decreto explicitard:

I - As atribui¢des gerais dos dirigentes de orgidos ¢ unidades administrativas da Prefeitura;

Il — As atribui¢des especificas e comuns dos servidores, investidos nas fung¢des de Diregao e Chefia;
III - As normas de trabalho que, por sua natureza, ndo devam constituir disposi¢des em separado;
IV — Outras disposigdes julgadas necessarias.

Art. 21° — No Regimento Interno de que trata o artigo anterior, o Prefeito podera delegar
competéncia as diversas dire¢des ¢ chefias para proferirem despachos decisorios, podendo, a
qualguer momento, no entanto, avocar a si, segundo seu tnico critério, a competéncia delegada.

Art. 22° — E indelegavel a competéncia decisoria do Prefeito, nos casos previstos na Lei Organica
do Municipio, nos dispositivos correspondentes as atribuigdes privativas do Prefeito Municipal.

TITULO V
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS
Art. 23° — Aos cargos comissionados de Secretarios, Diretores de Departamento e Divisao,

Assessores, Chefes de Subdivisao scr-lhe-do assegurados o diret ¢ /perceberem o Décimo
Terceiro Salario e Férias de trinta dias. '
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Estado da Paraiba
Prefeitura Municipal de Pedra Lavrada

Gabinete do Prefeito

Art. 24° - Fica o Prefeito Municipal autorizado a proceder no Or¢camento da Prefeitura, o
reajustamento que se fizer necessario. em decorréncia desta Lei, respeitados os elementos e as
funcodes.

Art. 25° — Os orgaos que compoc a cstrutura administrativa da prefeitura devem funcionar
perfeitamente articulados, em regime de mutua colaboragio.

Art. 26° — A Prefeitura dard atencio especial ao treinamento dos seus servidores, fazendo-os, na
medida das disponibilidades financeiras do Municipio e das conveniéncias dos servigos, freqiientar
cursos e estagios especiais de treinamento ¢ aperfeigoamento.

Art. 27° — Fica o Prefeito Municipal autorizado a abrir crédito especial de RS 1.000,00 (Hum Mil
Reais) para atender as despesas decorrentes da implantagao da presente Lei.

Paragrafo Unico — Para abertura do crédito de que trata este artigo, fica o Poder Executivo,
igualmente autorizado a utilizar os recursos indicados nos incisos 1. II e III, § 1°, Art. 43, da Lei
Federal N.° 4.320/64.

Art. 28° — E parte integrante a esta Lei. os Anexos de I a VII, que tratam dos quadros de
provimento em comissdo, provimento cletivo de pessoal e quadro de transformagio, extingdo e
criacdo de cargos.

Art. 29° — Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicag@o.

Art. 30° — Revogam-se as Leis Municipais N.* 026/03 e 027/03 e as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito

Pedra Lavrada, em 30 de janeiro de 2004.
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® . € ESTADO DA PARAIBA
‘ ‘ PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA LAVRADA
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |
LEI MUNICIPAL N° 001/04
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA MUNICIPAL

DOS ORGAOS INTEGRANTES DA ESTRUTURA

| | - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO:

: QUANTIDADE
GABINETE DO PREFEITO SIMBOLO DE CARGOS
ASSESSOR JURIDICO eC-1 01
SECRETARIO CC=2 01
ASSESSOR €6 -2 01
-
| Il - ORGAOS DE NATUREZA INSTRUMENTAL:
| 01 - SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO
1.1 - DEPARTAMENTO DE PESSOAL
1.A - DIVISAO DE PESSOAL E SERVICOS GERAIS
1.A.1 - DEPARTAMENTO DE IDENTIFICACAO - SUBDIVISAO
1.A.2 - UNIDADE MUNICIPAL DE CADASTRAMENTO - SUBDIVISAO
g QUANTIDADE
QUADRO FUNCIONAL SIMBOLO | £ cARGOS
SECRETARIO DA ADMINISTRACAO SUBSIDIO 01
DIRETOR DE DEPARTAMENTO GG 2 01
DIRETOR DE DIVISAO CC-8 01
CHEFE DE SUBDIVISAO 80 -4 02
p—
02 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
2.1 - DEPARTAMENTO DE FINANCAS
2.1.1 - DIVISAO DE TRIBUTACAO E CONTABILIDADE
2.2 - TESOURARIA
S
: QUANTIDADE
QUADRO FUNCIONAL SIMBOLO DE CARGOS
SECRETARIO DE FINANCAS SUBSIDIO 01
TESOUREIRO Ce - 1 01
DIRETOR DE DEPARTAMENTO GG -2 01
DIRETORDEDIVISAO | CC-3 01

././‘/
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g 03 - SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E COORDENACAO GERAL
3.1 - SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAGAO GERAL
3.1.1 - DEPARTAMENTO DE CONTROLE INTERNO E EFICIENCIA
3.1.2 - DEPARTAMENTO DE CONTROLE DE CONVENIO E FUNDOS
3.1.3 - DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E ENGENHARIA
3.1.4 - DIVISAO DE PRESTACAO DE CONTAS E COORDENACAO DOS ORGAOS DE EXECUCAO.
H QUANTIDADE
QUADRO FUNCIONAL SIMBOLO | " cARGOS
SECRETARIO DE PLANEJAMENTO E COORDENACAO GERAL SUBSIDIO 01
DIRETOR DE DEPARTAMENTO CC-2 03
DIRETOR DE DIVISAO CC-3 01
04 - SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE
4.1 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAOQ E ASSESSORIA AS ATIVIDADES MEDICAS,
ODONTOLOGICAS E HOSPITALARES
4.2 - DEPARTAMENTO ASSISTENCIA A SAUDE
4.2 A - DIVISAO DE VIGILANCIA SANITARIA
4.2.B - DIVISAO DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA E AMBIENTAL EM SAUDE
4.3 - DEPARTAMENTO DE INFORMAGOES
4.4 - COORDENADORIA DOS AGENTES COMUNITARIOS DE SAUDE - PACS
4.5 - COORDENADORIA DO PSF - ZONA RUAL
¢ QUANTIDADE
QUADRO FUNCIONAL SIMBOLO | £ ~ARGOS
SECRETARIO DE SAUDE SUBSIDIO 01
DIRETOR DE DEPARTAMENTO CC-2 03
DIRETOR DE DIVISAO 6C-8 02
COORDENADOR DO PACS CC - PACS 01
COORDENADOR DO PSF/ZONA RURAL CC-2 01
05 - SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO, CULTURA E DESPORTO
5.1.1 - DIVISAO DE SUPERVISAO, ORIENTACAO PEDAGOGICA E ASSISTENCIA AO EDUCANDO
5.1.2 - DIVISAO DE EDUCACAQ FIiSICA, DESPORTO ESCOLAR E PROGRAMACAO CULTURAL
5.2 - DEPARTAMENTO DE LAPIDACAO DE GEMAS E ARTESANATO MINERAL
5.3 - DEPARTAMENTO DE CURSOS PROFISSIONALIZANTES
5.4 - DEPARTAMENTO DE TURISMO E RECURSOS NATURAIS
5.5 - DEPARTAMENTO DA FILARMONICA EUGENIO VASCONCELOS
5.5.1 - SUB-DIVISAO DA FILARMONICA EUGENIO VASCONCELOS
: QUANTIDADE
QUADRO FUNCIONAL SIMBOLO DE CARGOS
SECRETARIO DA EDUCACAQ, CULTURA E DESPORTO SUBSIDIO 01
SUBSECRETARIO DE EDUCACAO CCE -1 01
DIRETOR DE DEPARTAMENTO CC=2 04
DIRETOR DE DIVISAO CC-3 02
DIRETOR ESCOLAR CCE -1 03
VICE-DIRETOR ESCOLAR CCE«2 04
SUPERVISOR EDUCACIONAL CCE-3 01
ORIENTADOR EDUCACIONAL CCE-3 02
SECRETARIO ESCOLAR CCE-4 05
SUBSECRETARIQ-ESCOLAR CCE-5 03
CHEFE DE SUB-DWISAD - CCE-4 01



06 - SECRETARIA DE INFRA-ESTRUTURA

6 1- DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ESTRADAS E RODAGEM, EDIFICACOES E LIMPEZA URBANA

6.1.2 - DIVISAO DE LIMPEZA URBANA

6.3 - DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES

6.4 - DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE DEFESA CIVIL - DEDEC

i QUANTIDADE
QUADRO FUNCIONAL SIMBOLO DE CARGOS
SECRETARIO DE INFRA-ESTRUTURA SUBSIDIO 01
DIRETOR DE DEPARTAMENTO CC-2 03
DIRETOR DE DIVISAO CC-3 01
07 - SECRETARIA DE FOMENTO, IRRIGACAO E DESENVOLVIMENTO RURAL
7.1 - DIVISAO DE AGRICULTURA
7.2 - DIVISAO DE ABASTECIMENTO D'AGUA E POCOS ARTESIANOS
7.3 - SUB-DIVISAO DE CASA DE FARINHA
i QUANTIDADE
QUADRO FUNC!ONAE SIMBOLO DE CARGOS
SECRETARIO MUNICIPAL DE FOMENTO, IRRIGAGAO E DESENVOLVIMENTO SUBSIDIO 01
RURAL _
«DIRETOR DE DIVISAO CC-3 02
|CHEFE DE CASA DE FARINHA CC-4 02
08 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ACAO SOCIAL E TRABALHO
8.1 - DEPARTAMENTO RECURSOS HUMANOS POLITICAS SOCIAIS E APOIO A CRECHES
8.2 - DEPARTAMENTO DE PROMOCAO, ASSISTENCIA, PREVIDENCIA SOCIAL E TRABALHO
i QUANTIDADE
QUADRO FUNCIONAL SIMB(')LO DE CARGOS
SECRETARIO DE ACAO SOCIAL E TRABALHO SUBSIDIO 01
DIRETOR DE DEPARTAMENTO CC-2 03

09 - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE PEDRA LAVRADA

9.1 - DIRETORIA EXECUTIVA

9.2 - DIRETORIA ADMINISTRATIVO FINANCEIRO

9.3 - DIRETORIA DE BENEFICIOS

9.4 - ASSESSORIA JURIDICO

9.5 - ASSESSORIA DE INFORMATICA

9.6 - DIVISAO DE SERVICOS

i QUANTIDADE

QUADRO FUNCIONAL SIMBOLO DE CARGOS
DIRETOR EXECUTIVO IPS-CC-1 01
DIRETOR DE DEPARTAMENTO IPS-CC-2 02
ASSESSOR IPS-CC-2 02
DIRETOR DE DIVISAO IPS-CC-3 01




ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA LAVRADA
GABINETE DO PREFEITO

ANEXOI1-A
LEI MUNICIPAL N° 001/04

QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CARGOS EXTINTOS E CRIADOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA

- = N.° DE
SITUAGAO P
l\iIETODO G ROPOSTA CARGOS PROVIMENTO
EXTINCAO DE CARGOS| Departamento de Promogéo Social e Assisténcia a Saude 01 CC-2
" Secretaria de Acao Social e Trabalho 01 SUBSIDIO
. S Departamento de Assisténcia a Saude 01 CC-2




ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA LAVRADA

GABINETE DO PREFEITO

ANEXO I

LEI MUNICIPAL N° 001/04

QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA LAVRADA

STMBOLO CARGOS N.° DE CARGOS | SUBISIDIO RS TOTAL RS
SUBSIDIO| _ SECRETARIO EXECUTIVO 8 502,55 4.020.40
SIMBOLO N.° DE
CARGOS CARGOS| VENCIMENTO | REPRESENTAGAO | TOTAL
CC-1  |ASSESSOR JURIDICO 7 240,00 26255 502.55
[CC-2  |DIRETOR DEPARTAMENTO 7 240,00 12500 | 6.205.00
CC-3  |DIRETOR DE DIVISAO 10 240.00 88.00 | 3.280.00
CC-4  |DIRETOR SUB-DIVISAO 5 240.00 20,00 | 1.300,00
CC - PACS |COORDENADOR PACS 1 63250 | 632.50
CC-2  |COORDENADOR PSF/ZONA RURAL| 1 240,00 12500 | 322,00
CC-2  |ASSESSOR 1 240,00 12500 | 36500
CC-2  |SECRETARIO 7 240.00 12500 | 365,00
CC-1  |TESOUREIRO 1 240,00 262.55 | 502.55
TOTAL GERAL DO QUADRO 13.474.60
STMBOLO VENCIMENTOS REPRESENTACAO
cc-1 |RS 240,00 DE ATE 150% (CENTO E CINQUENTA POR CENTO)
DO VALOR DO VENCIMENTO BASE
cc2 RS 240,00
cCc-3 RS 240.00
cc4 RS 150.00
\\ - ) / .
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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA LAVRADA
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO 1l - A
LEI MUNICIPAL N° 001/04

QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CARGOS DE PROVOMENTO EM COMISSAO E FUNGAO GRATIFICADA DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO,

CULTURA E DESPORTO

SiMBOLO CARGOS C:-I;(E:CE)S VENCIMENTO EM R$ REPRESENTAGAO TOTAL
CC-2 |DIRETOR DE DEPARTAMENTO 4 R$ 240,00 | R$ 125,00 | R$ 1.460,00
CC -3 [DIRETOR DE DIVISAO 2 R$ 240,00 | R$ 88,00 [ R$ 656,00
CCE -1 [SECRETARIO ADJUNTO 1 R$ 300,00 | R$ 150,00 | R$ 450,00
CCE -1 |DIRETOR ESCOLAR 3 R$ 300,00 | R$ 150,00 | R$ 1.350,00
CCE -2 |VICE-DIRETOR ESCOLAR 4 R$ 300,00 | R$ 100,00 | R$ 1.600,00
CCE -3 |SUPERVISOR EDUCACIONAL 1 R$ 240,00 | R$ 100,00 | R$ 340,00
CCE -3 |ORIENTADOR EDUCACIONAL 2 R$ 240,00 | RS 100,00 | R$ 680,00
CCE -4 |SECRETARIO ESCOLAR ) R$ 240,00 [ R$ 34,00 | R$ 1.370,00
CCE -5 [SUBSECRETARIO ESCOLAR 3 R$ 240,00 | RS 23,00 | R$ 789,00
CCE -4 |CHEFE DE SUB-DIVISAO 1 R$ 240,00 | R$ 34,00 | R$ 274,00

TOTAL GERAL R$ 8.969,00




ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA LAVRADA
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO Il -B
LEI MUNICIPAL N° 001/04

QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CARGOS DE PROVOMENTO EM COMISSAO DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA
DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE PEDRA LAVRADA

: N.° DE REPRE-

SIMBOLE GARGES CARGOS | VENCIMENTO | SENTACAO TOTAL

IPS-CC-1 |DIRETOR EXECUTIVO 01 300,00 142,20 442 20

IPS-CC-2 |DIRETOR DE DEPARTAMENTO 02 240,00 76,80 633,60

IPS-CC-2 |[ASSESSOR 02 240,00 76,80 633,60

IPS-CC-3 |[DIRETOR DE DIVISAO 01 240,00 20,00 260,00
TOTAL GERAL R$ 1.969,40




ESTADO DA PARAIBA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA LAVRADA

GABINETE DO PREFEITO

ANEXO Il -C

LEI MUNICIPAL N° 001/043

QUADRO DEMONSTRATIVO DE GRATIFICAGAO DE ATIVIDADE ESPECIAL - GAE - A
CARGOS COMISSIONADOS

CARGO / SIMBOLO VALOR GAE EM R$
CC-1 R$ 200,00
CC-2 R$ 50,00
CC-3 R$ 40,00
CC-4 RS 20,00




ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA LAVRADA
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO Il
LEI MUNICIPAL N° 001/04

CLASSE DA PARTE DE PROVIMENTO EFETIVO DO QUADRO DE
PESSOAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA LAVRADA

NiVEL DE APOIO

CARGOS N° de Estaveis Vencimento em R$
Integral
Agente Arrecadador 3 240,00
Agente de Salde 24 240,00
Agente de Saude / Cumaru 2 240,00
Agente de Saude / Papa Fina 1 240,00
Agente de Saude / Tanquinhos 1 240,00
Agente Comunitario de Saude 17 240,00
Agente de Vigilancia Ambiental 4 240,00
Agente Municipal/Banco da Terra 1 240,00
Agente Divulgador 2 240,00
Arrumadeira 6 240,00
Auxiliar de Servigos / Cisplatina 1 240,00
Auxiliar de Servigos / Tibiri 1 240,00
Auxiliar de Servigos / Serrote 1 240,00
Auxiliar de Administragdo 19 240,00
Auxiliar de Biblioteca 1 240,00
Auxiliar de Servigos 122 240,00
Auxiliar de Servigos / Angico Torto 1 240,00
Auxiliar de Servigos / Boa Esperanga 1 240,00
Auxiliar de Servigos / Cabega de Vaca 1 240,00
Auxiliar de Servigos / Cachoeira da Josefa 2 240,00
Auxiliar de Servigos / Cachoeira do Saco 1 240,00
Auxiliar de Servigos / Caigarinha 1 240,00
Auxiliar de Servigos / Canoa de Dentro 3 240,00
Aucxiliar de Servigos / Cumaru 4 240,00
Auxiliar de Servicos / Malhada da Bezerra 2 240,00
Auxiliar de Servigos / Maliga 2 240,00
Auxiliar de Servigos / Pai Manoel 1 240,00
Auxiliar de Servigos / Papa Fina 2 240,00
Auxiliar de Servigos / Pedro Paulo ' 2 240,00
Auxiliar de Servigos / Sitio Novo 3 240,00
Auxiliar de Servigos / Tanquinhos 3 240,00
Copeiro 3 240,00
Coveiro 3 240,00
Coveiro / Cumaru 1 240,00
Cozinheiro 10 240,00
Cozinheiro Chefe 1 240,00
Encanador e 5 240,00
Gargon y 6 240,00
Gari N oy 14 240,00
Lavadeira B 10 240,00
Monitor de creche /" 15 240.00
Operador de Dessalinizador i3 5 240:00
Pedreiro 4 7 2 240,00
Telefonista / 28 240’00
Telefonista / Tanquinhos ¥ 1 240,00
Telefonista / Cisplatina 2 240,00
Trabalhador de Servigos Gerais 15 240,00
Vigilante 17 240,00
Zelador 15 240.00
TOTAL 388




ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA LAVRADA
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO IV
LEI MUNICIPAL N° 001/04
CLASSE DA PARTE DE PROVIMENTO EFETIVO DO QUADRO DE
PESSOAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA LAVRADA

NIiVEL DE APOIO

"Mao-de obra especializada, com experiéncia comprovada"”

CARGOS N° de Estaveis Vanuien e K
Integral
Motorista 18 300,00
Eletricista 4 300,00
Operador de Maquinas 5 300,00
Professor de Musica 1 300,00
TOTAL 28
X

>




ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA LAVRADA
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO IV-A
LEI MUNICIPAL N° 001/04
CLASSE DA PARTE DE PROVIMENTO EFETIVO DO QUADRO DE
PESSOAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA LAVRADA

NIiVEL DE APOIO

"Mao-de obra especializada, com experiéncia comprovada"

- _ Vencimento em R$ Vencimento em R$
CARGOS N° de Estaveis PARCIAL INTEGRAL
Musico 40 120,00 240,00
TOTAL 40555




ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA LAVRADA
GABINETE DO PREFEITO
ANEXO V

LEI MUNICIPAL N° 001/04

CLASSE DA PARTE DE PROVIMENTO EFETIVO DO QUADRO DE
PESSOAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA LAVRADA

NiVEL MEDIO
CARGOS N° de Estaveis Vencimsnin om RS
Integral

Agente Administrativo 30 240,00
Auxiliar de Enfermagem 10 240,00
Monitor/Peti i 240,00
Monitor/Programa Recomego T 240,00
Digitador 6 240,00

TOTAL A1 60E ¥ i




ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA LAVRADA
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO VI
LEI MUNICIPAL N° 001/04
CLASSE DA PARTE DE PROVIMENTO EFETIVO DO QUADRO DE
PESSOAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA LAVRADA

NiVEL MEDIO

"Mao-de obra especializada, com experiéncia comprovada"

CARGOS N® ds Estévels | Yencimento om R

Integral
Auxiliar de Laboratorio 3 240,00
Auxiliar de Raio X 2 240,00
Técnico em Enfermagem 5 288,00
Tecnico em Laboratorio 2 288,00
Técnico em Raio X 2 288,00
TOTAL 14
/'//S‘




. . ESTADO DA PARAIBA
S PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA LAVRADA
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO Vil
LEI MUNICIPAL N° 001/04

CLASSE DA PARTE DE PROVIMENTO EFETIVO DO QUADRO DE
PESSOAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA LAVRADA

NIiVEL SUPERIOR

CARGOS N°,de- Vencimento em R4 _
Estaveis Integral Parcial
Assessor Juridico 1 495,00
Assistente Social 5 495,00
Bioquimico 2 495,00
— Enfermeiro / PSF 2 660,00
Enfermeiro 6 495,00
Fisioterapeuta 2 495,00
Médico Cirurgido 1 2.024,00 1.012,00
Médico Anestesista 1 759,00
Médico / PSF 2 4 2.200,00
7~ Médico Clinico Geral 3 2.403,50 1.201,75
Nutricionista 1 495,00
Odontélogo 3 1.012,00 657,80
Psicologo 3 495,00
TOTAL - 32
/////
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