PREFEITURA MUNICIPAL DE UNAI

Praga JK, s/n°, Unai-MG, CEP 38.610-000, Fone: (38) 3677-4845 — 3677-5611

LEI N.°2.181, DE 2 DE JANEIRO DE 2004.

Inclui nivel de classes no Anexo VII da Lei
2.080, de 3.1.2003, e transforma o cargo de
Bibliotecario, de nivel médio, criado pela
Lei 1.206, de 1989, no cargo de Técnico
Bibliotecario.

O PREFEITO MUNICIPAL DE UNAI faz saber que a Camara Municipal decreta
e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° E acrescido ao Anexo VII da Lei 2.080, de 3 de janeiro de 2003, o nivel
intermediério de classes, com a seguinte descrig&o:

“II - Nivel Intermediério da Carreira - compreende as atribui¢cbes que exigem pleno
conhecimento das técnicas da especialidade profissional. Os problemas surgidos séo de natureza
complexa e demandam busca de novas solugfes. As atribuicdes, de significativa abrangéncia, séo
desempenhadas com grande grau de autonomia. A orienta¢do prévia, quando ocorre, se restringe a
aspectos controvertidos, aplicagdo de novas tecnologias e casos semelhantes”.

Art. 2° O cargo de Bibliotecario, de nivel médio, criado pela Lei 1.206, de 03 de
marc¢o de 1989, é transformado no cargo de Técnico Bibliotecario, integrando o Grupo Ocupacional
I — Administrativo-Contabil-Financeiro, com os niveis de vencimento V, na Classe I, e VI, na
Classe I, com trés cargos na classe | e um cargo na classe II.

81° O enquadramento dos servidores ocupantes do cargo transformado obedecera as
disposi¢des contidas no Capitulo XI da Lei 2.080, de 1993.

§ 2° A descrigdo sintética e as atribuicGes tipicas do cargo de Técnico Bibliotecario
sdo as constantes do Anexo Unico desta Lei, que serd incorporado ao Anexo VIII da Lei 2.080, de
3.1.2003.

Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Unai, 2 de janeiro de 2004; 59° da Instalacdo do Municipio.

JOSE BRAZ DA SILVA
Prefeito Municipal



PREFEITURA MUNICIPAL DE UNAI

Praga JK, s/n°, Unai-MG, CEP 38.610-000, Fone: (38) 3677-4845 — 3677-5611

(Fls. 2, da Lei 2.181, de 2.1.2004)

ANEXO UNICO
1. Categoria profissional: TECNICO BIBLIOTECARIO

2. Descricédo sintética: compreende 0s cargos que se destinam a executar 0S servicos
de selecdo, classificagdo, registros, guarda e conservagdo de documentos, livros, mapas e
publicacdes pertencentes ao acervo bibliotecario municipal.

3. Atribuicoes tipicas:

- auxiliar o Bibliotecario na selecdo, registro e catalogacdo e a classificacdo dos
livros e publicacfes diversas do acervo da biblioteca, utilizando regras e sistemas especificos, para
armazenar e recuperar informacdes e coloca-las a disposi¢do dos usuarios;

- gerenciar a devolucdo de livros, revistas, folhetos e outras publicagdes nos prazos
estabelecidos;

- coordenar a organizacdo de ficharios, catalogos e indices, utilizando fichas
apropriadas ou processos mecanizado, promovendo sua etiquetacdo e organizacdo em estantes, para
possibilitar o armazenamento, a busca e recuperacdo de informacoes;

- auxiliar o Bibliotecario na promocdo de campanhas institucionais da biblioteca
municipal;

- cuidar para a manutencdo atualizada dos registros e dos controles de consultas a
consulentes;

- auxiliar o Bibliotecario na elaboracdo de relatérios mensais, anuais e outros
levantamentos dos servigos executados pela biblioteca;

- executar outras atividades afins ou que Ihe forem determinadas pelo Bibliotecario.

4. Requisitos para provimento:
. Instrucdo — ensino méedio completo

5. Recrutamento:

o Externo — no mercado de trabalho, mediante concurso publico, para a classe
de Técnico Bibliotecério |
. Interno — para a classe de Técnico Bibliotecario 1, observado o intersticio de

1095 (mil e noventa e cinco) dias na classe de Técnico Bibliotecéario I.
6. Perspectivas de desenvolvimento funcional:

. Progressdo — para o padrdo de vencimento imediatamente superior na classe
a que pertence.

. Promocéao — da classe de Técnico Bibliotecario | para a classe de Técnico
Bibliotecario I1.
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