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ATO N° 25, DE 17 DE JULHO DE 2017

Dispoe sobre a aprovagdo do Plano Anual de
Auditoria Interna do Exercicio de 2017 —
PAAI da Cdmara Municipal de Domingos
Martins.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE DOMINGOS MARTINS, no
uso das atribui¢des que lhe confere o inciso XII do art. 39 do Regimento Interno,

considerando a recomendacao da Secretaria Geral de Controladoria, resolve:

Art. 1° Aprovar o Plano Anual de Auditoria Interna para o exercicio de 2017-
PAAI 2017, elaborado pela Secretaria Geral de Controle Interno que disciplina as agdes de
auditoria e demais atividades realizadas pela Controladoria Interna na esfera da Céamara
Municipal.

Paragrafo unico. As descrigdes do Plano Anual de Auditoria estdo consolidadas
no Anexo Unico deste Ato.

Art. 3° Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.

Céamara Municipal de Domingos Martins, 17 de julho de 2017.

JULIO MARIA CHRIST
Presidente
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PLANO ANUAL DE AUDITORIA
INTERNA - PAAI 2017

Domingos Martins
2017
INTRODUCAO

A Secretaria Geral de Controladoria Interna da Camara Municipal de Domingos Martins — SGCI
- apresenta o Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI 2017 que estabelece o planejamento de
acoes de auditoria e demais atividades a serem realizadas pela Controladoria Interna no segundo
semestre do exercicio de 2017.

O PAALI foi orientado pelos principios da segregacdo de fungdo e preservagao da independéncia,
além dos principios constitucionais da administragao publica.

As acgdes abordadas neste planejamento sdo consideradas relevantes pela SGCI para o
fortalecimento e aprimoramento da gestdo das unidades administrativas da Camara. Sua
elaborag¢do ocorreu no primeiro semestre de 2017, visto que ndo havia planejamento definido
para este exercicio.

A metodologia utilizada para a escolha das areas possiveis de serem auditadas foi a adogdo de
uma matriz de risco pontuando os critérios de materialidade, criticidade, relevancia e
vulnerabilidade (avaliagdo dos controles internos).

FUNDAMENTACAO LEGAL

As atividades do Sistema de Controle Interno deste Legislativo Municipal t€m como base legal
os arts. 70 e 74 da Constituicdo Federal de 1988, o art. 59 da Lei Complementar n° 101/2000
(LRF), os arts. 75 a 80 da Lei n° 4.320/1964, a Resolugdo n°® 227/2011 do Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo - TCEES, a Lei Organica Municipal, a Lei Municipal n® 2391/2012, a
Resolugdo n°® 63/2012 da Camara Municipal de Domingos Martins, a Instru¢do normativa SCI n°
2/2012 e demais legislagdes.
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FINALIDADE

O PAAI 2017 tem a finalidade de definir areas que serdo objeto de auditoria durante o ano e
estabelecer pardmetros para a organizagdo e coordenacdo dos trabalhos de auditoria. As
atividades de auditoria que serdo desenvolvidas e demais fungdes da SGCI exercerdo o controle
prévio, concomitante e posterior dos atos da Camara Municipal objetivando o cumprimento das
exigéncias legais e normativas e a avaliagdo da eficiéncia, eficicia e economicidade na aplicagdo
dos recursos publicos.

ESTRUTURA DA SECRETARIA DE CONTROLADORIA INTERNA
A unidade de controladoria interna ¢ composta atualmente por uma servidora.

Servidor

Cargo

Diana Effgen Waiandt

Secretaria Geral de Controladoria

PLANEJAMENTO DAS AUDITORIAS INTERNAS

A auditoria governamental ¢ um processo realizado de forma sistemdtica que visa avaliar
situagdes na gestao publica e na aplicagdo de recursos publicos considerando critérios técnicos,
operacionais e legais. E uma forma de controle que avalia a eficiéncia e eficacia dos controles
implantados evitando desperdicios e antecipando-se a essas ocorréncias.

Os procedimentos de auditoria consistem no detalhamento das agdes necessarias para obtengao
das evidéncias apropriadas e suficientes para fundamentar a opinido do auditor. Para basear a
obtencdo dessas evidéncias poderdao ser utilizadas as técnicas de analise documental, inspec¢ao
fisica, recalculo, observagdo, indagacdes escritas, verificagdo junto a informagdes externas,
confirmacao interna, corte das operacdes, revisao analitica e re-execugao.

Na fase preparatoria de cada auditoria serd realizado um plano de trabalho que determinard o
escopo, os objetivos, prazos e a alocagdo de recursos selecionando os procedimentos de
auditoria, as técnicas de auditoria, as limitacdes da auditoria e as fontes de informagdo para a
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auditoria. Ao final da execucdo da auditoria sera emitido relatério de auditoria com as
constatagdes e possiveis recomendacoes.

O planejamento de auditorias na Camara foi desenvolvido baseando-se em uma matriz de risco
elaborada a partir de informagdes levantadas pela Controladoria. Apds a definicao de areas e/ou
sistemas possiveis de serem auditados, foram definidos quatro critérios a serem avaliados e
estipulado valores de 1 a 5 em cada critério. Cada area e/ou sistema recebeu pontuagdo de
acordo esses critérios e a prioridade na realizacdo de auditoria seguiu a ordem decrescente de
valor.

Considerando a atual estrutura da controladoria interna, a unidade prioritaria sujeita a realizagao
de auditoria em 2017 serd a de recursos humanos e departamento de pessoal. A realizacdo das
atividades de auditoria seguira o cronograma seguinte:

Atividade

Periodo

Planejamento de auditoria com elaboragdo do plano de auditoria
Agosto/2017

Execugao da auditoria e conclusao

Setembro e outubro/2017

Elabora¢ao do relatério de acompanhamento

Novembro/2017

DEMALIS ATIVIDADES E CONTROLES PREVENTIVO E ROTINEIRO

Além da auditoria prevista, a Controladoria Interna realizard procedimentos rotineiros e
preventivos, sem data previamente fixada, com o objetivo de acompanhar e melhorar a eficiéncia
e eficacia dos controles internos implantados. Para isso estdo previstas as atividades abaixo:

- realizar encontros e reunides com os servidores das unidades para dirimir eventuais duvidas e
questionamentos acerca da aplicabilidade, alcance e cumprimento das instrugdes normativas;

- atualizar e aprimorar algumas instru¢des normativas, em especial da unidade de recursos
humanos e departamento de pessoal e a de diarias;

- participar diretamente no processo de planejamento e acompanhar a elaboracdo do Plano
Plurianual e da Lei Or¢camentéaria referente ao que compete a Camara Municipal;
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- emitir pareceres ¢ recomendagdes para aprimorar o controle interno, quando constatado falha
nos procedimentos de rotinas;

- acompanhar mensalmente o indice de gastos com pessoal deste Poder;

- acompanhar a divulgagdo dos instrumentos de transparéncia da gestdo fiscal no termos da Lei
de Responsabilidade Fiscal e o envio da prestacdo de contas mensal e anual ao TCEES;

- responder consultas das unidades executoras quando a legalidade, legitimidade e
economicidade de procedimentos de trabalho, bem como, nos casos de interpretacdo e/ou
indicacdo da legislagdo aplicével a determinadas situagdes hipotéticas;

- participar de cursos e capacitacdes técnicas para aprimorar as atividades desenvolvidas pelos
servidores do controle;

- realizar visitas preventivas nas unidades para acompanhar a eficiéncia dos trabalhos
administrativos;

- informar e orientar as unidades executoras quanto as manifestagdes e recomendacdes de drgaos
de controle externo que possam implicar diretamente na gestao do Sistema;

- auxiliar o TCE-ES na realizacdo de atividades de controle externo;

- elaborar e finalizar o Plano Anual de Auditoria Interna para o exercicio de 2018 com
aprimoramento da matriz de riscos em dezembro/2017;

- realizar demais atos de controle preventivo inerente as fungdes de Controle Interno da SGCI.

Essas atividades poderdo ser realizadas durante todo o exercicio de 2017, sempre que a SGCI
verificar sua necessidade de acompanhamento ou quando provocada pelas unidades.

CONSIDERACOES FINAIS

Ao longo do exercicio, as atividades a serem desenvolvidas e o cronograma de execucdo dos
trabalhos de auditoria poderdo sofrer alteracdes em decorréncia de algum fato que impossibilite
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a realizagdo na data prevista, como capacitagdes técnica e cursos, atendimento ao TCE-ES ou
outro 6rgao de controle externo, entre outros.

A conclusdo dos trabalhos da auditoria sera comunicado e divulgado na forma do Relatorio Final
de Auditoria contendo as constatagdes e as recomendagdes propostas em decorréncias dos
achados. O relatorio sera encaminhado ao chefe do setor, ao secretario responsavel pelo sistema
administrativo e submetido a apreciagdo do Presidente da Camara Municipal.

As recomendacdes contidas no Relatério Final serdo monitoradas pela SGCI e a qualquer
momento poderd ser solicitado documentos e informagdes a fim verificar a implantagdo das
recomendacdes.

Ao final do exercicio, sera emitido o relatorio anual das atividades da controladoria interna, a ser
elaborado considerando as atividades de controle e auditoria interna apresentadas no PAAI —
2017, bem como o cumprimento das recomendacdes e sugestdes expedidas pela Secretaria.

Domingos Martins/ES, 13 de junho de 2017.

JULIO MARIA CHRIST
Presidente

DIANA EFFGEN WAIANDT
Secretaria Geral de Controladoria
Mat.: 444
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