PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PEDRO LEOPOLDO

LEI'N.2 3.852, DE 2 DE SETEMBRO DE 2025.

Dispde sobre o regime de adiantamento e da outras
providéncias.

O Povo do Municipio de Pedro Leopoldo por seus representantes legais aprovou e, eu, em seu
nome, sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Fica instituida no Poder Executivo Municipal a forma de pagamento de despesas pelo
regime de adiantamento, prevista no art. 68 da Lei Federal n2 4.320, de 17 de margo de 1964, que se
regera pelo disposto na presente Lei.

Art. 22 Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposicdo de um servidor publico
municipal ou agente politico, mediante prévio empenho na dotacdo orcamentaria prépria, para o fim de
realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar ao processo ordindrio de
aplicacao por meio de processo licitatério, dispensa de licitagdo ou por inexigibilidade desta.

Art. 32 Para os fins desta Lei entende-se por:

| — Servidor Publico: é aquele ocupante de cargo ou emprego publico de provimento efetivo,
fungdo comissionada ou de cargo em comissdo pertencente ao quadro de pessoal da Administragdo
Direta Municipal; e ’

1I — Agente Politico: é aquele detentor de cargo eletivo, eleito por mandatos transitérios, como o
Chefe do Poder Executivo Municipal e Vice-Prefeito, bem como aquele detentor de cargo de Secretario
Municipal.

Art. 42 Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento sempre serdo em
carater de exce¢do e se realizardo frente aos gastos decorrentes de:

| — despesa extraordinaria e urgente, ou seja, aquela que ocorre esporadicamente e que ndo se
enquadra nos incisos Il ao IX do caput;

Il — despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede do Municipio;

Il — despesa de conservagao consubstanciada em pequenos reparos de bens mdveis ou imdveis
sendo vedada a realizacdo de obras civis ou reformas;

IV — despesas com transpdrte de Servidor quando em viagem temporaria no interesse da
Administragdo Direta; '

V — despesas de hospedagem, alimentagdo e transporte do Prefeito Municipal, Vice-Prefeito,
Secretarios Municipais e dos ocupantes de cargo/emprego publico pertencente ao quadro de pessoal da
Prefeitura Municipal, quando em viagem temporaria no interesse da Administra¢do Direta;

VI —diligéncias e despesas, de qualquer espécie ou titulo, decorrentes de processos judiciais;

Vil - diligéncias administrativas, notadamente as oriundas de servigos notariais e de registro;
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VIIl — despesa com representacdo eventual, sendo aquelas de natureza protocolar, decorrentes
das relacdes de ordem social, no exercicio das atividades administrativas; ou

IX — despesa mitida e de pronto pagamento.

§12 Considera-se despesa mitda e de pronto pagamento, respeitado o duodécimo da respectiva
dotac¢do ndo podendo exceder o exercicio financeiro, a que se fizer com:

| — pequenos carretos, transportes urbanos de carater emergencial e aquisicdo avulsa de livros,
jornais, revistas e outras publica¢gdes no interesse publico; -

Il — encadernagdes avulsas, artigos de escritério, de desenho, impressos, papelaria, café, agua e
aguicar, em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

Il — artigos farmacéuticos e laboratoriais, em quantidade restrita, para uso e consumo
emergencial; ou

IV — outra qualquer, de pequeno vulto, de necessidade imediata e consumo emergencial, cuja
demora possa vir a acarretar prejuizos a administracdo publica ou que o valor da aquisi¢do seja inferior
do que seu processo de compra, sempre devidamente justificada.

§22 Para que se efetive a realizagdo de despesas com recursos oriundos do regime de
adiantamento, sera necessario que a natureza da despesa esteja prevista em pelo menos um dos incisos
do caput do art. 42 e atenda, cumulativamente, aos seguintes requisitos legais:

| —realizacdo das despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagdo; e
Il - quando for exigido imediato pagamento.

§32 As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo mediato ou remoto e as
despesas habituais e previsiveis, correrdo pelos itens orcamentarios prdprios e seguirdo 0
processamento normal da despesa através das modalidades de licitagdo, licitagdo dispensavel,
dispensada ou sua inexigibilidade, ou ainda pelo sistema de registro de pregos.

§42 O regime de adiantamento de despesas para viagens no interesse do Poder Executivo
Municipal, nos termos dos incisos IV e V. do caput, observara o disposto no Capitulo Il desta Lei.

Art. 52 O adiantamento ndo podera ser concedido:

| — para atender despesas ja realizadas;

Il — para atender despesas maiores do que as quantias adiantadas;

[Il — para aquisicdo de bens e de materiais com o objetivo de formar estoque;
IV — para aquisicdo de bens e de materiais permanentes;

V — para aquisi¢do de bens, materiais e servigos ja contratados ou que tenham seus precos ja
registrados;

VI — para aquisicdo de bens ou servigos para pagamento parcelado, utilizando-se para tanto, mais
de um adiantamento;

VIl — para fracionar o valor real da despesa, utilizando-se da emissao de vérios documentos fiscais
para acobertar a mesma operagdo;

VI - para adquirir material ou'servico que tenha carater de continuidade;
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D
IX ~ para realizar obras civis ou reformas em instalagdes, com exce¢do de pequenos reparos de

bens madveis ou imdveis;

X — ao agente em alcance, entendido como aquele que ndo prestou contas no prazo
regulamentar;

Xl — ao responsavel por 2 (dois) adiantamentos;
Xl — ao agente que teve suas contas reprovadas;

Xl — a quem, dentro de 3 (trés) dias uteis, deixar de atender integralmente a notificacdo para
regularizar a prestacao de contas;

XIV —ao agente em licenca, férias ou afastado;
XV — ao agente que nio providenciou ou ndo foram aceitas as justificativas apresentadas; ou

XVI - ao agente que nao recolher o saldo remanescente nado aplicado ou os valores impugnados.

, CAPITULO Il
DAS CONDICOES GERAIS DO PROCESSO DE ADIANTAMENTO

Art. 62 O adiantamento nao podera exceder o valor de 10% (dez por cento) do limite previsto no
inciso Il do caput do art. 75 da Lei Federal n? 14.133, de 12.de abril de 2021, atualizado:

§12 O numero de adiantamentos equivalentes ao valor integral previsto no caput deste artigo,
bem assim seu prazo de utilizacdo, serao os seguintes:

A) Ao Prefeito Municipal, poderdo ser concedidos até 06(seis) adiantamentos integrais, por

exercicio, a serem utilizados em até 60(sessenta) dias, contados de seu recebimento;

B) Ao Vice-Prefeito Municipal, poderao ser concedidos até 03(trés) adiantamentos integrais, por
exercicio, a serem utilizados em até 120(cento e vinte) dias, contados de seu recebimento;

C) Aos Secretarios Municipais e Procurador Geral do Municipio, poderdo ser concedidos até
02(dois) adiantamentos integrais, por exercicio, a serem utilizados em até 180 (cento e oitenta) dias,
contados de seu recebimento;

D) Aos demais servidores, podera ser concedido até 01(um) adiantamento integral, por exercicio,
a serem utilizados em até 180(cento e oitenta) dias, contados de seu recebimento;

§29 O ndmero de adiantamentos podera superar o mencionado nas alineas do §12 deste artigo,
desde que o somatdrio dos valores adiantados ndo ultrapasse o limite financeiro previsto no caput.

§3¢ Excepcionalmenté, mediante justificativa do interessado e autorizacdo do Chefe do Poder
Executivo, o ndmero de adiantamentos podera superar o mencionado nas alineas do §12 deste artigo.

§42 O prazo de aplicagdo sera o do periodo para o qual foi concedido, contado em dias corridos a
partir da data do recebimento do numerario, sendo este improrrogavel.

§52 Nenhum pagamento poder3 ser efetuado fora do periodo de aplicacdo.

§62 O valor ndo aplicado dentro do prazo estabelecido devera ser restituido no prazo de 3 (trés)
dias ateis, a contar do termo final do periodo de aplicacdo, ou mesmo durante ele, acaso sua utilizacio
nao mais se revele necessaria.
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§72 O recolhimento dos valores impugnados frente as despesas glosadas por se apresentarem
indevidas, devera ser efetuado no prazo de 3 (trés) dias uteis, a contar da data do recebimento da
notificacdo da decisdo.

§82 Dentro do prazo de aplicacdo, ndo sera concedido novo adiantamento.

Art. 72 A entrega de numerdrio em regime de adiantamento, exceto para os casos definidos nos
incisos IV e V do caput do art. 49, se procederd por unidade orgamentaria ao servidor publico definido
pelo inciso | do caput do art. 32, designado por Decreto do Executivo Municipal como o responsavel para
a formaliza¢do dos processos de adiantamentos e suas respectivas prestagoes de contas.

Art. 82 Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e urgente.
Art. 92 Da requisi¢do de adiantamento constard, necessariamente:

I —a justificativa de fato que embasa a requisicao do numerdrio pbr adiantamento;

Il - a autorizacdo da autoridade competente;

Il — 0 nome completo e o cargo ou fungdo do servidor pablico municipal responsavel;
IV — o cédigo, local e item, ou 0 crédito'por onde serd classificada a despesa; e

V —ndmero da conta e agéncia bancéria.

Art. 10. A unidade adquirente devera juntar documento comprobatério da realizagdo das
despesas referente a aquisicdo de bens e servigos através de adiantamento.

Art. 11. Serdo solicitadas separadamente a Secretaria Municipal de Fazenda, empenhadas em
dotacdo especifica e pagas diretamente ao fornecedor, quando devidamente autorizadas, as despesas
com: :

| — passagens aéreas; ou
Il —inscricGes em cursos e seminarios.

Art. 12. Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento para cobrir as
despesas decorrentes dos incisos I, II, 1, V, VI, VII, Vlil e IX do caput do art. 42 serdo realizados por meio
de transferéncia bancaria. ‘

§12 Apos analisada a requisicdo de adiantamento, o crédito sera efetuado em nome do servidor
responsavel. ‘

§22 O numerario correspondente aos adiantamentos devera ficar depositado em banco definido
pela Secretaria Municipal de Fazenda enquanto ndo utilizado.

Art. 13. O adiantamento n3o podera ser aplicado em despesa de classificacdo diferente daquela
para a qual foi autorizado. '

Art. 14. Cada adiantamento correspondera a.uma prestacao de contas.

§12 A cada pagamento efetuado o servidor responsavel exigira o correspondente comprovante da
despesa.

§22 As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Prefeitura Municipal.

§32 Os comprovantes de despesa nao poderdo conter rasuras, emendas, borrGes ou estarem
ilegiveis, com data anterior ou posterior ao periodo de aplicagdo, ndo sendo admitidas copias, fotocopias
ou quaisquer outras espécies de reproducio.
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§4° Cada pagamento sera devidamente justificado, esclarecendo a razdo da despesa, o destino
da mercadoria ou do servico e outras informacdes que possam explicitar a necessidade da operacao.

§52 O adiantamento, independentemente do prazo fixado para aplicagdo, ndo podera ultrapassar
a data de 20 de dezembro de cada exercicio, exceto aquele que for devidamente justificado, devendo
obrigatoriamente prestar contas perante o 6rgao competente, com o devido recolhimento do saldo
remanescente, se houver.

Art. 15. A prestacdo de contas serd apresentada a Divisdo de Contabilidade da Secretaria
Municipal de Fazenda, no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do termo final do periodo de aplicacdo,
instruida notadamente dos seguintes documentos: :

| — Relatério de Despesas conforme modelo instituido por Decreto regulamentador;

Il — comprovantes originais das despesas, os quais constardo o atestado de recebimento do
material ou da prestagao de servico; e

Il — se for o caso, guia/comprovante de restituicdo do saldo remanescente, recolhido
tempestivamente, ao final de cada exercicio financeiro, nos termos do art. 14 desta Lei.

Art. 16. Salvo as excecoes previstas nesta Lei, as despesas somente poderdo ocorrer a partir do
crédito bancario e dentro do periodo de viagem.

Art. 17. Os casos ndo abrangidos pelo presente Capitulo deverao pautar-se, no que couber, pelas
normas gerais da presente Lei que regulamentam o regime de adiantamento.

CAPITULO Hli
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Compete a Divisao de Contabilidade da Secretaria Municipal de Fazenda a analise técnica
da prestagdo de contas e a emissdo de notificagao, solicitando corregdes de quaisquer impropriedades
encontradas, as quais deverdo ser atendidas pelo servidor responsavel pelo adiantamento no prazo de 3
(trés) dias uteis, a contar do recebimento desta, sem prejuizo de serem glosadas as despesas que se
apresentarem indevidas. ‘ ‘

Paragrafo Unico. Compete ainda a Divisdo de Contabilidade da Secretaria Municipal de Fazenda, a
emissdo de parecer técnico, ficando a disposicdao da Controladoria Geral, para analise e elaboragdo de
parecer, por amostragem, quanto a aprova¢do ou hdo das contas prestadas, sem prejuizo do controle
externo realizado pelo Tribunal de Contas do Estado de-Minas Gerais.

Art. 19. O servidor responsavel pelo adiantamento que deixar de prestar contas, deixar de
recolher o saldo remanescente ndo aplicado ou deixar de recolher os valores impugnados nos prazos
previstos nesta Lei ficara sujeito a multa de 20% (vinte por cento) do valor adiantado, acrescida do indice
SELIC, uma Unica vez, a titulo de atualizagdo monetaria e compensacido de mora, ao més ou fracdo, sem
prejuizo de outras penalidades legais cabiveis notadamente as impostas pelo Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais.

Art. 20. E de responsabilidade do ordenador de despesa que autorizou o adiantamento exigir o
correto cumprimento do disposto na presente Lei, ensejando a apuracdo de responsabilidade quando
violados tais dispositivos.
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Art. 21. Fica revogada integralmente a Lei Municipal 2.649, de 03 de maio de 2002, que dispde
sobre o regime de adiantamento no ambito da Administracdo Direta Municipal.

Art. 22. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Prefeitura Municipal, aos 2 de setembro de 2025.

-

EMILIAI‘AO BRAGA DOS SANTOS
PREFEITO DO MUNICIPIO DE PEDRO LEOPOLDO
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