CAMARA MUNICIPAL DE CAREAGU

Estado de Minas Gerais
CNPJ 19.036.474/0001-11

RESOLUCAO N° 01/2018, DE 03 DE ABRIL DE 2018.

“Dispde sobre a politica de gestio documental
da Camara Municipal de Careacu, MG e da

outras providéncias.”

A Camara Municipal de Careagu — MG aprovou e o seu Presidente promulga a seguinte
RESOLUCAO:

Art. 1° Estabelece diretrizes gerais a fim de disciplinar a politica arquivistica e de planificagio e de
desenvolvimento de acervo, de modo a padronizar a atividade de sistematizagdo, armazenagem e

disseminagdo de documentos em todos os segmentos da Camara Municipal de Careagu.

Art. 2° Determina-se que quaisquer descartes ou alienagdo de acervos, impressos, digitais qualquer
outro tipo de suporte seja precedido de avaliagdo, com a finalidade de identificar o valor e o ciclo de
vida do mesmo nas suas diversas fases, identificando o uso e a fun¢io que a documentagdo, vista

como patrimonio institucional.

Art. 3° Fica criada a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD, departamento

vinculado a mesa diretora da Camara Municipal, que serd composta por trés servidores efetivos.

Paragrafo Unico - Cabera ao Presidente, através de Portaria, indicar os membros da Comissdo, bem

como propor substituigdo dos mesmos, caso ndo haja adequagdo ao trabalho.

Art. 4° Compete a Comissio Permanente de Avaliagio de Documentos - CPAD:
a) efetuar o levantamento de toda a documentag@o a ser trabalhada;

b) selecionar os documentos de acordo com sua temporalidade (guarda permanente ou temporaria);
¢) relacionar os documentos de guarda tempordaria para futura eliminagéo.

Art. 5° A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD obedecera aos seguintes
critérios para eventual eliminagdo:

a) toda a documentagiio produzida no Poder Legislativo deverd ser encaminhada a Sec¢do de
Arquivo, ¢ se verificard se o documento ¢ de guarda permanente ou temporaria, em se tratando de

documento de guarda temporaria devera ser mantido pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos;
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b) toda a documentagdo enviada pelo poder Executivo ao Poder Legislativo devera ser encaminhada
a Secdo de Arquivo. onde devera permanecer pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, e em se tratando
de pastas com balancetes, até o julgamento da Prestacdo de Contas do respectivo ano do material

pelo Tribunal de Contas.

Art. 6°. Os documentos que tenham sido objeto de elimina¢do, mesmo microfilmados e/ou
digitalizados, deverdo ser listados na Listagem de Eliminagdo de Documentos, e a lista, juntamente
com o Termo de Eliminacdo de Documentos, a que se refira, serdo arquivados e conservadas por 30

danos.

Art. 7°. Concluidos os procedimentos relativos a eliminagdo de documentos temporarios, o0s
servi¢os deverdo repetir-se a0 menos uma vez a cada ano, até¢ o més de junho, observada a mesma
orientagdo adotada anteriormente, com as adequagdes que se revelarem necessarias ao

aperfeicoamento do sistema.

Art. 8°. Os documentos a serem eliminados serdo triturados e o residuo sera destinado a doagéo ou
lixo, preferencialmente a reciclaveis

Art. 9°. A CPAD devera ser constituida dentro de 30 (trinta) dias, a contar da data de publicag@o

dessa Resolugdo.

Art.10°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicag@o.

Sala das Sessoes, 03 de Abril de 2018.

Presidente da Camara
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