CAMARA MUNICIPAL DE FERNRO
Estado de Sao Paulo . Fer

Pequena, mas atrevida

r/n%

ATO DA PRESIDENCIA N° 08/2024

ALTERA O ATO DA PRESIDENCIA N.° 07/2020, QUE APROVA O PLANO DE
CLASSIFICACAO DOCUMENTAL, A TABELA DE TEMPORALIDADE DO
ARQUIVO PUBLICO DA CAMARA MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

JOSIEL CANDIDO NEGRAO, Presidente da Céamara Municipal de
Ferndo, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais.-.-.-.-.-

Considerando que ¢ dever do Poder Publico promover a gestdo dos
documentos de arquivo, bem como assegurar o acesso as informagdes neles contidas, de
acordo com o § 2° do artigo 216 da Constituicdo Federal e com o artlgo 1° da Lei federal
n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991,

Considerando que cabe a Camara Municipal de Ferndo a definigdo dos
critérios de organizagdo e vinculagdo do Arquivo Publico do Poder Legislativo, bem
como a gestdo e o acesso aos documentos de arquivo, de acordo com o artigo 21 da Lei
n® 8.159, de 08 de janeiro de 1991;

Considerando o que fora deliberado pela Comissdo de Avaliagdo de
Documentos e Acesso, durante a reunido realizada em 26/09/2024, no tocante a
adequagdo da tabela de temporalidade de documentos;

RESOLVE:

Art. 1°. O anexo II do Ato da Presidéncia n.° 07 de 1° de julho de 2020,
passa a contar com a seguinte redagéo:

ANEXO 1I

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

CLASSIFICACAO A GUARDA GUARDA
DOCUMENTAL PROCEDENCIA | rpyipopdria | ANOS | pERMANENTE
Acervo Historico SL - - X
Ata da Comissdo de Avaliagdo

SL - _ X
Documental e Acesso
Ata de Audiéncia Publica SL - - X
Atas de reunides das Comissoes SL ) ) Y
Permanentes
Atas de sessdes plendrias SL - - X
Atestado Médico ('z'e' Servza"ores S Y 10 )
(anexo ao prontudrio funcional)
Atestado Medzco’ d.e Verefzdores S Y 10 i
(anexo a prontudrio funcional)
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Ato da Mesa Diretora SL - - X
Ato da Presidéncia SL - - X
Autt?grafos de Lei (anexo aos S i : X
projetos)
Boletim de caixa e de bancos SL X 05 -
Boletim de caixa e de bancos
(segunda via outros 6rgdos) pe & 65 .
Balancete Mensal da Cdmara
Municipal L X 05 B
Balancete — outros orgdos SL X 05 -
Balango Anual da Camara -
Municipal (o documento é
importante para a preservagdo da i < < }
memoria institucional)
Capa de Propositura
(Réz]uerimenfo, Indicagdo ou SL - Descgrte -
Mocéo) Imediato
?VD{CD/F ita com gravagdo de S ) ) X
essdo

Certidao SL X 15 -
Comissdo Especial de Inquérito —

SL - - X
Processo Completo
Comissdo Processante — Processo SL ) i X
Completo
Conciliagdo Bancdria SL X 05 -
Contratos SL X 15 -
Copia de Documento Descarte

SL = 1 =

Imediato

Correspondéncia Expedida
(Notificagdes, Convites, SL X 10 -
Convocacdes, Oficios, etc.)
Correspondéncia Recebida
(Notificagdes, Convites SL X 10 ‘ -
Convocacoes, Oficios, etc.)
Declaragdo SL X 10 -
Decreto do Executivo (o
documento é importante para a SL X 20 -
preservag¢do da memoria historica)
Decreto Legislativo SL - - X
Despesa - compra direta SL X 20 -
Despesa com Encargo Social SL X 50 -
Despesa com Pessoal SL X 50 -
Dispensa de Licita¢do SL X 15 \
Documento de Despesa — extra e
or¢amentdrio (empenhos, notas,
liquidagdes, comprovantes de SL X 20
pagamentos, etc.) — exceto {
licitacdes e referente pessoal - vl
Documento sem Assinaturas Descarte |

SL - . -

Imediato
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Documentos Enviados
Eletronicamente ao TCE SL X 20 . B
Edital SL X 10 -
E-mail Recebido SL X 03 -
l:?mp~enho (segunda via outros SI X 03 i
orgdos)
Extrato Bancdrio SL X 05 -
Extrato de Publicacdes SL X 10 -
Fotografias e Imagens SL - - X
Indicag¢do SL - - X
Inexigibilidade de Licitagdo SL X 15 -
Leis SL - - X
Licitagoes — obras SL - - X
Licitagoes — servigos e materiais, S X I i
exceto obras
Livro diario (o documento é
importante para a preservagdo da SL - 20 -
memoria institucional)
Livro razdo (o documento é
importante para a preservagdo da SL - 20 -
memoria institucional)
Memorando SL X 10 -
Moc¢ado SL - - X
Nota Juridica (exceto os que
fiquem em processo ou prontudrio SL X 10 -
funcional)
Or¢amentos SL X 20 -
Ordem do Dia SL X 05 -
Parecer de Comissdo Permanente
i SL - - X

(anexo aos projetos)
Parecer Juridico (exceto os que SL b% 10 )
fiqguem em processos)
Prontudrio Funcional de '
Servidores e Vereadores o A, A0 ]
Portaria SL - - X
Prestagdo de Contas SL X 20 -
Prestagéo de Contas de
Adiantamento de despesas SL & 20 )
Processo Administrativo SL X 20 -
Processo de Concursos (edital de
abertf,zra, convocagoes, l~zsta de S X 50 i
classificagdo, convocagdo e .
desisténcia)
Processo de Julgamento das
Contas do Prefeito Municipal SL - - X
(processo completo)
Projetos de Lei Ordinaria, Lei
Complementar, Resolugdo, Decreto
Legislativo e Proposta de Emenda a SL B - X
Lei Organica Municipal (processo
completo)
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Registro de !’rqtocolo d? S b 10 ]

correspondéncias recebidas

Registro de frequéncia (servidores) SL X 50 -

Registro de frequéncia

(vereadores) =k ] = -

Relatorio de Estc’zg.zo Prol?atorzo SL Y 50 )

(anexo a prontudrio funcional)

Iéelatorto ‘f'e .Execugao S D% 20 )
recamentdria

Relatorio de Controle Interno SL X 20 -

Relatorio de Gestdo Fiscal SL X 20 -

Requerimento SL - - X

Resolugdio SL - - X

Resposta de propositura SL X 20 -

Tabela de Temporalidade SL ) § Y

Documental

Termo de Posse SL - - X

Term.o cAIe ‘Responsabzlzdade de SL b 10 .

Patriménio .

Veto (processo completo) SL - - X

Art. 2°. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
as disposi¢des em contrério, especialmente o Ato da Presidéncia n°® 04/2023, de 26 de

abril de 2023.
Fernéo/SP, 08 de outubro ;ie 2024.
/\// ( e\ [ 74 g./{/ 7_x

P2 Jos1el Candido Negrédo

/_/ Presidente da Camara

L%
Registrado e publicado na Secretaria Administrativa da Camara Municipal de Ferndo, na
data supra.

Diretor LegislatiVo
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