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RESOLUCAOQ N° 049, de 14 de maio de 2024.

Regulamenta o sistema de adiantamento na
Céamara Municipal de Campo Novo do Parecis,
e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL de Campo Novo do Parecis,
Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes ls:gais, FAZ SABER que a Camara
Municipal aprovou e eu promulgo a seguinte RESOLUCAO:

Art. 1° Esta Resolugdo estabelece normas internas visando disciplinar a
concessdo e a presta¢do de contas de adiantamento para realizagdo de despesas de pequeno
vulto, que pela urgéncia ou natureza ndo possam subordinar-se ao processo de licitagao.

Art. 2°, A solicitagdo de adiantamento devera ser encaminhada ao Presidente
com motivagdo suficiente que evidencie a necessidade e a excepcionalidade da despesa, e a
discriminagdo, sempre que possivel, dos objetos a serem adquiridos.

Art. 3°. O adiantamento podera atender despesas que devam ser realizadas:

[ — com aquisi¢do de materiais e/ou contratagdo de servi¢os de pequena monta;

[T — em localidades distantes do Municipio de Campo Novo do Parecis - MT,

[Il — em localidades onde ndo exista estabelecimento bancario que possa
cumprir ordem de pagamento;

[V — fora do estado;

V — em carater de urgéncia ou em situagdes extraordinarias, devidamente
caracterizadas, das quais possam resultar eventuais prejuizos a Camara Municipal e ao
atendimento das suas demandas institucionais.

Paragrafo tnico. Ndo sera concedido adiantamento para aquisicdo de materiais
permanentes ou para pagamento de servicos ou compra de materiais que pela sua
previsibilidade devam ser planejadas pela administragao.

Art. 4°, O adiantamento para custear as despesas mencionadas no artigo anterior
obedecera ao limite constante no § 2° do art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 5°. Nio sera concedido adiantamento ao servidor:

[ — que estiver pendente com prestagcdo de contas de adiantamento recebido
anteriormente;

IT — que estiver na fungdo de ordenador de despesas, exceto quando nas situagdes
previstas no inciso IV do artigo 3° desta Resolugio;

[T — que estiver respondendo pelo Servigo de Material e Patrimonio;

IV — que tenha sua prestagdo de conta julgada irregular;

V — que estiver respondendo a processo administrativo disciplinar ou
sindicdncia.
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Art. 6°. Apos autorlzag:ao do Presidente, a solicitagdo de adiantamento ¢
encaminhada a Secretaria de Administragdo e Finangas para o empenho, liquidagdo e crédito
do recurso ao servidor.

Pardgrafo tnico. O crédito do recurso sera efetuado apos assinatura pelo
servidor de declaragdo de que tem pleno conhecimento das normas que regulamentam o regime
de adiantamento.

Art. 7°. O adiantamento recebido pelo servidor ou vereador devera ser aplicado
no prazo maximo de 30 (trinta) dias e a prestagdo de contas devera ser apesentada em 45
(quarenta e cinco) dias, contados do recebimento do recurso.

Pardgrafo tnico. Os prazos acima ndo serdo aplicados no final do exercicio,
que no prazo estabelecido pela Secretaria de Administragdo e Finangas, o servidor devera
realizar a prestagdo de contas e a devolugdo de eventual saldo ndo utilizado, salvo nos casos
previstos nos incisos IV e V, do artigo 3°, desta Resolugdo, quando os recursos poderdo ser
aplicados no exercicio subsequente, respeitado o prazo estabelecido pelo Presidente.

Art. 8°. A prestagdo de contas de adiantamento devera ser encaminhada pelo
servidor ou vereador beneficiario a Secretaria de Administragdo e Finangas, contendo, no
minimo:

I — os comprovantes originais das despesas realizadas, em folhas numeradas
sequencialmente, inclusive os comprovantes de viagens;

11 — comprovante de depdsito bancério relativo a eventual saldo de adiantamento
restituido;

Art. 9°. Os documentos que fardo prova das despesas deverdo ser emitidos pela
pessoa fisica ou juridica que prestou o servigo ou forneceu o material, em nome da Camara
Municipal de Vereadores de Campo Novo do Parecis - MT, devendo constar:

| — a data de emissio;

II — a discriminagdo clara do servigo prestado ou do material fornecido;

III — o0 nome, o nimero do Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF e do Registro
Geral - RG, endere¢o completo e assinatura, no caso de documento comprobatorio de despesa
emitido por pessoa fisica.

§ 1° Somente serdo aceitos documentos comprobatérios de despesas sem
rasuras, acréscimos ou entrelinhas e emitidos em data igual ou posterior ao recebimento do
numerario pelo servidor.

§ 2°. Devera constar dos documentos comprobatdrios de despesas a atestagdo
de que os servigos foram prestados ou de que os materiais foram fornecidos, efetuada por
servidor devidamente identificado pelo nome, cargo, fung¢do e assinatura legivel que ndo seja
o beneficiario do adiantamento.

§ 3°. As despesas unitarias custeadas ndo poderdo ter valores superiores a dois
salarios minimos, salvo as previstas nos incisos II, IV e V, do artigo 3° desta Resolugdo, sendo
vedado o fracionamento para adequar ao limite maximo permitido de gasto.
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§ 4°. As despesas deverio ser realizadas em elemento de despesa constante na
solicitagdo, concessdo e nota de empenho respectiva.

§ 5°. Despesas realizadas irregularmente geram a responsabilidade daqueles que
lhe deram causa e a obrigagdo de restitui¢do dos valores aos cofres da Camara Municipal.

§ 6°. Na hipotese de o somatorio das despesas ultrapassar o montante do
adiantamento, o servidor beneficidrio solicitara o reembolso da diferen¢a a Cdmara Municipal.

§ 7°. O saldo de adiantamento ndo utilizado devera ser depositado pelo servidor
na conta corrente da Cidmara Municipal, cujo valor sera revertido a dotagdio orgamentaria
propria, e sera considerado como receita no encerramento do exercicio financeiro em que se
realizou o adiantamento.

Art. 10°. A Secretaria de Administragdo e Finangas emitird parecer
fundamentado atestando a regularidade ou irregularidade da aplicagdo dos recursos,
informando as falhas/irregularidades detectadas.

§ 1°. Constatadas falhas sanaveis pela Secretaria de Administragdo e Finangas a
prestagdo de contas sera devolvida para o servidor para corre¢io, fixando prazo para restituigdo
dos autos.

§ 2°. Restituido o processo, a Secretaria de Administragdo e Finangas emitira
parecer conclusivo e encaminhara os autos para deliberagdo do Presidente.

Art. 11°. Aprovada a prestagao de contas pelo Presidente da Camara, esta devera
ser encaminhada a Secretaria de Administragdo e Finangas para arquivamento.

§ 1° Nao sendo aprovada a prestagdo de contas, o Presidente notificara o
servidor para sanar as falhas/irregularidades detectadas e/ou restituir os valores considerados
irregulares e encaminhara a prestagdo de contas a Secretaria de Administra¢do e Finangas para
acompanhar se as falhas/irregularidades foram sanadas ou se houve a restitui¢do dos valores
pelo servidor.

§ 2° Nao sendo sanada as falhas/irregularidades e o servidor ndo restituir os
valores considerados irregulares a Secretaria de Administragdo e Finangas encaminhard o
processo ao Presidente que determinard a abertura de Sindicancia ou Processo Administrativo
Disciplinar.

Art. 12°. No primeiro dia util apés o vencimento do prazo para prestagao de
contas, sem que o servidor responsavel as tenha prestado, a Secretaria de Administragio e
Finangas encaminhara o processo ao Presidente para determinar a abertura de Sindicancia ou
Processo Administrativo Disciplinar.

Art. 13°. A Controladoria podera, a qualquer tempo, analisar a concessdo e
prestagdo de contas e tomada de contas de adiantamentos, com o objetivo de avaliar o
atendimento as normas legais.
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Paragrafo unico. Se verificado que o servidor beneficiario do adiantamento nao
realizou a prestagdo de contas dos recursos recebidos ou constatada irregularidade na prestagdo
de contas, o Controlador Interno representarda ao Presidente da Camara Municipal e
recomendara a instauragdo de tomada de contas com vistas a apuragio de responsabilidades e
possiveis danos ao erario.

Art. 14. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo e revoga as
disposigdes em contrario, especialmente a Resolugdo n° 09/99.

Cémara Municipal de Campo Novo do Parecis, em 14 de maio de 2024.

Ver. VANDERLEI BAIOTO
Presidente

Autoria: Mesa diretora.

Registrado na Secretaria Legislativa da Camara e afixado no quadro mural deste
Orgdo em 14 de maio de 2024; publicado no veiculo oficial de comunicagdo deste municipio.

Coordenador de Agsuntos Legislativo
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