PORTARIA N.” 10, DE 18 DE JANEIRO DE 2024.

Institui o regime de pronto pagamento ou adiantamento de
que trata o art. 95, §2° da lei federal n° 14.133/2021 e d4 outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE FLORESTAL, no uso das
atribui¢des que lhe confere o Regimento Interno, e tendo em vista o disposto na Lei
Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,

RESOLVE:
Capitulo I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido o regime de pronto pagamento ou adiantamento, como forma de
pagamento de despesas, regidos por esta Lei, nos termos do art. 95, §2° da Lei Federal n°
14.133/2021 e art. 68 da Lei Federal n° 4.320/64.

Art. 2° Entende-se por pronto pagamento ou adiantamento o numerério colocado a
disposi¢do da Camara Municipal, a fim de lhes dar condigdes de realizar despesas que,
por sua natureza ou urgéncia, nfo possam aguardar o processamento normal, sempre
precedido de empenho da dotag@o propria.

Pardgrafo unico. O total das despesas de que trata o caput deste artigo, fica limitado ao

valor previsto no §2° do art. 95 da Lei Federal n° 14.133/2021 com suas respectivas
atualiza¢des, ndo cumuléveis, para a Camara como um todo, pelo pronto pagamento ou
adiantamento.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através do regime de pronto pagamento ou
adiantamento ora instituido restringir-se-80 aos casos previstos nesta Portaria € sempre
em carater de excecao.
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Art. 4° Enquadram-se na situagdo prevista no artigo 1° desta Lei, as seguintes espécies
de despesas: '

I - de pronto pagamento, a saber: tarifas de correios e telégrafos; autenticagdes e
reconhecimentos de firmas em cartorios; encargos com pagamento de taxas; pequenos
consertos; aquisigio avulsa de livros, jornais e outras publicagdes; carimbos,
encadernagdes avulsas e artigos para escritério, desenho, impressos e papelaria;
passagens; alimentagdo; fotografias; despesas de pequeno vulto e de necessidade
imediata, sempre em quantidade restrita para uso ou consumo proximo ao imediato, que
ndo possam aguardar o procedimento normal de aquisicao;

II - despesa de pequenos reparos e adaptagdes emergenciais da Camara;

III — outras despesas que ndo possam aguardar o processo normal de aquisigdo €
contratacao.

Art. 5° As despesas com materiais ou servigos com valor superior ao estabelecido no
artigo 2°, correrdo pelos itens orgamentarios proprios e seguirdo o processamento normal
de despesa, através dos procedimentos da lei de licitagdo e contratos.

Art. 6° O prazo méaximo para aplicagdo do valor recebido sera de até 30 (trinta) dias,
contado da data de seu recebimento, nédo podendo o responsavel se ausentar por férias ou
licenga sem haver prestado contas do adiantamento, nem o passar de um exercicio para
outro.

Capitulo II

REQUISICAO DE ADIANTAMENTOS

Art. 7° As requisi¢des de pronto pagamento ou adiantamentos sera feita pela Chefe de
Gabinete mediante formulério proprio dirigido ao Presidente da Camara Municipal.

Art. 8° Do formulario préprio de pronto pagamento ou adiantamento constaréo,
necessariamente, as seguintes informagdes:

I - dispositivo legal em que se baseia;
II - identificacdio da espécie da despesa;

III - nome completo, cargo ou fungéo do servidor responsavel pelo adiantamento;
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IV - més da utilizagdo do adiantamento;

V - valor solicitado.
Art. 9 - Ndo se fara novo adiantamento:

I - a quem, seja responsavel por dois adiantamentos.

Capitulo III
TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 10. Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento prioritario.

Capitulo IV
NORMAS DE APLICACAO

Art. 11. O adiantamento néo podera ser aplicado em despesa diferente daquela para qual
foi autorizado.

Art. 12. A cada pagamento efetuado, o responsavel exigird o correspondente
comprovante, nota fiscal, nota fiscal simplificada, recibo, etc.

Paragrafo tunico. A despesa devera ser comprovada por Nota Fiscal ou
documento fiscal equivalente. A auséncia de documento com valor fiscal devera ser
justificada pelo usuario.

Art. 13. As notas fiscais serfio sempre emitidas em nome da Camara Municipal de
Florestal/MG

Art. 14. Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes ¢
valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipétese alguma, segundas vias, ou outras vias,
copias xerox, fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodug@o.

Art. 15. Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarece-se a razdo da

despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagdes que possam melhor
explicar a necessidade da operagao.
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CANARA NIUNICIPAL DE
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Art. 16. Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento do
material ou da prestag@o do servigo.

Capitulo V
RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 17. O saldo de adiantamento nio utilizado serd entregue a Tesouraria da Camara
mediante guia de recolhimento ou depodsito em conta onde constara o nome do
responsavel e identificagdo do adiantamento, cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 18. A Tesouraria procedera todas as medidas necessérias para a escriturag@o dos
valores restituidos.

Capitulo VI
PRESTACAO DE CONTAS

Art. 19 - No prazo de 03 (trés) dias, a contar do termo final do periodo de aplicag@o, o
responsavel prestard contas da aplicagdo do adiantamento recebido.

§ 1° A cada adiantamento correspondera uma prestagdo de contas.

Art. 20. As prestagdes de contas dos adiantamentos recebidos, deverdo ser feitas com
apresentagdo de oficio; relagdo dos documentos de despesa, contendo niimero e data do
documento; nome do fornecedor; valor da despesa ¢ total da despesa realizada; no prazo
maximo estabelecido no artigo 19.

Art. 21. N&o serdio aceitos documentos rasurados, ilegiveis, ou que se refiram a despesa
ndo classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Art. 22. Todo processo de prestagdo de contas tera parecer final do 6rgdo de controle
interno, que poderd, nos casos e condigdes que infringirem esta lei, determinar a abertura
de processo administrativo disciplinar.
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Capitulo VII

DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. Todo pronto pagamento ou adiantamento autorizado devera ser utilizados e
prestadas suas contas até o final do exercicio em que foram solicitados.

Art. 24. Os casos omissos serdo disciplinados pelo proprio Presidente da Camara
Municipal de Florestal/MG

Art. 25. Esta Portaria entra em vigor, retroagindo os efeitos descritos a 1° de janeiro de 2024.

REGISTRE-SE PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE

Florestal, Minas Gerais, 18 de jangiro de 2024.

Vereador Joio He riq ves Silva Furtado
Presidente da Camara Municipal de Florestal
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