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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAGUAI

ATOS DO PODER EXECUTIVO:

DECRETO N2 4227, DE 04 DE JULHO DE 2017.
ESTABELECE OS FLUXOS DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS DE
CONTRATAGAO E DE PAGAMENTO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.
O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAGUAI, no uso das atribuicdes que lhe sdo
conferidas pelos Arts. 99, VIl e 123, |, “c”, da Lei Organica do Municipio.
Considerando a necessidade de racionalizacdo das normas de tramitacdo de
processos administrativos referentes as contratagdes e pagamentos no ambito
da administragdo municipal;
Considerando o que estabelece a Lei n. 8.666/93, que trata de normas gerais
sobre licitagGes e contratos administrativos no ambito dos Poderes da Unido,
dos Estados e dos Municipios, e a Lei Federal 4.320/64, que estatui Normas
Gerais de Direito Financeiro;

DECRETA:
Art. 12 - Ficam instituidos, na forma dos Anexos |, Il e lll, os fluxogramas do
procedimento licitatdrio, da contratagdo direta e dos processos de pagamento
de despesas.
Art. 22 - Fica sob a responsabilidade exclusiva da Secretaria Municipal de
LicitagGes e Contratos todos os atos relativos a formacdo de precos dos
processos de contratacdo instaurados no ambito da Administragdo Publica
Direta Municipal, ressalvados os processos de contratagao direta propostos
pelas Secretarias Municipais de Educagdo e Saude que se inserem nos limites
estabelecidos no art. 24, | ou Il, da Lei 8.666/93, cabendo as respectivas
Secretarias a formalizagdo de pesquisa prévia de precos de mercado para a
realizacdo da despesa.
Art. 32 - Ficam revogados os Decretos n? 4015, de 10 de agosto de 2015, e n?
4120, de 05 de maio de 2016.
Art. 42 - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se
as disposicGes em contrario.
(a) Carlo Busatto Junior — Prefeito Municipal.

FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO LICITATORIO - ANEXO I

|

SECRETARIA DE ORIGEM
Ordenador de despesas recebe do

PROGM
Exame da minuta do Edital e

consequente emissdo de parecer.

setor competente as especificagoes
SECRETARIA COMPETENTE

Adequagao do procedimento.

Parecer PROGM
favorével?

do objeto, elabora e assina

juntamente com o técnico/chefe do

setor solicitante o Termo de
Referéncia/Projeto Basico e solicita

SMLIC
Formaliza o Edital.

a aquisigao do bem ou a

contratacao do servigo.

PROTOCOLO SMGOV
Autua o processo administrativo. Publica o aviso de licitacao.
SMLIC CONGM

Estima o prego através de consulta Realiza langamento no SICODI,

de mercado e elabora planilha quando for o caso, em

orgamentaria. atendimento a Deliberagao n®

¢ 262/2014 do TCE/R].
SECRETARIA DE ORIGEM ¢
Realiza a Declaragao de SMLIC

Disponibilidade Or¢amentaria, se Realiza o certame licitatdrio.

Registro de Pregos, ou o Bloqueio ‘
Orgamentério, nos demais casos. SMLIC
CONGM Elabora a ARP e o contrato,
¢ Analisa o procedimento licitatério
R quando for o caso, e convoca o(s)
SMLIC e emite parecer. | N o
ordenador(es) de despesas e
Elabora a minuta do Edital. ‘ .
vencedor(es) para a assinatura do
¢ ORDENADOR DE DESPESAS contrato.
CONGM Adjudica e/ou homologa o objeto ‘
S.aneament/o de todo o da licitagdo. SMGOV
» procedimento até a presente fase e ¢ Publica o extrato contratual.
andlise técnica e ctconomlca, com o SMGOV ¢
consequente parecer. Publica o ato de homologacio.
ublica o ato de homologaca CONGM
‘ Langa no SIGFIS e, quando for o
parecer CONGM SMFAZ/SMSAU/SMASS/ caso, encammhé ao TCE/R] e
< SMEDU/SMCUL arquiva
favorével?
Emite Nota de Empenho.
¥ Ao ¥ FIM
SECRETARIA COMPETENTE ORDENADOR DE DESPESAS

Adequagao do procedimento. Assina Nota de Empenho.
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FLUXOGRAMA DA CONTRATACAO DIRETA - ANEXO II

INICIO

i

SECRETARIA DE ORIGEM
Ordenador de despesas recebe do
setor competente as especificacdes

do objeto, elabora e assina
juntamente com o técnico/chefe do
setor solicitante o Termo de
Referéncia/Projeto Basico e solicita
a aquisigio do bem ou a
contratagio do servigo.

)

CONGM
Controle da nao fragmentagio do
objeto e anélise técnica e
econémica, com o consequente
parecer conclusivo (Lei 3.412/16,
art. 12, T1I).

i ORDENADOR DE DESPESAS
PROTOCOLO ‘ Formaliza a ratificagdo da
Autua o processo administrativo. despesa.
i i
SMLIC/SMEDU/SMSAU SMGOV
Faz cotagdo, define o preco a ser Publica o ato de ratificagdo.
executado e solicita d aca 7
de habilitagao do detentor da
proposta mais vantajosa. Anexa SMFAZ/SMSAU/SMASS/
Parecer Normativo PGMI n® SMEDU/SMCUL
99/2015 ~ LNC (dispensa por Emite Nota de Empenho.
baixo valor - Lei 8.666/1993, art. 7

24,1 ou TI) ou encaminha para a
PGM nas hipteses excepcionais

previstas no citado parecer.

]

SECRETARIA DE ORIGEM
Realiza o Bloqueio Or¢amentario.

ORDENADOR DE DESPESAS
Assina Nota de Empenho.

¥

SMLIC/SMEDU/SMSAU
Quando for o caso, convoca
ordenadorf(es) de despesa e

fornecedor(es) para assinatura do
contrato.

i

SMGOV
Quando for o caso, publica o
extrato contratual.

¥

CONGM
Langa no SIGFIS e, quando for o
caso, encaminha ao TCE/R] e

arquiva.

FIM

SECRETARIA COMPETENTE
Adequagio do procedimento.

FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE PAGAMENTO - ANEXO III

]

de pagamento.

FORNECECEDOR
Entrega o material ou presta o
servigo e da entrada no processo

i

PROTOCOLO

Autua o processo administrativo.

i

CONGM

Analise e parecer quanto a
documentagao acostada aos autos.

Parecer CONGM
favoravel?

SECRETARIA COMPETENTE
Adequagao do procedimento.

SMFAZ

Liquidagao e emissao de ordem de
pagamento em favor do credor.

!

TESOURARIA

processo.

Efetua o pagamento e arquiva o

FIM
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PORTARIA:

PORTARIA N2 1052, DE 10 DE JULHO DE 2017.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAGUAI — RJ no uso de suas
atribuicGes legais e de acordo com o que estabelece os artigos
54 da Lei n2 2499/05 e informagBes constantes no Processo n?
5314/2017.

RESOLVE:

Aposentar com Proventos Integrais e com Paridade, com efeito
retroativo a 01 de julho do corrente ano, a servidora SUELI ALVES,
matricula funcional n2 11.619, no cargo de Cozinheira, Nivel 06,
lotada na Secretaria Municipal de Educacdo, na importancia de
RS 1.744,82 (Hum mil, setecentos e quarenta e quatro reais e
oitenta e dois centavos), conforme discriminagdo abaixo:
*Provento Vencimento RS 1.342,17
(Lei n23256/14 e Lei n2 3391/16)
*Provento Adicional Tempo de Servico 30%

(Artigo 12, Il da Lei n? 3256/14)

R$ 402,65

Total Geral RS 1.744,82
PORTARIA N2 1053, DE 10 DE JULHO DE 2017.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAGUAI — RJ no uso de suas
atribuicGes legais e de acordo com o que estabelece os artigos
55 da Lei n2 2499/05 e informacgdes constantes no Processo n2
7745/2017.

RESOLVE:

Aposentar com Proventos Integrais e com Paridade, com efeito
retroativo a 01 de julho do corrente ano, o servidor ROBERTO DA
SILVA GOMES, matricula funcional n2 1.769, no cargo de Técnico
de Laboratodrio, Classe M IlI, Nivel 19, lotada na Secretaria
Municipal de Saude, na importidncia de RS 6.617,77 (Seis
mil, seiscentos e dezessete reais e setenta e sete centavos),
conforme discriminagdo abaixo:
*Provento Vencimento RS 3.816,97
(Lei n23290/14 e Lei n2 3391/16)

*Provento Adicional de Nivel Técnico 10% R$ 128,92
(Lei 3040/12)
*Provento Adicional Tempo de Servigo 70% R$ 2.671,88
(Artigo 34, da Lei n2 3290/14)
Total Geral RS 6.617,77

PORTARIA N2 1054, DE 10 DE JULHO DE 2017.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAGUAI — RJ no uso de suas
atribuicGes legais e de acordo com o que estabelece os artigos
54 da Lei n2 2499/05 e informagBes constantes no Processo n2
7228/2017.

RESOLVE:

Aposentar com Proventos Integrais e com Paridade, com
efeito retroativo a 01 de julho do corrente ano, a servidora RITA
DE CASSIA GOULART DE SOUZA, matricula funcional n? 3.255,
no cargo de Professora DE-1, Classe Al, Nivel 07, lotada na
Secretaria Municipal de Educacdo, na importancia de RS 3.965,79
(Trés mil, novecentos e sessenta e cinco reais e setenta e nove
centavos), conforme discriminagao abaixo:

*Provento Vencimento RS 2.203,22

(Lei n23256/14 e Lei n? 3391/16)
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