RESOLUCAO N° 01/2024
Data: 26 de julho de 2024.

Dispde sobre a Estrutura Organizacional do Poder Legislativo
Municipal de Sapezal/MT e da outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE
SAPEZAL, Estado de Mato Grosso, com fulcro no art. 38
Inciso XIII, art. 87 Inciso V, art. 91 §2° Inciso VI e art. 142 do
Regimento Interno, encaminha para deliberagdo do Soberano
Plenario a seguinte Resolugao:

CAPITULO 1
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 1° A presente resolugdo trata da estrutura organizacional do Poder Legislativo
Municipal de Sapezal, define atribuicdes de suas unidades executoras, cria o respectivo
organograma (anexo) e dé outras providéncias.

Art. 2° Se constitui pelas seguintes unidades executoras, a estrutura organizacional:
I- ORGAOS DE DELIBERACAO

1. Plenario
2. ComissoOes

I - ORGAOS POLITICOS
1. Gabinetes Parlamentares
II1 - ORGAOS DE DIRECAO E COORDENACAO

1. Gabinete da Presidéncia
2. Controladoria Interna
3. Mesa Diretora
4. Secretaria Geral
4.1. Secretaria Legislativa
4.2. Assessoria Legislativa
4.2.1. Recepcao
4.2.2. Telefonista
42.2.1. Zeladoria
4.3. Chefia de Edi¢ao e Multimidia
4.4. Diretoria Comunicac¢ao Social
4.5. Chefia da Ouvidoria
4.6. Diretoria Juridica
4.6.1. Advogado
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4.7. Diretoria Contabil

4.7.1. Contadora
4.8. Diretoria Administrativa

4.8.1. Gestao Pessoal e Operacional

4.8.1.1.  Assessoria de Recursos Humanos
4.8.1.1.1. Auxiliar Administrativo

4.9. Chefia de Divisao

4.9.1. Técnico de Informatica

IV - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR

1. Controladoria Interna
2. Procuradoria Juridica
3. Diretoria Contabil, Finangas e Or¢amento
4. Secretaria Geral
CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS

Art. 3° Compete ao Plenario, Comissdes, Colégio de Lideres, Bancadas ou Blocos
Parlamentares e Mesa Diretora, as atribuicdes dispostas no Regimento Interno da Camara
Municipal de Sapezal, além de outras estabelecidas em lei.

Art. 4° Compete ao Gabinete da Presidéncia dirigir administrativamente a Camara
Municipal, sendo responsavel pela direcdo dos trabalhos institucionais, de acordo com suas
atribui¢des dispostas no Regimento Interno.

Art. 5° A Secretaria Geral tem por finalidade de desenvolver as agdes de
planejamento, coordenagdo e controle do processo legislativo, executar servigos de redacdo e
técnica legislativa visando atender ao processo legislativo e demais atribui¢des que constarem em
legislacao especifica.

Art. 6° A Procuradoria Juridica € responsavel pela representacdo judicial e
extrajudicial do Poder Legislativo, nos atos praticados pelos seus representantes ou por sua
administracao interna, assessorar e orientar os vereadores e servidores nas tomadas de decisdes,
acdes e atividades que exigem decisdo de natureza juridica e demais atribui¢cdes que constarem em
legislacao especifica.

Art. 7° A Controladoria Interna, tem o papel de, sempre que necessario auxiliar e
orientar o(a) Presidente em assuntos relativos a defesa do patrimonio publico, a promogdo da
transparéncia, a prevencao de agdes ilicitas na gestdo do Legislativo Municipal, zelando pelos
principios constitucionais de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e
demais atribui¢des que constarem em legislagdo especifica.

Art. 8° Compete a Diretoria de Contabilidade, Financas e Orcamentos supervisionar
e promover a formulagdo e execucao do orcamento, do financeiro e das prestacdes de contas, bem
como a contabilidade da Camara Municipal de Sapezal e demais atribuicdes constantes em
legislagdo especifica.
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Art. 9° A Diretoria Administrativa ¢ responsavel pelo desenvolvimento das agdes
de planejamento, coordenagdo e supervisdo das atividades administrativas do Poder, e ainda,
controle e avaliagdo das compras, contratos, convénios e licitagdes realizadas pelo Legislativo
Municipal de Sapezal, dentro das normas que lhe compete.

Paragrafo unico. Planejar, organizar e supervisionar a realizacdo de todos os
eventos, bem como visitas protocolares e afins.

Art. 10. Compete a Chefia da Ouvidoria garantir o didlogo entre os cidaddos e a
Camara Municipal de Sapezal, representando o cidaddo na resolugdo das demandas,
encaminhando-as ao setor competente e cobrando resposta, promover estudos, pesquisas,
consultas junto aos cidadaos, defender os direitos e interesses individuais e coletivos, violados ou
ameagados por atos ilicitos ou manifestamente injustos e demais atribuicdes que constarem em
legislagdo especifica.

Art. 11. A Diretoria de Comunicagdo Social tem a finalidade de promover agdes
que envolvam a producdo e divulgacdo das atividades institucionais e necessarias a sociedade e
exigidas pela legislagdo, sobretudo em obediéncia a transparéncia publica, garantindo ao cidadao
0 acesso aos dados publicos gerados e mantidos pelo Ente.

Art. 12. A Assessoria Legislativa tem a finalidade de assessorar legislativamente a
Mesa Diretora, o Gabinete da Presidéncia, Gabinetes Parlamentares e Servidores da Casa em
assuntos pertinentes as atribui¢des, além de assessorar o presidente e os demais membros da mesa
diretora durante sessdes ordinarias e extraordindrias e nas reunides das comissdes e demais
atribuigdes que constarem em legislacdo especifica.

CAPITULO III
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 13. Todas as unidades executoras da Camara Municipal de Sapezal exercerdao
suas atribuicdes, cada um na sua area de competéncia, harmoniosamente, buscando a cooperagao
entre si, no sentido de promover o bom desempenho do servigo publico.

Art. 14. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Céamara Municipal de Sapezal/MT., aos vinte e seis dias do més de julho do ano de 2024.

Antonio Rodrigues da Silva Marcio Jorge Bonifécio
Presidente-CMS Primeiro Secretario-CMS

Pagina 3 de 4



ANEXO UNICO
ORGANOGRAMA
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