19/12/2018

https:Ifsapl.conceicaodemacabu.rj.Ieg.br/pr'otocoloadmf'/ZSIcomprovante

| Imprimir | Fechar |

Sistema de Apoio ao Processo Legislativo

COMPROVANTE DE PROTOCOLO

H II Il I | I‘ I‘l Autenticacdo: 12018/12/19000722
000722

Ninero / Ano 000722/2018
Data / Horario 19/12/2018 - 16:00:19
REGULAMENTA A FORMA DE CONCESSAO DE DIARIA NO
Ementa AMBITO DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL E DETERMINA
OUTRAS PROVIDENCIAS.
Autor Prefeitura Municipal de Conceigdo de Macabu - Prefeito
atureza Legislativo
| Tigo Matéria Projeto de Lei Ordinéria ;g,// 75,7 s, ) n)2/200 cuie
Nun§ero Pdginas 8
Comprpvante emitido Pedro Folly
l por
L — 1

https://sapl.conce

bicaodemacabu.rj.leg.br/protocoloadm/725/comprovante

1M



;,
F
8

ESTADO DO RIO DE JANEH}O . S ——
PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU
GABINETE DO PREFEITO

MENSAGEM N2 048/2018

Excelentissimo Senhor Vereador Presidente,

Excelentissimos Senhores Vereadores da Camara Municipal de Concei¢do de Macabu.

Tenho a honra de dirigir-me a Vossa Exceléncia, bem como a seus llustres
. Pares, para encaminhar em anexo Projeto de Lei n°® 048/2018, que versa sobre & concessio
de diaria no dmbito da Administracdo Municipal e Determina outras providéncias.

Ao submeter o Projeto a apreciagdo dessa Casa, estamos certos de que 0s
Senhores Vereadores saberdo aperfeicod-lo e, sobretudo, reconhecer o grau de prioridade a
sua aprovagdo, razdo pela qual, solicito a tramitagdo da matéria em cardter de

URGENCIA.

Nesta oportunidade, envio a presente mensagem, ao tempo que renovo as

manifestagdes de elevada estima e distinta consideragfo a V. Exa., e seus Ilustres pares.
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CLAUDIO EDUARDO BARBOSA LINHARES

- Prefeito -

Camara Municipal de
Conceigdo de Macabu
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PROJETO DE LEI N° 048/ 2018.

Regulamenta a forma de concessio
de  didria no ambito da
Administracdo Municipal e
determina outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Conceigdo de Macabu no uso de suas atribuigdes, e
com fulero no art. 96, inciso VIII e demais da Lei Organica Municipal, fago saber que a
Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei.

Art. 1° - Esta Lei dispde sobre a concessdo de didria aos agentes politicos € aos
servidores municipais, regulamentando as condigdes de pagamento e prestagdo de
contas. :

§1° - A didria possui as seguintes naturezas:

| - Diéria para viagem;
Il — Didria para capacitagio;
[11 — Diéria em regime especial;

§ 2° - O pedido de solicitagdo deverd especificar a natureza da diaria conforme
paragrafo anterior.

Art. 2° - O Prefeito, Vice-prefeito, Secretdrios Municipais, Procurador-Geral,
demais comissionados e os Servidores do Poder Executivo fazem jus & percepgdo de
didria, salvo a diaria em regime especial que se destina somente ao Chefe do Poder
Executivo.

§1° - A diéria é devida, também. a servidores cedidos ao Poder Executivo do
Municipio de Conceigdo de Macabu por qualquer ¢rgdo da Administragdo Publica
Estadual e Federal, observados os requisitos desta Lei.

Art. 3° - A didria para viagem, de que trata o art. 1°, §1° I, é devida para
deslocamentos a servigo além dos limites do Municipio para fazer face as despesas com
alimentagdo, hospedagem e transporte.

§1° - Quando se tratar de diaria para viagem que importe na aquisicio de
passagens, estas serdo adquiridas pelo érgido piblico ao qual pertencer o servidor ou
agente politico, ou, caso as passagens sejam por eles adquiridas, os mesmos terdo
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direito ao reembolso dos referidos valores, contra a apresentagdo dos
bilhetes/comprovantes.

§2° - A diaria para viagem com pernoite serd devida ao servidor publico
municipal ou agente politico que se deslocar a outro Municipio e que nele tiver que
pernoitar, sendo cada didria correspondente ao periodo de 01 (um) dia de afastamento,
tomando-se como termo inicial e final da contagem dos dias, respectivamente, o dia da
partida e da chegada a sede do Municipio de Conceigdo de Macabu.

§3° - Em caso de deslocamento por periodo superior a cinco (5) horas e com
retorno a sede do Municipio de Concei¢do de Macabu no mesmo dia, serd devido o
valor correspondente 4 didria sem pernoite.

Art. 4° - Sera exigida prestacdo de contas de didria para viagem mediante
apresentagdo de Relatério de Viagem com a discriminag¢@o do evento, curso, viagem ou
similar, utilizando o formuldrio constante no Anexo Il, no prazo de até cinco (5) dias
lteis subsequentes ao retorno a sede, dirigido ao Secretario da Pasta que autorizou a
viagem, que apdés o seu “de acordo™, encaminhara o processo administrativo a
Secretaria de Fazenda, juntando os comprovantes especificos relativos & eventual
aquisi¢do com recursos proprios de bilhete da passagem aérea ou terrestre, se adquiridas
pelo servidor e passivel de reembolso.

' §1° - No caso de didria para viagem com periodo mensal, a prestagdo de contas
devera ser efetuada em até cinco (5) dias uteis da data final da dltima viagem constante
do Relatério de Viagem a Servigo.

Art. 5° - Os valores das didrias para viagem sdo aqueles constantes da Tabela do
Anexo | desta Lei.

§1° - O Poder Executivo fica autorizado a atualizar, anualmente, por meio de
atos proprios, os valores das diarias de viagens.

§2° - Caso a despesa efetuada pelo servidor publico ou agente politico exceda o
valor da didria para viagem, a diferenga correrd as suas expensas, ndo havendo
ressarcimento.

§5° - No caso de viagem ao exterior, 0s custos com hospedagem, alimentacio e
transporte serdo apurados para cada caso concreto, em délar americano, e o
correspondente valor em moeda nacional serd adiantado ao agente politico e/ou servidor
.para a aquisi¢do da moeda estrangeira. F

Art. 6° - O servidor ou agente politico quo roccber diaria para viagem e, por
qualquer motivo, ndo se afastar da sede, ou na hipdtese de retornar em periodo inferior
ao previsto, fica obrigado a restituir os valores recebidos em excesso ou ndo utilizados,
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no prazo de até cinco (5) dias uteis, sob pena de ressarcimento ao erdrio mediante
desconto integral em folha de pagamento, sem prejuizo de outras sangdes legais.

Paragrafo Unico - Nos casos previstos no caput deste artigo, o servidor ou
agente politico devera depositar na conta bancéria do Municipio ou na conta de origem
dos recursos, através de Documento de Arrecadagdo Municipal - DAM o valor das
diarias recebidas em excesso ou ndo utilizadas, juntando o respectivo comprovante na
sua prestagdo de contas.

Art. 7° - A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de contas €
do agente publico solicitante e deve ser fiscalizado por sua chefia direta.

Paragrafo Unico. O controle previsto no caput deste artigo tem como objetivo:

| - apurar a exatiddo do calculo da diaria;

II - verificar o cumprimento do prazo para apresentagdo de “Relatério de
Viagens”, com emissdo automatica de Aviso de Cobranga dos que estiverem em atraso.

Art. 8° - A diaria ndo € devida nos seguintes casos:
[ - quando o deslocamento se der dentro do territério do Municipio;

I - quando o afastamento for inferior a 05 (cinco) horas;

I1I - quando o evento para o qual o servidor ou agente politico estiver inscrito
disponha, cumulativamente, de alimentagéo, transporte e hospedagem incluida;

IV - seja de exclusivo interesse do agente politico ou do servidor;

V - aos sdbados, domingos e feriados, salvo quando comprovada a conveniéncia
ou necessidade da permanéncia do servidor, fora da sede, nos referidos dias, e
autorizada pela autoridade competente; e

VI - ao servidor que estiver em falta com a apresentagdo de “Relatério de
Viagem” e/ou documentos comprobatérios de didria de viagem.

Art. 9° - A diéria para capacitagdo, de que trata o art. 1°, §1°, II, destina-se as
despesas com inscrigdo em cursos, congressos e outros eventos congéneres, bem como
0s respectivos custos de viagem, a critério do Secretdrio Municipal responsavel pela
requisigdo e/ou do Prefeito Municipal, obedecido o limite maximo aplicavel & dispensa

de licitagdo para despesas com pequenos valores previstas no art. 24, Inciso II da Lei
Fedoral n® 8.606/1993.
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§ 1° - A prestagdo de contas das despesas havidas com base no caput deste artigo
e sera realizada no prazo de até (05) cinco dias lteis apds o retorno do servidor e/ou
agente politico ao municipio, mediante a apresentacdo de documentos fiscais legais
validos, recibos proprios de taxi. 6nibus, metrd, bilhetes de passagens e outros.

§ 2° - Com exce¢do dos bilhetes de passagens, todos os demais documentos
fiscais comprobatérios de despesas deverdo ser emitidos em nome do Municipio de
Concei¢do de Macabu e/ou dos Fundos Municipais. Nos cupons fiscais eletronicos a
consumidor deverd constar o nimero do CNPJ do Municipio ou dos Fundos
Municipais.

§ 3° - Nao serdo aceitos documentos fiscais referentes a despesas com bebidas
alcodlicas, cigarros e outros itens estranhos ao objetivo da viagem.

§ 4° - A apresentacdo de comprovante de participagdo no curso, congresso e
" outros eventos congéneres € obrigatoria.

Art. 10 — Poderé ser concedida didria em regime especial, de que trata o art. 1°,
§1°, 1L, para o Chefe do Poder Executivo para participagdo em eventos de interesse do
Municipio no mesmo molde e condi¢cdes do art. 9° desta lei.

Art. 11 - Sdo competentes para autorizar a concessao da didria e a modalidade de
meio de transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito do Municipio ou o Secretério
Municipal responséavel pela requisi¢ao.

§1° - A didria deveré ser solicitada com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas da data prevista para o seu deslocamento, ao Secretario da pasta onde
lotado o servidor ou agente politico, a qual, apos aprovagdo, serd encaminhada &
Secretaria de Fazenda para empenho e contabilizagdo e pagamento. No caso de pedido
de didria de Secretdrio Municipal, a mesma sera encaminhada diretamente ao (a)
Secretério (a) de Fazenda do Municipio.

§2° - A forma de transporte a ser utilizada sera autorizada levando-se em conta a
urgéncia e o custo da viagem. :

3% - Quando se tratar de transporte aéreo, o beneficiario da diaria devera fazer
uso preferencialmente da classe econdémica.

Art. 12 - E obrigatéria a restituicdo ao erario dos valores relativos a didria
recebida e ndo utilizadas ou recebidas em excesso, sob pena de responsabilidade
pessoal.

Art. 13 - A diéria sera paga antecipadamente conforme o processo de solicitagéo.

e e ——

/



ESTADO DO RIO DE JANEII}O
PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU
GABINETE DO PREFEITO

Art. 14- E vedado restituicio de despesas de didria gastos acima do valor
concedido.

Art. 15 - O pagamento de didria instituido por esta Lei terd carater de verba
indenizatdria, ndo integrando o respectivo vencnmento remunerag¢do ou subsidio para
quaisquer efeitos.

Art. 16 - A concessdo de didria fica condicionada a existéncia de dotagdo
orgamentaria e financeira disponivel no orcamento do érgéo requisitante.

Art. 17 - E vedado o pagamento de didria da mesma espécie cumulativamente
com outra retribui¢do de caréter indenizatorio de despesas da mesma natureza.

Art. 18 — E vedado pagamento na modalidade de cartio de crédito e outras
formas de crediario.

Art. 19 — A prestacdo de contas de didria somente sera considerada regular apds
a emisso de parecer favoravel pela Secretdria Municipal de Controle Interno.

§1° - Os recursos ndo utilizados deverdo ser devolvidos até a data da prestagio
de contas.

§2° - Os documentos comprobatérios de despesas deverdo obedecer & ordem
cronologica, observando-se a hora e a data de emissdo, e serem seguidos de suas
respectivas copias. Serdo dispostos observando a orientagdo vertical e o modo de escrita
e leitura, ou seja, da esquerda para a direita. E devera constar no verso a justificativa,
assinatura e portaria ou matricula.

§3° - O agente publico que ndo efetuar a prestacdo de contas ou que tenha
prestagdes em situacdo irregular ficara impedido de receber nova didria enquanto
perdurar a irregularidade.

§4° - A irregularidade devera ser sanada em até 05 (cinco) dias Gteis contados da
data da assinatura do Termo de Regularizagdo pelo agente piblico, compete a Secretaria
Municipal de Controle Interno fiscalizar e controlar a observancia do exposto neste
paréagrafo.

§5° - Findo o prazo do paragrafo anterior e perdurando a situagdo irregular, a
diaria sera considerada como néo utilizada e o agente pablico serd notificado sobre a
restitui¢do integral do valor recebido que sera efetuada mediante desconto mtegral em
folha de pagamento, sem prejuizo de outras sancdes legais.
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Art. 20 — Todos os recursos ndo utilizados de diaria, independentemente da data
de solicitagdo, ndo poderdo ultrapassar o exercicio financeiro em que foram concedidos,
sendo devolvidos aos cofres publicos municipais até o pentltimo dia ttil de cada ano.

Art. 21 - Fica o Poder Executivo autorizado a expedir normas complementares a
esta Lei, nos limites de suas competéncias.

Art. 22 - Constitui infrag@o disciplinar grave, punivel na forma da Lei, conceder
e/ou receber didria indevidamente.

Art. 23 - As despesas decorrentes da aplicag@o desta Lei correrdo por conta de
dotacdo orgamentaria constante do orgamento municipal vigente.

i Art. 24 - As situagdes excepcionais ndo previstas nesta Lei serdo resolvidas, de
acordo com a sua competéncia, pelo Prefeito do Municipio.

Art. 25 - Fica revogada a Lei Municipal n° 555 de 06 de dezembro de 2002 e a
Lei Municipal n® 1.303 de 02 de julho de 2014, e demais disposi¢des em contrério.

Art. 26 - Esta Lei entra em vigor na Qata;.?:‘{e sfla publicagao.
f ,‘ I‘?\‘. !
Conceigdo de Macabu - RJ, 19 de Dezembro de 2018.
!.-" \VJ\“ H ~
CLAUDIO EDUARDO BARBOSA LINHARES
Prefeito ‘
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ANEXO | DO PROJETO DE LEI N° 048

DIARIAS DE VIAGENS A SERVICO.

BENEFICIARIO DIARIA DIARIA

COM PERNOITE SEM PERNOITE
Servidor até o nivel médio R$ 180,00 R$ 70,00
Servidor de nivel superior R$ 260,00 R$ 110,00
Cargos em Comissdo R$ 260,00 R$ 110,00

| Secretario Municipal,

Procurador R$ 460,00 R$ 210,00

Geral e Subprocurador do '

Municipio

Prefeito e Vice-Prefeito R$ 510,00 RS 260,00
/\

Conceigéo de Macabu - R,t',, IP d'\ zembro de 2018.

\_4 J
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CLAUDIO EDUARDO BAR‘BOSA LINHARES
Prefeito
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ANEXO I DO PROJETO DE LEI N° 048

RELATORIO DE VIAGEM A SERVICO - DIARIAS

SECRETARIA DE

.;n:;., : (R bl k%

N2 EMPENHO: EO-00000-000 - EMISSAQ: 00/00/201.. - FICHA - 000 - VALOR: R$ 0.000,00 - CREDITO C/C N2 - BANCO:

- AG.000-0 - PROCESSO N2 0.000/201..

DATA DESTINO MOTIVO DA VIAGEM A SERVICO TIPODE DIARIA VALOR ASSINATURA
RS SERVIDOR
COM PERNOITE
SEM PERNOITE
TOTAL DAS DIARIAS (+) XXXXXXXXXXXXAXKKKX
AQU[SICAO DE PASSAGEM (+) (se [ XXXXXXXXXXXXXXXXXX
for o caso)
| VALOR RECEBIDO DE | XXXXXXXXXXXXXXXXXX
| ADIANTAMENTO (-)
| SALDO A RECEBER OU A RESTITUIR XXXXXXXXHXKKXHXKXXX
Importa a presente prestagdo de contas em RS 0.000,00 (por extenso)
Anexos:
, ’ VISTO DO SECRETARIO:
EeM__ /. /

Assinatura
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Prefeitura Municipal de Concei¢cédo de Macabu

Gabinete

Oficio n® 034/2019 Em 18 de Fevereiro de 2019

S - AL A
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\

Exmo. Senhor Presidente | L/‘%{/ '

Sirvo-me do presente para solicitar a V.Exa. aretirada
do Projeto de Lei n° 048/2018, que regulamenta a forma de concessdo de
diarias no &mbito da administragdo Municipal.

Sem mais para 0 momento, renovamos votos de
elevada estima e consideragdo.

Atenciosamente,

CLAUDIO EDUARDO BARBOS
Prefeiio

Camara Municipal de
Conceigdo de Macabu
PROTOCOLO GERAL

Ne_J05/ 14 |
1094'_}-0-\-
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Exmo. Sr.
MARCO ANTONIO OLIVEIRA DA SILVA
Presidente da Camara Municipal

Chefe de Gabinete
E-mail — gabinete@conceicaodemacabu.rj.gov.br — tel.: (22) 2779-2191 — CNPJ 29.115.466/0001-14
End.: Rua Maria Adelaide — n°® 186 — Bairro Vila Nova — Concei¢édo de Macabu - RJ
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PODER LEGISLATIVO 0?‘
CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU c
Gabinete da Presidéncia
Oficio GP n° 019/2019
Assunto: Resposta Protocolo CMCM 105/2019
Ref.: Retirada/Devolugcao PLO 048/2018 — Poder Executivo

Conceigao de Macabu, 19 de fevereiro de 2019.

Ao Prefeito de Conceicdo de Macabu ' /’ 4
Exm?® Sr° Claudio Eduardo Barbosa Linhares

Cumprimentando-o cordialmente, sirvo-me do presente, para retornar a
Vossa Exceléncia, Projeto de Lei 048/2018 de autoria do Poder Executivo que
‘Regulamenta a forma de concessdo de diaria no ambito da Administragdo
Municipal e determina outras providéncias”, conforme solicitado via Protocolo
CMCM 105/2019.

Manifestando a Vossa Exceléncia protestos de elevada e estima
consideragao, subscrevo-me.

Exm?® Prefeito,

Respeitosamente,

Marco Antonio Oliveira\da%
(Toninho da Saude) :

Presidente
Biénio 2019-2020
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Poder Legislativo
Camara Municipal de Conceigéo de Macabu
Praga Jose Bonifacio Tassara, 113, Centro — Conceigéo de Macabu/RJ — CEP: 28740-000
E-mail: camara@conceicaodemacabu.rj.leg.br / Telefone: (22) 2779-2047
www.conceicaodemacabu.rj.leg.br
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