RESOLUCAO N.° 261, DE 28 DE MARCO DE 1996.

Cria o0 Servigo de Comunicag¢do e Documentacao no
ambito do Gabinete e Secretaria da Camara, dispde
sobre o arquivo do Poder Legislativo e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE UNAI, no uso da atribuicio
que lhe confere o art. 80, I, d, da Resolugdo 195, de 25 de novembro de 1992, faz saber que a
Camara Municipal decreta e ele, em seu nome, promulga a seguinte Resolucgéo:

Art. 1° E criado, no ambito do Gabinete e Secretaria, 0 Servico de Comunicagéo e
Documentacéo, destinado a coordenar e executar as atividades de expediente e registro da Camara.

Art. 2° Compete ao Servico de Comunicacdo e Documentagdo, entre outras
atribuicoes:

| - elaborar, registrar e organizar a correspondéncia oficial das diversas unidades e
servigos da Camara;

Il - registrar e dar andamento a correspondéncia oficial das diversas unidades e
servigos da Camara;

Il - providenciar a elaboragdo de atos, portarias e outras normas de carater interno,
de responsabilidade da Mesa Diretora ou do Presidente;

IV - promover as atividades de comunicacgdo e arquivo, salvo as de carater pessoal
do Presidente;

V - promover a comunicacdo interna entre as diversas unidades e servigos da
Camara.

Art. 3° Incumbe ainda ao Servico de Comunicacdo e Documentacdo, em parceria
com a Assessoria de Comunicacgdo e a Divisdo de Informatica, promover, observado o disposto no
art. 4°, arquivamento de correspondéncias, atos e outros documentos de caréater oficial da Camara,
em registro manual ou magnética.

Art. 4° Os documentos de carater oficial da Camara a que se refere o artigo anterior
serdo registrados pelo sistema de microfilmagem ou pelo sistema magnético, através de discos
Gticos.



Paragrafo Unico. Procedido o registro, nos termos do "caput”, os documentos serdo
arquivados no arquivo publico municipal, ou no local previamente determinado pelo Poder Publico,
pelo prazo de 05 (cinco) anos, findos os quais terdo a destinacdo que a Mesa Diretora determinar.

Art. 5° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 6° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Unai, 28 de marco de 1996.

VEREADOR JOSE MARIO
Presidente

VEREADOR ADELSON JOSE
1° Secretario



