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PROJETO DE LEI MUNICIPAL N° 29/2024

DISPOE SOBRE REGIME DE
SUPRIMENTOS DE FUNDOS NO AMBITO
DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DO MUNICIPIO DE
DOMINGOS MARTINS - IPASDM.

O Prefeito de Domingos Martins, Estado do Espirito Santo, fago saber que a

Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO I
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 19° Fica instituido no @mbito do Instituto de Previdéncia dos Servidores do
Municipio de Domingos Martins — IPASDM o Suprimento de Fundos, sob o regime de
adiantamento aplicavel aos casos de despesas urgentes e de pronto pagamento, que reger-

se-a por estas normas.

Art. 2° Considera-se Suprimentos de Fundos, o adiantamento de recursos
financeiros a servidor publico, autorizado pelo ordenador de despesas, para fins de oferecer
condicoes a realizacdo de despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam

aguardar o processo normal de execucao.

Art. 32 Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento

ora instituido restringir-se-a aos casos previstos nesta Lei e sempre em carater de excegao.

Art. 4° S3o passiveis de realizagdo por meio de suprimento de fundos os

seguintes pagamentos:

I. despesas com material de consumo;

II. despesas com servigos de terceiros;
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Art. 59 A concessdo de suprimento de fundos fica limitada ao valor estabelecido
no Inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 10 de junho de 2021.

Art. 6° Fica estabelecido o percentual de 10% (dez por cento) do valor
estabelecido no Inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 10 de junho de 2021, como limite

maximo de despesa de pequeno vulto.

§ 19 O limite a que se refere no caput do artigo é o de cada despesa, vedado

o seu fracionamento ou do documento comprobatério para adequacdo a esse limite.

8§ 2° Nenhum equipamento ou material permanente podera ser adquirido

através de Suprimentos de Fundos.

Art. 7° O Suprimento de Fundos serd empenhado a conta do elemento de
despesa propria, escriturado como despesa efetiva no sistema financeiro, e como registro
de responsabilidade no sistema compensado e ndo podera ter aplicagdo estranha ao fim a
que se destina.

Paragrafo unico. A responsabilidade do tomador de Suprimento de Fundos, sera

registrada no sistema compensado, até que se cumpra as disposi¢des do art. 8°, desta Lei.

CAPITULO II
DA CONCESSAO DE SUPRIMENTO

Art. 82 O Suprimento de Fundos sera concedido para adiantamento de
despesas que se qualifiqguem e se enquadrem nas hipéteses do art. 2° desta Lei, devendo
o interessado formular requisicdo ao Diretor Presidente da autarquia, através do formulario
ANEXO I - CONCESSAO DE SUPRIMENTO.

Art. 9° N3o se concedera Suprimento de Fundos a servidor em alcance.
Paragrafo unico. Considera-se servidor em alcance, aquele contra o qual existe
decisdo administrativa pela sua responsabilidade na malversacdao de recursos publicos a

ele confiados.
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Art. 10 O servidor suprido é obrigado a prestar contas do adiantamento
recebido, através do formulario constante do ANEXO II - OFICO DE ENCAMINHAMENTO e
ANEXO III - DEMONSTRATIVO DE DESPESAS PAGAS, de sua aplicacdo, sujeitando-se a
tomada de conta, se ndo o fizer no prazo fixado e serd responsavel pela aplicagdo dos
recursos.

Art. 11 A baixa da responsabilidade individual do tomador de Suprimento de
Fundos no sistema de escrituracdo contabil, se dara, somente apds a aceitacdo da
respectiva prestacdo de contas, pela Contabilidade, sem prejuizo do julgamento de sua
regularidade, pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, quando julgar as contas

do responsavel.

Art. 12 Dos oficios requisitorios de adiantamento constardo, necessariamente,

as seguintes informacgdes:

I. planilha de levantamento de valores para a referida despesa;
II. justificativa da despesa, acompanhada dos elementos comprobatorio se
houver;
III. relacdao dos servidores que serao contemplados com a utilizacdo do
adiantamento, juntamento com o n° de matricula e cargo;
1v. dispositivo legal em que se baseia;
V. identificacdo da espécie da despesa descrita nos incisos I e II do artigo
40 na qual ela se classifica;
VI. dotacdo orcamentaria a ser onerada;

VII. prazo de aplicagao.
Art. 13 Nao se fara novo adiantamento:
I. a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

II. a quem, dentro de trinta dias, deixar de atender notificacdo para

regularizar a prestagdao de contas.
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CAPITULO III
DA APLICACAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 14 Os Suprimentos de Fundos serdo aplicados rigorosamente, em
despesas compativeis com a classificacdo contante no art. 2° desta Lei, durante o periodo
de 90 (noventa) dias, sendo vedada a aplicagdao de recursos em fins estranhos aos que se
destina, sob pena de glosa, levando-se a importancia glosada a débito do responsavel pela
movimentagcdo do suprimento, que devera repor seu valor, independentemente das
sancdes disciplinares ou legais cabiveis.

Paragrafo unico. Os Suprimentos de Fundos somente poderdo ser aplicados no

exercicio financeiro em que foram concedidos.
Art. 15 Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagao.

CAPITULO IV
DA TRAMITAGCAO DOS PROCESSOS E ADIANTAMENTOS

Art. 16 O oficio requisitério serd autuado e protocolado, seguindo diretamente

ao Diretor Presidente do IPASDM para a competente autorizacdo.

Art. 17 Os processos de adiantamento terdao sempre andamento preferencial e

urgente.

Art. 18 A despesa sera empenhada e paga com chegue nominal e/ou

transferéncia bancaria a favor do responsavel indicado no processo.

Art. 19 Cabe a Geréncia de Contabilidade do IPASDM, verificar, antes de
registrar o empenho, se foram cumpridas as disposicOes desta Lei. Constatando algum
defeito processual ndo dara prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo informado,

para os acertos que se fizerem necessarios.
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Art. 20 Efetuado o pagamento, a Geréncia de Contabilidade inscreverd o nome
do responsavel em conta denominada RESPONSAVEL POR ADIANTAMENTOS subordinado

ao Ativo Financeiro.

CAPITULO V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 21 O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa diferente daquela

para o qual foi autorizada.

Art. 22 A cada pagamento efetuado, o responsavel exigira o correspondente

comprovante: Nota Fiscal, Cupom Fiscal ou recibo, quando for o caso.

Art. 23 Os documentos comprobatérios, serdo sempre emitidos em nome do
Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Domingos Martins, devendo
constar dos mesmos, endereco, CNPJ] e outros elementos legitimadores que se fizerem
necessarios.

Paragrafo unico. Os documentos comprobatérios deverdo obrigatoriamente
conter a discriminagao da despesa efetuada detalhada e o seu ndo cumprimento acarretara

a reprovacao da prestacdo de contas.

Art. 24 Os comprovantes de despesa ndao poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipotese alguma, segundas vias, ou outras

vias, copias xerox, fotocopias ou qualquer espécie de reproducdo.

Art. 25 Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se
a razao da despesa, o destino dos materiais ou do servigo, e outras informagdes que

possam melhor explicar a necessidade da operacao.

Art. 26 Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera

ultrapassar o valor minimo estabelecido no art. 6° desta Lei.
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CAPITULO VI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 27 O saldo de adiantamento ndo utilizado serd depositado em conta
bancaria do IPASDM, devendo constar o nome do depositante, e o comprovante de depdsito

original devera fazer parte dos documentos constantes na Prestagdo de Contas.

Art. 28 O prazo de recolhimento do saldo ndo utilizado sera de trés dias Uteis,

a contar do término final do periodo de aplicagao.

Art. 29 A Geréncia de Contabilidade, a vista do comprovante de deposito,
emitird as notas de anulagdes de pagamento, liquidacdo e empenho, juntando uma via ao

processo.

Art. 30 No més de dezembro, todos os saldos de adiantamentos deverdo ser
devolvidos até o vigésimo dia do més, mesmo que o periodo de aplicacdo nao tenha
expirado.

Paragrafo unico. Nao serdao concedidos adiantamentos no més de dezembro,
salvo excecao devidamente justificada pelo requerente e aprovada pelo ordenador de
despesas, com prazo de aplicacdo e prestacdo de contas até o encerramento do més de

dezembro, com data limite fixada pela Geréncia de Contabilidade do IPASDM.

CAPITULO VII
DAS PRESTACAO DE CONTAS

Art. 31 No prazo de dez dias, a contar do término do periodo de aplicacdo, o
responsavel prestara contas da aplicacdo do adiantamento recebido.

Paragrafo unico. A cada adiantamento correspondera uma prestagado de contas.

Art. 32 A prestacdo de contas de gastos efetuados a conta de suprimento sera
apresentada a Geréncia de Contabilidade em 30 (trinta) dias subsequentes ao término do

periodo de aplicagdo, e devera conter os seguintes documentos:
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I. relacdo de todos os documentos de despesa constando numero e data
do documento, espécie do documento, nome do interessado e valor da
despesa, constando no final da relacdo a soma da despesa realizada;

II. via original da guia de depdsito bancario do saldo ndo aplicado;
a) Documento fiscal de prestacao de servigcos, no caso de pessoa
juridica;
b) Documento fiscal de vendas ao consumidor, no caso de compra
de material de consumo;
c) recibo avulso de pessoa fisica, contendo o nome do prestador do servigo,
n° do CPF e n° da identidade, e assinatura.
III. demonstrativo de prestacao de contas de suprimento de fundos;
IV. comprovante de recolhimento do saldo, se for o caso.

V. documentos das despesas realizadas, dispostas na ordem cronoldgica,
na mesma sequéncia da relagdo mencionada nos itens I e II;

VI. os documentos mencionados no item V, serdao colados em folhas brancas
tamanho A4, devidamente numeradas e rubricadas pelo responsavel.
Em cada folha poderdo ser colados quantos documentos forem possiveis

sem que figuem sobrepostos uns aos outros;
VII. em cada documento constarda obrigatoriamente atestado de
recebimento do material ou prestacdo de servico, a discriminacao
detalhada da despesa realizada e outros esclarecimentos que se fizerem

necessarios a perfeita caracterizacao da despesa.

Art. 33 N3o serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data igual ou
posterior a entrega do numerario, e que ndo estiverem dentro do prazo de aplicagdo
definido no ato de concessdao do suprimento de fundos ou que se refira a despesa nao

classificavel na espécie de adiantamento concedido.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34 Caberd a Geréncia de Contabilidade a tomada de contas do

adiantamento.
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Art. 35 Os suprimentos de fundos concedido serdo considerados despesas
efetivas, registrando-se a responsabilidade ao servidor suprido, cuja baixa sera procedida

apods a aprovagdo das constas prestadas.

Art. 36 Recebidas as prestacdes de contas, a Geréncia de Contabilidade
verificard se as disposicdes da presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as
exigéncias necessarias. Em caso negativo fixando prazos razoaveis para que oS

responsaveis possam cumpri-las.

Art. 37 Com o parecer da Geréncia de Contabilidade o processo sera
encaminhado diretamente ao ordenador para, expressamente, aprovar ou impugnar as
contas prestadas pelo suprido, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, voltando a geréncia para

as seguintes providéncias:

I. no caso de as contas terem sido aprovadas:

a) baixar a responsabilidade inscrita na conta Responsavel do
Adiantamento do Ativo Financeiro;

b) convidar o responsavel para tomar ciéncia, no proprio processo;

c) arquivar o processo de prestacdo de contas apenso ao processo
gue autorizou o adiantamento, em local seguro onde ficard a
disposicdo do Tribunal de Contas e da Cadmara Municipal, quando
for o caso;

II. na hipdétese da aprovacao das contas condicionadas as determinadas
exigéncias:

a) emitir parecer contendo as exigéncias a serem providenciadas
com prazo improrrogavel de 5 (cinco) dias;

b) adotar as medidas indicadas no item I, caso as exigéncias forem
atendidas;

c) no caso do descumprimento do “item a”, a Geréncia de
Contabilidade encaminhara ao Diretor Presidente do IPASDM que
tomara as providéncias conforme estabelece o artigo 37 desta
Lei.

III. Nao tendo sido aprovadas as contas, seguir a orientacdo determinada

pelo Diretor Presidente do IPASDM em seu despacho final.



%%Wa @%wzw%a/ de @W”(WJ oMartins

Estado do Espirito Santo

Rua Bernardino Monteiro, 22 — Centro — Domingos Martins — Espirito Santo
CEP 29260-000 - Fone: (27) 3268-1344 / 1239
www.domingosmartins.es.gov.br — gabinete@domingosmartins.es.gov.br

Art. 38 A Geréncia de Contabilidade organizara um calendario para controlar

as datas de entrega das prestacdes de contas de adiantamentos concedidos.

Art. 39 No dia util imediato ao vencimento do prazo para a prestagao de contas,
sem que o responsavel a tenha apresentado, a Geréncia de Contabilidade oficiara
diretamente o responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 3 (trés) dias
para fazé-lo.

Paragrafo unico. Na copia o responsavel assinara o recebimento da via original,

colocando de proprio punho, a data do recebimento.

Art. 40 N&o sendo cumprida a obrigacdo de prestacdo de contas, apds o
vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior a Geréncia de Contabilidade, no
dia imediato, comunicara ao Diretor Presidente do IPASDM, que remetera a Procuradoria
Geral do Municipio, devidamente informada, para abertura de sindicancia nos termos da
legislacao vigente.

Art. 41 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 42 Revogam-se as disposicdes em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Domingos Martins-ES, 17 de julho de 2024.

WANZETE KRUGER
Prefeito



