Camara Municipal de Sdo Sebastido do Rio Verde

Estado de Minas Gerais
CAMARA MUNICIFAL UE PORTARIA N° 04/2025
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Gerais, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de detalhamento do art. 12 da Lei
Complementar Municipal n° 43/2019;

CONSIDERANDO o limite minimo de retribuicdo por jornada
extraordindaria de trabalho estabelecido pelo art. 7°, XVI da
Constituicdo Federal da Republica Federativa do Brasil de 1988.

RESOLVE:

Art. 1°. A jornada de trabalho diaria dos servidores da Camara sdo as seguintes:

I - Secretario Executivo e Auxiliar de Secretaria: 40 (quarenta) horas semanais, sendo 8 (0ito)
horas diarias;

IT - Procurador Juridico: 30 (trinta) horas semanais, sendo 6 (seis) horas diérias:

Art. 2°. A partir de 06 (seis) de janeiro de 2025, os horarios do expediente dos servidores da
Camara sdo os seguintes:

I - Secretario Executivo e Auxiliar de Secretaria: de segunda a sexta-feira, das 8h as 17h, com
intervalo intrajornada comum das 12h as 13h;

II - Procurador Juridico: de segunda a sexta-feira, das 09h as 16h, com intervalo intrajornada das
12h as 13h;

Art. 3°. Todos os servidores deverdo registrar diariamente o inicio e término da jornada de trabalho
e do intervalo intrajornada, mediante registro em ponto eletrdnico ou outro meio permanente ou
temporario, estabelecido pela Presidéncia.

Paragrafo tinico: O servico extraordinario devera ser igualmente registrado.

Art. 4°. Ficam previamente tolerados atrasos e antecipagdes de saidas ndo superiores a de 10 (dez)
minutos.
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Paragrafo tnico: Para efeito de aplicagdo de sangdes disciplinares e de avaliagio de desempenho,
somente sera considerada como falta de pontualidade a ocorréncia injustificada e reiterada de
atrasos superiores ao previsto neste artigo, ou quando se constate o uso abusivo da tolerincia ora
prevista.

Art. 5°. O servidor sofrera desconto, na folha de pagamento, da remuneracgio correspondente aos
dias que injustificadamente faltar ao servigo e aos atrasos e antecipacdes irregulares.

§ 1°. As faltas, atrasos e saidas antecipadas de que trata este artigo ndo serdo descontadas quando:
I - Forem justificadamente abonadas pelo Presidente da Camara;

IT - For autorizada a reposigdo que ocorrera no prazo maximo de 30 (trinta) dias contados do dia
seguinte ao dia da falta ou atraso;

III - For autorizado o débito em banco de horas.

§ 2°. Os casos previstos no § 1° dependerdo de requerimento justificado do servidor, em formulario
proprio, cujo modelo consta do Anexo II desta Portaria, a ser apreciado pelo Presidente da Camara,
que dara sua decisao por escrito.

Art. 6°. E vedado ao servidor ausentar-se de seu local durante seu horario de expediente, salvo
autorizagdo do Presidente da Camara.

Art. 7°. Independentemente de convocagdo, e ja autorizadas as horas extras a elas relativas, os
servidores deverdo comparecer as seguintes reunides da cimara:

I - ordindrias, extraordindrias e solenes;
IT - audiéncias puiblicas;
III — de suas comissdes.

§ 1°. Estd previamente autorizada a realizagdo de jornada extraordinéria nos casos elencados neste
artigo, bem como, se houver, no intersticio entre o final do expediente normal e inicio da reuniio.

§ 2°. Servigo extraordinario estranho a este artigo dependera de prévia autorizagdo ou requisi¢do da
Presidéncia, sob pena de ser considerada viciada.

Art. 8°. O servigo extraordindrio serd remunerado com adicional de 50% (cinquenta por cento)
sobre a hora normal de servigo, em obediéncia ao art. 7°, XVI da Constitui¢io da Republica
Federativa do Brasil de 1988.
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Art. 9°. O Secretdrio Executivo ficara responsavel por informar ao Presidente da Camara as
ocorréncias relacionadas ao descumprimento desta portaria.

Art. 10°. Esta portaria revoga a Portaria n° 05/2023.

Art. 11°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio.
Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Sdo Sebastido do Rio Verde, 03 de janeiro de 2025.

Ver. Yara Regina Paes Pinto
Presidente da Camara
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