CAMAR & MUNICIPAL DE CABECEIRA GRANDE
ESTADO DE MINAS GERAIS

DELIBERACAO DA MESA N° 2, DE 27 DE ABRIL DE 2015.

Disciplina o regime de adiantamento no
dmbito da Camara Municipal de Cabeceira
Grande para pagamento da despesa instituido
pela Lei Municipal n° 41, de 21 de junho de
1998.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CABECEIRA
GRANDE, Estado de Minas Gerais, no uso das atribuigdes que lhe conferem o artigo 36,
inciso I, alinea “a” da Lei Organica e na forma do artigo 278 da Resolugfo 35, de 19 de maio
de 2005,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Deliberaggo disciplina o regime de adiantamento para pagamento
da despesa no 4mbito da CAmara Municipal, instituido pela Lei Municipal n° 41, de 21 de
junho de 1998, até o montante de 25% (vinte e cinco por cento) do valor do limite legal de
dispensa de licitagdio previsto no artigo 24, inciso II, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
mensalmente, para cumprimento das déspesas que ndo possam subordinar-se ao processo

normal de aplicagéo.

Art. 2° Os valores destinados ao regime de adiantamento serfio confiados a
servidor do quadro efetivo, nomeado pelo Presidente da Camara Municipal, com formagfo
adequada as responsabilidades inerentes, mediante recibo e termo de responsabilidade a ser
subscrito em cada ocasiio de recebimento de valores, iniciando-se um processo de
acompanhamento para cada adiantamento concedido, o qual se prestard a apreciacdo da
prestagdo de contas do adiantamento sob aspectos formais e materiais, respeitando estes a

atengéo a finalidade puiblica na aplicagfio dos recursos adiantados.

Art. 3° As aquisi¢des realizadas por adiantamento n3o dispensarfio, exceto no
caso de impossibilidade, inviabilidade ou de aquisi¢do de produtos ou servigos com pregos
tabelados ou uniformes, a realizagio de cotagdo de pregos, e somente serfio realizadas apos

autorizagdo do Presidente da Camara Municipal, devendo sempre primar pelo atendimento
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aos principios da legitimidade e modicidade.

Art. 4° Os adiantamentos para viagens somente serfio realizados apés autori-
zaglo do Presidente da Camara Municipal, mediante solicitagdo devidamente justificada do

interessado, devendo sempre primar pelo atendimento aos principios da legitimidade e mo-

dicidade.

Art. 5° Os valores destinados a despesas com viagens poderfio ser entregues
pelo servidor responsavel pelos adiantamentos ao servidor ou ao agente politico que empre-
enderd a viagem, devendo todas as demais despesas realizadas a titulo de adiantamento serem

efetuadas diretamente pelo servidor responsavel.

Art. 6° A prestagdo de contas serd efetuada mediante apresentacio de notas
fiscais e/ou recibos, conforme a natureza da despesa, ¢ devera ser formalizada nos termos

dispostos pelo Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

Art. 7° A prestagio de contas dos adiantamentos ficara sujeita a apreciago pelo
responsavel pelo Controle Interno da Cémara Municipal e a quitagdo somente serd emitida

pelo Presidente da Cdmara Municipal ap6s emissio de parecer pelo Controlador Interno.
Art. 8° Fazem parte integrante desta Deliberacdo os Anexos I a VIIL
Art. 9° Esta Deliberacéo entra em vigor na data de sua publicagso.

Cabeceira Grande, 27 de Abril de 2015.
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ANEXO I A QUE SE REFERE O ART. 8° DA DELIBERACAO DA MESA N° 2, DE 27 DE
ABRIL DE 2015.

Modelo de Recibo de Valores em Adiantamento

Recibo de Valores em Adiantamento:

Ref.: Processo de Adiantamento n° /2
O (A) servidor(a) , titular do cargo em regime de provimento
efetivo de , declara que recebeu, em dinheiro, o montante de R$

( ), a titulo de adiantamento, para os fins disciplinados na Lei Municipal n° 41, de
21.6.1998, e na Deliberacio da Mesa n° 2, de 27 de abril de 2015, ficando responsébilizado,

na forma da lei, pela aplicaco dos valores e pela respectiva prestaciio de contas.

O valor ora recebido em adiantamento tem por finalidade: ( ) a utiliza¢@o para cobertura de
despesas de viagem; ou (_ ) a utilizacdo para cobertura de despesas com aquisi¢o de bens ou

Servicos.

O (A) recebedor (a) esté ciente de que a prestagéio de contas devera ser efetuada até o dia 10
(dez) do més subsequente ao recebimento dos valores acima discriminados, e que, n#o
sobresta o vencimento deste prazo a nfo prestagdo de contas por terceiro que tenha sido

autorizado a fazer uso de valores recebidos em adiantamento.

Cémara Municipal de Cabeceira Grande (MG), aos __de de

Servidor(a) Responsavel pelo Adiantamento

Matricula n°;
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ESTADO DE MINAS GERAIS
Valor dado em adiantamento:
Tipo de Despesa Valor Apresentado: Valor Glosado:
Combustivel RS RS
Pedagio R$ R$
Estacionamento R$ RS
Téaxi RS RS
Onibus R$ RS
Metrd R$ R$
Manuteng&o de Veiculo R$ R$
Refeicdo RS RS
Estadia R$ R$
Despesa com R$ R$
Despesa com RS RS
Subtotal R$ R$
Despesa comprovada RS ' RS
Consigno
(_) n#o ocorre glosas.
(_) ocorreram glosas no valor de R$ ( )
Justificativa das glosas:
Camara Municipal de Cabeceira Grande (MG), aos __de de

Servidor(a) Responsével pelo Adiantamento
Matricula n®:
Servidor(a) Responsavel pela Despesa:
Matricula n°:
ou

Vereador(a) Responsavel pela Despesa:
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Despacho do(a) Servidor(a) Controlador Interno:

Senhor Presidente.

(_) aprovo a prestacio de contas apresentada, nos termos em que apresentada.
(_) néo aprovo integralmente a prestagdo de contas apresentada.

(__) aprovo parcialmente a prestagio de contas apresentada, recomendando a glosa

do montante de R$ C
), justificando que
Cémara Municipal de Cabeceira Grande (MG), aos __ de de

Servidor(a) Respbnsével pelo Controle Interno

Matricula n°:
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ANEXO IT A QUE SE REFERE O ART. 8° DA DELIBERACAO DA MESA N° 2, DE 27 DE
ABRIL DE 2015

Modelo de Requerimento para Entrega de Numerario para Despesa de Viagem

Requerimento para Entrega de Numerario para Despesa de Viagem:
Ref.: Processo de Adiantamento n° /2
Ao(A) Senhor(a) Presidente da Camara Municipal de Cabeceira Grande MG)

No presente solicito de Vossa Exceléncia a entrega do montante de R$

( ) para que possa empreender viagem a (o)
» com saida a _ :  horas do dia
de de ¢ retorno previsto até as _ :  horas do dia
de de e, roo ] tendo - a viagem a finalidade de

Relagdo de acompanhantes indicados:

Declaro que o valor solicitado toma por base as despesas previsiveis consoante os padrées

médios dos precos de bens e Servigos inerentes.

Declaro, ainda, que as despesas serfio realizadas com modicidade e que a prestagfio de contas

serd apresentada na forma e nos prazos regulamentares.

Cémara Municipal de Cabeceira Grande (MG), aos __ de de

Servidor(a)

Matricula n°: ou Vereador(a)
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ANEXO III A QUE SE REFERE O ART. 8°DA DELIBERAGCAO DA MESA N° 2, DE 27
DE ABRIL DE 2015

Modelo de Autorizag&io para Entrega de Numerario para Despesa de Viagem

Autorizac8o para Entrega de Numerrio para Despesa de Viagem:

Ref.: Processo de Adiantamento n° 2
No presente autorizo a entrega do montante de R$ ( ) ao(a)
senhor(a) , do Legislativo

Municipal, a fim de que possa o mesmo empreender viagem a

, com vistas a

nos termos do requerimento apresentado pelo interessado.

Relagdo de acompanhantes ,indica\dos:

A formalizag&o da prestacgio de contas pelo recebedor ficara a cargo do interessado.

Cémara Municipal de Cabeceira Grande (MG), aos __ de de

Presidente da Cdmara Municipal de Cabeceira Grande — MG
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ANEXO IV A QUE SE REFERE O ART. 8° DA DELIBERACAO DA MESA N° 2, DE 27
DE ABRIL DE 2015

Modelo de Relatério de Prestagéio de Contas de Despesas de Viagem
Ref.: Processo de Adiantamento n° /2

Ao(A) Senhor(a)
DD. Controlador Interno da Cdmara Municipal de Cabeceira Grande MG)

Apresento a Vossa Exceléncia o seguinte Relatério de Despesas de Viagem:

Interessado;

Funcéo: Matricula:

Acompanhante:

Funcéo: Matricula:

Acompanhante:

Funcgéo: Matricula:

Acompanhante:

Funcéo: Matricula:

Itinerario:

Justificativa da Viagem

Saida: : h/mdodia / / Volta: ~ h/mdodia / /

Veiculo do Legislativo (_ ) sim (_) nfio Veiculo préprio de placa

Km de saida Km de retorno

Descrigéio das Despesas ¢ de Glosas:
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ANEXO V A QUE SE REFERE O ART. 8° DA DELIBERACAO DA MESA N° 2,DE 27 DE
ABRIL DE 2015

Modelo de Requisi¢go para Aquisigdo de Bens ou Servigos por Adiantamento

Requisigdo para Aquisi¢do de Bens ou Servigos por Adiantamento:
Ref.: Processo de Adiantamento n° /2

Ao(A) Senhor(a) Presidente da Camara Municipal de Cabeceira Grande MG)

No presente solicito a aquisicdo de:

justificando que

justificando que

justificando que

Justificando que
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justificando que

(_) Destaco que j4 solicitei ao (a) servidor (a) encarregado (a) a cotagdo de pregos com vistas
a identificacio das melhores condigbes de fornecimento, a qual foi realizada conforme

documentos acostados.

() Destaco que ndo pode ser realizada a cotagdo de pregos, pois

, estando o(s)

prego(s) do(s) bem(ns) ou servigo(s) e a relagdo de fornecedor(es) indicado(s) em documento

acostado.

Cémara Municipal de Cabeceira Grande (MG) aos __de de

Servidor(a)

Matricula n°:
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ANEXO VI A QUE SE REFERE O ART. 8° DA DELIBERACAO DA MESA N° 2, DE 27
DE ABRIL DE 2015

Modelo de Autorizago para Aquisigdo de Bens ou Servigos por Adiantamento

Autorizagio de Aquisi¢io de Bens ou Servigos por Adiantamento:

Ref.: Processo de Adiantamento n° /2

Ao (A) Senhor(a)

DD. Servidor(a) Responsavel pelo Recebimento de Adiantamentos

No presente, reconhecendo a necessidade da(s) justificativa(s) apresentada(s), autorizo a

aquisicdo de:

Le
junto ao fornecedor
pelo pre¢co de R$ C
: .
2. junto ao fornecedor
‘ pelo prego
de R$ (G ).
3, |
junto ao fornecedor
pelo preco de R$ _
).
4,
junto ao fornecedor
pelo prego de R$ _
).
5.
junto ao fornecedor
pelo prego de R$ C )
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Consigo que a indicagiio do fornecedor se pauta pelos apontamentos langados na requisigéo,

ficando, porém, autorizado o comprador a adquirir o(s) bem(ns) ou servigo(s) de outro(s)
fornecedor(es) mediante melhor proposta.

Cémara Municipal de Cabeceira Grande (MG), aos_ de de

Presidente da CAmara Municipal de Cabeceira Grande MG)

-000 - IRA GRANDE - MINAS GERAIS
CAETANO, 121 - CENTRO - CEP 38.625-000 - CABECE.
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Despacho do(a) Servidor(a) Controlador Interno:

Senhor Presidente.

(_) aprovo a prestagdo de contas apresentada, nos termos em que apresentada.
(__) ndo aprovo integralmente a presta¢fio de contas apresentada.
() aprovo parcialmente a prestagio de contas apresentada, recomendando a glosa do

montante de R$ C ),

justificando que

Cémara Municipal de Cabeceira Grande (MG), aos _ de de

Servidor(a) Responsavel pelo Controle Interno ‘

Matricula n°:
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ANEXO VII A QUE SE REFERE O ART. 8° DA DELIBERACAO DA MESA N° 2, DE 27
DE ABRIL DE 2015
Modelo de Relatério de Despesa Mitida por Adiantamento

Ref.: Processo de Adiantamento N° /2
Ao(A) Senhor(a)

DD. Controlador Interno da Cdmara Municipal de Itabera

Apresento a Vossa Exceléncia o seguinte Relatério de Despesa por Adiantamento:

Bens ou Servicos Adquiridos Fornecedor Data Preco

RS
R$
R$
RS
R$
R$
R$
R$
RS
RS
Total da Despesa R$

As justificativas das aquisices estfo inseridas o processo de prestacdo de contas.

Cémara Municipal de Cabeceira Grande (MG), aos __ de de

Servidor(a) Responsével pelo Adiantamento

Matricula n°;
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ANEXO VIII A QUE SE REFERE O ART. 8° DA DELIBERACAO DA MESA N° 2, DE 27
DE ABRIL DE 2015
Modelo de Despacho Final de Apreciacdo de Prestacfio de Contas do Responsavel por

Adiantamentos

Ref.: Processo de Adiantamento N° /2

Despacho do(a) Presidente da CAmara Municipal:

(_) Aprovo a prestacdo de contas apresentada pelo responsavel pelos aditamentos e ja
apreciada pelo Controle Interno desta Casa de Leis, quitando o responsével nos termos dos

relatorios de fls.

(_) Aprovo a prestagdo de contas apresentada pelo responsével pelos aditamentos, com as
glosas determinadas pelo Controle Interno desta Casa dé Leis, quitando o responsavel nos
limites recomendados pelo Controle Interno, motivo pelo qual determino a restitui¢do, em 05
(cinco), do montante de R$ . C

), estando o responsavel sujeito as penalidade legais no caso

de omissdo no cumprimento desta ordem.

Cémara Municipal de Cabeceira Grande (MG),a0s _ de de

Presidente da Cadmara Municipal de Cabeceira Grande MG)
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