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- Estudar processos referentes a assuntos de carater geral ou especifico da
unidade administrativas e propor solugdes;

- Manter registro das atividades e 6rgdo respectivo, para elaboragao de relatd-
1ios;

- Elaborar, sob orientagdo, quadros e tabelas estatisticas, fluxogramas,
organogramas e graficos em geral;

- Atender ao publico interno ou externo e informar, mediante consulta a
arquivos e ficharios;

- Distribuir e expedir correspondéncia, bem como preparar documentos para
expedicdo;

- Langar dados especificos em formularios proprios;

- Encaminhar despachos e informagdes em processos a serem encaminhados
a consideragao superior;

- Manter e atualizar cadastros;

- Fazer anotagdes na ficha do servidor, das ocorréncias funcionais, mantendo
atualizado o cadastro de pessoal;

- Fazer inscrigdes para concursos ou cursos, comunicando a chefia imediata,
- a necessidade de consertos e reparos;

- Executar outras tarefas afins.

Requisitos para Provimento: Ensino Médio completo e conhecimento ba-
sico em Informatica.

Gabinete do Prefeito, 18 de junho de 2019.

CLAUDIO EDUARDO BARBOSA LINHARES
- Prefeito -

LEIN®1.592/2019.

Ementa: Institui o Programa “Leite Cidaddo: Viva com Satide” no Municipio
de Conceicéo de Macabu e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE CONCEICAO DE MACABU, Esta-
do do Rio de Janeiro, no uso das suas atribuigdes legais, faz saber que a
Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte

Lei:

Art. 1° - Fica instituido no &mbito do municipio de Conceigdo de Macabu o
PROGRAMA “LEITE CIDADAO: VIVA COM SAUDE”, para distribui-
¢do semanal de 01 (um) litro de leite — tipo pasteurizado — integral para
criangas de 06 meses a 05 anos, 11meses e 29 dias, oriundas de familias em
situagdo de extrema pobreza e/ou em estado de vulnerabilidade socioeconémica,
inseridas no cadastro inico e devidamente matriculados na rede publica mu-
nicipal de ensino.

§1° - Fara jus ao recebimento do leite indicado no caput deste artigo cada
crianga, nos termos desta lei, independentemente do ntimero de beneficiarios
por familia, considerando-se os requisitos determinados por esta lei.

Art. 2° - O programa “Leite Cidaddo: viva com saude” ¢ uma A¢ao integrada
entre a Secretaria Municipal de Promog&o e Desenvolvimento Social, a Secre-
taria Municipal de Satde e a Secretaria Municipal de Educagio e Cultura.

§ 1° - Compete a Secretaria Municipal de Promogao e Desenvolvimento
Social:

Disponibilizar recursos humanos (Equipe de referéncia de Protecdo
Social Basica—PSB) e Programa Bolsa Familia;

Participar da Comissdo Municipal responsavel pela execugédo do Pro-
grama,
: Acompanhar, supervisionar, divulgar a implantagdo e o desenvolvi-
mento do Programa;

Cumprir o disposto na Legislagdo que regulamenta o Programa nas
especificagdes do Anexo L.

§ 2° - Compete a Secretaria Municipal de Saude:

Disponibilizar recursos humanos técnicos — Coordenagdo de Aten-
¢do Basica, (Nutricionista); equipe de apoio para a entrega do leite, caso haja
necessidade e agentes da vigilancia sanitaria;

Armazenar o leite a ser distribuido juntamente com o fornecedor
quando necessario, durante o periodo do recesso escolar e férias;

Participar da Comissdo Municipal responsavel pela execucédo do Pro-
grama;

Realizar controle de qualidade do leite (supervisionar e fiscalizar)
objeto do Programa, que sera entregue por empresa contratada como fornece-
dora todas as sextas-feiras, ou dia antecedente a feriados.

Proceder a avaliag@o periodica das criangas acompanhadas pelo Pro-
grama;

Supervisionar a entrega de leite, que sera realizada nas escolas muni-
cipais e nos pontos de referéncia determinado pelo municipio;

Cumprir o disposto na Legislagio que regulamenta o programa nas
especificagoes do Anexo I.

§ 3° - Compete a Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura:

Armazenar o leite a ser distribuido juntamente com o fornecedor
quando necessario, durante o periodo do calendario escolar;

Ficara a cargo da SEMUSA e do Fornecedor, o armazenamento do
leite fora do no periodo do calendario escolar, e nos postos de entrega que ndo
sejam unidade escolar;

Disponibilizar recursos humanos, Equipe Multidisciplinar e Gestores
Escolares e equipe de apoio para a entrega do leite;

Participar da Comissdo Municipal responsavel pela execucédo do Pro-
grama;

Cumprir o disposto na Legislagdo que regulamenta o programa nas
especificagoes do Anexo I.

Art. 3° - Sdo requisitos necessarios para ser beneficiario do PROGRAMA
“LEITE CIDADAO: VIVA COM SAUDE?”, sdo os seguintes:

I- Ter renda familiar mensal de até ¥4 do salario minimo nacional per
capita;

II- Ter entre 06 meses a 05 anos, 11meses e 29 dias de idade;

III- A crianga ser oriunda de familias em situagéo de extrema pobreza e/ou

em estado de vulnerabilidade socioeconémica;

IV-  Estar inserida no cadastro tinico;
V- A crianga estar devidamente matriculada na rede puiblica municipal de
ensino.

Paragrafo Unico. Criangas que ndo tém obrigatoriedade escolar e/ou nio
estejam inseridas na rede municipal de ensino, em virtude de situagdes atipica,
tais como: dificuldade de acesso, falta de vagas, entre outras situagdes afins,
mas que preencham os requisitos, deverdo ser avaliados caso a caso por
equipe técnica para possivel inclusao no programa.

Art. 4° - Para realizagdo do cadastro no PROGRAMA “LEITE CIDADAO:
VIVA COM SAUDE”, além de cumprir todos os requisitos dispostos no
artigo 3° da presente Lei, devera ser apresentada a seguinte documentagao:

I- Certiddo de nascimento da crianga;

II- Carteira de vacinagdo atualizada;

III- Nuamero do NIS;

IV-  Declaragdo escolar, caso esteja devidamente matriculada na rede mu-
nicipal de ensino;

V- Folha de resumo do Cadastro Unico;

VI-  Documentaggo do genitor (a) e ou responsavel legal:

a) Documento de identidade (RG)

b) CPF;

c) Comprovante de residéncia;

d) Numero do NIS;

e) Comprovante de renda familiar; no caso de trabalhador autdnomo, ou

desemprego, o arrimo de familia, devera apresentar declaragio devidamente
assinada informando a renda, além de apresentar a carteira de trabalho com-
provando a situacdo de ndo vinculo formal.

§ 1°- O cadastramento e/ou recadastramento das familias e das criangas a
serem beneficiadas no PROGRAMA “LEITE CIDADAO: VIVA COM
SAUDE?”, ocorrera nos Centros de Referéncia de Assisténcia Social — CRASs.
§ 2°- As familias das criangas beneficiada no PROGRAMA “LEITE CIDA-
DAO: VIVA COM SAUDE” serio objeto de visita domiciliar in loco, a ser
realizada por técnico da Assisténcia Social para conhecimento da realidade e
diagnostico socioecondmico.

§ 3° - A crianca beneficiaria do PROGRAMA “LEITE CIDADAO: VIVA
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COM SAUDE?”, passara por pesagem e avaliagdo nutricional periddica, a ser realizada por Nutricionista das Secretarias Municipais de Satde e/ou Educagio,
durante toda sua permanéncia no programa.

Art. 5° - Durante o Calendario Escolar, o leite sera entregue ao responsavel legal da crianga nas escolas municipais, toda sexta-feira ou véspera de feriado. Nos
recesso e nas férias escolares o leite sera entregue nos postos de entrega definido pela SEMPS e/ou SEMUSA.

§ 1°- Em caso da crianca ndo estar matriculada por situagdes atipicas, o leite sera entregue no posto de entrega a ser indicado pela Secretaria Municipal de
Promogao e Desenvolvimento Social e/ou Secretaria Municipal de Saude.

§ 2°-No periodo de férias e/ou recesso escolar, o responsavel legal da crianga beneficiaria devera se deslocar até o posto de entrega a ser definido pela Secretaria
Municipal de Promocdo e Desenvolvimento Social e/ou Secretaria Municipal de Saude, responsavel pelo armazenamento do leite juntamente com o
fornecedor.

§ 3° - Serdo realizadas mensalmente reunides e palestras com as familias cadastradas, objetivando informar, incentivar e fomentar a cultura da alimentagdo
saudavel, compativel com a realidade de cada comunidade. As referidas reunides serdo realizadas pela equipe da Atengdo Basica — Servigo de Nutri¢ao da
Secretaria Municipal de Saade.

Art. 6° - O beneficiario sera excluido do programa, quando:

I- Completar 6 anos;

II- A renda familiar ultrapassar a 4 do salario minimo nacional per capita;

III-  Oresponsavel legal ndo conduzir a crianga para a equipe de avaliagdo nutricional e ou se recusar assinar a ficha de controle;

IV-  Acrianga deixar de residir no municipio;

V- O responsavel legal deixar de buscar o leite na data e horario preestabelecido, por mais de 02 (duas) vezes consecutivas no mesmo més;
VI-  Nio realizar o recadastramento/atualizagdo no cadastro tinico.

Art.7°- O PROGRAMA “LEITE CIDADAO: VIVA COM SAUDE?”, instituido por esta Lei, sera objeto de revisio e verificagio quanto aos preenchimentos
dos requisitos do artigo 3° desta Lei, e fiscalizagao da autenticidade dos documentos do artigo 4°, e todo o tramite do programa, através de Comissao Especial,
que sera nomeada para tal fim.

§ 1° - A Comissdo do PROGRAMA “LEITE CIDADAO: VIVA COM SAUDE?” seré supervisionada e coordenada pelo titular da Secretaria Municipal de
Promogao e Desenvolvimento Social.

§ 2° - A Comissdo do PROGRAMA “LEITE CIDADAO: VIVA COM SAUDE” sera composta por 3 (trés) servidores designados pela Secretaria Municipal
de Promogao e Desenvolvimento Social, por 3 (trés) servidores designados pela da Secretaria Municipal de Saude e por 3 (trés) servidores designados pela
Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura.

Art. 8° - O Programa sera executado no periodo compreendido entre o ano 2019 a dezembro de 2021, observando o calendario escolar do municipio, consoante
o Plano Municipal de Assisténcia Social, quando sera realizada uma nova avaliagdo técnica nutricional, considerando-se a real necessidade.

Art. 9° - Os postos de entrega e o calendario descrito no artigo 5° da presente Lei, bem como as fichas de cadastro e o cartdo de controle serdo definidos pela
Comissdo e posteriormente, regulamentado por Decreto pelo Prefeito Municipal.

Art. 10° - A Dotagdo Orgamentaria para execugdo do presente objeto é de Recursos Proprios previstos na Lei Orgamentaria Anual de 2019, no Plano Plurianual
e na Lei de Diretrizes Or¢amentarias, cuja ficha orgamentaria se encontra definida apos aprovacao pelo Poder Legislativo.

ESPACO RESERVADO AO SETOR DE CONTABILIDADE DO FMAS | FMDCA
Unidade Orgamentaria: 05.001.001 — Fundo Municipal de Assisténcia Social
Ficha: 27
Fonte: 000
Elemento de despesa: 33.90.30

Art. 11° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas disposi¢des em contrario.
Gabinete do Prefeito, 18 de junho de 2019.

CLAUDIO EDUARDO BARBOSA LINHARES
- Prefeito -

LEIN®1.589/2019.

DISPOE SOBRE A CRIACAO DA GUIA DE RECOLHIMENTO DE CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA MUNICIPAL - GRCP-M E OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito faz saber que a Camara Municipal de Conceigdo de Macabu, por seus representantes legais aprova e ele sanciona a seguinte,
LEI MUNICIPAL.:

Art. 1°. Fica instituida a Guia de Recolhimento da Contribuigdo Previdencidria Municipal - GRCP-M, de uso obrigatério e exclusivo destinada a consolidagdo
de informagdes sobre o recolhimento das contribuigdes e repasses de recursos direcionados e gerenciados pelo IPASCON.
§1°. O modelo da guia a que se refere o caput e critérios de preenchimento sdo aqueles estabelecidos nos anexos I, II e I1I desta lei.



