CAMARA MUNICIPAL DE MURIAE
ESTADO DE MINAS GERAIS

RESOLUCAO N° 418 / 2024

Regulamenta no Ambito da Camara Municipal
de Muriaé o disposto no 82° do Art.95 da Lei
14.133/2021, para instituir o contrato verbal para
pequenas compras ou prestacdo de servicos de
pronto pagamento e da outras providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Muriaé: fago saber que os vereadores, em Sessdo Plenaria,
aprovaram, e eu promulgo a seguinte resolucao:

Art.1° Fica regulamentado na Camara Municipal de Muriaé a realizacdo de pequenas
despesas, na forma de suprimento e fundos, mediante prévio empenho, conforme preceitos dos
artigos 60 a 68 da lei federal n° 4.320/64.

Paragrafo Unico. A realizacdo das despesas deve observar 0s mesmaos principios que regem
a Administracdo Puablica: legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia; bem
como o principio da isonomia e da aquisicdo mais vantajosa para a Administracdo Publica.

Art. 2° Sera considerado véalido o contrato verbal com a Camara Municipal de Muriaé - MG,
para a realizacdo de pequenas compras ou prestacdo de servicos de pronto pagamento, assim
entendidos aqueles de valor ndo superior a R$ 11.981,20 (onze mil novecentos e oitenta e um reais
e vinte centavos) conforme dispde o 82° do art. 95 da Lei Federal 14.133/2021, alterado pelo
Decreto Federal n°® 11.871 de 29 de dezembro de 2023.

81° As despesas realizadas na forma prevista neste artigo seréo precedidas de empenho nas
suas respectivas rubricas orcamentarias, e 0 pagamento seguira os procedimentos estabelecidos pela
Lei n®4.320, de 17 de marco de 1964.

§2° O Regime Especial de Execucgdo de que trata esta resolucdo visa a garantir a eficacia do
servico publico e devera observar os principios da contratacdo mais vantajosa e da economicidade
no dispéndio dos recursos financeiros.

83° O solicitante deverd demonstrar que ndo € possivel submeter a despesa ao processo
normal de aplicacéo, apresentando as devidas justificativas.

84° Sempre que houver a edicdo de decreto federal alterando os valores descritos no caput a
Presidéncia providenciara a sua atualizacdo no ambito da Camara Municipal através de portaria.

Art.3° Para fazer face as despesas decorrentes de pequenas compras ou prestacdo de
servicos de pronto pagamento, sera feito mensalmente empenho estimativo pra tal finalidade.

Art. 4° A operacionalizacdo das aquisi¢cbes enquadradas como pequenas compras ou
prestacao de servicos de pronto pagamento ficara ao encargo do servidor designado pelo Presidente.

81° O servidor encarregado da operacionalizacdo das pequenas compras ou contratacdo de
prestacdo de servicos de pronto pagamento devera entregar no setor de contabilidade da Cémara
Municipal, o documento de formalizacdo da demanda — DFD e a cotacdo de pregos, acompanhados
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esses documentos da respectiva nota fiscal ou documento equivalente, dentro do prazo de 05 (cinco)
dias Uteis.

82° As notas fiscais, cupons fiscais e recibos e demais comprovantes de pagamento serdo,
sempre que possivel, emitidos em nome da Camara Municipal.

83° Uma vez entregues os documentos de que trata o paragrafo 1° deste artigo, o setor de
contabilidade devera proceder & sua contabilizagdo com consequente pagamento.

84° Caso o servidor designado na forma do caput seja ocupante de cargo em comisséo, este
ndo fara jus ao recebimento de qualquer gratificacdo ou remuneracao extra.

Art.5° Para os fins desta resolucéo, fica a Camara Municipal autorizada a utilizar cartdo de
pagamento, que sera contratado junto & mesma instituicdo financeira prestadora de servigos
bancéarios para a Camara Municipal, a fim de agilizar e otimizar os pagamentos bem como conferir
maior seguranca as operacgdes, ocasido em que o pagamento sera efetuado pelo préprio portador do
cartdo, devendo o mesmo, além de adotar as providéncias de que trata o §1° do art. 4°, entregar, no
mesmo prazo, 0 comprovante de pagamento ao setor de contabilidade.

81° No caso da utilizacdo do cartdo de pagamento de que trata o caput, o servidor designado
na forma do art.4° sera nomeado portador do cartdo e sera por ele responsavel, devendo assinar
termo de responsabilidade que ficara arquivado na Camara Municipal.

82° S&o responsabilidades e atribui¢des dos portadores do cartéo:

I- Guardar o cartdo e senha de utilizagdo com diligéncia, discricdo, responsabilidade e
seguranca;

I1- Utilizar o cartdo com probidade e exclusivamente nos casos e situagfes autorizadas;
I11- Utilizar o cartdo exclusivamente na natureza de despesa a qual ele se destina;
IV- Informar qualquer dificuldade ou problema técnico no uso do cartdo;

V- Informar imediatamente a Instituicdo Financeira em casos de extravio, furto ou roubo e
providenciar o bloqueio do cart&o;

VI- Guardar as notas fiscais, recibos ou qualquer outro documento que comprove a despesa
com o0 uso do cartdo, para insercao no respectivo processo de prestacao de contas;

Art.6° A regulamentacdo de que trata essa Resolucdo tem por finalidade atender as despesas
eventuais decorrentes de pequenas compras ou prestacdo de servicos de pronto pagamento, assim
entendidas aguelas que exigem pronto pagamento em espécie e cujo o valor individual nédo
ultrapasse o limite fixado pelo §82°, do art. 95, da Lei 14.133/2021.

81° Para efeitos dessa resolucdo, entende-se por despesas de pequeno vulto a aquisi¢cdo de
materiais de consumo e 0s servicos de pronto pagamento, servicos notariais e registrais, servicos de
impressao, servicos graficos, reprografia e encadernagdes, materiais e suprimentos de informatica,
carimbos, materiais de escritério, materiais de obras de consertos e manutencfes do prédio da
Camara Municipal, materiais elétricos, pequenos consertos e manutencles, pequenos carretos,
servicos de taxi, com percurso dentro do Municipio e outros materiais e servi¢os de pequeno vulto e
necessidade emergencial.

82° Nao se inclui nessa Resolucdo as despesas com material permanente, assim entendidos
aqueles com duracdo superior a 02 (dois) anos, conforme dispde o 82° do art. 15, da Lei Federal n°
4320/64.
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83° O suprimento de fundos a que se refere a presente Resolucdo ndo podera exceder,
mensalmente, a 8% (oito por cento) do limite estabelecido pelo inciso 11, do art 75, da Lei Federal
n® 14.133/2021.

Art.7°. As despesas decorrentes de pequenas compras ou prestacdo de servicos de pronto
pagamento deverao ser lancadas no Portal da Transparéncia da Camara Municipal, em aba ou local
proprio.

81° Os documentos relativos a comprovacdo das despesas realizadas, ficardo arquivados, a
disposicdo das autoridades responsaveis pelo acompanhamento administrativo e fiscalizacdo
financeira, assim como dos agentes de controle interno e externo.

82° N&o serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis e aqueles com data anterior ou
posterior ao periodo da aplicacdo mensal das despesas.

83° O pagamento de despesas em desacordo com o que determina a lei, bem como a
prestacdo regular de contas, ensejardo consequente ressarcimento ao erario municipal com a devida
correcao.

Art.8° As demais normas e procedimentos para cumprimento do disposto nessa Resolucao
poderdo ser editadas pela Mesa Diretora por meio de ato proprio.

Art.9° Essa resolucdo entra em vigor na data da sua publicacao.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE

Muriaé, aos 21(vinte e um) de maio de 2024.

ELVANDRO MACIEL DA SILVA
Presidente da Camara Municipal de Muriaé
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