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DISPOE SOBRE A ADMINISTRACXO DOS BENS PATRL
MONIAIS E D OUTRAS PROVIDENCIAS.

0 Prefeito Mwmicipal de Eldorado do Carajés, Estado '
do Pard, fago saber que a CAMARA MUNICIPAT, aprovou e Eu sancio-
‘no g seguinte Lei.,

CAPITULO I
Das Disposico€s Gerais

ART. 12 . O conmtrole da existéneia e da utilizag@o dos bens .mé-
veis e imdveis pertencentes ao Patrimgnio do mumicipio
de Eldorado do Carajds, serd feito na forma desta Lei.

ART., 2¢ , A Contehilidade manterd registro sintético dos  bens
méveis e imdveis.

ART, 32 . Os registros analfticos dos bens de cardter permanente

s sersao maentidos pelo Setor de Bens Patrimoniais, inde -

P~ 3 pendente de outros registros ou contratos a serem man-

' tidos nas sub unidades administrativas em relagao aos'
bens imdveis de sua utilizagfo.

. Os bens mdveis ou imdveis adquiridos e as construgo€s'
realizadas com recursos oriundos, total ou parcialmen«
te, do fundo de participag@o dos Munlclpios - Fi§im.,
terao esse fato evidenciado nos respectivoes registros'

gintéticos e analiticos de que trata a presente Lei,

. Os8 materiais classificados como de consumo, cujo valor
tenha sido levado & conta estogue, serfio controlados '

pelo Setor de Bens Patrimoniais.

cAPITULO II
Dos Beng Ndveis
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SEGKO I
Da Classificagao

ART, 42 , Os bens mdveis do Municipio, para fins desta lei, clag
7 gificam-ge em:
I . material de consumo - Aguele gue se extingue durante a
primeira utilizaggos

II ., material permanente - Aguele gque durante a sua utilizg
~ cao efetiva tem durabilidade superior a dois anos e cy
jo valor € superior a cinco Unidades Fiscal do Munici-
pio - UFlL

SECXO II
Da Inscrigao

ART, 5¢ . Spmente o material permanente serd inscrito e objeto
de controle de existéncia e de utilizagdo, independenw
te dos registros sintéticos a serem feitos na contabi-
lidade Municipal.

ART, 62., Serd objeto também de controle de existéncia por parte

' do Setor de Bens Patrimoniais, todo e qualquer materi-
al que, apesar de sua fragilidade, tenha significativo
valor somatdrio, histdrico, artistico ou cultural.

§ Unico « O Secretdrio Municipal de Administragio e o Secretdrio

Municipal de Finangas baixarao, no prazo de 60 (sessen

ta) dias, a partir da vigéncia desta Lei, instrucofs '

de servigo das queis constard relag¢@o dos materiais '

utilizados pela Prefeitura e que se enguadrem na hipd-

tese previeta neste artigo.

f ART, 72 . O material classificado como permanente sers inscrito '
no patrimonio municipal, esse inserigao dar-se-z de
dois modos: 0 primeiro no Setor de Bens Patrimoniais ’
logo apds o recebimento do material, o qual mantersd re

gistros analfticos dos bens patrimoniais na forma pre
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vista nesta Lei; 0 segundo na contabilidade, que map
tera os registros sintéticos na forma da legislagao’
federal em vigor.
ART, 8¢ ., A inscrig8o do material ou bem imdvel no patrimdnio’
municipal denomina-se tombamento.
ART, 9¢ , O material tombado constitui propriedade definida e
‘ definitiva do Municfpio, e gqualguer afetagfio posteri
o or obedecerd ao previsto na Lei Orgénica Municipal e
subsidiarizmente &s normas aqui inseridas.,
§ 1° ., Qualquer alteragBo subsequente ao tombamento serd °
' necessariamente, objeto de registro por parte do 3og
tor de Bens Patrimoniais para retirada do tombamento
com cancelamento da inscrigfo:
a) . apds a ocorréncia, quando da elininagfo figsca de '
forma acidental do bem incorporadoj

b) . Antes da ocorréncia da expedigao do ato autorizativo
da alienag8o, permuta ou doagfo. fk

SECX0 III
Das Normas de Classificagao de Codificagdo

ART., 10 , Para efeitos de tombamento, o material permanente sera

agrupado em classe, conforme o Anexo I desta Lei,

ART, 11 , Para facilidade de controle, o cddigo de identifica -
g8o sers estampado no prdprio material incorporado.

ART, 12 , Para a codificagBo, haverd duas séries de numeros:

I . a primeira de dois algarismos, correspondente & clas-
se de materialj;
II . a segunda, separada por um ponto de gérie anterior, !

correspondente ao mimero geral do tombamento.

§ 12 , Nos bens mdveis serd cravada ou soldada a frio uma '
placa contendo o numero de tombamento. Dependendo da
natureza do bem, pintar-se-£ o cddigo com tinta de !
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preferéncia da cor branca.

§ 22 ., No caso de vefculos compreendidos nas classes 07 €
.08 do anexo I, pintar-se-4 o Cddigo nas portas ou ’
lateral.

§ 3¢ ,0s bens de tamanho diminuto compreendidos na classe
15, material mddico-odontoldgico, € na classe 16, '
ferramentas - serso controlados numericamente, por
espécie, dispensada a fixagdo, pintura ou cravagao'
do cddigo.

ART. 13 . Nos objetos artisticos e trofdéus serd dispensada a
fixagdo da placa ou pintura do cddigo, se tal procg
dimento implicar prejufzo estético.

§ Unico . Os casos omissos serdio resolvidos a critério do che

fe de setor de Bens Patrimoniais,.

SECXO IV
Da Carga do Material

ART. 14 . A Carga do material € o instrumento que permite ©
controle unitério individualizado na Unidade Admi -
nistrativa.

§ I2. A carga 4o materlal compreende auas eepecless
I . Carga Gerals
II . Carga Parcialj
§ 20 , Entende-se como carga geral O controle de existén -

cia e de utilizagBio dos bens em cada Unidade Admi -
nistrativa, sob a responsabilidade do titular da
chefia.

§ 3¢ , Entende-se por carga parcial a que responsabiliza '
o servidor, individualmente, como usuério do matery
ale _

§ 49 ,0 servidor, sob pena de sangdo disciplinar, deve ag
ginar os documentos de controle de material que uti-
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ART. 15

§ 3e

a)

b)
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tular de cada unidade administrativa, ao Setor de Bens
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Nenhum dispensa do servidor do servigo piblico munici
pal sera efetivada antes da verificag¢io, por parte do
Setor de Bens Patrimoniais, dos bens sob a responsabi
lidade do Servidor.

0 Setor de Bens Patrimoniais fard inventdrio na unidg
de administrativa sempre gue houver mudanga na respeg

tiva chefia,

SECAO V

Da Conservac@o e Reparo de Bens lidveis

0 setor de Bens Patrimoniais elaborard um plano de con
servagio e manutengfo preventiva dos bens méveis uti-
lizados na Prefeitura, especialmente dog eguipamentos
de escritdrio, médico e odontoldgicos.

Os servigos de manutengao e reparo de equipamentos dg
verdo, sempre que possivel, ser contratados com o8 '
reppeséntontes autorizados pelos fabricantes ou téeni
cog especializados.

0 Servidor Municipal, usudrio ou ndo de material, sg
réd responsabilizado se, sem autorizagfo executar qual
quer servigo de reparo ou manutengio e desse fato re
sultar defeito de funcionamento ou agravamentc do dg
feito anteriormente apresentado.

Os pedidos de reparo em mdquinas ou eguipamentos deve

rdo ser feitos, dizetamente, pelo usudrio ou pelo i

Patrimoniais:

O chefe do Setor de Bens Patrimoniais, informard atrg
vés de expediente interno ac Secretdrio Municipal de
Administragao, a ocorréncia do fato.

- 5 Beng !
Sa0 da responsabilidade do Chefe do Setor de




ART. 16

3 4

R %

§ Unico

ART, 18

a)
b)
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Patrimoniais o funcionamento mecanico e a renovagso '

CAPITULO IIX
Dos Bens Imdveis
SECAO I
Do Controle de Existéncia e Utilizagao

Os bens imdveis pertencentes ao Municipio de Eldorado
do Carajds classificam-se ems

de ueo comum - Aqueles que se destinam ao uso de  1g
dos oe municipes: sistemas vidrios, rodovidrios, pra
gas e benfeitorias a eles acrescidos;

de uso eapecial - Aqueles que tem uma utilizag@o espe
cifica de servigo piublico: escolas, prédios de repar-
tico®s municipais e prédios destinados a servigos m€
dicoss

Dominicais - Aqueles que integram o patriménio Munici
pal como objetd o de direito real, sem finalidade de

servigo publico. ‘

0 Setor de Bens Patrimoniais menterd sob sue guarda '

as copias xerograficas autenticadas dos titulos de
propriedade dos mdveis pertencentes ao patrimonio m
nicipal, bem como as respectivas plantas de situagao.

A chefia de Gabinete arquivard os tftulos originais '

dos translados de escritura dos imdveis do Mumicipio,

com as respectivas alterago®s de benfeitorias ou acrés
cimos.

0 Setor de Bens Patrimoniais manters registro para cg
da imével pertencente ao patrimonio municipal em que

sejam evidenciados os seguintes dados:

classificag8o do imdvel (de uso especial 8gdgg¥%gifgﬂf

’ . e
et ; e sua inscrigfo no
localizagéo do imdvel ¢
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bilidrio do Municipio);

¢). antigo proprietdrio;

d). data da incorporagfo;

e). forma pela qual foi adquirido o imdvel (compra, per-
muta, doag¢io, desapropriacfo ou usucapifo);

£)., numero e data da legislagio autorizativa, ou desaprg
priatOria ou da sentenga judicialj

L g)e valor pelo gqual foi adquirido;

h)., elementos identificadoses no Registro Geral de Imdve
is}

i). medidas do terreno, drea, confrontago®s e respecti -
vos proprietarios;

J)e 88 0 imdvel € edificado: drea da construgSo, caracteg
ristica;

1) se € objeto de cessfo a terceiros e, em gualguer hi=-
pdtese, a utilizagEo;

m). qualificaggo do construtor, aseim como elementos !

principais do contrato de construggo;

n). custo da edificacfo;

0). valor do terreno e da edificag@io 'e benfeitorias reg

lizadas subsequentemente & aguisigSo.

ART, 19 , O Cadastro Imobilidrio da Prefeiturs fornecerd, sepm
pre gue solicitado, os elementos necessdrios a ums
melhor caracterizag¢do dos imdveis municipais, bem
como informars ao setor de Bens Patrimoniais as va -
riago€s ocorridas na valorizagdo de cada wum,

ART. 20 . A manutengdo dos controles e registros de que trata’
esta secio sd deverd ser feita uma relacgio =os bens
de uso especial e de ugo dominical,

§ Unico . As dreas transferidas ao Muniefpio em decorréncia da

aprovagao de loteamento serZo consideradas, para ’

fine deeta lei, bens do minicais enquanto nao se efg
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tivarem benfeitorias que lhe déem outra destinagfio.

SECA0 II

De. Conservagio dos Bens Imdveis
~

ART, 21 . A conservagdo dos imdveis edificados compreenderd pin-

§ 12 ,

s 20,

ART. 22 ,

. i//‘}

/

// %RT-» 23 &

ART, 24 ,

AR?, 25 ,

ART. 26 .

tura e reparos periddicos.
O Setor de Bens Patrimoniais informard ao orgfo compe-
tente e este executard anualmente um programa de con -
servagso e recuperagio dos bens imdveis,
Conforme o uso e as condigo®s eetéticas, os imdveis *
edificados deverao ser pintadoes de dois em dois anos.
A conservacgso das instalaco€s hidrdulicas e a ativida-
de de carater rotineiro, constante de tabelas elabora-
das pelo chefe do setor de Beng Patrimoniais em conjun
to com o responsdvel indicado pela Secretaria Munici -
pal de Obras.
Os imdveis petencentes @o patrimdnio municipal, guando
nao edificados, deverfio ser murados se localizados en
grea urbanizads ou fechados por cerca conveniente quan
do localizados em dreas nio urbanizadas.

Os imdveis, edificados ou nfSo serso identificados por
P

uma placa com a seguinte expressfo: "PATRINMONIO MUNICI
RAL".

Anualmente, cada escola municipal promoverd a Semana '
de Conservagdo e Preservagdo do Patrimdnio, com o objg
tivo de evitar a depredacdo e despertar nos alunos o
interesse pela conservagdo do patriménio publico, hise

térico, cultura, artistico e natural do Municfpio.

CAPITULO IV
Do Inventario Anual
No primeiro dia Util do més de novembro de cada ano, ©

sempre que houver mudanga de chefia da unidade adminig
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trativa, o chefe do Setor de Bens Patrimoniais, tomsn
do por base os registros de controle dos bens mdveis,
dard infcio ao inventdrio anual dos bens patrimoniais
de cada ume das unidades administrativas.

ART, 27 . O levantamente deverd evidenciar para cada um dos !
beng, os seguintes itens:

a) . existéncia;

b) . estado de conservacio;

¢) . estado de codificagdo; e

d) . condico€s de funcionamento.

ART, 28 ., Com base no inventdrio, o chefe do setor de Bens Patg
moniaig tomard as providéneias necessdrias & recuperg
gdo dos bens, ou recomendars ao Sec¢vetdrio Municipal'
de Administragaso a retirada do tombamento e ainda as
medidas administrativas necessdriae & apurag@o de reg
ponsabilidade do servidor no. caso de extravio,

ART, 29., O resultado do inventdrio serd encaminhado a contabi-
lidade para as devidas alteracgo€s e mutago€s patrimo-
niats,

CAPITUIO V
Da Alienagao dos Bens Municipais

ART. 30 . Na alienag@io de qualquer bem pertencente zo patrimé-
nio Municipal, obedecer-se-4 estritamente ao prineipio
da licitacso.

ART. 31. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao, re

vogadas as disposigoés em contrdrio.

Gabinete do Prefeito Nunicipal de Eldorado do Carajés,
em 25 de julho de 1994, e

— L
nfe ﬂnmi Q‘rﬁ(a Woto
Prefeito -Municipal
Eldorado do Carajis
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ANEXO T

CODIFICACAO DAS CLASSES DE BENS PATRIMONIAIS

CLASSE

Moveis de escritdrio e de desenho: mesas, cadei

ras, sofds, poltronas, pranchetas, caixas de ex

pediente, estantes, armdrios, etec.

Moveis de clinica médica, dentaria e de labora—

t0rio: mesas para operagoés, mesas ginecoldgi -
cas, cadeiras de roda, estantes especiais para'
ambulatdrios e enfermarias, equipamento dentd -

rio, ete.

ldveis de copa,cozinha e dormitdriogimesas para

refeigo€s, armdrios para cozinha, fogoes, armé-

rios, camas, banguetas, etc.

m&veis escolares e diddticos: carteiras e bancos,

globos, mapas, quadros-negros, etc.
Arquivo de ago e cofres.

Méguinas de escritdrio e equipamento para proces

gsamento de dados: maquinas de escrever, de calt
cular, de contabilidade, de franguia postal, du
plicadores, mimedgrafos, autenticadores de che-
ques, computadores, impressores; unidades de fi

ta ou disco, terminais de video, ete.
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CLASSE -

t4rios, jipes, caminhoes, tratores, motonive-

ladoras, etc.

Vefculo de tracSo humgne ou animal: carrinhos

de m2o, carretas, carrogas, elc.

Miguinas de oficina: serras de fita, serra '
circular, mdquinas de furar, soldar, torno me

canico, esmeril, plaina, etec.

ldguinas e eguipamentos para obras: betonei-!
ras, vibradores, britadores, marteletas guin-

chos, etc.

Aparelhos de terapia: aparelho de raio X, ra~
dioscopia, caixas térmicas, pulmdes de ago, '

aparelhos de infravermelho etc.

Instrumentos de em, to afia e medica
em geral: balangas trenas, teodolitos, balizas,

pesos, palmers, planimetros, etc.

Objetos artisticos: quadros, estatuetas, buss
tos, troféus, etec.

Material elétrico de refrigeracfio, comunica-'
cio e registro de tempo: ventiladores, condi-

cionadores de ar, interfones, transformadores,

geladeiras, reldgios de ponto, etc.
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CODIGO CLASSE
15 - Material médico,odontoldgico e de laboratd
rio:estetoscdpios, aparelhos de pressao, '
bisturis, espatulas, tesouras, irrigadores,
esterelizadores, estufas, etc. CRE,
P 16 Ferramentas: martelos, serrotes, chaves de
boca, de estrias, de fendas, alicates, etes
17 Semoventeg: Objeto de natureza animal, co-
mo cavalos, e gados.
99 Utengflios diversos.
e :
7 <’A
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EXO T

SETOR DE BENS PATRIMONIAIS
CADASTRO DE BENS IMOVEIS

LOCALIZAGHO DO IMOVEL INSCRICAO CADASTRAL

%

L. REGISTROS CARTORARIOS, FORMA E VALOR DA AQUISICXO

MEDIDAS E CARACTERISTICAS DO IMOVEL

AFETACOES, USOS E DESTINACOES
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