Estado de Minas Gerais

Cdmara Municipal de Araporé

mMOP0AMW—r

L
i i
: B
R E
" R
A D
B A
E D
E

mo»rUIM@—r

LEI COMPLEMENTAR N° 115/2019 L

"Dispde sobre a Criacgio de Cargos de Provimento em Comissio
no Ambito da Cimara Municipal de Arapord e d4 Outras

Providéncias”.

A Cimara Municipal de Arapori, Estado de Minas Gerais, aprova e eu, Prefeita Municipal no

uso das atribui¢des constitucionais e previstas na Lei Orgénica do Municipio, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Ficam criadas no ambito da Camara Municipal de Arapord as vagas dos cargos de

provimento em comissdo conforme estabelecido abaixo:

DENOMINACAO DO CARGO CARGA HORARIA | N°DE VAGAS VENCIMENTO
Assessor Parlamentar 40 Horas 04 RS 1.744,27
Chefe de Divisio Administrativa 40 Horas 01 RS 3.086,01
Diretor de Compras e Licita¢io 40 Horas ) 01 RS 4.150,08

Art. 2° - Os deveres e atribui¢des dos cargos criados no artigo anterior serdo os seguintes:

I - ASSESSOR PARLAMENTAR:

a) Assessorar os vereadores do Ambito das comissoes;

b) Assessorar os vereadores na elaboragdo das proposi¢des e pronunciamentos;

¢) Realizar pesquisas e estudos e preparar monografias, relatérios e demais documentos
objetivando fornecer subsidios na elaboragdo de suas proposi¢des e pronunciamentos;

d) Coligir legislagdo e documentos de interesse dos parlamentares;

) Preparar e digitar matérias referentes a pronunciamentos e proposi¢des dos vereadores;

f) Registrar e controlar as audiéncias, visitas e reunides que deva participar ou tenha interesse os
vereadores;

g) Acompanhar e informar os vereadores sobre prazos e providéncias das proposicdes em
tramitagfio na Camara;

h) Incumbir-se das correspondéncias recebida e expedida pelos parlamentares;
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Preparar regularmente sinopse das matérias de interesse dos vereadores publicadas nos

principais 6rgdos de imprensa;

Exercer outras atividades correlatas.

I - CHEFE DE DIVISAO ADMINISTRATIVA:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

g
h)

Planejar, organizar, coordenar e controlar as atividades pertinentes 2 respectiva drea de
competéncia;

Baixar instrugdes em sua 4rea de atuagdo e fazer cumprir normas e determinagdes superiores;
Promover o aperfeigoamento dos servigos de sua unidade;

Preparar informagdes e pareceres para expedientes e processo de sua unidade;

Apresentar relatérios das atividades e das unidades;

Requisitar e controlar material necessario ao exercicio do trabalho de sua unidade;

Prestar assessoria e auxilio ao Secretario Geral;

Executar outras atividades correlatas que lhe forme atribuidas.

III - DIRETOR DE COMPRAS E LICITACAO (PREGAO):

a)

b)

Dirigir, planejar, coordenar e avaliar a programacdo e execugdo de programas, projetos,
atividades e atribui¢es de responsabilidade do setor em questdo observando as orientagdes
gerais da Presidéncia e demais normas superiores de delegagdes de competéncias

Prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Chefe do Poder Legislativo Municipal
na revisdo e implantagdo de normas e procedimentos relativos as atividades de compras e
aquisi¢des do 6rgdo, bem como na tomada de decisdes e na formulagdo de programas, projetos
relacionados com a 4rea de sua competéncia;

Em coordenagdo com Presidéncia da Camara Municipal, dirigir e assessorar o setor competente
na realiza¢do dos procedimentos administrativos necessarios para a execug¢do de suas atividades
e atribuigdes, observando a legislagdo atinente a espécie;

Gerenciar o setor responsavel pela execugio e elaboragdo dos contratos administrativos de sua
diretoria;

Gerenciar processos de compra com dispensa de licitagio, conforme dispositivos em Lei;
Gerenciar processos de licitagdo de acordo com a Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes,

e Lei Federal n° 10.520/2002 e suas alteragdes;
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g) Gerenciar contratos administrativos e conveénios;

h) Gerenciar processos de dispensa e inexigibilidade de licitagéo;

i) Gerenciar processos de licitagdo e de Pregio;

J) Gerenciar a publicagfio de extratos de contratos, convénios, resultados de licitagdo, dispensa
e inexigibilidades;

k) Programar, dirigir, supervisionar, controlar e coordenar os procedimentos de compras da
Administragdo;

1) Prestar suporte administrativo necessario para o funcionamento eficaz da Comissdo de
Licita¢3o;

m) Organizar, administrar e dirigir a unidade organizativa sob sua responsabilidade dentro das
normas e diretrizes superiores da Camara Municipal,

n) Prestar contas por resultados sobre o cumprimento das metas e objetivos do Plano de Trabalho
que estiver sob sua responsabilidade;

0) Ter um bom nivel de conhecimento e ter realizado capacitagdo especifica para exercer a

atribuigdo a respeito do assunto (compras, licitagdes, Pregdo e contratos).

Art. 3° - As despesas decorrentes da manuten¢do desses cargos correrdio por conta das dotagdes

or¢amentarias préprias do érgéo legislativo.

Art. 4° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢des em

contrario.

RENATA

Prefeita
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