ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CONSTANTINA

LEI MUNICIPAL N°. 3.813, DE 08 DE OUTUBRO DE 2019.

Autoriza o Poder Executivo Municipal a
efetuar contratacdo temporaria por
excepcional interesse publico e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CONSTANTINA, no uso de suas atribuicdes
legais e em cumprimento o artigo 80, inciso IV, da Lei Organica do Municipio, faz

saber que a Camara Mun1c1pal de Vereadores aprovou e eu sanciono a seguinte
Lei:

Art. 1.° Autoriza o Poder Executivo Municipal a efetuar a contratacao
temporaria e de excepcional interesse publico, com base no art. 37, inciso IX, da
Constituicdo Federal, 01 (um) Auxiliar de Expediente, cuja atribui¢ées do cargo
consta no anexo [ desta Lei, com a finalidade de garantir o funcionamento da
Secretaria Municipal de Saude.

Quantidade Funcido Salario Carga Horaria
01 Auxiliar dé Expediente R$ 1.667,76 40 horas/semanais

Art. 2°. O prazo de vigéncia da contratacdo temporaria e de excepcional
interesse publico, prevista nesta lei, obedecera a legislacdo municipal, sendo de 06
(seis) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo.

Art. 3° A contratagao temporaria e de excepcional interesse publico de que
tratam esta Lei, reger-se-a pelas Leis Municipais n°. 1790, de 26 de marco de 2002
e 3.424, de 21 de julho de 2015, que dispéem sobre o Regime Juridico dos
Servidores Municipais e Plano de Cargos com suas alteracdes posteriores e/ou
legislacées supervenientes, com idéntica finalidade,

Art. 4°. As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta de dotacao
orcamentaria especifica.

~ Art. 5°, Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao.
Registre-se;

blique-se.

Pagrick J. Madalé

Adséssor Juridico A Publicado em 08/10/2019, devendo
permanecer afixado extrato de publicagao
_ no Mural de Public ficiais no periodo
de 08/10/2019 a

Patric\ff .[Madaloz
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CONSTANTINA

. ANEXO I

CATEGORIA FUNCIONAL: AUXILIAR DE EXPEDIENTE
VENCIMENTO: Padrao 06

ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: executar os servicos de expedientes.

Descricdo Analitica: Executar trabalhos simples de escritério,
compreendidos em rotinas pré-estabelecidas, que possam prontamente.ser
aprendidos, e que nao requeiram muita capacidade de julgamento;
classificar, organizar e arquivar os expedientes recebidos, bem como
qualquer documentacao anexa, de acordo com a classificacao preé-
determinada; fazer anotacdes em fichas e manusear ficharios; distribuir e
controlar fichas de consultas médicas; proceder a separacao, classificacéo,
distribuigcdo, numeracao e expedi¢cao de correspondéncia; obter informacao
de fontes determinadas e fornecé-las aos interessados; orientar partes em
guichés ou balcao, transcrever textos a maquina ou através de digitagao,
manusear computador e executar outros servicos datilograficos e de
digitagdao rotineiros; numerar, rubricar e lavrar termos de abertura e
encerramento em livros; executar tarefas administrativas simples,
relacionadas com afericao de pesos e medidas; executar tarefas rotineiras
de recebimento e armazenamento de materiais e suprimentos em geral;
pesar, medir, contar e identificar materiais; operar com maquinas e .
equipamentos de escritorio; fazer apuracdo de frequéncia e horario dos
servidores; executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Carga horaria: de 40 horas semanais. ;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestagao de
servicos a noite, sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Instrucao: Ensino Médio completo.
b) Idade: de 18 a 45 anos.
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