CAMARA MUNICIPAL DE PEDRALVA

ESTADO DE MINAS GERAIS

RESOLUCAO N° 285/2024
De 27 de fevereiro de 2024

Estabelece regras e diretrizes para a
aplicagdo da Lei Federal n® 14.133, de 1°de
abril de 2021, que dispde sobre licitagdes e
contratos administrativos, no ambito do
Poder Legislativo do Municipio de
Pedralva/MG, e da outras providéncias.

Fago saber que a Cadmara Municipal de Pedralva-MG aprova e eu, Presidente, nos
termos do inciso IV do art. 33 da Lei Orgénica do Municipio e de conformidade com a Lei Federal
de n° 14.133/2021, promulgo a seguinte RESOLUCAO:

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Resolugdo estabelece regras e diretrizes para a aplicagdo da Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre licitagdes e contratos administrativos, no
ambito do Poder Legislativo de Pedralva.

Art. 2° Para os fins desta Resolugo, além das definigdes previstas no art. 6° da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, serdo consideradas as seguintes definigdes:

I - autoridade competente: agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenagdo de
despesas realizados no &mbito da Camara de Vereadores;

II - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratagdo de bens, servigos e obras, € requeré-la;

I1I - 4rea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responsavel por analisar o documento de requisi¢do de demanda, € promover a
agregacdo de valor e a compilag@o de necessidades de mesma natureza;

IV — requisi¢do de demanda: documento que fundamenta o plano de contratagdes
anual, em cujo conteudo a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de contrata¢do;

V - setor de contratagdes: unidade responsavel pelo planejamento, coordenagdo e
acompanhamento das agdes destinadas as contratagdes, no ambito da Camara de Vereadores; e

VI - Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP: sitio eletronico oficial, com
disponibilizagio pelo Governo Federal, destinado a divulgagdo centralizada e obrigatoria dos atos
exigidos pela Lei Federal n° 14.133, de 2021.

CAPITULO I
DA DESIGNACAO DOS AGENTES PUBLICOS

Secéo I
Dos Agente Publicos
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Art. 3° Compete ao Presidente da Camara, observada a gestdo por competéncias, a
designagdo da comissio de contratagdio, do agente de contratagdo, do pregoeiro, € dos
componentes das respectivas equipes de apoio para a condugdo do procedimento licitatorio,
contrata¢do direta, bem como a designag@o do gestor e do fiscal do contrato.

Art. 4° O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta Resolugdo
devera preencher os seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros permanentes do Poder
Legislativo Municipal;

Il - ter atribuigdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagdo
compativel ou qualifica¢do atestada por meio de curso de capacitagdo; €

I1I - ndo ser cOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Cadmara
de Vereadores nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 5° Fica vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagdo simultinea
em fungdes mais suscetiveis a riscos, em observéncia ao principio da segregagdo de fungdes, de
modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva
contratagdo.

Secao II
Do Agente de Contratacgio e do Pregoeiro

Art. 6° O agente de contratagdo € o agente publico ocupante de cargo de provimento
efetivo, designado pela autoridade a que se refere o art. 3° desta Resolugéo, para tomar decisdes,
acompanhar o trimite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério, inclusive na
contratagdo direta, e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do
certame até a homologagao.

§ 1° Na licitagdo da modalidade pregdo, o agente de contratagdo recebera a designagéo
de pregoeiro.

§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de um agente
de contratagdo e dever4 dispor sobre a forma de coordenag@o e de distribuigéo dos trabalhos entre
eles.

Art. 7° Cabera ao agente de contratagdo:

I - auxiliar, quando solicitado, na elaboragdo dos atos da fase interna que néo sdo
suas atribuigdes;
II - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

I1I- receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos anexos;

IV - iniciar e conduzir a sessdo publica da licitagdo;

V - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos
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interessados;

VI - receber e examinar a declaragdo dos licitantes dando ciéncia da regularidade
quanto as condi¢des de habilitagdo;

VII - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos
no edital;

VIII - coordenar e conduzir a sessdo publica para o envio de lances e propostas;

IX - verificar e julgar as condigdes de habilitagdo;

X - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substdncia das propostas, dos
documentosde habilitagdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razio de
vicios insanaveis;

XI  -receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decisdo,
encaminha-los a autoridade competente;

XII - proceder a classificagdo dos proponentes depois de encerrados os lances;

XIII - indicar a proposta ou o lance de menor prego € a sua aceitabilidade;

XIV -indicar o vencedor do certame;

XV -no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas de prego €
dos documentos de habilitagdo, proceder a abertura dos envelopes das propostas de pre¢o, ao seu
exame e a classificagdo dos proponentes;

XVI - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido prego melhor;

XVII - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessdo da licita¢do;,

XVIII - instruir e conduzir os procedimentos para contratagéo direta;

XIX - encaminhar o processo licitatorio, devidamente instruido, apos a sua
conclusdo, as autoridades competentes para homologagdo e contratagdo;

XX - inserir os dados referentes ao procedimento licitatorio e/ou a contratagdo
direta no PNCP, no sitio eletronico oficial da Camara de Vereadores, e providenciar as
publicagdes previstas em lei.

Paragrafo unico. A atuagdo do agente de contratagdo, na fase preparatoria deve se
ater ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugdo processual,
eximindo-se do cunho operacional da elaboragdo dos estudos preliminares, projetos e
anteprojetos, termos de referéncia, pesquisas de prego e, preferencialmente, minutas de editais
feitas pela assessoria juridica.

Secéao I
Da Comissao de Contratacio

Art. 8° A comissdo de contratagdo permanente ou especial, observados os requisitos
do art. 4°, devera ser formada por, no minimo, 3 (trés) agentes publicos.

§ 1° Os membros da comissdo de contrata¢do responderdo solidariamente por todos os
atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posigdo individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a deciséo.

§ 2° A comissdo de contratagdo sera presidida por um servidor efetivo, o qual tera, no
que couber, as atribui¢des do agente de contratagao.
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Art. 9° A comissdo de contratagdo conduzira os procedimentos auxiliares, inclusive
quando compreenderem procedimentos necessarios para a contratagdo direta, possuindo as
competéncias estabelecidas para o agente de contratagdo.

Secao IV
Da Equipe de Apoio

Art. 10. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a comissio de
contratagdo nas etapas do processo licitatorio.

Pardgrafo tdnico. A equipe de apoio, preferencialmente integrada por agentes
pliblicos da Camara de Vereadores, podera ser composta por terceiros contratados, observadas as
vedagdes previstas no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

Secao V
Do Gestor de Contrato

Art. 11. O gestor do contrato possui atribuigdes e fungdes de administrar todo o
contrato, desde sua concepgdo até a finalizagdo, especialmente:

I  -coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa;
II - emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo

dos contratos, no prazo de até 1 (um) més, contados da instrugdo do requerimento, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse
para a boa execugio do contrato;

III - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

IV - acompanhar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para
efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais
problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagéo e pagamento da despesa;

V - manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug@o no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequagdes ao
contrato;

VI - coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e a formalizagdo dos
procedimentos de prorrogagao, alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes,
extingdo dos contratos, dentre outros;

VII - constituir relatorio final, de que trata a alinea d do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execug@o do contrato,
como forma de aprimoramento das atividades da Camara de Vereadores;

VIII- efetuar a digitalizagdo e o armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas
da contratada no sistema do Poder Legislativo, quando couber, bem como no PNCP;

IX - emitir documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico e
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administrativo no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes;

X - comunicar a autoridade competente, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual.

Secio VI
Do Fiscal do Contrato

Art. 12. O fiscal de contrato sera designado para acompanhar e fiscalizar a prestagdo
dos servigos, devendo anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo e determinara o que for necessario a regularizagio de falhas observadas.

§ 1° O fiscal do contrato sera, preferencialmente, o requisitante.

§ 2° A verificagdo da adequagdo do cumprimento do contrato devera ser realizada
com base nos critérios previstos nesta Resolugéo, e o modelo de gestdo do contrato estabelecido
no termo de referéncia.

Art. 13. A fungdo do fiscal de contrato € auxiliar o gestor do contrato quanto a
fiscalizagdo dos aspectos administrativos e técnicos do contrato, € especialmente:

I - esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas, bem como
divergéncias surgidas na execugdo do objeto contratado;

Il - expedir, através de notificagdes e/ou relatorio de vistoria, as ocorréncias e fazer
asdeterminagdes e comunicagdes necessarias a perfeita execugdo do objeto contratado;,

III - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢cdes do objeto
executado e aprovar a planilha de medigdo emitida pela contratada ou conforme disposto em
contrato;

IV - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-
se a respeito da suspensdo da entrega de bens, da realizagdo de servigos ou da execugdo de obras;

V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisi¢des, servigos ou obras;

VI - proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada;

VII - determinar, por todos os meios adequados, a observancia das normas
técnicas e legais, especificagdes e métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita
execugdo do objeto;

VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de prote¢do individual e coletiva
de seguranga do trabalho;

IX - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou
indiretamente a contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias
subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

X - receber designagdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, promover reunides periddicas ou especiais para a resolugdo de problemas na entrega
dos bens ou na execugdo dos servigos ou das obras;

Rua Paiva Junior, 48 - Centro - CEP 37520-000 - Pedralva — MG - Tel: (35) 3663-1464 / 3663-1678
E-mails: camaramunicipal@pedralva.mg.leg.br / secretariacmp@pedralva.mg.leg.br / Website: www.pedralva.mg.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE PEDRALVA

ESTADO DE MINAS GERAIS

XI - dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais;

XII - verificar a correta aplicagdo dos materiais;

XIII- requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido
de promogdo de controle de qualidade da execugdo das obras e servigos ou dos bens a serem
adquiridos;

XIV- propor ao gestor do contrato a abertura de procedimento administrativo para
apuragdo de responsabilidade;

XV - no caso de obras e servigos de engenharia, além das atribui¢gdes constantes nos
incisos [ ao XIV:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART’s do CREA e/ou RRT’s do
CAU referentes aos projetos arquitetonico e complementares, orgamentos ¢ fiscalizagdo, edital
da licitagdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e demais elementos instrutores,
dos quais devera ter pleno conhecimento para o adequado acompanhamento da execugao;

b) dar visto no diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a correta construgdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais;

d) realizar e registrar medigdes conforme o término das etapas da obra;

e) opinar sobre o aditamento de contratos, estando sempre em comunicagdo direta
com o seu superior, informando sobre o0 andamento da obra e da fiscalizagdo;

f) paralisar e solicitar a restauragdo de qualquer servigo da obra, para que ele seja
executado conforme as exigéncias legais e de qualidade impostas tanto pela legislagdo quanto
pelo contrato e seus anexos;

g) solicitar a substitui¢do de materiais e equipamentos, caso 0s que estejam na obra
apresentem defeitos;

h) apds o término da obra, o fiscal deve verificar e aprovar os desenhos, tal qual
eles foram construidos (As Built), conforme elaborado pela parte contratada.

§ 1° As fungdes de fiscalizagdo previstas no inciso XV do caput serdo,
preferencialmente, acompanhadas de assessoria técnica designada pela Camara de Vereadores.

§ 2° A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou
vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade do Poder
Legislativo ou de seus agentes e prepostos, conforme o art. 119 e 120 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021.

§ 3° O fiscal do contrato anotara em registro proprio, conforme modelo constante do
Anexo 1, todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més ¢ ano,
bem como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario
a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

§ 4° A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle que compreendam a mensuragdo dos seguintes aspectos, no que couber:
I - os resultados alcangados em relagdo a contratada, com a verificagdo dos prazos
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de execugdo e da qualidade demandada;

Il - os recursos humanos empregados, em fungdo da quantidade e da formagédo
profissional exigidas;

I1I - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequagdo dos servigos prestados a rotina de execugdo estabelecida;

V - o0 cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato; €

VI - a satisfagdo do publico usuério.

§ 5° O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo €, em caso positivo,
devera comunicar ao gestor do contrato para que este promova a adequagdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores
contratuais previstos no Capitulo VII, do Titulo III, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 6° A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser
verificada com o documento da contratada que contenha a relagdo detalhada deles, de acordo com
o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais
como marca, qualidade e forma de uso.

§ 7° Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais nas
contratagdes continuadas com dedicagdo exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-4,
dentre outras, as seguintes comprovagdes:

I - no caso de empresas regidas pela Consolidaga@o das Leis Trabalhistas:

a) recolhimento da contribuigdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de
seus empregados, conforme dispde o artigo 195, § 3° da Constituigdo Federal, sob pena de rescisdo
contratual;

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

¢) pagamento de salarios no prazo previsto em lei, referente a0 més anterior;

d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentagéo, quando cabivel,

e) pagamento do 13° salario;

f) concessdo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma
da let;

g) realizagdo de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o caso;

h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informagdes trabalhistas exigidas pela legislagdo, tais como
aRAIS e 0o CAGED;

j) cumprimento das obrigagdes contidas em convengdo coletiva, acordo coletivo ou
sentenga normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

k) cumprimento das demais obrigagdes dispostas na CLT em relagédo aos empregados
vinculados ao contrato;

II - no caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuigdo previdenciaria do INSS em  relagdo
a parcela de responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuigdo previdenciaria em relagdio a parcela de
responsabilidade da Cooperativa;
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¢) comprovante de distribui¢do de sobras e produgéo;

d) comprovante da aplicagdo do FATES — Fundo Assisténcia Técnica Educacional e
Social;

e) comprovante da aplicagdo em fundo de reserva;

f) comprovagio de criagdo do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e

g) eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege as sociedades cooperativas;

I1I - no caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de
Interesse Publico — OSCIP’s e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovagido de
atendimento a eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas
organizagdes.

§ 8° Além do cumprimento do § 7° deste artigo, na fiscalizagdo do cumprimento das
obrigagdes trabalhistas e sociais nas contratagdes continuadas com dedicagdo exclusiva, serdo
realizadas entrevistas, a partir de sele¢do por amostragem, com os trabalhadores da contratada
para verificar as anotagdes contidas em CTPS, devendo ser observadas, entre outras questdes, a
data de inicio do contrato de trabalho, fung¢do exercida, remuneragéo, gozo de férias, horas extras,
eventuais alteragdes dos contratos de trabalho e, se necessario, fiscalizar no local de trabalho do
empregado.

Secao VII
Do Recebimento Provisorio e Definitivo

Art. 14. O recebimento provisorio ficara a cargo do fiscal do contrato, ao passo que
o recebimento definitivo ficara a cargo do gestor do contrato ou da comissdo designada pela
autoridade competente.

Paragrafo tnico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos
provisorio e definitivo serdo definidos no contrato.

Secdo VIII
Terceiros Contratados para Assistir e Subsidiar os Fiscais do Contrato

Art. 15. Na hipétese da contratagdo de terceiros para assistir e subsidiar o fiscal do
contrato, deverdo ser observadas as seguintes regras:

I -aempresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e niio podera exercer atribuigdo propria e exclusiva de fiscal do contrato; e

II - a contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato,
nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Sec¢éao IX
Apoio do setor de Assessoria Juridica e de Controle Interno

Art. 16. Os agentes publicos envolvidos nas contratagdes publicas serdo auxiliados
pelos setores de assessoria juridica e de controle interno vinculados a Camara de Vereadores, 0s
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quais deverdo dirimir duvidas e subsidiar com informagdes relevantes para prevenir riscos na
execugdo do contrato.

Secao X
Da Autoridade Maxima

Art. 17. Cabera ao Presidente da Camara, ou a quem ele delegar:

I - examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimento ao edital e
aos anexos, quando encaminhados pelo agente de contratagdo ou presidente de Comissdo de
Contratagao;

II - designar o agente de contratagdo, membros de comissdo de contratagdo e os
membros da equipe de apoio, gestores ¢ fiscais;

III - autorizar a abertura do processo licitatorio;,

IV - decidir os recursos contra os atos do agente de contratagdo, do pregoeiro ou
da comissdo de contrata¢do, quando este mantiver sua decisdo;

V - adjudicar o objeto da licitag@o;

VI - homologar o resultado da licitagio;

VII - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de pregos;

VIII- autorizar a abertura de processo administrativo de apuragdo de responsabilidade
e julga-lo, na forma da Lei Federal n® 14.133, de 2021 e desta Resolugéo; e

IX - cumprir atribuigdes correlatas presentes na legislagdo.

Paragrafo @inico. A autorizagio para a abertura do processo licitatorio € o tltimo ato
anterior a publicagdo do edital.

CAPITULO IIT
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
Secao I
Definicio do Plano de Contratacdes Anual

Art. 18. O Plano de Contratagdes Anual-PCA ¢ o documento que consolida as
demandas que a Cimara de Vereadores planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua
elaboragéo.

Secao II
Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes

Art. 19. A Camara de Vereadores podera utilizar sistema proprio de gestdo e
planejamento das contratagdes piblicas ou adotar o sistema de planejamento e gerenciamento de
contratagdes da Unido.

Secdo 111
Objetivos do PCA
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Art. 20. A elaboragio do PCA pela Camara de Vereadores tem como objetivos:

I - racionalizar as contrata¢gdes das unidades administrativas de sua competéncia,
por meio da promogdo de contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia
de escala, padronizagdo de produtos e servigos e reducdo de custos processuais;

I1 - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico € outros instrumentos de
governanga existentes;

I11 - subsidiar a elaboragdo das leis orgamentarias;

IV - evitar o fracionamento de despesas;

V - estabelecer um calendario anual de licitagdes;

VI - sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo
potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

Secio IV
Da Elaboracéo do PCA

Art. 21. A partir do documento de requisi¢do de demanda, encaminhado pelo setor
requisitante, sera elaborado o PCA.

§ 1° O setor requisitante devera encaminhar documento de requisi¢do de demanda ate
31 de outubro ao setor de contratagdes para elaboragdo do PCA do exercicio subsequente,
contendo seu planejamento de compras de bens, servigos e obras, independente de fonte de
recursos € forma de contratagéo.

§ 2° O setor de contratagdes devera analisar todos os documentos de requisi¢do de
demanda e, se necessario, solicitar esclarecimentos € promover diligéncias para:

I - agregar, sempre que possivel, demandas referentes a objeto da mesma natureza,

II - construgdo do calendario de licitagdes;

I1I - adequar e consolidar o PCA.

Art. 22. A autoridade competente podera reprovar os itens constantes do PCA ou, se
necessario, devolvé-los para o setor de contratagdes realizar adequagdes, observada a data limite
para aprovagdo e publicag@o.

Paragrafo unico. Podera haver inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens
do PCA pelo requisitante, visando a sua adequagdo a proposta orgamentaria.

Secao V
Excecdes

Art. 23. Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:
I - as contratagdes referentes a servigos de manutengdo de veiculos automotores,
incluindo o fornecimento de pegas, de que trata o § 7° do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021;

II - as hipdteses previstas nos incisos VII e VIII do caput do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021;

I1I - as pequenas compras € a prestagdo de servigos de pronto pagamento, de que trata
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0 § 2°do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

Secdo VI
Procedimentos

Art. 24. O requisitante preencherd o documento de requisicdo de demanda com
as seguintes informagdes:

I  -justificativa da necessidade da contratagdo;

II - descrig¢do sucinta do objeto;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratagdo;

V -indicag¢do da data pretendida para a concluséo da contratagdo, a fim de néo gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades da Camara de Vereadores;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto,
de acordo com a metodologia estabelecida pela Camara de Vereadores;

VII- indica¢@o de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
requisi¢io de demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as
contratagdes serdo realizadas; e

VIII - nome da 4rea requisitante ou técnica com a identificag@o do responsavel.

Art. 25. O documento de requisi¢do de demanda poder4, se houver necessidade, ser
remetido pelo requisitante a drea técnica para fins de andlise, complementagdo das informagdes,
compilagdo de demandas e padronizagao.

Sec¢do VII Divulgacio

Art. 26. Até 20 (vinte) dias ap0s a publicagdo da Lei Orgamentaria Anual devera ser
aprovado e publicado o PCA no sitio eletronico oficial da Camara de Vereadores ¢ no PNCP,
salvo motivo devidamente justificado.

Secéio VIII
Inclusio, Exclusio ou Redimensionamento

Art. 27. O Presidente da Camara de Vereadores, cujo mandato ¢ referente ao ano
anterior ao de vigéncia do PCA, aprovara o referido documento para o exercicio seguinte, tendo
em vista o respeito ao disposto no artigo 66 do Regimento Interno da Cdmara de Vereadores, que
estabelece mandato de 2 (dois) anos para a Mesa Diretora e seu respectivo Presidente.

§ 1° O Presidente da Camara de Vereadores que tomar posse ratificara o PCA
aprovado na sessdo legislativa anterior.

§ 2° Durante o ano de sua execug@o, o plano de contratagdes anual podera ser alterado,
por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.
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§ 3° No ato de ratificagdo do PCA a que se refere o § 1°, o Presidente da Camara de
Vereadores podera incluir, excluir ou redimensionar demanda constante no PCA, mediante
consignagdo de justificativa de interesse do 6rgéo.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO DE PESQUISA DE PRECOS
Secao I
Do Valor Estimado

Art. 28. A defini¢do do valor estimado para a contratagdo, inclusive de obras € servigos
de engenharia, seguira as regras do procedimento administrativo da realizagdo de pesquisa de
pregos constantes neste capitulo.

§ 1° No caso de itens de tecnologia da informagdo ¢ comunicagdo poderdo ser
adotados, para a estimativa de pregos, os pregos constantes nos Catalogos de Solugdes de TIC
com condi¢des padronizadas, publicados pela Unido, salvo se a pesquisa de pregos realizada
resultar em valor inferior.

§ 2° Todo ato ou documento, produzido ou solicitado, devera compor a instrugdo do
processo da pesquisa de pregos.

Secdo 11
Da Pesquisa de Precos para a Aquisiciio de Bens e Contratacdo de Servicos em Geral

Art. 29. Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as
condigdes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo € montagem do
bem ou execugdo do servigo, formas de pagamento, fretes, garantias exigidas € marcas € modelos,
quando for o caso, observada a potencial economia de escala € as peculiaridades do local de
execugdo do objeto.

Secao I
Parametros para Pesquisa de Pregos para a Aquisicio de Bens e Contratacgio de Servigos
em Geral

Art. 30. A pesquisa de prego para fins de determinagdo do prego estimado, em
processo licitatorio e na contratagdo direta, para a aquisigdo de bens e contratagdo de servigos em
geral tera prazo de validade de 6 (seis) meses e sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes
parametros, de forma combinada ou ndo:

I - painel de pregos ou banco de pregos, observado o indice de atualizagdo de pregos
correspondente;

Il - contratagdes similares feitas pela Camara de Vereadores, em execugdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante
sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizag@o de pregos correspondente;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletronicos
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especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do
instrumento convocatorio, contendo a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo
formal de cotagdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores € que
ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgagdo do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas
fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagdo do edital,
conforme regulamento a ser instituido pela Unido.

VI — aviso de chamamento publico para cotagdo de pregos.

§ 1° Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos I a I, devendo,
em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2° Qualquer que seja o pardmetro utilizado, deve ser comprovado por juntada aos
autos de documentos comprobatorios, ainda que se trate de manifestagdo de desinteresse de
ofertar cotago.

§ 3° O servidor publico que realizar a pesquisa de pregos responsabiliza-se
funcionalmente pela informagdo produzida nesta etapa, devendo atengdo aos riscos de
orgamentos incompativeis aos padrdes de mercado e que podem culminar com aquisi¢des néo
vantajosas.

§ 4° Quando a pesquisa de pregos for realizada com os fornecedores, nos termos do
inciso IV deste artigo, devera ser observado:

I - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do
objeto a ser licitado;

II - registro, nos autos da contratagdo correspondente, da relagdo de fornecedores
que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagdo de que trata o
inciso IV do caput.

Art. 31. Quando nio for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nesta
Resolugdo, o contratado devera comprovar previamente que os pregos estdo em conformidade
com os praticados em contratagdes semelhantes de objetos da mesma natureza, por meio de
apresentagdo de notas fiscais, contratos, empenhos, extratos contratuais ou outros documentos
equivalentes, firmados com outros contratantes, preferencialmente publicos, emitidos no periodo
de até 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, ou por outro meio idoneo.

Secao IV
Da Metodologia da Pesquisa de Precos

Art. 32. A pesquisa de pregos sera elaborada em formulario préprio, de acordo com o
Anexo II que integra este artigo € que conterd, no minimo:
I  -descri¢do do objeto a ser contratado,
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II - caracterizagdo das fontes consultadas;

III - série de pregos coletados;

IV - método estatistico aplicado para a defini¢éo do valor estimado;,

V - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a
desconsideragio de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se
aplicavel;

VI - memoria de calculo do valor estimado e documentos que lhe ddo suporte;

VII - data, identificagdo e assinatura do servidor responsavel.

Secio V
Da Elaboracio do Or¢amento de Referéncia de Obras e Servicos de Engenharia

Art. 33. O valor estimado em processo licitatorio para a contratagio de obras e servigos
de engenharia, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e
dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, sera definido por meio da utilizagdo de pardmetros na seguinte
ordem:

I -ocusto global de referéncia de obras e servigos de engenharia sera obtido a partir

das composigdes dos custos unitarios previstas no projeto que integra o edital de licitagdo, menores
ouiguais amediana de seus correspondentes nos custos unitarios de referéncia do Sistema Nacional
de Pesquisa de Custos e Indices da Construgdo Civil — Sinapi, excetuados os itens caracterizados
como montagem industrial ou que ndo possam ser considerados como de construgio civil;

II - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrnicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de acesso,

III - contratagdes similares feitas pela Camara de Vereadores, em execu¢do ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, observado o indice de

atualizagdo de pregos correspondente. g

Art. 34. O prego global de referéncia sera o resultante do custo global de referéncia
acrescido do valor correspondente ao BDI, que devera evidenciar, em sua composi¢do, no minimo:

I -taxa de rateio da administragdo central,;

II - percentuais de tributos incidentes sobre o prego do servigo, excluidos aqueles de
natureza direta e personalistica que oneram o contratado;

III - taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento; e

IV - taxa de lucro.

§ 1° Comprovada a inviabilidade técnico-econdmica de parcelamento do objeto da
licitagdo, nos termos da legislagio em vigor, os itens de fornecimento de materiais e
equipamentos de natureza especifica que possam ser fornecidos por empresas com especialidades
proprias e diversas, e que representem percentual significativo do prego global da obra, devem
apresentar incidéncia de taxa de BDI reduzida em relag@o a taxa aplicavel aos demais itens.

§ 2° No caso do fornecimento de equipamentos, sistemas € materiais em que 0
contratado ndo atue como intermediario entre o fabricante € a Camara de Vereadores ou que
tenham projetos, fabricag@o e logisticas ndo padronizados ¢ ndo enquadrados como itens de
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fabricagdo regular e continua nos mercados nacional ou internacional, o BDI podera ser calculado
e justificado com base na complexidade da aquisigdo, em excegdo a regra prevista no § 1°.

Art. 35. Os critérios de aceitabilidade de pregos deverdo constar do edital de
licitagdo para contratagdo de obras e servigos de engenharia.

Secéio VI
Da Formacio dos Precos das Propostas e Celebracio de Aditivos em Obras e Servigos de
Engenharia

Art. 36. Em caso de adogdo dos regimes de empreitada por prego global e de
empreitada integral, deverdo ser observadas as seguintes disposi¢des para formagdo e
aceitabilidade dos pregos:

I - na formagdo do prego que constara das propostas dos licitantes, poderdo ser
utilizados custos unitarios diferentes daqueles obtidos a partir dos sistemas de custos de referéncia
previstos nesta Resolugdo, desde que o prego global orgado € o de cada uma das etapas previstas
no cronograma fisico-financeiro do contrato fiquem iguais ou abaixo dos pregos de referéncia
obtidos pela CAmara de Vereadores, assegurado aos 6rgéos de controle o acesso irrestrito a essas
informagdes; €

II - devera constar do edital € do contrato clausula expressa de concordincia do
contratado com a adequagdo do projeto que integrar o edital de licitagdo e as alteragdes contratuais
sob alegagdo de falhas ou omissdes em qualquer das pegas, orgamentos, plantas, especificagdes,
memoriais e estudos técnicos preliminares do projeto ndo poderdo ultrapassar, no seu conjunto,
dez por cento do valor total do contrato, computando-se esse percentual para verificagdo do limite
previsto no art. 125 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Art. 37. A diferenga percentual entre o valor global do contrato € o prego global de
referéncia ndo podera ser reduzida em favor do contratado em decorréncia de aditamentos que
modifiquem a planilha orgamentaria.

gy W

§ 1° Em caso de adogdo dos regimes de empreitada por prego unitario e tarefa, a
diferenca a que se refere o caput podera ser reduzida para a preservagdo do equilibrio econémico-
financeiro do contrato em casos excepcionais e justificados, desde que os custos unitarios dos
aditivos contratuais ndio excedam os custos unitarios do sistema de referéncia utilizado na forma
desta Resolugdo, assegurada a manutengdo da vantagem da proposta vencedora ante a da segunda
colocada na licitagéo.

§ 2° A formagdo do prego dos aditivos contratuais contara com or¢gamento especifico
detalhado em planilhas elaboradas pela Camara de Vereadores, observado o disposto no caput

deste artigo € mantidos os limites do previsto no art. 125 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Secio VII Orcamento Sigiloso

Art. 38. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagdo podera ter
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carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informagdes necessarias para a elaboragdo das propostas, salvo na hipétese de licitagdo cujo
critério de julgamento for por maior desconto.

Paragrafo tunico. O orgamento sigiloso devera ser divulgado apos a definigdo do
vencedor do certame.

CAPITULO V
DA CONTRATACAO DIRETA
Secao I
Do Processo de Contratacao Direta

Art. 39. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade
e de dispensa de licitagdo, seguira o disposto no Capitulo VIII, Titulo II, da Lei Federal n° 14.133,
de 2021, juntamente com o estabelecido nesta Resolugao.

Secdo 11
Defini¢oes para Fins da Contratacio Direta

Art. 40. Para fins do disposto nesta Resolugéo, consideram-se: :
I - contratagdo direta: hipotese de contratagdo em que a licitagio pode ser inexigivel
ou dispensavel;
II - inexigibilidade de licitagdo: forma de contratagdo de bens e servigos quando
inviavel a competi¢do, nos termos do art. 74 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021;
111 - dispensa de licitagdo: forma simplificada de contratagdo de bens, obras, servigos,
inclusive os de engenharia, e servigos de manutengdo de veiculos automotores, autorizados pelo
art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021; )
IV - dispensa eletronica: procedimento administrativo informatizado para a realizagdo
de contratagdo direta de obras, bens e servigos, incluindo os servigos de engenharia.

Secéo I
Dos Procedimentos

Art. 41. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade
e de dispensa de licitagdo, devera ser instruido com os seguintes elementos:

I — requisi¢do de demanda, de acordo com o Anexo III desta Resolugdo contendo
no minimo:

a) justificativa da necessidade da contratagdo,

b)  descrigdo sucinta do objeto;

c) quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

d) estimativa do valor da contratagdo;

e) demonstragio de compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios,

f)  previsdo de prazo para fornecimento do bem ou servigo,

g) indicagdo do fiscal do contrato ou servidor que faré a liquidagdo da despesa,
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II - minuta do contrato, se for o caso;
III - estudo técnico preliminar, termo de referéncia, projeto basico ou projeto

executivo, analise de riscos, demais pareceres técnicos, se for o caso;
IV -razdo de escolha do contratado, considerada inclusive a pesquisa de pregos;
V - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e
qualificagdo minima necessaria;

VI - autorizagdo da autoridade competente;
VII - parecer juridico, o qual pode ser dispensado nos termos desta Resolugéo.

§ 1° A elaboragdo do estudo técnico preliminar e analise de riscos sera opcional nos
seguintes casos:

I - contratagéo de obras, servigos, compras e locagdes cujos valores se enquadrem nos
limites do incisos I e IT do art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, independente da forma
de contratagdo; II - dispensas de licitagdo previstas nos incisos III, VII e VIII do art. 75 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021,

I1I - contratagdo direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, quando a
simplicidade do objeto ou 0 modo de seu fornecimento puder afastar a necessidade de estudo
técnico preliminar e analise de risco, o que devera ser devidamente justificado no documento de
requisi¢do da demanda.

§ 2° Na hipotese de registro de pregos, somente sera exigida a previsdo de recursos
or¢amentarios, nos termos da alinea “e” do caput, quando da formalizagéo do contrato ou de outro
instrumento habil.

§ 3° Quando for necessaria a elaboragao do Estudo Técnico Preliminar—ETP, deverdo
ser observadas as regras do disposto nos §§ 1° e 2° do art. 71 desta Resolug@o.

Seciio IV Dispensa Eletronica

Art. 42. As contratagdes diretas por dispensa de licitagdo fundamentadas nos incisos
I e II do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, serdo realizadas preferencialmente por meio da
dispensa eletronica.

§ 1° O procedimento de dispensa eletronica esta dispensado para as pequenas compras
ou a prestagdo de servigos de pronto pagamento, nos termos do § 2° do art. 95 da Lei n® 14.133,
de 2021.

§ 2° O procedimento de dispensa eletronica também podera ser dispensado mediante
justificativa formalizada nos autos do processo.

§ 3° A dispensa eletronica sera formalizada mediante a publicagdo de Aviso de
Dispensa Eletronica que devera conter, no minimo, as seguintes informagdes:

I  -especificagdo do objeto;

II - quantidades e prego de cada item;

III -local e prazo de entrega do bem, servigo ou obra;
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IV - condig¢des da contratagio;

V - data, horério, enderego eletronico e sistema que ocorrera o procedimento,

VI - minuta do contrato, se for o caso;

VII - condigdes prévias ao exame de habilitagdo,

VIII- documentos de habilitagio;

IX - critério de avaliagdo das propostas;

X - descrigdo das irregularidades e sangdes por inexecugdo total ou parcial, as quais
estara sujeito o contratado;

§ 4° O procedimento de dispensa eletronica sera divulgado no site oficial da Camara
de Vereadores e no PNCP, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis.

Art. 43. Encerrado o periodo para apresentag@o do prego e ordenada a classificagdo
das propostas, de acordo com o critério de julgamento estabelecido no Aviso de Dispensa
Eletronica, o agente de contratagdo responsavel pelo processo devera verificar a conformidade da
proposta classificada em primeiro lugar em relagdo a adequagdo do objeto as especificagdes
técnicas de qualidade dispostas no Aviso de Dispensa Eletronica, assim como em relagdo a
compatibilidade do prego quanto ao valor estimado para a contratagdo, se houver.

§ 1° Verificado que o melhor prego estd acima do valor maximo definido para a
contratagio, se for o caso, 0 agente de contratag@io podera negociar condigdes mais vantajosas junto
ao melhor classificado e, restando desclassificado, igualmente em relagdo aos demais
interessados, obedecendo a ordem de classificagdo inicialmente estabelecida.

§ 2° Caso inexitosa a negociagdo prevista no § 1° e verificado que ha nos autos
propostas de pregos com valores inferiores ao identificado na fase de lances, o agente de
contratagio analisara a proposta da empresa que apresentou o menor pre¢o na fase de
planejamento, considerando-se os requisitos de qualidade, prazo e demais condigdes fixadas no
Aviso de Dispensa Eletronica.

§ 3° Concluido o julgamento, inclusive com a realizagdo de negociagdo prevista nos
§§ 1° e 2°, o agente de contratagdo ira declarar o vencedor e elaborar o termo de dispensa para
assinatura.

Hizay i

Art. 44. Nio comparecendo interessados na dispensa eletronica, o agente de
contrata¢@o podera:

I -republicar o procedimento;

I - valer-se de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas no Aviso de Dispensa Eletronica.

Art. 45. Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos
I e Il do caput do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, devera ser observado o somatorio do
que for despendido no exercicio financeiro, por objetos de mesma natureza, entendidos como tais
aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.
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Paragrafo unico. Considera-se mesmo ramo de atividade a participagdo econdomica
do mercado, identificada pelo agrupamento de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades
Econémicas — CNAE.

Secao V
Da Formalizacio e Publicidade da Contratacio Direta

Art. 46. Para fins de comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de
habilitagdo e qualificagdo minima, serdo exigidos apenas os documentos que se mostrarem
necessarios ao caso concreto € que ndo possam ser obtidos por meio de consulta a sitios
eletronicos publicos, sendo indispensaveis a instru¢do do processo:

I - proposta de pregos, contendo a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto,
quando for o caso, € o0 prego;

II - declaragdo da inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a Administragéo
Publica;

I1I - comprovante de cadastro no CNPJ, e se pessoa fisica o CPF;

IV - certiddo de regularidade fiscal (federal, estadual e municipal), social e trabalhista;

V - declaragio de cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da
Constitui¢do Federal de 1988.

Parigrafo tdnmico. A documentagdo referida no capur deste artigo podera ser
dispensada, total ou parcialmente, nas contratagdes de entrega imediata e nas contratagdes em
valores inferiores a % (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral.

Art. 47. O instrumento de contrato podera ser substituido por instrumento hébil,
como nota de empenho da despesa, autorizagdo de fornecimento ou ordem de servigo, nas
seguintes hipoteses:

I -dispensa de licitagdo em razdo de valor;

II - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos € dos quais ndo
resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu
valor.

Art. 48. A publicidade e divulgagdo dos atos resultantes da contratagdo direta,
fundamentadas nos arts. 74 € 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, serdo realizadas da seguinte
forma:

I - o ato que autoriza a contratagdo direta, bem como o contrato ou instrumento
equivalente, deverd ser divulgado e mantido a disposi¢do do piblico no sitio oficial do Poder
Legislativo de Pedralva/MG.

II - oscontratos e aditivos celebrados por meio de contratagdo direta serdo publicados
no PNCP, em até 10 (dez) dias uteis, contados da data de sua assinatura, como condigdo para
eficacia do ato.

I1I - os contratos ¢ aditivos celebrados em caso de urgéncia terdo eficacia a partir de
sua assinatura e deverdo ser publicados no prazo previsto no inciso II deste artigo.
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Art. 49. Todo ato ou documento produzido ou solicitado devera compor a instrugido
do processo da contratagio direta.

Art. 50. As contratagdes diretas fundamentadas nos incisos I e II do art. 75 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021, deverdo ser firmadas preferencialmente com microempresas €
empresas de pequeno porte, observados os requisitos previstos na Lei Complementar n°® 123, de
2006.

Art. 51. As declaragdes necessarias serdo exigidas do contratado de acordo com o
objeto e anexadas ao processo de contratagdo direta.

CAPITULO VI
DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES

Secao I
Do Credenciamento

Art. 52. O credenciamento podera ser usado na hipétese de contratagdo paralela e ndo
excludente.

Art. 53. O credenciamento de interessados sera iniciado com a publicagdo de edital,
mediante aviso piblico no PNCP, e no sitio eletrdnico oficial do Poder Legislativo de Pedralva, e
o extrato do edital no Diario Oficial dos Municipios.

Paragrafo anico. O procedimento de credenciamento sera conduzido por um agente
de contratagdo ou comissdo especial de credenciamento designada pela autoridade competente.

Art. 54. Apés homologagdo do procedimento de credenciamento, a Camara de
Vereadores dara inicio ao processo de contratagdo, por meio da emissdo da ordem de servigo ou
instrumento contratual equivalente.

Art. 55. A contrata¢io do credenciado somente podera ocorrer por vontade da Camara
de Vereadores e desde que esteja em situagdo regular perante as exigéncias de habilitagdo para o
credenciamento.

Art. 56. A Camara de Vereadores convocara o credenciado no prazo definido no
edital de credenciamento, para assinar ou retirar o instrumento contratual, dentro das condigdes
estabelecidas na legislagdo e no edital, e dar inicio a execugdo do servigo, sob pena de decair o
direito a contratagiio, sem prejuizo das sangdes previstas nos arts. 156 e seguintes da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021, e no edital de credenciamento.

Art. 57. O instrumento contratual devera ser assinado pelo representante legal do
credenciado, e observara a minuta contemplada no edital de credenciamento.
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Subsecio I
Contratacgio Paralela e Nao Excludente

Art. 58. Na hipétese de contratagdo paralela e ndo excludente, caso em que € viavel
e vantajosa para a Camara de Vereadores a realizagio de contratagdes simultdneas em condi¢des
padronizadas, o edital contera objeto especifico e devera observar o seguinte:

I - o setor requisitante devera emitir documento de requisi¢do de demanda;

II - as demandas, para a hipotese do caput deste artigo, caso ndo se pretenda a
convocagdo, a0 mesmo tempo, de todos os credenciados para a execugdo do servigo ou
fornecimento do bem, serdo providas conforme critérios definidos em edital, ou pela sequéncia de
inscrigdo no protocolo/sistema por objeto a ser contratado de modo que seja distribuida por
padrdes estritamente impessoais e aleatdrios, que formara uma lista para ordem de chamada para
a execu¢do de cada objeto, observando-se sempre o critério de rotatividade e os seguintes
requisitos:

a) os credenciados serdo chamados para executar o objeto de acordo com sua posigao
na lista de ordem de chamada;

b) o credenciado so sera chamado para executar novo objeto apds os demais
credenciados que ja estejam na lista forem chamados;

¢) a qualquer tempo um interessado poderd requerer seu credenciamento € sera
posicionado logo apds o(s) credenciado(s) com menor nimero de demandas.

I1I - as demandas, se heterogéneas, serdo apresentadas em listas especificas por objeto
a ser contratado, seguindo numeragdo iniciada na lista dos credenciados. §

IV - as demandas, cuja contratagd@o for definida pela Camara de Vereadores, deverdo \“;
ter sua execugdo iniciada conforme disposi¢do no edital de credenciamento, sob pena do Q‘
estabelecimento das sangdes previstas no art. 156 e seguintes da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

V - apos a conclusdo do credenciamento, ao surgir a necessidade de contratagéo, os
credenciados serdo comunicados por meio eletronico do sitio oficial da Camara de Vereadores.

VI - a comunicagdo da convocagdo geral de todos os credenciados para a realizagio
do servigo ou fornecimento do bem devera apresentar o seguinte:

a) descrigdo da demanda;

b) tempo, hora ou fragdo e valores estimados para a contratagdo; '

¢) numero de credenciados necessarios;

d) cronograma de atividades, com previsdo das datas de inicio e de conclusdo dos
trabalhos;

¢) localizagdo onde sera realizado o servigo.

VII - o prazo minimo de antecedéncia para a comunicacdo da realizagdo da
convocagio de todos os credenciados sera de 3 (trés) dias uteis.

VIII- o credenciado que se declarar impedido de atender as demandas devera
solicitar seu descredenciamento em até 1 (um) dia util do seu deferimento automatico.

IX - a lista de credenciados sera divulgada no sitio eletronico oficial da Camara de
Vereadores ap0s 0 seu encerramento.

X - publicada a lista dos credenciados por ordem de credenciamento, o processo sera
encaminhado a autoridade superior que podera:

a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

b) revogar o procedimento de credenciamento por motivo de conveniéncia €
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oportunidade;

c) proceder a anulagdo do procedimento de credenciamento, de oficio ou mediante
provocagdo de terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel,

d) homologar o procedimento para o credenciamento.

Secao I1
Do Sistema de Registro de Precos

Art. 59. O Sistema de Registro de Pregos — SRP sera adotado para aquisi¢do e locagdo
de bens ou contratagdo de obras ou servigos, inclusive de engenharia.

§ 1° O Sistema de Registro de Pregos sera adotado, preferencialmente:

I - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de
contratagdes frequentes;

II - quando for conveniente a aquisi¢do de bens com previsdo de entregas parceladas
ou contratagdo de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa; ou

IIl - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Cdmara de Vereadores.

§ 2° O Sistema de Registro de Pregos, no caso de obras e servigos de
engenharia, somente podera ser utilizado se atendidos, cumulativamente, os seguintes requisitos:
I - existéncia de projeto padronizado sem complexidade técnica e operacional,
II - necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado.
Subsecdo I

Da Licitacdo no Sistema de Registro de Precos

Art. 60. O processo licitatorio para o Sistema de Registro de Pregos sera realizado na
modalidade de concorréncia ou de pregio, do tipo menor pre¢o ou de maior desconto.

i)

Paragrafo tinico. O sistema de registro de pregos podera ser realizado nas hipéteses de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo para a aquisi¢do de bens ou para a contratagdo de
servigos, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 61. O processo licitatorio sera precedido de ampla pesquisa de mercado para
fixagdo do prego maximo, nos termos da legislagdo vigente.

Subsecio 11
Da Ata de Registro Precos

Art. 62. Homologada a licitagdo, o licitante melhor classificado sera convocado para
assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condigdes estabelecidas no edital da licitagao,
podendo este prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que ocorra motivo

justificado aceito pela Camara de Vereadores.
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Paragrafo nico. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, contado a partir da
publicagdio do extrato da ata no PNCP e Diario Oficial do Municipio, serd de 1 (um) ano, e podera
ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado que as condigdes € 0 pre¢o permanecem
vantajosos.

Art. 63. No ato de prorrogagio da vigéncia da ata de registro de pregos podera haver
a renovagdo dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.

Paragrafo umico. O ato de prorrogagdo da vigéncia da ata devera indicar
expressamente o prazo de prorrogagao e o quantitativo renovado.

Subsecio 11T
Da Atualiza¢do dos Pregos Registrados

Art. 64. Os pregos registrados poderdo ser atualizados em caso de for¢a maior, caso
fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo tal como pactuado, nos termos do
inciso IV do § 5° do art. 82 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Subsecio IV
Da Contratacio no Sistema de Registro de Precos

Art. 65. As contratagdes decorrentes da ata serdo formalizadas por meio de
instrumento contratual, carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra,
ordem de execucdo de servigo ou outro instrumento equivalente, conforme prevé o art. 95 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021.

Art. 66. Os contratos celebrados em decorréncia do Registro de Pregos estdo sujeitos
as regras previstas na Lei Federal n° 14.133, de 2021.

CAPITULO VII
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DAS CONTRATACOES

Secdo I
Do Procedimento das Contratacdes

Art. 67. O processo administrativo de contratagdo se inicia no setor requisitante, o qual
verificar4, antes de encaminhar a requisi¢do, a disponibilidade do item no almoxarifado, ou a
existéncia de contratagdo, pela Camara, vigente para o item ou Servigo.

Parsgrafo anico. Na auséncia do item ou a inexisténcia de contratagdo vigente, €
ap0s verificar se o objeto a ser requisitado consta do plano de contratagdes anual, cabera ao setor
requisitante o preenchimento do documento de requisi¢io de demanda para deflagracdo do
processo de licitagdo.
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Art. 68. O processo de licitagdo observara as seguintes fases, em sequéncia:
I - preparatoria;

II - de divulgagdo do edital de licitag@o;

III - de apresentagdo de propostas e lances, quando for o caso;

IV - de julgamento;

V - de habilitagdo;

VI -recursal;

VII - de homologagdo.

§ 1° A fase referida no inciso V do caput deste artigo podera, mediante ato motivado
com explicitagdo dos beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas nos incisos Il e IV do
caput deste artigo, desde que expressamente previsto no edital de licitagdo.

§ 2° Tratando-se de processo de contratagdo direta, a selegdo do fornecedor seguira a
fase simplificada constante do art. 72 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, bem como as disposigdes
constantes desta Resolugdo.

Secao I
Da Fase Preparatéria

Art. 69. A fase preparatoria se inicia com a elaboragéo, pelo requisitante, dos seguintes
documentos de instru¢éio do processo:

I - documento de requisi¢do de demanda;

II - estudos técnicos preliminares;

III -termo de referéncia ou projeto basico e projeto executivo, conforme o caso;

IV - analise de riscos;

V - pareceres técnicos, se for o caso;

VI - manifestagdo sobre a existéncia de recursos orgamentarios; €

VII - no caso de despesa obrigatoria de carater continuado:

a) estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar
em vigor e nos dois subsequentes; €

b) declaragdo do ordenador da despesa de que o aumento tem adequagdo orcamentariae
financeira com a lei orgamentaria anual e compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de
diretrizes orgamentarias.

§ 1° Durante a elaboragdo do ETP, além do disposto no art. 18, §§ 1°, 2° ¢ 3°, da Lei
n°® 14.133, de 2021, deverio ser avaliadas:

I - a possibilidade de utilizagdo de mio de obra, materiais, tecnologias € matérias-
primas existentes no local da execugdo, conservagdo e operagdo do bem, servigo ou obra, desde
que ndo haja prejuizos a competitividade do processo licitatorio e a eficiéncia do respectivo
contrato, nos termos do § 2° do art. 25 da Lei n® 14.133, de 2021,

II -anecessidade de serexigido, em edital, que os servigos de manutengdo e assisténcia
técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestagdo de
servigos localizada em distincia compativel com suas necessidades, conforme dispde o § 4° do art. 40 da
Lein® 14.133, de 2021;
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I1I - as contratagdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou
semelhante a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas
contratagdes de execugdo continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos,com base,
inclusive, no relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°
14.133, de 2021,

IV - se a avaliagdo e a ponderagdo da qualidade técnica das propostas sdo relevantes
aos fins pretendidos pela Camara de Vereadores e deverdo ser requisitos minimos a serem
estabelecidos no edital, a fim de subsidiar a escolha do critério de julgamento de técnica e prego,
conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 2° Quando da elaboragio do ETP para a contratagdo de obras e servigos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a aferi¢do dos padrdes de desempenho
e qualidade almejados, a especificagdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de
referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboragdo de projetos, conforme disposto no § 3°
do art. 18 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 70. Os documentos de instru¢do do processo serdo encaminhados para a
autoridade competente para aprovagao.

Parsdgrafo tunico. Apos a manifestagdo da autoridade superior, 0 processo sera
enviado ao setor de contratagdes, ao qual compete definir a modalidade de licitagéo ou se € 0 caso
de contratagdo direta, com o apoio da area técnica e da assessoria juridica da Camara de
Vereadores, se necessario.

Art. 71. Definida a modalidade de licitagdo, cabera ao setor de contratagdes a
elaboragdo do edital de licitagdo e da minuta de contrato, quando necessaria.

Art. 72. Apos a elaboragdo do edital e minuta de contrato, o processo licitatorio
seguira a assessoria juridica da Camara de Vereadores para emissdo de parecer juridico.

Art. 73. A fase preparatoria é encerrada pela autoridade competente que determinara
a divulgacdo do edital de licitagdo pelo setor de contratagdes.

§ 1° Ao agente de contratagdo ou comissdo de contratagdo compete analisar os
pedidos de esclarecimento referente ao edital.

§ 2° Havendo impugnagdo, cabera ao setor de contratagdo analisar a sua procedéncia
e a necessidade de adequagéo do edital e de sua republicagdo.

Secao I
Da Fase de Selecao do Contratado

Art. 74. A selegdo do contratado sera realizada pelas modalidades de licitagdo e
critérios de julgamento previstos no edital, apos o transcurso do prazo de divulgagdo, observado
o disposto no art. 55 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Mty U
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Art. 75. O agente de contratagdo, responsavel pela fase de selegdo do contratado, de
acordo com os critérios estabelecidos em edital, efetuara o julgamento da proposta objetivando o
resultado mais vantajoso para Camara de Vereadores.

§ 1° Na hipotese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do pre¢o maximo
ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o agente de contratagdo ou a comissdo de
contratagdo, quando o substituir, podera negociar condi¢des mais vantajosas, apds definido o
resultado do julgamento.

§ 2° A negociagdo sera realizada por meio do sistema, ou em sessdo piblica no caso
de licitagdo na forma presencial, e podera ser acompanhada pelos demais licitantes.

§ 3° Quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociagio, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para
a contratagdo, a negociagdo podera ser feita com os demais licitantes classificados, respeitada a
ordem de classificagdo, a seguir estabelecida:

I - ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor prego; ou

II - ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto;

I1I - em caso de propostas intermediarias empatadas, serdo utilizados os critérios de
desempate previstos no art. 60 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 4° Concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera registrado na ata da sessdo
plblica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.

Art. 76. Apos a fase de julgamento das propostas, cabera ao agente de contratagdo a
verificagdo do cumprimento dos requisitos de habilitagdo da licitante vencedora, dentro dos
requisitos constantes do edital.

Art. 77. O licitante habilitado ou o inabilitado, bem como o licitante que teve sua
proposta desclassificada, podera manifestar sua inten¢do recursal imediatamente, sob pena de
preclusdo, podendo apresentar suas razdes recursais dentro do prazo de trés dias uteis, contados
da data de intimagdo da decisdo ou de lavratura da ata.

Paragrafo nico. O julgamento dos eventuais recursos sera efetuado pela autoridade
competente em fase tinica, nos termos do art. 165 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 78. Encerrada a fase de habilitagdo e julgamento dos eventuais recursos, o
processo de licitagdo sera remetido a autoridade superior, para decisdo quanto a adjudicagdo do
objeto ao licitante vencedor e homologagdo da licitagdo.

Art. 79. Apos a adjudicagdo e a homologagdo da licitagdo, cabera ao setor de
contratagdes a elaboragiio do contrato, colheita de assinaturas e a consequente divulga¢do no
PNCP e demais 6rgéos de publicacéo dos atos oficiais.
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Secao IV
Da Execucdo do Contrato

Art. 80. Formalizado o contrato, serdo cientificados o gestor € o fiscal responsavel
pelo seu acompanhamento, medida que deve ocorrer antes do inicio da execugdo.

§ 1° Cientificados o gestor e o fiscal da assinatura do contrato, sera expedida a Ordem
de Compra/Servigo.

§ 2° Quando necessaria, antes da expedigdo da Ordem de Compra/Servigo, sera
realizada reunidio entre o preposto da empresa e o gestor e fiscais do contrato, para recebimento
de documentos e esclarecimento das rotinas de acompanhamento da execugéo.

Art. 81. Executado total ou parcialmente o objeto do contrato, deverdo o fiscal € o
gestor do contrato efetuar, respectivamente, o recebimento provisério e definitivo do objeto
licitado.

Art. 82. Ao final da execugdo do objeto contratado, o gestor do contrato, com auxilio
do fiscal, devera efetuar relatorio com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo, indicando eventuais condutas a serem adotadas para o0 aprimoramento
das atividades da Camara de Vereadores, remetendo-o ao agente responsavel para que efetue sua
divulgagdo no PNCP.

Secao V
Do Pagamento

Art. 83. Recebido o objeto, com a certificagdo do fiscal e do gestor do contrato, podera
ser efetuada a liquidagdo da despesa e pagamento ao fornecedor, observada a ordem cronologica.

CAPITULO VIII
DAS PRATICAS PREVENTIVAS E DE CONTROLE

Art. 84. Os servidores envolvidos no processo das contratagdes publicas do Poder
Legislativo deverdo adotar as condutas necessarias para avaliar, direcionar € monitorar os
processos licitatorios e os respectivos contratos, com o intuito de:

I - obter a exceléncia nos resultados das contratagdes celebradas;

II - evitar inexecugdes contratuais que possam comprometer os objetivos de gestdo
pretendidos;

I11 - evitar sobreprego e superfaturamento quando das execugdes contratuais;

IV - prevenir e reprimir praticas corruptas, fraudulentas, colusivas ou obstrutivas nos
processos de contratagdo publica;

V -realizar o gerenciamento dos riscos das licitagdes e das contratagdes;

VI - reduzir os riscos a que estdo sujeitas as licitagdes e as contratagdes, em especial:

a) identificagdo incorreta, imprecisa ou insuficiente da necessidade publica a ser
atendida com a contratacdo;
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b) descrig¢do incorreta, imprecisa ou insuficiente do objeto da contratagdo;

¢) erros na elaboragdo do orgamento estimativo;

d) definigdo incorreta ou inadequada dos requisitos de habilitagdo técnica ou de
habilitagdo econdmico-financeira;

e) estabelecimento de condigdes de participagdo que restrinjam de modo injustificado
o universo de potenciais licitantes;

f) decisdes ou escolhas sem a devida e suficiente motivagao,

g) definigdo incorreta, imprecisa ou insuficiente dos encargos contratuais;

h) defeitos no controle da execugdo contratual ou no recebimento definitivo do objeto.

CAPITULO IX
DA DISPENSA DO PARECER JURIDICO

Art. 85. Ficam dispensadas de analise juridica as contratagdes diretas por
inexigibilidade de licitagdo, fundamentadas no art. 74 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, desde
que observadas as seguintes condigdes:

I - seus valores ndo ultrapassem os limites previstos nos incisos I e II do art. 75 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021;

II - que haja necessidade de celebragdo de contrato administrativo ou que exista
contrato padronizado pelo setor de assessoria juridica da Cdmara de Vereadores.

Art. 86. Ficam dispensadas de analise juridica as contratagdes diretas fundamentadas
nos incisos I e II do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 87. O Chefe do Poder Legislativo Municipal podera suscitar duvidas a respeito da
legalidade das contratagdes diretas, caso em que o processo serd, obrigatoriamente, submetido a
analise juridica.

Art. 88. A dispensa de analise juridica de que trata esta Resolugdo ndo isenta a
assessoria juridica da CAmara de Vereadores de dirimir duvidas e subsidiar os servidores publicos
com informagdes relevantes para prevenir riscos na execugdo das contratagdes publicas.

CAPITULO X
DO ENQUADRAMENTO DE BENS DE CONSUMO

Secdo I
Definicoes de Bem de Consumo de Luxo

Art. 89. Para fins do disposto nesta Resolugdo, considera-se bem de luxo o bem de
consumo com qualidade, estética, prego e/ou imagem de marca superiores aos convencionais,
identificavel por meio de caracteristicas tais como:

I - ostentagdo: que existe para exibido e alardeado;

II - opuléncia: que se impde pela grandiosidade, beleza e fartura além do necessario;

III - supérfluo: que tem elementos excessivos € ndo funcionais, ultrapassando a
necessidade usual quanto as suas caracteristicas; e/ou
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IV - requinte: que possui processo de produgdo mais qualificado e elaborado em
relagdo aos convencionais.

Secdo 11
Da Classificacdo de Bens

Art. 90. O ente publico considerara no enquadramento do bem de consumo como de
luxo, conforme conceituado no art. 89:

I -relatividade econdmica: variaveis econdmicas que incidem sobre o prego do bem,
principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem;

II - relatividade temporal: mudanga das varidveis mercadologicas do bem de
consumo ao longo do tempo, em fungdo de aspectos como:

a) evolugdo tecnologica;

b) tendéncias sociais;

¢) alteragdes de disponibilidade no mercado; e

d) modificagdes no processo de suprimento logistico.

Art. 91. Nio sera enquadrado como bem de consumo de luxo aquele que, mesmo
considerado na definigdo do art. 89:

I - for adquirido a prego equivalente ou inferior ao prego do bem de qualidade
comum de mesma natureza; ou

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade

da Camara de Vereadores.

Paragrafo tnico. O bem néo enquadrado como de luxo, para os fins desta Resolugdo,
sera enquadrado como bem de consumo comum.

Secao I
Vedagdo a Aquisi¢cao de Bens de Luxo

Art. 92. E vedada a aquisigdo de bens de consumo enquadrados como bens de luxo,
nos termos do disposto nesta Resolug@o.

Art. 93. O servidor publico responsavel pela contratagdo, quando identificar que se
trata de bem de consumo de luxo, nos termos desta Resolugdo, devolvera ao Requisitante para
supressdo, substituigdo ou justificativa dos bens demandados.

CAPITULO XI
DA LICITACAO NA FORMA ELETRONICA

Art. 94. Os atos de processos licitatorios celebrados pela Camara de Vereadores e os
instrumentos de contratagdo poderfio adotar a forma eletronica.

Paragrafo tnico. Os documentos que, embora apresentados na forma fisica pelos
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licitantes/contratados, contiverem assinatura digital, deverdo ser apresentados conjuntamente
com a sua versdo eletronica para validagdo, admitido o envio no correio eletronico do setor de
contratagdes da Camara de Vereadores e/ou outra forma em que seja possivel verificar a validagao
do documento eletronico.

CAPITULO XII
DA SUBCONTRATACAO

Art. 95. A possibilidade de subcontratagdo, se for o caso, deve ser expressamente
prevista no edital ou no instrumento da contratagdo direta, ou no contrato ou instrumento
equivalente, os quais devem indicar o percentual maximo permitido para subcontratagdo ou a sua
vedagdo.

Pardgrafo unico. A possibilidade de subcontratagdo ou de sua vedagdo deve ser
fundamentada nos estudos técnicos preliminares, no termo de referéncia ou projeto basico,
conforme o caso.

CAPITULO XIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 96. Os atos praticados com base nesta Resolugdo serdo divulgados no PNCP de
acordo com o disposto no art. 94 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, além das disposigdes
constantes no art. 88 da Lei Organica Municipal e na Lei Municipal n° 1.839/2021, que tratam
das divulgagdes dos atos municipais.

Art. 97. Tendo em vista o contexto local de fornecimento de bens e servigos, a Camara
de Vereadores podera realizar licitagdo de forma presencial, desde que motivada, devendo a
sessdo publica ser registrada em ata e gravada em dudio e video.

Art. 98. Esta Resolugdo Administrativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Camara Municipal de Pedralva, 27 de fevereiro de 2024.

CLAUDIO LOPES

ILVA GUEDES
ia

PUBLICADO POR AFIXACAO NO QUADRO DE AVISOS DA
CAMARA MUNICIPAL NOS TERMOS DA LEI ORGANICA EM
SEU ARTIGO 88 E NO DIARIO OFICIAL ELETRONICO DO
MUNICIPIO DE PEDRALVA NOS TERMOS DA LEI Ne
1839/2021.

Camara municipal de Pedralva, 27 de fevereiro de 2024.

nheckhou/

Maria Geralda Castro dOSouza
Secretaria Fxecutiva
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ANEXO 1

RELATORIO DE FISCALIZACAO DE CONTRATO

1. DADOS DO CONTRATO E DO CONTRATADO
N°. CONTRATO:

VIGENCIA (DO CONTRATO OU/E ADITIVO):
OBJETO DO CONTRATO:

ORDEM DE FORNECIMENTO:

NOTA FISCAL:

EMPRESA:

CNPJ:

2.DADOS DO FISCAL DESIGNADO E RESPONSAVEL PELO RELATORIO DE
FISCALIZACAO

NOME:

CARGO/SETOR:

ATO DE DESIGNACAO:

3.DADOS DA FISCALIZACAO _

MONTANTE DE SALDO CONTRATUAL UTILIZADO:

PERIODO DA FISCALIZACAO: De / } o omiw i ]

RELACAO DE VERIFICACOES

OCORRENCIAS SIM NAO

1. Cumpriu as obrigacdes contratuais

3. Entregou os documentos a que estava obrigado

4. Elaborou e encaminhou relatério mensal das atividades

5. Prestou o servico com a qualidade esperada

6. Informou ou comunicou situagdes a que estava obrigado

2. Obedeceu aos prazos estabelecidos §

Observacdes sobre as ocorréncias (Relatar os detalhes)

NOTIFICACAO EXTRAJUDICIAL:

0 SIM 00 NAO
MOTIVACAO:

SUSPENSAO DO CONTRATO:

0 SIM 0 NAO
MOTIVACAO:

NECESSIDADE
DE RESCISAOQ:

0 SIM ) AMIGAVEL [0 UNILATERAL | O JUDICIAL

[0 NAO
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MOTIVACAO:

ALTERACOES CONTRATUAIS:

] SIM 1 ACRESCIMOS DE ] ACRESCIMOS DE |1 SUPRESSOES
QUANTITATIVOS QUALITATIVOS

[0 NAO

DESCRICAO:

PERCENTUAL EM RELACAO AO VALOR DO CONTRATO:

FUNDAMENTACAO:

DATA DA ALTERACAO:

NECESSIDADE DE REAJUSTE OU CORRECAO DOS VALORES:

0 SIM [CReajuste [OCorregdo

[0 NAO

MOTIVACAO:

CUMPRIMENTO DO CONTRATO E RECEBIMENTO DO OBJETO:

OPROVISORIO DATA: /| |/

ODEFINITIVO

CONSIDERACOES (Relatar com detalhes como foi o recebimento e sua opinido no
atendimento da empresa):

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Declaro que foi realizado o acompanhamento e a verificagdo do cumprimento do objeto do
contrato € que estou ciente das implicagdes previstas nas legislagdes vigentes.

ASSINATURA DO FISCAL/SUPLENTE*
(RESPONSAVEL PELO RELATORIO E ACOMPANHAMENTO)

*Cabe a cada fiscal e/ou suplente realizar a verificagdo de acordo com o objeto do contrato,
considerando as implicagdes previstas nas legislagdes vigentes.
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ANEXO 1T
FORMULARIO DE PESQUISA DE PRECOS

1 DESCRICAO DO OBJETO: XXX

2 PERIODO DE REALIZACAO: informar o periodo. Por exemplo: 15 a 27 AGO22.

3 METODOLOGIA APLICADA: o valor de referéncia foi aferido por meio de

( )Meédia ( )Mediana ( )Menor Prego ( )Outra:______(justificar o método adotado)
4 FONTES DE PESQUISA

Foi realizada a pesquisa de precos utilizando os seguintes parametros, observado o art. xx do
Regulamento © XXXX:

(X) I - Painel de Pregos (http://paineldeprecos.planejamento.gov.br);

Objeto Und | Qtde | Contratante (Nome /UASG) | Empenho/Licitagdo | Prego Unit.
(R$)

(X) 1I - contratagdes similares de outros entes publicos, em execugio ou concluidos nos 180 (cento
e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de pregos;

Objeto Und | Qtde | Contratante (Nome /UASG) | Empenho/Licitagéo | Prego Unit.
(R$)

(X) III - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

Objeto Fornecedor |Local de  pesquisa|Data/hora de acesso | Prego Unit.
(Nome eCNPJ) | (Enderego Completo) (RS)

(X)) 1V - pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas ndo se diferenciem em mais
de 6 (seis) meses.

Objeto Fornecedor (Nome e CNPJ), Data do Or¢gamento/Cotagdo Preco Unit.
(R$)

sy A

5 ANALISE DA PESQUISA

Apos andlise detalhada dos pregos obtidos, eliminadas as discrepancias (caso algum resultado de
pesquisa seja desconsiderado, deve ser descrito o critério ou metodologia que motivou), tendo sido
priorizado o inciso I e I como fonte de consulta (se for o caso ou excluir a observagio) chegou-se
ao: Obs. Deve-se justificar caso tenha sido utilizado menos de 3 (trés) pregos.

[Preg:o de Referéncia IR$ XX, XX (XXXXXXX) ]

6 ANEXOS: A documentagdo comprobatoria contendo xx (xxxx) folhas que compdem a
pesquisa de pregos, segue anexa a este relatorio.

Local/ data Responsavel pela Pesquisa
(Nome e assinatura)
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ANEXO III
REQUISICAO DE DEMANDA

REQUISICAO DE DEMANDA

Orgdo: (Camara Municipal de Vereadores)

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento):

Responsavel pela Demanda:

E-mail: Telefone: ( )

1. Objeto: (Descricéo sucinta do objeto)

2. Justificativa da necessidade da contratacio:

3. Descricdes e quantidades

ITEM| DESCRICAO/ TIPO DO MARCA UNIDADE DE | QUANTIDADE
ESPECIFICACAO (*) | ITEM (**) | (SE PLICAVEL) | MEDIDA

1

2

3

(*) Materiais; servicos; obras; servicos de engenharia. (**) Consumo; permanente;
continuado; ndo continuado.

4. Grau de prioridade da compra: (baixo, médio ou alto)

5. Estimativa de valor: (de acordo com o procedimento de pesquisa de pre¢o)

6. Prazo de entrega/ execucio:

7. Local e horario da entrega/execucio:

8. Vinculado ou dependente da contratacio de outro Documento de Requisicio de|
Demanda: (sim ou néo)

9. Indicacéo do fiscal do contrato ou servidor que fara a liquidacio da despesa:

Local/ data
Responsavel pela requisigio da Demanda (Nome, matricula e
assinatura)

OBSERVACOES:
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