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O FUTURO ESTA AQuUI Interlegis

RESOLUCAO N° 08 /2025

EMENTA

Fixa valores e regulamenta a concessao
de diarias aos agentes politicos e
servidores  publicos do  Poder
Legislativo Municipal de Toritama/PE,
bem como da outras providéncias

correlatas

CAMARA MUNICIPAL DE TORITAMA, ESTADO DE PERNAMBUCO, no uso das
atribui¢des regimentais insculpidas no artigo 26, IV, da Lei Orgénica do Municipio de
Toritama, bem como em respeito a expressa disposicdo do artigo 14, IX, da
Constituigdo do Estado de Pernambuco, e no artigo 49, inciso III, RESOLVE:

Capitulo I
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 1° Fica regulamentada, no ambito da Camara Municipal de Toritama, estado
de Pernambuco, a concessado de diarias aos agentes politicos e servidores publicos, nos
termos desta Resolucao.

Paragrafo Unico. Para fins de interpretacdo desta Resolucédo, entende-se por:

I - agentes politicos: vereadores;

II - servidores: pessoas legalmente investidas em cargo publico de provimento
efetivo ou em comissdo, servidores estaveis, contratados temporariamente ou sob
qualquer outro vinculo com o servigo publico no Legislativo Municipal.

Art. 2° A concessdo de diarias aos Vereadores e Servidores, serdo concedidas
nas seguintes hipoteses:

I — para reunides com autoridades do Executivo, do Legislativo e do Judiciario,
Estadual ou Federal, bem como, entidades Privadas e do Terceiro Setor para tratar de
assuntos de interesse publico do Poder Legislativo e do Municipio de Toritama/PE;

II - para participar de encontros, seminarios, cursos ou congressos que venham
a dar aprimoramento e melhor conhecimento, para o perfeito desempenho do
mandato dos agentes politicos e no caso dos servidores, para aprimoramento
profissional e melhor desempenho das atribui¢ées do cargo/funcao;

Il - para comparecer ao Tribunal de Contas do estado de Pernambuco e demais
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érgéos publicos que venham a fornecer subsidios aos integrantes do Poder Legislativo,
em suas atribuicdes tipicas e fungdes exercidas pelo Poder Legislativo Municipal de
Toritama/PE;

IV — quando em misséo oficial, representando o Poder Legislativo Municipal ou
o Municipio de Toritama/PE.

Capitulo II
Da Concessao das Diarias

Art. 3° Os agentes politicos e servidores publicos da Camara Municipal que se
deslocarem a servico da localidade onde tém exercicio para outro Municipio, fardo jus
a percepcao de didrias, cujos valores sdo fixados pelo Anexo I desta Resolucao.

§1° O processo de concessdo de diaria seguira o Fluxograma I desta Resolugéo.

§2° A concessdo e o pagamento das diarias pressupdem obrigatoriamente:

I - compatibilidade dos motivos do deslocamento e que fique obrigatoriamente
caracterizada a finalidade publica;

II - que haja correlacdo entre o motivo do deslocamento e as atribui¢cdes do
cargo efetivo ou as atividades desempenhadas no exercicio da fungdo comissionada
ou do cargo em comissdo ou mandato eletivo;

III - autorizagdo da concessdo de diarias pela Presidéncia, devendo a respectiva
proposta observar o modelo constante no Anexo IL

Art. 4° Os vereadores e servidores da Camara Municipal, deverdo apresentar
junto ao Relatério de Viagem, para fins de atestarem a sua participacdo em eventos,
palestras, seminarios ou visitas a autoridades: certificado, diploma, atestado ou
declaragdo de visita ou participagdo, ou matérias jornalisticas, fotos, crachas,
publicagées, demonstrando o interesse publico da viagem, sempre pautados nas
atribui¢des tipicas do Poder Legislativo Municipal.

§1° Os vereadores ou servidores que ndao apresentarem em 5 (cinco) dias Uteis
os Relatério de viagem, terdo o valor repassado pelo Poder Legislativo na forma de
diaria(s) descontada(s) integralmente no préximo subsidio ou vencimento, caso se
mantenham inertes.

§2° Serao também restituidas em sua totalidade, por meio de desconto em folha
de pagamento, no prazo estabelecido neste artigo, as diarias recebidas pelo vereador
ou servidor quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o deslocamento ou
mesmo o evento, quando nesse Ultimo caso, devera ser restituido as respectivas taxas
de inscri¢gdes pela organizadora.

§3° A ndo restituicdo dos valores das diarias, nos termos dos §§ 1° e 2° deste
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artigo, implicard em descontos nos subsidios ou vencimentos, do valor das diarias
recebidas em excesso.

Art. 5° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da sede do servico,
destinando-se a indenizar o beneficiario de despesas extraordinarias com
hospedagem, alimentacdo e locomogao urbana.

§1° As diarias so serao concedidas aos beneficiarios em pleno exercicio das suas
funcoes.

§2° O beneficiario ndo fara jus ao valor da diaria com pernoite nos seguintes
casos:

I - quando o afastamento ndo exigir pernoite fora do Municipio;

II - no dia do retorno a sede de servico;

III - quando fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem por 6rgéo ou
entidade de destino;

IV - o retardamento da viagem for motivado pela empresa transportadora, a
qual ficara responsavel pelo fornecimento de hospedagem, alimentagao e transporte,
nos termos da legislagdo pertinente, ressalvados os acontecimentos decorrentes de
caso fortuito e forca maior nao ressarcido pela empresa transportadora;

V - cujo deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do cargo.

§3° (Revogado pela Resolucao 09/2025).

Art. 6° A concessao de diéria fica condicionada a existéncia de disponibilidade
orcamentaria e financeira, bem como da conveniéncia do Presidente da Camara
Municipal.

Art. 7° Aplica-se o disposto nesta Resolugdo ao servidor que acompanhar outro
servidor com deficiéncia, para o deslocamento a servigo.

Paragrafo Unico. O valor da diaria do acompanhante sera igual ao valor da diaria
do servidor acompanhado.

Art. 8° As viagens internacionais serdo expressamente autorizadas pelo
Presidente da Mesa Diretora cujos procedimentos deverao obedecer ao previsto neste
Manual, sendo seus valores os constantes na tabela do Anexo I desta Resolugao.

Capitulo III
Da Autorizagdo e Pagamento
Art. 9° As diarias, serdo previamente autorizadas pelo Presidente da Camara
Municipal.
§ 1° Apenas ap6s a homologagdo do ordenador de despesas, considerar-se-a
concedida a diaria.
§ 2° A homologacédo do ordenador de despesas presume a boa-fé da autoridade
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autorizativa, sendo deste a responsabilidade sobre a regularidade da propositura,
cabendo a ele tdo somente a observacdo da conveniéncia e oportunidade sob o
aspecto financeiro e orgamentario.

§ 30 Serdo de inteira responsabilidade do beneficiario, eventuais alteracdes de
percurso ou de datas e horarios de deslocamento, quando ndo autorizados ou
determinados pelo Presidente do Poder Legislativo Municipal.

Art. 10. As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez, exceto nas
seguintes situagdes, a critério do Presidente do Poder Legislativo Municipal:

I - em casos de emergéncia, em que poderdo ser processadas no decorrer do
deslocamento, se o pagamento for efetuado durante o periodo ou apéds o seu retorno;

I - quando o afastamento compreender periodo superior a 15 (quinze) dias,
caso em que poderao ser pagas parceladamente.

Art. 11. As propostas de concessao de diarias, quando o afastamento se iniciar
a partir da sexta-feira, bem como as que incluam sabados, domingos e feriados, serdo
justificadas, configurando a autorizagdo do pagamento pelo ordenador de despesas, a
aceitacdo da justificativa.

Art. 12. Nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior ao
previsto, desde que autorizada sua prorrogacao, o beneficiario fara jus, ainda, as diarias
correspondentes ao periodo prorrogado.

Art. 13. Os atos relativos a concessao e prestacdo de contas de didrias comporao
um Unico processo e deve ser instruido, no minimo, com os seguintes documentos:

I - formulério de requisicdo de diaria assinado pelo interessado, encaminhado
ao Presidente, para protocolo e autorizagao;

II - justificativa do interesse publico em conformidade com a finalidade do
setor/departamento, elaborada pelo interessado;

III - ato Autorizativo do Ordenador de Despesa;

IV - ato de concessdo de diarias, contendo, nome do Vereador ou servidor,
cargo, emprego ou fungdo, descricao sintética do servigo a ser executado, a duragdo
provavel do afastamento e o valor a ser pago;

V - empenho da despesa;

VI - nota de liquidagdo da despesa;

VII - comprovante do pagamento das diarias (ordem de bancéaria, cheque, etc.);

VII - relatério de viagem com a indicagdo circunstanciada dos trabalhos
executados, com assinaturas do vereador ou servidor;

IX - bilhete de passagem de saida e retorno e/ou recibo de taxi, ou outro
documento que comprove o deslocamento do beneficiado;
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X - comprovante da restituicdo de diarias a Camara Municipal, no caso do
deslocamento ndo se concretizar ou ocorrer parcialmente;

XI - relatério de andlise da prestacdo de contas das diarias emitido pela
Controladoria Geral do Legislativo;

§1° Para concessdo das diarias, devera ser preenchido o formulario conforme o
previsto no Anexo II desta Resolucao.

§2° No caso de o ordenador de despesas ser o proprio beneficiario, devera
preencher em duplicidade o formulario, indicando-o como ordenador e beneficiario
simultaneamente.

Art. 14. O Presidente da Camara Municipal podera conceder diarias em
quantidade menor do que as solicitadas.

Art. 15. Devera ser dada a devida publicidade a todas as diarias concedidas.

Art. 16. S6 em casos excepcionalissimos, diante a discricionariedade do
Presidente Camara Municipal, este autorizara a concessao de diaria apés a realizagao
do evento, mediante a devida justificativa do beneficiario.

Capitulo IV
Do Valor das Diarias

Art. 17. O valor das diarias sera em conformidade com a tabela do Anexo |,
integrante desta resolugao.

Art. 18. Os valores das diérias poderdo ser reajustados pelo Indice Nacional de
Preco ao Consumidor - INPC, do acumulado dos ultimos 12 (dozes) meses, quando a
Mesa Diretora entender por necessario.

§1° O reajuste far-se-a por meio de Portaria assinada e publicada pela Mesa
Diretora do Poder Legislativo Municipal de Toritama/PE.

§2° As diarias s6 poderao ser reajustadas decorridos 12 (doze) meses do ultimo
reajuste.

§3° O reajuste de que trata o presente artigo, o qual sera realizado por meio de
Portaria da Mesa Diretora, somente refere-se a ajustes para valores maiores, caso seja
necessario um reajuste para valores menores, uma nova resolugdo necessitara ser
editada.

§4° Caso o reajuste ndo tenha sido realizado em determinado ano, fica a Mesa
Diretora autorizada a realiza-la de forma cumulativa nos moldes de corre¢do do valor
real.

Capitulo V
Da Solicitagao das Diarias
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Art. 19. Os vereadores e servidores deverao encaminhar, com antecedéncia de
5 (cinco) dias Uteis, solicitacdo de diarias ao Presidente da Camara Municipal, em
conformidade com o Anexo II desta Resolucdo, da mesma forma, quando houver
necessidade de pagamento de alguma taxa de inscricdo pelo Poder Legislativo, para
fins de realizagdo dos procedimentos administrativos adequados.

Paragrafo Unico. Em caso de deslocamento com necessidade de passagem
aérea, o prazo passa a ser (15) quinze dias uteis.

Capitulo VI
Da Restituicao
Art. 20. Serdo restituidas pelo beneficiario em até 5 (cinco) dias Gteis contados
da data do retorno ao Municipio de origem, as diarias recebidas em excesso.
Art. 21. Serao restituidas em até 5 (cinco) dias Uteis as diarias recebidas pelo
beneficiario quando, por qualquer circunstancia, ndo tiver se deslocado e participado
do evento.

Capitulo VII
Do Pagamento da Diéria Simples e Diaria com Pernoite

Art. 22. O vereador ou servidor tera direito a perceber diaria simples, quando o
deslocamento ndo exigir o afastamento da sede durante todo o transcurso do dia.

Art. 23. O vereador ou servidor tera direito a perceber diaria com pernoite,
quando o deslocamento exigir o afastamento da sede incluindo o periodo noturno, de
forma que terdo de repousar na cidade de destino.

Paragrafo Unico. Somente contard para fins de recebimento da diaria com
pernoite, a noite que o vereador ou servidor estiver afastado da sede para participar
do respectivo evento, ndo fazendo jus a pernoite no dia de retorno a sede.

Capitulo VII
Do Prazo para Pagamento das Diérias

Art. 21. A emissao da nota de empenho e do pagamento, deverao ser realizados
previamente a saida do vereador ou servidor, s6 em casos excepcionalissimos poderdo
ser realizados posteriormente.

§1° Os valores das diarias somente serdo realizados por transferéncia eletrénica
ou depositados em conta corrente ou poupanca de titularidade do vereador ou
servidor, recebedor da diaria, em conta a ser informado pelo solicitante.

§2° Os casos omissos e excepcionais deverdo ser analisados e autorizados pela
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Presidéncia do Poder Legislativo Municipal.

Capitulo IX
Da Prestacdo de Contas e Responsabilidade

Art. 22. Os beneficiarios no prazo maximo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados
do retorno do deslocamento, deverao apresentar a documentagdo comprobatoéria de
sua efetiva participacdo no respectivo evento, preenchendo o formulario constante do
Anexo III desta Resolugdo, a qual devera também ser acompanhada das seguintes
documentacdes:

[ - ata de reunido com entidades publicas, em que conste o nome do beneficiario
como presente;

II - certificado de participagdo em eventos, seminarios, treinamentos, palestras,
capacitagao ou assemelhados;

III - declaragdo emitida por unidade administrativa ou lista de presenga em
eventos, seminarios, treinamentos ou assemelhados, em que conste o nome do
beneficiario como presente;

IV - cépia de protocolo de entrega de documentos aos 6rgdos publicos,
Gabinetes de Parlamentares, Ministros de Estado e autoridades da administracdo direta
e indireta onde conste e fique caraterizada a reinvindicagao de interesse publico;

V - declaragdo emitida pelo Gabinete do Parlamentar, com descricdo dos
assuntos tratados, conforme solicitado no pedido, constando a data, o horario, com o
nome do beneficiario e assinatura do responsavel;

VI - em deslocamento em veiculo préprio ou particular a Camara Municipal ndo
se responsabilizara por qualquer dano que porventura possa ocorrer durante a viagem,
sendo exigido, as seguintes documentacdes:

a) copia da CNH em validade;

b) cépia da documentagdo do veiculo (licenciamento anual);

¢) nota fiscal ou recibo de abastecimento;

d) nota fiscal ou recibo padronizado de prestagdo de servigos.

§1° Podera a Controladoria Interna, por ato proprio, definir elementos
complementares para a composicao do processo de prestagdo de contas.

§2° O beneficiario s6 podera receber uma nova diaria ap6és o cumprimento do
disposto no caput deste artigo.

§3° O vereador ou servidor que ndo apresentar documentag¢do comprobatoria
de sua efetiva participagdo no evento, dentro do prazo previsto no caput deste artigo,
sofrera os descontos do valor das diarias recebidas nos respectivos subsidios e/ou
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vencimentos.

Art. 23. Os atos praticados em desacordo com o disposto nesta Resolugao,
implicam responsabilidade solidaria do ordenador de despesas e do beneficiario que
houver recebido as diarias.

Art. 24. Compete ao Controle Interno avaliar a prestacdo de contas, e em caso
de desaprovacdo da prestacao de contas da diaria, determinara se havera ou nao a
restituicdo de valores, especificando-os, ou se fard necessario complementagdo de
documentacao.

Paragrafo Gnico. O procedimento para concessao de diarias, conforme previsto
nesta Resolucgéo, sera iniciada com a abertura do processo administrativo, devidamente
autuado, protocolado e numerado, constando o ato autorizativo da autoridade
competente no inicio do processo.

Art. 25. O beneficiario que tiver a prestacdo de contas desaprovada, ficara
impedido de obter nova didria até a devolugdo do valor ou sanar a irregularidade
encontrada.

Art. 26. Na hipotese de o vereador e/ou servidor retornar a sede do Municipio
em prazo inferior ao previsto para o seu afastamento, este devera restituir os valores
das diarias recebidas em excesso, sob pena de desconto de seu subsidio ou
vencimento.

Paragrafo unico. O Poder Legislativo Municipal ndo se responsabilizara de forma
civil ou criminal por qualquer ato incorrido durante o deslocamento do vereador ou
servidor, sendo de sua inteira responsabilidade.

Art. 27. Na aquisicdo de passagens aéreas a Comissdao Permanente de Licitacdo
devera observar as normas da Lei Federal n° 14.133/2021 e suas alteracdes,
objetivando especificamente:

I - acesso as mesmas vantagens oferecidas ao setor privado;

II - aquisicdo das passagens pelo menor preco dentre os oferecidos, inclusive
aqueles decorrentes da aplicacdo de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios
compativeis com a programacao da viagem; e

II - adogdo das providéncias necessarias ao atendimento das condicdes
preestabelecidas para aplicagdo das tarifas promocionais ou reduzidas.

§ 1° A autorizacao da emissao do bilhete devera ser realizada considerando o
horario e o periodo da participacdo do agente politico ou do servidor no evento, o
tempo de traslado e a otimizagdo do trabalho, visando garantir condi¢do laborativa
produtiva, preferencialmente utilizando os seguintes parametros:

I — a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor
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duracao evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes; e

II - havendo mais de uma opgao para horarios aproximados, a prioridade sera
do voo cuja tarifa seja menor, independentemente da companhia aérea.

§ 2° Qualquer alteragao de percurso, data, ou horario de deslocamentos deverao
ser autorizados ou determinados pela Presidéncia, ou por autoridade por ela
designada.

Capitulo X
Das Despesas de Viagens ndo Cobertas por Diarias

Art. 28. Quando a necessidade de deslocamento pelo vereador ou servidor for
no perimetro urbano ou rural do Municipio de Toritama, ou ainda, em outro Municipio
circunvizinho com distancia inferior a 30 km da sede do Poder Legislativo Municipal
que ndo se faga necessidade de pernoitar, ndo sera concedida diéria.

Art. 29. Caso o Poder Legislativo Municipal tenha disponibilidade de veiculo
oficial, por decisdo do Presidente, podera ser disponibilizado esse veiculo para os
deslocamentos de vereadores e servidores, sem que isso incorra obrigatoriamente em
pagamento de diarias.

Art. 30. Nao serdo custeadas pelo Poder Legislativo Municipal, despesas:

I — de viagens relacionadas a participagdo em eventos de cunho politico,
partidario e eleitoral;

I - viagens sem motivacdo clara de interesse do Poder Legislativo e do
Municipio.

Capitulo XI
Das Disposigdes Finais

Art. 31. Comprovado que o vereador ou servidor recebeu diarias em excesso, os
valores excedidos serdao descontados integralmente.

Paragrafo Unico. Compete & Mesa Diretora editar atos normativos para melhor
entendimento e efetividade no controle das diarias, podendo também, o Controle
Interno emitir Instru¢des Normativas.

Art. 32. Para o pagamento de diarias, podera ser utilizado o tipo de empenho
ordinario, no qual o favorecido devera ser o agente politico ou servidor.

Art. 33. Na hipotese do afastamento (evento) iniciar em um exercicio e encerrar-
se no exercicio posterior, devera ocorrer o comprometimento da dotagdo orgamentaria
e a apropriacao da despesa proporcionalmente ao afastamento efetivamente ocorrido
em cada exercicio.
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Art. 34. Nao serdo inscritos em “Restos a Pagar” empenhos relativos a concessao
de diarias, exceto na hipdtese de o afastamento ter ocorrido no exercicio do empenho,
ndo tendo sido efetivado o pagamento da forma antecipada.

Art. 35. O momento para registro da liquidagdo das despesas com diarias sera
o da formalizagdo da autorizagdo para o afastamento.

Art. 36. A prorrogacao de diarias caracteriza um novo fato contabil, devendo ser
registrado um novo documento.

Art. 37. A criagado das despesas de que trata esta Resolugao, fica condicionada a
estimativa de impacto or¢amentario e financeiro previsto no art. 16, da Lei de
Responsabilidade Fiscal n® 101/2000, sobretudo, a luz do §1° do art. 29-A da
Constituicdo Federal.

Art. 38. As despesas decorrentes desta Resolugdo correrdao por conta das
dotagdes orcamentarias proprias deste Poder Legislativo Municipal, existentes na Lei
Orcamentaria vigente, as quais poderdo ser suplementadas se necessario for, em
conformidade com o que dispde a Lei Federal n°® 4.320/64.

Art. 39. Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicagao.

Toritama, 03 de fevereiro de 2025.

“José Simplicio Neto
PRESIDENTE DA CAMARA DE
VEREADORES DE TORITAMA
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ANEXO I

Valores Para Concessao De Diarias

SAPL

Interlegis

Bl . Até 100 Km no estado de Acima de 100 Km no Nos Demais estados do Nos Demais estados do
B Pernambuco estado de Pernambuco Nordeste Brasil

Tino de Didri Diaria Com Diaria Com Diaria Com Diaria Com
aoxlsa e Simples Pernoite Simples Pernoite Simples Pernoite Simples Pernoite

wv

o

= | Vereador | R$ 300,00 R$ 540,00 R$ 480,00 R$ 864,00 R$ 540,00 R$ 972,00 R$ 750,00 | R$ 1.200,00

‘O

Lo

m Servidor R$ 225,00 R$ 405,00 R$ 345,00 R$ 621,00 R$ 403,00 R$ 725,00 R$ 550,00 R$ 880,00

o

Toritama, 03 de fevereiro de 2025.

José Simplicio Neto
PRESIDENTE DA CAMARA DE
VEREADORES DE TORITAMA

RUA: ERNESTO HERCULINO CORDEIRO, N® 199 — TORITAMA — PE — CEP 55.125-000
| r

?ﬁ“ ri




PODER LEGISLATIVO

Camara Municipal de Vereadores de Toritama-PE
Casa Legislativa Jodo Manoel da Silva S

{

APL

Interlegis

O FUTURO ESTA AQui

ANEXO II
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE TORITAMA - PE
FORMULARIO DE REQUISICAO DE DIARIA
NOME DO PROPONENTE:
CPF: ICARGO/FUNCAO:
INOME DO BANCO: COD. BANCO IN°. AGENCIA: iN". CONTA:
CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA:
PERIODO DE DURACAO: kNicxo - PRIMEIRO DIA: FINAL - ULTIMO DIA:
DESLOCAMENTO: lle VOLTA:
IMEIO DE TRANSPORTE:
QTERRESTRE QAEREO QOMARITIMO

ORGAO/ENTIDADE/CIDADE:
OBJETIVO DA VIAGEM:

BASE DE CALCULO PARA CONCESSAO DE DIARIAS

TIPOS DE DIARIAS QUANT.| VALOR SOLICITADO | VALOR APROVADO

CJAté 100km no estado de Pernambuco.
JAcima de 100km no estado de Pernambuco.
dDemais estados do Nordeste.

Nos demais estados do Brasil.

TOTALR$

Assinatura: Toritama / /

AUTORIZACAO DE PAGAMENTO DE DIARIAS

Autorizo a concessdo da(s) diaria(s) ao Vereador ou Servidor para se deslocar ao local de destino,
conforme determina a Resolugdo n® XXX/2025.

Toritama / )=

PRESIDENTE

RUA: ERNESTO HERCULINO CORDEIRO, N2 199 — TORITAMA — PE — CEP 55.125-000
E-MAIL: camara@toritama.pe.leg.br
www.toritama.pe.leg.br

CNPJ: 08.862.815/0001-91
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PODER LEGISLATIVO r
Camara Municipal de Vereadores de Toritama-PE
Casa Legislativa Jodo Manoel da Silva SAPL

O FUTURO ESTA AQui Interlegis

ANEXO I
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE TORITAMA - PE
RELATORIO DE VIAGEM
DADOS DO FAVORECIDO E DA VIAGEM
FAVORECIDO:
CARGO/FUNCAO: LOCAL DE DESTINO:

MOTIVO DA VIAGEM (OU EVENTO DE QUE PARTICIPOU)

OBJETIVOS PRETENDIDOS

ASSUNTOS TRATADOS E RESULTADOS ALCANCADOS

DATA: HORA: ATIVIDADE:

IOBSERVACOES:

Assinatura: Toritama / v

RUA: ERNESTO HERCULINO CORDEIRO, N2 199 — TORITAMA — PE — CEP 55.125-000
E-MAIL: camara@toritama.pe.leg.br

www.toritama.pe.leg.br
CNPJ: 08.862.815/0001-91 33
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PODER LEGISLATIVO r

Camara Municipal de Vereadores de Toritama-PE

Casa Legislativa Jodo Manoel da Silva SAPL

O FUTURO ESTA AQul Interlegis

FLUXOGRAMA 1
PROCESSO DE CONCESSAO DE DIARIA

« Preencher o Formulario de Requisicao de Diaria - Anexo I
(PROPONENTE)

 Protocolo (PROPONENTE)

« Verificar a disponibilidade orcamentaria e a prestacdo de
contas do Vereador ou Servidor (CONTABILIDADE)

» Autorizagao da Proposta da Concessao de Diaria
(PRESIDENTE)

» Emissao de empenho e coleta de assinaturas
(CONTABILIDADE)

« Liquidacao e pagamento (CONTABILIDADE)

USRI SR NIRRT Ja e, AT RS D s A RTINS A SR s

RUA: ERNESTO HERCULINO CORDEIRO, N2 199 — TORITAMA — PE — CEP 55.125-000
E-MAIL: camara@toritama.pe.leg.br

www.toritama.pe.leg.br
CNPJ: 08.862.815/0001-91
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PODER LEGISLATIVO r‘
Camara Municipal de Vereadores de Toritama-PE
Casa Legislativa Jodo Manoel da Silva SAPL

O FUTURO ESTA AQul Interlegis

FLUXOGRAMA II
PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIA

« Apresentacao da prestacao de contas proponente - Anexo II
(PROPONENTE)

A S

« Analise documental da prestacao de contas (CONTROLE
INTERNO)

R

» Verificar a necessidade de Restituicdo ou Desconto em Folha
(CONTROLE INTERNO)

| B LR

» Autorizacao da Restituicao ou Desconto em Folha
(PRESIDENTE)

» Emissdo ou estorno de empenho e coleta de assinaturas
(CONTABILIDADE)

» Liquidac@o e pagamento, em caso de Restituicdo
(CONTABILIDADE)

R L NG T N

RUA: ERNESTO HERCULINO CORDEIRO, N2 199 — TORITAMA — PE — CEP 55.125-000

E-MAIL: camara@toritama.pe.leg.br

www.toritama.pe.leg.br
i CNPJ: 08.862.815/0001-91
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