CAMARA MUNICIPAL DE CAPITOLIO

RUA MONSENHOR MARIO SILVEIRA n2 300
Fone: 037 3373-1378 CEP 37930-000 — CAPITOLIO — MG

RESOLUCAO N’ 09 DE 22 DE FEVEREIRO DE 2024

INSTITUI NO AMBITO DO PODER
LEGISLATIVO MUNICIPAL O REGIME DE
PRONTO PAGAMENTO ou
ADIANTAMENTO DE QUE TRATA O ART.
95, §2° DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021 E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Faco saber que Camara Municipal de Capit6lio, Estado de Minas Gerais aprovou, € eu

promulgo a seguinte resolucéo:

Capitulo |
DISPOSIQOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido o regime de pronto pagamento , como forma de pagamento de
despesas, regidos por esta Resolucdo, nos termos do art. 95, 82° da Lei Federal n°
14.133/2021 e art. 68 da Lei Federal n° 4.320/64, no ambito do Poder Legislativo do
Municipio de Capitolio/MG.

Art. 2° Entende-se por pronto pagamento o numerario colocado a disposicdo dos
agentes politicos ou servidores, a fim de lhes dar condi¢des de realizar despesas que,
por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar ou justifiguem o processamento
normal, sempre precedido de empenho da dotagdo propria.

Paragrafo unico. O total das despesas de que trata o caput deste artigo, fica limitado
ao valor previsto no 82° do art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021 com suas respectivas

atualizacOes, ndo cumulaveis, pelo pronto pagamento ou adiantamento.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através do regime de pronto pagamento ora
instituido restringir-se-8o aos casos previstos nesta Resolucéo e sempre em caréater de

excecao.
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Art. 4° Enquadram-se na situacdo prevista no artigo 1° desta Resolucéo, as seguintes
espécies de despesas:

| - de pronto pagamento, a saber: tarifas de correios e telégrafos; autenticacdes e
reconhecimentos de firmas em cartdrios; encargos com pagamento de taxas; pequenos
consertos, reparo, conservacao, adaptacdo, melhoramento ou recuperacdo de bens
moveis ou imoveis; aquisi¢do avulsa de livros, jornais e outras publica¢des; carimbos,
encadernagdes avulsas e artigos para escritorio, desenho, impressos e papelaria;
diarias emergenciais, passagens, alimentacéo, fotografias; gas; floricultura; confecgédo
de carimbos, confeccdo de chaves; despesas de pequeno vulto e de necessidade
imediata, em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ao imediato, que ndo
possam aguardar o procedimento normal de tramitagdo do processo;

Il - despesa de pequenos reparos e adaptacbes emergenciais nas unidades
administrativas;

Il — outras despesas excepcionais que ndo possam aguardar o processo normal de
contratacao.

Art. 5° As despesas com materiais ou servigos com valor superior ao estabelecido no
artigo 2°, correrdo pelos itens orcamentarios proprios e seguirdo o processamento
normal de despesa, com previsdo no Planejamento de Compras Anual, através dos
procedimentos da lei de licitagdo e contratos e regulamentacdo especifica desta

Camara.

Capitulo 11
DA REQUISICAO

Art. 6° As requisices de pronto pagamento serdo encaminhadas ao Secretario Geral
que formalizara a requisicdo e solicitard autorizacdo expressa ao Presidente da
Cémara, através de formulario proprio, conforme anexo I, e encaminhadas ao setor
contébil para libera¢do da nota de empenho.

Art. 7° Do formulério préprio de pronto pagamento ou adiantamento constardo,
necessariamente, as seguintes informagoes:

| - dispositivo legal em que se baseia;
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Il - identificacdo da espécie da despesa;

I11 - nome completo, cargo ou funcdo do servidor responsavel pelo adiantamento;

IV - més da utilizagdo do pronto pagamento;
V - valor solicitado
VI - data da solicitacao
VII - justificativa do requerimento de pronto pagamento e demonstracdo de que o
valor € o praticado no mercado, nos termos da Resolucdo 65/2021 da Secretaria
Especial de Desburocratizagdo e Gestdo e Governo Digital do Ministério da

Economia.

Art. 8° - N&o se fara pronto pagamento:

| - a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal,

Il - a quem dentro de trinta dias, deixar de atender notificacdo para regularizar a
prestacdo de contas;

I1l - quando o somatorio dos pronto pagamentos da matéria pretendida ultrapassar o
valor previsto no paragrafo 2° do artigo 95 da Lei 14.133/21 para o exercicio ou

matéria de mesma natureza.

Capitulo 111
NORMAS DE APLICACAO

Art. 9°. O pronto pagamento ndo podera ser aplicado em despesa diferente daquela

para qual foi autorizado.

Art. 10. A cada pagamento efetuado, o responsavel exigira a nota fiscal ou documento
fiscal equivalente.
Paragrafo unico.. A auséncia de documento com valor fiscal devera ser justificada

pelo usuario.

Art. 11. As notas fiscais serdo preferencialmente emitidas em nome da Camara
Municipal de Capitolio. Excepcionalmente, ndo sendo possivel, devera, ser
acompanhada de fundamentacéo para emissdo em nome do Vereador ou Servidor que

solicitou a aquisicéo.
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Art. 12. Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e

valor ilegivel

Art. 13. Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a razao
da despesa, o destino da mercadoria ou do servico e outras informacgdes que possam

melhor explicar a necessidade da operacéo.

Art. 14. o responsavel pela aquisi¢do ou contratacdo devera atestar o recebimento do

material ou da prestacdo do servico.

Capitulo IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Todo pronto pagamento autorizado deverd ser utilizados até o final do
exercicio em que foram solicitados.

Art. 16. Ao final do exercicio, devera ser analisado o valor gasto com pronto
pagamento para, sendo 0 caso, realizar processo de contratacdo via dispensa de
licitacdo, inexigibilidade ou licitacdo para o proximo exercicio.

Art. 17. Os casos omissos serdo disciplinados pela Mesa Diretora da Céamara
Municipal.

Art. 18. Esta resolucédo entra em vigor na data de sua publicacao.

Camara Municipal de Capitdlio, 22 de fevereiro de 2024.

GABRIEL SANSONI Assinado de forma digital por
DA GABRIEL SANSONI DA
MATA:09428588679

MATA:09428588679 Dados: 2024.02.22 17:00:30 -03'00'
Gabriel Sansoni da Mata

Presidente da Camara Municipal de Capitélio
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ANEXO |
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE PRONTO PAGAMENTO:

SETOR SOLICITANTE:

SERVIDOR RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO:

CARGO/ FUNCAO:

LEI MUNICIPAL QUE AUTORIZA O ADIANTAMENTO:

AGENTE POLITICO/ SERVIDOR PUBLICO A QUE SE DESTINA O
ADIANTAMENTO (QUANDO FOR O CASO):

CARGO/ FUNCAO:

JUSTIFICATIVA PARA O REQUERIMENTO:

IDENTIFICACAO DA ESPECIE DA DESPESA:

VALOR SOLICITADO:

MES DE APLICACAO:

DATA DA SOLICITACAO:
/ /

ASSINATURA SOLICITANTE:

DATA DE AUTORIZACAO:

/ /
ASSINATURA RESPONSAVEL PELA AUTORIZACAO:
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