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PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIROS
GABINETE DO PREFEITO

LEI N° 1108/2012 :
De 11 de junho de 2012.

Prefeitura Mumicipal de Pinheiros )

Gabinete do Prefeito “Dispde sobre a Estrutura Organizacional da
Procuradoria do Municipio de Pinheiros e cria
PUBLICADO cargos de provimento efetivo e comissionado

EM-UQ | O6 12042, e da outras providéncias.”

AT O FUNCION

O Prefeito Municipal de Pinheiros, Estado do
Espirito Santo, :

, FACO SABER, que a Camara Municipal Aprovou
e eu Sanciono a seguinte lei, :

TITULO !

DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - A Estrutura Organizaciorial da Procuradoria Geral
do Municipio de Pinheiros - PGP - passa a ser regulad?a pela presente Lei.

Art. 2° - A Procuradoria Geral do Municipio é integrada
pelo Procurador Geral, dois assessores de procurador de livie nomeagéao do
Prefeito, dois Procuradores do Municipio, dois técnicos e um auxiliares da
Procuradoria organizados em carreira, nomeados erm provimento efetivo em
virtude de aprovagao em concurso publico. :

Paragrafo Unico - Aplica-se aos integrantes organizados
em carreira da Procuradoria Geral do Municipio, o regime da Consolidag&o das
Leis Trabalhistas - CLT. :

Art. 3° - A Procuradoria Geral e dirigida pelo Procurador
Geral, auxiliado pelos procuradores Municipais, Assessores de Procurador, €
demais cargos previstos no artigo 2° da presente Lei.
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TiTULO 1l

DA COMPETENCIA E ORGANIZAGAO

CAPITULO |
DA COMPETENCIA

Art. 4° - A Procuradoria Geral do Municipio é o 6rgéo
essencial e central do sistema juridico da Administracao Municipal, a qual
compete defender Judmtalmente e extrajudicialmente os direitos e interesses do
Municipio, que sera dirigida pelo Procurador Chefe do Municipio, com as
seguintes atribui¢bes e competéncia:

|. Representagéo Judicial e Extra-Judicial do Municipio
podendo usar dos recursos legalmente permitidos, exceto propor agoes,
transigir, confessar, desistir ou fazer acordo sem a Pxpressa autorizagéo do
Chefe do Executive Municipal.

Il. Execucdo de consultoria e de assessoria juridica ao
Chefe do Executivo Municipal. :

Il. Emissdo de pareceres juridicos em assuntos de
interesse do Municipio. ;

IV. Exame e aprovagéo prévia deje minutas de contratos e
convénios e documentos que expressem acordo de vontades.

V. Assessoramento técnico-leg:islativo aoc Chefe do
Executivo Municipal. :

VI. Promogao da cobranga judicial de dividas com o
Municipio. '

VIl. Atuagdo nos feitos relativos clO patriménio, direitos ou
obrigagdes do Municipio.

VIll. Redagao, exame e justificagdo de Projetos de Leis,
Decretos, Portarias, Regulamentos e demais atos administrativos oficiais.
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IX. Acompanhar a evolugéo da Legislagao Federal e
Estadual, propondo as adaptagdes das Leis Municipais, quando necessario.

X. Proposicdo efou execugdo de ‘conjuntos de atividades
correlatas e que sejam necessarias ao cumprlmento das finalidades da
Procuradoria Geral do Municipio. -

VIl - Aplica-se aos advogados os direitos, obrigactes e
prerrogativas do Estatuto da Advocacia e da OAB - Lel Federal n° 8.906/94 e
seus regulamentos.

Art. 5° - A Procuradoria Geral do Municipio é o érgéo de
defesa da ordem juridica e administrativa, com o ObjetIVO de atender o
interesse publico da Administragéo Municipal.

§ 1° - Sao principios da Procuradoria Geral, a unidade,
legalidade, interesse publico e independéncia funcional.

§ 2° - As decisdes da Procuradoria Geral fundadas em
sua autonomia funcional e administrativa, obedecidas as formalidades legais,
tém eficacia plena e executoriedade imediata, ressalvada a competéncia do
Poder Legislativo, Judiciario e do Tribunal de Contas.

CAPITULO Il
DA ORGANIZAGAO
SEGAOI
ESTRUTURA GERAL

Art. 6" - A Procuradoria Geral do MunlCIpIO é estruturada e
organizada com a seguinte forma: .

a) Procurador Geral,

b)  Procurador;

¢}  Técnico de Procuradoria;
d)  Auxiliar de Procuradoria;
e) Assessor de Procurador.
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Paragrafo Unico — A Estrutura Organizacional da
Procuradoria Geral do Municipio sera estabelecida em Organograma constante
no Regimento Interno.

SEGCAOI1I
DO PROCURADOR GERAL :

Art. 7° — O Procurador Geral do Municipio sera de livre
nomeagao e exoneragao pelo Prefeito Municipal.

Art. 8° - Compete ao Procurador Geral:

I- exercer a direc&o superior da Procuradoria Geral do Municipio, dirigindo e
coordenando suas atividades e orientando-lhe a atuagéo;

Il — receber intimagdes e notificagdes judiciais e extrajudiciais ou delegar essas
atribuicées ao responsavel de cada area especifica;

Il — propor acbes, desistir, transigir, fazer acordos, firmar compromissos,
confessar, receber e dar quitag@o, nas a¢des em que 0 municipio figure como
parte;

Il - dar posse aos servidores nomeados e exercer o poder disciplinar nos
limites da lei;

IV- avocar a defesa dos interesses do Municipic em qualquer processo ou
agdo, bem como designar diretamente Procurador do Municipio,
independentemente de sua localizagao, para promovpr defesa dos interesses
do Municipio ou para emiss&o de parecer;

V — avocar defesas ou agdes de interesse do Municipio em qualquer agdo ou
processo administrativo, com ou sem a anuéncia: da advocacia da area
especifica; :

VI- aprovar pareceres emitidos pelos Procuradores do: Mun|C|p|o quando versar
sobre matéria relevante; :

VIl — representar o Municipio nos termos do art. 12, I do Cddigo de Processo
Civil; -
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Vill — representar o Municipio e a Fazenda Publica nas reunides dos
Conselhos Municipais, Fundos Municipais e Comissdes Internas, devendo
manifestar quantia legalidade sobre as discussdes e deliberagées do mesmo
e/ou delegar a uma das procuradorias especifica para ésse fim;

IX — representar ao Tribunal de Justic¢a, conjuntamenie com o Prefeito, sobre
inconstitucionalidade;

X — propor ao Prefeito a declaragdo de nulidade ou a renovagio de atos
administrativos;

X! — dirigir, coordenar e controlar a execucdo das competéncias especificas e
genéricas da Administragéo da Advocacia Geral;

Xl —~ despachar o expediente da Procuradoria Geral do Municipio com o
Prefeito Municipal e entender-se com os demais Secretarios Municipais sobre
assuntos das respectivas Pastas relacionados c:om as atribuicbes da
Procuradoria Geral do Municipio efou delegar as advocacias das areas
especificas; .

Xlil — apresentar ao Prefeito informacdes sobre os servigos da Procuradoria
Geral do Municipio, :

XIV- expedir portarias e instrugdes disciplinando as e}tividades dos 6rgéos da
Procuradoria Geral do Municipio; '

XV — exercer as fungdes administrativas que lhe forem delegadas nos termos
da Lei Organica e demais normas vigentes;

XVI - assinar Leis, Decretos, Medidas Provisérias em conjunto com o Prefeito
e Secretarios Municipais de cada pasta especifica;

XVII - indicar um representante da Ordem dos Advogados do Brasil, Subsec¢&o
de Pinheiros, que compora a banca ou comissao de elaboragéo das matérias,
da aplicagao, corregdo de provas e da atribuicéo de pontos aos titulos do
concurso de ingresso & carreira de procurador do municipio.

XVIII — exercer outras atribuigdes necessarias ao desempenho do seu cargo;

§ 1° — O Procurador Geral do Municipio podera def:legar as atribuicbes aos
procuradores ou autoriza-los a praticarem os atos previstos neste artigo.

§ 2° — O Procurador Geral do Municipic podera receber gratificagao de fungéo
até o limite maximo de 40% (quarenta por cento) do valor equivalente ao que
percebe o Procurador Municipal. .
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SEGAO Il
DO PROCURADOR

Art. 9° - O cargo de Procurador do Municipio sera provido em
carater efetivo, apds prévia aprovagdo em concurso pulblico de provas ou
provas e titulos, obedecendo-se, no ato de nomeagao, a ordem classificatoria.

Paragrafo Unico — O concurso devera obedecer as
regras do Edital, observado os principios que norteiam a Administragdo
Publica. _

Art. 10 - O Procurador do Municipio tomara posse mediante
compromisso formal de estrita observancia das leis, respeito as instituigbes
democraticas e cumprimento dos deveres inerentes ao cargo.

Art. 11 - S3o atribuigdes do Procurador Municipal:

I — representar o Municipio em juizo, ativa e passivamente, e promover sua
defesa em todas e quaisquer agdes nos termos do art 12, Il do Cadigo de
Processo Civil Brasileiro.

Il - promover a cobranga judicial e extrajudicial da duv:da ativa e dos demais
créditos do Municipio;

Il — elaborar informagfes a serem prestadas pelas autoridades do Poder
Executivo em mandados de seguranga ou mandados de injungao;

IV — emitir parecer sobre matérias relacionadas com processo judiciais em que
0 Municipio tenha interesse;

V - apreciar previamente os processos de licitag&o, as minutas de contratos,
convénios, acordos e demais atos relativos a obrigacdes assumidas pelos
orgaos da administracéo direta do Poder Executivo;

VI — apreciar todo e qualquer ato que implique alienacdo do patriménio
imobilidrio municipal, bem como autorizagdo, permissao e concesséo de uso;

VIl - subsidiar os demais 6rgaos em assuntos Jurld:cos e desempenhar outras
funcdes correlatas.
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SECAO IV |
DO TECNICO E AUXILIAR DE PROCURADOR

Art. 12 - As atribuigbes dos cargos serao descritas em
regulamento observado o seguinte:

I - Carreira de Técnico de Procuradoria: execugiio de tarefas de suporte
técnico e administrativo;

Il - Carreira de Auxiliar de Procuradoria: atnnclades basicas de apoio
operacional .

Art. 13 — Os técnicos e auxiliar de Procuradoria Geral
do Municipio, realizarao fungées e atribuicdes de apoic aos procuradores.

CAPITULO Il _
DA CARREIRA, DA PROMOCAO E PROGRESSAO,
DA JORNADA DE TRABALHO

] Art. 14 - Aos Procuradores aplica-se o Regime Juridico
Unico dos Servidores Publicos Municipal e o Plano de Cargos, Carreira e
Salario, quanto a promogéo e progressao func:onal e demais direitos
assegurados aos servidores.

Art. 15 - Os critérios para a promogao e progressao
funcional dos procuradores s&o os estabelecido nesta lei @ no Regime Juridico
Unico e no Plano de Cargos, Carreira e Salario, regulcimentado sempre que for
necessario,

Art. 16 - Os Procuradores cumprirdo jornada de
trabalho de 40 (quarenta) horas semanais, considerando-se os trabalhos
forenses, como audiéncias, reunides e outros expedientes externos de
interesse da Procuradoria Geral e da Admmistrat;ao Plblica do Municipio,
podendo realizar trabalho extraordinario.
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CAPITULO IV
DOS VENCIMENTOS, VANTAGENS, DI;REITOS E

SUCUMBENCIA, E AS FERIAS

Art. 17 - O vencimento dos procuradores de
carreira é a constante da tabela anexa como parte integrante desta Lei, com os
acréscimos decorrentes da progressdo horizontal ou vertical, conforme dispde
o Regime Juridico Unico e o Plano de Carreira dos Servidores Publicos.

Paragrafo Unico - Todo aumento salarial concedido
aos servidores publicos municipais incidira sobre o do procurador municipal.

Art. 18 - Os procuradores poderéo receber a
gratificaggo por desempenho de atividades e/ou produtividade, o qual devera
ser regutamentado por decreto.

Paragrafo Unico — Outras; vantagens previstas em
Lei, inclusive as concedidas aos servidores publicos ern geral.

Art. 19 - E devido, aos Procuradores do Municipio, o
recebimento de honorarios de sucumbéncia fixados por Juiz, quando estiverem
efetivamente exercendo as atribuigdes da Procuradoria Geral, nos termos do
artigo 22 e seguintes da Lei Federal n. 8.906/94.

Paragrafo Unico - Os honorarios de sucumbéncia
ndo constituem receita publica para qualquer fim, e, sdo devidos aos
procuradores que providenciaréo forma de recebimento e rateio.

Art. 20 - Todos os servidores lotados na Advocacia
Geral gozardo de férias anuais, exclusivamente nos periodos de férias
forenses, conforme escala, garantindo os servigos essen0|a|s da Administragao
Municipal.
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CAPITULO V
DOS DIREITOS E DEVERES

Art. 21 - Sao direitos e deveres dos Procuradores
membros da Procuradoria Geral, além de outros previstos em Lei:

| — Os Procuradores poderdo reservar-se e/ou declarar-se impedidos,
suspeitos, administrativa ou Judlc:almente sempre que lhe convier, mediante
justificativa expressa, que serd analisada e deferida ou n&o pelo Procurador
Geral, nos termos do Estatuto da Advocacia e da DAB (Lei n. 8.906/94 e
demais legislagao pertinente;

II — Sendo acatado o pedido de reserva e/ou impedimento ou suspeigéo, o
Procurador Geral designara outro procurador para o cajso;

Il — Os Procuradores deverdo manter conduta Iltbada de ordem publica e
particular;

IV — Assistir aos atos administrativos, quando obrigatdrio ou conveniente a sua
presenca; ' ;

V — Adotar as providéncias cabiveis face a wreguiandade de que tenha
conhecimento. .

Art. 22 - Os Procuradores membros da Procuradoria
Geral terdo carteira funcional, valendo em todo o territdério nacional, como
cédula de identidade funcional, contendo o nome, data de nascimento, CPF,
RG, n. OAB, data de admissdo e emissdo, a qual devera ser assinada pelo
Prefeito Municipal.

TiTULO IV
CAPITULO | |
DA CONCILIAGAO DOS ESTATUTOS
Art. 23 - Aos Procuradores duf:) Municipio aplicam-se as
regras contidas nesta Lei e supletivamente as descritas no Estatuto da

Advocacia e da Ordem dos Advogados do Brasil (Lei n. 8.906/94), no Regime
Juridico Unico dos Servidores Publicos Municipais € Plano de Cargos e

Carreira.
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Art. 24 - Aos técnicos e auxiliar de procurador aplica-
se 0 Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos Municipal e o Plano de
Cargos, Carreira e Salario, quanto a promogao e progressao funcional e
demais direitos assegurados aos servidores.

Art. 25 - Os técnicos e auxiliar de procuradoria
cumprirdo jornada de trabalho de quarenta horas semanais.

TiTULO V
CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 26 - Ficam criadas 02 (duas) vagas de procurador
do MunsCIp:o dois técnicos € um auxiliar de procuradona no Quadro efetivo de
carreira do Municipio de Pinheiros.

Paragrafo Unico - Os procuradores, os técnicos e o
auxiliar de procuradoria do quadro de carreira, na data da aprovacgéo desta Lei,
passam a integrar efetivamente a Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 27 - Fica criado o cargo em comissao de
Assessor de Procurador, com duas vagas, no quadro da Procuradoria Geral do
Municipio de Pinheiros, de livre nomeagao e exoneragdo do Prefeitc Municipal,
podendo ser ocupado por bacharéis em direito, que atuardo como auxiliar de
Procurador, cuja atribuigio sera conferida pelo Procurador Geral.

Paragrafo Unico — Fica declarado “Em extingéo” os
Cargos Juridicos Comissionados ndo contemplados pela presente lei, cuja
extingdo se dara de forma gradativa, na medida em que ocorrer a posse dos
Cargos Efetivos e a Nomeacao dos Cargos Com:ss;onados criados na forma
estabelecida no Projeto de Lei n® 013/2012. :

Art. 28 - As despesas com a execugéo desta Lei serdo
cobertas com os recursos orgamentarios proprios. '

Art. 29 - Todos direitos e vantagem previstos na
Legislacdo Municipal, tal como Estatuto dos Servidores Publicos Municipais,
Plano de Cargo de Carreira e Remuneragédo serdo devidos aos procuradores
municipais, técnicos e auxiliar de procuradoria, me=smo que concedidos e
convertidos em percentual.
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Art. 30 - Aplicam-se subsidiariamente ao processo
administrativo em geral as regras da legislagdo processual civil, penal,
trabalhista, € aos demais processos, as regras gerais do procedimento
administrativo comum, salvo, disposi¢do em contrario. :

Art. 31 - Todos os prazos necessdrios a
manifestacdo da Procuradoria Geral séo de até quinze dias, prorrogando-se

., gquando fizer necessario.

Art. 32 - E vedado a qualquer orgdo da
Administracdo Municipal adotar conclusao de parecer divergente do proferido
pela Procuradoria Geral do Municipio, podendo, porém, ser solicitado o
reexame da matéria, com indicagao das causas divergente.

Art. 33 - Fica autorizado o Poder Executivo a
conceder crédito suplementar para as despesas decorrente da aplicagao desta
Lei.

Art. 34 - O dia 11 de agostof sera comemorado o dia
do Procurador. 3

Art. 35 - O vencimento do cargo efetivo de Procurador
do Municipio é a constante da Tabela do Anexo |

Art. 36 - Havendo Justificada necessidade e interesse
publico, por designagéo do Prefeito, servidores municipais do quadro efetivo
poderao ser lotados na Procuradoria Geral e exercerem atividade de auxiliar de
Procurador. '

Art. 37 - Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacéo, revogadas as disposi¢des em contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito Municip}al de Pinheiros -ES
Em, 11 de junho de 2012,

ANTONIO CARLOS MACHADO
Prefeito Municipal '
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TABELA DE CARGOS, VAGAS E NATUREZA

ANEXO |

TABELA |

Cargo Natureza Vagas Vencimento Nivel de
Escolaridade
Procurador Cargo o1 R$ 4.000,00 Superior
Geral do Comissionado T completo
Municipio
Procurador | Cargo Efetivo 02 R$ 4.000,00 Superior
do Municipio ' completo
Assessor de Cargo 02 R$1.400,00 Superior
Procurador ; Comissionado ' completo
Técnico de | Cargo Efetivo 02 R$ 1.400,00 Superior
Procuradoria : completo
Auxiliar de | Cargo Efetivo 01 R$ 1.000,00 Superior
Procuradoria _ incompleto
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