Camara Municipal de Varginha

RESOLUGAO N2 05/2024

ALTERA O ANEXO Il DA RESOLUGAO N 07, DE 27 DE MARCO DE 2023.

A Camara Municipal de Varginha, Estado de Minas Gerais, por seus
representantes aprovou e sua Mesa Diretora Promulga a seguinte

RESOLUCAO

Art. 12 O Anexo Il da Resolugdo 07, de 27 de margo de 2023, a qual
“Disp&e Sobre a Criagdo e Extingdo de Cargo Publico no Quadro de Servidores da Camara
Municipal de Varginha”, passara a ter a seguinte redacio:

Anexo |
foe)
ANEXO Il

ATRIBUICOES

CARGO: Assessor Parlamentar da Presidéncia

DESCRICAO E SUBORDINAGAO: Assessor prestando auxilio politico estratégico ao
Presidente da CAmara Municipal na promocgao e articulagdo das relagdes institucionais
entre o Poder Legislativo Municipal e os demais érgdos da sociedade, para executar
atividades compativeis e correlatas com a sua area de atuacgao.

ATRIBUICOES:

I - oferecer assisténcia direta ao Presidente da Camara em suas fungdes
administrativas e legislativas, ajudando na gestdo didria e na tomada de decisdes;

Il - auxiliar na articulacdo politica com outros vereadores, liderangas comunitdrias e
orgdos governamentais, facilitando o dialogo e a construcdo de consensos;

" - auxiliar na redacdo e revisdo de oficios, memorandos, discursos, projetos de lei
e outras correspondéncias oficiais em nome da Presidéncia;
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Camara Municipal de Varginha

V- organizar a agenda do Presidente da Camara, relatando os compromissos,
reunides e eventos, assegurando-lhe a participacdo em atividades relevantes;

V- auxiliar na andlise de propostas legislativas e na elaboracdo de pareceres
técnicos para orientar as decisdes do Presidente;

VI-  auxiliar na execugdo de outras fungdes correlacionadas que Ihe forem delegadas.

PRE-REQUISITOS: Ensino Médio Completo.

NATUREZA JURIDICA: Cargo em comissdo de Assessoramento.
FORMA DE PROVIMENTO: Livre provimento.

NIVEL SALARIAL: II

CARGO: Diretor de Comunicagdo

DESCRICAO E SUBORDINAGAO: E o gestor com poder de decisdo e de confianca do
Presidente da Camara Municipal responsavel pela Direcdo do Setor de Comunicagéo,
alinhada as diretrizes acordadas com o Chefe do Legislativo com o objetivo de realizar a
comunicagao e a publicidade institucionais e oficiais da Camara Municipal. Também é o
servidor de confianc¢a que deve:

ATRIBUICOES:

| - coordenar e supervisionar as atividades de comunicagao interna e externa da Camara,
garantindo a correta divulgagdo das informacgdes e agdes institucionais;

Il - oferecer suporte em comunicagdo para os vereadores, ajudando-os na interagdo com
a midia e com os eleitores;

Il -coordenar o relacionamento e as tratativas com a imprensa, incluindo a
determinacdo de elaboragdo de notas, releases e agendamento de entrevistas para

divulgar as atividades institucionais da Camara;

IV -supervisionar a cria¢do e a publicagdo de contelddos para os veiculos oficiais da
Camara, como site, redes sociais e boletins informativos;

V -coordenar a realizagdo de eventos e sessGes solenes, garantindo a cobertura
adequada e a divulgagao junto a comunidade;

VI -monitorar a cobertura da midia sobre a CAmara e seus membros, avaliando o
impacto das noticias e sugerindo agdes para melhorar a imagem institucional;

VIl -executar tarefas adicionais de dire¢do analogas que lhe forem delegadas.
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PRE-REQUISITOS: Ensino Superior Completo em Comunicagdo Social — Jornalismo ou
experiéncia na drea por mais de cinco anos.

NATUREZA JURIDICA: Cargo em comissdo de direc3o.

FORMA DE PROVIMENTO: Livre provimento.

NIVEL SALARIAL: 1|

CARGO: Diretor Financeiro

DESCRICAO E SUBORDINAGAO: E o gestor com poder de decisdo e de confianca do
Presidente da Camara Municipal responsavel pela dire¢cdo do Setor de Contabilidade e
Tesouraria da Camara Municipal, alinhada as diretrizes acordadas com o Chefe do
Legislativo com o objetivo de realizar a gestdo financeira e orcamentéria. Também é o
servidor de confianga que deve:

ATRIBUICOES:

I - dirigir, controlar, planejar e organizar as atividades financeiras da Camara
Municipal;

Il - fixar politicas de agdo, acompanhando e desenvolvendo, a fim de assegurar o
cumprimento dos objetivos e metas estabelecidas, contemplando as atividades de
planejamento financeiro, contas a pagar e gerenciamento do duodécimo;

Ill-  gerenciar o departamento contabil e financeiro;

IV-  coordenar, acompanhar e supervisionar as atividades relativas a elaboragdo e
execugao da programacgao or¢gamentaria e financeira;

V- orientar o controle das receitas e despesas e as aplicagdes financeiras;

VI-  dirigir a gestdo do patrimdnio do Legislativo Municipal, sob a supervisdo da
Comissdo de Patrimonio;

VIl - desenvolver normas internas, processos e procedimentos de finangas;

VIl - coordenar os procedimentos orgamentarios e administrativos da contabilidade;

IX - proceder ao controle legal e documental das despesas pagas e aplicagdes /

realizadas; |

X- exercer outras atividades de dire¢do analogas que |lhe forem delegadas. /
| i

PRE-REQUISITOS: Ensino Superior Completo em Contabilidade ou experiéncia na area
por mais de cinco anos.
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NATUREZA JURIDICA: Cargo em comiss3o de direc3o.
FORMA DE PROVIMENTO: Livre provimento.
NIiVEL SALARIAL: II|

CARGO: Diretor do Espaco Cidadania

DESCRICAO E SUBORDINAGAO: E o gestor com poder de decis3o e de confianca do
Presidente da Camara Municipal responsével pela diregdo do Setor denominado Espago
Cidadania da Camara Municipal, alinhada as diretrizes acordadas com Chefe do
Legislativo com o objeto de realizar a gestdo dos atendimentos aos servigos prestados
pela Camara Municipal aos cidaddos. Também é o coordenador de confianga que:

ATRIBUICOES:

I - supervisionar e coordenar todas as atividades do Espaco Cidadania, garantindo
seu funcionamento eficiente e adequado;

Il - organizar e supervisionar o atendimento ao publico, oferecendo suporte em
servigos de cidadania, como emissdao de documentos, orientagdes juridicas, entre
outros;

I - elaborar, implementar e monitorar projetos sociais e programas educativos que
beneficiem a comunidade local;

IV - planejar e promover atividades e eventos que incentivem a participagdo cidada
e a inclusdo social;

V - executar outras atividades anélogas que lhe forem delegadas.

PRE-REQUISITOS: Ensino Médio Completo ou experiéncia na area por mais de cinco
anos.

NATUREZA JURIDICA: Cargo em comissdo de direc3o.

FORMA DE PROVIMENTO: Livre provimento.

NIVEL SALARIAL: IlI

CARGO: Diretor de Suprimentos e Patriménio

DESCRICAO E SUBORDINAGAO: E o gestor com poder de decisao e de confianga do
Presidente da Camara Municipal responsavel pela dire¢do do Setor de Suprimentos e
Patrimdnio, alinhada as diretrizes acordadas com Chefe dos Legislativos com o objetivo
de realizar a gestdo das compras, Patriménio e do Almoxarifado do Poder Legislativos.
Chefiar o Agente da Contratacdo, o Pregoeiro e a equipe de apoio das licitagdes.
Também deve:
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ATRIBUICOES:

I - supervisionar e coordenar o processo de aquisi¢do de materiais, equipamentos
e servigos necessarios ao funcionamento da Cdmara, garantindo a qualidade e o melhor
custo-beneficio;

Il - administrar o controle de estoque, assegurando que os materiais estejam
disponiveis em quantidade adequada e em boas condi¢des de uso;

lIl- supervisionar o registro, controle e manuten¢do dos bens patrimoniais da
Camara, garantindo que estejam devidamente catalogados e conservados;

IV-  organizar e realizar periodicamente inventarios dos bens moveis e iméveis da
Camara, atualizando registros e identificando a necessidade de reposi¢des ou descartes;

V- coordenar a manutengdo preventiva e corretiva dos bens patrimoniais, como
imoveis, veiculos, equipamentos e mobiliario, assegurando seu bom estado de uso;

VI-  realizar outras atividades andlogas que lhe forem delegadas.

PRE-REQUISITOS: Ensino Superior Completo ou experiéncia na drea por mais de cinco
anos.

NATUREZA JURIDICA: Cargo em comissdo de diregao.

FORMA DE PROVIMENTO: Livre provimento.

NIVEL SALARIAL: IlI

Art.22 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Camara Municipal de Varginha, 15 de outubro de 2024.
1422 da Emancipagdo PoliticojAdministrativa do Municipio.

ﬁ}%ﬂ |
CARLOS ROBERTO RODRIGUES
Vice-Presidente

~ REGINALDO TRISTAO
Secretario
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