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MENSAGEM AO PROJETO DE LEI N. ° 48/2021.

Conceig¢o de Macabu, 19 de outubro de 2021.

Senhor Presidente,

Egrégia Cadmara Municipal de Conceigdo de Macabu,

Cumprimentando-o, sirvo-me do presente, para submeter a elevada consideragdo de
Vossas Exceléncias o PROJETO DE LEI N° 48/2021, que “Dispde sobre a Forma de
Pagamento pelo Regime de Adiantamento para Cobertura de Pequenas Despesas. ™

O presente Projeto de Lei que estd sendo levado a apreciagdo desta Casa, foi
elaborado, pela Secretaria Municipal de Fazenda tendo em vista a atualizagdo do Codigo
Tributario Municipal, no que tange a Isengéo.

Ao submeter o Projeto a apreciagdo dessa Egrégia Casa, estamos certos de que os
Senhores Vereadores saberdo aperfei¢od-lo e, sobretudo, reconhecer o grau de prioridade de
sua aprovagdo, razdo pela qual, solicito a tramita¢io da matéria com URGENCIA. Cumpre
salientar que se trata de medida necessaria a0 bom funcionamento da Municipalidade, sendo

de grande valia para nosso Municipio.

Aproveito a oportunidade para reiterar as Vossas Exceléncias os protestos de elevado

aprego e considerag@o.

Gabinete do Prefeitm outubro de 2021.
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EMENTA: Dispoe sobre a Forma de Pagamento pelo
Regime de Adiantamento para Cobertura de Pequenas
Despesas.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU, em cumprimento a Lei
Orgénica, que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte,

LEI:

CAPITULOI
Disposi¢oes Preliminares

Art. 1°- Fica instituida, na Administragdo Municipal de Concei¢do de Macabu, a forma de
pagamento de despesas pelo regime de adiantamento que reger-se-a por estas normas.

Art. 2°- Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposi¢do de uma Secretaria
ou Assessoria — representada por seu titular, a fim de lhe dar condi¢des de realizar despesas
que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal.

Art. 3°- Os pagamentos a serem efetuados através de regime de adiantamento ora instituido
restringir-se-30 aos casos previstos nesta Lei.

Art. 4°- Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos das seguintes
espécies de despesas:

I- Com material de consumo;

I1- Com servigos de terceiros;

III- Com transportes em geral;

IV-  Judicial;

V- Com representagdo eventual;

VI-  Extraordinaria e wurgente, cuja realizagdo ndo permita delongas, excluida
investimentos;

VII-  Que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da Administragdo Municipal, ou
em outro municipio;

VIII- Miuda e de pronto pagamento.

Art. 5°- Considera-se despesa miuda e de pronto pagamento, para os efeitos desta lei, as que
realizarem com:
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I- Selos postais, telegramas, radiogramas, material e servigos de limpeza e higiene,

lavagem de roupa, café e lanche, transportes urbanos, pequenos consertos, telefone, dgua, luz,
gas e aquisi¢do avulsa de livros, jornais e outras publicagdes;

II- Encadernagdes avulsas e artigos de escritério, desenho, impressos e papelarias, em
quantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato;

III-  Artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para uso ou consumo
proéximo ou imediato;

IV-  Outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente
justificada.

Art. 6°- As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo, correrdo pelos
itens or¢amentarios proprios e seguirdo o processamento normal de despesa.

Paragrafo Unico - Ndo sera permitido a aquisi¢do fora dos dias e horarios regulares da
Prefeitura ( 2* a 6* feira), com excepcionalidade para as Secretarias de Saude e Promogédo
Social.

CAPITULO II
Das requisi¢oes de adiantamento

Art. 7° - As requisi¢des de adiantamento serdo feitas pelos chefes de repartigdes municipais,
mediante memorando dirigidos ao chefe do Poder Executivo, quando a este se subordinar a
reparti¢do.

Art. 8° - Dos memorandos requisitorios de adiantamento constardo, necessariamente, as
seguintes informagdes:

I- Dispositivo legal em que se baseiam;
II-  Identificacdo da espécie de despesas mencionadas e inciso do art. 4° no qual ela se
classifica;

III-  Nome completo, cargo ou fungd@o do servidor responsavel pelo adiantamento.

Art. 9" — Nio se fard adiantamento & servidor que estiver inscrito em Divida Ativa e/ou
execucdo fiscal.

Art. 10 — N&o se fard novo adiantamento:

I- A quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;
II- A quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a notificag@o para regularizar
prestagdo de contas;
III- A quem j4 seja responsdvel por dois adiantamentos.
CAPITULO 111

Do periodo de aplicagio

Art. 11- O adiantamento solicitado somente podera ser aplicado durante o periodo de 60
(sessenta) dias a contar da data da entrega do dinheiro ao responsével.
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Art. 12 - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagdo.

CAPITULO IV
Da tramitagiio dos processos de adiantamento

Art. 13 - O memorando requisitorio sera autuado e protocolado seguindo diretamente ao
Gabinete do Prefeito para a competente autorizagao.

Art. 14 — Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 15 - Autorizada, a despesa sera empenhada e paga com cheque nominal em favor do
responsavel indicado no processo ou depdsito em conta corrente.

Art. 16 — Cabe ao Setor de Contabilidade verificar, antes de registrar o empenho, se foram
cumpridas as disposi¢des desta Lei.

Paragrafo unico — constatando algum defeito processual ndo dard prosseguimento ao
processo, devendo devolvé-lo informado para os reparos que se fizerem necessarios.

CAPITULO V
Das normas de aplica¢io do adiantamento

Art. 17- O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesas diferentes daquela para a qual
foi autorizada.

Art. 18- A cada pagamento efetuado o responsavel exigird comprovante: nota fiscal, nota
simplificada, cupom, recibo etc.

Art. 19 — As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Prefeitura Municipal.

Art. 20 — Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e valor
ilegivel, ndo sendo admitidas em hipétese alguma, segundas vias, ou outras vias, copias,
xerox, fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugdo.

Art. 21 — Cada pagamento serd convenientemente justificado, esclarecendo-se a razdo da
despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagdes que possam melhor

explicar a necessidade da operagéo.

Art. 22 -Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento do
material ou da prestagd@o de servigo.

Art. 23 — Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento poder4 ultrapassar o valor
correspondente a 185 UFIR/RJ vigente na data do pagamento.

CAPITULO VI 7
Do recolhimento do saldo nao utilizado
[
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Art. 24 — O saldo de adiantamento ndo utilizado serd entregue a Tesouraria da Prefeitura,
mediante guia de recolhimento onde constardo o nome do responséavel e a identificagdo do
adiantamento cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 25 — O prazo para recolhimento do saldo néo utilizado sera de 3 (trés) dias uteis, a contar
do termo final do periodo de aplicagdo, devendo o0 DAM ser processado somente apds andlise
e parecer da Controladoria Geral do Municipio em sua Prestagdo de Contas.

Art. 26 — No més de dezembro, todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos a
Tesouraria até o tltimo dia atil, mesmo que o periodo de aplicagdo nédo tenha expirado.

Art. 27 - Se, eventualmente e de maneira justificada, algum saldo de adiantamento for
recolhido no exercicio seguinte, o valor sera classificado como receitas diversas de exercicio.

CAPITULO VII
Da prestacio de contas

Art. 28 — No prazo de 03 (trés) dias, a contar do termo final do periodo da aplicagdo, o
responsavel prestara contas da aplica¢do do adiantamento recebido.

Paragrafo tinico — A cada adiantamento corresponderd uma prestag@o de contas.

Art. 29 — A prestagdo de contas far-se-4 mediante entrada, no protocolo, dos seguintes
documentos:

I- Memorando para o Chefe de Gabinete;

II- Relag@o de todos os documentos de despesas incluindo numero e data do documento,
espécie de documento, nome do interessado e valor da despesa, constando no final da rela¢do
a soma da despesa realizada;

III-  Copia da guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se houver;

IV-  Copia de nota de empenho;

V- Documentos das despesas realizadas, dispostas em ordem cronoldgica, na mesma
sequéncia, da reda¢do mencionada no inciso III;

VI-  Os documentos mencionados no inciso V, se forem de medidas reduzidas, serdo

colocados em folhas brancas tamanho oficio; em cada folha poderfio ser colocados quantos
documentos forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos outros;

VII- Em cada documento constardo, obrigatoriamente, atestado do recebimento do material
ou da prestagdo de servico a finalidade da despesa, o destino do material e outros
esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita caracteriza¢do da despesa.

Art. 30 - Ndo sera aceito nenhum documento rasurado, ilegivel, com data anterior ou
posterior ao periodo de aplicagdo do adiantamento concedido.

Paragrafo tnico — Somente serdo aceitos documentos originais, ndo admitindo outras vias,
xerox, fotocopias ou outra espécie de reprodugio.
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CAPITULO VIII
Disposi¢des Finais

Art. 31 — Cabera a Controladoria geral do municipio a tomada de contas dos adiantamentos.

Art. 32 — Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispde o art. 29, a controladoria
verificarda se as disposigdes da presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as
exigéncias necessarias e fixando prazos razodveis para que 0s responsaveis possam cumpri-
las.

Art. 33 — Se as contas forem consideradas em ordem, a Controladoria certificard o fato. Se
cair em exigéncia, os responsaveis deverdo providenciar o cumprimento de todas as
exigéncias apontadas no prazo fixado pela Controladoria.

Art. 34 — Com o parecer da controladoria o processo serd encaminhado diretamente ao
Secretario Municipal de Fazenda, que encaminharéd ao departamento de contabilidade para as
seguintes providéncias:

a) Baixar a responsabilidade inscrita na conta Responsaveis por Adiantamento;

b) Emitir o termo de verificag@o para anexagdo ao processo;

c) Providenciar a certiddo para a homologag¢do do prefeito;

d) Arquivar o processo de prestagdo de contas apenso ao processo que autorizou o

adiantamento, em local seguro onde ficara a disposi¢do do Tribunal de Contas.

Art. 35 - Os adiantamentos serdo corrigidos automaticamente em janeiro de cada exercicio
pela UFIR/RJ no total de 736.

Art. 36 — Fica revogada a Lei n°170/93 de 22 de mar¢o de 1993.

Art. 37 — Esta Lei entrarda em vigor a partir de 02 de janeiro de 2022, na data de sua
publicagdo, revogada as disposi¢des em contrario.

do Prefeito, 1/9/@br0 de 2021.
/
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Excelentissimo Senhor Presidente e Edis Pares,

Cumprimentando-o, tenho a honra de encaminhar, por intermédio de Vossa Exceléncia,
a elevada deliberagdo dos ilustres Vereadores dessa Camara Municipal, o incluso PROJETO
DE LEI N° 48/2021, que “Dispde sobre a Forma de Pagamento pelo Regime de
Adiantamento para Cobertura de Pequenas Despesas. ”

O presente Projeto de Lei que estd sendo levado a apreciagdo desta Casa, foi
elaborado, em conjunto pela Controladoria e pela Secretaria Municipal de Fazenda tendo em
vista a necessidade de aprimorar e modernizar a Lei de adiantamento para cobertura de
pequenas despesas.

Ante o exposto, restando evidenciadas as razdes que amparam a medida e demonstram
o relevante interesse publico de que se reveste, submeto o presente projeto de lei a apreciag@o
dessa Egrégia Casa de Leis, contando com seu indispensavel aval.

Deste modo, ante as consideragdes aqui introduzidas, em breve sintese, é que

encaminho a presente propositura, esperando que seja a mesma aprovada na integra.

Gabinete do Prefeit}w«dj outubro de 2021.
( /
\ /'/
VAL@VARE LESSA

- Prefeito Municipal -
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COMISSAO DE LEGISLACAO, JUSTICA E REDACAO FINAL.

PROJETO DE LEI N° 82/2021 “DISPOE SOBRE A FORMA DE
PAGAMENTO PELO REGIME DE ADIANTAMENTO PARA COBERTURA
DE PEQUENAS DESPESAS, para fins de apreciacio e pretendida aprovagao, atendidos

os dispositivos que disciplinam o Processo Legislativo, o qual € integrado pelo nosso

Municipio®. PARECER DO RELATOR:

Primeiramente é pertinente esclarecermos que é dessa Comissao a competencia de
analise do projeto de lei apresentado, eis que originariamente lhe fora atribuida essa funcao,

conforme preconiza o artigo 79 do Regimento Interno desta casa legislativa.

Apds analise do citado projeto de lei, constatou-se que o mesmo esta em
consonancia com as regras que regem a legalidade e dentro dos conceitos constitucionais,

sendo que a matéria guarda pertinéncia com as prerrogativas do Executivo Municipal.

Diante do exposto, tem-se que referido Projeto de Lei esta de acordo com a Let
Organica do Municipio e obedece as técnicas Juridicas e Legislativas, razao pela qual opino
no sentido de que o parecer desta COMISSSAO DE LEGISLACAO, JUSTICA E
REDACAO FINAL, seja pela aprovagio do Projeto de Lei n. 082/2021, apresentado

pelo Poder Executivo do Municipio de Conceigao de Macabu — R].

CONCLUSAQ DA COMISSAQ:

Ante o exposto, tendo em vista as consideracées expendidas pelo telator, amparado pelo
artigo 79 do Regimento Interno, diante dos aspectos que cumpre a esta Comissio de
Legislacao, Justica e Reda¢ao analisar nio existem obices 4 aprovagio do Projeto de Lei n°
082/2021, haja vista que os preceitos constitucionais, legais e regimentais foram

observados, razao pela qual opinamos pela sua aptovagao, sem emendas.
Yy E—
Relator: T.ucas Madureira Pereira

(X) Voto pela APROVACAO do Projeto de Lei n® 082/2021.

S o

Presidente: Sandro de Oliveira Daumas ( ) Pelas conclusies do relator

Poder Legislativo
Camara Municipal de Concei¢do de Macabu
Praca Dr. Jose Bonifacio Tassara, 113, Centro — Conceigéo de Macabu/RJ — CEP: 28740-000
Email: juridico.camaramacabu@gmail.com / Telefone: (22) 2779-2047
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Membro : Czlrlyl{)gusto Paula Barbosa ( ) Pelas conclusies do relator

VOTOS DIVERGENTES: nenhum.

EXPOSICAO DE MOTIVO DA DIVERGENCIA: nenhuma

FAVORAVEIS OS VEREADORES: Lucas Madureira Pereira, Sandro de Oliveira

Daumas, Carlos Augusto Paula Barbosa.

FAVORAVEIS COM RESTRICAO OS VEREADORES: nenhum

CONTRARIOS OS VEREADORES: nenhum

EMENTA DO PARECER: Pela aprovagio do Projeto de Lei n° 082/2021, por

unanimidade de votos.

Camara de Vereadores de Concei¢ao de Macabu, R], horas, em

Poder Legislativo
Camara Municipal de Conceigdo de Macabu
Praga Dr. José Bonifacio Tassara, 113, Centro — Conceigao de Macabu/RJ — CEP: 28740-000
Email: juridico.camaramacabu@gmail.com / Telefone: (22) 2779-2047
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Oficio GP n° 316/2021
Conceigéao de Macabu, 30 de novembro de 2021.

B —"

Ao Prefeito de Concei¢éo de Macabu i
Prefeltuia Municipal de Conce. De Macabu

Exm?® Sr. Valmir Tavares Lessa PROTOCOLO G
N '“’%EZ""O &jL

Assunto: Encaminhamento ‘b’-“?n“.u._w_/_‘-./_lL_JJ_'.
Autégrafo PLO 82/2021 — Poder Executivo L N o ),

Excelentissimo Sr. Prefeito,

Cumprimentando-o cordialmente, sirvo-me do presente, para encaminhar
a Vossa Exceléncia, autdégrafo do Projeto de Lei Ordinaria (PLO) n°® 82/2021, de
autoria do Poder Executivo, que “Dispoes sobre a Forma de Pagamento pelo
Regime de Adiantamento para Cobertura de Pequenas Despesas’.

Informo a Vossa Exceléncia que a proposigao foi lida no 08/11/2021, tendo
tramitado pelas comissées permanentes da Casa, sendo aprovada por
unanimidade na Reunidao Ordinaria do dia 25/11/2021.

Encaminho o presente autégrafo para sangao e publicagdo do PLO em
forma de Lei Municipal, conforme previsto na Lei Organica do Municipio (LOM).

Manifestando a Vossa Exceléncia protestos de elevada e estima
consideragao, subscrevo-me.

Atenciosamente,

Jorge Luiz $ilvd Andrade
(Dhal)
Presidente da Camara
Biénio 2021/2022

Poder Legislativo
Camara Municipal de Conceicéo de Macabu
Praga Dr. José Bonifacio Tassara, 113, Centro — Conceigdo de Macabu/RJ — CEP: 28740-000
E-mail: camara@conceicaodemacabu.rj.leg.br / Telefone: (22) 2779-2047
www.conceicaodemacabu.rj.leg.br
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AUTOGRAFO PROJETO DE LEI N. ° 82/2021.

Autoria: Poder Executivo

EMENTA: Dispde sobre a Forma de Pagamento pelo
Regime de Adiantamento para Cobertura de Pequenas
Despesas.

A CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DE MACABU, por seus representantes legais,
decreta e o Poder Executivo sanciona a seguinte:

LEI:

CAPITULO |

Disposi¢coes Preliminares

Art. 1°- Fica instituida, na Administragdo Municipal de Conceicdo de Macabu, a forma de
pagamento de despesas pelo regime de adiantamento que reger-se-a por estas normas.

Art. 2°- Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposicdo de uma Secretaria
ou Assessoria — representada por seu titular, a fim de |lhe dar condi¢des de realizar despesas
que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal.

Art. 3°- Os pagamentos a serem efetuados através de regime de adiantamento ora instituido
restringir-se-ao aos casos previstos nesta Lei.

Art. 4°- Poderé&o realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos das seguintes
especies de despesas:

Poder Legislativo
Camara Municipal de Concei¢do de Macabu
Praga Dr. José Bonifacio Tassara, 113, Centro — Conceicdo de Macabu/RJ — CEP: 28740-000
E-mail: camara@conceicaodemacabu.rj.leg.br / Telefone: (22) 2779-2047
www.conceicaodemacabu.rj.leg.br
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I- Com material de consumo;
- Com servigos de terceiros;

lll- Com transportes em geral;

IV-  Judicial,

V- Com representagao eventual,

VI-  Extraordinaria e urgente, cuja realizagéo nao permita delongas, excluida investimentos;
VIl- Que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da Administracao Municipal, ou

em outro municipio;

Vill- Miuda e de pronto pagamento.

Art. 5°- Considera-se despesa miuda e de pronto pagamento, para os efeitos desta lei, as que
realizarem com:

I- Selos postais, telegramas, radiogramas, material e servicos de limpeza e higiene,
lavagem de roupa, café e lanche, transportes urbanos, pequenos consertos, telefone, agua,
luz, gas e aquisicao avulsa de livros, jornais e outras publicagdes;

- Encadernagdes avulsas e artigos de escritério, desenho, impressos e papelarias, em
quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

lll-  Artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para uso ou consumo
proximo ou imediato;

IV-  Outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente
justificada.

Art. 6°- As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo, correréao pelos
itens orgamentarios proprios e seguirdo o processamento normal de despesa.

Poder Legislativo
Camara Municipal de Conceigédo de Macabu
Praga Dr. José Bonifacio Tassara, 113, Centro — Concei¢édo de Macabu/RJ — CEP: 28740-000
E-mail: camara@conceicaodemacabu.rj.leg.br / Telefone: (22) 2779-2047
www.conceicaodemacabu.rj.leg.br
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Paragrafo Unico - Nao sera permitido a aquisi¢éo fora dos dias e horarios regulares da
Prefeitura (22 a 62 feira), com excepcionalidade para as Secretarias de Saude e Promogéo

Social.

CAPITULO Il

Das requisi¢goes de adiantamento

Art. 7° - As requisicées de adiantamento serao feitas pelos chefes de reparticbes municipais,
mediante memorando dirigidos ao chefe do Poder Executivo, quando a este se subordinar a
reparticao.

Art. 8° - Dos memorandos requisitérios de adiantamento constardo, necessariamente, as
seguintes informagdes:

I- Dispositivo legal em que se baseiam;

- Identificacao da espécie de despesas mencionadas e inciso do art. 4° no qual ela se
classifica;

lll-  Nome completo, cargo ou fungao do servidor responsavel pelo adiantamento.

Art. 92 — Nao se fara adiantamento a servidor que estiver inscrito em Divida Ativa e/ou
execugao fiscal.

Art. 10 — Nao se fara novo adiantamento:

I- A quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

- A quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a notificagdo para regularizar
prestacao de contas;
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- A quem ja seja responsavel por dois adiantamentos.

CAPITULO Il

Do periodo de aplicacao

Art. 11- O adiantamento solicitado somente podera ser aplicado durante o periodo de 60
(sessenta) dias a contar da data da entrega do dinheiro ao responsavel.

Art. 12 - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagéo.

CAPITULO IV

Da tramitacao dos processos de adiantamento

Art. 13 - O memorando requisitério sera autuado e protocolado seguindo diretamente ao
Gabinete do Prefeito para a competente autorizagéao.

Art. 14 — Os processos de adiantamento terao sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 15 - Autorizada, a despesa sera empenhada e paga com cheque nominal em favor do
responsavel indicado no processo ou depoésito em conta corrente.

Art. 16 — Cabe ao Setor de Contabilidade verificar, antes de registrar o empenho, se foram
cumpridas as disposi¢cdes desta Lei.

Paragrafo unico — constatando algum defeito processual ndo dara prosseguimento ao
processo, devendo devolvé-lo informado para os reparos que se fizerem necessarios.
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CAPITULO V

Das normas de aplicagao do adiantamento

Art. 17- O adiantamento nao podera ser aplicado em despesas diferentes daquela para a qual

foi autorizada.

Art. 18- A cada pagamento efetuado o responsavel exigira comprovante: nota fiscal, nota
simplificada, cupom, recibo etc.

Art. 19 — As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Prefeitura Municipal.

Art. 20 — Os comprovantes de despesa ndo poderado conter rasuras, emendas, borrées e valor
ilegivel, ndo sendo admitidas em hipotese alguma, segundas vias, ou outras vias, cépias,
xerox, fotocépias ou qualquer outra espécie de reprodugao.

Art. 21 — Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a razao da
despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagdes que possam melhor
explicar a necessidade da operacao.

Art. 22 -Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento do
material ou da prestacéo de servico.

Art. 23 - Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera ultrapassar o valor
correspondente a 185 UFIR/RJ vigente na data do pagamento.

Poder Legislativo
Camara Municipal de Conceigdo de Macabu

Praca Dr. Jose Bonifacio Tassara, 113, Centro — Conceigéo de Macabu/RJ — CEP: 28740-000
E-mail: camara@conceicaodemacabu.rj.leg.br / Telefone: (22) 2779-2047

www.conceicaodemacabu.rj.leg.br



ESTADO DO RIO DE JANEIRO e R
PODER LEGISLATIVO e
CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU

CAPITULO VI

Do recolhimento do saldo nao utilizado

Art. 24 — O saldo de adiantamento nao utilizado sera entregue a Tesouraria da Prefeitura,
mediante guia de recolhimento onde constardo o nome do responsavel e a identificagéo do
adiantamento cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 25 — O prazo para recolhimento do saldo nao utilizado sera de 3 (trés) dias uteis, a contar
do termo final do periodo de aplicagéao, devendo o DAM ser processado somente apés analise
e parecer da Controladoria Geral do Municipio em sua Prestacao de Contas.

Art. 26 — No més de dezembro, todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos a
Tesouraria até o ultimo dia util, mesmo que o periodo de aplicagao nao tenha expirado.

Art. 27 - Se, eventualmente e de maneira justificada, algum saldo de adiantamento for
recolhido no exercicio seguinte, o valor sera classificado como receitas diversas de exercicio.

CAPITULO VI

Da prestacao de contas

Art. 28 — No prazo de 03 (trés) dias, a contar do termo final do periodo da aplicagdo, o
responsavel prestara contas da aplicagado do adiantamento recebido.

Paragrafo unico — A cada adiantamento correspondera uma prestacédo de contas.

Art. 29 — A prestagédo de contas far-se-a mediante entrada, no protocolo, dos seguintes
documentos:
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- Memorando para o Chefe de Gabinete;

I- Relacéo de todos os documentos de despesas incluindo nimero e data do documento,
espécie de documento, nome do interessado e valor da despesa, constando no final da relagéao
a soma da despesa realizada,;

li- Copia da guia de recolhimento do saldo néo aplicado, se houver,
IV-  Copia de nota de empenho;

V- Documentos das despesas realizadas, dispostas em ordem cronolégica, na mesma
sequéncia, da redagdo mencionada no inciso ll;

VI- Os documentos mencionados no inciso V, se forem de medidas reduzidas, seréo
colocados em folhas brancas tamanho oficio; em cada folha poderao ser colocados quantos
documentos forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos outros;

VII- Em cada documento constarao, obrigatoriamente, atestado do recebimento do material
ou da prestacao de servico a finalidade da despesa, o destino do material e outros
esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita caracterizagao da despesa.

Art. 30 - Nao sera aceito nenhum documento rasurado, ilegivel, com data anterior ou posterior
ao periodo de aplicagao do adiantamento concedido.

Paragrafo unico — Somente serédo aceitos documentos originais, ndo admitindo outras vias,
xerox, fotocopias ou outra espécie de reprodugao.

CAPITULO VHII

Disposicoes Finais

Art. 31 — Cabera a Controladoria geral do municipio a tomada de contas dos adiantamentos.
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Art. 32 — Recebidas as prestacées de contas, conforme dispde o art. 29, a controladoria
verificara se as disposicées da presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as
exigéncias necessarias e fixando prazos razoaveis para que os responsaveis possam cumpri-
las.

Art. 33 — Se as contas forem consideradas em ordem, a Controladoria certificara o fato. Se
cair em exigéncia, os responsaveis deverdo providenciar o cumprimento de todas as
exigéncias apontadas no prazo fixado pela Controladoria.

Art. 34 — Com o parecer da controladoria o processo sera encaminhado diretamente ao
Secretario Municipal de Fazenda, que encaminhara ao departamento de contabilidade para
as seguintes providéncias:

a) Baixar a responsabilidade inscrita na conta Responsaveis por Adiantamento;
b) Emitir o termo de verificagdo para anexagao ao processo;
c) Providenciar a certidao para a homologacgao do prefeito;

d) Arquivar o processo de prestacdo de contas apenso ao processo que autorizou o
adiantamento, em local seguro onde ficara a disposi¢ao do Tribunal de Contas.

Art. 35 - Os adiantamentos serdo corrigidos automaticamente em janeiro de cada exercicio
pela UFIR/RJ no total de 736.

Art. 36 — Fica revogada a Lei n°170/93 de 22 de margo de 1993.

Art. 37 — Esta Lei entrara em vigor a partir de 02 de janeiro de 2022, na data de sua publicacg&o,
revogada as disposi¢cdes em contrario.

Poder Legislativo
Camara Municipal de Conceicéo de Macabu
Praca Dr. José Bonifacio Tassara, 113, Centro — Concei¢do de Macabu/RJ — CEP: 28740-000
E-mail: camara@conceicaodemacabu.rj.leg.br / Telefone: (22) 2779-2047
www.conceicaodemacabu.rj.leg.br



CM.C.M

g J0.
Rubrica: é{

-

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DE MACABU

Plenario Prefeito Rozendo Fontes Tavares, 30 de novembro de 2021.

Jorge Luiz Silva Andrade
Presidente
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Editor-chefe: EMANO! LEVE ARCELOS

LEIN.°1.731/2021.

DISPOES SOBRE O ATENDIMENTO PREFERENCIAL
AOS PROFISSIONAIS DA CONTABILIDADE NO AM

BITO DAS REPARTICOES PUBLICAS DO MUNICIPIO
DE CONCEICAO DE MACABU E DA OUTRAS PROVI
DENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CONCEICAO DE MACABU, no uso
de suas atribui¢des legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou ¢ ele
sanciona e promulga a seguinte

LEL

Art. 1° - Fica garantido aos profissionais da contabilidade, no exercicio da
profissdo, atendimento preferencial as repartigdes publicas e empresas con-
cessiondrias de servigos publicos no municipio.

Paragrafo unico — Sdo considerados profissionais da contabilidade aqueles
legalmente habilitados e regularmente inscritos junto ao Conselho Regional de
Contabilidade do Estado, na qualidade de contadores e ou técnicos em contabi-
lidade, sendo necesséria a apresentagdo da carteira de identidade profissional
valida.

Art. 2° - A garantia do atendimento preferencial se daré estritamente para o
desenvolvimento de sua atividade profissional, no exercicio de suas atribuigdes
legais, em representagdo aos seus clientes, tendo direito, especialmente:

I- Ao atendimento, sempre que possivel, realizado em ponto de atendi-
mento diverso do realizado para o piblico em geral, em guiché préprio, ou, em
sua impossibilidade, através de acesso de prioritério;

1I- Ao atendimento, em local proprio, durante o horario de expediente e
independente de distribuigdo de senhas;

II- A possibilidade de protocolo para fins de solicitagdo de mais de um
servigo por atendimento;

IV- A protocolizagdo de documentos e petigdes independente de
agendamento prévio.

Art. 3° - Os 6rgdos descritos no artigo 1° terdo o prazo de 90 (noventa) dias, a
contar da publicag@o da presente, para implementar e operacionalizar o atendi-
mento preferencial; devendo dar ampla publicidade, em parceria com os 6rgdos
de representagdo do segmento.

Art. 4° - O Poder Executivo terd o prazo estabelecido de 90 (noventa) dias,
para a regulamentagao da presente lei.

Art. 5°- Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 6° - Revogam-se as disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito, 02 de dezembro de 2021.

VALMIR TAVARES LESSA
- Prefeito Municipal —

LEIN®1.732/2021.

EMENTA: Disp-ﬁe sobre a Forma de Pagamento pelo Regi
me de Adiantamento para Cobertura de Pequenas Despe
sas.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU, em cum-
primento a Lei Organica, que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono e
promulgo a seguinte,

LEL

CAPITULO I
Disposig¢oes Preliminares

Art. 1°- Fica instituida, na Administragdo Municipal de Conceigédo de
Macabu, a forma de pagamento de despesas pelo regime de adiantamento
que reger-se-a por estas normas.

Art. 2°- Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposi¢ao de
uma Secretaria ou Assessoria— representada por seu titular, a fim de lhe dar
condigdes de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, nao pos-
sam aguardar o processamento normal.

Art. 3°- Os pagamentos a serem efetuados através de regime de adiantamen-
to ora instituido restringir-se-o aos casos previstos nesta Lei.

Art. 4°- Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos
das seguintes espécies de despesas:

I- Com material de consumo;
- Com servigos de terceiros;
-  Com transportes em geral;
V- Judicial;

V- Com representagdo eventual;
VI-  Extraordindria e urgente, cuja realizagdo ndo permita delongas, ex-
cluida investimentos;

VII-  Que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da Administra-
¢d0 Municipal, ou em outro municipio;
VIII- Mitda e de pronto pagamento.

Art, 5°- Considera-se despesa mitida e de pronto pagamento, para os efei-
tos desta lei, as que realizarem com:

I- Selos postais, telegramas, radiogramas, material e servigos de lim-
peza e higiene, lavagem de roupa, café e lanche, transportes urbanos, peque-
nos consertos, telefone, dgua, luz, gas e aquisigao avulsa de livros, jornais e
outras publicagdes;

- Encadernagdes avulsas e artigos de escritdrio, desenho, impressos e
papelarias, em quantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou imedi-
ato;

II- Artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita,
para uso ou consumo préoximo ou imediato;
Iv- Outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde

que devidamente justificada.

Art. 6°- As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo,
correrdo pelos itens orgamentérios proprios e seguirdo o processamento
normal de despesa.
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Parsgrafo Unico - Nio sera permitido a aquisigéo fora dos dias e horarios
regulares da Prefeitura ( 2* a 6* feira), com excepcionalidade para as Secretarias
de Saude e Promogao Social.

CAPITULO Il
Das requisigdes de adiantamento

Art. 7° - As requisigdes de adiantamento serdo feitas pelos chefes de reparti-
¢des municipais, mediante memorando dirigidos ao chefe do Poder Executivo,
quando a este se subordinar a repartigao.

Art. 8° - Dos memorandos requisitorios de adiantamento constardo, necessa-
riamente, as seguintes informagdes:

I- Dispositivo legal em que se baseiam;

1I- Identificagdo da espécie de despesas mencionadas e inciso do art. 4°no
qual ela se classifica;

M-  Nome completo, cargo ou fungdo do servidor responsavel pelo adian-
tamento.

Art. 9" — Nio se fard adiantamento 4 servidor que estiver inscrito em Divida
Ativa e/ou execugdo fiscal.

Art. 10 — Ndo se fara novo adiantamento:

I- A quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

- A quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a notificago para
regularizar prestagdo de contas;

- A quem ja seja responsavel por dois adiantamentos.

CAPITULO III
Do periodo de aplicagido

Art. 11- O adiantamento solicitado somente podera ser aplicado durante o
periodo de 60 (sessenta) dias a contar da data da entrega do dinheiro ao respon-
savel.

Art. 12 - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplica-
gdo.

CAPITULO IV
Da tramitagdo dos processos de adiantamento

Art. 13 - O memorando requisitorio serd autuado e protocolado seguindo
diretamente ao Gabinete do Prefeito para a competente autorizagdo.

Art. 14 — Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial
e urgente.

Art. 15 - Autorizada, a despesa sera empenhada e paga com cheque nominal
em favor do responsével indicado no processo ou depésito em conta corrente.

Art. 16 — Cabe ao Setor de Contabilidade verificar, antes de registrar o empe-
nho, se foram cumpridas as disposigdes desta Lei.

Pardgrafo tinico — constatando algum defeito processual ndo daré prossegui-
mento ao processo, devendo devolvé-lo informado para os reparos que se
fizerem necessérios.

CAPITULO V
Das normas de aplicagéo do adiantamento

Art. 17- O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesas diferentes
daquela para a qual foi autorizada.

Art. 18- A cada pagamento efetuado o responsavel exigira comprovante: nota
fiscal, nota simplificada, cupom, recibo etc.

Art. 19 — As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Prefeitura Mu-

nicipal.

Art. 20 — Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitidas em hipétese alguma, segundas
vias, ou outras vias, copias, xerox, fotocopias ou qualquer outra espécie de
reprodugdo.

Art. 21 — Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-
se a razdo da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informa-
¢des que possam melhor explicar a necessidade da operagao.

Art. 22 —-Em todos os comprovantes de despesa constard o atestado de rece-
bimento do material ou da prestagdo de servigo.

Art. 23 — Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera
ultrapassar o valor correspondente a 185 UFIR/RJ vigente na data do paga-
mento.

CAPITULO VI
Do recolhimento do saldo néo utilizado

Art. 24 — O saldo de adiantamento ndo utilizado seré entregue & Tesouraria da
Prefeitura, mediante guia de recolhimento onde constardo o nome do respon-
sével e a identificagdo do adiantamento cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 25 — O prazo para recolhimento do saldo néo utilizado sera de 3 (trés)
dias tteis, a contar do termo final do periodo de aplicagdo, devendo 0o DAM
ser processado somente apds anélise e parecer da Controladoria Geral do
Municipio em sua Prestagdo de Contas.

Art. 26 — No més de dezembro, todos os saldos de adiantamento serao reco-
lhidos & Tesouraria até o wiltimo dia util, mesmo que o periodo de aplicagdo
ndo tenha expirado.

Art. 27 - Se, eventualmente e de maneira justificada, algum saldo de adianta-
mento for recolhido no exercicio seguinte, o valor sera classificado como
receitas diversas de exercicio.

CAPITULO VII
Da prestag@o de contas

Art. 28 - No prazo de 03 (trés) dias, a contar do termo final do periodo da
aplicagdo, o responsavel prestara contas da aplicagdo do adiantamento recebi-
do.

Pardgrafo inico — A cada adiantamento corresponderd uma prestagdo de
contas.

Art. 29 — A prestagdo de contas far-se-a4 mediante entrada, no protocolo, dos
seguintes documentos:

F Memorando para o Chefe de Gabinete;

I Relagédo de todos os documentos de despesas incluindo
numero e data do documento, espécie de documento, nome do
interessado e valor da despesa, constando no final da relagdo a
soma da despesa realizada;

115 Copia da guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se
houver;

IV- Cépia de nota de empenho;

V- Documentos das despesas realizadas, dispostas em ordem

cronoldgica, na mesma sequéncia, da redagdo mencionada no
inciso III;

VI-  Os documentos mencionados no inciso V, se forem de
medidas reduzidas, serdo colocados em folhas brancas tamanho
oficio; em cada folha poderéo ser colocados quantos documentos
forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos outros;
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VII- Em cada documento constaro, obrigatoriamente, atestado do recebi-
mento do material ou da prestagio de servigo a finalidade da despesa, o
destino do material e outros esclarecimentos que se fizerem necessarios a
perfeita caracterizagdo da despesa.

Art. 30 - Nio serd aceito nenhum documento rasurado, ilegivel, com data
anterior ou posterior ao periodo de aplicagdo do adiantamento concedido.

Parigrafo tinico — Somente serdo aceitos documentos originais, nédo admitin-
do outras vias, xerox, fotocopias ou outra espécie de reprodugéo.

CAPITULO VIII
Disposigoes Finais

Art. 31 — Caberd a Controladoria geral do municipio a tomada de contas dos
adiantamentos.

Art. 32 — Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispde o art. 29, a
controladoria verificar se as disposigdes da presente Lei foram inteiramente
cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias e fixando prazos razodveis para
que os responsaveis possam cumpri-las.

Art. 33 — Se as contas forem consideradas em ordem, a Controladoria certifi-
card o fato. Se cair em exigéncia, os responsaveis deverdo providenciar o
cumprimento de todas as exigéncias apontadas no prazo fixado pela
Controladoria.

Art. 34 — Com o parecer da controladoria o processo sera encaminhado dire-
tamente ao Secretario Municipal de Fazenda, que encaminhard ao departa-
mento de contabilidade para as seguintes providéncias:

a) Baixar a responsabilidade inscrita na conta Responsaveis por Adian-
tamento;

b) Emitir o termo de verificagdo para anexagao ao processo;

) Providenciar a certiddo para a homologagéo do prefeito;

d) Arquivar o processo de prestagdo de contas apenso ao processo que

autorizou o adiantamento, em local seguro onde ficara a disposigéo do Tribu-
nal de Contas.

Art. 35 - Os adiantamentos serdo corrigidos automaticamente em janeiro de
cada exercicio pela UFIR/RIJ no total de 736.

Art. 36 — Ficarevogada a Lei n°170/93 de 22 de margo de 1993.
Art. 37 — Esta Lei entrara em vigor a partir de 02 de janeiro de 2022, na data

de sua publicagdo, revogada as disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito, 02 de dezembro de 2021.

VALMIR TAVARES LESSA
- Prefeito Municipal -

LEIN°1.733/2021.

Altera e acrescenta dispositivos da Lei n° 961 de 13 de no
vembro de 2009, que cria o Conselho Municipal do Idoso e
da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CONCEICAO DE MACABU, no
uso de suas atribuigdes legais, faz saber que a Camara Municipal de Concei-
¢do de Macabu aprovou e eu sanciono a seguinte

LEL

DO CONSELHO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA PESSOA IDOSA

Art. 1° - O artigo 1° da Lei 961 de 13 de novembro de 2009, passa a vigorar
com a seguinte redagéo:

“Art.1°. Fica criado o Conselho Municipal dos Direitos da Pessoa Idosa”.
Art.2°- O artigo 2° da Lei 961 de 13 de novembro de 2009, passa a vigorar
com a seguinte redagdo:

“DO CONSELHO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA PESSOA IDOSA

Art. 2°. Compete ao Conselho Municipal dos Direitos da Pessoa Idosa:

I - Formular diretrizes para o desenvolvimento das atividades de protegdo e
assisténcia que o municipio deve prestar aos idosos, nas areas de sua compe-
téncia;

11 - Estimular estudos, debates e pesquisas, objetivando prestigiar e valorizar
os idosos;

111 - Propor medidas que visem a garantir ou ampliar os direitos dos idosos,
eliminando toda e qualquer disposigdo discriminatéria;

IV - Incrementar a organizagdo e a mobilizagdo da comunidade idosa;

V - Estimular a elaboragdo de projetos que tenham como objetivo a participa-
¢do dos idosos nos diversos setores da atividade social;

VI - Participar da elaboragdo do orgamento do municipio, no que se refere a
politica de atendimento ao idoso;

VII - Elaborar e supervisionar a implementagéo da politica do idoso para o
municipio;

VIII - Examinar e dar encaminhamento a assuntos que envolvam problemas
relacionados aos idosos;

IX - Fiscalizar o cumprimento do Estatuto do Idoso.

X - Elaborar seu regimento interno.”

Art. 3° - O artigo 3°da Lei 961 de 13 de novembro de 2009, passa a vigorar
com a seguinte redagéo:

“DA CONSTITUICAO E DA COMPOSICAO

Art. 3°. O Conselho Municipal do Idoso é vinculado a estrutura da Secretaria
de Promogdo e Desenvolvimento Social e serd paritario, deliberativo € com-
posto por membros titulares e respectivos suplentes das representagdes,
nomeados pelo Prefeito, sendo:

I - Representantes das Secretarias Municipais a seguir indicadas:

Secretaria Municipal de Promog&o e Desenvolvimento Social;

Secretaria Municipal de Saude;

Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura;

Secretaria Municipal da Fazenda;

Secretaria Municipal de Esporte e Lazer;

II - Representantes de entidades ndo governamentais que desenvolvem agdes
nas diversas dreas de atendimento a pessoa idosa:

a) 02 (dois) representante de Organizagdo de grupo ou movimento do
idoso, devidamente legalizada e em atividade.

b) 02 (dois) representante de credo religioso com politicas de atendi-
mento e promogao ao idoso.

c) 01 (um) representante de outras entidades que comprovem possuir
politicas permanentes de atendimento e promogéo ao idoso.

§1° - Os Conselheiros de que trata o inciso I serdo indicados pelos secretarios
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