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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTANHEIRAS
GABINETE DO EXECUTIVO

Oficio n° 006/GAB/2.025

EXMO Presidente,
ANDRE DE OLIVEIRA
A Camara Municipal de Vereadores

A

Castanheiras — RO.

Assunto: Encaminhar Projeto de Lei n°. 009/GAB/2.025.

EXMO Presidente

Avenida Jacaranda, n°. 100 - Centro - Castanheiras/RO CEP 76.948-000
CNPJ n°. 63.761.969/0001-03 - Fone/Fax 69 3474-2070
gl wwweastanheirasrogovor

Com os cumprimentos devidos, dirijo-me, a presenca de Vossa Senhoria, para encaminha

0 Projeto de Lei n° 009/GAB/2.025, que “DISPOE SOBRE AS ATRIBUICOES F

ORGANIZACAO ADMINISTRATIVO DO PODER EXECUTIVO DO MU!

NICIPIC DE

CASTANHEIRAS ESTADO DE ROND()NIA, A DA OUTRAS PRO\"IDENCIAS.”, que

Segue anexo. para que seja analisado e apreciado por esta respeitosa casa de Leis.

Assim, esperando que nossas informacdes sejam de valia, encaminhamos o presente

projclo de lei, reiterando votos de estima ¢ clevadas consideragdes, a disposigdo p

necessario.,
Atenciosamente,
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PROJETO DE LEI N° 009/GAB/2.025, DE 06 DE JANEIRO DE 2025.

“DISPOE SOBRE A  ATRIBUICOES E
ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICIiPIO DE CASTANHEIRAS,
ESTADO DE RONDONIA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS?”.

O PREFEITO DO MUNIC{PIO DE CASTANHEIRAS, ESTADO DE RONDONIA,
no uso das atribuigdes que lhe s@o conferidas pela Lei Orgénica, art. 64, 111, faz saber que a

Camara Municipal de Vereadores aprovou e ele sanciona, promulga e publica a seguinte:

LEI

CAljiTULo I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - A Organizagdo Administrativa do Poder Executivo Municipal, orientada pelos
principios constitucionais da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade e da

eficiéncia, passa a reger-se por esta Lei.

CAPITULO 11
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 2° - A estrutura administrativa do Poder Executivo Municipal constitui-se dos seguintes
orgaos:

I- Gabinete do Chefe do Poder Executivo;

a) Procuradoria-Geral;

II - Secretaria Municipal de Administragio - SEMAD;
a) Controladoria-Geral;

III - Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SEMAS;

IV - Secretaria Municipal de Educaggo, Cultura - SEMEC;

V- Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFAZ;

a) Contadoria-Geral;

VI - Secretaria Municipal de Esporte e Lazer - SEMELC;

VII - Secretaria Municipal de Agricultura - SEMAGRI;

VIII - Secretaria Municipal do Meio Ambiente - SEMA;

IX - Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos - SEMOSP;
X - Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo — SEMPLAG;
XI-  Secretaria Municipal de Satide — SEMUSA;
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CAPITULO III
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS DO PODER EXECUTIVO
SECAO I
DO GABINETE DO CHEFE DO PODER EXECUTIVO

Art. 3° - Ao Chefe de Gabinete do Poder Executivo, compete:

[- Assistir ao Chefe do Poder Executivo na organizagdo de atividades de gestdo e controle
de prioridades do governo, preparando documentos, relatorios e prestando informagdes;

II-  Assistir as atividades de planejamento e diregéo dos trabalhos realizados no Gabinete do
Prefeito, sob a supervisdo do Chefe do Poder Executivo;

III- Organizar as reunides do Chefe do Poder Executivo, recebendo as pessoas e zelando pela
imagem do governo;

IV - Dar assisténcia ao Chefe do Poder Executivo em suas relagdes com os o6rgdos da

administragio municipal, instituigdes publicas e privadas, 6rgdos das esferas Estadual e Federal,
6rgdos dos Poderes Legislativo e Judiciario e comunidade;

V - Preparar e encaminhar o expediente a ser despachado pelo Chefe do Poder Executivo;
VI- Coordenar as atividades de imprensa, relagdes publicas e divulgagéo de diretrizes, planos,
programas e outros assuntos de interesse da Prefeitura;

VII - Controlar/receber/distribuir a correspondéncia do gabinete;

VIII - Informar o Chefe do Poder Executivo sobre as atividades e solicitagdes requeridas e de
competéncia das secretarias.

Art. 4° - O Gabinete do Prefeito possui a seguinte estrutura administrativa;
a) Procurador Geral;

b) Assessor Juridico;

c) Coordenador de Cerimonial;

d) Assistente Técnico de Comunicagéo;
e) Assistente Técnico Especial;

f) Coordenador Distrital;
g) Diretor Distrital;

h) Sub Diretor Distrital;

i) Gerente Distrital;

j) Assistente de Gabinete;

SECAO 11
DA PROCURADORIA-GERAL

Art. 5° - A Procuradoria-Geral compete:

I- Prestar assessoria juridica ao Prefeito, Secretarias e demais 6rgdos da administragio
municipal;

I1- ‘ Promover agGes e realizar a defesa, em juizo ou fora dele, de direitos e interesses do
municipio;

III-  Prestar consultoria e emitir pareceres sobre questdes juridicas;

IV-  Elaborar a redag@o e/ou dar parecer de projetos de lei, justificativas de vetos, decretos,

regulamentos, minutas de contratos, editais de licita¢do e outros documentos de natureza juridica;
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V- Cobrar administrativa e judicialmente a divida ativa, devida por impostos, taxas,
contribui¢do de melhoria e outras provenientes de créditos administrativos; i

VI-  Propor medidas juridicas que visem proteger o patrimdnio da administrag@o mumc%p.al;
VII-  Assessorar o Prefeito nos atos executivos relativos a agdes de desapropriagéo, aquisigdo
e alienagdio de imoveis pela Prefeitura, efetuando o devido acompanhamento até o final,

VIII- Orientar juridicamente nos Inquéritos Administrativos, inclusive, sugerindo medidas
necessarias a uniformizagéo da jurisprudéncia administrativa;

[X-  Analisar e dar parecer juridico sobre processos administrativos dos servidores municipais
e sobre atos das secretarias municipais;

X- Analisar e dar parecer juridico sobre os atos mais importantes enviados a0 Legislativo ou
dele oriundos, principalmente os litigiosos;

XI-  Realizar a representagéo do Prefeito nos atos juridicos que o requeiram;

XII- Representar os agentes publicos e servidores publicos, em agoes administrativas ou
judiciais, sempre que os atos dos agentes e servidores publicos forem praticados no uso de suas
atribui¢des e competéncias afins ao cargo;

XIII- Patrocinar a defesa administrativa ou judicial do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios
Municipais, Controlador-Geral e membros da Controladoria-Geral, Procurador-Geral e membros
da Procuradoria-Geral, Contadoria-Geral, Agente de Contratagdo e equipe de apoio as Licitagdes,
por fatos ligados ao exercicio de suas fungdes.

Art. 6° - A Assessoria Juridica compete:

I- Prestar assessoria juridica ao Prefeito, Procurador-Geral, secretarias e demais 6rgéos da
administragdo municipal;

I1- Promover ag¢des e realizar a defesa, em juizo ou fora dele, de direitos e interesses do
municipio;

III-  Prestar consultoria e emitir pareceres sobre questdes juridicas;

IV-  Elaborar a redagéo e/ou dar parecer de projetos de lei, justificativas de vetos, decretos,
regulamentos, minutas de contratos, editais de licitagdo e outros documentos de natureza juridica;
V- Cobrar administrativa e judicialmente a divida ativa, devida por impostos, taxas,
contribui¢do de melhoria e outras provenientes de créditos administrativos;

VI-  Propor medidas juridicas que visem proteger o patrimdnio da administragdo municipal;
VII-  Assessorar o Procurador-Geral nos atos executivos relativos a agdes de desapropriagdo,
aquisigd@o e alienagdo de imdveis pela Prefeitura, efetuando o devido acompanhamento até o
final;

VIII- Orientar juridicamente nos Inquéritos Administrativos, inclusive, sugerindo medidas
necessarias a uniformizagdo da jurisprudéncia administrativa;

IX-  Analisar e dar parecer juridico sobre processos administrativos dos servidores municipais
e sobre atos das secretarias municipais;

X- Analisar e dar parecer juridico sobre os atos mais importantes enviados ao Legislativo ou
dele oriundos, principalmente os litigiosos;

XI-  Analisar contratos e convénios e orientar o Prefeito, Procurador-Geral, secretarias e
demais 6rgdos sobre questdes juridicas.

Art. 7° - Ao Coordenador de Cerimonial, compete:

L Planejar, coordenar, organizar, assessorar e conduzir as cerimOnias e outros eventos
instituidos oficialmente pela Prefeitura Municipal,;
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[1- Realizar trabalhos de mestre de cerimdnia quando solicitado;
III-  Participar e auxiliar em atividades educativas e orientativas.

Art. 8° - Ao Assistente Técnico de Comunicagdo, compete:

I- Planejar, executar, coordenar, controlar, avaliar, acompanhar e analisar os processos de
comunicagio internos e externos vinculados ao 6rgéo;

I1- Gerir a comunicagéo institucional;

[II- Realizar a cobertura de eventos do 6rgdo oficial;

[V-  Redigir, traduzir, condensar, titular, interpretar e corrigir matérias para divulgagdo interna
ou externa,

V- Manter atualizados site, redes sociais e demais servigos ou produtos de comunicagéo do
orgao;
VI-  Prestar assessoria de imprensa nos assuntos de comunicagéo social.

Art. 9° - Ao Assistente Técnico Especial, compete:

I- Planejar o sistema de registro e operagoes;

I1- Realizar o controle contabil e orgamentario das receitas e despesas;

III-  Supervisionar a classifica¢@o e contabilizagdo de documentos;

IV-  Participar de programas de desenvolvimento relacionados a gestdo de pessoas, orgamento

e finangas, patrimonio, material, transporte, cargos e salarios, organiza¢éo e métodos.

Art. 10 - Ao Coordenador Distrital, compete:

I- Promover a articulagfo e integra¢do entre as Administragdes Distritais e as Secretarias
Municipais;

[I- Assessorar o Controlador Geral do Municipio no desempenho de suas atribuigdes;

I11- Auxiliar na coordenagéo, supervisdo do Distrito;

IV-  Garantir ao Prefeito Municipal o apoio necessério ao desempenho de suas fungdes.

Art. 11 - Ao Diretor Distrital, compete:

[- O planejamento urbano do Distrito, fundamentada pela politica de desenvolvimento
urbano, executada pelo Poder Executivo Municipal, conforme diretrizes gerais fixadas em lei;
I1- Ordenar o pleno desenvolvimento das fungdes sociais do Distrito e garantir o bem-estar

de seus habitantes.

Art. 12 - Ao Subdiretor Distrital, compete:
I- A decisdo, diregdo, gestdo e o controle dos assuntos municipais em nivel local,

respeitando a legislagdo vigente e observadas as prioridades estabelecidas pelo Poder Executivo
Municipal.

Art. 13 - Ao Gerente Distrital, compete:

I- Atuar como ligagdo entre a sede do Municipio e o Distrito;

I1- Supervisionar todos os departamentos municipais;

[II-  Gerenciar o orgamento do Distrito;

[V- Implementar iniciativas que promovam o desenvolvimento sustentavel e o bem-estar dos
cidadios;

V- Liderar e gerenciar as atividades e processos do setor publico em nivel municipal;
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VI-  Garantir que os servigos oferecidos a populagéo sejam de qualidade, eficientes ¢ atendart
as necessidades da comunidade.

Art. 14 - Ao Assistente de Gabinete, compete:

[- Gerenciar informagoes;

II- Auxiliar na execugdo de tarefas administrativas e em reunides;
III-  Delegar atribui¢des e distribuir trabalho;

[V-  Assessorar o prefeito nas fungdes politico-administrativas;

V- Auxiliar o prefeito nos contatos com outras autoridades;

VI-  Assessorar o prefeito no atendimento aos municipes.

SECAO III
DA CONTROLADORIA-GERAL

Art. 15 - A Controladoria-Geral compete:

I- Coordenar e avaliar, no &mbito do Poder Executivo Municipal, o Sistema de Controle
Interno;
[1- Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e eficiéncia, da gestdo

or¢amentaria, financeira e patrimonial nos 6rgéos e entidades da administra¢do, bem como da
aplicag@o de recursos publicos por entidades de direito privado;

[II-  Orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestdo contabil, orcamentaria, financeira,
patrimonial e operacional dos 6rgéos da administragdo com vistas a regular e racionalizar a
utiliza¢do dos recursos e bens publicos;

IV-  Elaborar, apreciar e submeter ao Chefe do Poder Executivo estudos e propostas de
diretrizes, programas e agdes que objetivem a racionalizagdo da execugdo da despesa e o
aperfeicoamento da gestdio orgamentaria, financeira, administrativa e patrimonial no d&mbito da
administragio municipal, com o objetivo de promover a¢des de implementagdo para arrecadacdo
das receitas orgadas;

V- Fiscalizar, por meio de auditorias periddicas, ¢ outras agdes de controle, as contas dos
responsaveis pela aplicagfo, utilizagdo ou guarda de bens e valores publicos, com acesso a
espagos fisicos, arquivos fisicos e eletronicos, livros contabeis, balancetes e demais documentos
que se mostrarem necessarios a fiscaliza¢do;

VI-  Recomendar a adogdo de medidas preventivas e corretivas, contra atos que, por agéo ou
omissdo, derem causa a perda, subtragio ou malversagfio de valores, bens e materiais de
propriedade ou responsabilidade do municipio e contra atos comissivos e omissivos que
atentarem contra a legalidade, probidade e moralidade publicas;

VII-  Alertar a autoridade administrativa competente para que adote as medidas administrativas
internas necessérias ao ressarcimento em casos cientificados de irregularidade que possa resultar

prejuizo ao erdrio, ou para que instaure a tomada de contas especial, caso ndo tenha obtido o
ressarcimento com a adogd@o das medidas administrativas internas;

VIII- Avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, na execugéo dos
programas de governo e dos orgamentos do municipio;

[X-  Coordenar, supervisionar e fiscalizar as politicas e normas de transparéncia aplicaveis ao
Poder Executivo Municipal, viabilizando, junto aos demais setores, as condigdes necessarias para
que os municipes sejam permanentemente informados sobre os dados da execugéo orgamentaria,
financeira e patrimonial do municipio e demais dados determinados pela legislagéo de regéncia;
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X- Definir, em integragio com os demais orgdos do Poder Executivo, procedimentos de
integragdo e consolidagfo de dados e informagdes relativas as atividades de controle ipterpo &
expedir normas para disciplinar as agdes de transparéncia, auditoria e correigéo do munlciplq;
XI-  Fiscalizar e avaliar as atividades de controle das operagdes de crédito, avais e garantias,
bem como dos direitos e haveres do municipio;

XII- Editar, aprovar e executar o Plano Anual de Auditoria Interna e o Calendario Municipal
de Obrigagdes;

XIII- Investigar, com ou sem decretagdo de sigilo, qualquer ato administrativo posto em
suspei¢do, mediante representagdo formal;

XIV- Monitorar o cumprimento das recomendagdes expedidas, quando acolhidas pela
autoridade administrativa competente, bem como o cumprimento das recomendagdes ou
determinacdes expedidas pelos orgdos de controle externo;

XV- Elaborar relatérios mensais e anuais das atividades do controle interno a serem
encaminhados ao Chefe do Poder Executivo e ao Tribunal de Contas do Estado de Rondénia,
conforme o caso;

XVI- Determinar e supervisionar a criagdo de normas e procedimentos atinentes as atividades
correcionais € de sindicAncia, com base na legislagdo que rege a matéria, bem como os
procedimentos para instauragéo e formalizagdo do Processo Administrativo Disciplinar;

XVII- Determinar, com ou sem decretagio de sigilo, a instauragdo de procedimentos
investigatorios ou sindicAncias para apurar faltas funcionais referentes a atos de corrupgéo,
malversagdo de recursos publicos, danos ao erério e casos de inobservancia, desobediéncia e
inadimplemento de obrigaces estatuidas em normas legais ou regulamentares de controle ou
estabelecidas por o6rgdos de controle, encaminhando os resultados e conclusdes, havendo
elementos de materialidade e autoria, ao Gabinete do Chefe do Poder Executivo, para abertura
de processo administrativo disciplinar e ou outras medidas judiciais ou extrajudiciais cabiveis na
espécie;

XVIII- Requisitar e orientar a instauragdo de investigagdes ou sindicancias setoriais para apurar
faltas funcionais néo relacionadas no inciso anterior ou que comportem menor gravidade, a fim
de monitorar as atividades;

XIX- Apoiar os 6rgdos de controle externo no exercicio de sua misséo institucional e levar ao
conhecimento destes, conforme disposi¢do legal, normativa e ou regulamentar, toda e qualquer
irregularidade e ou ilegalidade insanaveis de que tiver ciéncia no exercicio de suas atribuigdes,
sob pena de responsabilidade solidaria;

XX- Requisitar dos 6rgdos da estrutura administrativa e demais entidades encarregadas da
administragdo ou gestdo de recursos publicos informagdes, documentos, processos e outros dados
necessarios a execugdo de suas atribui¢des, vedada a sonegagdo de acesso, inclusive as
dependéncias dos referidos érgdos e entidades, ressalvadas as excegdes e sigilos legais;

XXI- Avaliar e assinar os relatorios de Gestdo Fiscal e Resumido da Execugdo Orgamentaria;
XXII- Avaliar os gestores da administragio no desempenho de suas fungdes e responsabilidades;
XXIII- Elaborar e submeter previamente ao Prefeito, os pedidos de prorrogagdes de auditorias
internas, inclusive a possibilidade de solicitagdo de auditorias externas;

XXIV-Fiscalizar e preservar a gestdo de dados pessoais, com o objetivo de prevenir a ocorréncia
de incidentes de seguranga passiveis de causar danos aos titulares em virtude do tratamento de
dados pessoais, em observancia a Lei Geral de Protegdo de Dados vigente.

Art. 16 - A Assisténcia do Controle Interno, compete.
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I- Auxiliar no acompanhamento dos trabalhos de auditoria interna, externa e de Orgaos
fiscalizadores, dando suporte as 4reas a fim de implementar as recomendagdes exigidas nos
relatérios das auditorias e 6rgdos reguladores, procurando a aderéncia e cumprimento de leis €
normativos internos e observancia de principios éticos e normas de conduta.

I1- Elaborar relatérios de acompanhamento e relatorios de controles internos para as areas de
interesse da Prefeitura.
[II- Apoiar a implementa¢do da estrutura de Gerenciamento de Risco Operacional € os

respectivos planos de agdo, através da identificagdo, avaliagdo, monitoramento, controle e
mitigagdo dos riscos operacionais da Prefeitura.

[V-  Acompanhamento das politicas e normativos internos para adequar 0s processos internos
de modo a manter a conformidade Criagdo/atualizagio/revisdo de normativos locais.

V- Resguardar a administragdo, no cumprimento aos principios constitucionais da
legalidade, impessoalidade, moralidade, eficiéncia e publicidade.

VI-  Contribuir com o processo de desburocratizagdo e simplificagdo dos servigos publicos
oferecidos pelo érgio ou entidade, a partir dos dados coletados das manifesta¢des de ouvidoria,
audiéncias e consultas publicas.

VII- Acompanhar a implementagdo das recomendagdes, determinagdes e outras demandas
provenientes do Tribunal de Contas do Estado e de outros 6rgdos de controle;

VIII- Assessorar tecnicamente as atividades realizadas pela Comissdo de Sindicéncia do 6rgéo
ou entidade, acompanhando a verificag&o de conformidade/regularidade do processo;

[X- Assessorar tecnicamente as atividades de instrugfo de processos administrativos de

responsabilizagdo (PAD) realizadas pelo 6rgéo ou entidade, sob coordenagdo da Controladoria
geral.

SECAO IV
DA CONTADORIA-GERAL

Art. 17 - A Contadoria-Geral compete:

I- Coordenar e avaliar, no ambito do Poder Executivo Municipal, o Sistema de Contas do
municipio;
II- Coordenar, controlar e organizar os registros contabeis e patrimoniais, visando assegurar

que todos os relatorios e registros sejam feitos de acordo com os principios, normas contébeis e
legislagdo pertinente, dentro dos prazos, normas e procedimentos estabelecidos;

III-  Ser responsavel, acompanhar, auxiliar e conferir langamentos contébeis, balangos,
balancetes, inventarios, patrimonio, empenhos e demais atribui¢des no ambito municipal;

IV-  Elaborar e acompanhar a execugdo do orgamento no que tange ao Plano Plurianual — PPA,
da Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO e da Lei Orgamentaria Anual — LOA;

V- Coordenar a expedigdo de todas as ordens relativas a disciplina, instrugéo e servigos
gerais cuja execugdo cumpre-lhe fiscalizar;

VI-  Coordenar e dar providéncias as demandas relacionadas ao Fundo Municipal de Saiude

(FMP) e do Fundo Municipal dos Diretos da Crianga e do Adolescente (FMDCA);

VII- Viabilizar e orientar a utilizagdo e integragdo entre sistemas quanto aos assuntos
relacionados a contabilidade;

VIII- Coordenar e dar suporte em processos de auditoria e no fluxo financeiro dos recursos;
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[X- Coordenar e Gerenciar a estrutura administrativa contabil, desenvolvendo a gestdo das -
atividades, de acordo com os principios, normas contébeis e legislagdo pertinente, dentro dos
prazos, normas e procedimentos estabelecidos;
X- Implementar e controlar politicas e diretrizes contabeis no ambito do municipio, de
acordo com os principios, normas contébeis e legislagdo pertinente, dentro dos prazos, normas €
procedimentos estabelecidos;
XI-  Realizar a articulagfio entre a administragdo municipal e as demais unidades do ente,
6rgdo ou entidades municipais para a adequada execug@o de suas competéncias.

SECAO V i
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Art. 18 - A Secretaria Municipal de Administragdo compete:

I- Representar e prestar assisténcia ao Prefeito nas fungdes politicas administrativas;
I1- Centralizar o processamento de dados e informagdes em geral da administragéo;
[II-  Colaborar com o planejamento das atividades da Prefeitura em harmonia com as demais

Secretarias Municipais;

IV-  Acompanhar o atendimento dos indices fixados para a educagéo e a satde, estabelecidos
pela Constitui¢do Federal, Constituigdo Estadual, Lei Organica Municipal e legislagbes
aplicaveis, respectivamente;

V- Realizar o controle da destinagfo de recursos obtidos com a alienagéo de ativos, de acordo
com as restri¢des impostas pela Lei Complementar n® 101/2000;

VI-  Fiscalizar as demais secretarias quanto ao cumprimento do orgamento aprovado;

VII- Promover o planejamento e implementag@o dos programas e agdes de modernizagéo
administrativa, especialmente no que se refere a patriménio (alienag@o, concessdes, permissdes
e autorizagdes), pessoal e recursos humanos, licitagdes, compras, materiais e almoxarifado,
manuteng@o (mdveis, maquinas, equipamentos, veiculos, computadores, impressoras, internet,
dentre outros), processamento de dados, protocolo (expediente e arquivo), ponto eletrdnico,
telefonia, zeladoria e vigilancia;

VIII-  Administrar o patrimdnio e a folha de pagamento de todos os servidores;

IX-  Organizar concursos publicos e processos seletivos;

X- Adotar politicas de treinamento de pessoal: administragdo de cargos, fungdes, salarios e
regime disciplinar;

XI-  Formalizar e supervisionar os servigos publicos autorizados, permitidos e concedidos;
XII-  Administrar os contratos dos prestadores de servigos;

XIII-  Assessorar, acompanhar e orientar o Prefeito no que se refere a aplicagdo do or¢gamento
publico, arrecadagdo de tributos e controle fiscal;

XIV-  Formular e propor ao Prefeito as politicas fiscal e financeira do municipio;

XV-  Exercer a administragdo financeira do municipio;

XVI-  Acompanhar e fiscalizar a arrecadag@o das transferéncias intergovernamentais no ambito
do municipio;

XVII- Elaborar, acompanhar e rever a programag@o financeira;

XVIII- Fiscalizar a regularidade das despesas e das ordens de pagamento para a expedi¢do
autorizada do Prefeito;

XIX- Orientar e assessorar o setor de Contabilidade da Administragdo Publica Municipal;
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XX- Orientar e acompanhar a preparagdo de balangos, balancetes e prestagdes de contas do
Governo Municipal;

XXI- Fiscalizar o emprego do dinheiro publico e providenciar a tomada de contas dos agentes
responséaveis pela guarda e movimentagdo de dinheiro, de titulos e valores pertencentes ao erario
publico municipal;

XXII- Administrar as dividas publicas;

XXIII- Repassar todas as informages de natureza financeira e contabil do municipio;
XXIV-Proceder a verificagdo da situagdio financeira, avaliando o cumprimento das metas
previstas no plano plurianual, a execugdo dos programas de governo ¢ do orgamento do
municipio;

XXV- Exercer o controle das operagdes de crédito, avais e garantias, bem como dos direitos e
haveres do municipio;

XXVI-Examinar a escrituragfio contabil e a documentagéo a ela correspondente;

XXVII- Examinar as fases de execugdio da despesa, sob os aspectos da legalidade,
legitimidade, economicidade e razoabilidade;
XXVIII- Exercer o controle sobre a execugdo da receita bem como as operagdes de crédito,

emissdo de titulos e verificagdo dos depositos de caugdes e fiangas;

XXIX-Exercer o controle sobre os créditos adicionais bem como a conta “restos a pagar” e
“despesas de exercicios anteriores”;

XXX- Acompanhar a contabilizagdo dos recursos provenientes de celebragdo de convénios e
examinar as despesas correspondentes;

XXXI- Supervisionar as medidas adotadas pelo Poder Executivo para o retorno da despesa total
com pessoal ao respectivo limite.

Art. 19 - A Secretaria Municipal de Administragéo possui a seguinte estrutura administrativa:
a)  Controlador Geral;

b)  Superintendéncia de Licitagéo;

c) Coordenador de Administragdo;

d) Assistente Técnico Controle Interno;

e) Diretor Geral de Administragéo;

f) Diretor de Tecnologia da informagéo

g) Agente de Contratagdo/Pregoeiro;

h) Sub Diretor de Recursos Humanos;

1)  Sub Diretor de Departamento de Patrimonio e Almoxarifado;
j) Subdiretor de Patrimdnio

k) Subdiretor de Almoxarifado;

1) Gerente de Folha de Pagamento;

m) Gerente de Folha de Ponto e Documentagdes;

n) Gerente de Almoxarifado;

0) Gerente de PatrimoOnio;

p) Gerente de Apoio a Licitagéo;

q) Gerente de protocolo e portal de transparéncia;

Art. 20 — A Superintendéncia de Licitacdes, compete:

[- Administrar os procedimentos licitatérios, visando a legalidade e economicidade de
recursos da administragdo municipal;
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I1- Organizar, coordenar e operacionalizar o sistema de licitagdes, envolvendo a aquisi¢do
de bens, de obras e servigos no ambito da Administragdo Direta do Municipio;
[II-  Estabelecer as Politicas e as Diretrizes a serem adotadas pela superintendéncia Municipal
de Licitagdes, tais como: instrugdes Normativas, Portarias e demais normas concernentes a
licitagdo;
IV-  Propor ao Chefe do Poder Executivo a regulamentagdo no dmbito Municipal de Leis e
Decretos aplicaveis aos processos licitatorios;
V- Promover a integra¢io das Unidades ligadas a superintendéncia municipal;
VI-  Promover a Organiza¢io e a gestdo centralizada do cadastro de informagdes sobre

licitagdes da Administragdo Direta do Municipio;

VII-  Adjudicagio do procedimento licitatério, em conformidade com a legislagdo em vigor;
VIII- Promover reunides periédicas com os agentes piblicos municipais pela superintendéncia,
objetivando a melhoria dos servigos internos e externos;

IX- Realizar processos de compra com dispensa e inexigibilidade de licitagéo, conforme
dispositivos em Lei;

X- Encaminhar a contabilidade notas fiscais, solicitagdo de empenho e demais documentos
necessarios a contabiliza¢do e pagamento;
XI-  Elaborar pesquisas de pregos para a instauragdo de processos de licitagdo, buscando

sempre 0 pre¢o mais vantajoso a0 municipio;

XII-  Elaborar processos de licitagdo de acordo com a Lei Federal n° 14.133/2021 e Lei Federal
n° 10.520/2002 e suas alteragdes;

XIII- Elaborar e Gerenciar contratos administrativos e convénios; informar ao Secretarios
municipais os prazos dos contratos, e publicar extratos de contratos, convénios, resultados de
licitagdo, dispensa e inexigibilidades;

XIV-  Prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Chefe do Poder Executivo na
revisdo e implantag¢@o de normas e procedimentos relativos as atividades de compras e aquisigdes
da administragdo municipal;

XV-  Programar, executar, supervisionar, controlar e coordenar os procedimentos de compras
da administragdo municipal, de acordo com as normas e diretrizes estabelecidas, pertinentes a
unidade administrativa;

XVI-  Prestar suporte administrativo para o funcionamento eficaz da Comisséo de Licitag#o.

XVII- Exercer a diregdo, orientagdio, coordenagfio e a supervisio dos 6rgios integrantes da
respectiva Superintendéncia;

XVIII- Propor ao Chefe do Poder Executivo, anualmente, o orgamento de sua pasta;
XIX- Propor a politica e as diretrizes a serem adotadas pela Superintendéncia;

XX-  Administrar e responder pela execugfio dos programas de trabalho da pasta, de acordo
com a politica e as diretrizes fixadas pelo Chefe do Poder Executivo;

XXI-  Cumprir e fazer cumprir as leis ou regulamentos, as decisdes e as ordens das autoridades
superiores;

Art. 21- Ao Coordenador de Administragio compete:

[- Definir normas e procedimentos de atuagfio;

I1- Garantir que as operagdes sejam executadas de forma eficiente e dentro dos prazos
estabelecidos;

[1I- Controlar a gestdo de contratos administrativos;

IV- Controlar a gestdo de arquivos e protocolos municipais.
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Art. 22 - Ao Assistente Técnico Controle Interno, compete:

I-  Cumprir regulamentagdes e leis;

II- Realizar prestagdo de contas;

[11- Responsabilizar-se por danos aos recursos publicos;

[V-Executar agdes com ética, eficiéncia e economia;

V- Analisar situa¢des administrativas, contratuais e orgamentarias;

VI-Propor e monitorar medidas para corre¢do e prevengdo de falhas e omissbes nos orgaos
supervisionados;

VII-  Otimizar a fungo crucial de controle interno para a operacionalidade e eficacia do portal
da transparéncia.

Art. 23 - Ao Diretor Geral de Administragdo compete:

I- Planejar, organizar e coordenar os servigos administrativos;
[1- Garantir a prestagdo de servigos municipais de acordo com diretrizes municipais;
[11- Administrar o plano de cargos e salérios.

Art. 24 - Ao Subdiretor de Recursos Humanos compete:

I- Recrutar, selecionar, colocar, treinar, aperfeigoar e avaliar o desenvolvimento;
I1- Promover a valorizagdo e profissionalizag¢@o dos servidores municipais;

[II-  Aprimorar normas existentes e execugdo de programas;

V- Definir cargos, salarios, férias, controle de jornada dos servidores

V- Emissédo de holerite e demais documentos pertinentes aos servidores;

VI- Atender e fornecer informagdes acerca de rendimentos, direitos e frequéncia.

Art. 25 - Ao Subdiretor de Departamento de Patriménio e Almoxarifado:

I- Coordenar, gerir e responsabilizar-se por todas as agdes relativas a aquisi¢des, distribui¢des,
registro, armazenamento, estocagem, controle, manutengdo, recuperagio ¢ descarte de bens
patrimoniais moveis, iméveis e materiais permanentes.

Art. 26 — Ao Diretor de Tecnologia da Informagdo, compete:

I - Configurar hardwares e instalar e configurar softwares e drives;

II - Manter e reparar equipamentos tecnologicos (por exemplo, roteadores) ou dispositivos
periféricos;

[II - Instalar redes funcionais e outras redes e gerenciar componentes (servidores, IPs etc.);

IV - Gerenciar opg¢des de seguranga e softwares em computadores e redes para manter a
privacidade e a protegdo contra-ataques;

V - Executar melhorias regulares para assegurar atualizagfo de sistemas;

VI - Diagnosticar falhas ou erros de sistema e fornecer solu¢des para restaurar a funcionalidade;
VII - Organizar sessoes de manutengao para descobrir e reparar ineficiéncias;

VIII - Manter registros de reparos e corre¢des para referéncia futura;

IX - Oferecer suporte técnico oportuno e instruir usuarios sobre como utilizar computadores
corretamente.

X - Coordena o desenvolvimento das atividades referentes as dreas de apoio ao usudrio de

informatica, sistemas de informagfo e suporte técnico em informatica, bem como estabelece
diretrizes de trabalho
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XI - Propde e coordena cursos e treinamentos necessarios ao aprimoramento dos usudrios e dos
sistemas.

XII - Estabelecer padrdes, coordenar projetos e oferecer solugdes para ambientes informatizados
e pesquisar tecnologias em informatica.

Art. 27 - Ao Subdiretor de Patrim6nio compete:

[- Administrar o patrimonio municipal;
I1- Cadastrar os bens moveis e im6veis municipais;
[11- Realizar inventério e providenciar o registro legal;

Art. 28 - Ao Subdiretor de Almoxarifado compete;

[- Proceder com as compras da Camara Municipal e coletar os orgamentos necessarios;
II- Atestar as notas fiscais dos fornecedores e prestadores de servigo;

I1I- Desenvolver as atribui¢des expressamente definidas na Lei Municipal;

[V- Enviar mensalmente todas as movimentagdes eletronicamente.

Art. 29 — Ao Gerente de Folha de Pagamento, compete:

[ — Auxiliar a Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos, quanto a atualiza¢do
das informagdes dos cadastrados dos servidores;

IT — Manter a atualizagdo das lotagdes dos servidores;

[IT — Manter a atualizag@o das informagdes dos afastamentos dos servidores;

IV — Manter a atualizagéio das informagdes do sistema remuneratérios dos servidores;

V' — Solicitar aos Secretarios informagdes periddicas aos Secretdrios quanto a lotagdo de
servidores em locais insalubres.

VI — Manter atualizadas as informagdes necessarias e indispensaveis a folha de pagamento dos
servidores.

VII - Dever de se reportar diretamente ao Secretario da Administragdo e Recursos Humanos,
sobre a identificagdo de inconsisténcias, irregularidades ou a necessarias adequagoes das
informagdes cadastrais dos servidores.

Art. 30 — Ao Gerente de Folha de Ponto e Documentagdes, compete:

I- Acompanhamento e monitorar a jornada de trabalho dos servidores.

II- Controle de frequéncia e assiduidade dos agentes publicos;

[II- Gerir dados gerados no controle de frequéncia de funcionarios.

IV-Assessorar e acompanhar as atividades desenvolvidas no ambito da Geréncia de
Administragéo de Recursos Humanos e pelos érgéos integrantes de sua estrutura no que se refere
aos aspectos administrativos, legais, técnicos e operacionais;

V- Elaborar estudos, sugerir o desenvolvimento de a¢des e acompanhar as atividades que possam

contribuir para a melhoria dos procedimentos no Ambito da Geréncia de Administragdo de
Recursos Humanos;

VI-Monitorar a implementagéo de sistemas de informagfo relacionados a gestdo de pessoas;

Art. 31 - Ao Gerente de Almoxarifado, compete:
I- Efetuar levantamento e emitir requisi¢fio a Divisdo de Compras;
[1- Proceder a distribui¢dio do material requisitado por todos os orgéos;
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II-  Executar os servigos de recepgio do material adquirido, conferindo as especificagdes do
material solicitado com o material entregue; . 1
IV- Proceder ao controle dos estoques do material existente, estabelecendo minimos e

maximos.

Art. 32 - Ao Gerente de Patrimdnio, compete:

I- Coordenar, orientar e fiscalizar a gestdo do patrimbnio especialmente a execugao das
atividades de controle de entrada e baixa de material permanente ao acervo do Municipio relativo
aos orgdos e entidades da Administragiio para efeito de escrituragdo ao orgdo cenFral de
contabilidade do Municipio, de forma que nenhum bem permanente adquirido ou recebido em
doagdo, permuta, compensagdo pelo Municipio possa ser utilizado antes de sua
regularizagdo/tombamento/escrituragdo;

11- Supervisionar a incorporagdo, movimentagdo e transferéncia de bens patrimoniais,
mantendo atualizados, em conjunto com os Diretores Administrativos dos Orgéos Municipais,
os respectivos Termos de Responsabilidade pelo uso e conservagio dos bens publicos, sempre
que se verifiquem substituigdo das chefias, nos moldes estabelecidos no Manual de
Procedimentos Para Gestdo de Materiais € Controle Patrimonial da Prefeitura.

Art. 33 — Ao Agente de Contratag@o/Pregoeiro, compete:

O Agente de contratagdo/Pregoeiro € pessoa designada pela autoridade competente,
preferencialmente entre servidores efetivos dos quadros permanentes da Administragéo Publica,
para tomar decisdes, acompanhar o trimite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério
e executar quaisquer outras atividades necessdrias ao bom andamento do certame até a
homologagdo.

I - A autoridade referida no caput deste artigo devera observar o principio da segregagédo de
fungdes, vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagdo simultdnea em fungdes
mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de oculta¢do de erros e de ocorréncia
de fraudes na respectiva contratagéo.

II - O Agente de contratagdo/Pregoeiro sera auxiliado por equipe de apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagdo da equipe.
IIT - A equipe de apoio sera nomeada pelo Presidente da Camara e serd composta por no minimo
2 (dois) servidores preferencialmente estaveis dos quadros permanentes da Administragdo
Publica;

IV - Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, o Agente de Contratagdo/Pregoeiro
podera ser substituido por comissdo de contratagdo formada por, no minimo, 3 (trés) membros,
que responder@o solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro
que expressar posicédo individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunifo
em que houver sido tomada a decis#o.

V - As regulamentagdes inerentes ao cargo de Agente de contratagio/Pregoeiro e ou fun¢éo nos
termos desta lei, serdo reguladas por meio de decreto caso necessario.

VI - O Agente de Contratagdo/Pregoeiro, equipe de apoio e comissdo de contratagdo, estardo
subordinados diretamente a Secretaria da Administrag&o.

VII - — O Agente de Contratagdo/Pregoeiro ¢ Comissdo de Contratagdo poderdo contar com o

6rgéo da procuradoria juridica e controle interno para o desempenho das fungdes essenciais a
execugdo da disposigdo da Lei Federal, 14.133/2021.
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VIII - — As negociagdes serdo conduzidas na forma do § 1° e 2° do Art. 61 da Lei Federal

14.133/2021.

IX - A comissdo de Contratagio é o conjunto de agentes publicos indicados pela pessoa do
Prefeito, em cardter permanente ou especial, com a fungéo de receber, examinar e julgar
documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

X - Podera o Chefe do Poder Executivo, por sua Unica e exclusiva discricionariedade realizar a
contratagdo de profissionais para assessoramento técnico da comissdo de contratagdo e Agente
de Contratagdo/Pregoeiro.

Art. 34 — A Geréncia de Apoio a Licitagdo, compete:

I- Andlise e manifestagdo quanto 4 regularidade formal e juridica da minuta do termo de
referéncia/projeto basico, no dmbito da administragio direta da prefeitura.
I1- Elaborar as minutas do Editais, em como, ressalvadas as hip6teses especificas definidas

em leis, os termos referencias/ projeto basico definidos de todas as modalidades de licitagéo para
apreciagéo e aprovagdo pela Advocacia Geral.

I11- Manter sistema de arquivo de modelos de Editais de toadas as modalidades de licitagdes,
observando as legislagdes em vigor e demais correlatas;

[V-  Receber, registrar e controlar a movimentagdo de processos e demais documentos
submetidos a Equipe de Pregéo;

V- Disponibilizar o Edital devidamente preenchido, apos a aprovagéo juridica e publica¢do
do Aviso da Licitagdo, a quaisquer interessados, de acordo com as regras preestabelecidas;
VI-  Confeccionar os avisos para publicagio de atos inerentes aos procedimentos licitatorios;

VII- Providenciar a confec¢do de erratas, termos de retificagdo, despachos e outros
documentos necessarios ao bom andamento das licitagdes;

VIII- Receber as impugnagdes ao Editais e das demais dtvidas dos licitantes;

IX-  Examinar as impugnag¢des e demais duvidas dos licitantes encaminhando ao Pregoeiro
para decisdo;

X- Elaborar de planilhas, atas da sessdo, relatorios e mapas necessarios ao certame licitatorio;
XI-  Realizar a juntada de documentos e prestagdo de informagdes, em geral ressalvadas
aquelas de competéncia exclusiva do pregoeiro;

XII- Manter organizado e atualizado de todas as atas, homologag¢des, adjudicagdo e demais
documentos;

XIII-  Cadastrar usuarios externo (fornecedores), referente aos processos licitatorios;

XIV-  Confeccionar extrato e publicar os Avisos e Edital no sistema utilizado para realizagéo da
licitagdo e apods publicagdo no DOE e AROM,;

XV-  Liberar dos processos no sistema para futura aquisigdo do registro prego;

XVI- Desempenhar outras atividades demandadas pelo Superintendente Municipal de
Licitagdes;

Art. 35 - Ao Gerente de Protocolo e Portal da Transparéncia, compete:

I- Receber e distribuir os processos e arquivos de documentos recebidos no Protocolo;

I1- Realizar o servigo de malote e transporte de correspondéncias e processos;

III- Manter o controle de todos os processos que tramitarem na Geréncia a fim de elaborar
relatérios gerenciais;

IV-  Exercer outras atividades compativeis com a natureza de suas fungdes e que lhe forem

atribuidas pelo Chefe de Gabinete.
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SECAO VI )
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 36 — A Secretaria Municipal de Assisténcia Social compete: .

[- Formular, coordenar, implementar, executar, monitorar e avaliar politicas e estratégias
para o Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS no dmbito do Municipio, considerando a
articulagdo de suas funges de protego social, defesa social e vigilancia social;

I1- Prover servigos, programas, projetos e beneficios de prote¢do social basica e/ou especial
para as familias, individuos e grupos que deles necessitem;
III-  Planejar e organizar servigos de amparo e prote¢do a infancia e adolescéncia, idosos, a

pessoa portadora de necessidades especiais, familias, grupos e individuos em risco de
vulnerabilidade social;

IV- Promover atividades destinadas a melhoria da renda familiar;

V- Oferecer os servigos de alta complexidade, garantindo a protegéo integral — moradia,
alimentag¢@o, e protegdo a criangas e adolescentes;

VI-  Desenvolver e executar programas e politicas publicas de atendimento ao idoso,

mediante a participagdo das familias, da sociedade e de entidades governamentais e néo
governamentais;

VII-  Articular e coordenar agdes de fortalecimento das instdncias de controle social e
participag@o em sua area de atuagdo;

VIII- Intermediar convénios, acordos, ajustes, termos de cooperagdo técnica e/ou financeira ou
instrumentos congéneres, com entidades privadas sem fins lucrativos e 6rgéos da administragédo
direta e indireta da Unido, Estados e outros Municipios;

IX-  Realizar a assinatura, o controle e a fiscalizagdo dos contratos, bem como a gestéo e
prestagdo de contas dos recursos proprios e dos repasses destinados a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social.

X- Exercer o controle or¢gamentario e efetuar o planejamento das atividades anuais e
plurianuais no &mbito da secretaria;

XI-  Promover a gestdo do trabalho, compreendendo a educagdo permanente dos trabalhadores
do SUAS;

XII-  Gerir o Fundo Municipal de Assisténcia Social € o Fundo Municipal da Crianga € do
Adolescente;

XIII-  Elaborar, implementar, monitorar e avaliar o Plano Municipal de Assisténcia Social e
planos setoriais afins a sua atuagio;

XIV- articular-se, no que for cabivel, com os governos federal e estadual, com as demais
secretarias do Municipio, com a sociedade civil, com organismos internacionais e com outros

municipios para a consecugdo de seus fins, inclusive atuando em instincias de pactuagdo e
deliberagdo Inter federativas.

Art. 37 - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social possui a seguinte estrutura administrativa:
a) Coordenador Geral;

b) Diretor do CRAS;

c) Subdiretor de Protegdo Social Basica;
d) Subdiretor de Protegéo Social Especial;
e) Geréncia do Cadastro Unico;
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f) Geréncia de Programas Sociais;
2) Assistente de secretario;

Art. 38 — Ao Coordenador Geral, compete:

I- Coordenar e executar programas de assisténcia social;

II- Cadastrar e acompanhar familias em situag@o vulneravel;
[II-  Promover agdes de incluséo social;

IV-  Articular com 6rgdos e entidades da rede de protegéo social.

Art. 39 — Ao Diretor do CRAS compete:

[- Implementar programas, servigos e projetos de prote¢do social bésica;

I1- Articular, acompanhar e avaliar o processo de implantagéio do CRAS e a implementagéo
dos programas, servigos e projetos de protegdo social basica operacionalizadas nessa unidade;
[11- Coordenar a execugdo € o monitoramento dos servigos, o registro de informagdes ¢ a
avaliagdo das a¢des, programas e projetos.

Art. 40 - Ao Assistente de Secretario:

I- Coordenar e executar programas de assisténcia social;
[1- Registrar informagdes
III-  Avaliar agdes, programas, projetos, servigos e beneficios;

IV-  Participar da elaboragdo e acompanhar os fluxos e procedimentos para garantir a
efetivagdo da referéncia e contra referéncia;
V- Coordenar as execugdes das agdes.

Art. 41 - A Subdiretor Protecdo Social Basica, compete:

[- Articular, acompanhar a implementagdo dos programas, servigos, projetos de protegdo
sociais basicas operacionalizadas nessa unidade;

[1- Coordenar a execugdo e o monitoramento dos servigos, o registro de informagdes e a
avaliag@o das agdes, programas, projetos, servigos e beneficios;

III-  Participar da elaborag@o, acompanhar e avaliar os fluxos e procedimentos para garantir a
efetivacdo da referéncia e contra referéncia;

IV- Coordenar a execugdo das agdes, de forma a manter o didlogo e garantir a participagéo

dos profissionais, bem como das familias inseridas nos servigos ofertados pelo CRAS e pela rede
prestadora de servigos no territorio;

V- Definir, com participagdo da equipe de profissionais, os critérios de inclusdo,
acompanhamento e desligamento das familias, dos servigos ofertados no CRAS;
VI-  Coordenar a definigéo, junto com a equipe de profissionais e representantes da rede sdcio

assistencial do territério, o fluxo de entrada, acompanhamento, monitoramento, avaliagdo e
desligamento das familias e individuos nos servigos de protecdo social basica da rede sécio
assistencial referenciada ao CRAS;

VII-  Promover a articulagdo entre servigos, transferéncia de renda e beneficios sdcio
assistenciais na area de abrangéncia do CRAS;

VIII-  Definir, junto com a equipe técnica, os meios e as ferramentas tedrico-metodologicos de
trabalho social com familias e dos servigos de convivéncia;
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[X- Contribuir para avaliagdo, a ser feita pelo gestor, da eficacia, eficiéncia e impactos dos
programas, servigos e projetos na qualidade de vida dos usuarios;

X- Efetuar agdes de mapeamento, articulagdo e potencializagdo da rede sécio assistencial no
territério de abrangéncia do CRAS e fazer a gestdo local desta rede;
XI-  Prevenir situagdes de risco por meio do desenvolvimento de potencialidades do individuo,

e o fortalecimento dos vinculos familiares e comunitarios;

XII- Promover e participar de cursos, semindrios, campanhas, pesquisas, foruns e conferéncias
na area de assisténcia social;

XIII-  Averiguar as necessidades de capacitagdo da equipe de referéncia e informar a Secretaria
de Assisténcia Social,

XIV- Efetuar agdes de mapeamento e articulagdo das redes de apoio informais existentes no
territério (liderangas comunitarias, associagdes de bairro);

XII - Coordenar a alimentacdo de sistemas de informag&o de ambito local e monitorar 0 envio
regular e nos prazos, de informagdes sobre os servigos sécio assistenciais referenciados,
encaminhando-os a Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

XIII - Participar dos processos de articulag@o Inter setorial no territorio do CRAS;

XIV - XV - Planejar e coordenar o processo de busca ativa no territorio de abrangéncia do CRAS,
em consonancia com diretrizes da Secretaria de Assisténcia Social;

XVI - Participar das reunides de planejamento promovidas pela Secretaria de Assisténcia Social,
contribuindo com sugestdes estratégicas para a melhoria dos servigos a serem prestados;

Art. 42 - A Geréncia do Cadastro Unico compete:

I- Coordenar as atividades e a equipe do Cadastro Unico;

[1- Coordenar a identificacio das familias que compdem o publico do Cadastro Unico,
zelando, principalmente, pelo cadastramento das familias em maior situag@o de vulnerabilidade;
[II- Coordenar a relagdo entre as secretarias municipais de assisténcia social, educagéo e

satde e, quando necessario, também com respectivas secretarias estaduais, para promover a
intersetorialidade necessaria ao bom desenvolvimento do PBF;

IV-  Coordenar a execuglio dos recursos transferidos pelo Governo Federal para agdes que
aprimorem a qualidade da gestdio do PBF e do Cadastro Unico no municipio, com interlocugéo
constante com o Fundo Municipal de Assisténcia Social (FMAS);

V- Realizar a interlocugfio com os representantes do Conselho Municipal de Assisténcia
Social (CMAS), contribuindo para o fortalecimento do controle social.
VI-  Supervisionar a operacionalizagdo do Bolsa Familia e realizar as a¢des de gestdo de

beneficios sob sua responsabilidade;

VII-  Realizar as visitas domiciliares para averiguagdo cadastral e fiscalizag@o;
VIII- Planejar; monitorar e avaliar as agdes de cadastramento;

IX-  Elaborar relatérios de gestdo, analisar dados;

X- Articular e implementar parcerias;

XI-  Encaminhar as familias para outros servigos;

XII-  Receber e tratar dentncias de irregularidades.

Art. 43 - A Geréncia de Programas Social, compete:

[- desenvolver programas e projetos em diferentes areas de atuagéo, no sentido de construir
a autonomia econdmica dos usudrios.
II- Planejamento e execugdo dos programas de interagdo social.
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[II- Realiza o planejamento e execugdo de projeto, de acordo com o0 plano de agdo e o
cronograma.
IV-  Operacionaliza eventos, cursos e palestras dos projetos.
V- Acompanha e avalia os resultados dos projetos executados.
VI-  Orienta as pessoas envolvidas nos projetos.

VII-  Coordenar a operacionalizago de gestéo de beneficios, através dos diversos mecanismos
existentes seja fisico e/ou eletronico.

VIII- Elaborar instrumentais e relatérios de atividades desenvolvidas.

[X- Desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 44 — Ao Subdiretor da Prote¢do Social Especial, compete:

I- Coordenar as rotinas administrativas, os processos de trabalho e os recursos humanos da
Unidade;

[1- Participar da elaboragio, acompanhamento, implementagio e avaliagdo dos fluxos e
procedimentos adotados, visando garantir a efetivagdo das articulagdes necessarias;

[II-  Coordenar a relago cotidiana entre CREAS e as unidades referenciadas ao CREAS no
seu territorio de abrangéncia;

[V-  Coordenar o processo de articulagéo cotidiana com as demais unidades e servigos socio
assistenciais, especialmente os CRAS e Servigos de Acolhimento, na sua 4rea de abrangéncia.
V- Coordenar o processo de articulagdo cotidiana com as demais politicas publicas e os
6rgdos de defesa de direitos, recorrendo ao apoio do 6rgéo gestor de Assisténcia Social, sempre
que necessario;

VI-  Definir com a equipe a dindmica e os processos de trabalho a serem desenvolvidos na
Unidade;

VII- Discutir com a equipe técnica a adogdo de estratégias e ferramentas tedrico-
metodoldgicas que possam qualificar o trabalho;

VIII- Definir com a equipe os critérios de inclusdo, acompanhamento e desligamento das
familias e individuos nos servigos ofertados no CREAS;

IX-  Coordenar o processo, com a equipe, unidades referenciadas e rede de articulagdo, quando

for o caso, do fluxo de entrada, acolhida, acompanhamento, encaminhamento e desligamento das
familias e individuos no CREAS;

X- Coordenar a execugdo das agdes, assegurando didlogo e possibilidades de participagédo
dos profissionais e dos usuarios;
XI-  Coordenar a oferta e 0 acompanhamento do(s) servigo(s), incluindo o monitoramento dos

registros de informagdes e a avaliagdo das agdes desenvolvidas;

XII-  Coordenar a alimentagdo dos registros de informag¢do e monitorar o envio regular de
informagdes sobre o CREAS e as unidades referenciadas, encaminhando-os ao 6rgéo gestor;
XIII-  Contribuir para a avaliag@o, por parte do 6rgéo gestor, dos resultados obtidos pelo
CREAS;

XIV-  Garantir a oferta de servigos de proteg@o social especial, nas modalidades de média
complexidade, garantindo a protegéo e o atendimento das familias e individuos que se encontram
em situagdo de risco pessoal e social, e que tenham os seus direitos violados, mas cujos vinculos
familiares ndo foram rompidos;

XV- Desenvolver diretamente e/ou parceria com o governo Estadual/Federal, os programas de
atendimento e protegdo a crianga e ao adolescente, visando erradicar o trabalho infantil;
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XVI- Desenvolver e executar programas de atendimento as criangas e adolescentes em situacdo
de risco pessoal e social, nos regimes de orientagdo e apoio socio familiar, apoio socioeducativo
em meio aberto, colocagdo familiar, abrigo, liberdade assistida em consonancia com a legislagdo
vigente;

XVII- Participar das reunides de planejamento promovidas pelo orgdo gestor de Assisténcia
Social e representar a Unidade em outros espagos, quando solicitado;

X VIII- Identificar as necessidades de ampliagéo do RH da Unidade e/ou capacitagéo da equipe €
informar o 6rgdo gestor de Assisténcia Social;

XIX- Coordenar os encaminhamentos a rede € seu acompanhamento.

SECAO VII :
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA

Art. 45 - A Secretaria Municipal de Educag@o € Cultura compete:

I — Promover educagdo gratuita de qualidade de forma igualitaria e indistinta nos termos da
Constituigdo Federal, da Lei de Diretrizes e Bases e da Lei Municipal de Sistema de Ensino;

I — Promover atividades educacionais e culturais, visando a preservagdo da memoria do
municipio e  integragdo social, incentivando e atuando em eventos festivos e de preservagdo do
patrimonio;

111 — Participar da elaboragéo do PPA, buscando executar o mesmo de acordo com as metas do
Plano Municipal de Educag@o;

[V — Criar plano de metas e agdes com base no PPA para garantir uma educagao de qualidade;
V — Buscar manter boa infraestrutura das escolas, alimentagdo escolar, transporte e a relagdo com
a comunidade, fazendo bom uso dos recursos publicos;

VI — Promover o atendimento ao aluno no ensino fundamental publico, por meio de programas
suplementares de material didatico-escolar, transporte e alimentagéo;

VII — Promover atendimento a educagdo infantil de qualidade, garantindo os direitos da crianga
por meio dos programas do governo federal;

VIII — Adotar um calenddrio escolar para as unidades educativas que compdem a rede municipal
de ensino;

IX — Gerir os recursos destinados a Educag@o e Cultura pela legislagdo municipal pertinente;

X — Gerir recursos especificos oriundos de outras esferas da federac@o na forma de convénios,
programas ou fundos que se destinam a unidade administrativa;

X1 — Fiscalizar o cumprimento das atribui¢des das diretorias e geréncias que compdem a unidade
administrativa;

X1 — Orientar as diretorias e geréncias que compde a secretaria na elaboragfio do planejamento
de agdes futuras;

XIIl — Estabelecer indicadores de aprendizagem e planejar agdes com todo o quadro de
educadores para melhorar o desempenho dos alunos;

XIV — Definir junto ao Chefe do Poder Executivo o uso dos recursos financeiros, assegurando
que sejam aplicados devidamente, conforme a legislagdo e com objetivo de fortalecer o setor.

Art. 46 - A Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura possui a seguinte estrutura
administrativa:

a) Coordenag@o Geral;
b) Diretor de Transporte Escolar;
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c) Diretor Geral da Educagéo;
d) Supervisor Pedagogico;

e) Subdiretor Pedagogico;

f) Subdiretor Psicopedagogico;

2) Subdiretor de Prestagéo de Contas e Convénios;
h) Subdiretor de Programas Federais FNDE;

1) Subdiretor de Patio;

j) Subdiretor de Merenda Escolar;

k) Subdiretor de Programas Educacionais;

1) Subdiretor de Controle de Frotas;

m) Assisténcia de Frotas;

n) Assistente Escolar;

0) Secretario Escolar;

Art. 47 - A Coordenagéo Geral, compete:

I- Planejar, coordenar, controlar e executar a politica educacional do municipio;
I1- Realizar praticas de acompanhamento, avaliagio e de desempenho;
[lI-  Realizar praticas de acompanhamento, avaliagdo e de desempenho;

[V-  Realizar praticas de acompanhamento, avaliagdo e de desempenho;

Art. 48 — Ao Diretor de Transporte Escolar compete:

I- Planejar, organizar, coordenar e controlar as atividades pertinentes a respectiva area de
competéncia;

I1- Avaliar e orientar os condutores dos veiculos do transporte escolar quanto aos seus
direitos, deveres e condigdes basicas exigidas para a prestagdo do Servico;

[II- Acompanhar o processo de vistoria dos veiculos do transporte, realizado pelo 6rgdo
competente;

IV-  Verificar o cumprimento do novo Cédigo de Transito Brasileiro;

V- Emitir relatérios mensais de medigdes, conforme registrado no tacografo e/ou boletim
diario dos veiculos;

VI-  Verificar a capacidade e a permanéncia do veiculo no transporte escolar;

VII-  Apurar periodicamente o nivel de satisfagdio dos usuérios do transporte escolar, através
das anotagdes constantes do livro de ocorréncias;
VIII- Encaminhar, quando for o caso, solicitagdo de alteracdo de rota, devidamente justificada,

para apreciagdo e assinatura do titular da Secretaria Municipal de Educagéo, Esporte € Cultura —
SEMEC.

IX- Registrar ocorréncias internas e manter atualizado o cadastro de motoristas monitores e
listagem de alunos.
X- Acompanhar e utilizar os programas eletrdnicos de registro e otimizagdo de rotas do

transporte escolar.

Art. 49 - Ao Diretor geral da educagdo compete:

I- Responsabilizar-se pela construgao coletiva do Projeto Politico Pedagégico da unidade
escolar e supervisionar sua execugdo ¢ permanente atualizagdo;
11- Implementar a gestdo democratica e estimular a participagdo da comunidade no

cotidiano escolar;
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[II- Participar da elaboragio de resolugdes, editais e demais documentos;
[V-  Avaliar e supervisionar processos administrativos, convénios € parcerias.

Art. 50 - Ao Supervisor Pedagogico, compete:

I- Coordenar o processo de construgéo coletiva e execucdo da Proposta Pedagogica, dos
Planos de Estudo e dos Regimentos Escolares;

[1- Investigar, diagnosticar, planejar, implementar € avaliar o curriculo em integragdo com
outros profissionais da Educagéo e integrantes da Comunidade;

[II-  Articular o Projeto Politico Pedagogico, contribuindo com seu conhecimento ¢
especificidade nas praxis da Unidade Educativa;

[V-  Realizar outras atividades correlatas com a fungéo.

Art. 51 — Ao subdiretor Pedagogico, compete:

I- Coordenar a elaboracdo do calendario anual das atividades educacionais e acompanhar
junto as unidades escolares o seu cumprimento.

I1- Assessorar, acompanhar, orientar, avaliar e controlar 0s processos educacionais
implementados nas diferentes instancias do Sistema Municipal de Ensino;

[II- Acompanhar e promover o desenvolvimento de programas de educagdo continuada
propostos pela Secretaria para aprimoramento da gestdo escolar;

IV-  Emitir parecer e propor agdes voltadas para o desenvolvimento do sistema de ensino;

V- Acompanhar a utilizagdo dos recursos financeiros e materiais para atender as
necessidades pedagdgicas e aos principios €ticos que norteiam o Gerenciamento de verbas
publicas;

VI-  Atuar articuladamente com os setores pedagégico das unidades escolares Municipais;
VII- Manter atualizado os registros das lotagdes dos servidores escolares.

VIII- Elaborar relatérios periddicos de suas atividades relacionadas ao funcionamento das
escolas nos aspectos pedagégicos, de gestdo e de infraestrutura, propondo medidas de ajuste
necessarias;

[X-  Apresentar a equipe gestora/pedagogica das unidades escolares municipais, as principais
metas e projetos da Secretaria, com vista a sua implementagdo e acompanhar sua execugao;

X- Auxiliar a equipe escolar na formulagdo da proposta pedagdgica, acompanhando sua
execugdo e, quando necessario, sugerindo reformulagdes;

XI-  Implementar o curriculo adotado pela Secretaria, acompanhando e avaliando sua
execugdo, bem como, quando necessario, redirecionando rumos;

XII- Participar da anélise dos resultados do processo de avaliagdo institucional que permita
verificar a qualidade do ensino oferecido pelas escolas, auxiliando na proposigdo e adogéo de
medidas para superagdo de fragilidades detectadas;

XIII-  Articular agdes com o Nucleo Pedagogico e Psicopedagogico, diagnosticando e propondo
acdes para a melhoria do desempenho escolar dos alunos, a partir de indicadores, inclusive dos
resultados de avaliagdes internas e externas e casos pontuais e especificos.

XIV- Assessorar a equipe escolar na interpretagdo e no cumprimento dos textos legais e na
verificagdo de documentagéo escolar;

XV-  Informar as autoridades superiores, por meio de termos de acompanhamento registrados
junto as escolas e outros relatorios, as condi¢des de funcionamento pedagogico, administrativo,

fisico, material, bem como as demandas das escolas, sugerindo medidas para supera¢do das
fragilidades, quando houver;
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XVI- Analisar e propor a homologagio dos documentos necessarios ao funcionamento dos

estabelecimentos de ensino;
XVII- Orientar a equipe gestora e pedagdgica das escolas municipais ou municipalizadas, os
aspectos legais, pedagogicos e de gestdo;

Art. 52 - Ao subdiretor Psicopedagdgico, compete:

- Participagdo na dindmica das relagdes da comunidade educativa a fim de favorecer o processo
de integragdo e troca;

I - Orientagdes metodoldgicas de acordo com as caracteristicas dos individuos e grupos;

111 - Realizagdo do processo de orientagdo educacional, vocacional e ocupacional, tanto na forma
individual quanto em grupo;

[V - Contribuicio com as relagdes, visando a melhoria da qualidade das relagdes interpessoais €
intrapessoais dos individuos de toda a comunidade escolar;,

V - Desenvolvimento de projetos socioeducativos, a fim de resgatar valores e autoconhecimento;
VI - Desenvolvimento de a¢des preventivas, detectando possiveis perturbagdes no processo de
ensino-aprendizagem;

VII - Eleger a metodologia e/ou a forma de intervengdo com o objetivo de facilitar e/ou
desobstruir tal processo;

VIII - Avaliar/observar o aluno e identificar os problemas de aprendizagem, buscando conhecé-
lo em seus potenciais construtivos e em suas dificuldades, encaminhando-o, por meio de um
relatorio, quando necessario, para outros profissionais;

[X - Intervir junto a familia do aluno que apresenta dificuldades na aprendizagem, por meio, de
uma anamnese para tomar conhecimento de informagdes sobre a sua vida orgénica, cognitiva,
emocional e social:

¥ - Auxiliar os educadores realizando contribuindo para a compreensao de problemas, nas salas
de aula, permitindo ao professor ver alternativas de agdo e ver como as demais técnicas podem
intervir;

XI — Participar do diagnéstico dos distirbios de aprendizagem € do atendimento de um aluno ou
grupo de alunos.

XIl-Prover assisténcia aos professores e a outros profissionais da instituigdo escolar para
melhoria das condi¢des do processo de ensino-aprendizagem, assim como para prevengdo dos
problemas de aprendizagem.

Art. 53 - Ao Subdiretor de prestagdo de contas e convénios compete:

I- Acompanhar as providéncias de encaminhamento de documentagfo necessaria nas
prestacdes de contas;

I1- Orientar as unidades administrativas sobre os prazos estabelecidos nos convénios e
contratos firmados;

[II-  Adotar medidas para resguardar o patrimdnio publico;

[V-  Acompanhar e manter controle das aplicagoes financeiras das despesas realizadas, bem

como das contrapartidas financeiras pactuadas nos convénios, contratos, acordos e ajustes
firmados com o Governo Municipal;

IV - Acompanhar e controlar os langamentos do Sistema de Controle dos Convénios,

Contratos, Acordos e Ajustes, as despesas empenhadas e efetuadas pelos 6rgios municipais
dentro das parcerias desenvolvidas;
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VvV - Orientar na atualizagdo dos mapas das prestagdes de contas realizadas, a realizar e
pendentes de regularizagio;

Art. 54 - Ao Subdiretor de programas federais FNDE compete:

- O acompanhamento, a solicitagdo € o gerenciamento de recurso;
[I- Realizar prestagdo de contas;

- Atualizagio de dados nas plataformas do FNDE;

Art. 55 - Ao Subdiretor de patio compete:

I- Monitorar o comportamento dos alunos no patio: Garantir que respeitem as normas da
escola, promovendo um ambiente seguro e harmonioso;

I1- Prevenir acidentes e situagdes de risco: Identificar perigos potenciais € agir
preventivamente para evitar acidentes durante os intervalos ou atividades ao ar livre;

[II- Mediar conflitos: Lidar com desentendimentos entre alunos de forma calma e imparcial,
promovendo o didlogo ¢ a resolugéio pacifica de problemas;

[V-  Organizar a utilizagdo do espago: Supervisionar 0 uso adequado dos equipamentos €
garantir que todos os alunos tenham acesso as areas disponiveis

V- Auxiliar nas emergéncias: Prestar suporte imediato em casos de necessidade, como
situagdes de primeiros sOcorros ou evacuagio de emergencia;

Art. 56 - Ao Subdiretor de merenda escolar compete:

I- Estabelecer diretrizes, normas e padrdes de qualidade na area de merenda escolar;

11- Orientar e coordenar a¢des que diagnostiquem as necessidades alimentares dos alunos;
[II-  Garantir o aporte nutricional as criangas;

IV- Incentivar a educag@o alimentar nas escolas;

V- Assegurar a seguranga alimentar e nutricional dos alunos;

Art. 57 — Ao subdiretor de Programas Educacionais, compete:

I — Coordenar a elaboragio do calendério anual das atividades educacionais e acompanhar junto
as unidades escolares o seu cumprimento.

[l - Assessorar, acompanhar, orientar, avaliar e controlar os processos educacionais
implementados nas diferentes instancias do Sistema Municipal de Ensino;

111 - acompanhar e promover o desenvolvimento de programas de educag@o continuada propostos
pela Secretaria para aprimoramento da gestéo escolar;

IV - Emitir parecer e propor agdes voltadas para o desenvolvimento do sistema de ensino;

V - Acompanhar a utilizagdo dos recursos financeiros e materiais para atender as necessidades
pedagégicas e aos principios éticos que norteiam o gerenciamento de verbas publicas;

VI - Atuar articuladamente com os setores pedagogico das unidades escolares Municipais;

VII - Manter atualizado os registros das lotagdes dos servidores escolares.

VIII - elaborar relatorios periédicos de suas atividades relacionadas ao funcionamento das
escolas nos aspectos pedagogicos, de gestdo e de infraestrutura, propondo medidas de ajuste
necessarias;

[X - Apresentar a equipe gestora/pedagogica das unidades escolares municipais, as principais
metas e projetos da Secretaria, com vista a sua implementagéo e acompanhar sua execucdo;

X - Auxiliar a equipe escolar na formulagdo da proposta pedagogica, acompanhando sua
execugdo e, quando necessario, sugerindo reformulagdes;
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X1 - Implementar o curriculo adotado pela Secretaria, acompanhando e avaliando sua execucdo,
bem como, quando necessario, redirecionando rumos; .
XII - Participar da analise dos resultados do processo de avaliagdo institucional que permita
verificar a qualidade do ensino oferecido pelas escolas, auxiliando na proposigéo e adogdo de
medidas para superagdo de fragilidades detectadas;

XIII - Articular agdes com o Nucleo Pedagégico e Psicopedagogico, diagnosticando e propondo
agdes para a melhoria do desempenho escolar dos alunos, a partir de indicadores, inclusive dos
resultados de avaliagdes internas e externas € casos pontuais e especificos.

XIV - Assessorar a equipe escolar na interpretagdo € no cumprimento dos textos legais e na
verificagdio de documentag@o escolar;

XV - Informar as autoridades superiores, por meio de termos de acompanhamento registrados
junto as escolas e outros relatorios, as condi¢des de funcionamento pedagégico, administrativo,
fisico, material, bem como as demandas das escolas, sugerindo medidas para superagdo das
fragilidades, quando houver;

XVI - Analisar e propor a homologagdo dos documentos necessarios ao funcionamento dos
estabelecimentos de ensino;

XVII - Orientar a equipe gestora e pedagogica das escolas municipais ou municipalizadas, os
aspectos legais, pedagogicos e de gestdo;

Art. 58 - Ao Assistente de Frotas compete:

[ — Planejar, orientar, executar, acompanhar e controlar os procedimentos administrativos de
frotas;

II — Realizar periodicamente a fiscalizagdo das rotas escolares;

[11 — Oferecer um transporte seguro e humanizado;

[V — Realizar reunides periédicas com motorista € monitores, a fim de propagar diretrizes
estabelecidas;

V — Fiscalizar a documentagio dos motoristas conforme Cédigo de Trénsito vigente;

VI — Gerenciar a manutengéo preventiva e corretiva dos veiculos;

VII — Controlar e fiscalizar toda frota de veiculos, através da andlise de documentagéo,
licenciamento, seguro obrigatorio, seguro total padronizado, equipamentos obrigatorios;

VIII — Monitorar e conscientizar motoristas sobre multas e disciplina no exercicio de suas
atividades;

X — Negociar diretamente com fornecedores de suprimentos;
X — Gerar relatorios de custos e de produtividade;

XI — Realizar o controle da frota para apontamento da necessidade de ampliagdo, redugéo ou
substitui¢do da frota;

XII — Guardar e conservar a frota de veiculos do municipio;

XIII — Acompanhar eventuais acidentes que envolvam viaturas do municipio e encaminhar para
procedimentos administrativos;

XIV — Controlar o consumo de combustivel de cada veiculo oficial;

XV — Controlar o fluxo da frota, sobretudo quanto a rota, o horario de saida e chegada, motorista,
destinagdo e servigo realizado;

XVI — Realizar o levantamento de necessidade de formagdo continuada para motoristas e
monitores lotados na unidade administrativa.

Art. 59 - Ao Subdiretor de controle de frotas compete:
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I- Planejar a utilizagdo e a manuteng@o dos veiculos;
I1- Fiscalizar a execugo do servigo de transporte escolar;
[II- Monitora o uso dos veiculos;
[V-  Mantem um registro dos gastos com combustivel;
V- Acompanha a manutengdo e reparos dos veiculos.

Art. 60 - Ao Assistente Escolar, compete:

I- Responsabilizar-se pela construgéo coletiva do Projeto Politico Pedagégico da unidade
escolar e supervisionar sua execugdo e permanente atualizag@o; o
I1- Implementar a gestdo democratica e estimular a participagfio da comunidade no cotidiano
escolar;
[II-  Atender o publico, organizar a documentagéo interna da instituigfio e elaborar e preencher
planilhas;
Art. 61 - Ao Secretario Escolar, compete:
I- Planejar, coordenar, controlar e executar a politica educacional do municipio;
I1- Orientar equipes de coordenagdo, diretores e outros profissionais envolvidos com as agoes
da SME;
[II-  Promover uma gestdo participativa e institucionalizar Conselhos Escolares;
IV-  Estabelecer planos de agdo orgamentarios anualmente;
V- Manter os principios do caréater educativo de suas fungdes.

SECAO VIII

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA.

Art. 62 - A Secretaria Municipal de Fazenda compete:

I- Administrar o fluxo de ingressos tributdrios e financeiros ao tesouro municipal;

I1- Planejar, avaliar, coordenar, controlar e executar as atividades do sistema financeiro e de
tributagdo;

[II-  Planejar, controlar, coordenar executar e avaliar o sistema de arrecadagéo de tributos,

compreendendo o controle do fluxo de documentos e informagdes relativas a arrecadagéo;
[V-  Administrar o cadastro de contribuintes;

V- Auxiliar a legislatura municipal nas questdes tributarias;

VI-  Gerir a inscri¢éo do contribuinte devedor em Divida Ativa do municipio;

VII-  Planejar, coordenar e avaliar as atividades do sistema de fiscalizagdo;

VIII- Promover medidas para evitar a evasfo de rendas e a fraude fiscal;

[X-  Estabelecer diretrizes para agdo fiscalizadora em todo o municipio;

X- Apresentar estimativa de arrecadagdo para exercicio seguinte;

XI-  Analisar e fiscalizar o cumprimento da legislag@o tributaria;

XII- Administrar o cadastro de estabelecimento bancario autorizado a arrecadar receitas;
XIII- Promover a atualizagdo das tabelas da base de calculo dos tributos municipais;
XIV- Fazer cumprir as obrigagdes tributdrias no ambito municipal;

XV-  Exercer a administrag#o tributdria no &mbito municipal.

Art. 63 - A Secretaria Municipal de Fazenda possui a seguinte estrutura administrativa:
a) Contador Geral
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b) Coordenador Geral T
c) Gerente Financeiro
d) Assistente Técnico de Contabilidade
e) Subdiretor de Fiscalizagdo:
f) Subdiretor de Arrecadagdo e Finangas;
g) Gerente de Execugdo Orgamentaria
h) Gerente de Receitas
1) Gerente de Tesouraria

Art. 64 - Ao Gerente Financeiro, compete:

I- Promover o exame e a conferéncia dos processos de pagamento, tomando as providéncias
cabiveis quando se verificarem falhas ou irregularidades;

I1- Efetuar retengdes devidas; providenciar o recebimento, guarda e quitagdo 0s processos
encaminhados para pagamento;

[II-  Efetuar cronograma de pagamentos em conjunto com 0 Secretario de Fazenda;

[V-  Manter os registros de controle de pagamentos em ordem;

V- Efetuar o pagamento das ordens emitidas, em conformidade com o cronograma de

pagamento previamente estabelecido;

VI-  Verificar e controlar a documentagéo fiscal de comprovagao de pagamentos;

VII- Recepcionar a arrecadagdo bancaria e outras receitas, bem como a documentagdo
pertinente;

VIII- Manter o controle sobre a guarda de numerario, caugoes € outros valores depositados em
bancos;

IX-  Aplicar recursos nfo comprometidos disponiveis em contas bancarias;

X- Acompanhar a arrecadagdo bancéria, quanto ao cumprimento de prazos estabelecidos
para repasses de recursos e outras exigéncias;

XI-  Proceder a verifica¢do de documentagéo bancaria comprobatoria dos repasses efetuados;
XII- Identificar a cobranga de valores indevidamente repassados pelos agentes arrecadadores
e acompanhamento de restituigdes devidas;

XIII- Efetuar a verificagdo prévia e o langamento de arrecadagdo recebidos pelas institui¢des
financeiras;

XIV- Fornecer dados e informagdes através de relatorios para a Contabilidade.

XV- Prestar assessoria relativamente a todos os assuntos de competéncia do Secretdrio
Municipal da Fazenda, principalmente no tocante:

a) A elaboragdio da previsdio das receitas a serem arrecadadas no més, bem como das
despesas a serem pagas no més;

b) Ao acompanhamento das receitas arrecadadas e das despesas pagas € a pagar;

c) Aos despachos de protocolos diversos;

YVI- Coordenar as atividades da secretaria na auséncia do Secretario de Fazenda;

XVII- Elaborar internos, memorandos e oficios referentes a assuntos da Secretaria Municipal da
Fazenda;

XVIII- Coordenar a tramitagdo de documentos da Secretaria Municipal da Fazenda,;

XIX- Efetuar acompanhamento da aplicagfo obrigatéria na Saude e Educagéo;

XX- Realizar acompanhamento e auxilio no desenvolvimento das atividades da Tesouraria,
Contabilidade e da Prestagdo de Contas;
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XXI- Efetuar acompanhamento constante dos contratos de parcelamento de dividas do
Municipio;
XXII- Executar outras tarefas afins.

Art. 65 - Ao Contador Geral compete:

I- Registro e controle das operagdes financeiras e patrimoniais;
I1- Elaboragéo de demonstragdes contabeis;

[II-  Prestagdo de contas a sociedade e aos 6rgdos de controle;

IV-  Controle interno das operagdes financeiras ¢ patrimoniais;
V- Auditoria das operagdes financeiras e patrimoniais;

VI-  Planejamento e gestdo financeira.

Art. 66 - Ao Coordenador Geral, compete

I- Formular, coordenar, administrar e executar a politica de administragdo tributéria e fiscal
do Municipio;

I1- Promover a arrecadagéo, o lang:amento e a fiscalizagfo dos tributos e receitas municipais;
[[I-  Organizar e manter o cadastro econdmico do Municipio e orientar os contribuintes quanto

a sua atualizagdo.

Art. 67 - Ao Gerente Financeiro compete:

I- Arrecadar tributos;

I1- Elaborar e executar o orgamento municipal;

III-  Gerir a divida publica;

[V-  Promover a integragio técnica da Secretaria com a unidade central de Planejamento
Governamental.

Art. 68 - Ao Gerente de Receitas compete:

[- Avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual;
[1- Executar programas do governo e do orgamento do municipio;
III-  Comprovar a legalidade e avaliar os resultados da gestdo orgamentaria, financeira e

patrimonial das receitas municipais;
Art. 69 - Ao Gerente de Tesouraria compete:
[- Planejar, organizar e supervisionar as atividades na area financeira, inclui pagar / receber,

fluxo de caixa, orgamento e tesouraria.

Art. 70 - Ao Gerente de Execug@o Orgamentaria compete:

I- Contribuir na defini¢#o das politicas, diretrizes, processos e metodologias para elaboragéo
dos instrumentos de planejamento;

[1- Propor o desenvolvimento € a alteragdo do Sistema de Execug@o Orgamentaria;

III-  Propor mudangas na gestdo orgamentaria, quando necessarias;

IV-  Gerir a execugio orgamentaria, financeira e contabil relativos a empenho, liquidagdo e
pagamento da despesa;

V- Representar politica e administrativamente a Administragdo Municipal;

VI-  Praticar os atos administrativos e de execug@o orcamentaria e financeira;
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Art. 71 - Ao Assistente Técnico de Contabilidade, compete:

I- Fornecer assisténcia contabil e administrativa ao departamento de contabilidade;
11- Digitar com precisdo e preparar € manter documentos € registros contabeis;

[[I-  Preparar depdsitos bancérios, langamentos contéabeis e demonstrativos;

[V-  Auxiliar na elaboragdo de balancetes e demonstrativos;

V- Realizar a execugéo e controle de planilhas e relatorios de contabilidade;

VI-  Exercer balancetes e calcular impostos (PIS, CONFINS, ICMS, etc.);

VII- Verificar impostos retidos;

VIII- Classificar a contabilidade.

Art. 72 - A Diretoria de Arrecadago e Fiscalizagdo, compete:

I — Estabelecer diretrizes para ago fiscalizadora em todo o municipio;

11 — Planejar, controlar, coordenar executar e avaliar o sistema de arrecadagdo, junto ao gestor
imediato, compreendendo o controle do fluxo de documentos ¢ informagdes relativas a
arrecadagdo;

11l — Planejar, avaliar, coordenar, controlar e executar, junto ao gestor imediato, as atividades do
sistema de tributagao;

[V — Controlar e manter o cadastro de contribuintes;

V — Controlar a arrecadagdo dos tributos;

VI — Inscrever o contribuinte devedor em Divida Ativa do municipio;

VII — Executar a cobranga da Divida Ativa de contribuinte devedor;

VIII — Promover medidas no sentido de evitar a evasdo de rendas e a fraude fiscal;

XIX — Orientar os contribuintes sobre as obrigagdes tributarias;

X — Planejar, coordenar, avaliar as atividades do sistema de fiscalizag@o;

XI — Tomar conhecimento de tecnologia disponivel no mercado, voltada a fiscalizagdo de
tributos;

XII — Apresentar estimativa de arrecadag?o tributaria para exercicio seguinte;

XIII — Analisar e fiscalizar o cumprimento da legislagdo tributaria;

XIV — Exercer a administragfo tributaria no &mbito municipal.

Art. 73 - A Geréncia de Fiscalizagdo, compete:

[- Promover a fiscalizagdo dos contribuintes do Municipio;

I1- Orientar os fiscais sobre a aplicagdo de normas fiscais e tributarias;

III-  Organizar e superintender os comandos fiscais;

IV-  Executar outras atribui¢des necessarias ao cumprimento de sua finalidade;

V- Formular criticas e propor sugestdes que visem aprimorar e agilizar os trabalhos de
fiscalizagdo, tornando-os mais eficazes;

VI-  Sujeitar as atividades da Administragdo Publica Direta e Indireta ao controle e

fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentéria, operacional e patrimonial

Art. 74 — Ao Subdiretor de Fiscalizag@o, Compete:

I- Fiscalizar o cumprimento da legislagéo tributaria;

I1- Constituir o crédito tributario mediante langamento;

III-  Controlar a arrecadag@o e promover a cobranga de tributos, aplicando penalidades;
IV- Organizar e manter atualizado o cadastro de imoveis do Municipio;

V- Supervisionar a emissdo de carnés e guias;
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VI-  Emitir certiddes referentes aos tributos municipais;

VII- Promover a alteragdo ou o cancelamento de tributos quando autorizados;
VIII- Emitir manifestagio nos pedidos de restituigéo, devolugdo ou compensagao,
[X- Exercer o controle das operagdes financeiras e de garantia, dos direitos e haveres do
Municipio, e dos atos de gestdo fiscal dos administradores e ordenadores de despesa;

X- Efetuar a contabilizagéo de todos os fatos relacionados a receita, despesa e patrimonio do
Municipio;

XI-  Manter arquivo de todos os documentos de arrecadagdo e despesas;

XII- Efetuar a retengéo dos encargos incidentes sobre 0 pagamento;

XIII- Atender as instru¢des do Tribunal de Contas do Estado;

XIV- Prospectar e analisar informagdes sobre as atividades e a arrecadag@o de setores
econdmicos;

XV- Promover a investigagdo e o combate as fraudes fiscais estruturadas.

Art. 75 - Ao Subdiretor de Arrecadagdo e Finangas, compete:

I- Fiscalizar tributos;

11- Realizar levantamentos fiscais e contébeis de contribuintes pessoas fisicas e juridicas;
[lI-  Realizar estudos sobre a politica de arrecadagéo, langamento e cobranga de tributos
municipais;

[V-  Lavrar notifica¢des, autos de infragdo e outros termos pertinentes.

SECAO IX
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER

Art. 76 - A Secretaria Municipal de Esporte e Lazer compete:

I — Gerenciar a elaboragdo da politica de esporte municipal;

II — Elaborar o calendério esportivo municipal;

[T — Promover agdes de incentivo ao esporte amador;

IV — Gerenciar o desenvolvimento de competigdes esportivas no municipio;

V — Incentivar o desenvolvimento e revelagéo de talentos esportivos;

VI — Garantir a incluséo social através do esporte;

VII — Promover a participagdo, negociagdo e execugio de convénios e acordos entre 0 municipio
¢ Entidades Publicas ou da Sociedade Civil Organizada, objetivando maior participagdo da
comunidade nas areas do esporte e do lazer;

VIII — Elaborar estudos e projetos de ocupagfdo de espagos para a pratica desportiva,
estabelecendo parcerias;

FX — Orientar a execugio de programas de difuséo do esporte, especialmente entre as criangas e
jovens;

X — Articular a execu¢fio de projetos desportivos voltados a clientela escolar;

XI — Participar de intercimbio com entidades esportivas da regido, estado e pais.

Art. 77 - A Secretaria Municipal de Esporte e Lazer possui a seguinte estrutura administrativa:
a) Coordenador Geral:

b) Subdiretor de Eventos Esportivos;
c) Assistente do Secretario;
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Art. 78 - Ao Coordenador Geral, compete:
I- Manutencéo dos espagos para a pratica de esportes;
I1- Elaboragiio do regulamento e organizagdo de campeonatos;
[II-  Distribuigfo e controle financeiro;
[V-  Construgéo do calendario anual esportivo.
Art. 79 - Ao Diretor de Agricultura compete:
I-  Manutengdo dos espagos para a pratica de esportes;
i1- Elaboragfio do regulamento e organizagdo de campeonatos;
1- Desenvolvimento da politica municipal de esporte;
Iv- Construgdo do calendario anual esportivo.
Art. 80 - Ao Subdiretor de Eventos Esportivos Compete:
I- Dirigir, planejar, organizar e desenvolver todas as competigdes, eventos € atividades
desportivas realizadas pelo Poder Publico Municipal;
I1- Manter os espagos para a pratica de esportes;
[II-  Elaborar regulamentos e organizar campeonatos;
IV-  Desenvolver a politica municipal de esporte;
V- Gerenciar a distribui¢do e controle financeiro;
VI-  Construir o calendério anual esportivo.
Art. 81 - Ao Assistente do Secretario compete:
I- Conduzir e coordenar o processo de formulagdo das politicas municipais de esporte,
atividades fisicas e lazer;
I1- Estabelecer as diretrizes técnicas de programas e projetos de atividade fisica, esporte e
lazer;
[II-  Apoiar e supervisionar o desenvolvimento dos esportes amadores e da Educag@o Fisica
no Municipio;
IV- Administrar os equipamentos municipais destinados a pratica de esportes;
V- Promover programas desportivos e de recreagdo, de interesse da populagéo;

VI-  Administrar as pragas de esportes e ginasios de esportes construidos com recursos
municipais e/ou sob responsabilidade do Municipio;

VII-  Estimular e coordenar a utilizagdo das quadras poliesportivas, campos de esportes e
espagos pertencentes ao Municipio;

VIII- Promover programas esportivos junto a clientela escolar.

SECAO X
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

Art. 82 - A Secretaria Municipal de Agricultura compete:

[- Elaborar, implementar, executar e avaliar politicas agrarias junto a Orgdos da
administragdo publica, direta ou indireta, empresas, entidades e organizag¢des populares;

I - Elaborar, coordenar, executar e avaliar planos, programas e projetos que sejam do &mbito
de atuagdo unidade administrativa com participagéo da sociedade civil;

[II - Encaminhar providéncias e prestar orientagdo aos produtores rurais;
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[V -  Planejar, organizar e administrar beneficios concedidos ao setor agropecuario;

V-  Planejar, executar e avaliar pesquisas que possam contribuir para a andlise da realidade
do setor produtivo municipal para subsidiar agdes profissionais;

VI- Prestar assessoria e apoio ao sindicato de produtores rurais;

VII - Planejamento, organizagdo e administragéo de servigos agrarios;

VIII - Realizar estudos sobre o perfil dos produtores rurais para fins de concess@o de beneficios
junto a 6rgdos da administragdo publica direta e indireta, empresas privadas e outras entidades.

Art. 83 - A Secretaria Municipal de Agricultura possui a seguinte estrutura administrativa;
a) Coordenador Geral;
b) Diretor de Agricultura;

a) Assistente Técnico Especial;
b) Subdiretor de Agricultura;
c) Subdiretor de Maquinarios;
d) Assistente de Secretario;

Art. 84 — Ao Diretor de Agricultura compete:

I- Planejar, criar e coordenar as a¢des técnicas administrativas;

[1- Promogéo da educagdo ambiental de maneira multidisciplinar e interdisciplinar nos niveis
de ensino oferecido pelo municipio, bem como a valorizagdo da cidadania e da participagédo
comunitaria, nas dimensdes formal e ndo formal;

[II-  Organizagdo e promog¢do da utilizagdo adequada do solo urbano, nos processos de
urbanizagdo, industrializagdo e povoamento;

IV- Protegdo dos ecossistemas, com énfase na preservagdo ou conservacdo de espagos
especialmente protegidos e seus componentes representativos;

V- Executar as politicas publicas de recuperagéo das areas degradadas pelos danos causados
ao meio ambiente;

VI-  Promover a racionalizag@o do uso do solo, agua e do ar;

VII-  Garantia, controle e zoneamento das atividades potencial ou efetivamente poluidoras;
VIII-  Geréncia do Sistema municipal de licenciamento e fiscaliza¢do ambiental;

IX-  Efetuar outras atividades afins no &mbito de sua competéncia.

Art. 85 - Ao Coordenador Geral compete:

I- Prestar assisténcia ao Secretério;

[1- Coordenar o planejamento das demandas da Secretaria;

[lI-  Organizar o processamento das tarefas relacionadas a Secretaria, promovendo sua
execugdo e supervisao;

IV- Fomentar e articular programas de desenvolvimento rural alternativos para pequenos
agricultores;

V- Promover e coordenar a politica de aquisi¢do de insumos e distribui¢do de sementes, com

apoio de Sindicato, trabalhadores rurais e das associa¢des rurais do Municipio.

Art. 86 - Ao Assistente Técnico Especial compete:

[- Identificag@o e controle de doengas e pragas;
I1- Analise e manejo de solo e irrigagio;
[lI-  Manuteng@o e operagdo de maquinas e equipamentos agricolas;
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[V-  Gestio de recursos naturais e preservagdo ambiental;
V- Assisténcia técnica aos produtores rurais;
VI-  Gestdo e administragdo de propriedades rurais.

Art. 87 - Ao Subdiretor de Agricultura compete:

I- Coordenar a execugo de programas, projetos e atividades na unidade administrativa;
I1- Orientar a realizago de atividades atribuidas a unidade organizacional;
[II-  Promover agdes de estimulos e fomento a agricultura e agropecuaria do municipio.

Art. 88 - Ao Subdiretor de Maquinarios compete:

I- Coordenar a execugio de programas, projetos ¢ atividades na unidade administrativa que
esta lotado;

[1- Coordenar as a¢des desenvolvidas e o processo de atribuigéo de tarefas no 4mbito da
unidade organizacional que chefia;

[II-  Orientar a realizagdo de atividades atribuidas & unidade organizacional na qual atua;

[V-  Motivar a elaboragdo de projetos de introdugio de novas alternativas de produgdo e de
exploragdo da propriedade rural;

V- Gerar relatorios de custos e de produtividade;

VI-  Realizar o controle dos maquindrios para apontamento da necessidade de ampliagdo,
redugdo ou substitui¢do da frota;

VII-  Guardar e conservar a frota de veiculos do municipio;

VIII- Acompanhar eventuais acidentes que envolvam viaturas do municipio e encaminhar para
procedimentos administrativos;

IX-  Controlar o consumo de combustivel de cada veiculo oficial;

X- Controlar o fluxo da frota, sobretudo quanto a rota, o horario de saida e chegada,
motorista, destinagéo e servigo realizado;

Art. 89 - Ao Assistente de Secretario compete:

[- Elaboragdo de programas e projetos para apoio a produgdo, abastecimento e
comercializagdo;

I1- Articulagdo de parcerias e acordos entre 6rgéos e institui¢des publicas;

III-  Promogdo de agdes para incentivar a diversificagdo da agricultura;

[V-  Melhoria da infraestrutura béasica e comunitaria no meio rural;

V- Elaborag#o de projetos de introdugdo de novas alternativas de produgéo e exploragédo da
propriedade rural;

VI-  Auxilio e orientagdo ao agricultor no combate a pragas, doengas do meio e melhoria das

condigdes sanitarias.

SECAO XI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE

Art. 90 — A Secretaria Municipal do Meio Ambiente compete:

I- Elaborar, implantar, acompanhar e avaliar politicas e programas de educagédo ambiental,
gestdo ambiental e monitoramento da qualidade ambiental;
[1- Subsidiar a formulag@o de politicas, diretrizes, estratégias e iniciativas relacionadas com

a qualidade do meio ambiente urbano e rural;
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[II- Encaminhar e elaborar projetos;
[V-  Promover e realizar cursos, palestras, seminarios no meio rural;
V- Orientar e elaborar projetos na 4rea de agricultura e pecuaria;

VI-  Supervisionar e elaborar projetos junto ao gestor imediato.
VII- Estabelecer diretrizes para a adogéo de solugdes baseadas na natureza nas zonas urbana €
periurbana, com atengdo especial para os mananciais e as areas de preservag¢do permanente;

Art. 91 - A Secretaria Municipal de Meio Ambiente possui a seguinte estrutura administrativa:
a) Coordenador Geral;
b) Diretor de Agricultura;

c) Assistente Técnico Especial;
d) Subdiretor do Meio Ambiente;
e) Gerente do Meio Ambiente;

f) Assistente do Secretario;

Art. 92 - Ao Coordenador Geral compete:

I- Definir diretrizes, padrdes e procedimentos para atos de fiscalizagéo ambiental no
Municipio;

[1- Planejar e garantir apoio técnico e administrativo para a execugdo dos trabalhos de
fiscalizag¢@o ambiental,

III-  Monitorar os resultados da implementagdo de agdes, programas € projetos estratégicos;
IV-  Coordenar pesquisas e estudos técnicos sobre areas verdes do Municipio;

V- Acompanhar e controlar a execugéo de contratos e convénios celebrados pelo Municipio;

VI-  Desempenhar outras atividades afins, conforme determinagdo do Chefe do Executivo
Municipal.

Art. 93 - Ao Diretor de Agricultura compete:

I- Definir diretrizes, padrdes e procedimentos para fiscalizagdo ambiental no Municipio;
I1- Planejar e garantir apoio técnico e administrativo para a execugdo dos trabalhos de
fiscalizagdo ambiental;

[II-  Promover a participagfo direta do cidaddo e das entidades da sociedade civil na defesa do
meio ambiente;

[V-  Planejar, coordenar, supervisionar e controlar o planejamento ambiental e a

biodiversidade no Municipio.

Art. 94 - Ao Assistente Técnico Especial, compete:

I- Interpretar e aplicar a legislagdo ambiental vigente no ambito municipal, estadual e
federal;

I1- Identificar os processos de intervengdo antrépica sobre o meio ambiente e as
caracteristicas das atividades geradoras de residuos;

I[II-  Organizar a redugfo, o reuso e a reciclagem de residuos e/ou recursos utilizados em
processos;

IV-  Realizar e coordenar o sistema de coleta seletiva.

Art. 95 - Ao Subdiretor do Meio Ambiente, compete:
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I- Definir diretrizes, padrdes e procedimentos para atos de fiscalizagdo ambiental no
Municipio;

II- Planejar e garantir apoio técnico € administrativo para a execugdo dos trabalhos de
fiscalizagdo ambiental;

[II- Planejar, coordenar, supervisionar e controlar o planejamento ambiental e a
biodiversidade no Municipio;

Art. 96 - Ao Gerente do Meio Ambiente, compete:

[- Delegar competéncias para autarquias, fundagdes e parceiros publicos;
I1- Aplicar recursos provenientes da compensagao ambiental;
[II-  Cuidar dos interesses especificos do municipio;

IV-  Acompanhar e controlar a execugao de contratos e convénios celebrados pelo Municipio.

Art. 97 - Ao Assistente do Secretario, compete:

I- Acompanhar e controlar a execugéo de contratos e conveénios celebrados pelo Municipio,
na sua area de competéncia;

I1- Desempenhar outras atividades afins, sempre por determinagéo do Chefe do Executivo
Municipal;

[II-  Ordenar, por seu titular, as despesas da Secretaria Municipal, responsabilizando-se pela
gestdo financeira;

[V-  Formulag#o, aprovagdo, execugdo, avaliagdo e atualizagio da Politica Municipal de Meio
Ambiente;

V- Anélise e acompanhamento de ag¢des setoriais que causem impacto ao meio ambiente;

VI-  Articulagdo e coordenagéo dos planos e atividades relacionados a drea ambiental em nivel
municipal.

SECAO XII )
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS

Art. 98 - A Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos, compete:

[ — Orientar a elaborag#o de projetos pertinentes a obras publicas municipais, visando manter um
padriio estético e paisagistico urbano, bem como a preservagao do meio ambiente;

11 — Executar os projetos e atividades concernentes a construggo e conservagao de obras publicas
municipais de interesse local administrativo ou para a comunidade;

I1I — Fiscalizar o cumprimento das normas referentes as construgoes particulares;

[V — Fiscalizar o cumprimento das normas referentes a ocupagéo do solo urbano e posturas do
municipio;

V — Analisar reivindicagdes da comunidade relativas as atividades, agdes e programas
desenvolvidos no Ambito municipal;

VI — Coordenar diretamente o trinsito urbano em observancia da legislagéo pertinente e em
colaborag@o com 6rgdos ou entidades de outros entes da federago;

VII — Acompanhar o controle e avaliagdo sistematica de desempenho dos planos e programas
especificos da secretaria e os projetos em andamento;

VIII — Apoiar diretamente ao Chefe do Poder Executivo nas propostas de planejamento.
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Art. 99 - A Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos possui a seguinte estrutura-—~"

administrativa:

a) Coordenador Geral;

b) Diretor de Obras e Servigos Publicos;
c) Diretor de Campo e Terraplanagem;
d) Diretor € Pontes e Bueiros;

e) Diretor de Turma;

f) Subdiretor de Limpeza Urbana;
g) Subdiretor de Jardinagem,;
h) Subdiretor de Obras;

1) Subdiretor de Servigos Publicos;

) Subdiretor de Controle de Patio (Garagem);
k) Gerente de Servigos Publicos;

1) Assistente de Secretario;

Art. 100- Ao Diretor de Campo e Terraplanagem, compete:

[ - Coordenar a execugdo dos servigos de patrolamento e encascalhamento de vias urbanas e
estradas vicinais ndo pavimentadas;

11 - Supervisionar as atividades de medigdo dos servigos executados, através de relatérios dos
Encarregados de turma;

I1I - Coordenar a execugdo dos servicos de aterros, cortes e base para implantagg@o de servigos de
pavimentag@o com controle laboratorial;

IV - Manter controle sobre a localizago e condi¢gdes do maquindrio e equipamentos alocados a
area de atuagdo competente;

V - Responsabilizar-se pelo zelo e guarda de equipamentos e materiais a sua disposi¢éo para a
realizag@o de suas atividades;

VI - Elaborar relatério diario dos servigos executados e produtividade dos servidores;

VII - Exercer outras atividades compativeis com a natureza de suas atribui¢des e as que lhe forem
determinadas pelo Diretor do Departamento de Execugdo e Conservagéo.

Art. 101 - A Diretoria de Pontes e Bueiros, compete:
[ — Coordenar a gestdo das vias rurais Municipais;

II — Coordenar a gestdo de maquindrio quando da execugdo de obras de melhoramento e
manuten¢do de vias da area rural;

[II - Organizar mapa cadastral das estradas rurais locais, com objeto de identificar e localizar as
pontes e bueiros;

IV - Elaboragéo de estudos manuteng@o, recuperagéo e substitui¢des de pontes e bueiros de vias
rurais;

V — Elaboragdo de calenddrios anuais para a realizagdes das manutengdes, preventivas e
necessarias dos bueiros e pontes, nas vias da area rural;
VI — Demais servigos necessarios a conservagdes e recuperagdes das pontes e bueiros.

Art. 102 - Ao Diretor de Obras e Servigos Publicos, compete:
[ - Atender as solicitagdes do Departamento de Administragéo;
IT - Gerenciar a verba de adiantamento da Secretaria;
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[1I - Acompanhar e efetuar os langamentos necessarios na planilha de controle orgamentario da
Secretaria, relativas as despesas empenhadas e pagas, € acompanhar os saldos de dotagdes
orcamentarias da Secretaria,

IV - Auxiliar no Gerenciamento dos Registros de Pregos de responsabilidade da Secretaria;

V - Administrar a emissdo das requisi¢des de compras da Secretaria;

VI - Administrar as compras de materiais, suprimentos diversos e equipamentos necessarios para
a Secretaria;

VII - Acompanhar o recebimento das mercadorias e produtos adquiridos pela Secretaria,
conferindo com a Autorizagdo de Fornecimento e anotando o recebimento no verso da Nota
Fiscal;

VIII - Elaborar oficios, memorandos e demais documentos administrativos de assuntos afetos ao
Departamento e a Divisdo;

IX - Administrar os langamentos das requisicdes de compras/servigos de obras no Sistema
Eletrénico de Administragio de Materiais/Servigos, bem como todos os procedimentos
decorrentes do mesmo, de assuntos afetos a Secretaria;

X - Orientar os funcionarios para realizagdes das atividades atribuidas;

XI - Outras fungdes que lhe forem designadas pelo seu superior.

Art. 103 — Ao Subdiretor de Obras, compete:

I — Auxiliar na fiscalizagio do cumprimento de normas e diretrizes do Plano Diretor Municipio
e de outros planos;

II — Auxiliar na fiscalizag@o do uso do solo urbano;

I11 — Auxiliar na fiscaliza¢o das construgdes e reformas de prédios publicos;

IV — Auxiliar na fiscalizagdo dos servigos de pavimentag@o de ruas;

V — Auxiliar na elaboragdo de orgamentos;

VI — Auxiliar na andlise dos recursos a disposi¢do e alinhamento com o orgamento para a
execugdo das obras;

VII — Auxiliar na fiscalizagdo do cumprimento dos contratos e respectivos prazos previstos;
VIII — Zelar pela qualidade dos servigos prestados.

Art. 104 - Ao Subdiretor de Limpeza Urbana compete:

I- Fiscalizar e executar, direta ou indiretamente, os servigos de limpeza urbana;

I1- Gerenciar, por delegagdo especifica, os contratos de servigos de limpeza e conservagéo
de vias publicas e congéneres firmados pelo Municipio;

III- A organizagio dos servigos de limpeza urbana;

Art. 105 - Ao Subdiretor de Jardinagem compete:

[- Conduzir agdes governamentais voltadas ao planejamento urbano e a promogdo do
desenvolvimento urbano do Municipio;

[1- Acompanhar os servigos relacionados ao pavimento vidrio, como tapa-buraco e
recapeamento;

[II-  Gerenciar e executar a jardinagem e paisagismo no municipio.

Art. 106 - Ao Subdiretor de Servigos Publicos compete:

I- Fiscalizar os contratos de obras de construgdo e recuperagdo de infraestrutura do
municipio;
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[1- Projetar, programar, executar e fiscalizar a construgdo publicas;
[1I-  Ser responsavel pela execugdo de obras de drenagem;
IV-  Executar obras de recuperagdo estrutural e construgdo de pontes.

Art. 107 — Ao subdiretor de Controle de Patio (Garagem), compete:

[ - Gerir o servigo informatizado de controle centralizado de toda a frota de veiculos, caminhdes,
maquinas e equipamentos da secretaria de obras do Municipio;

11 - Elaborar plano de manutengfo preventiva e corretiva para a frota;

[1I - Efetuar o controle de almoxarifado de pegas;

[V - Manter o controle de aquisigéo e fornecimento de pegas;

V - Gerir e controlar o consumo de combustiveis e lubrificantes;

VI - Produzir e expedir relatorios detalhados dos controles relacionados com a frota e aos
servidores.

Art. 108 - A Geréncia de Servigos Publicos, compete:

I — Gerir a fiscalizagdo de construgfio e edificagio de obras particulares, em observéncia aos
costumes, a seguranga e a ordem publica no territorio do municipio;

11 — Gerir a fiscaliza¢@o de obras, posturas, transporte, transito, pavimentagéo e galerias, € outros
servigos prestados no ambito do municipio;

III — Dar providéncias aos autos de infragfo e notificagdes lavradas, de acordo com a legislagdo
vigente;

IV — Fiscalizar o funcionamento dos estabelecimentos comerciais, industriais, de prestagéo de
servigos e feiras-livres e a poluig¢do sonora, visual, atmosférica e do meio ambiente;

V — Fiscalizar horario de abertura do comércio em geral, higiene das vias e logradouros publicos,
diversdes publicas, barracas ou aparelhos e dispositivo de diversdo de logradouros publicos sem
autorizag@o, poluigdo sonora provocada em bares, clubes, casas noturnas e igrejas, manutengéo
e atualizag@o de cadastro de feirantes;

VI — Fazer cumprir a regulamentagdo urbanistica concernente aos servigos publicos.

Art. 109 - Ao Coordenador Geral compete:

[- Planejar e supervisionar projetos, avaliando recursos disponiveis;
II- Cumprir regulamentos;

[II-  Gerir recursos e orgamentos;

IV- Promover a execugdo e conservagdo de obras rodovidrias;

V- Determinar a realizagdo de obras publicas.

Art. 110 - Ao Diretor de Turma compete:

[- Fiscalizar os contratos de obras de construgdo e recuperagio de infraestrutura da cidade;
II- Projetar, programar, executar e fiscalizar a construgdo de edificios publicos;

[II-  Ser responsavel pela execugéo de obras de drenagem, sistemas viarios e recuperagdes
estruturais.

Art. 111 - Ao Assistente de Secretario compete:

I- Promover a execug@o e conserva¢do de obras rodoviarias, como estradas, caminhos,
pontes e bueiros, observando o planejamento de obras e as diretrizes estabelecidas;
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I1- Determinar a realizagdo de obras publicas dentro das diretrizes estabelecidas pelo Chefe
do poder executivo.

SECAO XIII i
DA SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Art. 112 - A Secretaria Municipal de Planejamento e Gestfio, compete:

I — Realizar a gestdo administrativa acerca do planejamento e regularizagdo fundiaria no &mbito
do municipio;

II — Centralizar o processamento de dados e informagdes em geral acerca do planejamento e
regularizagdo fundiaria;

[II — Colaborar com o planejamento das atividades da Prefeitura em harmonia com as demais
secretarias municipais;

IV — Auxiliar na fiscalizagdo das demais secretarias quanto ao cumprimento da politica de
planejamento e regulariza¢do fundiaria aprovada;

V — Promover o planejamento e implementagdo dos programas e agdes de modernizagio
administrativa, especialmente no que se refere a politicas governamentais;

VI — Supervisionar os servigos publicos autorizados, permitidos e concedidos;

VII — Auxiliar na administragdo do municipio;

VIII - Elaborar, acompanhar e rever a programagdo financeira vinculada ao fomento da
regularizagdo fundiaria;

IX —Proceder a verificagdo da situagfo financeira, avaliando o cumprimento das metas previstas
no plano plurianual, a execugéo dos programas de governo e do orcamento do municipio;

X - Atualizar os nomes dos proprietarios através de certiddes de matriculas fornecidas pelo
Cartério de Registro de Imoveis, a fim de que possam ser emitidas as certiddes de divida ativa;
XI - Promover o cadastramento dos protocolos de construgdo, bem como anotagdo de anotagdo
do habite-se para fins de langamento de tributagio do imposto predial;

XII' - Promover a atualizagdo dos proprietérios dos iméveis junto ao cadastro imobilidrio, e
atendimento geral dos contribuintes, quando se fizer necessario;

XIII - Cadastrar processos de construgdes, telheiros, demoli¢des, rebaixamento de guias, pedidos
de numeragéo de imdveis, reformas e aumentos de construgdo, conferindo e verificando se os
dados dos mesmos conferem com o Cadastro Imobiliario, a fim de que possam ser feitos os
langamentos de IPTU, quando concluidos; nos casos em que os dados ndo confiram, devolver os
processos a Secretaria Municipal de Planejamento Urbano para que sejam devidamente
corrigidos e devolvidos & unidade para que sejam devidamente cadastrados;

XIV — Acompanhar a contabilizagio dos recursos provenientes de celebragdo de convénios.

Art. 113 - A Secretaria Municipal de Planejamento e Gestéo, possui a seguinte estrutura
administrativa:

a) Coordenador Geral;

b) Coordenador Técnico de Engenharia;

¢ Gerente Municipal de Convénios GMC;
d) Diretor Geral de Engenharia;

e) Gerencia de Cadastro Urbano;
f) Gerencia de Regularizagdo Fundiaria Urbana;
g) Gerencia de Regularizagdo Fundiaria Rural;
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h) Assistente do Secretario(a);

Art. 114 - Ao Coordenador Técnico de Engenharia; compete:

I- Coordenar a Equipe Técnica de Engenharia;
II- Estruturar o plano estratégico do Setor;
[II-  Organizar agdes preventivas e corretivas na infraestrutura.

Art. 115 - Ao Coordenador Geral, compete:

[- Gerenciar o acompanhamento fisico-orgamentario das agdes do municipio;
I1- Prestar assessoria econdmica em planos e projetos;

I11- Coordenar atividades visando o desenvolvimento do municipio;

[V-  Promover a articulagdo com outros 6rgdos da administragéo publica;

V- Ampliar os processos de participagdo popular;

Art. 116 - Ao Gerente Municipal de Convénios GMC; compete:

I- Coordenar o planejamento das politicas publicas municipais;

I1- Pleitear convénios junto aos Governos Federal e Estadual;

III-  Executar em articulagdo com as demais Secretarias, 6rgéos e entidades da Administra¢do
Publica;

IV-  Assessorar o Prefeito Municipal nos atos relativos ao planejamento e execugdo das
diretrizes de gestdo do Municipio;

V- Coordenar, em articulagdo com as Secretarias, 6rgéos e entidades da Administragéo

Publica, a elaboragéo do plano plurianual e de projetos especiais de desenvolvimento, convénios
e acompanhar a sua execugdo e zelar pela documentagdo e execugdo de todas as fases de
assinatura de convénios entre o Municipio e os Governos Federal e Estadual e outros.

Art. 117 - Ao Diretor Geral de Engenharia compete:

I- Desenvolvimento e implementagéo de estratégias de engenharia;

I1- Gerenciamento de orgamento € recursos;

[II-  Lideranca de equipes multifuncionais;

IV- Supervisdo do desenvolvimento de projetos;

V- Estabelecimento de padrdes de controle de qualidade das obras e projetos;

VI-  Garantia de conformidade com os padr&es regulatorios;

Art. 118 - A Geréncia de Cadastro Urbano compete:

I- Coordenar e conduzir agdes governamentais voltadas ao planejamento e desenvolvimento
urbano, uso e ocupagéo do solo;
[1- Preencher formularios de cadastramento e registrar dados

Art.198 - A Geréncia de Regularizagdo Fundiaria Urbana compete:

[- Planejar, estabelecer diretrizes, coordenar e monitorar as a¢des de regularizagio fundiaria
de areas declaradas de interesse social, ou ainda de interesse especifico, em assentamentos
precarios, consolidados e conjuntos habitacionais;

[1- Apoiar o Municipio na implementagdo de medidas juridicas, urbanisticas, ambientais e
sociais destinadas a promover a regularizagdo fundiaria urbana, na modalidade Reurb de
Interesse Social (Reurb-S), de nicleos urbanos informais ocupados por populagio de baixa renda,
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por meio da incorporagdo destes ao ordenamento territorial urbano e a titulagdo de seus
ocupantes;

[II- Promover agdes de regularizagio fundiéria, entendida de forma ampla, e assim
transformar gradativamente a realidade desigual de nossas cidades, depende de um esforgo
articulado de todos os entes da federag@o.

Art. 120 - A Geréncia de Regularizagdo Fundiaria Rural compete:

[- Regulamentar o processo administrativo de Regularizagdo Fundiéria Rural no ambito do
municipio.

I1- Utilizar instrumentos especificos para desenvolver programas de regularizagdo fundiaria
rural;

[II-  Desburocratizar o processo de regulariza¢éo fundidria.

Art. 121 - Ao Assistente do Secretario compete:

I- Organizar o processo de atribuigfo de tarefas na unidade organizacional;

I1- Elaborar rotinas de trabalho para aperfeigoamento e desenvolvimento das atividades da
Secretaria;

III-  Propor normas ou alteragdes de procedimentos para melhoria dos servigos e controles;
IV-  Promover agdes de planejamento, gestdo e controle para efetividade e eficacia das a¢des
de governo;

V- Coordenar a estratégia de monitorar e avaliar a implementagédo dos planos, programas e

projetos de desenvolvimento urbano.

SECAO XIV ,
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 122 - A Secretaria Municipal de Satde compete:

I — Planejar, coordenar, executar e gerenciar todas as atividades do sistema municipal de satde,
organizando, orientando e promovendo o desenvolvimento de cada ponto de atengfo a satde;

II — Supervisionar, coordenar e promover a prestagdo de assisténcia médica e odontologica a
populag@o, certificando-se da efetividade dos trabalhos prestados;

III — Promover as campanhas de imunizagéo e prestar esclarecimento publico, de acordo com o
calendario vacinal estabelecido pelo Ministério da Satde, respeitando as faixas etdrias e prazos
recomendados, com o objetivo de manter o programa rotineiro de vacinas na Unidade Bésica de
Saude dos Programas de Saude da Familia — PSF;

IV — Fiscalizar as inspe¢des no municipio, a fim de promover a qualidade dos servigos de
vigilancia sanitdria, vigilancia epidemioldgica, controle das zoonoses e combate as endemias,
dentro e fora das dependéncias e sedes dos prédios municipais, bem como em estabelecimentos
comerciais diversos;

V — Supervisionar o trabalho da farmacia, observando se estd realmente acontecendo a
dispensagéo de medicamentos basicos relacionados na Relagdo Municipal de Medicamentos —
REMUME;

VI — Coordenar as agdes e estudos relacionados com a formagfo de histérico do paciente,
especialmente a implantag@o do prontuario eletrdnico;
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VII — Gerenciar as atividades desenvolvidas pelos Programas de Satde da Familia, verificando—"
a ocorréncia de visitas domiciliares de forma produtiva, o funcionamento dos grupos de trabalhos
de hiper dia, gestantes, idosos, tabagismo, dentre outros;

VIII — Coordenar as atividades de controle epidemioldgico, especialmente os programas da
dengue e febre amarela, com as suas respectivas atribui¢des para controle do vetor, assim como
para eliminar focos existentes, com especial atengo para agdes de educag¢do da populagio;

[X — Promover a manutengdo preventiva de equipamentos da érea de saude, assim como a
manutengio de prédios e utensilios;

X — Elaborar, implementar, executar e avaliar politicas sociais junto a 6rgéos da administragédo
publica, direta ou indireta, empresas, entidades e organizagdes populares;

XI — Elaborar, coordenar, executar e avaliar planos, programas € projetos que sejam do ambito
de atuag@o do servigo social com participag@o da sociedade civil;

XII — Encaminhar providéncias e prestar orientagéo social a individuos, grupos e a populag@o;
XIII — Orientar individuos e grupos de diferentes segmentos sociais no sentido de identificar
recursos e de fazer uso destes no atendimento e na defesa de seus direitos;

XIV — Planejar, organizar e administrar beneficios e servigos sociais;

XV — Planejar, executar e avaliar pesquisas que possam contribuir para a analise da realidade
social e para subsidiar agdes profissionais;

XVI — Prestar assessoria e apoio aos movimentos sociais em matéria relacionada as politicas
sociais, no exercicio e na defesa dos direitos civis, politicos e sociais da coletividade;

XVII — Planejamento, organizagdo e administragdo de Servigos Sociais e de Unidade de Servigo
Social;

XVIII — Realizar estudos socioecondmicos com os usudrios para fins de beneficios e servigos
sociais junto a 6rgdos da administragdo publica direta e indireta, empresas privadas e outras
entidades.

Art. 123 - A Secretaria de Saude possui a seguinte estrutura administrativa:
a)  Coordenador de Saude;

b)  Gerente Geral de Enfermagem (PISO);

¢)  Gerente da Atengéo Basica;

d) Diretor Clinico Especializado UMS;

e) Diretor Geral da Unidade Mista;

f) Diretor de Unidade Basica de Saude UBS;

2) Diretor da Farmacia Municipal;

h) Diretor do Fundo Municipal de Saude;

1) Diretor Financeiro do Fundo Municipal de Satude;
1) Subdiretor de Programas do SUS;

k) Subdiretor da Unidade Mista;

1) Subdiretor de Vigilancia em Saude;

m)  Subdiretor de Combate a Endemias;

n) Gerente de Fiscalizagdo Sanitaria;

0) Gerente de Controle de Zoonose;
p) Gerente de Farmaécia;

q) Gerente de Laboratorio;

r) Gerente de Imunizagéo;

s) Gerente de Atengdo Psicossocial;
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t) Gerente Técnico de Enfermagem;

u) Gerente das Unidades Basica de Saude UBS;

V) Gerente de Vigilancia Epidemiologica;

w)  Gerente de Vigilancia Sanitaria;

x) Gerente de Esteriliza¢do e Controle de Materiais Hospitalares;
y) Gerente de Programas de Atendimento a Satde;

z) Gerente de Agendamentos Intermunicipal;
aa) Gerente de Frota;

bb) Assistente de Secretario;

cc) Assistente Geral de Saude;

Art. 124 - Ao Coordenador de Saide compete:

I- Produzir relatorios técnicos relativos as atividades, processos e rotinas de trabalho da
Secretaria;

I1- Verificar o controle e utilizagdo dos bens do Municipio;

[II-  Pesquisar, analisar, planejar, elaborar e executar planos, programas e projetos de natureza

administrativa no ambito da Secretaria, providenciando meios para a eficiente execugdo, bem
como a avaliagdo, visando orientar os superiores e demais técnicos de outros campos de
conhecimento quanto a aplicagdo das ferramentas administrativas mais adequadas, visando
atender aos principios da administragdo publica;

[V-  Desenvolver e aprimorar estudos especificos nas 4reas de atuagdo, formulando estratégias
de agdio adequada para cada érea;

V- Orientar o superior hierdrquico para a tomada de decisdo com propostas € solugdes mais
vantajosas;

VI- O orientar no desenvolvimento de atividades inerentes a operacionalizagdo de politicas,
estratégias e normas com observagdo da aplicagdo da legislagdo vigente;

Art. 125 - Ao Gerente Geral de Enfermagem (PISO) compete:

I- Garantir o planejamento em satde, a gestdo e organizagdo do processo de trabalho, a
coordenagdo do cuidado e das agdes no territorio e a integragdo da Unidade de Saude da Familia
(USF) com outros servigos da rede de ateng@o no municipio;

I1- Coordenar os servicos de enfermagem, monitorando o processo de trabalho para o
cumprimento de normas técnicas, administrativas e legais;

III-  Supervisionar equipes, distribuir e controlar tarefas, elaborar a escala mensal e diaria dos
funcionarios;

Art. 126 - Ao Gerente da Atengdo Basica compete:

— Coordenar e fiscalizar o desenvolvimento dos servigos médicos e de saude em todas as
Unidades Basicas de Saude (UBS’s);

[1 — Supervisionar o desempenho dos servigos de saude prestados em cada UBS, visando o bom
desempenho;

11 — Fixar as diretrizes estabelecidas na Politica Nacional de Atengdo Bésica (PNAB);

I1I — elaborar e coordenar atividades de organizacéo e controle de politicas publicas voltadas a
gestdo de atengdo basica;

IV — Elaborar documentos, relatorios e prestar informagdes e dados necessarios ao desempenho
da administrag@o publica voltada a satde;
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V — Fazer cumprir as diretrizes estabelecidas para o funcionamento da ateng#o primaria a saude,
a fim de otimizar recursos diversos;

VI — Preparar relatorios e analises para avaliagdo de performances, em consondncia com a
Politica Nacional de Atengdo Basica (PNAB);

V1I - Implementar e coordenar programas e servigos de saude dentro da gestdo de atengdo basica;
VIII — Planejar e executar agdes de saude, junto ao gestor imediato e servidores, a serem
desenvolvidas dentro da gestdo de ateng@o basica;

XIX — Gerenciar o funcionamento de toda estrutura administrativa, de forma a garantir a
qualidade na prestagdo de servigos de satde publica;

X — Detectar necessidades e encaminhar sugestdes e/ou propostas ao gestor imediato para solugéo
dos problemas;

X1 — Acompanhar e controlar o sistema de referéncia e contra referéncia pactuados;

XII — Gerenciar o sistema de regulacéo;

XIII — Controlar os servigos executados pela rede publica, acompanhando e avaliando o
desempenho quanto & produtividade, utilizagdo de recursos e qualidade do atendimento, visando
a eficiéncia, eficacia e efetividade;

XIV — Gerenciar os servigos prestados pela equipe multidisciplinar no ambito da atengéo
primadria a saude;

XV - Gerenciar os servios prestados pela equipe de Satde Bucal, Imunizagdo, Combate de
endemias, vigilancia epidemioldgica, e sanitaria;

XVI — Definir instrumentos para realiza¢éo das atividades, consolidar as informagdes necessarias
e analisar os resultados obtidos em decorréncia de agdes de saude, a fim de propor medidas
corretivas e interagir com outras areas da administragfo, visando ao pleno exercicio pelo gestor
de suas atribui¢des de acordo com a legislagdo que regulamenta o Sistema Nacional de Auditoria
no ambito do SUS;

XVII — Planejar e realizar auditoria analitica, a partir de relatérios gerados e fornecidos pelo
DATASUS, compreendendo todos os servigos produzidos por prestador e comparando-os com
parametros pré-estabelecidos.

Art. 127 - Ao Diretor Clinico Especializado UMS compete:

I- Coordenar e supervisionar os servigos médicos na instituigéo;
I1- Assegurar que todo paciente internado na instituigdo tenha um médico assistente;
[II-  Exigir dos médicos assistentes ao menos uma evolugdo e prescricdo didria de seus

pacientes, assentada no prontudrio;

IV-  Exigir dos médicos plantonistas hospitalares, quando chamados a atender pacientes na

institui¢do, o assentamento no prontudrio de suas intervengdes médicas com as respectivas
evolugdes;

V- Disponibilizar livro ou meio digital para registro de ocorréncias aos médicos plantonistas;

Art. 128 - Ao Diretor Geral da Unidade Mista compete:

[- Coordenar, supervisionar, monitorar e orientar o desenvolvimento dos trabalhos na
unidade organizacional que dirige;

I1- Avaliar os métodos necessarios para assegurar a melhoria continua das atividades
realizadas;

[II-  Definir metas e acompanhar os resultados produzidos;
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IV-  Garantir o planejamento em saude, a gestdo e organizagdo do processo de trab_alho, a
coordenagio do cuidado e a qualificagdo e/ou aumento de cobertura de equipes e servigos de
saude.

Art. 129 - Ao Diretor de Unidade Basica de Saide UBS compete:

[- Coordenar e fiscalizar o desenvolvimento dos servigos médicos e de saide na Unidade
Basica de Saude (UBS’S); '
I1- Fixar as diretrizes estabelecidas na Politica Nacional de Atengdo Basica (PNAB);

[II-  Executar atividades de organizago e controle de politicas piblicas voltadas a gestdo de
atengdo basica e estratégica de saude;

IV-  Supervisionar o desempenho dos servigos de saude prestados em cada UBS, visando o
bom desempenho;
V- Acompanhar e controlar o sistema de referéncia e contra referéncia pactuados;

VI-  Definir instrumentos para realizagdo das atividades, consolidar as informagdes
necessarias e analisar os resultados obtidos em decorréncia de agdes de saude, a fim de propor
medidas corretivas e interagir com outras dreas da administragéo, visando ao pleno exercicio pelo
gestor de suas atribui¢des de acordo com a legislagdo que regulamenta o Sistema Nacional de
Auditoria no &mbito do SUS;

VII-  Controlar os servigos executados pela rede publica, acompanhando e avaliando o
desempenho quanto a produtividade, utilizagdo de recursos e qualidade do atendimento, visando
a eficiéncia, eficacia e efetividade;

VIII- Controlar os servigos executados pela rede privada e demais servigos de terceiros,
acompanhando, avaliando o cumprimento do quantitativo de atendimentos que foram acordados
entre as partes;

IX-  Planejar e realizar auditoria analitica, a partir de relatorios gerados e fornecidos pelo
DATASUS, compreendendo todos os servigos produzidos por prestador e comparando-os com
parametros pré-estabelecidos.

X- Desenvolver a¢des de promog&o, prevengdo, e atengdo integral permanente de qualidade;
XI- Realizar a¢des de Promogéo da Satude (Educagdo em Saude);

XII-  Estabelecer vinculos de compromisso e de corresponsabilidade entre o servigo de saude
e a populagéo;

XIII-  Estimular a organizagéo das comunidades para exercer o efetivo controle social das a¢oes
e servigos de saude;

XIV- Utilizar os sistemas de informag&o para o planejamento e execugio das a¢des de satide da
familia;

XV-  Exercer outras atividades compativeis com as suas fungdes ou que lhe forem atribuidas
pelo Diretor de Atengéo a Saude.

Art. 130 - Ao Diretor da Farmacia Municipal compete:

I- Coordenar e fiscalizar os servigos farmacéuticos prestados na Farmacia do municipio;
I1- Fixar as diretrizes estabelecidas pelo Ministério da Saude;

III-  Executar atividades de organizagéo e controle de politicas publicas voltadas a gestdo
farmacéutica;

IV-" Supervisionar o desempenho dos servigos farmacéuticos prestados, visando o bom
desempenho;
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V- Definir instrumentos para realizagio das atividades, consolidar as informagdes

necessarias e analisar os resultados obtidos em decorréncia de servigos farmacéuticos, a fim de
propor medidas corretivas;

VI-  Controlar os servigos executados pela rede publica, acompanhando e avaliando o
desempenho quanto & produtividade, utilizagdo de recursos e qualidade do atendimento, visando
a eficiéncia, eficacia e efetividade.

Art. 131 - Ao Diretor do Fundo Municipal de Satde compete:

I- Gerir o Fundo Municipal de Saude juntamente com o Prefeito Municipal e estabelecer
politicas de aplicagdo dos seus recursos em conjunto com o Conselho Municipal de Saude;

I1- Subordinar o Fundo de Satide a Secretaria de Satide/Administragéo Direta;

[II-  Assumir a responsabilidade legal pela administragéio do Fundo de Saude.

Art. 132 - Ao Diretor Financeiro do Fundo Municipal de Saade compete:

[- Evidenciar a situagéio financeira, patrimonial e orgamentaria do sistema de municipal de saude,
observados os padrdes e normas estabelecidas na legislagéo pertinente;

II- Coordenar e avaliar, no ambito do Poder Executivo Municipal, o Sistema de Contas do
municipio utilizado pelo Fundo Municipal de satde;

I1 — Coordenar, controlar e organizar os registros contabeis e patrimoniais, visando assegurar que
todos os relatorios e registros sejam feitos de acordo com os principios, normas contabeis e
legislagdo pertinente, dentro dos prazos, normas e procedimentos estabelecidos;

IV — Ser responsavel, acompanhar, auxiliar e conferir langamentos contabeis, balangos,
balancetes, inventarios, patrimonio, empenhos e demais atribui¢ées no &mbito do Fundo;

V — Auxiliar na elaboragdo e acompanhar a execugdo do orgamento no que tange ao Plano
Plurianual — PPA, da Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO e da Lei Orgamentaria Anual —
LOA do Fundo:

VI — Manter em coordenag@o com o setor de patrimonio da Prefeitura Municipal, os controles
necessarios sobre os bens patrimoniais a cargo do Fundo;

VII- Manter os controles necessérios a execug@o or¢amentaria do Fundo relativo a empenho,
liquidag@o e pagamento das despesas;

VIII- compilar informagdes de ordem contébil para orientar a Tomada de Decisées do Gestor do
Fundo;

[X- Emitir e conferir balancetes, no &mbito do Fundo Municipal de saude;

X- Primar pela transparéncia na gestfo fiscal;

XI- Responsabilizar-se pela elaboragdo, conferéncia, remessa e publicagdo dos balancetes e
Prestagdo de Contas;

XII- Elaborag@o e envio do SIOPS ao Ministério da Saude;

XIII- Realizar esclarecimentos junto ao Conselho Municipal de Satde referente as prestagdes de

contas e SIOPS, sendo também o responsavel pela apresentagéo, elaboragio e fechamento das
prestagdes de contas do Fundo;

XI- Executar outras tarefas correlatas.

Art. 133 - Ao Subdiretor de Programas do SUS compete:

[- Elaborar e executar os programas anuais de satide psicossocial;
I1- Coordenar, supervisionar e orientar as equipes técnica-administrativas;
III-  Elaborar, redigir e arquivar a documentagio relacionada ao 6rgéo;
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[V-  Propor convocagdes e organizar as conferéncias municipais de saude.

Art. 134 - Ao Subdiretor da Unidade Mista compete:

I- Garantir o planejamento em satde, a gestdo e organizagdo do processo de trabalho,
coordenagiio das agdes no territorio e integragdo da Unidade de Satude da Familia (USF) com
outros servigos.

Art. 135 - Ao Subdiretor de Vigilancia em Saude compete:

[- Coletar dados, processar dados coletados, analisar e interpretar os dados processados;
I1- Recomendar medidas de prevengdo e controle apropriadas;

[II- Promover agdes de prevengdo e controle indicadas;

IV-  Avaliar a eficécia e efetividade das medidas adotadas;

V- Divulgar informagdes pertinentes.

Art. 136 - Ao Subdiretor de Combate a Endemias compete:

I- Desenvolver a¢des educativas e de mobilizagdo da comunidade relativas a prevengédo €
ao controle de doengas e agravos a saude;

I1- Realizar a¢des de prevengdo e controle de doengas e agravos a saide, em interagdo com
0s ACS e as equipes de Ateng@o Bésica;

[II- Identificar casos suspeitos de doengas e agravos & saide e encaminha-los, quando
indicado, a unidade de saude de referéncia, assim como comunicar o fato a autoridade sanitaria
responsavel;

[V-  Divulgar, entre a comunidade, informagdes sobre sinais, sintomas, riscos e agentes
transmissores de doengas e sobre medidas de prevengdo coletivas e individuais;

V- Realizar agdes de campo para pesquisa entomoldgica e malacolégica e coleta de
reservatorios de doengas;

VI-  Cadastrar e atualizar a base de imoveis para planejamento e defini¢do de estratégias de
prevengdo e controle de doengas;

VII-  Executar a¢des de prevencdio e controle de doengas, com a utilizagdo de medidas de
controle quimico e biolégico, manejo ambiental e outras agdes de controle integrado de vetores;
VIII- Executar agdes de campo em projetos que visem a avaliar novas metodologias de
interven¢do para a prevengdo e controle de doengas;

IX- Registrar informagdes referentes as atividades executadas, de acordo com as normas do
SUS;

X- Identificar e cadastrar situagdes que interfiram no curso das doengas ou que tenham
importancia epidemiolégica, relacionada principalmente aos fatores ambientais;

XI-  Mobilizar a comunidade para desenvolver medidas simples de manejo ambiental e outras
formas de intervengdo no ambiente para o controle de vetores.

Art. 137 - Ao Gerente de Fiscalizagdo Sanitaria compete:

I- Fiscalizar as condi¢des de higiene das residéncias, verificando fossas, vazamentos de
esgotos e criagdo de animais;

[1- Controlar e combater vetores causadores de doengas em estabelecimentos comerciais e
residenciais;

[11- Definir os territorios de fiscalizago e quais fiscais atuar nos mesmos;

IV-  Executar os servigos de vigilancia sanitaria.
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Art. 138 - Ao Gerente de Controle de Zoonose compete:

I- Executar programas de controle de zoonoses no Municipio;

II- Promover campanhas e executar a vacinagdo animal;

[II- Efetuar a apreensio de animais vadios em vias publicas, recolhendo-os a locais
apropriados e aplicando as normas legais cabiveis;

IV-  Executar o controle da populagio de vetores e roedores no territério do Municipio;
V- Realizar ou promover a realizagio de exames laboratoriais para diagnodstico de
Zoonoses.

Art. 139 - Ao Gerente de Farmacia compete:

I- Assegurar o correto armazenamento e dispensagéo de medicamentos;

II- Manter o estabelecimento em conformidade com 6rgéos regulatérios como o Conselho
Regional de Farmacia e a Vigilancia Sanitaria;

III-  Supervisionar as operagdes diarias da farmacia;

IV-  Garantir conformidade com regulamentagdes de satde e seguranga;

V- Manter e controlar o inventario de medicamentos;

Art. 140 - Ao Gerente de Laboratdrio compete:

I — Coordenar e fiscalizar os servigos laboratoriais prestados no municipio;

II — Fixar as diretrizes estabelecidas pelo Ministério da Saude;

III — Executar atividades de organizagdo e controle de politicas publicas voltadas a gestéo
laboratorial;

IV — Supervisionar o desempenho dos servigos laboratoriais prestados, visando o bom
desempenho;

VI — Definir instrumentos para realizagdo das atividades, consolidar as informag¢des necessarias
e analisar os resultados obtidos em decorréncia de servigos laboratoriais prestados, a fim de
propor medidas corretivas;

VII — Controlar os servigos executados pela rede publica, acompanhando e avaliando o
desempenho quanto a produtividade, utilizagdo de recursos e qualidade do atendimento, visando
a eficiéncia, eficacia e efetividade.

Art. 141 - Ao Gerente de Imunizagio compete:

I- Gerenciar, normatizar e monitorar as a¢des da Politica Municipal de Imuniza¢des com
vistas a garantir a manutengdo adequada da rede de frio em todo o processo;
I1- Gerenciar e executar as agdes de vacinag@o integrantes do PNI (Programa Nacional de

Imunizag#o), incluindo a vacinagéo de rotina com as vacinas obrigatrias, as estratégias especiais
como: campanhas e vacinagdes de bloqueio e a notificagdo de eventos adversos e Obitos
temporalmente associados a vacinag¢io;

IlI-  Gerenciar, a nivel municipal, as atividades de imuniza¢des conforme normas basicas
estabelecidas pelo Programa Nacional de Imunizagdes — PNI, incluindo a vacinagdo de rotina
com as vacinas obrigatdrias, as estratégias especiais como campanhas e vacinagdes de bloqueio

¢ a notificagdo e investigagdo de eventos adversos e Obitos temporalmente associados a
vacinagao;
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[V-  Gerenciar, a nivel municipal, o Sistema de Informagdo do Programas Nacional de
Imunizagdo — SI-PNI, incluindo a coleta e consolidagéo dos dados provenientes das unidades e
0 envio ao 6rgdo estadual, dentro dos prazos estabelecidos;

V- Planejar, coordenar, supervisionar e avaliar, junto as unidades de saude da SMS, as
atividades de imunizagio e de doengas de interesse em satde publica.

Art. 142 - Ao Gerente de Atengdo Psicossocial compete:

[ — Coordenar e fiscalizar o desenvolvimento do servigo de atengdo psicossocial no Centro de
Atengéo Psicossocial;

I — Fixar as diretrizes estabelecidas pelo Ministério da Satde para as modalidades de
atendimento em ateng#o psicossocial;

[l — Executar atividades de organizagdo e controle de politicas publicas voltadas ao servigo de
atencdo psicossocial;

[V — Supervisionar o desempenho dos servigos de assisténcia psicossocial prestados, visando o
bom desempenho;

VI — Definir instrumentos para realizagio das atividades, consolidar as informagdes necessarias
e analisar os resultados obtidos em decorréncia dos servigos de ateng@o psicossocial prestados, a
fim de propor medidas corretivas;

VII — Controlar os servigos executados pela rede publica, acompanhando e avaliando o
desempenho quanto a produtividade, utilizagdo de recursos e qualidade do atendimento, visando
a eficiéncia, eficacia e efetividade.

Art. 143 - Ao Gerente Técnico de Enfermagem compete:

[- Participar das atividades de atengfo a satide realizando procedimentos regulamentados no
exercicio de sua profissdo na UBS e, quando indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos
demais espagos comunitérios (escolas, associagdes, entre outros);

I1- Promover a integragdo € o vinculo entre os profissionais das equipes entre estes e 0s
usuarios.

Art. 144 - Ao Gerente das Unidades Basica de Saude UBS compete:

I- Promover a integra¢do € o vinculo entre os profissionais das equipes, os usudrios € os
agentes de saude publica;

I1- Identificar diagnosticos e determinar prescrigdes de enfermagem;

[II- Durante a consulta de enfermagem, aplicar o processo de enfermagem e identificar
intercorréncias.

Art. 145 - Ao Gerente de Vigilancia Epidemiol6gica compete:

I- Gerenciar as atividades desenvolvidas na Vigilancia Epidemiologica

I1- Planejar, coordenar, executar e gerenciar todas as atividades do sistema municipal de
saude, organizando, orientando e promovendo o desenvolvimento de cada ponto de atengéo a
saude;

[lI-  Implementar e Executar agdes de Vigilancia Epidemioldgica com a cooperagéo técnica e
financeira da Unido e do Estado;

IV-  Eliminar, diminuir ou prevenir riscos a saude do Individuo e da coletividade;
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V- Intervir nos problemas sanitarios decorrentes do meio ambiente, da produggo e circulagdo
de bens e da Prestac@o de Servigos de interesse da saude;

VI- O controle de bens de consumo e da prestagao de servigos que se relacionam com a saude.
VII- Planejamento e programagao integrados das agdes individuais e coletivas;

VIII- Monitoramento e avaliagdo integrada;

[X-  Supervisionar, coordenar € promover a prestagdo de assisténcia na Vigilancia
Epidemiologica
X- Analise e acompanhamento do comportamento epidemiolégico das doengas € agravos de

interesse no ambito municipal.

X[-  Andlise e acompanhamento epidemiologico de doengas e agravos de interesse dos
ambitos estadual e federal, em articulagdo com os 6rgdos correspondentes, respeitadas a
hierarquia entre eles.

XII- Participagdo na formulagdo de politicas, planos e programas de saude e na organizagéo
da prestagéo de servigos, no Ambito municipal.

XIII- Implantagdo, gerenciamento € operacionalizagdo dos sistemas de informag@o de base
epidemiologica visando a coleta dos dados necessarios as analises da situagao de satide municipal
e o cumprimento dos requisitos técnicos para habilitagdo na NOB/96 e nos Indices de
Valorizago de Resultados (IVR).

XIV- Realizagdes das investigagdes epidemioldgicas de casos € surtos.

XV- Execucdo de medidas de controle de doengas e agravos sob vigilancia de interesse
municipal e colaboragdo na execugéo de acdes relativas a situagdes epidemiologicas de interesse
estadual e federal.

XVI- Estabelecimento de diretrizes operacionais, normas técnicas e padrdes de procedimento
no campo da vigilancia epidemiologica.

XVII- Programagio, coordenagio, acompanhamento € supervisio das atividades no aAmbito
municipal e solicitagdo de apoio ao nivel estadual do sistema, nos casos de impedimento técnico
ou administrativo.

XVIII- Estabelecimento junto as estncias pertinentes da administragdo municipal, dos
instrumentos de coleta e analise de dados, fluxos, periodicidade, varidveis e indicadores
necessarios ao sistema no &mbito municipal.

XIX- Identificagio de novos agravos prioritarios para a vigilancia epidemiolégica, em
articulag@io com outros niveis do sistema. Apoio técnico-cientifico pra os niveis distritais e locais.
XX- Implementagdo de programas especiais formulados no Ambito estadual.

XXI- Participagdo, junto as instancias responsaveis pela gestéo municipal da rede assistencial,
na defini¢do de padrdes de qualidade de assisténcia.

XXII- Promogdo de educagdo continuada dos recursos humanos e o intercAmbio técnico-
cientifico com institui¢des de ensino, pesquisa e assessoria.

XXIII- Elaboragdo e difusdo de boletins epidemioldgicos e participagdo em estratégias de
comunicagdo social no Ambito municipal.

XXIV-Acesso permanente e comunicagdo com Centros de Informagdes de Saude ou
assemelhados das administragdes municipal e estadual, visando o acompanhamento da situagéo
epidemiolégica, a adogdo de medidas de controle e a retroalimentacéo do sistema de informagdes.
XXV- Reestruturagio dos processos de trabalho com a utilizagéo de dispositivos e metodologias
que favoregam a integragéo da vigilancia, preveng@o, protego, promog¢do e atengdo a saude, tais
como linhas de cuidado, clinica ampliada, apoio matricial, projetos terapéuticos e protocolos,
entre outros;
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Art. 146 - Ao Gerente de Vigilancia Sanitéria compete:

[- Gerenciar as atividades desenvolvidas na Vigilancia Sanitaria

11- Planejar, coordenar, executar e gerenciar todas as atividades do sistema municipal de
saude, organizando, orientando e promovendo o desenvolvimento de cada ponto de atengdo a
saude;

[II- Implementar e Executar agdes de Vigiléncia Sanitaria, com a cooperagdo técnica e
financeira da Unifo e do Estado;

IV-  Eliminar, diminuir ou prevenir riscos a saude do Individuo e da coletividade;

V- Intervir nos problemas sanitérios decorrentes do meio ambiente, da produgdo e circulagdo
de bens e da Prestago de Servigos de interesse da saude;

VI- O controle de bens de consumo e da prestagéo de servigos que se relacionam com a saude.
VII- Planejamento e programagdo integrados das agoes individuais e coletivas;

VIII- Monitoramento e avaliagdo integrada;

[X-  Supervisionar, coordenar e promover a prestagdo de assisténcia na Vigilancia Sanitaria
X- Monitorar a jornada de trabalho dos servidores

XI-  Reestruturagio dos processos de trabalho com a utilizagdo de dispositivos e metodologias
que favoregam a integragdo da vigilancia, prevengéo, protegdo, promogdo € ateng@o a saude, tais
como linhas de cuidado, clinica ampliada, apoio matricial, projetos terapéuticos e protocolos,
entre outros;

Art. 147 - Ao Gerente de Esterilizagio e Controle de Materiais Hospitalares compete:

I- Supervisionar todas as atividades relacionadas ao processamento de instrumentais e
produtos para saude, incluindo as realizadas por empresas terceirizada;

[1- Supervisionar a logistica entre retirada e recebimento de material esterilizado;

[11- Adequar a quantidade de itens para o arsenal (instrumentais e artigos), para as unidades
de saude;

IV- Realizar a conferéncia mensal dos artigos esterilizados;

Art. 148 - Ao Gerente de Programas de Atendimento a Saide compete:

[- Montar o plano de atendimento;

[1- Implantar ferramentas, estratégias e melhorias no setor;
[II-  Coordenar as fungdes cotidianas;

IV-  Supervisionar e otimizar procedimentos de atendimento;
V- Incentivar, capacitar e motivar a equipe de atendimento.

Art. 149 - Ao Gerente de Agendamentos Intermunicipal compete:

[- Realizar o planejamento operacional e a execugdo da politica de satide municipal;

I1- Implementar o sistema municipal de saide e desenvolver a¢des de promogéo;

[II-  Proteger e recuperar a satide da populagdo com atividades assistenciais e preventivas;
IV- Gerenciar, monitor, regular, avaliar e coordenar todos os programas e servigos do Sistema
Unico de Saude em ambito municipal;

V- Promover o acesso aos servigos de satde e integrar as agdes de regulagéo entre as centrais

de regulagdo regionais e com o complexo regulador.
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Art. 150 - Ao Gerente de Frota compete:

[- Planejar, orientar, executar, acompanhar e controlar 0s procedimentos administrativos de
frotas;

I1- Oferecer um transporte seguro ¢ humanizado;

[II-  Realizar reunides periédicas com motorista, a fim de propagar diretrizes estabelecidas;
[V-  Fiscalizar a documentag@io dos motoristas conforme Codigo de Transito vigente;

V- Gerenciar a manutencdo preventiva e corretiva dos veiculos;

VI-  Controlar e fiscalizar toda frota de veiculos, através da analise de documentagio,
licenciamento, seguro obrigatério, seguro total padronizado, equipamentos obrigatdrios;

VII- Monitorar e conscientizar motoristas sobre multas e disciplina no exercicio de suas
atividades;

VIII- Negociar diretamente com fornecedores de suprimentos;

IX-  Gerar relatorios de custos e de produtividade;

X- Realizar o controle da frota para apontamento da necessidade de ampliago, redugdo ou
substitui¢do da frota;
XI-  Guardar e conservar a frota de veiculos do municipio;

XII- Acompanhar eventuais acidentes que envolvam viaturas do municipio e encaminhar para
procedimentos administrativos;

XIIl- Controlar o consumo de combustivel de cada veiculo oficial;

XIV- Controlar o fluxo da frota, sobretudo quanto a rota, o horario de saida e chegada,
motorista, destinagéo e servigo realizado;

XV- Realizar o levantamento de necessidade de formagdo continuada para motoristas €
monitores lotados na unidade administrativa.

Art. 151 - Ao Assistente de Secretdrio compete:

I- Prestar atividades de assessoramento especifico e especializado em unidades técnicas
com nivel hierarquico de Coordenadoria, Departamento, Divisdo e Servico nas diversas areas da
organizagdo;

I1- Elaborar, acompanhar e avaliar programas e projetos;

Art. 152 - Ao Assistente Geral de Saude compete:

I- Visitar os lares dos pacientes;

I1- Identificar as condi¢des da familia e elaborar relatorios

[II-  Mobilizar recursos para o tratamento;

[V-  Oferecer suporte e orientagdes ao paciente sobre seus direitos e deveres;
V- Atuar em equipe e em agdes socioeducativas.

SECAO XV
DAS COMPETENCIAS COMUNS

Art. 153 - Sdo competéncias comuns aos 6rgéos da estrutura administrativa do Poder Executivo
Municipal, sem prejuizo de outras competéncias previstas em leis:
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;

[ — Participar do processo de elaboragdo do Plano Plurianual — PPA, da Lei de Diretrizes
Orcamentérias — LDO e da Lei Orgamentaria Anual — LOA;

I — Promover e executar contratos, convénios, termos de parcerias e outros instrumentos
correlatos, concernentes as atribuigdes especificas dos cargos integrantes;

[1] — administrar a execugdo orgamentaria, monitorando a evolugdo das receitas, os indicadores,
as metas, os limites e os saldos previstos no PPA, LDO e LOA;

[V — Elaborar relatério anual de atividades realizadas e submeté-lo ao Chefe do Poder Executivo;
V — Elaborar propostas normativas relacionadas as matérias de competéncia do 6rgéo;

VI — Garantir a eficiéncia dos servigos prestados;

VII — administrar com eficécia e eficiéncia os recursos municipais;

VIII — zelar pela transparéncia, boas praticas de governanga € politicas de integridade na gestéo.

CAPITULO IV
DOS CARGOS INTEGRANTES DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 154 - A remuneracdo pelo exercicio dos cargos comissionados e as fungdes gratificadas
variam de acordo com as atribui¢des e responsabilidades do cargo a ser desempenhado, nos
termos dos anexos da presente lei.

§ 1° - O servidor efetivo que vier a ocupar cargo comissionado. Fara jus ao valor do vencimento
do cargo efetivo, mais o valor da gratificagdo de representa¢do no percentual de 50% (cinquenta
por cento) do cargo comissionado a ocupar.

§ 2° - As fungdes gratificadas serdio exercidas exclusivamente por servidores do quadro efetivo
da Prefeitura Municipal de Castanheiras, nos termos da Constitui¢do Federal.

Art. 155 — Os servidores efetivos que vierem a ocupar cargo comissionado na categoria DAS-4,
podera fazer opgdo de vencimento de acordo com o valor do salario fixado para a DAS-4.

Art. 156 - Os ocupantes dos cargos de que trata a presente lei, poderéo dirigis os veiculos oficiais
quando necessario, para a execugdo de atividades pertinentes ao cargo desempenhado, desse que
devidamente habilitados e previamente autorizados pelo superior hierarquico.

Art. 157 - O quantitativo de vagas de cargos em comissdo de que trata esta lei, estd representada
no anexo desta lei.

Art.158 - Revogam-se as disposi¢des em contrario, especialmente as Leis Municipais nameros
389/2005; 494/2007; 559/2009;136/2011; 473/2006; 511/2008; 543/2009; 628/2010; 136/2011;
749/2012; 774/2013; 837/2015; 869/2016; 899/2018.

Art. 159 - Fica o Chefe do Poder Executivo autorizado a remanejar, transpor ou transferir
dotagdes orgamentarias em decorréncia da extingfo, desmembramento ou criagdo de Secretarias
e 6rgéos vinculados, visando a implementagdo desta Lei.

Paragrafo Unico. O detalhamento das despesas decorrentes das realocagdes de dotagdes
previstas neste artigo, far-se-4 mediante Decreto do Chefe do Poder Executivo.
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Art. 156 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Paco Municipal, Gabinete do Executivo do
Municipio de Castanheiras-RO, aos dez de Janeiro
de dois mil e vinte cinco.
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PROJETO LEI MUNICIPAL N° 009/GAB/2.025.
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO TABELA UNICA

SIMBOLO CARGOS QTD |VENCIMENTO| TOTAL REQUISITO CHS
Subsidio- | o ofaito 1 14.000,00 | 14.000,00 ELETIVO
DAS-1
SL;)b:ISﬂO- Vice Prefeito 1 7.000,00 7.000,00 ELETIVO
idio- Ensino Médi
Subsidio- | chefe de Gabinete 1 6.000,00 | 600000 | e Mele | 4gh
DAS-1 Completo
Subsidio- Ensino Médio
o .. . : ! h
DAS-1 Secretarios Municipais 10 6.000,00 60.000,00 Eompleto 40
Ensino Superior
DAS-2 | Procurador Geral 1 6.000,00 BB | COMPAEtE! et 40h
Direito com registro
no OAB
Ensino Superior em
DAS-2 Controlador Geral 1 6.000,00 6.000,00 | Direito com registro 40 h
na OAB
Ensino Superior
DAS-2 Contador Geral 1 7.000,00 7.000,00 completo com 40h
Registro no CRC
Ensino Superior
. completo/Ensino
Su tendente d
DAS-2 |/ b 1 6.000,00 6.000,00 Médio com 40h
icitacdo "
expertise em
Licitagdo
Ensino Superior
DAS-3 Assessor Juridico 2 6.000,00 12.000,00 Completo com 40 h
registro na OAB
DAS-4 | Coordenador Geral 10 450000 |4s.000,00 |  EnsinoMedio
Completo/ Técnico
Coordenador de Ensino Médio
DAS-4 . . 1 4,500, .
Cerimonial Gj6d 430400 Completo/ Superior eaih
DAS-4 | Coordenador Distrital 1 4.500,00 asgo0n | | CnoineMedio 40h
Completo/Técnico
— Ensino
Coordenador Técnico
DAS-4 i i
de Engenharia 1 4.500,00 4.500,00 Supenor/'Engenharla 40 h
com Registro -CREA
Ensino Médio
DAS-5 Gerente Municipal de 1 Completo/Técnico
Convénios 4.300,00 4.300,00 com Expertise na 40 h
Plataforma
TRANSFERE.GOV.
Gerente Geral de Ensino Superior
DAS-5
Enfermagem 2 4.300,00 8.600,00 completo 40 h
Gerente da Atengao Ensino Superior
DAS-5 . . 2 4.300,00 .60
Basica 8.600,00 Completo 40h
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Ensino Médio
i . : . 40 h
DAS-5 Gerente Financeiro 1 4.300,00 4.300,00 Completo/Superior

Agente de Ensino Médio
- 1 3.500,00 3.500,00 — 40 h
DASG Contratagdo/Pregoeiro Completo/Técnico
Diretor de Transporte Ensino Médio
_ 40 h
BAS-R Educagdo 2 8:500,00 3:500,00 Completo/Técnico
Ensino Médio
. . o ] 40 h
DAS-6 Diretor Distrital 3 3.500,00 10.500,00 Completo
Diretor Geral da Ensino Médio
- .500,0 3.500,00 § i 40 h
e Administragdo i 2200100 Completo/Técnico
Diretor Geral de Ensino Superior/
- .500,00 7.000,00 . 40 h
DIRERS Engenharia 2 500, Engenharia
Ensino
DAS-6 Diretor de Esporte 1 3.500,00 3.500,00 Fundamental/ 40 h
Médio
pasg | Pieier berdlda 1 3.500,00 3.500,00 | EnsinoSuperior | 40h
Educagdo
A Ensino Médi
bgss, | Dletords Obrasie 1 3.500,00 3.500,00 i g 40h
Servigos Publico Completo
Diretor de Campo e Ensino
- . ; s 40 h
DAS-6 Terraplanagem . 2;506,00 2:300,00 Fundamental/Médio
Diretor de Pontes e Ensino
AS- ! : — 40 h
RaERb Bueiros L 230000 SO Fundamental/Médio g
Ensino
DAS-6 Diretor de Turma 1 3.500,00 3.500,00 Fundamental/ 40 h
Médio
g Ensino
DAS-6 Diretor de Agricult J 2
iretor de Agricultura 1 3.500,00 3.500,00 Fundarental/Médis 40 h
Diretor de Meio Ensino
DAS-6 : 1 3.500 .500
Ambiente =00,00 2:500,40 Fundamental/Médio 40k
: Ensino
DAS-6 Diretor do CRAS 1 3.500,00 3.500,00 40 h

Fundamental/Médio

Diretor Clinico

DAS-6 i i
Especializado - UMS 1 3.500,00 3.500,00 Ensino Superior 40 h

Diretor Geral da Ensino Médio

DAS-6 ; ;
Unidade Mista i ARl 500,00 Completo aith
Diretor da Unidade Ensino Médio
DAS-6 iy ; .
Basica de Saliide UBS 4 #0000 G AL Completo 9k
Diretor da Farmacia
DAS-6 i i
Municipal 1 3.500,00 3.500,00 Ensino Superior 40 h
Diretor do Fundo Ensino Médio
DAS-6
Municipal de Saude t 3.500,00 ety Completo A0
Diretor Financeiro do . . di
DAS-6 | Fundo Municipal de 1 3.500,00 3.500,00 AN "('e B 40 h
gatide Completo
Ensino Médio/
Diretor da Tecnologia Técnico com
DAS-6 ~ 1 3.500,00 .50
da Informagdo Tl 9 3:500,00 Expertise na drea de e

atuagao

Pégina 55 de 61

Avenida Jacaranda, n® 100, Centro - Castanheiras/RO, CEP 76948-000
Site/email: www.pmcastanheiras.ro.gov.br




ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTANHEIRAS
GABINETE DO PREFEITO

Avenida Jacarand4, n°. 100 - Centro - Castanheiras/RO CEP 76.948-~ 000 -
CNPJ n°. 63.761.969/0001-03 - Fone/Fax 69 3474 2070 Site www.castanheiras.ro.gov. br

Assistente Técnico do Ensino

- ) .500,0 e 40 h
e Controle Interno L s 2:500,00 Médio/Técnico
i Scni Ensino Médio
Big |desistent= Teonieoie 1 3.500,00 3.500,00 nsimaibetio/ 40h
Contabilidade Técnico
i acni Ensino Médio
Digsy « | Asslstents Tednieode 1 3.200,00 3.200,00 i 40h
Comunicagao Completo
: = Ersing KicH
paSy | GesistanteTeonico 2 3.200,00 6.400,00 = 40h
Especial Completo/Técnico
DAS-7 Asswtgnte Tecn'lco 1 3.200,00 3.200,00 Ensmlo Medlo/ 40h
Especial da Agricultura Técnico
. — Ensino Médi
Das7 | Assistente Técnico de 1 3.200,00 | 3.200,00 L ciiyalie 40h
Meio Ambiente /Técnico
DAS-8 Supervisor Pedagdgico 2 2.500,00 5.000,00 Ensino Superior 40h
Ensino
- i istri ; i 40 h
DAS-8 Sub Diretor Distrital 1 2.500,00 2.500,00 Fundamental/Médio 0
Sub Diretor de Ensino
- s . e 40 h
RARS Recursos Humanos 1 25000 e Fundamental/Médio .
Sub Diretor do Depto Ersitio
DAS-8 de Patriménio e 1 2.500,00 2.500,00 40 h

Almoxarifado Fundamental/Médio

Sub Diretor de Ensino
AS- . . 5
R Patriménio i 2:500,00 2.500,00 Fundamental/Médio 400
Sub Diretor de Ensino
DAS-8 ) : . s
Almoxarifado d 200,00 el Fundamental/Médio A
Sub Diret i
DAsg | oub Diretorde 1 2.500,00 | 2.500,00 Ensino | 40h
Fiscalizagdo Fundamental/Médio
Sub Diretor de ;
5 Ensino
DAS-8 Arrecadagdo e 1 2.500,00 2.500,00 Fund tal/Médi 40 h
S — undamental/Médio
Sub Diretor
DAS- i i
8 Pedagégico 2 2.500,00 5.000,00 Ensino Superior 40 h
Sub Diretor
DAS-8 ) 5 2 2.500,00 5.000,00 Ensino Superior 40 h

Psicopedagogico
Sub Diretor de .
Ensino

DAS-8 Prestagdo de Contas 1 2.500,00 2.500,00 L. St 40 h
Médio/Técnico

de Convénio
Sub Diretor de :
DAS-8 | Programas Federais - 1 2.500,00 2.500,00 p el 40h
Médio/Técnico
FNDE
DAS-8 | Sub Diretor de Pétio & 2.500,00 | 15.000,00 Ensine | 40h
Fundamental/Médio
Sub Diretor de Ensino
DAS-8 4 5 d
Merenda Escolar 2S00 10,0000 Fundamental/Médio AN
Sub Diretor de S ]
DAS-8 | Programas 1 2.500,00 2.500,00 | oM § ”:fmi"a 40h
Educacionais deaa/de Aillabds
Sub Diretor de Ensino
DAS-8 1 : .
Controle de Frota 2500,00 20000 Fundamental/Médio 40h
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Ensino .
- i 1 - 40 h
DAS-8 Assistente de Frota 4 2.500,00 10.000,00 Fundamental/Médio
Sub Diretor de Ensino
- ; o 40 h
S Limpeza Urbana 3 2-50G,00 7:500,00 Fundamental/Médio
Sub Diretor de Ensino
- _— 40 h
AR Jardinagem 4 2.500,00 #500/00 Fundamental/Médio
DAS-8 | Sub Diretor de Ob 2 2.500,00 5.000,00 Ehsito 40h
i UbDiretore LRias B e Fundamental/Médio
Bpgg | upDIrEIerce 3 2.500,00 7.500,00 Ensing 40h

Servigos Publicos Fundamental/Médio

Sub Diretor de Ensino

i . 40 h
DAS-8 Controle de Patio 1 2.500,00 2.500,00 Fundamental/Médio

(Garagem)
i Ensino Fund tal
DAS-8 Sub'Dlretor de 2 2.500,00 5.000,00 nsino ur:n ?men a 40h
Agricultura /Médio
- = |
DAS-8 Sub Dl‘re’tgr de 3 2.500,00 7.500,00 Ensino Fur)d?menta 40h
Magquinarios /Médio
Sub Diretor de Meio Ensino
- ’ d - 40 h
e Ambiente 2 2.500,00 HOOT00 Fundamental/Médio
DAS-8 Sub Dn.'etor de Eventos ) 2.500,00 5.000,00 Ensino . 40 h
Esportivos Fundamental/Médio

Sub Diretor de

DAS-8 = 4 = 1 2.500,00 2.500,00 Ensino Médio 40 h
Protegdo Social Basica

Sub Diretor de

DAS-8 Protegdo Social 1 2.500,00 2.500,00 Ensino Médio 40 h
Especial
Sub Diretor de Ensino
DAS-8 . ; e ol §
Programas do SUS 1 2.500,00 2.500,00 Médio/Técnico Sl
Sub Diretor da Ensino
DAS-8 . A g :
Unidade Mista : 500,00 25005 Médio/Técnico a0
Sub Diretor de Ensino
DAS-8 o ; ! : e e
Vigilancia em Saude ) AR00 250000 Médio/Técnico el
Sub Diretor de Ensino
DAS-8 d :
Combate a Endemias 4 2,500,600 E.000,00 Médio/Técnico 4l
DAS-9 | Gerente Distrital ) 1.518,00 3.036,00 Ensing | a6k
Fundamental/Médio
Gerente de Folha de Ensino
DAS-9 1 1. i
Pagamento L8/ $51500 Fundamental/Médio 40h
Gerente de Folha de Ensi
DAS-9 | Pontos e 1 1.518,00 1.518,00 nsino =~ | 40h
D & Fundamental/Médio
ocumentacdo
Gerente de Ensino
DAS-9 : 1 ; g
Almoxarifado 153800 A Fundamental/Médio Bl
DAS-9 | Gerente de Patriménio | 1 151800 | 1.518,00 enstno - [ aoh
Fundamental/Médio
Gerente de Apoio a Ensino
DAS-9 el a 2 1.518,00 3.036,00 ,
Licitagdo Fundamental/Médio 4h
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DAS-9
DAS-9

Gerente de Protocolo Ensino
DAS-9 e Portal dﬂe . 1.518,00 1.518,00 Fundamental/Médio
Transparencia
Gerente de Execugdo Ensino
DAS2 \ Orgamentaria \ \ 1.518,00 =18,00 Fundamental/Médio
Ensino
E i . g 40 h
DAS-9 Gerente de Receitas \ 1.518,00 1.518,00 Eundamental/Média 0
Gerente de Cadastro Ensino
o 40 h
Urbano ‘ \ 131849 1.518,00 | £yndamental/Médio
Gerente de Ensing
s o 40 h
Regul.eir{zagao 1.518,00 1.518,00 Fundamental/Médio
Fundiaria Urbana
Gerente de .
DAS-9 | Regularizagdo 1.518,00 1.518,00 ERing 40h
e i R Fundamental/Médio
Fundiaria Rural
Gerente de Servigos Ensino
= : - 40 h
DASY Publico \ 1.518,00 4.554,00 Fundamental/Médio
Gerente de Meio Ensino
- . ! s 40 h
DASS | Ambiente \ 451810 2:050,00 Endamental/Medno
Gerente de Cadastro Ensino
- , . ) 2l 40 h
( Rh Unico 1.518,00 1.518,00 | £y ndamental/Médio J
Gerente de Programas Ensino
- : ; o 40 h
T DAS-3 Sociais 1.518,00 1.518,00 \m\damental/Medlo
Gerente de Ensino
- ¥ . 5 1 40 h
\7 B Fiscalizag3o Sanitaria LAdR0a L8, Fundamental/Médio
Gerente de Controle Ensino
\ DAS-9 | 4e Zoonose 1.518,00 1.518,00 | o\, damental/Médio 40k
Ensino
DAS-9 G tedeF ACi . . h
\ erente de Farmacia 1.518,00 1.518,00 Fundamental/Médio 40
pagy . | DelHnieKe 1.518,00 1.518,00 BiEiRO 40 h
Laboratério g g Fundamental/Médio
Gerente de Ensino
DAS-9 — 1.518, 1.518, A= 4
Imunizagao 545,00 216,00 Fundamental/Médio 04
Gerente de Atengao Ensino
DAS09 . . . .
r Psicossocial 1.518,00 1,518,00 Fundamental/Médio 40h
Gerente Técnico de Ensino
DAS-9 1.518,0 4.554,0 o
( Enfermagem ‘ \ 0 5490 Fundamental/Médio 4G
Gerente das Unidade Ensino
DAS-9 G " 1.51 .
\ Basica de Saude UBS BB A085,60 Fundamental/Médio A
Gerente de Vigilancia Ensino
DAS-9 . ¢ .518,0 i ; B
Epidemioldgica 1518, L.5LE00 Fundamental/Médio ey
Gerencia de Vigilancia Ensino
DAS-9 o e 1.518,0 51
Sanitaria 00 L.518,00 Fundamental/Médio e
Gerente de
Esterilizagdo d Ensino
DAS-9
Controle de Materiais 1.518,00 4,554,900 Fundamental/Médio 40
Hospitalares
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Gerente de Programas Ensino
DAS-9 de Atendimento a 1.518,00 4.554,00 - 40 h
; Fundamental/Médio
Saude
Gerente de :
DAS-9 | Agendamento 1.518,00 3.036,00 BIEINO 40h
L B S Fundamental/Médio
Intermunicipais
DAS-9 | Gerente de Frot 1.518,00 4.554,00 i 40h
€ € = S i Fundamental/Médio
DAS-9 Gerente de Tesourari 1.518,00 1.518,00 EnsinG 40 h
? e g Fundamental/Médio
Gerente de Ensino
DAS- . .518, g 40 h
i Fiscalizagdo L1800 Rl 90 Fundamental/Médio
Ensino
DAS-9 Assi E : . 5 e 40 h
S ssistente Escolar 1.518,00 7.590,00 R rental sl 0
DAS-9 | Assistente Gabinete 1.518,00 1.518,00 Eosing 40h
et e Fundamental/Médio
Assistente de Ensino
DAS-9 i . 2 e
Secretario 151500 i Fundamental/Médio AR
Assistente Geral de Ensino
DAS-9 , . 3 i
Saude 2308, 0 435400 Fundamental/Médio 401
DAS-9 Secretario Escolar 1.518,00 6.072,00 " Fnsn’io . 40 h
Médio/Técnico

CICERO APARECIDO GODOI

Prefeito

Castanheiras/RO, 06 de janeiro de 2.025.
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MENSAGEM JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE LEI n° 009/GAB/2.025
Excelentissimo Senhor Presidente, nobres Edis,

O projeto de Lei ora encaminhado para a devida apreciagéo e deliberagdo pelo Plenério
do Legislativo do Municipio de Castanheiras/RO dispde sobre a DISPOE SOBRE A
ATRIBUICOES E ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA DO PODER EXECUTIVO DO
MUNICIPIO DE CASTANHEIRAS, ESTADO DE RONDONIA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Trata-se de texto normativo necessario visando a adequag@o da estrutura administrativa

do Municipio frente aos padrdes de administragdo publica eficiente.

Fruto de anélise aprofundada da estrutura de Secretarias, Divisdes e Setores de pessoal
do Municipio, o projeto visa a conceder instrumentalizagdo bastante para o exercicio da
administragfo por parte dos Secretarios Municipais, de modo a propiciar efetivo engajamento do
pessoal com os projetos sob o impulso das diretrizes, rotinas e supervisdo dos ocupantes de
cargos de provimento em comissdo e fungdes de confianga atinentes a diregéo, assessoramento e

chefias, nos termos do artigo 37, V, da Constitui¢do Federal.

Atentou-se o novel texto normativo em instrumentalizar as pastas administrativas com
Divisdes com o cunho gestor no plano concreto com vistas a articulagdo dos setores e
coordenadorias sob cada segmento de atuagdo da Administragdo Municipal, instituindo-se cargo
para os aspectos que envolvem as pastas administrativas que sdo dotados de elevada tecnicidade
e para cujo exercicio ha um quadrante de analise substancialmente marcado pela necessidade de
fidicia com o gestor diante da natureza estratégica, essencial e programatica dos dados e das
decisdes administrativas que terdo como premissa os elementos de fundamentagéo suscetiveis de

serem compilados pelos agentes publicos que apoiam as autoridades dotadas de poderes de

decisio.
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As Secretarias com competéncias que atraem maior estrutura dotada de complexidade
quantitativa e qualitativa de atribuigBes perceberam vagas para o exercicio de fungdes de
administrag¢do, visando ao incremento de eficiéncia no planejamento, programagéo e execugado

das politicas publicas dos principais segmentos do servigo publico local.

Ademais, os cargos de provimento em comissdo e fungdes de confianga foram,
irrestritamente, reduzidos quantitativamente, em nivel expressivo. Ainda assim, em virtude da
reducdo quantitativa dos cargos, o impacto orgamentario do projeto que ora se justifica €
significativamente positivo no que atine aos cargos de provimento em comisséo e fungdes de

confianga.

Registre-se, outrossim, que o presente projeto de lei inicia, com a estruturagéo geral do
Poder Executivo, uma série de medidas e reformas que visam a valorizagdo do servigo publico
local e ao aperfeigoamento de planos de carreiras, gerais e especificos, tudo possivel
exclusivamente em virtude da higida execugfo fiscal promovida pela atual gestdo, a qual nédo
seria possivel sem o trabalho e o exercicio da Vereanga, por esta Colenda Casa de Leis, visando

sempre a satisfagdo do interesse publico.

Crendo contar com o apoio de Vossas Exceléncias, reiteramos protestos de elevada
estima e distinta consideragdo, permanecendo ao inteiro dispor para os esclarecimentos que se

fizerem necessarios.

Castanheiras/RO, 06 de janeiro de 2.025.

Pagina 61 de 61

Avenida Jacarandd, n? 100, Centro - Castanheiras/RO, CEP 76948-000
Site/email: www.pmcastanheiras.ro.gov.br

”

ESTADO DE RONDONIA ree fPLeod

08



ESTADO DE RONDONIA

CAMARA MUNICIPAL DE CASTANHEIRAS Fl.r 63
PODER LEGISLATIVO 91- ’ :
Avenida Jacaranda, n°. 2100 - Centro - Castanheiras/RO CEP 76 948 000 =

CNPJ n°. 63.789.978/0001-02 - Fone/Fax 69 3474 2077 Site www. castanhelras ro.lgg -,h

V-~

Oficio n° 003/LEG/2025

Castanheiras/RO, 10 de janeiro de 2025.

AO EXCELENTISSIMO SENHOR
CICERO APARECIDO GODOI
PREFEITO MUNICIPAL
CASTANHEIRAS/RO

Assunto: Encaminhar os Autégrafos n° 002/CMC/2025, 003/CMC/2025, 004/CMC/2025,
005/CMC/2025, 006/CMC/2025, 007/CMC/2025, 008/CMC/2025, 009/CMC/2025,
010/CMC/2025, 011/CMC/2025, 012/CMC/2025, 013/CMC/2025.

Excelentissimo Sr. Prefeito,

Apraz-me cumprimenta-lo, sirvo-me do presente para encaminhar autégrafo n°
002/CMC/2025, ao Projeto de Lei n° 001/GAB/2025, autografo n° 003/CMC/2025, ao projeto
de lei n® 002/GAB/2025, autografo n° 004/GAB/2025, ao projeto de lei n° 003/GAB/2025,
autografo n°005/CMC/2025, ao projeto de lei n® 004/GAB/2025, autografo n® 006/CMC/2025,
ao projeto de lei n° 005/GAB/2025, autografo n° 007/CMC/2025 , ao projeto de lei n°
006/GAB/2025, autografo n® 008/CMC/2025 ao projeto de lei n® 007/GAB/2025, autografo n°
009/CMC/2025, ao projeto de lei n° 008/GAB/2025, autografo n® 010/CMC/2025, a0 projeto
de lei n® 001/LEG/2025, autografo n° 011/CMC/2025, ao projeto de lei n® 004/GAB/2024,
autografo n® 012/CMC/2025,a0 projeto de lei n° 012/GAB/2024, autografo n° 013/CMC/2025,
ao projeto de n° 009/GAB/2025.

Sendo o que tenho para 0 momento, externo votes de esfima e elevadas consideragdes.

Atenciosamente;
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AUTOGRAFO: N° 013/GAB/2025
PROJETO DE LEI N° 009/GAB/2025
DE: 06 DE JANEIRO DE 2025.
AUTORIA: PODER EXECUTIVO.

SUMULA: “DISPOE SOBRE A ATRIBUICOES
E ORGANIZACOES ADMINISTRATIVA DO
PODER EXECUTIVO DO MUNICiPIO DE
CASTANHEIRAS, ESTADO DE RONDONIA, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O Presidente da CAmara Municipal de Castanheira — RO, Senhor André de Oliveira, no
uso das legais atribuigdes que lhe sio conferidos pelo Regimento Interno, Lei Organica,
Constitui¢do Estadual, Constituigio Federal, faz saber que a Camara Municipal de Vereadores

aprovou e ele promulga a seguinte;

LEI:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - A Organizagdo Administrativa do Poder Executivo Municipal, orientada pelos
principios constitucionais da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da

publicidade e da eficiéncia, passa a reger-se por esta Lei.

CAPITULO 11
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 2° - A estrutura administrativa do Poder Executivo Municipal constitui-se dos
seguintes 6rgdos:

I- Gabinete do Chefe do Poder Executivo;

a) Procuradoria-Geral;

IT - Secretaria Municipal de Administragao - SEMAD;

a) Controladoria-Geral;

IIT - Secretaria Municipal de Assisténcia Social — SEMAS;
IV - Secretaria Municipal de Educacao, Cultura - SEMEC;
V -  Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFAZ;

a) Contadoria-Geral;

VI - Secretaria Municipal de Esporte e Lazer - SEMELC;
VII - Secretaria Municipal de Agricultura - SEMAGRI;

VIII - Secretaria Municipal do Meio Ambiente - SEMA,;

Avenida Jacaranda,n® 2100, Centro - Castanheiras/RO, CEP 76948-000
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IX - Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos - SEMOSP;
X -  Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao — SEMPLAG;
XI - Secretaria Municipal de Saide — SEMUSA;

CAPITULO III
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS DO PODER EXECUTIVO
SECAO I
DO GABINETE DO CHEFE DO PODER EXECUTIVO

Art. 3° - Ao Chefe de Gabinete do Poder Executivo, compete:

I-  Assistir ao Chefe do Poder Executivo na organizagdo de atividades de gestao e
controle de prioridades do governo, preparando documentos, relatdrios e prestando
informagoes;

II- Assistir 3s atividades de planejamento e diregdo dos trabalhos realizados no
Gabinete do Prefeito, sob a supervisdo do Chefe do Poder Executivo;

III - Organizar as reunides do Chefe do Poder Executivo, recebendo as pessoas e
zelando pela imagem do governo;

IV- Dar assisténcia ao Chefe do Poder Executivo em suas relagdes com 0s 0rgaos
da administracdo municipal, instituigdes publicas e privadas, orgdos das esferas
Estadual e Federal, drgdos dos Poderes Legislativo e Judiciario e comunidade;

V- Preparar e encaminhar o expediente a ser despachado pelo Chefe do Poder
Executivo;

VI- Coordenar as atividades de imprensa, relagdes publicas e divulgagdo de
diretrizes, planos, programas e outros assuntos de interesse da Prefeitura;

VII - Controlar/receber/distribuir a correspondéncia do gabinete;

VIII - Informar o Chefe do Poder Executivo sobre as atividades e solicitagdes
requeridas e de competéncia das secretarias.

Art. 4° - O Gabinete do Prefeito possui a seguinte estrutura administrativa;
a) Procurador Geral;

b) Assessor Juridico;

C) Coordenador de Cerimonial;

d) Assistente Técnico de Comunicagdo;
e) Assistente Técnico Especial;

f) Coordenador Distrital;

g) Diretor Distrital;

h) Sub Diretor Distrital;

i) Gerente Distrital;

j) Assistente de Gabinete;

SECAO II
DA PROCURADORIA-GERAL

Art. 59 - A Procuradoria-Geral compete:

I- Prestar assessoria juridica ao Prefeito, Secretarias e demais Orgdos da
administragao municipal;
M
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II- Promover acdes e realizar a defesa, em juizo ou fora dele, de direitos e
interesses do municipio;

[II- Prestar consultoria e emitir pareceres sobre questdes juridicas;

IV-  Elaborar a redagdio e/ou dar parecer de projetos de lei, justificativas de vetos,
decretos, regulamentos, minutas de contratos, editais de licitagdo e outros
documentos de natureza juridica;

V- Cobrar administrativa e judicialmente a divida ativa, devida por impostos, taxas,
contribuicdo de melhoria e outras provenientes de créditos administrativos;

VI-  Propor medidas juridicas que visem proteger o patriménio da administragao
municipal;

VII- Assessorar o Prefeito nos atos executivos relativos a agbes de desapropriagao,
aquisicdo e alienagdo de imdveis pela Prefeitura, efetuando o devido acompanhamento
até o final;

VIII- Orientar juridicamente nos Inquéritos Administrativos, inclusive, sugerindo
medidas necessarias a uniformizagdo da jurisprudéncia administrativa;

IX- Analisar e dar parecer juridico sobre processos administrativos dos servidores
municipais e sobre atos das secretarias municipais;

X- Analisar e dar parecer juridico sobre os atos mais importantes enviados ao
Legislativo ou dele oriundos, principalmente os litigiosos;

XI-  Realizar a representacdo do Prefeito nos atos juridicos que o requeiram;

XII- Representar o0s agentes publicos e servidores publicos, em agdes
administrativas ou judiciais, sempre que os atos dos agentes e servidores publicos
forem praticados no uso de suas atribuigdes e competéncias afins ao cargo;

XIII- Patrocinar a defesa administrativa ou judicial do Prefeito, Vice-Prefeito,
Secretarios Municipais, Controlador-Geral e membros da Controladoria-Geral,
Procurador-Geral e membros da Procuradoria-Geral, Contadoria-Geral, Agente de
Contratacdo e equipe de apoio as Licitagdes, por fatos ligados ao exercicio de suas
fungoes.

Art. 6° - A Assessoria Juridica compete:

I- Prestar assessoria juridica ao Prefeito, Procurador-Geral, secretarias e demais
érgdos da administragao municipal,

I1- Promover acdes e realizar a defesa, em juizo ou fora dele, de direitos e
interesses do municipio;

III- Prestar consultoria e emitir pareceres sobre questdes juridicas;

IV-  Elaborar a redacdo e/ou dar parecer de projetos de lei, justificativas de vetos,
decretos, regulamentos, minutas de contratos, editais de licitagdo e outros
documentos de natureza juridica;

V- Cobrar administrativa e judicialmente a divida ativa, devida por impostos, taxas,
contribuigdo de melhoria e outras provenientes de créditos administrativos;

VI-  Propor medidas juridicas que visem proteger o patrimonio da administragao
municipal;

VII- Assessorar o Procurador-Geral nos atos executivos relativos a agdes de

desapropriacdo, aquisicdo e alienagdo de imdveis pela Prefeitura, efetuando o devido
acompanhamento até o final;
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VIII- Orientar juridicamente nos Inquéritos Administrativos, inclusive, sugerindo -

medidas necessarias a uniformizagdo da jurisprudéncia administrativa;

IX- Analisar e dar parecer juridico sobre processos administrativos dos servidores
municipais e sobre atos das secretarias municipais;

X- Analisar e dar parecer juridico sobre os atos mais importantes enviados ao
Legislativo ou dele oriundos, principalmente os litigiosos;

XI- Analisar contratos e convénios e orientar 0 Prefeito, Procurador-Geral,
secretarias e demais érgdos sobre questoes juridicas.

Art. 7° - Ao Coordenador de Cerimonial, compete:

I- Planejar, coordenar, organizar, assessorar € conduzir as ceriménias e outros
eventos instituidos oficialmente pela Prefeitura Municipal;

II- Realizar trabalhos de mestre de cerimdnia quando solicitado;

[II- Participar e auxiliar em atividades educativas e orientativas.

Art. 80 - Ao Assistente Técnico de Comunicagdo, compete:

I- Planejar, executar, coordenar, controlar, avaliar, acompanhar e analisar 0s
processos de comunicagdo internos e externos vinculados ao 6rgao;

II-  Gerir a comunicagdo institucional;

III- Realizar a cobertura de eventos do 6rgdo oficial;

IV- Redigir, traduzir, condensar, titular, interpretar e corrigir matérias para
divulgagdo interna ou externa;

V- Manter atualizados site, redes sociais e demais servigos ou produtos de
comunicagdo do 6rgdo;

VI-  Prestar assessoria de imprensa nos assuntos de comunicagao social.

Art. 99 - Ao Assistente Técnico Especial, compete:

I- Planejar o sistema de registro e operagoes;

II-  Realizar o controle contabil e orcamentario das receitas e despesas;

III- Supervisionar a classificagdo e contabilizagdao de documentos;

IV-  Participar de programas de desenvolvimento relacionados a gestdo de pessoas,

orcamento e finangas, patrimdnio, material, transporte, cargos € salarios, organizagao
e métodos.

Art. 10 - Ao Coordenador Distrital, compete:

I- Promover a articulagdo e integragao entre as AdministragBes Distritais e as
Secretarias Municipais;

II- Assessorar o Controlador Geral do Municipio no desempenho de suas
atribuigoes;

III- Auxiliar na coordenagdo, supervisao do Distrito;

IV-  Garantir ao Prefeito Municipal o apoio necessario ao desempenho de suas
fungdes.

Art. 11 - Ao Diretor Distrital, compete:

M
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I- O planejamento urbano do Distrito, fundamentada pela politica ~-de
desenvolvimento urbano, executada pelo Poder Executivo Municipal, conforme
diretrizes gerais fixadas em lei;
II-  Ordenar o pleno desenvolvimento das funcdes sociais do Distrito € garantir o
bem-estar de seus habitantes.

Art. 12 - Ao Subdiretor Distrital, compete:

I- A decisdo, diregdo, gestdo e o controle dos assuntos municipais em nivel local,
respeitando a legislagdo vigente e observadas as prioridades estabelecidas pelo Poder
Executivo Municipal.

Art. 13 - Ao Gerente Distrital, compete:

I- Atuar como ligagdo entre a sede do Municipio e o Distrito;

II-  Supervisionar todos 0s departamentos municipais;

[II- Gerenciar o orgamento do Distrito;

IV- Implementar iniciativas que promovam O desenvolvimento sustentavel e o bem-
estar dos cidadaos;

V- Liderar e gerenciar as atividades e processos do setor publico em nivel
municipal;

VI-  Garantir que os servigos oferecidos a populagdo sejam de qualidade, eficientes
e atendam as necessidades da comunidade.

Art. 14 - Ao Assistente de Gabinete, compete:

I- Gerenciar informagdes;

II-  Auxiliar na execucdo de tarefas administrativas e em reunioes;
III- Delegar atribuigdes e distribuir trabalho;

IV-  Assessorar o prefeito nas fungdes politico-administrativas;

V- Auxiliar o prefeito nos contatos com outras autoridades;

VI-  Assessorar o prefeito no atendimento aos municipes.

SECAO III
DA CONTROLADORIA-GERAL

Art. 15 - A Controladoria-Geral compete:

I- Coordenar e avaliar, no &mbito do Poder Executivo Municipal, o Sistema de
Controle Interno;

II- Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e eficiéncia,
da gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial nos 6rgdos e entidades da
administracdo, bem como da aplicagdo de recursos publicos por entidades de direito
privado;

III- Orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestdo contabil, orgamentaria,
financeira, patrimonial e operacional dos érgdos da administragdo com vistas a regular
e racionalizar a utilizacdo dos recursos e bens publicos;

IV-  Elaborar, apreciar e submeter ao Chefe do Poder Executivo estudos e propostas
de diretrizes, programas e agdes que objetivem a racionalizagdo da execugdo da
despesa e o aperfeicoamento da gestdo orgamentaria, financeira, administrativa e
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patrimonial no ambito da administragdo municipal, com 0 objetivo de promover acoes
de implementagdo para arrecadacdo das receitas orgadas;

V- Fiscalizar, por meio de auditorias periddicas, e outras acbes de controle, as
contas dos responsaveis pela aplicacdo, utilizagdao ou guarda de bens € valores
publicos, com acesso a espagos fisicos, arquivos fisicos e eletrdnicos, livros contabeis,
balancetes e demais documentos que Sse€ mostrarem necessarios a fiscalizagao;

VI- Recomendar a adogdo de medidas preventivas e corretivas, contra atos que,
por acdo ou omissdo, derem causa a perda, subtragdo ou malversagao de valores,
bens e materiais de propriedade ou responsabilidade do municipio e contra atos
comissivos e omissivos que atentarem contra a legalidade, probidade e moralidade
publicas;

VII- Alertar a autoridade administrativa competente para que adote as medidas
administrativas internas necessarias ao ressarcimento em CasoS cientificados de
irregularidade que possa resultar prejuizo ao erario, ou para que instaure a tomada de
contas especial, caso ndo tenha obtido o ressarcimento com a adogdo das medidas
administrativas internas;

VIII- Avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, na execucao
dos programas de governo € dos orgamentos do municipio;

IX- Coordenar, supervisionar e fiscalizar as politicas e normas de transparéncia
aplicaveis ao Poder Executivo Municipal, viabilizando, junto aos demais setores, as
condigBes necessarias para que 0S municipes sejam permanentemente informados
sobre os dados da execucdo orgamentaria, financeira e patrimonial do municipio e
demais dados determinados pela legislagdo de regéncia;

X- Definir, em integragdo com os demais érgdos do Poder Executivo,
procedimentos de integragdo e consolidacdo de dados e informagBes relativas as
atividades de controle interno e expedir normas para disciplinar as agbes de
transparéncia, auditoria e correigao do municipio;

XI-  Fiscalizar e avaliar as atividades de controle das operacBes de crédito, avais e
garantias, bem como dos direitos e haveres do municipio;

XII- Editar, aprovar e executar o Plano Anual de Auditoria Interna e o Calendario
Municipal de Obrigagoes;

XIII- Investigar, com ou sem decretagdo de sigilo, qualquer ato administrativo posto
em suspeicdo, mediante representagdo formal;

XIV- Monitorar o cumprimento das recomendagoes expedidas, quando acolhidas pela
autoridade administrativa competente, bem como o cumprimento das recomendagoes
ou determinacSes expedidas pelos érgdos de controle externo;

XV-  Elaborar relatérios mensais e anuais das atividades do controle interno a serem
encaminhados ao Chefe do Poder Executivo e ao Tribunal de Contas do Estado de
Ronddnia, conforme 0 caso;

XVI- Determinar e supervisionar a criagdo de normas e procedimentos atinentes as
atividades correcionais e de sindicancia, com base na legislagao que rege a matéria,
bem como os procedimentos para instauragdo e formalizagdo do Processo
Administrativo Disciplinar;

XVII- Det’erminar, com ou sem decretacdo de sigilo, a instauragdo de procedimentos
mvestiggtorios ou sindicancias para apurar faltas funcionais referentes a atos de
corrupcdo, malversagdo de recursos publicos, danos ao erario e casos de

Avenida Jacaranda, n® 2100, Centro - Castanheiras/RO, CEP 76948-000
Site/email: www. https://www.castanheiras.ro.leg.br

Pagina 6 de 64



ESTADO DE RONDONIA P
CAMARA MUNICIPAL DE CASTANHEIRAS - oy

PODER LEGISLATIVO

Avenida Jacaranda, n°. 2100 - Centro - Castanheiras/RO CEP 76.948-000
CNPJ n°. 63.789.978/0001-02 - Fone/Fax 69 3474 2077 Site www.castanheiras.ro:leg.br

inobservancia, desobediéncia e inadimplemento de obrigagBes estatuidas em.normas
legais ou regulamentares de controle ou estabelecidas por érgdos de controle,
encaminhando os resultados e conclusdes, havendo elementos de materialidade e
autoria, ao Gabinete do Chefe do Poder Executivo, para abertura de processo
administrativo disciplinar e ou outras medidas judiciais ou extrajudiciais cabiveis na
espécie;

XVIII- Requisitar e orientar a instauragao de investigagdes ou sindicAncias setoriais
para apurar faltas funcionais ndo relacionadas no inciso anterior ou que comportem
menor gravidade, a fim de monitorar as atividades;

XIX- Apoiar os 6rgaos de controle externo no exercicio de sua missdo institucional e
levar ao conhecimento destes, conforme disposigdo legal, normativa e ou
regulamentar, toda e qualquer irregularidade e ou ilegalidade insanaveis de que tiver
ciéncia no exercicio de suas atribuigdes, sob pena de responsabilidade solidaria;

XX- Requisitar dos orgdos da estrutura administrativa e demais entidades
encarregadas da administracio ou gestdo de recursos publicos informagdes,
documentos, processos e outros dados necessarios a execucdo de suas atribuigoes,
vedada a sonegacdo de acesso, inclusive as dependéncias dos referidos orgaos e
entidades, ressalvadas as excegdes e sigilos legais;

YXI- Avaliar e assinar os relatérios de Gestao Fiscal e Resumido da Execugdo
Orgamentaria;

XXII- Avaliar os gestores da administracdo no desempenho de suas fungbes e
responsabilidades;

XXIII- Elaborar e submeter previamente ao Prefeito, 0s pedidos de prorrogagbes de
auditorias internas, inclusive a possibilidade de solicitacdo de auditorias externas;
XXIV- Fiscalizar e preservar a gestéo de dados pessoais, com 0 objetivo de prevenir a
ocorréncia de incidentes de seguranga passiveis de causar danos aos titulares em
virtude do tratamento de dados pessoais, em observancia a Lei Geral de Protegdo de
Dados vigente.

Art. 16 - A Assisténcia do Controle Interno, compete.

I- Auxiliar no acompanhamento dos trabalhos de auditoria interna, externa e de
érgdos fiscalizadores, dando suporte as areas a fim de implementar as recomendagdes
exigidas nos relatérios das auditorias e érgdos reguladores, procurando a aderéncia e
cumprimento de leis e normativos internos e observancia de principios éticos e normas
de conduta.

II-  Elaborar relatérios de acompanhamento e relatorios de controles internos para
as areas de interesse da Prefeitura.

[II- Apoiar a implementagdo da estrutura de Gerenciamento de Risco Operacional e
os respectivos planos de agao, através da identificacdo, avaliagdo, monitoramento,
controle e mitigagdo dos riscos operacionais da Prefeitura.

IV- Acompanhamento das politicas e normativos internos para adequar 0S
processos internos de modo a manter a conformidade Criacio/atualizagdo/revisdo de
normativos locais.

V- Resguardar a administragdo, no cumprimento aos principios constitucionais da
legalidade, impessoalidade, moralidade, eficiéncia e publicidade.
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VI-  Contribuir com o processo de desburocratizagdo e simplificagdo dos ‘servicos
plblicos oferecidos pelo 6rgdo ou entidade, a partir dos dados coletados das
manifestacdes de ouvidoria, audiéncias e consultas publicas.

VII- Acompanhar a implementagdo das recomendagoes, determinagdes e outras
demandas provenientes do Tribunal de Contas do Estado e de outros orgdos de
controle;

VIII- Assessorar tecnicamente as atividades realizadas pela Comissdo de Sindicancia
do 6rgdo ou entidade, acompanhando a verificacdo de conformidade/regularidade do
processo;

IX- Assessorar tecnicamente as atividades de instrugdo de processos
administrativos de responsabilizagdo (PAD) realizadas pelo érgao ou entidade, sob
coordenacdo da Controladoria geral.

SECAO 1V
DA CONTADORIA-GERAL

Art. 17 - A Contadoria-Geral compete:

I- Coordenar e avaliar, no dmbito do Poder Executivo Municipal, o Sistema de
Contas do municipio;

II- Coordenar, controlar e organizar os registros contabeis e patrimoniais, visando
assegurar que todos os relatdrios e registros sejam feitos de acordo com 0s principios,
normas contabeis e legislacdo pertinente, dentro dos prazos, normas e procedimentos
estabelecidos;

III- Ser responsavel, acompanhar, auxiliar e conferir langamentos contabeis,
balangos, balancetes, inventarios, patriménio, empenhos e demais atribuigbes no
ambito municipal;

IV-  Elaborar e acompanhar a execucdo do orgamento no que tange ao Plano
Plurianual — PPA, da Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO e da Lei Orgamentaria
Anual — LOA;

V- Coordenar a expedicdo de todas as ordens relativas a disciplina, instrugao e
servigos gerais cuja execugao cumpre-lhe fiscalizar;

VI-  Coordenar e dar providéncias as demandas relacionadas ao Fundo Municipal de
Salde (FMP) e do Fundo Municipal dos Diretos da Crianga e do Adolescente (FMDCA);
VII- Viabilizar e orientar a utilizagdo e integragao entre sistemas quanto aos assuntos
relacionados a contabilidade;

VIII- Coordenar e dar suporte em processos de auditoria e no fluxo financeiro dos
recursos;

IX- Coordenar e Gerenciar a estrutura administrativa contabil, desenvolvendo a
gestdo das atividades, de acordo com os principios, normas contabeis e legislagdo
pertinente, dentro dos prazos, normas e procedimentos estabelecidos;

X- Implementar e controlar politicas e diretrizes contabeis no ambito do municipio,
de acordo com os principios, normas contabeis e legislagdo pertinente, dentro dos
prazos, normas e procedimentos estabelecidos;

XI-  Realizar a articulagdo entre a administragdo municipal e as demais unidades do
ente, 6rgdo ou entidades municipais para a adequada execugdo de suas competéncias.

S R M A
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SECAO V

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Art. 18 - A Secretaria Municipal de Administragdo compete:

I- Representar e prestar assisténcia ao Prefeito nas fungoes politicas

administrativas;

II- Centralizar o processamento de dados e informacbes em geral da

administragao;

III- Colaborar com o planejamento das atividades da Prefeitura em harmonia com

as demais Secretarias Municipais;

IV- Acompanhar o atendimento dos indices fixados para a educagdo € a saude,

estabelecidos pela Constituigdo Federal, Constituicdo Estadual, Lei Organica Municipal

e legislacBes aplicaveis, respectivamente;

V- Realizar o controle da destinacdo de recursos obtidos com a alienagao de ativos,

de acordo com as restricdes impostas pela Lei Complementar n° 101/2000;

VI- Fiscalizar as demais secretarias quanto ao cumprimento do orgamento

aprovado; —

VII- Promover o planejamento e implementagdo dos programas € acoes de ¥

modernizacdo administrativa, especialmente no que se refere a patrimonio (alienag?@,”

concessdes, permissdes e autorizagdes), pessoal e recursos humanos, licitagdes,

compras, materiais e almoxarifado, manutencdo (mdveis, maquinas, equipamentos,

veiculos, computadores, impressoras, internet, dentre outros), processamento de

dados, protocolo (expediente e arquivo), ponto eletrénico, telefonia, zeladoria e

vigilancia;

VIII- Administrar o patrimdnio e a folha de pagamento de todos 0s servidores;

IX-  Organizar concursos publicos e processos seletivos;

X- Adotar politicas de treinamento de pessoal: administracdo de cargos, fungdes,

salarios e regime disciplinar;

XI- Formalizar e supervisionar os servigos publicos autorizados, permitidos e

concedidos;

XII- Administrar os contratos dos prestadores de servigos;

XIII- Assessorar, acompanhar e orientar o Prefeito no que se refere a aplicagao do

orcamento publico, arrecadagdo de tributos e controle fiscal;

XIV- Formular e propor ao Prefeito as politicas fiscal e financeira do municipio;

XV-  Exercer a administracdo financeira do municipio;

XVI- Acompanhar e fiscalizar a arrecadagdo das transferéncias intergovernamentais

no ambito do municipio;

XVII- Elaborar, acompanhar e rever a programagao financeira;

XVIII- Fiscalizar a regularidade das despesas e das ordens de pagamento para a

expedigao autorizada do Prefeito;

)l\(/|IX-_ _Orlientar e assessorar o setor de Contabilidade da Administragdo Publica
unicipal;

XX-  Orientar e acompanhar a preparacdo de balangos, balancetes e prestagoes de
contas do Governo Municipal;

W
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XXI- Fiscalizar o emprego do dinheiro publico e providenciar a tomada de contas.dos -

agentes responsaveis pela guarda e movimentagdo de dinheiro, de titulos e valores
pertencentes ao erario publico municipal;

XXII- Administrar as dividas publicas;

XXIII- Repassar todas as informagdes de natureza financeira e contébil do municipio;
XXIV- Proceder a verificacdo da situagdo financeira, avaliando o cumprimento das
metas previstas no plano plurianual, a execugdo dos programas de governo e do
orcamento do municipio;

XXV- Exercer o controle das operacdes de crédito, avais e garantias, bem como dos
direitos e haveres do municipio;

XXVI- Examinar a escrituracdo contabil e a documentagdo a ela correspondente;
XXVII-Examinar as fases de execucdo da despesa, sob os aspectos da legalidade,
legitimidade, economicidade e razoabilidade;

XXVIII- Exercer 0 controle sobre a execu¢do da receita bem como as operagdes
de crédito, emissdo de titulos e verificagdo dos depésitos de caugdes e fiangas;

XXIX- Exercer o controle sobre os créditos adicionais bem como a conta “restos a
pagar” e “despesas de exercicios anteriores”;

XXX- Acompanhar a contabilizagdo dos recursos provenientes de celebragdo de
convénios e examinar as despesas correspondentes;

XXXI- Supervisionar as medidas adotadas pelo Poder Executivo para o retorno da
despesa total com pessoal ao respectivo limite.

Art. 19 - A Secretaria Municipal de Administragdo possui a seguinte estrutura
administrativa:

a) Controlador Geral;

b)  Superintendéncia de Licitagdo;

c) Coordenador de Administragdo;

d) Assistente Técnico Controle Interno;

e) Diretor Geral de Administragao;

f) Diretor de Tecnologia da informagao

g) Agente de Contratagao/Pregoeiro;

h) Sub Diretor de Recursos Humanos;

i) Sub Diretor de Departamento de Patrimdnio e Almoxarifado;
j) Subdiretor de Patriménio

k) Subdiretor de Aimoxarifado;

I) Gerente de Folha de Pagamento;

m) Gerente de Folha de Ponto e Documentagodes;

n) Gerente de Almoxarifado;

0) Gerente de Patrimonio;

p) Gerente de Apoio a Licitagdo;

q) Gerente de protocolo e portal de transparéncia;

Art. 20 — A Superintendéncia de Licitagbes, compete:

I- Administrar os procedimentos licitatérios, visando a legalidade e economicidade
de recursos da administragao municipal;
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II- Organnzar coordenar e operacionalizar o sistema de licitagdes, envolvendo a -~
aquisicdo de bens, de obras e servigos no ambito da Administragdo Direta do Municipio;
III- Estabelecer as Politicas e as Diretrizes a serem adotadas pela superintendéncia
Municipal de LicitagBes, tais como: instrugdes Normativas, Portarias e demais normas
concernentes a licitacao;

IV-  Propor ao Chefe do Poder Executivo a regulamentagdo no ambito Municipal de
Leis e Decretos aplicaveis aos processos licitatorios;

V- Promover a integracdo das Unidades ligadas a superintendéncia municipal;

VI-  Promover a Organizacio e a gestdo centralizada do cadastro de informagoes
sobre licitacdes da Administragdo Direta do Municipio;

VII- Adjudicacdo do procedimento licitatério, em conformidade com a legislagao em
vigor;

VIII- Promover reunides periddicas com os agentes publicos municipais pela
superintendéncia, objetivando a melhoria dos servigos internos e externos;

IX- Realizar processos de compra com dispensa e inexigibilidade de licitagao,
conforme dispositivos em Lei;

X- Encaminhar a contabilidade notas fiscais, solicitagdo de empenho e demais
documentos necessarios a contabilizagdo e pagamento;

XI-  Elaborar pesquisas de precos para a instauragdo de processos de licitagdo,
buscando sempre 0 preco mais vantajoso ao municipio;

XII- Elaborar processos de licitagdo de acordo com a Lei Federal n® 14.133/2021 e
Lei Federal n°® 10.520/2002 e suas alteragoes;

XIII- Elaborar e Gerenciar contratos administrativos e convénios; informar ao
Secretarios municipais 0s prazos dos contratos, e publicar extratos de contratos,
convénios, resultados de licitagao, dispensa e inexigibilidades;

XIV- Prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Chefe do Poder
Executivo na revisdo e implantacdo de normas e procedimentos relativos as atividades
de compras e aquisigdes da administragao municipal;

XV-  Programar, executar, supervisionar, controlar e coordenar os procedimentos de
compras da administragdo municipal, de acordo com as normas e diretrizes
estabelecidas, pertinentes a unidade administrativa;

XVI- Prestar suporte administrativo para o funcionamento eficaz da Comissdao de
Licitagdo.

XVII- Exercer a direcdo, orientagdo, coordenacdo e a supervisdo dos o6rgdos
integrantes da respectiva Superintendéncia;

XVIII- Propor ao Chefe do Poder Executivo, anualmente, o orgamento de sua pasta;
XIX- Propor a politica e as diretrizes a serem adotadas pela Superintendéncia;

XX-  Administrar e responder pela execugdo dos programas de trabalho da pasta, de
acordo com a politica e as diretrizes fixadas pelo Chefe do Poder Executivo;

XXI- Cumprir e fazer cumprir as leis ou regulamentos, as decisdes e as ordens das
autoridades superiores;

Art. 21- Ao Coordenador de Administragao compete:
I- Definir normas e procedimentos de atuagao;

II- Garantir que as operagoes sejam executadas de forma eficiente e dentro dos
prazos estabelecidos;
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I1I- Controlar a gestao de contratos administrativos; 1 5
IV- Controlar a gestdo de arquivos e protocolos municipais. \)L .

Art. 22 - Ao Assistente Técnico Controle Interno, compete:

I- Cumprir regulamentacdes ¢ leis;

II- Realizar prestagdo de contas;

[1I-Responsabilizar-se por danos aos recursos publicos;

IV- Executar acdes com ética, eficiéncia e economia;

V- Analisar situacdes administrativas, contratuais e orgamentarias;
VI- Propor e monitorar medidas para correcdo e prevengdo de falhas e omissdes nos
érgdos supervisionados;

VII- Otimizar a fungdo crucial de controle interno para a operacionalidade e eficacia
do portal da transparéncia.

Art. 23 - Ao Diretor Geral de Administragao compete:

I- Planejar, organizar e coordenar 0s servigos administrativos;

II- Garantir a prestacdo de servigos municipais de acordo com diretrizes
municipais;

II1- Administrar o plano de cargos e salarios.

Art. 24 - Ao Subdiretor de Recursos Humanos compete:

I- Recrutar, selecionar, colocar, treinar, aperfeigoar e avaliar o desenvolvimento;
II- Promover a valorizacdo e profissionalizagdo dos servidores municipais;

I1I- Aprimorar normas existentes e execugao de programas;

IV- Definir cargos, salarios, férias, controle de jornada dos servidores

V- Emiss3o de holerite e demais documentos pertinentes aos servidores;

VI- Atender e fornecer informagdes acerca de rendimentos, direitos e frequéncia.

Art. 25 - Ao Subdiretor de Departamento de Patrimdnio e Almoxarifado:
I- Coo~rdenar, gerir e responsabilizar-se por todas as agoes relativas a aquisicoes,
distribuicbes, registro, armazenamento, estocagem, controle, manutengao,

recuperacdo e descarte de bens patrimoniais moveis, imOveis e materiais
permanentes.

Art. 26 — Ao Diretor de Tecnologia da Informagao, compete:

I - Configurar hardwares e instalar e configurar softwares e drives;

II - Manter e reparar equipamentos tecnoldgicos (por exemplo, roteadores) ou
dispositivos periféricos;

II1 -)Instalar redes funcionais e outras redes e gerenciar componentes (servidores, IPs
etc.);

IV - Gerenciar opgdes de seguranca e softwares em computadores e redes para manter
a privacidade e a protegdo contra-ataques;

V - Executar melhorias regulares para assegurar atualizagdo de sistemas;

VI - Diagnosticar falhas ou erros de sistema e fornecer solugdes para restaurar a
funcionalidade;

VII - Organizar sessdes de manutengdo para descobrir e reparar ineficiéncias;
M
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VIII - Manter registros de reparos e corregdes para referéncia futura;

IX - Oferecer suporte técnico oportuno e instruir usuarios sobre como utilizar
computadores corretamente.

X - Coordena o desenvolvimento das atividades referentes as areas de apoio ao usuario
de informatica, sistemas de informagdo e suporte técnico em informatica, bem como
estabelece diretrizes de trabalho

XI - Propde e coordena cursos e treinamentos necessarios ao aprimoramento dos
usuarios e dos sistemas.

XII - Estabelecer padrdes, coordenar projetos e oferecer solugbes para ambientes
informatizados e pesquisar tecnologias em informatica.

Art. 27 - Ao Subdiretor de Patrimonio compete:

I- Administrar o patrimdnio municipal;
II- Cadastrar os bens moveis e imdveis municipais;
III- Realizar inventario e providenciar o registro legal;

Art. 28 - Ao Subdiretor de Almoxarifado compete;

I- Proceder com as compras da Camara Municipal e coletar os orgamentos
necessarios;

II- Atestar as notas fiscais dos fornecedores e prestadores de servigo;

III- Desenvolver as atribuigdes expressamente definidas na Lei Municipal;

IV- Enviar mensalmente todas as movimentagdes eletronicamente.

Art. 29 — Ao Gerente de Folha de Pagamento, compete:

I — Auxiliar a Secretaria Municipal de Administragao e Recursos Humanos, quanto a
atualizagao das informagdes dos cadastrados dos servidores;

IT — Manter a atualizagao das lotagGes dos servidores;

ITI — Manter a atualizagdo das informagdes dos afastamentos dos servidores;

IV — Manter a atualizagdao das informagdes do sistema remuneratdrios dos servidores;
V — Solicitar aos Secretarios informagdes periddicas aos Secretarios quanto a lotagdo
de servidores em locais insalubres.

VI — Manter atualizadas as informagOes necessarias e indispensaveis a folha de
pagamento dos servidores.

VII — Dever de se reportar diretamente ao Secretario da Administracdo e Recursos
Humanos, sobre a identificagdo de inconsisténcias, irregularidades ou a necessérias
adequag0es das informagdes cadastrais dos servidores.

Art. 30 — Ao Gerente de Folha de Ponto e Documentagdes, compete:

I-  Acompanhamento e monitorar a jornada de trabalho dos servidores.

II- Controle de frequéncia e assiduidade dos agentes publicos;

ITI-Gerir dados gerados no controle de frequéncia de funcionarios.

IV- Assessorar e acompanhar as atividades desenvolvidas no ambito da Geréncia de
Administragdo de Recursos Humanos e pelos érgdos integrantes de sua estrutura no
que se refere aos aspectos administrativos, legais, técnicos e operacionais;

m
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V- Elaborar estudos, sugerir o desenvolvimento de ages e acompanhar as atividades

que possam contribuir para @ melhoria dos procedimentos no ambito da Geréncia de

Administragao de Recursos Humanos;

VI- Monitorar a implementagdo de sistemas de informagdo relacionados a gestdo de

pessoas;

Art. 31 - Ao Gerente de Almoxarifado, compete:

I- Efetuar levantamento e emitir requisicdo a Divisdo de Compras;

II- Proceder a distribuigao do material requisitado por todos os 6rgdos;

III- Executar os servicos de recepcdo do material adquirido, conferindo as
especificagbes do material solicitado com o material entregue;

Iv- Proceder ao controle dos estoques do material existente, estabelecendo
minimos e maximos.

Art. 32 - Ao Gerente de Patrimbnio, compete:

I- Coordenar, orientar e fiscalizar a gestdo do patriménio especialmente a
execugdo das atividades de controle de entrada e baixa de material permanente ao
acervo do Municipio relativo aos drgdos e entidades da Administracio para efeito de
escrituragdo ao orgdo central de contabilidade do Municipio, de forma que nenhum
bem permanente adquirido ou recebido em doac8o, permuta, compensagao pelo
Municipio possa ser utilizado antes de sua regularizagao/tombamento/escrituracdo;
g Supervisionar a incorporagdo, movimentacdo e transferéncia de bens
patrimoniais, mantendo atualizados, em conjunto com os Diretores Administrativos dos
Orgdos Municipais, os respectivos Termos de Responsabilidade pelo uso e conservagdo
dos bens publicos, sempre que se verifiquem substituicdo das chefias, nos moldes
estabelecidos no Manual de Procedimentos Para Gestio de Materiais e Controle
Patrimonial da Prefeitura.

Art. 33 — Ao Agente de Contratagdo/Pregoeiro, compete:

O Agente de contratagdo/Pregoeiro é pessoa designada pela autoridade competente,
preferencialmente entre servidores efetivos dos quadros permanentes da
Administragdo Publica, para tomar decisGes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar
impulso ao procedimento licitatdrio e executar quaisquer outras atividades necessarias
ao bom andamento do certame até a homologagdo.

I - A autoridade referida no caput deste artigo devera observar o principio da
segregagao de fungbes, vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuacao
simultanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de
ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

II - O Agente de contratagdo/Pregoeiro sera auxiliado por equipe de apoio e
respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela
atuagdo da equipe.

III - A equipe de apoio serd nomeada pelo Presidente da Camara e ser composta por
no minimo 2 (dois) servidores preferencialmente estaveis dos quadros permanentes
da Administragdo Publica;

IV - Em licitagdo que envolva bens ou Servicos especiais, o Agente de
Contratagdo/Pregoeiro podera ser substituido por comissdo de contratacdo formada
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por, no minimo, 3 (trés) membros, que responderdo solidariamente por todos os atos
praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posicao individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reuniao em que houver sido
tomada a decisao.

V - As regulamentagdes inerentes ao cargo de Agente de contratagao/Pregoeiro e ou
fungdo nos termos desta lei, serdo reguladas por meio de decreto caso necessario.

VI - O Agente de Contratagdao/Pregoeiro, equipe de apoio e comissao de contratagao,
estardo subordinados diretamente a Secretaria da Administragao.

VII - — O Agente de Contratagdo/Pregoeiro e Comissdo de Contratagao poderdo contar
com o 6rgao da procuradoria juridica e controle interno para o desempenho das
fungdes essenciais a execugao da disposigao da Lei Federal, 14.133/2021.

VIII - — As negociagdes serdao conduzidas na forma do § 1° e 2° do Art. 61 da Lei
Federal 14.133/2021.

IX - A comissao de Contratagdo € o conjunto de agentes publicos indicados pela pessoa
do Prefeito, em carater permanente ou especial, com a fungdo de receber, examinar
e julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

X - Podera o Chefe do Poder Executivo, por sua Unica e exclusiva discricionariedade
realizar a contratagao de profissionais para assessoramento técnico da comissdo de
contratagao e Agente de Contratagdo/Pregoeiro.

Art. 34 — A Geréncia de Apoio a Licitagdo, compete:

I- Andlise e manifestagdo quanto & regularidade formal e juridica da minuta do
termo de referéncia/projeto basico, no ambito da administracdo direta da prefeitura.
II- Elaborar as minutas do Editais, em como, ressalvadas as hipSteses especificas
definidas em leis, os termos referencias/ projeto basico definidos de todas as
modalidades de licitagdo para apreciagdo e aprovacdo pela Advocacia Geral.

III-  Manter sistema de arquivo de modelos de Editais de toadas as modalidades de
licitagbes, observando as legislagdes em vigor e demais correlatas;

IV- Receber, registrar e controlar a movimentacio de processos e demais
documentos submetidos a Equipe de Preg3o;

V- Disponibilizar o Edital devidamente preenchido, ap6s a aprovagdo juridica e
publicagdo do Aviso da Licitagdo, a quaisquer interessados, de acordo com as regras
preestabelecidas;

VI-  Confeccionar os avisos para publica¢do de atos inerentes aos procedimentos
licitatorios;

VII-  Providenciar a confecgdo de erratas, termos de retificacdo, despachos e outros
documentos necessarios ao bom andamento das licitagdes;

VIII- Receber as impugnagdes ao Editais e das demais dlvidas dos licitantes;

IX- Examinar as impugnagBes e demais dividas dos licitantes encaminhando ao
Pregoeiro para decisdo;

X- Elaborar de planilhas, atas da sess8o, relatdrios e mapas necessarios ao certame
licitatdrio;

XI-  Realizar a juntada de documentos e prestacdo de informagbes, em geral
ressalvadas aquelas de competéncia exclusiva do pregoeiro;

XII-  Manter organizado e atualizado de todas as atas, homologagdes, adjudicagdo e
demais documentos;
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XIII- Cadastrar usuarios externo (fornecedores), referente aos processos licitatorios;
XIV- Confeccionar extrato e publicar os Avisos e Edital no sistema utilizado para
realizagdo da licitagdo e apds publicagdo no DOE e AROM;

XV-  Liberar dos processos no sistema para futura aquisigao do registro prego;

XVI- Desempenhar outras atividades demandadas pelo Superintendente Municipal
de Licitag0es;

Art. 35 - Ao Gerente de Protocolo e Portal da Transparéncia, compete:

I- Receber e distribuir os processos e arquivos de documentos recebidos no
Protocolo;
II- Realizar o servico de malote e transporte de correspondencias € processos;

[II- Manter o controle de todos os processos que tramitarem na Geréncia a fim de
elaborar relatdrios gerenciais;

IV-  Exercer outras atividades compativeis com a natureza de suas fungOes e que
lhe forem atribuidas pelo Chefe de Gabinete.

SECAO VI )
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 36 — A Secretaria Municipal de Assisténcia Social compete:

I- Formular, coordenar, implementar, executar, monitorar e avaliar politicas e
estratégias para o Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS no dmbito do Municipio,
considerando a articulacdo de suas funcbes de protecdo social, defesa social e
vigilancia social;

II- Prover servigos, programas, projetos e beneficios de protegao social basica e/ou
especial para as familias, individuos e grupos que deles necessitem;

III- Planejar e organizar servicos de amparo e protegdo a infancia e adolescéncia,
idosos, & pessoa portadora de necessidades especiais, familias, grupos e individuos
em risco de vulnerabilidade social;

IV-  Promover atividades destinadas a melhoria da renda familiar;

V- Oferecer os servicos de alta complexidade, garantindo a protegao integral —
moradia, alimentacdo, e protecdo a criangas e adolescentes;

VI-  Desenvolver e executar programas e politicas publicas de atendimento ao
idoso, mediante a participacdo das familias, da sociedade e de entidades
governamentais e nao governamentais;

VII- Articular e coordenar agdes de fortalecimento das instancias de controle social
e participacdo em sua area de atuagao;

VIII- Intermediar convénios, acordos, ajustes, termos de cooperagdo técnica e/ou
financeira ou instrumentos congéneres, com entidades privadas sem fins lucrativos e
4rgdos da administragdo direta e indireta da Unido, Estados e outros Municipios;

IX- Realizar a assinatura, o controle e a fiscalizagdo dos contratos, bem como a
gestdo e prestacdo de contas dos recursos proprios e dos repasses destinados a
Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

X- Exercer o controle orcamentario e efetuar o planejamento das atividades
anuais e plurianuais no ambito da secretaria;
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XI-  Promover a gestdo do trabalho, compreendendo a educacdo permanente dos

trabalhadores do SUAS;

XII- Gerir o Fundo Municipal de Assisténcia Social e o Fundo Municipal da Crianga e
do Adolescente;

XIII- Elaborar, implementar, monitorar e avaliar o Plano Municipal de Assisténcia
Social e planos setoriais afins a sua atuagdo;

XIV- articular-se, no que for cabivel, com os governos federal e estadual, com as
demais secretarias do Municipio, com a sociedade civil, com organismos internacionais
e com outros municipios para a consecugdo de seus fins, inclusive atuando em
instancias de pactuagdo e deliberagdo Inter federativas.

Art. 37 - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social possui a seguinte estrutura
administrativa:

a) Coordenador Geral;

b) Diretor do CRAS;

C) Subdiretor de Protecdo Social Basica;

d) Subdiretor de Protegdo Social Especial;

e) Geréncia do Cadastro Unico;

f) Geréncia de Programas Sociais;

g) Assistente de secretario;

Art. 38 — Ao Coordenador Geral, compete:

I- Coordenar e executar programas de assisténcia social;

I1- Cadastrar e acompanhar familias em situagdo vulneravel;
III- Promover agdes de inclusao social,

IV-  Articular com 6rgdos e entidades da rede de protegdo social.

Art. 39 — Ao Diretor do CRAS compete:

I- Implementar programas, servigos e projetos de protegdo social basica;

II-  Articular, acompanhar e avaliar o processo de implantagdo do CRAS e a
implementacdo dos programas, servios e projetos de protegdo social basica
operacionalizadas nessa unidade;

III- Coordenar a execucdo e o monitoramento dos servigos, O registro de
informagdes e a avaliagao das agdes, programas e projetos.

Art. 40 - Ao Assistente de Secretario:

I- Coordenar e executar programas de assisténcia social;

II-  Registrar informagdes

III- Avaliar agdes, programas, projetos, servigos e beneficios;

IV-  Participar da elaboracdo e acompanhar os fluxos e procedimentos para garantir
a efetivagdo da referéncia e contra referéncia;

V- Coordenar as execugoes das agoes.

Art. 41 - A Subdiretor Protegdo Social Basica, compete:

A S O M N A PSR A A S ST
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I- Articular, acompanhar a implementagao dos programas, servigos, projetos de.

protecdo sociais basicas operacionalizadas nessa unidade;

II- Coordenar a execugdo e o monitoramento dos servigos, o registro de
informacdes e a avaliagdo das agdes, programas, projetos, servigos e beneficios;

III-  Participar da elaboragao, acompanhar e avaliar os fluxos e procedimentos para
garantir a efetivacdo da referéncia e contra referéncia;

IV-  Coordenar a execucdo das acoes, de forma a manter o didlogo e garantir a
participacdo dos profissionais, bem como das familias inseridas nos servigos ofertados
pelo CRAS e pela rede prestadora de servigos no territorio;

V- Definir, com participagdo da equipe de profissionais, os critérios de inclusao,
acompanhamento e desligamento das familias, dos servigos ofertados no CRAS;

VI-  Coordenar a definigdo, junto com a equipe de profissionais e representantes da
rede socio assistencial do territdrio, o fluxo de entrada, acompanhamento,
monitoramento, avaliagdo e desligamento das familias e individuos nos servigos de
protecdo social basica da rede sdcio assistencial referenciada ao CRAS;

VII- Promover a articulagdo entre servigos, transferéncia de renda e beneficios sécio
assistenciais na area de abrangéncia do CRAS;

VIII- Definir, junto com a equipe técnica, os meios e as ferramentas tedrico-
metodoldgicos de trabalho social com familias e dos servigos de convivéncia;

IX-  Contribuir para avaliacdo, a ser feita pelo gestor, da eficacia, eficiéncia e
impactos dos programas, servigos e projetos na qualidade de vida dos usuarios;

X- Efetuar agbes de mapeamento, articulagdo e potencializagdo da rede sdcio
assistencial no territério de abrangéncia do CRAS e fazer a gestdo local desta rede;
XI-  Prevenir situag®es de risco por meio do desenvolvimento de potencialidades do
individuo, e o fortalecimento dos vinculos familiares e comunitarios;

XII- Promover e participar de cursos, seminarios, campanhas, pesquisas, foruns e
conferéncias na area de assisténcia social;

XIII- Averiguar as necessidades de capacitacdo da equipe de referéncia e informar
a Secretaria de Assisténcia Social;

XIV- Efetuar agbes de mapeamento e articulagdo das redes de apoio informais
existentes no territdrio (liderangas comunitarias, associages de bairro);

XII - Coordenar a alimentagao de sistemas de informagao de ambito local e monitorar
0 envio regular e nos prazos, de informagdes sobre os servigos sdcio assistenciais
referenciados, encaminhando-os a Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

XIII - Participar dos processos de articulagdo Inter setorial no territério do CRAS;

XIV - XV - Planejar e coordenar o processo de busca ativa no territdrio de abrangéncia
do CRAS, em consonancia com diretrizes da Secretaria de Assisténcia Social;

XVI - Participar das reunides de planejamento promovidas pela Secretaria de

Assisténcia Social, contribuindo com sugestfes estratégicas para a melhoria dos
servigos a serem prestados;

Art. 42 - A Geréncia do Cadastro Unico compete: )
I- Coordenar as atividades e a equipe do Cadastro Unico;
I} Coordenar a identificagdo das familias que compdem o publico do Cadastro

Unico, zelando, principalmente, pelo cadastramento das familias em maior situagdo de
vulnerabilidade;
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III- Coordenar a relacio entre as secretarias municipais de assisténcia-social, -

educacdo e salde e, quando necessario, também com respectivas secretarias
estaduais, para promover a intersetorialidade necessaria ao bom desenvolvimento do
PBF;

IV-  Coordenar a execugdo dos recursos transferidos pelo Governo Federal para
acdes que aprimorem a qualidade da gestdo do PBF e do Cadastro Unico no municipio,
com interlocu¢do constante com o Fundo Municipal de Assisténcia Social (FMAS);

V- Realizar a interlocucdo com os representantes do Conselho Municipal de
Assisténcia Social (CMAS), contribuindo para o fortalecimento do controle social.

VI-  Supervisionar a operacionalizagio do Bolsa Familia e realizar as agdes de gestdo
de beneficios sob sua responsabilidade;

VII- Realizar as visitas domiciliares para averiguagdo cadastral e fiscalizagao;

VIII- Planejar; monitorar e avaliar as agdes de cadastramento;

IX-  Elaborar relatérios de gestdao, analisar dados;

X- Articular e implementar parcerias;

XI-  Encaminhar as familias para outros servigos;

XII- Receber e tratar denincias de irregularidades.

Art. 43 - A Geréncia de Programas Social, compete:

I- desenvolver programas e projetos em diferentes areas de atuagdo, no sentido
de construir a autonomia econdmica dos usuarios.

II-  Planejamento e execucdo dos programas de interagdo social.

III- Realiza o planejamento e execugdo de projeto, de acordo com o plano de agao
e 0 cronograma.

IV-  Operacionaliza eventos, cursos e palestras dos projetos.

V- Acompanha e avalia os resultados dos projetos executados.

VI-  Orienta as pessoas envolvidas nos projetos.

VII- Coordenar a operacionalizagdo de gestao de beneficios, através dos diversos
mecanismos existentes seja fisico e/ou eletronico.

VIII- Elaborar instrumentais e relatdrios de atividades desenvolvidas.

IX-  Desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 44 — Ao Subdiretor da Protegao Social Especial, compete:

I- Coordenar as rotinas administrativas, os processos de trabalho e os recursos
humanos da Unidade;

II-  Participar da elaboragdo, acompanhamento, implementacdo e avaliagdo dos
fluxos e procedimentos adotados, visando garantir a efetivagdo das articulagdes
necessarias;

III- Coordenar a relagao cotidiana entre CREAS e as unidades referenciadas ao
CREAS no seu territério de abrangéncia;

IV-  Coordenar o processo de articulagao cotidiana com as demais unidades e
servigos sécio assistenciais, especialmente os CRAS e Servicos de Acolhimento, na sua
area de abrangéncia.

V- Coordenar o processo de articulagdo cotidiana com as demais politicas publicas

e os orgdos de defesa de direitos, recorrendo ao apoio do 6rgdo gestor de Assisténcia
Social, sempre que necessario;
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VI- Definir com a equipe a dinamica e o0s processos de trabalho.a "serem
desenvolvidos na Unidade; e
VII-  Discutir com a equipe técnica a adogdo de estratégias e ferramentas tedrico-
metodoldgicas que possam qualificar o trabalho;

VIII- Definir com a equipe os critérios de inclusdo, acompanhamento e desligamento
das familias e individuos nos servigos ofertados no CREAS;

IX- Coordenar o processo, com a equipe, unidades referenciadas e rede de
articulagdo, quando for o caso, do fluxo de entrada, acolhida, acompanhamento,
encaminhamento e desligamento das familias e individuos no CREAS;

X- Coordenar a execucdo das agles, assegurando didlogo e possibilidades de
participagao dos profissionais e dos usuarios;

XI- Coordenar a oferta e o acompanhamento do(s) servigo(s), incluindo o
monitoramento dos registros de informagdes e a avaliagdo das agdes desenvolvidas;
XII- Coordenar a alimentacdo dos registros de informagao e monitorar o envio
regular de informagdes sobre o CREAS e as unidades referenciadas, encaminhando-os
ao érgao gestor;

XIII- Contribuir para a avaliagdao, por parte do érgdo gestor, dos resultados obtidos
pelo CREAS;

XIV- Garantir a oferta de servigos de protecdo social especial, nas modalidades de
média complexidade, garantindo a protegdo e o atendimento das familias e individuos
que se encontram em situagao de risco pessoal e social, e que tenham os seus direitos
violados, mas cujos vinculos familiares ndo foram rompidos;

XV-  Desenvolver diretamente e/ou parceria com o governo Estadual/Federal, os
programas de atendimento e protegdo a crianca e ao adolescente, visando erradicar o
trabalho infantil;

XVI- Desenvolver e executar programas de atendimento as criancas e adolescentes
em situagdo de risco pessoal e social, nos regimes de orientacdo e apoio sécio familiar,
apoio socioeducativo em meio aberto, colocagdo familiar, abrigo, liberdade assistida
em consonancia com a legislacdo vigente;

XVII- Participar das reuniGes de planejamento promovidas pelo drgdo gestor de
Assisténcia Social e representar a Unidade em outros espacgos, quando solicitado;
XVIII- Identificar as necessidades de ampliacdo do RH da Unidade e/ou capacitagao
da equipe e informar o érgdo gestor de Assisténcia Social;

XIX- Coordenar os encaminhamentos a rede e seu acompanhamento.

SECAO VII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA

Art. 45 - A Secretaria Municipal de Educac&o e Cultura compete:

I — Promover educagdo gratuita de qualidade de forma igualitaria e indistinta nos
termos da Constituigdo Federal, da Lei de Diretrizes e Bases e da Lei Municipal de
Sistema de Ensino;

IT — Promover atividades educacionais e Culturais, visando a preservacdo da memdria

do municn’~pio e a integragdo social, incentivando e atuando em eventos festivos e de
preservagao do patriménio;
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III — Participar da elaboragao do PPA, buscando executar o mesmo de acordo comas

metas do Plano Municipal de Educagdo; )

IV — Criar plano de metas e agbes com base no PPA para garantir uma educagao de
qualidade;

V — Buscar manter boa infraestrutura das escolas, alimentacdo escolar, transporte € a
relagdo com a comunidade, fazendo bom uso dos recursos publicos;

VI — Promover o atendimento ao aluno no ensino fundamental publico, por meio de
programas suplementares de material didatico-escolar, transporte e alimentagao;

VII — Promover atendimento a educagdo infantil de qualidade, garantindo os direitos
da crianca por meio dos programas do governo federal;

VIII — Adotar um calendario escolar para as unidades educativas que compdem a rede
municipal de ensino;

IX — Gerir os recursos destinados & Educagdo e Cultura pela legislagdo municipal
pertinente;

X — Gerir recursos especificos oriundos de outras esferas da federagdo na forma de
convénios, programas ou fundos que se destinam a unidade administrativa;

XI — Fiscalizar o cumprimento das atribuigdes das diretorias e geréncias que compdem
a unidade administrativa;

XII — Orientar as diretorias e geréncias que compde a secretaria na elaboragao do
planejamento de agoes futuras;

XIII — Estabelecer indicadores de aprendizagem e planejar agdes com todo o quadro
de educadores para melhorar o desempenho dos alunos;

XIV — Definir junto ao Chefe do Poder Executivo 0 uso dos recursos financeiros,
assegurando que sejam aplicados devidamente, conforme a legislagao e com objetivo
de fortalecer o setor.

Art. 46 - A Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura possui a seguinte estrutura
administrativa:

a) Coordenacao Geral;

b) Diretor de Transporte Escolar;

C) Diretor Geral da Educacgao;

d) Supervisor Pedagdgico;

e) Subdiretor Pedagdgico;

f) Subdiretor Psicopedagdgico;

g) Subdiretor de Prestacdo de Contas e Convénios;
h) Subdiretor de Programas Federais FNDE;
i) Subdiretor de Patio;

j) Subdiretor de Merenda Escolar;

k) Subdiretor de Programas Educacionais;
) Subdiretor de Controle de Frotas;

m)  Assisténcia de Frotas;

n) Assistente Escolar;

0) Secretario Escolar;

Art. 47 - A Coordenagao Geral, compete:
I- Planejar, coordenar, controlar e executar a politica educacional do municipio;
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II-  Realizar praticas de acompanhamento, avaliagéo e de desempenho;
ITII-  Realizar praticas de acompanhamento, avaliagdo e de desempenho;
IV-  Realizar praticas de acompanhamento, avaliagdo e de desempenho;

Art. 48 — Ao Diretor de Transporte Escolar compete:

I- Planejar, organizar, coordenar e controlar as atividades pertinentes a respectiva
area de competéncia;

II- Avaliar e orientar os condutores dos veiculos do transporte escolar quanto aos
seus direitos, deveres e condicSes basicas exigidas para a prestacdo do Servigo;

III-  Acompanhar o processo de vistoria dos veiculos do transporte, realizado pelo
6rgdo competente;

IV- - Verificar o cumprimento do novo Cddigo de Transito Brasileiro;

V- Emitir relatdrios mensais de medigGes, conforme registrado no tacégrafo e/ou
boletim diario dos veiculos;

VI-  Verificar a capacidade e a permanéncia do veiculo no transporte escolar;

VII-  Apurar periodicamente o nivel de satisfacdo dos usudrios do transporte escolar,
através das anotacdes constantes do livro de ocorréncias;

VIII- Encaminhar, quando for o Caso, solicitagdo de alteracdio de rota, devidamente
justificada, para apreciacdo e assinatura do titular da Secretaria Municipal de
Educagdo, Esporte e Cultura — SEMEC.

IX- Registrar ocorréncias internas e manter atualizado o cadastro de motoristas
monitores e listagem de alunos.

X- Acompanhar e utilizar os Programas eletrbnicos de registro e otimizagdo de
rotas do transporte escolar.

Art. 49 - Ao Diretor geral da educagdo compete:

- Responsabilizar-se pela construgao coletiva do Projeto Politico Pedagdgico da
unidade escolar e supervisionar sua eXecugdo e permanente atualizagao;
II-  Implementar a gestdo democrética e estimular a participagdo da comunidade
no cotidiano escolar;
III-  Participar da elaboracdo de resolugdes, editais e demais documentos;
IV-  Avaliar e supervisionar processos administrativos, convénios e parcerias.

Art. 50 - Ao Supervisor Pedagdgico, compete:
- Coordenar o processo de construgdao coletiva e execugdo da Proposta
Pedagdgica, dos Planos de Estudo e dos Regimentos Escolares;

II-  Investigar, diagnosticar, planejar, implementar e avaliar o curriculo em
integragdo com outros profissionais da Educagdo e integrantes da Comunidade;

ITII-  Articular o Projeto Politico Pedagdgico, contribuindo com sey conhecimento e
especificidade nas praxis da Unidade Educativa;

IV-  Realizar outras atividades correlatas com a fungao.

Art. 51 — Ao subdiretor Pedagdgico, compete:

I- Coordenar a elaboragdo do calendario anual das atividades educacionais e
acompanhar junto as unidades escolares o seu cumprimento.
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II-  Assessorar, acompanhar, orientar, avaliar e controlar os processos educacionais ..~

implementados nas diferentes instancias do Sistema Municipal de Ensino;

III- Acompanhar e promover o desenvolvimento de programas de educagao
continuada propostos pela Secretaria para aprimoramento da gestdo escolar;

IV-  Emitir parecer e propor agdes voltadas para o desenvolvimento do sistema de
ensino;

V- Acompanhar a utilizagdo dos recursos financeiros e materiais para atender as
necessidades pedagdgicas e aos principios éticos que norteiam o Gerenciamento de
verbas publicas;

VI-  Atuar articuladamente com os setores pedagdgico das unidades escolares
Municipais;

VII- Manter atualizado os registros das lotagoes dos servidores escolares.

VIII- Elaborar relatérios periddicos de suas atividades relacionadas ao funcionamento
das escolas nos aspectos pedagdgicos, de gestdo e de infraestrutura, propondo
medidas de ajuste necessarias;

IX-  Apresentar a equipe gestora/pedagdgica das unidades escolares municipais, as
principais metas e projetos da Secretaria, com vista a sua implementagao e
acompanhar sua execugao;

X- Auxiliara equipe escolar na formulagdo da proposta pedagdgica,
acompanhando sua execugao e, quando necessario, sugerindo reformulagdes;

XI-  Implementar o curriculo adotado pela Secretaria, acompanhando e avaliando
sua execugao, bem como, quando necessario, redirecionando rumos;

XII-  Participar da analise dos resultados do processo de avaliacdo institucional que
permita verificar a qualidade do ensino oferecido pelas escolas, auxiliando na
proposigao e adogao de medidas para superacgdo de fragilidades detectadas;

XIII- Articular agdes com o Nicleo Pedagdgico e Psicopedagdgico, diagnosticando e
propondo agdes para a melhoria do desempenho escolar dos alunos, a partir de
indicadores, inclusive dos resultados de avaliagGes internas e externas e casos pontuais
e especificos.

XIV- Assessorar a equipe escolar na interpretagdo e no cumprimento dos textos
legais e na verificagao de documentacdo escolar;

XV-  Informar as autoridades superiores, por meio de termos de acompanhamento
registrados junto as escolas e outros relatdrios, as condi¢bes de funcionamento
pedagdgico, administrativo, fisico, material, bem como as demandas das escolas,
sugerindo medidas para superagao das fragilidades, quando houver;

XVI- Analisar e propor a homologagdo dos documentos necessarios ao
funcionamento dos estabelecimentos de ensino;

XVII- Orientar a equipe gestora e pedagdgica dasescolas municipais ou
municipalizadas, os aspectos legais, pedagdgicos e de gestdo;

Art. 52 - Ao subdiretor Psicopedagdgico, compete:
I - Participagdo na dinamica das rela¢des da comunidade educativa a fim de favorecer
0 processo de integragao e troca;

IT - Orientagbes metodoldgicas de acordo com as caracteristicas dos individuos e
grupos;

é
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I1I - Realizacdo do processo de orientagdo educacional, vocacional e ocupacional, tanto -
na forma individual quanto em grupo;

IV - Contribuicdo com as relagdes, visando a melhoria da qualidade das relagoes
interpessoais e intrapessoais dos individuos de toda a comunidade escolar;

V - Desenvolvimento de projetos socioeducativos, a fim de resgatar valores e
autoconhecimento;

VI - Desenvolvimento de acBes preventivas, detectando possiveis perturbagdes no
processo de ensino-aprendizagem,;

VII - Eleger a metodologia e/ou a forma de intervengdo com o objetivo de facilitar e/ou
desobstruir tal processo;

VIII - Avaliar/observar o aluno e identificar os problemas de aprendizagem, buscando
conhecé-lo em seus potenciais construtivos e em suas dificuldades, encaminhando-o,
por meio de um relatdrio, quando necessario, para outros profissionais;

IX - Intervir junto a familia do aluno que apresenta dificuldades na aprendizagem, por
meio, de uma anamnese para tomar conhecimento de informagdes sobre a sua vida
organica, cognitiva, emocional e social:

X - Auxiliar os educadores realizando contribuindo para a compreensao de problemas,
nas salas de aula, permitindo ao professor ver alternativas de agao e ver como as
demais técnicas podem intervir;

XI - Participar do diagndstico dos disturbios de aprendizagem e do atendimento de
um aluno ou grupo de alunos.

XII-Prover assisténcia aos professores e a outros profissionais da instituicdo escolar
para melhoria das condigBes do processo de ensino-aprendizagem, assim como para
prevengao dos problemas de aprendizagem.

Art. 53 - Ao Subdiretor de prestagdo de contas e convénios compete:
I- Acompanhar as providéncias de encaminhamento de documentagado
necessaria nas prestagdes de contas;

II-  Orientar as unidades administrativas sobre os prazos estabelecidos nos
convénios e contratos firmados;

ITII-  Adotar medidas para resguardar o patriménio publico;

IV- Acompanhar e manter controle das aplicag0es financeiras das despesas
realizadas, bem como das contrapartidas financeiras pactuadas nos convénios,
contratos, acordos e ajustes firmados com o Governo Municipal;

IV— Acompanhar e controlar os langamentos do Sistema de Controle dos Convénios,

Contratos, Acordos e Ajustes, as despesas empenhadas e efetuadas pelos rgdos
municipais dentro das parcerias desenvolvidas;

V- Orientar na atualizagdo dos mapas das prestacdes de contas realizadas, a
realizar e pendentes de regularizagdo;

Art. 54 - Ao Subdiretor de programas federais FNDE compete:

I- O acompanhamento, a solicitagdo e o gerenciamento de recurso;
II- Realizar prestagdo de contas;

III- Atualizagdo de dados nas plataformas do FNDE;

———————————————————————————————————————————————
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Art. 55 - Ao Subdiretor de patio compete: oy

W o I

I- Monitorar o comportamento dos alunos no patio: Garantir que respeitem as

normas da escola, promovendo um ambiente seguro € harmonioso;

II-  Prevenir acidentes e situagdes de risco: Identificar perigos potenciais e agir
preventivamente para evitar acidentes durante os intervalos ou atividades ao ar livre;
III-  Mediar conflitos: Lidar com desentendimentos entre alunos de forma calma e
imparcial, promovendo o didlogo e a resolucdo pacifica de problemas;

IV-  Organizar a utilizagdo do espago: Supervisionar 0 uso adequaldo dos
equipamentos e garantir que todos os alunos tenham acesso as areas disponiveis

V- Aucxiliar nas emergéncias: Prestar suporte imediato em casos de necessidade,
como situagdes de primeiros socorros ou evacuagao de emergéncia;

Art. 56 - Ao Subdiretor de merenda escolar compete:

I- Estabelecer diretrizes, normas e padrdes de qualidade na area de merenda
escolar;

II- Orientar e coordenar agdes que diagnostiquem as necessidades alimentares dos
alunos;

III-  Garantir o aporte nutricional as criancas;
IV- Incentivar a educagdo alimentar nas escolas;
V- Assegurar a seguranga alimentar e nutricional dos alunos;

Art. 57 — Ao subdiretor de Programas Educacionais, compete:

I - Coordenar a elaboragdo do calenddrio anual das atividades educacionais e
acompanhar junto as unidades escolares o seu cumprimento.

IT - Assessorar, acompanhar, orientar, avaliar e controlar os processos educacionais
implementados nas diferentes instancias do Sistema Municipal de Ensino;

III - acompanhar e promover o desenvolvimento de programas de educagao
continuada propostos pela Secretaria para aprimoramento da gestdo escolar;

IV - Emitir parecer e propor a¢des voltadas para o desenvolvimento do sistema de
ensino;

V - Acompanhar a utilizagdo dos recursos financeiros e materiais para atender as
necessidades pedagdgicas e aos principios éticos que norteiam o gerenciamento de
verbas publicas;

VI - Atuar articuladamente com os setores pedagdgico das unidades escolares
Municipais;

VII - Manter atualizado os registros das lotagdes dos servidores escolares.

VIII - elaborar relatdrios periddicos de suas atividades relacionadas ao funcionamento
das escolas nos aspectos pedagdgicos, de gestdo e de infraestrutura, propondo
medidas de ajuste necessérias;

IX - Apresentar a equipe gestora/pedagdgica das unidades escolares municipais, as
principais metas e projetos da Secretaria, com vista a sua implementagdo e
acompanhar sua execucdo;

X - Auxiliar a equipe escolar na formulagdo da proposta pedagdgica, acompanhando
sua execugdo e, quando necessario, sugerindo reformulagdes;

XI - Implementar o curriculo adotado pela Secretaria, acompanhando e avaliando sua
execugdo, bem como, quando necessario, redirecionando rumos;
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XII - Participar da analise dos resultados do processo de avaliagao institu-c?on._a.l. que
permita verificar a qualidade do ensino oferecido pelas escolas, auxiliando na

proposicdo e adogdo de medidas para superagao de fragilidades detectadas; :

XIII - Articular agBes com o Ndcleo Pedagdgico e Psicopedagdgico, diagnostlcaqdo e
propondo agdes para a melhoria do desempenho escolar dos alunos, a partir d_e
indicadores, inclusive dos resultados de avaliagdes internas e externas e casos pontuais
e especificos. -
XIV - Assessorar a equipe escolar na interpretagdo e no cumprimento dos textos legais
e na verificagao de documentagao escolar;

XV - Informar as autoridades superiores, por meio de termos de acompanhamento
registrados junto as escolas e outros relatérios, as condigdes de funcionamento
pedagdgico, administrativo, fisico, material, bem como as demandas das escolas,
sugerindo medidas para superagao das fragilidades, quando houver;

XVI - Analisar e propor a homologagdo dos documentos necessarios ao funcionamento
dos estabelecimentos de ensino;

XVII - Orientar a equipe gestora e pedagdgica das escolas municipais ou
municipalizadas, os aspectos legais, pedagdgicos e de gestdo;

Art. 58 - Ao Assistente de Frotas compete:

I - Planejar, orientar, executar, acompanhar e controlar 0s procedimentos
administrativos de frotas;

IT — Realizar periodicamente a fiscalizagcdo das rotas escolares;

IIT — Oferecer um transporte seguro e humanizado;

IV — Realizar reunides periddicas com motorista € monitores, a fim de propagar
diretrizes estabelecidas;

V - Fiscalizar a documentagdo dos motoristas conforme Cédigo de Transito vigente;
VI — Gerenciar a manutengdo preventiva e corretiva dos veiculos;

VII - Controlar e fiscalizar toda frota de veiculos, através da analise de documentacgo,
licenciamento, seguro obrigatério, seguro total padronizado, equipamentos
obrigatdrios;

VIII - Monitorar e conscientizar motoristas sobre multas e disciplina no exercicio de
suas atividades;

IX — Negociar diretamente com fornecedores de suprimentos;

X — Gerar relatérios de custos e de produtividade;

XI — Realizar o controle da frota para apontamento da necessidade de ampliacgo,
redugdo ou substituicdo da frota;

XII — Guardar e conservar a frota de veiculos do municipio;

XIII — Acompanhar eventuais acidentes que envolvam viaturas do municipio e
encaminhar para procedimentos administrativos;

XIV — Controlar o consumo de combustivel de cada veiculo oficial;

XV — Controlar o fluxo da frota, sobretudo quanto a rota, o horario de saida e chegada,
motorista, destinagdo e servigo realizado;

XVI - Realizar o levantamento de necessidade de formac&o continuada para motoristas
e monitores lotados na unidade administrativa.

Art. 59 - Ao Subdiretor de controle de frotas compete:

A i T 1A b A o ——————
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I- Planejar a utilizagdo e a manutenggo dos veiculos;

II-  Fiscalizar a execucdo do servigo de transporte escolar;
III- Monitora o uso dos veiculos;

IV-  Mantem um registro dos gastos com combustivel;

V- Acompanha a manutengdo e reparos dos veiculos.

Art. 60 - Ao Assistente Escolar, compete:

I- Responsabilizar-se pela construgdo coletiva do Projeto Politico Pedagdgico da
unidade escolar e supervisionar sua execugao e permanente atualizagao;

II- Implementar a gestdo democratica e estimular a participagdo da comunidade
no cotidiano escolar;

III- Atender o publico, organizar a documentagdo interna da instituicdo e elaborar
e preencher planilhas;

Art. 61 - Ao Secretario Escolar, compete:

I- Planejar, coordenar, controlar e executar a politica educacional do municipio;
I1- Orientar equipes de coordenagdo, diretores e outros profissionais envolvidos
com as agdes da SME;

III- Promover uma gestdo participativa e institucionalizar Conselhos Escolares;

IV-  Estabelecer planos de agdo orgamentarios anualmente;

V- Manter os principios do carater educativo de suas fungdes.

SECAO VIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA.

Art. 62 - A Secretaria Municipal de Fazenda compete:

I- Administrar o fluxo de ingressos tributarios e financeiros ao tesouro municipal;
II- Planejar, avaliar, coordenar, controlar e executar as atividades do sistema
financeiro e de tributagao;

III- Planejar, controlar, coordenar executar e avaliar o sistema de arrecadacgao de
tributos, compreendendo o controle do fluxo de documentos e informagdes relativas a
arrecadagao;

IV-  Administrar o cadastro de contribuintes;

V- Auxiliar a legislatura municipal nas questdes tributarias;

VI-  Gerir a inscricdo do contribuinte devedor em Divida Ativa do municipio;

VII- Planejar, coordenar e avaliar as atividades do sistema de fiscalizagao;

VIII- Promover medidas para evitar a evasdo de rendas e a fraude fiscal;

IX- Estabelecer diretrizes para agdo fiscalizadora em todo o municipio;

X- Apresentar estimativa de arrecadagado para exercicio seguinte;

XI-  Analisar e fiscalizar o cumprimento da legislagdo tributaria;

XII- Administrar o cadastro de estabelecimento bancario autorizado a arrecadar
receitas;

XIII- Promover a atualizagdo das tabelas da base de célculo dos tributos municipais;
XIV- Fazer cumprir as obrigagGes tributarias no ambito municipal;

XV-  Exercer a administragdo tributaria no ambito municipal.

M
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Art. 63 - A Secretaria Municipal de Fazenda possui a seguinte estrutura administrativa: -
a) Contador Geral

b) Coordenador Geral

) Gerente Financeiro

d) Assistente Técnico de Contabilidade

e) Subdiretor de Fiscalizagao:

f) Subdiretor de Arrecadagao e Finangas;
g) Gerente de Execugdo Orgamentaria

h) Gerente de Receitas

i) Gerente de Tesouraria

Art. 64 - Ao Gerente Financeiro, compete:

I- Promover 0 exame e a conferéncia dos processos de pagamento, tomando as
providéncias cabiveis quando se verificarem falhas ou irregularidades;

II-  Efetuar retencdes devidas; providenciar o recebimento, guarda e quitagdo os
processos encaminhados para pagamento;

III- Efetuar cronograma de pagamentos em conjunto com o Secretario de
Fazenda;

IV-  Manter os registros de controle de pagamentos em ordem;

V- Efetuar o pagamento das ordens emitidas, em conformidade com o cronograma
de pagamento previamente estabelecido;

VI-  Verificar e controlar a documentagdo fiscal de comprovagao de pagamentos;
VII- Recepcionar a arrecadagdo bancaria e outras receitas, bem como a
documentagao pertinente;

VIII- Manter o controle sobre a guarda de numerario, caugdes e outros valores
depositados em bancos;

IX-  Aplicar recursos ndo comprometidos disponiveis em contas bancarias;

X- Acompanhar a arrecadagdo bancdria, quanto ao cumprimento de prazos
estabelecidos para repasses de recursos e outras exigéncias;

XI-  Proceder a verificacdo de documentagdo bancéria comprobatdria dos repasses
efetuados;

XII- Identificar a cobranga de valores indevidamente repassados pelos agentes
arrecadadores e acompanhamento de restituigdes devidas;

XIII- Efetuar a verificagdo prévia e o langamento de arrecadagao recebidos pelas
instituicdes financeiras;

XIV- Fornecer dados e informag0es através de relatdrios para a Contabilidade.

XV-  Prestar assessoria relativamente a todos os assuntos de competéncia do
Secretario Municipal da Fazenda, principalmente no tocante:

a) A elaboragdo da previsdo das receitas a serem arrecadadas no més, bem como
das despesas a serem pagas no més;

b) Ao acompanhamento das receitas arrecadadas e das despesas pagas e a pagar;
C) Aos despachos de protocolos diversos;

XVI- Coordenar as atividades da secretaria na auséncia do Secretario de Fazenda;
XVII- Elaborar internos, memorandos e oficios referentes a assuntos da Secretaria
Municipal da Fazenda;

XVIII- Coordenar a tramitagao de documentos da Secretaria Municipal da Fazenda;
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XIX-  Efetuar acompanhamento da aplicacdo obrigatéria na Salde e Educacao;

XX- Realizar acompanhamento e auxilio no desenvolvimento das atividades da
Tesouraria, Contabilidade e da Prestac&o de Contas;

XXI- Efetuar acompanhamento constante dos contratos de parcelamento de dividas
do Municipio;

XXII- Executar outras tarefas afins.

Art. 65 - Ao Contador Geral compete:

I- Registro e controle das operagdes financeiras e patrimoniais;
II- Elaboracdo de demonstrag@es contabeis;

III-  Prestagdo de contas a sociedade e aos 6rgaos de controle;
IV- Controle interno das operacdes financeiras e patrimoniais;
V- Auditoria das operagGes financeiras e patrimoniais;

VI-  Planejamento e gestdo financeira.

Art. 66 - Ao Coordenador Geral, compete

I- Formular, coordenar, administrar e executar a politica de administracdo
tributaria e fiscal do Municipio;

II- Promover a arrecadagdo, o langamento e a fiscalizagdo dos tributos e receitas
municipais;

IIl-  Organizar e manter o cadastro econdmico do Municipio e orientar os
contribuintes quanto a sua atualizacao.

Art. 67 - Ao Gerente Financeiro compete:

I- Arrecadar tributos;

II- Elaborar e executar o orgamento municipal;

III-  Gerir a divida publica;

IV- Promover a integracdo técnica da Secretaria com a unidade central de
Planejamento Governamental.

Art. 68 - Ao Gerente de Receitas compete:

I- Avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual;

II- Executar programas do governo e do orgamento do municipio;

IIT-  Comprovar a legalidade e avaliar 0s resultados da gestdo orgamentaria,
financeira e patrimonial das receitas municipais;

Art. 69 - Ao Gerente de Tesouraria compete:

I- Planejar, organizar e supervisionar as atividades na drea financeira, inclui pagar
/ receber, fluxo de Caixa, orgamento e tesouraria.

Art. 70 - Ao Gerente de Execugdo Orgamentaria compete:

- Contribuir na definicdo das politicas, diretrizes, processos e metodologias para
elaboragdo dos instrumentos de planejamento;

II-  Propor o desenvolvimento e a alteragdo do Sistema de Execugdo Orgamentdria;
III- - Propor mudangas na gestio orGamentdria, quando necessérias;
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IV-  Gerir a execugdo orgamentdria, financeira e contabil relativos a empenho, .~

liquidagao e pagamento da despesa; N N
V- Representar politica e administrativamente a Administrag,ao Mun|C|paI;_
VI-  Praticar os atos administrativos e de execugao orgamentaria e financeira;

Art. 71 - Ao Assistente Técnico de Contabilidade, compete:

I- Fornecer assisténcia contabil e administrativa ao departamento de
contabilidade;

II- Digitar com precisdo e preparar e manter documentos e registros contabeis;
ITII-  Preparar depdsitos bancarios, langamentos contabeis e demonstrativos;

IV-  Auxiliar na elaboragao de balancetes e demonstrativos;

V- Realizar a execugao e controle de planilhas e relatdrios de contabilidade;

VI-  Exercer balancetes e calcular impostos (PIS, CONFINS, ICMS, etc.);

VII- Verificar impostos retidos;

VIII- Classificar a contabilidade.

Art. 72 - A Diretoria de Arrecadacso e Fiscalizagao, compete:

I — Estabelecer diretrizes para agao fiscalizadora em todo o municipio;

IT - Planejar, controlar, coordenar executar e avaliar o sistema de arrecadagdo, junto
ao gestor imediato, compreendendo o controle do fluxo de documentos e informagdes
relativas a arrecadacdo;

III - Planejar, avaliar, coordenar, controlar e executar, junto ao gestor imediato, as
atividades do sistema de tributagdo;

IV — Controlar e manter o cadastro de contribuintes;

V — Controlar a arrecadagao dos tributos;

VI — Inscrever o contribuinte devedor em Divida Ativa do municipio;

VII — Executar a cobranga da Divida Ativa de contribuinte devedor;

VIII - Promover medidas no sentido de evitar a evasdo de rendas e a fraude fiscal ;
XIX — Orientar os contribuintes sobre as obrigac&es tributarias;

X — Planejar, coordenar, avaliar as atividades do sistema de fiscalizagao;

XI — Tomar conhecimento de tecnologia disponivel no mercado, voltada a fiscalizacao
de tributos;

XII - Apresentar estimativa de arrecadacdo tributaria para exercicio seguinte;

XIIT - Analisar e fiscalizar o cumprimento da legislagdo tributéria;

XIV — Exercer a administragdo tributaria no &mbito municipal.

Art. 73 - A Geréncia de Fiscalizagdo, compete:
I- Promover a fiscalizagdo dos contribuintes do Municipio;

II- Orientar os fiscais sobre a aplicacdo de normas fiscais e tributarias;
III-  Organizar e superintender os comandos fiscais;

IV- Executar outras atribuigdes necessarias ao cumprimento de sua finalidade;

V- Formular criticas e propor sugest&es que visem aprimorar e agilizar os trabalhos
de fiscalizagdo, tornando-os mais eficazes;

VI- Sujeitar as atividades da Administracio Plblica Direta e Indireta ao controle e
fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentdria, operacional e patrimonial
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Art. 74 — Ao Subdiretor de Fiscalizagao, Compete:

I- Fiscalizar o cumprimento da legislacao tributaria;

II-  Constituir o crédito tributario mediante langamento;

III- Controlar a arrecadagdao e promover a cobranga de tributos, aplicando
penalidades;

IV-  Organizar e manter atualizado o cadastro de imdveis do Municipio;

V- Supervisionar a emissao de carnés e guias;

VI-  Emitir certiddes referentes aos tributos municipais;

VII- Promover a alteragao ou o cancelamento de tributos quando autorizados;

VIII- Emitir manifestacdo nos pedidos de restituicao, devolugao ou compensagao;
IX-  Exercer o controle das operagOes financeiras e de garantia, dos direitos e
haveres do Municipio, e dos atos de gestdo fiscal dos administradores e ordenadores
de despesa;

X- Efetuar a contabilizacdo de todos os fatos relacionados a receita, despesa e
patrimonio do Municipio;

XI-  Manter arquivo de todos os documentos de arrecadagao e despesas;

XII- Efetuar a retengao dos encargos incidentes sobre o pagamento;

XIII- Atender as instrugdes do Tribunal de Contas do Estado;

XIV- Prospectar e analisar informagdes sobre as atividades e a arrecadagao de
setores econdmicos;

XV-  Promover a investigagdao e o combate as fraudes fiscais estruturadas.

Art. 75 - Ao Subdiretor de Arrecadagao e Finangas, compete:

I- Fiscalizar tributos;

II- Realizar levantamentos fiscais e contabeis de contribuintes pessoas fisicas e
juridicas;

ITII-  Realizar estudos sobre a politica de arrecadagao, langamento e cobranga de
tributos municipais;

IV-  Lavrar notificagBes, autos de infragdo e outros termos pertinentes.

SECAO IX
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER

Art. 76 - A Secretaria Municipal de Esporte e Lazer compete:

I — Gerenciar a elaboragao da politica de esporte municipal;

IT — Elaborar o calendario esportivo municipal;

ITI — Promover agdes de incentivo ao esporte amador;

IV — Gerenciar o desenvolvimento de competi¢des esportivas no municipio;

V — Incentivar o desenvolvimento e revelacdo de talentos esportivos;

VI — Garantir a inclusdo social através do esporte;

VII — Promover a participagao, negociagdo e execugao de convénios e acordos entre o
municipio e Entidades Plblicas ou da Sociedade Civil Organizada, objetivando maior
participagdo da comunidade nas areas do esporte e do lazer;

VIII - Elaborar estudos e projetos de ocupacdo de espacos para a pratica desportiva,
estabelecendo parcerias;

B S 0 A A
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IX - Orientar a execugdo de programas de difusdo do esporte, especialmente entreas -
criangas e jovens; i o

X — Articular a execugdo de projetos desportivos voltados a clientela escolar;

XI - Participar de intercambio com entidades esportivas da regido, estado e pais.

Art. 77 - A Secretaria Municipal de Esporte e Lazer possui a seguinte estrutura
administrativa:

a) Coordenador Geral:

b) Subdiretor de Eventos Esportivos;

C) Assistente do Secretario;

Art. 78 - Ao Coordenador Geral, compete:

I- Manutencdo dos espagos para a pratica de esportes;

II- Elaboragdo do regulamento e organizacdo de campeonatos;
III-  Distribui¢do e controle financeiro;

IV- Construgdo do calendario anual esportivo.

Art. 79 - Ao Diretor de Agricultura compete:

I Manutengdo dos espagos para a pratica de esportes;

II- Elaboragdo do regulamento e organizaco de campeonatos;
II- Desenvolvimento da politica municipal de esporte;

Iv- Construgdo do calendario anual esportivo.

Art. 80 - Ao Subdiretor de Eventos Esportivos Compete:

I- Dirigir, planejar, organizar e desenvolver todas as competicbes, eventos e
atividades desportivas realizadas pelo Poder Publico Municipal;

II- Manter os espagos para a pratica de esportes;

IIT-  Elaborar regulamentos e organizar campeonatos;

IV- Desenvolver a politica municipal de esporte;

V- Gerenciar a distribuicdo e controle financeiro;

VI-  Construir o calendario anual esportivo.

Art. 81 - Ao Assistente do Secretério compete:

I- Conduzir e coordenar o processo de formulagdo das politicas municipais de
esporte, atividades fisicas e lazer;

II-  Estabelecer as diretrizes técnicas de programas e projetos de atividade fisica,
esporte e lazer;

III-  Apoiar e supervisionar o desenvolvimento dos esportes amadores e da
Educagdo Fisica no Municipio;

IV-  Administrar os equipamentos municipais destinados a pratica de esportes;

V- Promover programas desportivos e de recreacdo, de interesse da populagdo;
VI-  Administrar as pragas de esportes e ginasios de esportes construidos com
recursos municipais e/ou sob responsabilidade do Municipio;

VII- Estimular e coordenar a utilizagdo das quadras poliesportivas, campos de
esportes e espagos pertencentes ao Municipio;
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VIII- Promover programas esportivos junto a clientela escolar.

SECAO X
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

Art. 82 - A Secretaria Municipal de Agricultura compete:

I- Elaborar, implementar, executar e avaliar politicas agrarias junto a drgados da
administragdo publica, direta ou indireta, empresas, entidades e organizagdes
populares;

II - Elaborar, coordenar, executar e avaliar planos, programas e projetos que sejam
do ambito de atuagdo unidade administrativa com participagao da sociedade civil;

III - Encaminhar providéncias e prestar orientagio aos produtores rurais;

IV - Planejar, organizar e administrar beneficios concedidos ao setor agropecuario;
V- Planejar, executar e avaliar pesquisas que possam contribuir para a anadlise da
realidade do setor produtivo municipal para subsidiar acSes profissionais;

VI - Prestar assessoria e apoio ao sindicato de produtores rurais;

VII - Planejamento, organizagdo e administracdo de servigos agrarios;

VIII - Realizar estudos sobre o perfil dos produtores rurais para fins de concessdo de
beneficios junto a érgdos da administragio plblica direta e indireta, empresas privadas
e outras entidades.

Art. 83 - A Secretaria Municipal de Agricultura possui a seguinte estrutura
administrativa;

a) Coordenador Geral;

b) Diretor de Agricultura;

a) Assistente Técnico Especial;

b) Subdiretor de Agricultura;

C) Subdiretor de Maquinarios;

d)  Assistente de Secretério;

Art. 84 — Ao Diretor de Agricultura compete:

I- Planejar, criar e coordenar as ag¢des técnicas administrativas;

II- Promogdo da educagdo ambiental de maneira multidisciplinar e interdisciplinar
nos niveis de ensino oferecido pelo municipio, bem como a valorizagdo da cidadania e
da participagao comunitaria, nas dimensoes formal e n3o formal;

III-  Organizagdo e promogdo da utilizagdo adequada do solo urbano, nos processos
de urbanizagdo, industrializacdo e povoamento;

IV-  Protegao dos ecossistemas, com énfase na preservagao ou conservagdo de
espagos especialmente protegidos e seus componentes representativos;

V- Executar as politicas piblicas de recuperagdo das areas degradadas pelos danos
causados ao meio ambiente;

VI-  Promover a racionalizagdo do uso do solo, 4gua e do ar;

VII- Garantia, controle e zoneamento das atividades potencial ou efetivamente
poluidoras;

VIII- Geréncia do Sistema municipal de licenciamento e fiscalizagdo ambiental;

IX-  Efetuar outras atividades afins no ambito de sua competéncia.
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Art. 85 - Ao Coordenador Geral compete:

I- Prestar assisténcia ao Secretario;

II-  Coordenar o planejamento das demandas da Secretaria;

III- Organizar o processamento das tarefas relacionadas a Secretaria, promovendo
Sua execucao e supervisao;

IV- Fomentar e articular programas de desenvolvimento rural alternativos para
pequenos agricultores;

V- Promover e coordenar a politica de aquisigdo de insumos e distribuigdo de
sementes, com apoio de Sindicato, trabalhadores rurais e das associagdes rurais do
Municipio.

Art. 86 - Ao Assistente Técnico Especial compete:

I- Identificagao e controle de doengas e pragas;

II-  Analise e manejo de solo e irrigagao;

III- Manutencdo e operagdo de maquinas e equipamentos agricolas;
IV-  Gestdo de recursos naturais e preservagao ambiental,

V- Assisténcia técnica aos produtores rurais;

VI-  Gestdo e administragao de propriedades rurais.

Art. 87 - Ao Subdiretor de Agricultura compete:

I- Coordenar a execugdo de programas, projetos e atividades na unidade
administrativa;

II- Orientar a realizagdo de atividades atribuidas a unidade organizacional;

III- Promover agbes de estimulos e fomento a agricultura e agropecuaria do
municipio.

Art. 88 - Ao Subdiretor de Maquinarios compete:

I- Coordenar a execugao de programas, projetos e atividades na unidade
administrativa que esta lotado;

II-  Coordenar as agOes desenvolvidas e o processo de atribuicdo de tarefas no
ambito da unidade organizacional que chefia;

III-  Orientar a realizagao de atividades atribuidas a unidade organizacional na qual
atua;

IV-  Motivar a elaboragdao de projetos de introdugdo de novas alternativas de
produgdo e de exploragao da propriedade rural;

V- Gerar relatérios de custos e de produtividade;

VI-  Realizar o controle dos maquinarios para apontamento da necessidade de
ampliagao, redugdo ou substituicdo da frota;

VII- Guardar e conservar a frota de veiculos do municipio;

VIII- Acompanhar eventuais acidentes que envolvam viaturas do municipio e
encaminhar para procedimentos administrativos;

IX-  Controlar o consumo de combustivel de cada veiculo oficial;

X- Controlar o fluxo da frota, sobretudo quanto a rota, o horario de saida e
chegada, motorista, destinagdo e servico realizado;
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Art. 89 - Ao Assistente de Secretario compete:

I- Elaboragdo de programas e projetos para apoio a produgdo, abastecimento e
comercializagao;

II-  Articulagdo de parcerias e acordos entre 6rgdos e instituigdes publicas;

III-  Promogao de agGes para incentivar a diversificagdo da agricultura;

IV- Melhoria da infraestrutura basica e comunitaria no meio rural;

V- Elaboragdo de projetos de introducdio de novas alternativas de produgao e
exploragdo da propriedade rural;

VI-  Auxilio e orientagdo ao agricultor no combate a pragas, doengas do meio e
melhoria das condicdes sanitarias.

SECAO XI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE

Art. 90 — A Secretaria Municipal do Meio Ambiente compete:

I- Elaborar, implantar, acompanhar e avaliar politicas e programas de
educagdo ambiental, gestdo ambiental e monitoramento da qualidade ambiental;

II-  Subsidiar a formulagdo de politicas, diretrizes, estratégias e iniciativas
relacionadas com a qualidade do meio ambiente urbano e rural;

III-  Encaminhar e elaborar projetos;

IV- Promover e realizar cursos, palestras, seminarios no meio rural;

V- Orientar e elaborar projetos na area de agricultura e pecuaria;

VI-  Supervisionar e elaborar projetos junto ao gestor imediato.

VII-  Estabelecer diretrizes para a adog&o de solugdes baseadas na natureza nas
zonas urbana e periurbana, com atengdo especial para 0os mananciais e as areas de
preservagao permanente;

Art. 91 - A Secretaria Municipal de Meio Ambiente possui a seguinte estrutura
administrativa:

a) Coordenador Geral;

b) Diretor de Agricultura;

C) Assistente Técnico Especial;

d) Subdiretor do Meio Ambiente;

e) Gerente do Meio Ambiente;

f) Assistente do Secretario;

Art. 92 - Ao Coordenador Geral compete:

I- Definir diretrizes, padrSes e procedimentos para atos de fiscalizagdo ambiental
no Municipio;
II- Planejar e garantir apoio técnico e administrativo para a execugdo dos trabalhos

de fiscalizagdo ambiental;

III-  Monitorar os resultados da implementagdo de agGes, programas e projetos
estratégicos;

IV-  Coordenar pesquisas e estudos técnicos sobre areas verdes do Municipio;

V- Acompanhar e controlar a execu¢do de contratos e convénios celebrados pelo
Municipio;
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VI- Desempenhar outras atividades afins, conforme determinagao do Chefe do
Executivo Municipal.

Art. 93 - Ao Diretor de Agricultura compete:

I- Definir diretrizes, padrdes e procedimentos para fiscalizagdo ambiental no
Municipio;

II- Planejar e garantir apoio técnico e administrativo para a execugdo dos trabalhos
de fiscalizagao ambiental;

III- Promover a participacdo direta do cidaddo e das entidades da sociedade civil na
defesa do meio ambiente;

IV-  Planejar, coordenar, supervisionar e controlar o planejamento ambiental e a
biodiversidade no Municipio.

Art. 94 - Ao Assistente Técnico Especial, compete:

I- Interpretar e aplicar a legislacgdo ambiental vigente no ambito municipal,
estadual e federal;

II- Identificar os processos de intervengdo antropica sobre o meio ambiente e as
caracteristicas das atividades geradoras de residuos;

III- Organizar a redugdo, o reuso e a reciclagem de residuos e/ou recursos utilizados
em processos;

IV-  Realizar e coordenar o sistema de coleta seletiva.

Art. 95 - Ao Subdiretor do Meio Ambiente, compete:

I- Definir diretrizes, padrGes e procedimentos para atos de fiscalizagdo ambiental
no Municipio;

II-  Planejar e garantir apoio técnico e administrativo para a execugao dos trabalhos
de fiscalizagao ambiental;

III- Planejar, coordenar, supervisionar e controlar o planejamento ambiental e a
biodiversidade no Municipio;

Art. 96 - Ao Gerente do Meio Ambiente, compete:

I- Delegar competéncias para autarquias, fundagoes e parceiros publicos;
II-  Aplicar recursos provenientes da compensagao ambiental;

ITII-  Cuidar dos interesses especificos do municipio;

IV-  Acompanhar e controlar a execugao de contratos e convénios celebrados pelo
Municipio.

Art. 97 - Ao Assistente do Secretario, compete:

I- Acompanhar e controlar a execugao de contratos e convénios celebrados pelo
Municipio, na sua area de competéncia;

II- Desempenhar outras atividades afins, sempre por determinacdo do Chefe do
Executivo Municipal;

III- Ordenar, por seu titular, as despesas da Secretaria Municipal,
responsabilizando-se pela gestdo financeira;

IV-  Formulagdo, aprovagao, execugdo, avaliacdo e atualizacdo da Politica Municipal
de Meio Ambiente;
m
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y-  Andlise acompanhamento de aGoes setoriais que causem impacto ao M

.ente; - . . \ ’
?/rlrlbl Articulagdo € coordenagdo dos planos € atividades relacionados a area

ambiental em nivel municipal.

SECAO XII R
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS PUBLI

Art. 98 - A Secretaria Municipal de Obras € Servigos P0b|igo§, compet'e': N

1 - Orientar a elaboragdo de projetos pertinentes @ obras publicas municipais, c\1/|san o

manter um padrao estético e paisagistico urbano, bem como a preservagao do meio
e; . ~

?I]Imf E?(t(:aclutar os projetos € atividades concernentes é_construgao e conservagac? de

obras publicas municipais de interesse local administra‘two ou para a comgmdadel,

111 — Fiscalizar 0 cumprimento das normas referentes as construgPes particulares;

IV — Fiscalizar 0O cumprimento das normas referentes a ocupagao do solo urbano €

posturas do municipio; )

V — Analisar reivindicagbes da comunidade relativas as atividades, agdes & programas

desenvolvidos no ambito municipal;

VI — Coordenar diretamente 0 transito urbano em observancia da Iegislagéo pertinente

e em colaboragdio com 6rgaos ou entidades de outros entes da federagao;

VII — Acompanhar o controle e avaliacdo sistematica de desempenho dos planos €

programas especificos da secretaria e os projetos em andamento;

VIII — Apoiar diretamente ao Chefe do Poder Executivo nas propostas de
planejamento.

Art. 99 - A Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos possui a seguinte
estrutura administrativa:

a) Coordenador Geral;

b)  Diretor de Obras e Servigos Publicos;

C) Diretor de Campo e Terraplanagem;

d) Diretor e Pontes e Bueiros;

e) Diretor de Turma;

f) Subdiretor de Limpeza Urbana;

g) Subdiretor de Jardinagem;

h) Subdiretor de Obras;

i) Subdiretor de Servigos Publicos;

j) Subdiretor de Controle de Patio (Garagem);
k) Gerente de Servigos Publicos;

)] Assistente de Secretario;

Art. 100- Ao Diretor de Campo e Terraplanagem, compete:

I - Coordenar a execucdo dos servigos de patrolamento e encascalhamento de vias
urbanas e estradas vicinais ndo pavimentadas;

I1 = ’Sgpewisionar as atividades de medicdo dos servigos executados, através de
relatdrios dos Encarregados de turma;
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IIT - Coordenar a execugdo dos servigos de aterros, cortes e base para implantagao de
servigos de pavimentagdo com controle laboratorial; -
IV - Manter controle sobre a localizagdo e condigdes do maquinario e equipamentos
alocados a area de atuagdo competente;

V - Responsabilizar-se pelo zelo e guarda de equipamentos e materiais a sua disposicio
para a realizagao de suas atividades;

VI - Elaborar relatério diario dos servigos executados e produtividade dos servidores;

VII - Exercer outras atividades compativeis com a natureza de suas atribuicdes e as
que lhe forem determinadas pelo Diretor do Departamento de Execucdio e
Conservacao.

Art. 101 - A Diretoria de Pontes e Bueiros, compete:

I — Coordenar a gestdo das vias rurais Municipais;

IT-Coordenar a gestdo de maquinario quando da execucdo de obras de melhoramento
e manutengao de vias da area rural;

IIT - Organizar mapa cadastral das estradas rurais locais, com objeto de identificar e
localizar as pontes e bueiros;

IV - Elaboragdo de estudos manutengdo, recuperacdo e substituicdes de pontes e
bueiros de vias rurais;

V - Elaboragdo de calendarios anuais para a realizagdes das manutencdes, preventivas
e necessarias dos bueiros e pontes, nas vias da &rea rural;

VI - Demais servigos necessarios a conservagdes e recuperacdes das pontes e bueiros.

Art. 102 - Ao Diretor de Obras e Servigos PUblicos, compete:

I - Atender as solicitagdes do Departamento de Administragdo;

II - Gerenciar a verba de adiantamento da Secretaria;

III - Acompanhar e efetuar os langamentos necessarios na planilha de controle
orgamentario da Secretaria, relativas as despesas empenhadas e pagas, e acompanhar
0s saldos de dotagGes orgamentarias da Secretaria;

IV - Auxiliar no Gerenciamento dos Registros de Pregos de responsabilidade da
Secretaria;

V - Administrar a emissdo das requisi¢des de compras da Secretaria;

VI - Administrar as compras de materiais, suprimentos diversos e equipamentos
necessarios para a Secretaria;

VII - Acompanhar o recebimento das mercadorias e produtos adquiridos pela
Secretaria, conferindo com a Autorizagdo de Fornecimento e anotando o recebimento
no verso da Nota Fiscal;

VIII - Elaborar oficios, memorandos e demais documentos administrativos de assuntos
afetos ao Departamento e 3 Divisdo;

IX - Administrar os langamentos das requisices de compras/servigos de obras no
Sistema Eletronico de Administragdo de Materiais/Servicos, bem como todos os
procedimentos decorrentes do mesmo, de assuntos afetos a Secretaria;

X - Orientar os funciondrios para realizacdes das atividades atribuidas;

XI - Outras fungBes que Ihe forem designadas pelo seu superior.

Art. 103 — Ao Subdiretor de Obras, compete:
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I — Auxiliar na fiscalizagdo do cumprimento de normas e diretrizes do Plano D|retor :
Municipio e de outros planos;

IT — Auxiliar na fiscalizagdao do uso do solo urbano;

I1I — Auxiliar na fiscalizagdo das construgdes e reformas de prédios publicos;

IV — Auxiliar na fiscalizagdo dos servigos de pavimentagao de ruas;

V — Aucxiliar na elaboragao de orgamentos;

VI - Auxiliar na analise dos recursos a disposicao e alinhamento com o orgamento para

a execugao das obras;

VII — Auxiliar na fiscalizagdo do cumprimento dos contratos e respectivos prazos
previstos;

VIII — Zelar pela qualidade dos servigos prestados.

Art. 104 - Ao Subdiretor de Limpeza Urbana compete:

I- Fiscalizar e executar, direta ou indiretamente, os servigos de limpeza urbana;
II- Gerenciar, por delegagdo especifica, os contratos de servigos de limpeza e
conservagao de vias publicas e congéneres firmados pelo Municipio;

III- A organizagao dos servigos de limpeza urbana;

Art. 105 - Ao Subdiretor de Jardinagem compete:

I- Conduzir ages governamentais voltadas ao planejamento urbano e a promogao
do desenvolvimento urbano do Municipio;

II-  Acompanhar os servigos relacionados ao pavimento viario, como tapa-buraco e
recapeamento;

III-  Gerenciar e executar a jardinagem e paisagismo no municipio.

Art. 106 - Ao Subdiretor de Servigos PUblicos compete:

I- Fiscalizar os contratos de obras de construgao e recuperagao de infraestrutura
do municipio;

II-  Projetar, programar, executar e fiscalizar a construgdo publicas;

III-  Ser responsavel pela execugdo de obras de drenagem;

IV-  Executar obras de recuperagdo estrutural e construgdo de pontes.

Art. 107 — Ao subdiretor de Controle de Patio (Garagem), compete:

I - Gerir o servigo informatizado de controle centralizado de toda a frota de veiculos,
caminhdes, maquinas e equipamentos da secretaria de obras do Municipio;

IT - Elaborar plano de manutengdo preventiva e corretiva para a frota;

III - Efetuar o controle de almoxarifado de pegas;

IV - Manter o controle de aquisigdo e fornecimento de pegas;

V - Gerir e controlar o consumo de combustiveis e lubrificantes;

VI - Produzir e expedir relatdrios detalhados dos controles relacionados com a frota e
aos servidores.

Art. 108 - A Geréncia de Servigos Publicos, compete:

I — Gerir a fiscalizagdo de construgdo e edificacdo de obras particulares, em
observancia aos costumes, a seguranca e a ordem publica no territério do municipio;

——————————————————————————————————————————————————
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II - Gerir a fiscalizagdo de obras, posturas, transporte, transito, pavimentagdo. e~

galerias, e outros servicos prestados no &mbito do municipio;

III — Dar providéncias aos autos de infragdo e notificagdes lavradas, de acordo com a
legislagdo vigente;

IV - Fiscalizar o funcionamento dos estabelecimentos comerciais, industriais, de
prestagdo de servicos e feiras-livres e a polui¢do sonora, visual, atmosférica e do meio
ambiente;

V — Fiscalizar horario de abertura do comércio em geral, higiene das vias e logradouros
publicos, diversdes publicas, barracas ou aparelhos e dispositivo de diversdo de
logradouros pablicos sem autorizacso, poluigdo sonora provocada em bares, clubes,
casas noturnas e igrejas, manutengdo e atualizacdo de cadastro de feirantes;

VI - Fazer cumprir a regulamentacdo urbanistica concernente aos servigos publicos.

Art. 109 - Ao Coordenador Geral compete:

I- Planejar e supervisionar projetos, avaliando recursos disponiveis;
II- Cumprir regulamentos;

III-  Gerir recursos e orgamentos;

IV- Promover a execugdo e conservagdo de obras rodoviarias;

V- Determinar a realizagdo de obras publicas.

Art. 110 - Ao Diretor de Turma compete:

I- Fiscalizar os contratos de obras de construgdo e recuperacgdo de infraestrutura
da cidade;

II-  Projetar, programar, executar e fiscalizar a construgao de edificios publicos;
III- Ser responsavel pela execucdo de obras de drenagem, sistemas vidrios e
recuperagdes estruturais.

Art. 111 - Ao Assistente de Secretario compete:

I- Promover a execucdo e conservagdo de obras rodovidrias, como estradas,
caminhos, pontes e bueiros, observando o planejamento de obras e as diretrizes
estabelecidas;

II-  Determinar a realizacdo de obras publicas dentro das diretrizes estabelecidas
pelo Chefe do poder executivo.

SECAO XIII
DA SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Art. 112 - A Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo, compete:

I — Realizar a gestdo administrativa acerca do planejamento e regularizagdo fundiéria
no ambito do municipio:

I — Centralizar o processamento de dados e informacdes em geral acerca do
planejamento e regularizacso fundiaria;

IIT - Colaborar com o planejamento das atividades da Prefeitura em harmonia com as
demais secretarias municipais;

IV — Auxiliar na fiscaliza¢do das demais secretarias quanto ao cumprimento da politica
de planejamento e regularizagdo fundidria aprovada;
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V. — Promover o planejamento e implementacdo dos programas e agBes de
modernizagdo administrativa, especialmente no que se refere a politicas
governamentais;

VI - Supervisionar os servigos publicos autorizados, permitidos e concedidos;

VII — Auxiliar na administragdo do municipio;

VIII - Elaborar, acompanhar e rever a programacao financeira vinculada ao fomento
da regularizagdo fundiaria;

IX — Proceder a verificagdo da situagdo financeira, avaliando o cumprimento das metas
previstas no plano plurianual, a execugdo dos programas de governo e do orgamento
do municipio;

X - Atualizar os nomes dos proprietarios através de certiddes de matriculas fornecidas
pelo Cartorio de Registro de Imdveis, a fim de que possam ser emitidas as certidoes
de divida ativa;

XI - Promover o cadastramento dos protocolos de construgdao, bem como anotagdo de
anotagdo do habite-se para fins de lancamento de tributagdo do imposto predial;

XII - Promover a atualizagdo dos proprietérios dos imdveis junto ao cadastro
imobiliario, e atendimento geral dos contribuintes, quando se fizer necessario;

XIII - Cadastrar processos de construgBes, telheiros, demoligbes, rebaixamento de
guias, pedidos de numeragdo de imdveis, reformas e aumentos de construgao,
conferindo e verificando se os dados dos mesmos conferem com o Cadastro
Imobiliario, a fim de que possam ser feitos os langamentos de IPTU, quando
concluidos; nos casos em que os dados ndo confiram, devolver os processos a
Secretaria Municipal de Planejamento Urbano para que sejam devidamente corrigidos
e devolvidos a unidade para que sejam devidamente cadastrados;

XIV — Acompanhar a contabilizagdo dos recursos provenientes de celebracdo de
convénios.

Art. 113 - A Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo, possui a seguinte
estrutura administrativa:

a) Coordenador Geral;

b) Coordenador Técnico de Engenharia;

C) Gerente Municipal de Convénios GMC;

d) Diretor Geral de Engenharia;

e) Gerencia de Cadastro Urbano;

f) Gerencia de Regularizacdo Fundiaria Urbana;

g) Gerencia de Regularizagdo Fundiaria Rural;

h) Assistente do Secretério(a);

Art. 114 - Ao Coordenador Técnico de Engenharia; compete:

I- Coordenar a Equipe Técnica de Engenharia;

II- Estruturar o plano estratégico do Setor;

IIT-  Organizar agdes preventivas e corretivas na infraestrutura.

Art. 115 - Ao Coordenador Geral, compete:
I- Gerenciar o acompanhamento fisico-orgamentario das a¢des do municipio;
II- Prestar assessoria econdmica em planos e projetos;
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III-  Coordenar atividades visando o desenvolvimento do municipio; JC&
IV- - Promover a articulagdo com outros érgdos da administracdo publica;
V- Ampliar os processos de participacdo popular; N

Art. 116 - Ao Gerente Municipal de Convénios GMC; compete:

I- Coordenar o planejamento das politicas publicas municipais;

II- Pleitear convénios junto aos Governos Federal e Estadual;

III-  Executar em articulagdo com as demais Secretarias, 6rgdos e entidades da
Administragdo Publica;

IV- Assessorar o Prefeito Municipal nos atos relativos ao planejamento e execugdo
das diretrizes de gestdo do Municipio;

V- Coordenar, em articulagdo com as Secretarias, orgaos e entidades da
Administragdo Publica, a elaboragdo do plano plurianual e de projetos especiais de
desenvolvimento, convénios e acompanhar a sua execucdo e zelar pela documentagao
e execugdo de todas as fases de assinatura de convénios entre o Municipio e os
Governos Federal e Estadual e outros.

Art. 117 - Ao Diretor Geral de Engenharia compete:

I- Desenvolvimento e implementacdo de estratégias de engenharia;

II- Gerenciamento de orgamento e recursos;

III-  Lideranga de equipes multifuncionais;

IV- Supervisdo do desenvolvimento de projetos;

V- Estabelecimento de padrdes de controle de qualidade das obras e projetos;
VI-  Garantia de conformidade com os padrdes regulatdrios;

Art. 118 - A Geréncia de Cadastro Urbano compete:

I- Coordenar e conduzir agBes governamentais voltadas ao planejamento e
desenvolvimento urbano, uso e ocupacdo do solo;

II-  Preencher formularios de cadastramento e registrar dados

Art.198 - A Geréncia de Regularizacdo Fundiaria Urbana compete:

I- Planejar, estabelecer diretrizes, coordenar e monitorar as acdes de
regularizagdo fundiaria de dreas declaradas de interesse social, ou ainda de interesse
especifico, em assentamentos precarios, consolidados e conjuntos habitacionais;

II-  Apoiar o Municipio na implementacdo de medidas juridicas, urbanisticas,
ambientais e sociais destinadas a promover a regularizagdo fundiaria urbana, na
modalidade Reurb de Interesse Social (Reurb-S), de nlcleos urbanos informais
ocupados por populacdo de baixa renda, por meio da incorporacdo destes ao
ordenamento territorial urbano e 3 titulagao de seus ocupantes;

III-  Promover agBes de regularizagdo fundidria, entendida de forma ampla, e assim
transformar gradativamente a realidade desigual de nossas cidades, depende de um
esforgo articulado de todos os entes da federagao.

Art. 120 - A Geréncia de Regularizacdo Fundiaria Rural compete:

I- Regulamentar o processo administrativo de Regularizagdo Fundidria Rural no
ambito do municipio.
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II-  Utilizar instrumentos especificos para desenvolver programas de regularizagdo  ~
fundiaria rural; 2 =
III-  Desburocratizar o processo de regularizagdo fundiaria.

Art. 121 - Ao Assistente do Secretario compete:

I- Organizar o processo de atribuigdo de tarefas na unidade organizacional;

II-  Elaborar rotinas de trabalho para aperfeigoamento e desenvolvimento das
atividades da Secretaria;

III-  Propor normas ou alteragdes de procedimentos para melhoria dos servicos e
controles;

IV-  Promover agbes de planejamento, gestdo e controle para efetividade e eficacia
das agdes de governo;

V- Coordenar a estratégia de monitorar e avaliar a implementacdo dos planos,
programas e projetos de desenvolvimento urbano.

SECAO XIV ,
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 122 - A Secretaria Municipal de Satde compete:

I - Planejar, coordenar, executar e gerenciar todas as atividades do sistema municipal
de saude, organizando, orientando e promovendo o desenvolvimento de cada ponto
de atengdo a salde;

I — Supervisionar, coordenar e promover a prestacdo de assisténcia médica e
odontoldgica a populagdo, certificando-se da efetividade dos trabalhos prestados;

III — Promover as campanhas de imunizacdo e prestar esclarecimento publico, de
acordo com o calendario vacinal estabelecido pelo Ministério da Salde, respeitando as
faixas etarias e prazos recomendados, com o objetivo de manter o programa rotineiro
de vacinas na Unidade Basica de Satide dos Programas de Salide da Familia — PSF;
IV — Fiscalizar as inspegdes no municipio, a fim de promover a qualidade dos Servigos
de vigilancia sanitdria, vigilancia epidemioldgica, controle das zoonoses e combate as
endemias, dentro e fora das dependéncias e sedes dos prédios municipais, bem como
em estabelecimentos comerciais diversos;

V — Supervisionar o trabalho da farmacia, observando se estéa realmente acontecendo
a dispensagdo de medicamentos bdsicos relacionados na Relagdo Municipal de
Medicamentos — REMUME;

VI — Coordenar as agdes e estudos relacionados com a formagdao de histdrico do
paciente, especialmente a implantagdo do prontudrio eletrdnico;

VII — Gerenciar as atividades desenvolvidas pelos Programas de Saude da Familia,
verificando a ocorréncia de visitas domiciliares de forma produtiva, o funcionamento
dos grupos de trabalhos de hiper dia, gestantes, idosos, tabagismo, dentre outros;
VIII — Coordenar as atividades de controle epidemioldgico, especialmente os
programas da dengue e febre amarela, com as suas respectivas atribuigdes para
controle do vetor, assim como para eliminar focos existentes, com especial atengdo
para agoes de educagdo da populacdo;

IX — Promover a manutengdo preventiva de equipamentos da area de salde, assim
como a manutengdo de prédios e utensilios;
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X — Elaborar, implementar, executar e avaliar politicas sociais junto a 6rgdos da -~

administracdo publica, direta ou indireta, empresas, entidades e organizagdes
populares;

XI — Elaborar, coordenar, executar e avaliar planos, programas e projetos que sejam
do ambito de atuagdo do servigo social com participagdo da sociedade civil;

XII — Encaminhar providéncias e prestar orientacdo social a individuos, grupos e a
populagao;

XIII — Orientar individuos e grupos de diferentes segmentos sociais no sentido de
identificar recursos e de fazer uso destes no atendimento e na defesa de seus direitos;
XIV - Planejar, organizar e administrar beneficios e servigos sociais;

XV — Planejar, executar e avaliar pesquisas que possam contribuir para a analise da
realidade social e para subsidiar agdes profissionais;

XVI — Prestar assessoria e apoio aos movimentos sociais em matéria relacionada as
politicas sociais, no exercicio e na defesa dos direitos civis, politicos e sociais da
coletividade;

XVII - Planejamento, organizagao e administragao de Servigos Sociais e de Unidade
de Servigo Social;

XVIII — Realizar estudos socioecondmicos com os usuarios para fins de beneficios e
servigos sociais junto a 6rgaos da administracdo publica direta e indireta, empresas
privadas e outras entidades.

Art. 123 - A Secretaria de Saude possui a seguinte estrutura administrativa:
a) Coordenador de Salde;

b) Gerente Geral de Enfermagem (PISO);

c)  Gerente da Atencdo Basica;

d) Diretor Clinico Especializado UMS;

e) Diretor Geral da Unidade Mista;

f) Diretor de Unidade Basica de Salide UBS;

q) Diretor da Farmacia Municipal;

h) Diretor do Fundo Municipal de Salide;

i) Diretor Financeiro do Fundo Municipal de Saulde;
j) Subdiretor de Programas do SUS;

k) Subdiretor da Unidade Mista;

) Subdiretor de Vigilancia em Salde;

m)  Subdiretor de Combate a Endemias;

n) Gerente de Fiscalizagdo Sanitaria;

0) Gerente de Controle de Zoonose;

9)) Gerente de Farmacia;

q) Gerente de Laboratdrio;

r) Gerente de Imunizagdo;

S) Gerente de Atengdo Psicossocial;

t) Gerente Técnico de Enfermagem;

u) Gerente das Unidades Bdésica de Salde UBS;
V) Gerente de Vigilancia Epidemioldgica;

w)  Gerente de Vigilancia Sanitaria;
X) Gerente de Esterilizacdo e Controle de Materiais Hospitalares;

é
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Y) Gerente de Programas de Atendimento a Saude; o / Og [
z) Gerente de Agendamentos Intermunicipal; : R( Eb\ Z
aa) Gerente de Frota; M@n(' e ﬂ’ ~
bb) Assistente de Secretario; s .

cc) Assistente Geral de Saude;

Art. 124 - Ao Coordenador de Salde compete:

I- Produzir relatrios técnicos relativos as atividades, processos e rotinas de
trabalho da Secretaria;

II-  Verificar o controle e utilizagdo dos bens do Municipio;

I[II- Pesquisar, analisar, planejar, elaborar e executar planos, programas € projetos
de natureza administrativa no ambito da Secretaria, providenciando meios para a
eficiente execucdo, bem como a avaliagdo, visando orientar os superiores e demais
técnicos de outros campos de conhecimento quanto a aphcagao das ferramentas
administrativas mais adequadas, visando atender aos principios da administragao
publica;

IV-  Desenvolver e aprimorar estudos espeaﬁcos nas areas de atuagao, formulando
estratégias de agdo adequada para cada area;

V- Orientar o superior hierarquico para a tomada de decisao com propostas e
solugdes mais vantajosas;

VI- O orientar no desenvolvimento de atividades inerentes a operacionalizagdo de
politicas, estratégias e normas com observagdo da aplicagdo da legislagao vigente;

Art. 125 - Ao Gerente Geral de Enfermagem (PISO) compete:

I- Garantir o planejamento em salde, a gestdo e organizagdo do processo de
trabalho, a coordenac&o do cuidado e das agdes no territdrio e a integragdo da Unidade
de Salde da Familia (USF) com outros servigos da rede de atengdo no municipio;

II-  Coordenar os servigos de enfermagem, monitorando o processo de trabalho
para o cumprimento de normas técnicas, administrativas e legais;

III- Supervisionar equipes, distribuir e controlar tarefas, elaborar a escala mensal e
diaria dos funcionarios;

Art. 126 - Ao Gerente da Atengdo Basica compete:

— Coordenar e fiscalizar o desenvolvimento dos servigos médicos e de saude em todas
as Unidades Basicas de Salde (UBS's);

II — Supervisionar o desempenho dos servigos de saude prestados em cada UBS,
visando o bom desempenho;

II — Fixar as diretrizes estabelecidas na Politica Nacional de Atengao Basica (PNAB);
III — elaborar e coordenar atividades de organizagdo e controle de politicas publicas
voltadas a gestdo de atengao basica;

IV — Elaborar documentos, relatdrios e prestar informagdes e dados necessarios ao
desempenho da administragdo publica voltada a saude;

V — Fazer cumprir as diretrizes estabelecidas para o funcionamento da atengao primaria
a salde, a fim de otimizar recursos diversos;

VI — Preparar relatérios e andlises para avaliagdo de performances, em consonancia
com a Politica Nacional de Atengdo Basica (PNAB);
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VII - Implementar e coordenar programas e servigos de salide dentro da gestdo de

atengao basica;

VIII - Planejar e executar agdes de salde, junto ao gestor imediato e servidores, a
serem desenvolvidas dentro da gestdo de atengdo basica;

XIX — Gerenciar o funcionamento de toda estrutura administrativa, de forma a garantir
a qualidade na prestagdo de servigos de salde publica;

X — Detectar necessidades e encaminhar sugestdes e/ou propostas ao gestor imediato
para solugao dos problemas;

XI — Acompanhar e controlar o sistema de referéncia e contra referéncia pactuados;
XII — Gerenciar o sistema de regulagdo;

XIIT - Controlar os servigos executados pela rede publica, acompanhando e avaliando
0 desempenho quanto a produtividade, utilizagdo de recursos e qualidade do
atendimento, visando a eficiéncia, eficacia e efetividade;

XIV — Gerenciar os servigos prestados pela equipe multidisciplinar no dmbito da
atengdo primaria a saude;

XV - Gerenciar os servicos prestados pela equipe de Saude Bucal, Imunizagdo,
Combate de endemias, vigilancia epidemioldgica, e sanitaria;

XVI — Definir instrumentos para realizagdo das atividades, consolidar as informagdes
necessarias e analisar os resultados obtidos em decorréncia de agdes de saude, a fim
de propor medidas corretivas e interagir com outras areas da administragao, visando
ao pleno exercicio pelo gestor de suas atribuicdes de acordo com a legislagao que
regulamenta o Sistema Nacional de Auditoria no dmbito do SUS;

XVII - Planejar e realizar auditoria analitica, a partir de relatérios gerados e fornecidos
pelo DATASUS, compreendendo todos os servigos produzidos por prestador e
comparando-0s com parametros pré-estabelecidos.

Art. 127 - Ao Diretor Clinico Especializado UMS compete:

I- Coordenar e supervisionar os servigos médicos na instituicao;

II-  Assegurar que todo paciente internado na instituicdo tenha um médico
assistente;

III-  Exigir dos médicos assistentes ao menos uma evolugdo e prescricdo diaria de
Seus pacientes, assentada no prontudrio;

IV-  Exigir dos médicos plantonistas hospitalares, quando chamados a atender
pacientes na instituigdo, o assentamento no prontuario de suas intervengdes médicas
com as respectivas evolugdes;

V- Disponibilizar livro ou meio digital para registro de ocorréncias aos médicos
plantonistas;

Art. 128 - Ao Diretor Geral da Unidade Mista compete:

I- Coordenar, supervisionar, monitorar e orientar o desenvolvimento dos trabalhos
na unidade organizacional que dirige;

II-  Avaliar os métodos necessarios para assegurar a melhoria continua das
atividades realizadas;

III-  Definir metas e acompanhar os resultados produzidos;
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IV- Garantir o planejamento em salde, a gestdo e organizacdo do processo de _

trabalho, a coordenagdo do cuidado e a qualificacdo e/ou aumento de cobertura de
equipes e servigos de saude.

Art. 129 - Ao Diretor de Unidade Bésica de Salide UBS compete:

I- Coordenar e fiscalizar o desenvolvimento dos servicos médicos e de salide na
Unidade Basica de Saude (UBS'S);

II- Fixar as diretrizes estabelecidas na Politica Nacional de Atencéo Bésica (PNAB);
III-  Executar atividades de organizagdo e controle de politicas plblicas voltadas a
gestdo de atengdo basica e estratégica de salde;

IV- Supervisionar o desempenho dos servicos de salide prestados em cada UBS,
visando o bom desempenho;

V- Acompanhar e controlar o sistema de referéncia e contra referéncia pactuados;
VI-  Definir instrumentos para realizacdo das atividades, consolidar as informagdes
necessarias e analisar os resultados obtidos em decorréncia de agoes de saude, a fim
de propor medidas corretivas e interagir com outras areas da administragdo, visando
ao pleno exercicio pelo gestor de suas atribuicdes de acordo com a legislagao que
regulamenta o Sistema Nacional de Auditoria no &mbito do SUS;

VII-  Controlar os servigos executados pela rede publica, acompanhando e avaliando
0 desempenho quanto a produtividade, utilizagdo de recursos e qualidade do
atendimento, visando a eficiéncia, eficicia e efetividade;

VIII- Controlar os servigos executados pela rede privada e demais servicos de
terceiros, acompanhando, avaliando o cumprimento do quantitativo de atendimentos
que foram acordados entre as partes;

IX- Planejar e realizar auditoria analitica, a partir de relatdrios gerados e fornecidos
pelo DATASUS, compreendendo todos os servicos produzidos por prestador e
comparando-0s com parametros pré-estabelecidos.

X- Desenvolver agBes de promogdo, prevencio, e atengdo integral permanente de
qualidade;

XI-  Realizar agbes de Promogdo da Salde (Educagao em Salde);

XII-  Estabelecer vinculos de compromisso e de corresponsabilidade entre o servigo
de saude e a populacio;

XIII-  Estimular a organiza¢do das comunidades para exercer o efetivo controle social
das agdes e servigos de salde;

XIV-  Utilizar os sistemas de informagdo para o planejamento e execugao das acoes
de salde da familia;

XV-  Exercer outras atividades compativeis com as suas fungdes ou que lhe forem
atribuidas pelo Diretor de Atencdo a Saude.

Art. 130 - Ao Diretor da Farmacia Municipal compete:

I- ’Coordenar e fiscalizar os servigos farmacéuticos prestados na Farmacia do
municipio;

II- Fixar as diretrizes estabelecidas pelo Ministério da Salde;

III-  Executar atividades de organizacdo e controle de politicas publicas voltadas a
gestdao farmacéutica;
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bom desempenho; -
V- Definir instrumentos para realizagao das atividades, consolidar as informagdes
necessarias e analisar os resultados obtidos em decorréncia de servigos farmacéuticos,
a fim de propor medidas corretivas;

VI-  Controlar os servigos executados pela rede publica, acompanhando e avaliando
0 desempenho quanto a produtividade, utilizagdo de recursos e qualidade do
atendimento, visando a eficiéncia, eficacia e efetividade.

IV- Supervisionar o desempenho dos servigos farmacéuticos prestados,.visando o

Art. 131 - Ao Diretor do Fundo Municipal de Saude compete:

I- Gerir o Fundo Municipal de Saldde juntamente com o Prefeito Municipal e
estabelecer politicas de aplicagdo dos seus recursos em conjunto com o Conselho
Municipal de Saude;

II-  Subordinar o Fundo de Salde a Secretaria de Satide/Administracdo Direta;

ITII-  Assumir a responsabilidade legal pela administracdo do Fundo de Salde.

Art. 132 - Ao Diretor Financeiro do Fundo Municipal de Saude compete:

I- Evidenciar a situagdo financeira, patrimonial e orgamentaria do sistema de municipal
de saude, observados os padrGes e normas estabelecidas na legislacio pertinente;
II- Coordenar e avaliar, no ambito do Poder Executivo Municipal, o Sistema de Contas
do municipio utilizado pelo Fundo Municipal de salde;

II — Coordenar, controlar e organizar os registros contabeis e patrimoniais, visando
assegurar que todos os relatorios e registros sejam feitos de acordo com os principios,
normas contabeis e legislagdo pertinente, dentro dos prazos, normas e procedimentos
estabelecidos;

IV — Ser responsavel, acompanhar, auxiliar e conferir langamentos contabeis, balancos,
balancetes, inventarios, patriménio, empenhos e demais atribuices no dmbito do
Fundo;

V — Auxiliar na elaboragdo e acompanhar a execugdo do orcamento no que tange ao
Plano Plurianual — PPA, da Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO e da Lei Orgamentaria
Anual — LOA do Fundo:

VI — Manter em coordenagdo com o setor de patriménio da Prefeitura Municipal, os
controles necessarios sobre os bens patrimoniais a cargo do Fundo;

VII- Manter os controles necessérios a execucdo orcamentéria do Fundo relativo a
empenho, liquidagdo e pagamento das despesas;

VIII- compilar informagBes de ordem contdbil para orientar a Tomada de Decisdes do
Gestor do Fpndo;

IX- Emitir e conferir balancetes, no &mbito do Fundo Municipal de salde;

X- Primar pela transparéncia na gest3o fiscal;

XI- Responsabilizar-se pela elaboragdo, conferéncia, remessa e publicagdao dos
balancetes e Prestagdo de Contas;

XII- Elaborag@o e envio do SIOPS ao Ministério da Satide;

XIII- Realizar esclarecimentos junto ao Conselho Municipal de Salde referente as
prestagbes de contas e SIOPS, sendo também o responsavel pela apresentacdo,
elaboragdo e fechamento das prestacdes de contas do Fundo;

XI- Executar outras tarefas correlatas.
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Art. 133 - Ao Subdiretor de Programas do SUS compete:

I- Elaborar e executar os programas anuais de salde psicossocial;

II- Coordenar, supervisionar e orientar as equipes técnica-administrativas;
[II- Elaborar, redigir e arquivar a documentagao relacionada ao 6rgao;

IV-  Propor convocagdes e organizar as conferéncias municipais de saude.

Art. 134 - Ao Subdiretor da Unidade Mista compete:

I- Garantir o pIaneJamento em salde, a gestdo e organizagdo do processo de
trabalho, coordenagdo das agdes no territdrio e integracdo da Unidade de Salde da
Familia (USF) com outros servigos.

Art. 135 - Ao Subdiretor de Vigilancia em Salde compete:

I- Coletar dados, processar dados coletados, analisar e interpretar os dados
processados;

II- Recomendar medidas de prevencdo e controle apropriadas;

III- Promover agdes de prevengdo e controle indicadas;

IV-  Avaliar a eficacia e efetividade das medidas adotadas;

V- Divulgar informagOes pertinentes.

Art. 136 - Ao Subdiretor de Combate a Endemias compete:

I- Desenvolver acdes educativas e de mobilizagdo da comunidade relativas a
prevengdo e ao controle de doengas e agravos a saude;

II- Realizar acdes de prevengdo e controle de doengas e agravos a saude, em
interacdo com os ACS e as equipes de Atengao Basica;

III- Identificar casos suspeitos de doengas e agravos a saude e encaminha-los,
quando indicado, a unidade de salde de referéncia, assim como comunicar o fato a
autoridade sanitaria responsavel;

IV-  Divulgar, entre a comunidade, informagdes sobre sinais, sintomas, riscos e
agentes transmissores de doengas e sobre medidas de prevengao coletivas e
individuais;

V- Realizar agbes de campo para pesquisa entomoldgica e malacoldgica e coleta
de reservatorios de doengas;

VI-  Cadastrar e atualizar a base de imdveis para planejamento e definicao de
estratégias de prevengdo e controle de doengas;

VII- Executar agdes de prevengdo e controle de doengas, com a utilizacdo de
medidas de controle quimico e bioldgico, manejo ambiental e outras ages de controle
integrado de vetores;

VIII- Executar agdes de campo em projetos que visem a avaliar novas metodologias
de intervengao para a prevengao e controle de doengas;

IX-  Registrar informagdes referentes as atividades executadas, de acordo com as
normas do SUS;

X- Identificar e cadastrar situagdes que interfiram no curso das doengas ou que

tenham importancia epidemioldgica, relacionada principalmente aos fatores
ambientais;

m
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XI-  Mobilizar a comunidade para desenvolver medidas simples de manejo ambiental -
e outras formas de intervengao no ambiente para o controle de vetores.

Art. 137 - Ao Gerente de Fiscalizagdao Sanitaria compete:

I- Fiscalizar as condicdes de higiene das residéncias, verificando fossas,
vazamentos de esgotos e criagao de animais;

II-  Controlar e combater vetores causadores de doengas em estabelecimentos
comerciais e residenciais;

III-  Definir os territdrios de fiscalizagdo e quais fiscais atuar nos mesmos;

IV-  Executar os servigos de vigilancia sanitaria.

Art. 138 - Ao Gerente de Controle de Zoonose compete:

I- Executar programas de controle de zoonoses no Municipio;

II- Promover campanhas e executar a vacinagdo animal;

III-  Efetuar a apreensdo de animais vadios em vias publicas, recolhendo-os a locais
apropriados e aplicando as normas legais cabiveis;

IV-  Executar o controle da populagdo de vetores e roedores no territério do Municipio;
V- Realizar ou promover a realizacdo de exames laboratoriais para diagnoéstico de
Zoonoses.

Art. 139 - Ao Gerente de Farmacia compete:

I- Assegurar o correto armazenamento e dispensagao de medicamentos;

II- Manter o estabelecimento em conformidade com érgdos regulatdérios como o
Conselho Regional de Farmacia e a Vigilancia Sanitaria;

III-  Supervisionar as operagoes diarias da farmacia;

IV-  Garantir conformidade com regulamentagbes de salde e seguranga;

V- Manter e controlar o inventario de medicamentos;

Art. 140 - Ao Gerente de Laboratdrio compete:

I — Coordenar e fiscalizar os servigos laboratoriais prestados no municipio;

IT — Fixar as diretrizes estabelecidas pelo Ministério da Saude;

III — Executar atividades de organizagdo e controle de politicas publicas voltadas a
gestao laboratorial;

IV — Supervisionar o desempenho dos servigos laboratoriais prestados, visando o bom
desempenho;

VI - Definir instrumentos para realizagao das atividades, consolidar as informagdes
necessarias e analisar os resultados obtidos em decorréncia de servigos laboratoriais
prestados, a fim de propor medidas corretivas;

VII — Controlar 0s servigos executados pela rede publica, acompanhando e avaliando
o desempenho quanto a produtividade, utilizagdo de recursos e qualidade do
atendimento, visando a eficiéncia, eficacia e efetividade.

Art. 141 - Ao Gerente de Imunizagao compete:
I- Gerenciar, normatizar € monitorar as a¢des da Politica Municipal de Imunizagdes com
vistas a garantir a manuteng¢do adequada da rede de frio em todo o processo;
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II- Gerenciar e executar as agdes de vacinagdo integrantes do PNI (Programa Nacional de. .
Imumzac;ao), incluindo a vacinagdio de rotina com as vacinas obrigatorias, as estratégias
especiais como: campanhas e vacinagdes de bloqueio e a notificagdo de eventos adversos e
6bitos temporalmente associados a vacinagdo;

II-  Gerenciar, a nivel municipal, as atividades de imunizagdes conforme normas basicas
estabelecidas pelo Programa Nacional de Imunizagdes — PNI, incluindo a vacinagio de rotina
com as vacinas obrigatorias, as estratégias especiais como campanhas e vacinagdes de bloqueio
e a notificagdo e investigagdo de eventos adversos e Obitos temporalmente associados a
vacinagéo;

IV-  Gerenciar, a nivel municipal, o Sistema de Informagfo do Programas Nacional de
Imunizagéo — SI-PNI, incluindo a coleta e consolidagdo dos dados provenientes das unidades e
o envio ao 6rgdo estadual, dentro dos prazos estabelecidos;

V- Planejar, coordenar, supervisionar e avaliar, junto as unidades de saude da SMS, as
atividades de imunizagéo e de doengas de interesse em satide publica.

Art. 142 - Ao Gerente de Atengdo Psicossocial compete:

I — Coordenar e fiscalizar o desenvolvimento do servigo de atengdo psicossocial no
Centro de Atengao Psicossocial;

I1 — Fixar as diretrizes estabelecidas pelo Ministério da Salde para as modalidades de
atendimento em atengdo psicossocial;

111 — Executar atividades de organizacdo e controle de politicas publicas voltadas ao
servico de atengao psicossocial;

IV — Supervisionar o desempenho dos servigos de assisténcia psicossocial prestados,
visando o bom desempenho;

VI — Definir instrumentos para realizacdo das atividades, consolidar as informagdes
necessarias e analisar os resultados obtidos em decorréncia dos servigos de atengao
psicossocial prestados, a fim de propor medidas corretivas;

VII — Controlar os servigos executados pela rede publica, acompanhando e avaliando
o desempenho quanto a produtividade, utilizagdo de recursos e qualidade do
atendimento, visando a eficiéncia, eficacia e efetividade.

Art. 143 - Ao Gerente Técnico de Enfermagem compete:

I- Participar das atividades de atencdo a salde realizando procedimentos
regulamentados no exercicio de sua profissao na UBS e, quando indicado ou
necessario, no domicilio e/ou nos demais espagos comunitarios (escolas, associagdes,
entre outros);

II- Promover a integragao e o vinculo entre os profissionais das equipes entre estes
e 0S usuarios.

Art. 144 - Ao Gerente das Unidades Basica de Saude UBS compete:

I- Promover a integragao e o vinculo entre os profissionais das equipes, os
usuarios e os agentes de salde publica;

II-  Identificar diagndsticos e determinar prescrigdes de enfermagem;

III- Durante a consulta de enfermagem, aplicar o processo de enfermagem e
identificar intercorréncias.
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Art. 145 - Ao Gerente de Vigilancia Epidemiologica compete: o
I- Gerenciar as atividades desenvolvidas na Vigilancia Epidemiologica

II-  Planejar, coordenar, executar € gerenciar todas as atividades do sistema

municipal de salde, organizando, orientando e promovendo 0 desenvolvimento de
cada ponto de atengdo a saude; , )
III- Implementar e Executar agdes de Vigilancia Epidemiologica com a Cooperagao
técnica e financeira da Unido e do Estado; N

IV-  Eliminar, diminuir ou prevenir riscos a saude do Individuo e da coletividade; )
V- Intervir nos problemas sanitarios decorrentes do meio ambiente, da produgao
e circulagdio de bens e da Prestagdo de Servigos de interesse da saude;

VI- O controle de bens de consumo e da prestacdo de servigos que se relacionam
com a saude. _

VII- Planejamento e programagao integrados das agdes individuais e coletivas;
VIII- Monitoramento e avaliagdo integrada; o
IX-  Supervisionar, coordenar € promover a prestacao de assisténcia na Vigilancia
Epidemioldgica

X- Anéalise e acompanhamento do comportamento epidemiologico das doengas e agravos de
interesse no Ambito municipal.

XI- Analise e acompanhamento epidemiologico de doengas e agravos de interesse dos ambitos
estadual e federal, em articulagiio com os érgéos correspondentes, respeitadas a hierarquia entre eles.
XII-  Participagdo na formulagdo de politicas, planos e programas de saude e na organizagdo da
prestagdo de servigos, no ambito municipal.

XIII- Implantagio, gerenciamento e operacionalizagdo dos sistemas de informagdo de base
epidemioldgica visando a coleta dos dados necessarios as andlises da situagdo de saide municipal € 0
cumprimento dos requisitos técnicos para habilitagdo na NOB/96 ¢ nos Indices de Valorizagdo de
Resultados (IVR).

XIV- Realizagdes das investigagdes epidemioldgicas de casos e surtos.

XV-  Execugdo de medidas de controle de doengas e agravos sob vigilancia de interesse municipal e
colaboragdo na execugdo de agdes relativas a situagdes epidemioldgicas de interesse estadual e federal.
XVI- Estabelecimento de diretrizes operacionais, normas técnicas e padrdes de procedimento no
campo da vigilancia epidemioldgica.

XVII- Programagio, coordenagio, acompanhamento e supervisdo das atividades no 4mbito municipal
e solicitagdo de apoio ao nivel estadual do sistema, nos casos de impedimento técnico ou administrativo.
XVIII- Estabelecimento junto as estancias pertinentes da administragdo municipal, dos instrumentos de
coleta e analise de dados, fluxos, periodicidade, variaveis e indicadores necessarios ao sistema no ambito
municipal.

XIX- Identificagdo de novos agravos prioritarios para a vigilancia epidemioldgica, em articulagdo
com outros niveis do sistema. Apoio técnico-cientifico pra os niveis distritais e locais.

XX-  Implementagdo de programas especiais formulados no ambito estadual.

XXI- Participagdio, junto as instdncias responsaveis pela gestdo municipal da rede assistencial, na
definigdo de padrdes de qualidade de assisténcia.

XXII- Promogdo de educagio continuada dos recursos humanos e o intercdmbio técnico-cientifico com
institui¢des de ensino, pesquisa e assessoria.

XXIII- Elaboragdo e difusdo de boletins epidemioldgicos e participagdo em estratégias de comunicagéo
social no &mbito municipal.

XXIV- Acesso permanente € comunicagdo com Centros de Informagdes de Satde ou assemelhados das
administragdes municipal e estadual, visando o acompanhamento da situag@o epidemiologica, a adogéo
de medidas de controle e a retroalimentagio do sistema de informagdes.

XXV- Reestruturacdo dos processos de trabalho com a utilizagdo de dispositivos e

metodologias que favorecam a integracdo da vigilancia, prevengdo, protegdo,
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promocdo e atengdo a saude, tais como linhas de cuidado, clinica ampliada, _a‘poio 3
matricial, projetos terapéuticos e protocolos, entre outros; )

Art. 146 - Ao Gerente de Vigilancia Sanitaria compete:

I- Gerenciar as atividades desenvolvidas na Vigilancia Sanitaria

II- Planejar, coordenar, executar e gerenciar todas as atividades do sistema
municipal de salde, organizando, orientando e promovendo o desenvolvimento de
cada ponto de atengdo a saude;

III- Implementar e Executar agoes de Vigilancia Sanitaria, com a cooperagao técnica
e financeira da Unido e do Estado;

IV-  Eliminar, diminuir ou prevenir riscos a saude do Individuo e da coletividade;

V- Intervir nos problemas sanitarios decorrentes do meio ambiente, da produgdao
e circulacdo de bens e da Prestagdo de Servigos de interesse da saude;

VI- O controle de bens de consumo e da prestagdo de servigos que se relacionam
com a saude.

VII- Planejamento e programagdo integrados das acdes individuais e coletivas;
VIII- Monitoramento e avaliagdo integrada;

IX-  Supervisionar, coordenar e promover a prestagdo de assisténcia na Vigilancia
Sanitaria

X- Monitorar a jornada de trabalho dos servidores

XI-  Reestruturacdo dos processos de trabalho com a utilizagdo de dispositivos e
metodologias que favoregam a integragdo da vigilancia, prevengdo, protegdo,
promocdo e atengdo a saude, tais como linhas de cuidado, clinica ampliada, apoio
matricial, projetos terapéuticos e protocolos, entre outros;

Art. 147 - Ao Gerente de Esterilizagdo e Controle de Materiais Hospitalares compete:
I- Supervisionar todas as atividades relacionadas ao processamento de
instrumentais e produtos para salde, incluindo as realizadas por empresas
terceirizada;

II-  Supervisionar a logistica entre retirada e recebimento de material esterilizado;
III- Adequar a quantidade de itens para o arsenal (instrumentais e artigos), para
as unidades de saude;

IvV- Realizar a conferéncia mensal dos artigos esterilizados;

Art. 148 - Ao Gerente de Programas de Atendimento a Salde compete:
I- Montar o plano de atendimento;

II-  Implantar ferramentas, estratégias e melhorias no setor;

III- Coordenar as fungdes cotidianas;

IV-  Supervisionar e otimizar procedimentos de atendimento;

V- Incentivar, capacitar e motivar a equipe de atendimento.

Art. 149 - Ao Gerente de Agendamentos Intermunicipal compete:

I- Realizar o planejamento operacional e a execugdo da politica de saude
municipal;
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II- Implementar o sistema municipal de salude e desenvolver agoes de promggéo;”
ITII- Proteger e recuperar a saude da populagdao com atividades assistenciais e
preventivas; .
IV-  Gerenciar, monitor, regular, avaliar e coordenar todos 0s programas e servigos
do Sistema Unico de Salide em &mbito municipal;

V- Promover o0 acesso aos servigos de salde e integrar as agdes de regulagao entre
as centrais de regulagao regionais e com o complexo regulador.

Art. 150 - Ao Gerente de Frota compete:

I- Planejar, orientar, executar, acompanhar e controlar os procedimentos
administrativos de frotas;

II-  Oferecer um transporte seguro e humanizado;

III- Realizar reunides periddicas com motorista, a fim de propagar diretrizes
estabelecidas;

IV-  Fiscalizar a documentagao dos motoristas conforme Cddigo de Transito vigente;
V- Gerenciar @ manutengao preventiva e corretiva dos veiculos;

VI- Controlar e fiscalizar toda frota de veiculos, através da analise de
documentagdo, licenciamento, seguro obrigatério, seguro total padronizado,
equipamentos obrigatorios;

VII-  Monitorar e conscientizar motoristas sobre multas e disciplina no exercicio de
suas atividades;

VIII- Negociar diretamente com fornecedores de suprimentos;

IX-  Gerar relatdrios de custos e de produtividade;

X- Realizar o controle da frota para apontamento da necessidade de ampliacdo,
redugdo ou substituicdo da frota;

XI-  Guardar e conservar a frota de veiculos do municipio;

XII-  Acompanhar eventuais acidentes que envolvam viaturas do municipio e
encaminhar para procedimentos administrativos;

XIII-  Controlar o consumo de combustivel de cada veiculo oficial;

XIV-  Controlar o fluxo da frota, sobretudo quanto & rota, o horério de saida e
chegada, motorista, destinagdo e servico realizado;

XV-  Realizar o levantamento de necessidade de formagdo continuada para
motoristas e monitores lotados na unidade administrativa.

Art. 151 - Ao Assistente de Secretario compete:

I- Prestar atividades de assessoramento especifico e especializado em unidades
técnicas com nivel hierdrquico de Coordenadoria, Departamento, Divisdo e Servigo nas
diversas dreas da organizacdo;

II- Elaborar, acompanhar e avaliar programas e projetos;

Art. 152 - Ao Assistente Geral de Salide compete:

I- Visitar os lares dos pacientes;

II-  Identificar as condi¢Bes da familia e elaborar relatdrios

III-  Mobilizar recursos para o tratamento;

IV- Oferecer suporte e orientacdes ao paciente sobre seus direitos e deveres;

Avenida Jacarand4, n? 2100, Centro - Castanheiras/RO, CEP 76948-000

Site/email: www. https:/ /www.castanheiras.ro.leg.br
Pagina 54 de 64



i ESTADO DE RONDONIA
CAMARA MUNICIPAL DE CASTANHEIRAS

PODER LEGISLATIVO

Avenida Jacarandd, n°. 2100 - Centro - Castanheiras/RO CEP 76.948-000 B ™
CNPJ n°. 63.789.978/0001-02 - Fone/Fax 69 3474 2077 Site www.castanheiras.ro.leg.br. J l g

V- Atuar em equipe e em agoes socioeducativas. i L ‘509

SECAO XV DS INES ,
DAS COMPETENCIAS COMUNS e

Art. 153 - S3o competéncias comuns aos 6rgaos da estrutura administrativa do Poder
Executivo Municipal, sem prejuizo de outras competéncias previstas em leis:

I — Participar do processo de elaboragao do Plano Plurianual — PPA, da Lei de Diretrizes
Orgamentarias — LDO e da Lei Orgamentaria Anual — LOA;

I — Promover e executar contratos, convénios, termos de parcerias e outros
instrumentos correlatos, concernentes as atribuicdes especificas dos cargos
integrantes;

ITI — administrar a execugdao orgamentaria, monitorando a evolugdo das receitas, os
indicadores, as metas, os limites e os saldos previstos no PPA, LDO e LOA;

IV — Elaborar relatdrio anual de atividades realizadas e submeté-lo ao Chefe do Poder
Executivo;

V — Elaborar propostas normativas relacionadas as matérias de competéncia do érgdo;
VI — Garantir a eficiéncia dos servicos prestados;

VII — administrar com eficacia e eficiéncia os recursos municipais;

VIII - zelar pela transparéncia, boas praticas de governanga e politicas de integridade
na gestao.

CAPITULO IV
DOS CARGOS INTEGRANTES DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 154 - A remuneragdo pelo exercicio dos cargos comissionados e as fungdes
gratificadas variam de acordo com as atribuigdes e responsabilidades do cargo a ser
desempenhado, nos termos dos anexos da presente lei.

§ 19 - O servidor efetivo que vier a ocupar cargo comissionado. Fara jus ao valor do
vencimento do cargo efetivo, mais o valor da gratificacdo de representacdo no
percentual de 50% (cinquenta por cento) do cargo comissionado a ocupar.

§ 20 - As fungbes gratificadas serdo exercidas exclusivamente por servidores do
quadro efetivo da Prefeitura Municipal de Castanheiras, nos termos da Constituicdo
Federal.

Art. 155 - Os servidores efetivos que vierem a ocupar cargo comissionado na
categoria DAS-4, podera fazer opgao de vencimento de acordo com o valor do salario
fixado para a DAS-4.

Art. 156 - Os ocupantes dos cargos de que trata a presente lei, poderdo dirigis 0s
veiculos oficiais quando necessério, para a execucdo de atividades pertinentes ao
cargo desempenhado, desse que devidamente habilitados e previamente autorizados
pelo superior hierarquico.
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Art. 157 - O quantitativo de vagas de cargos em comissao de que trata esta"'lei,.esté,. ~
representada no anexo desta lei.

Art.158 - Revogam-se as disposigGes em contrario, especialmente as Leis Municipais
numeros 389/2005; 494/2007; 559/2009;136/2011; 473/2006; 511/2008; 543/2009;
628/2010; 136/2011; 749/2012; 774/2013; 837/2015; 869/2016; 899/2018.

Art. 159 - Fica o Chefe do Poder Executivo autorizado a remanejar, transpor ou
transferir dotagdes orgamentérias em decorréncia da extingdo, desmembramento ou
criagdo de Secretarias e orgdos vinculados, visando a implementagdo desta Lei.
Paragrafo Unico. O detalhamento das despesas decorrentes das realocagbes de
dotagOes previstas neste artigo, far-se-a mediante Decreto do Chefe do Poder
Executivo.

Art. 156 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.
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ANEXO I : ﬁ Q‘)y
PROJETO LEI MUNICIPAL N° 009/GAB/2.025, . - Cé@h( iy
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO TABELA UNICA™

4,

SIMBOLO CARGOS QTD |VENCIMENTO| TOTAL REQUISITO CHS

Shtaldle-. |5 v e 1 14.000,00 | 14.000,00 ELETIVO
DAS-1
Subsidio- . .
Vice Prefeito 1 7.000,00 7.000,00 ELETIVO
DAS-1
Subsidio- Ensino Médio
i 40 h
DAS-1 Chefe de Gabinete 1 6.000,00 6.000,00 Bompleto
Subsidio- . Ensino Médio - S
ari i i ; 40 h
DAS-1 Secretarios Municipais 10 6.000,00 60.000,00 Completo
Ensino Superior
DAS-2 Procurador Geral 1 6.000,00 6.000,00 | completo em Direito| 40h

com registro no OAB

Ensino Superior em

DAS-2 Controlador Geral 1 6.000,00 6.000,00 | Direito com registro 40 h
na OAB
Ensino Superior
DAS-2 Contador Geral 1 7.000,00 7.000,00 completo com 40h

Registro no CRC

Ensino Superior

completo/Ensino
Superintendente de blsfoy

DAS-2 e 1 6.000,00 6.000,00 Médio com 40 h
Licitacao ;
expertise em
Licitagdo
Ensino Superior
DAS-3 Assessor Juridico 2 6.000,00 12.000,00 Completo com 40 h
registro na OAB
DAS-4 | Coordenador Geral 10 450000 | 45.000,00 | _ Eneino Medio
Completo/ Técnico
Coordenador de Ensino Médio
DAS-4 i j 1 4, . i
Cerimonial 200,00 200,00 Completo/ Superior 40
DAS-4 | Coordenador Distrital 1 4.500,00 aiso0,00 | . Coino Medio 40h
Completo/Técnico
Ensino

Coordenador Técni
DAS-4 e e 1 4.500,00 4.500,00 |Superior/Engenharia| 40h

de Engenhari
E 5 com Registro -CREA
Ensino Médio
Completo/Técnico

Gerente Municipal de

DAS-5 i
Convlniss 1 4.300,00 4.300,00 com Expertise na 40 h
Plataforma
TRANSFERE.GOV.
Gerent | i i
DAS-5 rente Geral de 2 4.300,00 8.600,00 Ensino Superior 40 h
Enfermagem completo
Gerente da Atencio Ensino Superior
DAS-5 » 2 4.300, :
Basica — R:GG0,00 Completo A0h
DAS-5 | Gerente Financeiro 1 4.300,00 4.300,00 | _ Ensino Médio 40h

Completo/Superior
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Agente de Ensino Médio
- .500,00 3.500,00 e 40 h
DASE Contratagdo/Pregoeiro . a0, Completo/Técnico
Diretor de Transporte Ensino Médio
. ! e 40 h
DAS-G Educacdo 1 Sras il 200,00 Completo/Técnico
Ensino Médio
i " e 40 h
DAS-6 Diretor Distrital 3 3.500,00 10.500,00 Compléto
Diretor Geral da Ensino Médio
= 3.500,00 3.500,00 5 40 h
i Administragio L Completo/Técnico
Diretor Geral de Ensino Superior/
= .500,00 7.000,00 . 40 h
DASE Engenharia £ 4l Engenharia
Ensino
DAS-6 Diretor de Esporte 1 3.500,00 3.500,00 Fundamental/ 40 h
Médio
pas-g | Diretor Geral da 1 3.500,00 3.500,00 | Ensino Superior 40h
Educagdo
Diretor de Obras e Ensino Médio
- .500,00 3.500,00 40 h
DAc6 Servigos Publico . 4509, Completo
Diretor de Campo e Ensino
z ! N 40 h
DAS-6 Terraplanagem 1 500,00 PR Fundamental/Médio
Diretor de Pontes e Ensino
- ! ; s Oh
LASE Bueiros 1 500,00 3.500,00 Fundamental/Médio 2
Ensino
DAS-6 Diretor de Turma 1 3.500,00 3.500,00 Fundamental/ 40 h
Médio
DAS-6 | Diretor de Agricultura 1 3.500,00 3.500,00 Ensino 40h
€ T Pl Fundamental/Médio
Diretor de Meio Ensino
DAS-6 . ; . il
Ambiente 1 H09,00 i Fundamental/Médio 40h
DAS-6 | Diretor do CRAS 1 3.500,00 3.500,00 BRI
Fundamental/Médio
Diretor Clinico
DAS-6 i i
AS Especializado - UMS 1 3.500,00 3.500,00 Ensino Superior 40 h
Diretor Geral da Ensino Médio
DAS-6 Unidade Mista 1 3.500,00 3.500,00 Completo 40 h
Diretor da Unidade Ensino Médio
DAS-6 n > . .
Basica de Salde UBS 2 500,00 oG Completo A0
Diretor da Farmécia
AS- . :
DAS-6 Municipal 1 3.500,00 3.500,00 Ensino Superior 40 h
Diretor do Fundo Ensino Médio
DAS-6 " i ! .
Municipal de Saude . 2.500,00 3:300,00 Completo 40h
Diretor Financeiro do Ensi i
DAS-6 | Fundo Municipal de 1 3.500,00 3.500,00 falilS Meio 40h
Satide Completo
Ensino Médio/
Diretor da Tecnologia Técnico com
DAS-6 N 1 3.500,00 .500,
da Informacio TI 500,00 Expertise na drea de i
atuacdo
Assistente Técnico do Ensino
DAS-6
Controle Interno : =:300/08 200,00 Médio/Técnico e
Assistente Técnico de Ensino Médio/
DAS-6
Contabilidade § 3.500,00 200,00 Técnico A0
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DAS-7 ASS|ster'1te Iecnlco de 1 3.200,00 3.200,00 Ensino Médio |- 40h ‘
Comunicagdo Completo
% B st 2 320000 | 6.400,00 |  Cnsino Medio 40h
Especial Completo/Técnico
DAS-7 A55|st.ente Techco 1 3.200,00 3.200,00 Ensmlo Medlo/ 40 h
Especial da Agricultura Técnico
: P Ensino Médi
DAs-7 | Assistente Tecnico de 1 3.200,00 | 3.200,00 e i 40h
Meio Ambiente /Técnico
DAS-8 Supervisor Pedagdgico 2 2.500,00 5.000,00 Ensino Superior 40h
Ensi
DAS-8 | Sub Diretor Distrital 1 2.500,00 2.500,00 nsine 1 40h
Fundamental/Médio
Sub Diretor de Ensino
DAS- A : ) ;s 40 h
e Recursos Humanos ! St “atel Fundamental/Médio
Sub Diretor do Depto Ensino
DAS-8 de Patrimdnio e 1 2.500,00 2.500,00 o 40 h
, Fundamental/Médio
Almoxarifado
Sub Diretor de Ensino
Pt Patriménio : . e Fundamental/Médio ik
Sub Diretor de Ensino
AS-8 . E , h
- Almoxarifado & 500,00 2:500,00 Fundamental/Médio o
Sub Diretor de Ensino
DAS-8 ; o \ X ! A , . 40 h
Fiscalizagdo A 2:300,00 i Fundamental/Médio
Sub Diretor de Ensino
DAS-8 A a i .
Firnr;artizadsat;ao e 1 2.500,00 2.500,00 Fuldsmental/N&dis 40 h
Sub Diret
DAS-8 P: dag'g:if; 2 2.500,00 5.000,00 | Ensino Superior 40 h
Sub Diretor
DAS-8 i b 2 2.500,00 5.000,00 Ensino Superior 40 h
Psicopedagogico
Sub Diretor de Ensi
DAS-8 | Prestagdo de Contas 1 2.500,00 2.500,00 il 40h
ds CorvARiD Médio/Técnico
Sub Diretor de :
DAS-8 | Programas Federais - 1 2.500,00 2.500,00 , LDEI0G 40h
FNDE Médio/Técnico
DAS-8 | Sub Diretor de Pétio 6 2.500,00 | 15.000,00 - A T
Fundamental/Médio
Sub Diretor de Ensino
DAS-8 4 2.500,00 10.
Merenda Escolar 000,00 Fundamental/Médio Agh
Sub Diretor de " :
DAS-8 | Programas 1 2.500,00 2500,00 | ENSINOSUPErOr A | 50
Educacionais area de Atuagéo
Sub Diretor de Ensino
DAS-8 1 2.500,00 2
Controle de Frota =100 Fundamental/Médio "
] Ensino
DAS-8 Assistente de Frota 4 2.500,00 10.000,00
Fundamental/Médio i
Sub Diretor de Ensino
DAS-8 ) 3 2.500,00 7.
Limpeza Urbana 200,00 Fundamental/Médio Sl
Sub Diretor de Ensi
DAS-8 . 3 2.500,00 7.500 i
Jardinagem 500 Fundamental/Médio S
DAS-8 | Sub Diretor de Obras 2 2.500,00 | 5.000,00 £l a0h
Fundamental/Médio

2
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=}

Sub Diretor de Ensino iy

32
@df

L}

4 ; . . [TaonT
i Servigos Publicos 2 2.500,00 #9040 Fundamental/Médio
Sub Diretor de ersfhip
DAS-8 Controle de Patio 1 2.500,00 2.500,00 ;i 40 h
Fundamental/Médio
(Garagem)
Sub Diretor de Ensino Fundamental
- , .000,00 - 40 h
DAS-S Agricultura 4 200000 >0 /Médio
’ s l
Das:g | Sub Diretor de 3 2500,00 | 7.50000 | ENSinC Fundamental) 45,
Maquinarios /Médio
Sub Diretor de Meio Ensino
X g T 40 h
Hees Ambiente 2 2.500:00 AOOLE0 Fundamental/Médio 0
. | Sub Diretor de Eventos Ensino
- . o 40 h
DaSE Esportivos 2 2,500,00 Ll Fundamental/Médio
DAs.g | Sub Diretorde 1 2.500,00 2.500,00 |  Ensino Médio 40h

Protegdo Social Basica

Sub Diretor de

DAS-8 Protecdo Social 1 2.500,00 2.500,00 Ensino Médio 40 h
Especial
Sub Diretor de Ensino
- : 2.500,00 o - 40 h
Ceec Programas do SUS L 2300, ; Médio/Técnico
Sub Diretor da Ensino
- : : L e 40 h
ok Unidade Mista ! 2:500,00 2,500,00 Médio/Técnico
Sub Diretor de Ensino
- ! : i 5 et 40 h
RAS-8 Vigilancia em Saude 1 2:300,00 e Médio/Técnico
Sub Diretor de Ensino
RS Combate a Endemias a 2.500,00 SH0000 Médio/Técnico 400
Ensino
DAS-9 Gerente Distrital 2 1.5 0 .0 e h
ren istrita 18,0 3.036,00 Fundamental/Médio 40
Gerente de Folha de Ensino
DAS-9 1 1. d;
Pagamento st 18,00 Fundamental/Médio B
Gerente de Folha de ’
Ensino
DAS-9 Pontos e 1 1.518,00 1.518,00 . 40 h
D . Fundamental/Médio
ocumentagdo
Gerente de Ensino
DAS-9 . 1 1.518, 518, 5
Almoxarifado % L5100 Fundamental/Médio AL
DAS-9  |Gerente de Patriménio | 1 1.518,00 1.518,00 Ensino | 40
Fundamental/Médio
Gerente de Apoio a Ensino
DAS-9 . 2 1.518, 4
Licitagdo e SER0,00 Fundamental/Médio 2l
Gerente de Protocolo Ensi
DAS-9 | e Portal de 1 1.518,00 151800 | “S',("T/M,d. 40 h
Transparéncia Undamenaiiy=sio
Gerente de Execugao Ensino
DAS-9 L . 1 1.518, 1.
Orcamentéria 218,90 215,00 Fundamental/Médio 40h
: Ensino
DAS-9 Gerente de Receitas 1 1.518,00 1.518,0
=380 Fundamental/Médio Adh
Gerente de Cadastro Ensino
DAS-9 1 1.518,00 1.518,00
Urbano g i Fundamental/Médio 40k
Gerente de ;
DAS-9 |Regularizacio 1 1.518,00 1.518,00 Ensino 1 4o
eundiits Uik Fundamental/Médio
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Gerente de Ensino e
- izaca . . ... | 40h
DAS-9 Regu!z’lrl.zagao il 1.518,00 1.518,00 Fundamental/Médlo 0
Fundiaria Rural
DAS-9 Gerente de Servigos 3 1.518.00 4.554.00 Ensino 40 h
Publico kil o Fundamental/Médio
Gerente de Meio Ensino
- : J 5 - 40 h
DAS Ambiente 2 1.518,00 285500 Fundamental/Médio
Gerente de Cadastro Ensino
DAS-9 Onico 1 1.518,00 1.518,00 Fundamental/Médio 40 h
Gerente de Programas Ensino
- . ; . 40 h
DA Sociais 3 LRl 1.518,00 Fundamental/Médio 0
Gerente de Ensino
- y . £y 5 40 h
DAS-9 Fiscalizagdo Sanitaria ! 1500 L1580 Fundamental/Médio
Gerente de Controle Ensino
= . : ! 40 h
DA-2 de Zoonose 4 1500 L318,00 Fundamental/Médio
Ensino
DAS-9 Gerente de Farmacia 1 1.518,00 1.518,00 Fundarentaliiisdio 40
Gerente de Ensino
- J .518 - 40 h
S Laboratdrio L 1.518,00 L.si&,00 Fundamental/Médio
Gerente de Ensino
X i ; - 40 h
i Imunizagao . i L512,00 Fundamental/Médio -
Gerente de Atengdo Ensino
DAS02 Psicossocial i LIABH L1500 Fundamental/Médio auh
Gerente Técnico de Ensino
e Enfermagem 3 1.518,00 234,00 Fundamental/Médio AD R
Gerente das Unidade Ensino
AS- " . . o
DA Basica de Saude UBS 2 1.508,00 2026100 Fundamental/Médio 40k
Gerente de Vigilancia Ensino
DAS-9 . . i . 5 5 5
Epidemiologica L i LAgg00 Fundamental/Médio sl
Gerencia de Vigilancia Ensino
DAS-9 . 1 1.518,00 1.518,00 o
Sanitaria 8350 2ot Fundamental/Médio 40l
Gerente de
Esterilizagdo d Ensino
DAS-9 . :
Controle de Materiais & 1.515,90 4:554,00 Fundamental/Médio 40h
Hospitalares
Gerente de Programas Ensi
DAS-9 | de Atendimento a 3 1.518,00 4.554,00 nsihoe | 4oh
Sa Fundamental/Médio
aude
Gerente de Ensi
DAS-9  |Agendamento 7 1.518,00 3.036,00 | ns'"cl’/M gio| 40N
Intermunicipais HRGamERRlcn
Ensino
DAS-9 Gerente de Frotas 3 1.518,00 4.554,0
00 Fundamental/Médio 4Gk
- Ensino
DAS-9 Gerente de Tesouraria 1 1.518,00 1.518,0 z
G Fundamental/Médio 40
Gerente de Ensino
DAS-9 e 1 1 1.518,00 1.518,00
Fiscalizagdo i Fundamental/Médio i
. Ensino
DAS-9 Assistente Escolar 5 1.518,00 7.590
e Fundamental/Médio i
DAS-9 | Assistente Gabinete 1 1.518,00 1.518,00 ol 40h
Fundamental/Médio
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Assistente de Ensino B N o
= . g g 40 h
[ps-3 Secretario ? e 1866200 Fundamental/Médio
Assistente Geral de Ensino
- ; e 40 h
e Saude 4 1.515,00 4.554/00 Fundamental/Médio B
: Ensino
DAS-9 Secretario Escolar 4 1.518,00 6.072,00 Mt 40 h
Médio/Técnico

MENSAGEM JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE LEI n° 009/GAB/2.025
Excelentissimo Senhor Presidente, nobres Edis,

O projeto de Lei ora encaminhado para a devida apreciagdo e deliberagao pelo
Plenario do Legislativo do Municipio de Castanheiras/RO dispde sobre a DISPOE
SOBRE A ATRIBUICOES E ORGANIZACI"\O ADMINISTRATIVA DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE CASTANHEIRAS, ESTADO DE RONDONIA, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Trata-se de texto normativo necessario visando a adequagao da estrutura

administrativa do Municipio frente aos padrdes de administragdo publica eficiente.

Fruto de andlise aprofundada da estrutura de Secretarias, Divisdes e Setores
de pessoal do Municipio, o projeto visa a conceder instrumentalizagdo bastante para o
exercicio da administragao por parte dos Secretarios Municipais, de modo a propiciar
efetivo engajamento do pessoal com os projetos sob o impulso das diretrizes, rotinas
e supervisdo dos ocupantes de cargos de provimento em comissdao e fungdes de

confianga atinentes a direcdo, assessoramento e chefias, nos termos do artigo 37, V,
da Constituicao Federal.

Atentou-se o novel texto normativo em instrumentalizar as pastas
administrativas com DivisGes com o cunho gestor no plano concreto com vistas a

articulagao dos setores e coordenadorias sob cada segmento de atuacdo da
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Administragao Municipal, instituindo-se cargo para os aspectos que envolvem aspastas
administrativas que sdao dotados de elevada tecnicidade e para cujo exercicio ha um
quadrante de andlise substancialmente marcado pela necessidade de fiddcia com o
gestor diante da natureza estratégica, essencial e programatica dos dados e das
decisbes administrativas que terdo como premissa os elementos de fundamentagdo
suscetiveis de serem compilados pelos agentes pulblicos que apoiam as autoridades
dotadas de poderes de decisado.

As Secretarias com competéncias que atraem maior estrutura dotada de
complexidade quantitativa e qualitativa de atribuicdes perceberam vagas para o
exercicio de fungdes de administracdo, visando ao incremento de eficiéncia no
planejamento, programagdo e execugdo das politicas publicas dos principais
segmentos do servico publico local.

Ademais, os cargos de provimento em comissdo e fun¢des de confianca foram,
irrestritamente, reduzidos quantitativamente, em nivel expressivo. Ainda assim, em
virtude da redugdo quantitativa dos cargos, o impacto orgamentario do projeto que
ora se justifica € significativamente positivo no que atine aos cargos de provimento
em comissdo e fungdes de confianca.

Registre-se, outrossim, que o presente projeto de lei inicia, com a estruturacdo
geral do Poder Executivo, uma série de medidas e reformas que visam a valorizacdo
do servigo publico local e ao aperfeicoamento de planos de carreiras, gerais e
especificos, tudo possivel exclusivamente em virtude da higida execugdo fiscal
promovida pela atual gestdo, a qual ndo seria possivel sem o trabalho e o exercicio da

Vereanga, por esta Colenda Casa de Leis, visando sempre a satisfacdo do interesse
publico.

Crendo contar com o apoio de Vossas Exceléncias, reiteramos protestos de
elevada estima e distinta consideragdo, permanecendo ao inteiro dispor para os
esclarecimentos que se fizerem necessarios.
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Art. 3° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando as disl;z)"‘éigéesem'"
contrério.

Castanheiras/RO, 10 de janeiro de 2025 (aos

dias dez do més de janeiro do Ano de Dois Mil

e vinte e Cinco). 199° da Independéncia; 132°

da Republica e 28° da Emancipagéo.

Atenciosamente;

o

André de ) iveira — PP
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