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V CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA/ES

ATO DO PRESIDENTE N2 __ 17 /2025

DISPOE SOBRE AS NORMAS RELATIVAS AO
ENCERRAMENTO DE EXERCICIO FINANCEIRO DE

2025, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Presidente da Camara Municipal de Conceigdo
da Barra, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 39, Il do
Regimento Interno e a Lei Organica desse
Municipio.

CONSIDERANDO a necessidade de garantir o encerramento do exercicio financeiro de 2025, de
acordo com os procedimentos definidos na legislagdo vigente e em tempo habil, que permita
que a Secretaria de Finangas, por meio de sua Divisdo de Contabilidade, possa efetuar os
registros das operagdes orcamentdrias, financeiras e patrimoniais, ocorridas durante o
exercicio;

CONSIDERANDO as normas gerais contidas na Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964, e
as diretrizes fixadas na Lei Complementar Federal n2 101, de 04 de maio de 2000, que
estabelecem normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal;

CONSIDERANDO que a contabilidade deve demonstrar e evidenciar os fatos e registros
contébeis, bem como a situagdo patrimonial da Entidade;

CONSIDERANDO as limitagdes impostas pela Lei de Responsabilidade Fiscal;

CONSIDERANDO as recomendacdes da Unidade Central de Controle Interno da necessidade de
rigoroso cumprimento dos prazos e obrigag8es legais relacionados as prestagbes de contas da
Camara Municipal junto ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCE-ES).

DECRETA:

Art. 12. Para fins de encerramento do exercicio financeiro de 2025 e do levantamento da
Prestacdo de Contas Anual, a Cdmara Municipal de Conceigdo da Barra observara as normas
orcamentdrias, financeiras, patrimoniais e contabeis vigentes, bem como as disposi¢cdes deste
Decreto e Anexo.

Art. 22. A partir da publicacdo deste Decreto e até a entrega da Prestacdo de Contas Anual, sd@o
consideradas urgentes e prioritdrias todas as atividades relacionadas a Contabilidade, a Unidade

Central de Controle Interno, a apuragdo orgamentaria e ao inventario de almoxarifado e
patrimdnio na Camara Municipal de Conceigao da Barra.

Paragrafo Unico. Os inventdrios dos bens méveis, imdveis e materiais de consumo existentes na
Camara Municipal de Concei¢cdo da Barra, com a conciliagdo e os ajustes das demais contas
patrimoniais, deverdo ser encaminhados a Divisdo de Contabilidade até o dia 09 de janeiro de
2026, em relatério préprio da comissdo nomeada para esse fim especifico, sendo que se houver
divergéncias, estas deverdo estar justificadas e detalhadas através de notas explicativas.
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Art. 32. As despesas a serem inscritas em restos a pagar poderdo ser empenhadas com recursos
do orcamento vigente desde que haja cobertura financeira.

Art. 42, As Notas de Empenho serdo emitidas até o dia 10 de dezembro de 2025.

Parigrafo Unico. Excetuam-se do disposto no caput deste artigo as despesas referentes a
pessoal e encargos sociais, outros beneficios assistenciais, sentengas e decisdes judiciais,

despesas com dgua, energia, internet e proveniente de licitagdes em andamento.

Art. 52. As despesas empenhadas no corrente exercicio serdo inscritas em Restos a Pagar
Processados e N3o Processados, por fonte de recursos, até o montante disponivel em recursos
financeiros em 31 de dezembro de 2025.

Art. 62. As despesas empenhadas e efetivamente realizadas, cuja liquidagdo se tenha verificado
no préprio ano, observado o principio da competéncia, serdo inscritas em Restos a Pagar
Processados de acordo com sua disponibilidade de caixa por fonte de recurso no exercicio de
2025.

Art. 72. Para fins do disposto neste artigo sdo consideradas:
I. realizadas: as despesas em que a contraprestagdo em bens, servios ou obras tenham sido
efetivamente realizadas no exercicio;

Il. liquidadas: aquelas langadas no sistema de contabilidade, cujos titulos e documentos
comprobatdrios do respectivo crédito comprovem o direito do credor, conforme estabelecido
no art. 63 da Lei 4.320 de 17 de margo de 1964.

Art. 82. Ressalvado o disposto no art. 62 deste Decreto, serdo inscritas em Restos a Pagar Nao
Processadas no exercicio de 2025, as despesas ndo liquidadas, até o limite das disponibilidades
financeiras apuradas no encerramento do exercicio, por fonte de recursos, depois de
descontado o montante inscrito em Restos a Pagar Processados.

§ 12. As despesas n3o liquidadas que ndo se enquadram na situacdo prevista no caput deste
artigo, deverdo ter os empenhos anulados até o final do exercicio (31 de dezembro de 2025),

podendo ser empenhadas na conta do Orgamento de 2026, apds andlise por parte da Divisdo de
Contabilidade.

§ 22, A Divisdo de Contabilidade sera responsdvel pelas anulagdes previstas no § 12 deste artigo.

§ 32 As liquidagGes de BRM serdo emitidas até o dia 12 de dezembro de 2025. Para cumprimento
desse artigo, fica autorizado aos fornecedores dessa Casa Legislativa, a emissdo da Nota Fiscal
dos servicos prestados referentes a parcela do més de dezembro, até o dia 10/12/2025, devendo
os servigos contratados serem mantidos até a data final do contrato, 31/12/2025.

Art. 92, O prazo limite para pagamento de despesas no corrente exercicio serd até as 15 horas —
correspondente ao expediente bancédrio — do dia 17 de dezembro de 2025, devendo os
processos de pagamentos serem ingressados na tesouraria até dia 16 de dezembro de 2025.

Pardgrafo Unico. Excetuam-se do disposto no caput deste artigo os pagamentos de despesas de
pessoal e encargos sociais, outros beneficios assistenciais, sentencas e decisdes judiciais,
despesas com agua, energia, telefone, internet e licitagdes em andamento.
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Art. 102. Os ajustes de fechamento contabil e financeiro e os procedimentos necessarios para o
encerramento do exercicio de 2025 n3o poderdo ultrapassar o dia 20 de janeiro de 2026 pela
Secretaria de Financas e Contabilidade. Salvo justificativa plausivel apresentada ao Presidente
da Camara Municipal.

§ 12. A publicacdo do Relatério de Gestdo Fiscal referente ao 3° Quadrimestre de 2025 ndo pode

ultrapacear o dia 30 de janeiro de 2026, conforme determina o art. 52 ao art. 55, da Lei
Complementar n2 101/2000.

§ 2°. Fica definido até dia 06 de fevereiro de 2026 para o envio dos arquivos estruturados (XML)

e n3o estruturados (constantes do Rol de Documentos que comp&em a Prestacdo de Contas
Anual), pelos setores de almoxarifado, patriménio, recursos humanos, procuradoria, gabinete
da Presidéncia e controladoria a Secretaria de Finangas e Contabilidade para confec¢do da
Prestacdo de Contas Anual do exercicio 2025 desse Poder Legislativo.

§ 32. A Secretaria de Finangas e Contabilidade devera encaminhar a Unidade Central de Controle
Interno até o dia 09 de marco de 2026 os arquivos/relatérios geradores das pecas integrantes
da Prestacdo de Contas Anual — PCA, nos termos da Lei n2 4.320/64, Resolugdo do TCE-ES n?
261/2013 e Instrugdo Normativa TC 68/2020 do TCEES, para anélise e Parecer do Controle
Interno.

§ 42. A Unidade Central de Controle Interno deverd enviar até o dia 16 de margo de 2026 os
arquivos/relatérios de sua competéncia que sdo pegas integrantes da Prestacdo de Contas Anual
— PCA, nos termos da Lei n2 4.320/64, Resolugdo do TCE-ES n? 261/2013 e Instrugdo Normativa
TC 68/2020 do TCEES, para a Secretaria de Finangas e Contabilidade, para que seja realizada a
devida remessa da PCA exercicio 2025 ao TCEES.

Art. 11. As datas limites para os procedimentos relativos ao encerramento do exercicio
financeiro de 2025 definidas neste Decreto sdo as constantes do Anexo I.

Paragrafo Unico. O descumprimento dos prazos fixados no Anexo | a que se refere o caput
implicard na responsabilidade do servidor encarregado pela informagdo e do Ordenador de
Despesa, no ambito de sua drea de competéncia, ensejando apuracdo de ordem funcional, nos
termos da legislagdo vigente.

Art. 12. Os cumprimentos de prazos estabelecidos nesse decreto para envio de obrigagdes ao

Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo poderdo ser alterados de acordo com as
Instrucdes Normativas e/ou alteragdes daquelas que estdo em vigor estabelecidas pelo Orgdo.

Art. 13. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Registra-se. Publique-se. Cumpra-se.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Conceigdo da Barra, aos 28 (vinte e oito) dias
do més de novembro do ano dois mil e vintene cinco (2025).

Leandro Santos das Dores

Presidente
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DATAS LIMITES PARA ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2025

CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DA BARRA/ES

ANEXO |

10/12/2025

Empenhos das despesas previstas no paragrafo unico do art. 42
desde Decreto

12/12/2025

Encaminhamento a contabilidade de BRM pelo setor competente

16/12/2025

Encaminhamento a contabilidade dos processos para pagamento

17/12/2025

Pagamento de despesas onde os processos de pagamentos foram
ingressados na secretaria de finangas até o dia 16/12/2025

31/12/2025

Verificacdo dos saldos parciais ou totais dos empenhos, de
reservas de dotacBes orgamentdrias que ndo serdo utilizadas no
corrente exercicio.

31/12/2025

Conferéncia de Restos a Pagar Processados das despesas
empenhadas e efetivamente realizadas, cuja liquidacdo se tenha
verificado no préprio ano, observado o principio da competéncia,
no exercicio de 2025.

31/12/2025

Anulacdo dos Restos a Pagar de Exercicios Anteriores.

31/12/2025

Entrega a contabilidade dos relatérios referentes a Provisdo de
Férias e 132 saldrio e seus encargos

31/12/2025

Entrega 3 contabilidade do Parecer Juridico ref. a Provisdo de
Férias e 132 saldrio e seus encargos

09/01/2026

Entrega a contabilidade do inventario dos bens méveis, imdveis e
material de consumo, de acordo com a IN 68 de 2020 TCEES.

20/01/2025

Lancamento e ajustes necessdrios ao fechamento contabil e
financeiro do exercicio pela Divisdo de Contabilidade/Tesouraria
para Publicagdo dos Relatdrios de Gestdo Fiscal e Relatorios
Resumido de Execugdo Orgamentaria.

06/02/2025

Entrega a contabilidade do Relatério de Gest&do - RELGES

06/02/2025

Entrega na Divisdo de Contabilidade das Secretarias dos arquivos
n3o estruturados (PDF e XLS) que compde a Prestagdo de Contas
Anual — PCA do exercicio de 2025.

06/02/2025

A divis3o do Setor de Recursos Humanos devera encaminhar a
Secretaria Municipal de Finangas e Or¢camento, as informagées
referentes aos arquivos enviados na Prestagdo de Contas Anual
— PCA, conforme a Instrucdo Normativa TCE-ES 68/2020

09/03/2025

Entrega pela Secretaria de Finangas a Unidade Central de Controle
Interno a Prestagdo de Contas Anual e outros relatérios que se
fizerem necessarios conforme acordado entre ambos para analise
e Parecer Conclusivo do Controle Interno.

16/03/2025

Entrega a Contabilidade dos arquivos ndo estruturados (PDF e XLS)

da Controladoria que compde a Prestagdo de Contas Anual — PCA
do exercicio de 2025.

Registrado e publicado nos meios de transparéncia da CAmara Municipal de Concei¢3o da Barra.




