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PORTARIA N° 204, DE 23 DE OUTUBRO DE 2015

Atribui fungdo a servidora.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE DOMINGOS MARTINS,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das atribuicdes legais, de acordo com o inciso XXIX e
XXIX do art. 39, do Regimento Interno.

Considerando o exercicio legal do servidor com finalidade de fornecer maior
clareza sobre o desempenho da funcdo, resolve:

Art. 1° Atribuir a servidora Mirian Dubberstein de Sousa, no cargo de provimento
em comissdo de Gerente de Tesouraria, matricula n° 097, lotado na Camara Municipal de
Domingos Martins, as seguintes funcgoes:

]

I - conferir os processos de despesas oriundos da contabilidade;

II- conferir a validade das certidoes de débito dos fornecedores, e retira-las, caso for
preciso;

II1- colher assinaturas que estiverem faltando;

I'V- preparar e assinar com o presidente todos os cheques para pagamento;

V- efetuar os pagamentos de todos os processos de despesas;

VI- conferir extratos bancarios diariamente;

VII- efetuar transagdes bancarias, como transferéncias de dinheiro, aplicacdo de
valores, controlar o saldo bancario, depésitos bancarios e baixa de cheques;

VIII- efetuar o lancamento dos processos de despesas no sistema;

IX- efetuar toda movimentacdo bancdria no sistema;

X- emitir nota de pagamento para todos os processos de despesas;

XI- emitir as etiquetas dos processos de despesas;

XII- informar mensalmente o saldo bancario ao presidente;

XIII- enviar anualmente a prefeitura, os rendimentos de aplicacdes financeiras;

XIV- fechar mensalmente o caixa, observando o mesmo valor entre as conciliagdes
bancérias e termo de verificacdo das disponibilidades financeiras (sistema) com os valores dos
extratos bancarios;

XV- organizar, enumerar e arquivar todos os processos de despesas.
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Art. 2° As funcdes da servidora Mirian Dubberstein de Sousa provenientes do
cargo de provimento em comissao estdo descritas na Lei Municipal n° 2.509, de 23 de marco de
2013.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Camara Municipal de Domingos Martins, 23 de outubro de 2015.

ROGERIO LUIZ KROHLING
Presidente
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