= £ PREFEITURA MUNICIPAL SAO JOSE DA VARGINHA
= ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI MUNICIPAL N° 543, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2011

“CRIA CARGO DE ASSISTENTE ADMINISTRATIVO; EXTINGUE CARGOS DE
TECNICO NiVEL MEDIO E DE VIGILANTE; ALTERA OS ANEXOS I, II E III, DA LEI
MUNICIPAL N° 374/2005, DE 22 DE JUNHO DE 2005, QUE INSTITUI O PLANO DE
CARGOS, CARREIRA E REMUNERACAO DO PESSOAL DO PODER LEGISLATIVO
DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DA VARGINHA, MINAS GERAIS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA VARGINHA, Estado de Minas Gerais,

por seus representantes legais, aprovou, e eu, Prefeito Municipal, sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica criado o Cargo de Provimento Efetivo de ASSISTENTE ADMINISTRATIVO, no Plano de
Cargos, Carreira e Remuneragdo do Pessoal do Poder Legislativo do Municipio de Sao José da Varginha,
Minas Gerais (Lei Municipal N°. 374/2005, de 22 de junho de 2005), com a quantidade, vencimentos e

atribuigdes, constantes dos Anexos L, II e III desta Lei.

Art. 2°. Ficam extintos; do Plano de Cargos, Carreira e Remuneragédo do Pessoal do Poder Legislativo do
Municipio de S@o José da Varginha, Minas Gerais (Lei Municipal N°. 374/2005, de 22 de junho de 2005), os
Cargos de Provimento Efetivo de TECNICO NIVEL MEDIO E VIGILANTE.

Art. 3°. Os Anexos I; II e III da Lei Municipal N°. 374/2005, de 22 de junho de 2005, passam a vigorar com

a redac@o dos Anexos I, II e III desta Lei.

Art. 4°. As despesas decorrentes da execugdo da presente Lei correrdio a conta das dotagdes orcamentérias

proprias do Poder Legislativo do exercicio do ano 2012 e dos exercicios futuros.
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Art. 5° Fica fazendo parte integrante da presente Lei, o Anexo IV referente & estimativa do impacto
or¢amentario-financeiro da criagdo e extin¢do de cargos de que tratam os Arts. 1° e 2° desta Lei no exercicio
em que deva entrar em vigor e nos dois subseqiientes e 0 Anexo V referente & Declaracio do ordenador da
despesa de que a criagdo de cargos tem adequagdo or¢amentaria e financeira com a lei orcamentaria anual e
compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes orgamentérias, previstos no art. 16, incisos I
e I, no art. 17 e no art. 21, inciso I, todos da Lei N° 101/2000, de 4 de maio de 2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal).

Art. 6°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publica¢do, produzindo seus efeitos a partir de 1° de janeiro
de 2012.

Art. 7°. Revogam-se as disposi¢es em contrario.

Séo José da Varginha, 21 de Dezembro de 2011.

Marcos Eugénio Sanches Martins
Prefeito Municipal
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ANEXO |

ALTERA O ANEXO | DA LEI MUNICIPAL N°. 374/2005, DE 22
DE JUNHO DE 2005 QUE INSTITUI O PLANO DE CARGOS, CARREIRA E
REMUNERACAO DO PESSOAL DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE SAO
JOSE DA VARGINHA, MINAS GERAIS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

QUADRO GERAL DOS CARGOS DO PESSOAL DO PODER LEGISLATIVO DO
MUNICIPIO DE SAO JOSE DA VARGINHA

NOME DO CARGO N° DE VAGAS FORMA DE PROVIMENTO
Provimento
Comissionad
o
Assessor Administrativo | 01 Recrutamento Amplo
Assessor Administrativo |l 01 Recrutamento Amplo
Contador 01 Recrutamento Amplo ;
Provimento Efetivo \‘/\
Auxiliar de Servicos Gerais 01 Concurso Publico
Recepcionista 01 Concurso Publico
Assistente Administrativo 01 Concurso Publico
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ANEXO II - CARGOS, NiVEIS DE VENCIMENTO E GRAUS

Eargo; W Niveis Graus
i
0 0 A B (& D E F G H I J
Auxiliar Serv.
‘Gerais, e I 545,00 | 555,90 | 567,01 | 578,35 | 589.92 | 601,72 | 613,75 | 626,03 638,55 | 651,32 | 664,35
| Recepcionista |
Cargos Niveis Graus
0 0 A B C D E F G H I J
Assistente III 735,34 | 750,04 | 765,04 | 780,34 | 795,95 | 811,87 | 828,11 | 844,67 861,56 | 878,79 | 896,37
Administrativ
0
v 882,40 I900,O4 918,04 | 936,40 ‘ 955,13 | 974,24 | 993,72 | 1.013,60 | 1.033,87 | 1.054.54 | 1.075,64
Cargos Niveis Referéncias
Assessor VI 1.500,00
Administrativ
ol
Assessor VII |1.708,31
Administrativ
oll
X 2.465,10
Contador
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ANEXO III

ALTERA O ANEXO III DA LEI MUNICIPAL N°. 374/2005, DE
22 DE JUNHO DE 2005 QUE INSTITUI O PLANO DE CARGOS, CARREIRA E
REMUNERACAO DO PESSOAL DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE SAO
JOSE DA VARGINHA, MINAS GERAIS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

ANEXO III

QUALIFICACOES, ATRIBUICOES, CRITERIOS PARA HABILITACAO E JORNADA
DE TRABALHO.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS.

Nivel I — Vencimento Inicial RS 545,00

— e e —

\QUALIFICACAO CRITERIOS ~_ DE JORNADA |
HABILITACAO | |

‘Experiéncia comprovada em»1
‘alguma  das atribuicdes | 1
Alfabetizado mencionadas abaixo; prova 08 horas por dia e 40 horas por|
‘especifica  versando  sobre semana |
'questdes relacionadas com 0| ,
'servico publico, |
!procedimentos do servidor,i J

\direitos e deveres.
\

FUNCOES E ATRIBUICOES DO CARGO

|

|

|

. . . . . , . |

Compreende as atribuicdes que se destinam a executar servicos gerais nas areas de limpeza, :
|

|

|

‘copa e cozinha, portaria, mandatos internos e externos e outras tarefas afins. Executar servicos d

;‘babé, cozinheira, servente, faxineira, cantineira, ofice-boy.

[¢]

| ASSISTENTE |

. ADMINISTRATIVO | |

‘Nivel I — Vencimento Inicial |
RS 735,34 | |

'QUALIFICACAO 'CRITERIOS DE JORNADA I

| HABILITACAO

Ensino Médio Completo | Experiéncia comprovada |
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‘em alguma

das

‘atribuic;ﬁes mencionadas
'abaixo; prova especifica
versando sobre questoes

s€mana

Oghoras por dia e 40 horas por | [ 1‘
\

i relacionadas com
| servigo

! procedimentos
| servidor,  direitos
| deveres.

publico,

(0]

do
e

FUNCOES E ATRIBUICOES DO CARGO
‘compreende as atribui¢des que se destinam a execugdo de servigos de apoio nas areas de recursos |
humanos, administra¢@o, finangas, logistica, legislativa, arquivos, atendimento geral ao publico e

escrituracdo/digitacdo.

ANEXO III

'QUALIFICACOES, ATRIBUICOES, CRITERIOS PARA HABILITACAO E JORNADA

'DE TRABALHO.

'RECEPCIONISTA o 7

iNivel I - Vencimento

Inicial RS 545,00

EQUALIFICACA~0 CRITERIOS DE JORNADA |
‘ HABILITACAO |

Primeiro Grau Experiéncia |

Completo ‘comprovada em alguma 08 horas por dia e 40 horas por semana |

| das atribuigdes |

‘ imencionadas abaixo; }

| prova especifica

| ‘ versando sobre |
‘questdes  relacionadas ;

‘ lcom o servigo publico,

? ' procedimentos do |

| 'servidor, direitos e! |

| ‘deveres. '

FUNCOES E ATRIBUICOES DO CARGO

‘Compreende as atribuigdes que se destinam a executar, sob supervisdo imediata, trabalhos
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‘admlmstratlvos de rotma a nivel de conhemmento medlo e alguma complex1dade envolvendo‘
‘atendimento do publico em geral, servigos de datilografia manual e elétrica, digitacdo, opera¢do de"
‘fax informatica, atendimento de telefone e outros trabalhos auxiliares tais como: registro de livros, |
?expedigﬁo de certiddes, alvards e outros documentos, redagdo de correspondéncias e oficios,

‘controle de arquivos, biblioteca, patrimonio e outras tarefas afins. 1

ANEXO III

'QUALIFICACOES, ATRIBUICOES, CRITERIOS PARA HABILITACAO E JORNADA |
'DE TRABALHO. |

' ASSESSOR ADMINISTRATIVO I |
'Nivel V — Vencimento Inicial RS 1.500,00

\QUALIFICACAO 'CRITERIOS ) DE JORNADA

| . HABILITACAO | |

Recrutamento Amplo ;Experiéncia comprovada das 08 horas por dia e 40 horas por ‘
‘atribuicdes Administrativa ' semana.

| | |
| FUNCOES E ATRIBUICOES DO CARGO
‘ Secretariar as Reunides da Camara, lavrar atas, preparar a pauta dos trabalhos, organizar o arquivo

'da Camara, exercer fun¢des administrativas.
' ASSESSOR ADMINISTRATIVO II

|
|
]
|

'Nivel VI — Vencimento Inicial RS 1.708,31

QUALIFICACAO | CRITERIOS ' DE JORNADA

| HABILITACAO |

; Recrutamento Amplo \ 104 horas por dia e 20 horas por

‘ 'Experiéncia comprovada em 'semana
) atribuicdes administrativas.

Assessorar a Presidéncia, a Mesa Diretora e os Vereadores nos servigos de comunicacio geral da
'Camara Municipal; Assessorar os servidores da Camara na redagdo dos documentos oficiais e na

'manutengo e organizag¢io do arquivo geral da Camara. :
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