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ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGUAPITA

DIVISAO DE RECURSOS HUMANOS
LEI N° 058/2022

LEI N° 058/2022

Dispde sobre concessio de diarias no ambito da
Administragdo Pablica Municipal e da outras
providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE JAGUAPITA, ESTADO DO
PARANA, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS APROVOU
E EU, PREFEITO MUNICIPAL, SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art.1° - Fica instituido o sistema de concessdo de diarias, na forma
desta Lei e de sua regulamentagdo, para os agentes publicos do
Municipio de Jaguapitd, inclusive de suas autarquias, que, no interesse
da Administraggo, a servi¢o, em treinamento ou em representacio, se
deslocar em carater eventual e transitorio, da sede do domicilio onde
resida ou tenha efetivo exercicio para outro Municipio desta ou de
outra Unidade da Federagdo ou para fora do Pais.

§ 1° - Entende-se por diaria o valor concedido pelos cofres municipais
para o pagamento das despesas dos agentes publicos com alimentagao,
hospedagem e outras correlatas, nas situagdes previstas no caput,
excetuadas as despesas com transporte da sede do Municipio até o
destino.

§ 2° - S@o considerados agentes publicos, para fins desta Lei, o
Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e equivalentes; os
servidores publicos titulares de cargos publicos de provimento efetivo
e de provimento em comissdo; os empregados publicos, ocupantes de
emprego publico de regime juridico contratual trabalhista; os
temporarios, contratados por tempo determinado para atender
necessidade temporaria de excepcional interesse publico; os cidaddos
convocados, designados ou nomeados para prestar transitoriamente
servicos publicos relevantes ao Municipio, como membros de
conselhos de politicas publicas municipais e membros dos Conselhos
Tutelares.

Art. 2° - Os valores das diarias de viagens sdo os constantes do Anexo
I, que fazem parte desta lei.

§ 1° - Fica o Poder Executivo autorizado a reajustar os valores das
diarias pela variacdo da inflagdo, anualmente, mediante Decreto;

§ 2° - Os valores correspondentes as didrias, por ocasido de seu
reajuste e que resultarem em fragdo de centavos, terdo seus valores
reajustados para a unidade de real imediatamente superior, servindo o
novo valor de base para o reajuste previsto no artigo anterior;

§ 3° - No caso de servidor ocupante ou detentor de mais de um cargo
ou fungdo publica, o calculo das diarias terd como base, o cargo ou
funcdo cujo desempenho das atividades motivou a viagem.

Art. 3° - A diaria sera concedida mediante autorizagdo expressa do
Prefeito Municipal, devendo a solicitagdo ser feita por meio da
utilizagdo do formulario, conforme Anexo II, que faz parte desta lei.

Art. 4° - A concessdo de diaria devera ser programada com até 03
(trés) dias de antecedéncia e sera condicionada a existéncia de dotacdo
orgamentaria especifica e recursos financeiros disponiveis, ressalvadas
situagdes emergenciais.

Art. 5° - As didrias sdo concedidas por dia de afastamento da sede em
que o agente publico tenha efetivo exercicio.

§1° - Somente sera concedida diaria integral quando ficar
caracterizada a necessidade de pernoite fora da sede em que o agente
publico tenha efetivo exercicio de trabalho;

§2° - O agente publico fard jus a metade do valor da diaria nos
seguintes casos:

I -quando o afastamento ndo exigir pernoite, o agente publico tiver
que fazer, pelo menos, duas refeicdes fora da sede onde tenha efetivo
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exercicio de trabalho e o afastamento se dé em um raio superior a 100
Km;

II -no dia do retorno a sede de servigo;

III -quando as despesas de pernoite do servidor forem custeadas por
meio diverso.

§ 3° - Para atender as despesas somente com alimentagdo, em um raio
de até 100 Km da sede do 6rgdo no qual tem exercicio, serd concedida
diaria correspondente a 10% do valor da didria integral, quando o
tempo de deslocamento for superior a 06 (seis) horas.

Art. 6° - As diarias at¢é o limite de 10 (dez), serdo pagas
antecipadamente.

§ 1° - Quando a viagem ultrapassar 10(dez) dias, as diarias serdo
autorizadas mediante justificativa fundamentada do Secretario
Municipal ou chefe imediato de cada area.

§ 2° - Nos casos de emergéncias, as diarias poderdo ser pagas no
decorrer do afastamento do servidor, mediante justificativa
fundamentada do Secretirio Municipal ou chefe imediato de cada
area.

§ 3° - A viagem transcorrida sabado, domingo ou feriado sera
expressamente justificada e autorizada pelo Secretario Municipal ou
chefe imediato competente.

Art. 7° — As despesas com transporte serdo custeadas pelas dotagdes
proprias previamente fixadas e deverdo ser comprovadas mediante
apresentacdo dos canhotos de cartdes de embarque, bilhetes de
passagens ¢, sendo o caso, das notas fiscais de locagdo de veiculos.

Art. 8° — Em sendo utilizado veiculo oficial do Poder Executivo serdo
reembolsadas as despesas com combustiveis, pecas, pneus e servicos
realizadas fora do Municipio durante as viagens, mediante
comprovagdo através de cupom ou nota fiscal.

Paragrafo unico — Nao serdo reembolsadas as despesas com
combustivel e manuten¢do de veiculos particulares, mesmo que
utilizados no desempenho do servigo publico.

Art. 9° — Os membros de Conselhos Municipais, ¢ do Conselho
Tutelar, que se deslocarem da sede, eventualmente, por motivo de
servigo ou no desempenho de suas fungdes, fardo jus a percepgdo de
diarias para custeio de despesas de alimentagdo, pousada e locomogao
urbana de acordo com as normas estabelecidas nesta lei.

Art. 10 - E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra
retribuicdo de carater indenizatério de despesas com alimentagdo e
pousada.

Art. 11 - O agente politico, servidor ou conselheiros municipais, que
receber didrias ¢ obrigado a apresentar Relatorio de Viagem, no prazo
de 10 (dez) dias tUteis subsequentes ao seu retorno a sede, devendo,
para isso, utilizar o formulario constante no Anexo III e restituir os
valores relativos as diarias ndo utilizadas.

§ 1° — A restituicdo de que trata este artigo devera ser feita por meio de
depdsito bancario em conta especifica informada pela Tesouraria.

§ 2° — O favorecido devera apresentar, junto ao Relatorio de Viagem,
os canhotos de cartdes de embarque, bilhetes de passagens e notas
fiscais de locagdo de veiculos e, no caso de veiculo oficial, a
autorizacdo para saida de veiculo.

§ 3° — A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de
contas é, respectivamente, do solicitante e da autoridade concedente,
sem prejuizo da fiscalizagdo a ser exercida pelo Controle Interno.

Art. 12 — Fica autorizada a concessdo de adiantamento de numerario
destinado ao pagamento de passagens e transporte para o destino,
devendo ser anexados a Prestacdo de Contas da Viagem os
comprovantes legais das respectivas despesas.

Art. 13 — Nio sera concedida diaria nas seguintes hipoteses:

I — no periodo de transito, ao servidor que, por motivo de remogao ou
transferéncia, tiver que mudar de sede;

II — no deslocamento para localidade onde o servidor ou agente
politico possua residéncia;

III — cumulativamente com outra retribuicdo de carater indenizatorio
de despesas com alimentagao; e

2/5



21/12/2022 09:13 Prefeitura Municipal de Jaguapita

IV — ao agente politico ou servidor que estiver em falta com a
apresentacao da prestagdo de contas de diaria anterior.

Paragrafo unico — Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na
forma da lei, conceder ou receber didria indevidamente.

Art. 14 — Ficam instituidos os seguintes anexos a fim de possibilitar o
cumprimento das disposi¢des desta lei:

I — Anexo I: Tabela de Valores de Diarias;

II — Anexo II: Requerimento de Solicitacdo de Diarias de Viagem;

III — Anexo III: Requerimento de Prestacdo de Contas.

IV — Anexo IV: Didrio de Bordo de uso de veiculo oficial.

Art. 15 — Esta lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 16 — Fica revogada a Lei n° 051/2008 e demais disposi¢cdes em
contrario.

Jaguapita, 20 de dezembro de 2022.

GERSON LUIZ MARCATO
Prefeito Municipal

ANEXO I

Tabela de Valores de Diarias

CARGO VALOR DENTRO DO ESTADO |VALOR FORA DO ESTADO
Prefeito R$ 795,22 R$ 1.191,50

Vice-Prefeito R$ 595,42 R$ 895,08

Secretarios Municipais R$ 378,98 RS 526,94

Cargos em  Comissdo,|R$ 479,28 R$ 666,32

Servidores e Contratados

ANEXO II
Requerimento de Solicitaciio de Diarias de Viagem

REQUERENTE:
DESTINO DA VIAGEM:

ESPECIFICACAO DA VIAGEM:

FINALIDADE:

JUSTIFICATIVA DA VIAGEM:

PERIODO DO DESLOCAMENTO:
SAIDA: H MINDODIA / /

RETORNO: H MINDODIA __ / /

MEIO DE TRANSPORTE UTILIZADO:

Declaro para os devidos fins que, no prazo de 10 (dez) dias uteis apds
o retorno, que entregarei copia dos documentos comprobatorios de
viagem, consistentes em atestado/certificado/declarago de frequéncia,
relatorio circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o
afastamento e diario de bordo, caso o deslocamento se der por meio de
uso do veiculo oficial do Municipio.

Reconheco que a ndo apresentacdo dos documentos acima
especificados implicara no desconto dos valores recebidos na folha de
pagamento do més seguinte a concessao da diaria.

Jaguapita, / /

REQUERENTE

ANEXO III
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Requerimento de Prestaciio de Contas

BENEFICIARIO
Nome:

Cargo:

Periodo da Viagem:

HORARIO DE SAIDA DE JAGUAPITA: H MIN DO DIA
]

HORARIO DE CHEGADA AO DESTINO: ___H___ MIN DO DIA
7

HORARIO DE SAIDA PARA RETORNO: H MIN DO DIA
S S

HORARIO DE CHEGADA EM JAGUAPITA: H  MIN DO
DIA /]

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE DESPESAS COM
DIARIA

I-DO DESLOCAMENTO

() a) ordem de trafego e autorizag@o para uso de veiculo, em caso de
viagem com veiculo oficial;

() b) bilhete de passagem, se o meio de transporte utilizado for o
coletivo, exceto aéreo;

( ) ¢) comprovante de embarque, quando o meio utilizado for
transporte aéreo;

() d) outros:
II - DA ESTADA NO LOCAL DE DESTINO, QUAISQUER DOS
DOCUMENTOS ABAIXO:

() a) nota fiscal de hospedagem,;

() b) nota fiscal de alimentagao;

() ¢) nota fiscal de abastecimento de veiculo oficial, no caso de
motorista;
() d) outros:

II1 - DO CUMPRIMENTO DO OBJETIVO DA VIAGEM:

() a) fotocopia de ata de presenga em reunido ou missio;

() b) oficio de apresentagdo com o ciente da autoridade competente,
quando se tratar de inspecdo, auditoria ou similares;

() ¢) declaracdo de agente publico, quando se tratar de visita a
entidades e orgdos publicos;

( )d) lista de frequéncia ou certificado, quando se tratar de
participacdo em evento ou atividade de capacitagdo ou formagdo
profissional;
() d) outros:

Jaguapita, / /

ASSINATURA: __

ANEXO IV

DIARIO DE BORDO DE USO DE VEiCULO OFICIAL

ABAIXO ESPECIFICAR:
A) HORARIO E DIA DE RETIRADA DO VEICULO DA
GARAGEM DA PREFEITURA COM INDICACAO DA
QUILOMETRAGEM;

B) HORARIO E DIA DAS UTILIZACOES DO VEICULO NO
LOCAL DE DESTINO;

C) HORARIO E DIA DE SAIDA DO LOCAL DE DESTINO E
CHEGADA A ORIGEM COM INDICACAO DA
QUILOMETRAGEM,;

D) IDENTIFICAR O RESPECTIVO MOTORISTA A CADA
TRAJETO:

Jaguapita, / /

ASSINATURA:
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