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@ PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABUNA

L E | N° 2.298, de 19 de dezembro de

EMENTA: Autoriza o Chefe do Executivo a realizar
permuta de area de terra integrante do
Patriménio Publico Municipal, na forma que
indica e, da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITABUNA, faco saber que a Camara de Vereadores aprova e eu

sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica desafetada, passando a condigdo de bem dominial, a area de terra integrante do
Patriménio Publico do Municipio de Itabuna, medindo em sua totalidade 21.769,14 m? (vinte € um mil,
setecentos e sessenta e nove metros e quatorze centimetros quadrados), com relevo plano, situada em
area, localizada na BR-415, no Bairro de Ferradas nesta Cidade, avaliada em R$ 653.074,20 (seiscentos e
cinquenta e trés mil, setenta e quatro reais e vinte centavos), desmembrada de area de terra maior
adquirida através de processo de Desapropriacdo Amigavel, objeto do Decreto n°. 2.746, de 22 de junho
de 1973, registrada no Cartério do Registro de Imoveis do 1° Oficio da Comarca de Itabuna, sob o Numero
de Matricula 1.313 R.4-1.313, Livro n°. 42-A, fls. 182/182v, datado de 03 de abril de 1974.

Art. 2° - Fica por esta Lei e nos termos em que dispde o art. 151 da Lei Organica do Municipio de
Itabuna, o Chefe do Executivo Municipal autorizado a permutar area de terra integrante do Patrimonio
Publico Municipal com area de terra de propriedade do SINDICATO RURAL DE ITABUNA, conforme

abaixo descritas:

| - Area de terra de propriedade do Municipio de Itabuna: gleba de terra, medindo na sua
totalidade 21.769,14 m? (vinte e um mil, setecentos e sessenta e nove metros e catorze centimetros
quadrados), com relevo plano, situada em area urbana, localizada na BR-415 no Bairro Ferradas, nesta
Cidade, avaliada em R$653.074,20 (seiscentos e cinquenta e trés mil, setenta e quatro reais e vinte
centavos), desmembrada de area de terra maior adquirida através de processo de Desapropriagao
Amigavel, objeto do Decreto n° 2.746, de 22 de junho de 1973, registrada no Cartério do Registro de
Imoveis do 1° Oficio da Comarca de Itabuna, sob o Niumero de Matricula 1.313, R.4-1.313, Livro n°® 42-A,
fls. 182/182v., datado de 03 de abril de 1974;

Il — Area de terra de propriedade do Sindicato Rural de Itabuna: gleba de terra, medindo na
sua totalidade 87.250,11 m? (oitenta e sete mil, duzentos e cinquenta metros e onze centimetros
quadrados), com relevo levemente ondulado, situado em area urbana, localizada na estrada que liga a BR-
415 a Roga do Povo, avaliada em R$750.350,94 (setecentos e cinquenta mil, trezentos e cinquenta reais e

Prefeitura Municipal Av. Princesa Isabel, 678 — Centro Administrativo Municipal Firmino Alves — Sdo Caetano

CERTIFICACAO DIGITAL: TOEPDOGSIQGGBYSSEBEGHA

Diario Oficial do

11 de Fovereirg de 2015 ltabuna MUNICIPiO

Esta edi¢@o encontra-se no site: www.itabuna.ba.io.org.br em servidor certificado ICP-BRASIL



DlaI'IO Oﬁcml d(} Quarta-feira

MUNICIPiO ltabuna 11 de Feverelro de 2015

'Y
\\ ‘/‘ PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABUNA

s pomom s
Socug

noventa e quatro centavos), adquirida através da Escritura Publica de Permuta lavrada no Tabelionato de
Notas da Cidade de Santa Cruz da Vitéria - BA, Comarca de Ibicarai-BA, no Livro 006, fls. 023, Nimero de
Ordem 644, retificada pela Escritura Publica de Retificagdo de Permuta, lavrada no Cartério de Registro
Civil e Notas de Ferradas, nesta Cidade, sob o Nimero de Ordem 206, Livro n° 02, Fls. 06, em 14 de

marco de 2014.

Paragrafo tGnico — As areas de terra objeto de permuta nos termos em que dispde o “caput” deste
artigo encontram-se devidamente descritas e instruidas em Relatérios, Laudos de Avaliagdo, Memoriais
Descritivos, Plantas Topograficas, Parecer Juridico n° 459/2014-PGM e demais documentos que integram

esta Lei.

Art. 3° - A area de terra adquirida pelo Poder Executivo Municipal através da permuta autorizada
por esta Lei, destina-se exclusivamente, a instalacdo de um Novo Complexo Industrial e Empresarial de
Logistica, composto por 13 (treze) Empreendimentos que serdo doados as Empresas indicadas no Anexo

Unico que integra esta Legislagao.

Art. 4° - O Poder Executivo promovera a ampliagdo da via de acesso a area de que trata o art. 3°
desta Lei, bem como, da via que da acesso a area do Sindicato Rural de Itabuna, objeto da permuta,
implantando servigos de drenagem, compactagao do terreno e pavimentacdo para recepcao do trafego de

veiculos com até 40 (quarenta) toneladas.

Art. 5° - Fica ainda a Municipalidade obrigada a realizar servico de asfaltamento de uma area de
terra equivalente a: 2.432,90 m? (dois mil, quatrocentos e trinta e dois metros e noventa centimetros
quadrados), em favor do Sindicato Rural de Itabuna, como forma de compensagao da diferenga do valor da
area adquirida pelo Poder Publico, conforme demonstrativo apresentado pela Comissdo Permanente de

Avaliagéo da Prefeitura de Itabuna.

Art. 6° - As Empresas beneficiadas com a doagéo de que trata o art. 2° desta Lei, terdo o prazo de
até 180 (cento e oitenta) dias, contados da data da lavratura das respectivas Escrituras Publicas de
Doac&o das Areas de Terra, para iniciar as obras de instalagdo e um prazo de até 02 (dois) anos para sua

concluséao.
Paragrafo unico - O ndo cumprimento dos prazos referidos no caput deste artigo, implica na

reversao automatica ao Patrimdnio Publico do Municipio de Itabuna, da area de terra doada a Empresa

que inobservar a determinacéo, sem qualquer 6nus para esta Municipalidade.

Prefeitura Municipal Av. Princesa Isabel, 678 — Centro Administrativo Municipal Firmino Alves — Sdo Caetano

CERTIFICACAO DIGITAL: TOEPDOGSIQGGBYSSEBEGHA
Esta edi¢@o encontra-se no site: www.itabuna.ba.io.org.br em servidor certificado ICP-BRASIL



Quarta-feira D l flI‘iO OﬁC ] al dO

11 de Fevereirg de 2015 ltabuna MUNICIPiO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABUNA

- A Empresa Municipal de Aguas e Saneamento — EMASA, obrigatoriamente, e antes da
lavratura das respectivas Escrituras Publicas de Doacdo das Areas de Terras, um projeto para
abastecimento de agua, captagdo e tratamento dos residuos produzidos pelos 13 (treze)

Empreendimentos beneficiados na forma do art. 2° desta Lei.
Art. 8° - A imissdo na posse pelos Permutantes das areas de terra de que trata esta Lei, dar-se-a
apos a lavratura das respectivas Escrituras Publicas de Permuta, quando fardo uso dos direitos

decorrentes do dominio e posse dos imoéveis permutados.

Art. 9° - As despesas com a lavratura do instrumento publico de permuta e seus registros,

ocorrerao por conta exclusiva do permutante Sindicato Rural de Itabuna.

Art. 10 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 11 - Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ITABUNA, em 19 de dezembro de 2014.

CLAUDEVANE MOREIRA LEITE
Prefeito

CLEIDE SOUSA DE OLIVEIRA
Secretaria de Governo

OBS.: Lei republicada para publicagdo do ANEXO UNICO mencionado no art. 3°.
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ANEXO UNICO

(Lei n° 2.298, de 19 de dezembro de 2014 — art. 3°)

001 — EMBALA BEM INDUSTRIA DE EMBALAGENS LTDA;

002 — INDUSTRIA E COMERCIO DE GENEROS ALIMENTICIOS JEANNE LTDA;

003 — LABONE INDUSTRIA E COMERCIO DE SABONETES LTDA;

004 — BOLO FOFINHO — CONFEITARIA ART CASA MOREIRA LTDA;

005 — SERRALHARIA E METALURGICA QUEIROZ LTDA;

006 — BAHIA BRITA BUSINESS BRASIL MINERAGAO IMPORTAGAO E EXPORTAGAO LTDA;
007 — LE COMERCIO DE POLPAS DE FRUTAS LTDA;

008 — TALPLAST - INDUSTRIA E COMERCIO DE PLASTICO DO SUL DA BAHIA LTDA;
009 - FRASCOPLAST INDUSTRIA E COMERCIO DE EMBALAGENS LTDA;

010 — AJ SILVA FABRICAGAO DE COSMETICOS LTDA;

011 — CERVEJARIA ARTEZANAL LTDA;

012 - RESOL ASSESSORIA E COMERCIO DE RESIDUOS SOLIDOS LTDA;

013 — AVATIN CHEIROS DA TERRA — DISTRIBUIGAO E ROYALTIES LTDA.
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S - SECRETARIA PARLAMENTAR

GABINETE DO PRESIDENTE

L EI N.22.308, de 03 de fevereiro de 2015

EMENTA: Institui o sistema de Diarias, Transporte e ou
Passagens, para cobertura de despesas indicadas nesta Lei,
dispée sobre o correspondente processo administrativo de
concessao, prestacao de contas, comprovacio da viagem ou
deslocamento e cumprimento da efetiva prestacao dos
servicos ou da participacio no evento, e da outras
providéncias.

0 PRESIDENTE DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE ITABUNA, Estado
da Bahia, considerando que o Chefe do Poder Executivo, tendo recebido o
autografo do Projeto de Lei n® 33/2014 desde 18 de dezembro de 2014,
encaminhado pelo Oficio n2 375/2014, inobservou a determinac¢do contida nos
arts. 53 §§ 12 e 22 e 66 inciso III da Lei Organica Municipal; considerando que em
cumprimento a determinacao deste Presidente a Secretaria Parlamentar desta
Edilidade, dirigiu correspondéncia ao Prefeito deste Municipio, solicitando o
envio da Lei Municipal objeto do citadino autografo ou a numeracao para efeito da
promulgacdo prevista no § 72 do art. 53 da LOMI; considerando ser que a
Secretaria Municipal de Governo, mediante oficio n2 006/2015 enviou a esta
Edilidade numeracao para efeito de Promulgacdo daquele ato; considerando ser
pacifico nas jurisprudéncias dos Tribunais Superiores a competéncia do Poder
Legislativo considerando que o prazo para sancido dos autografos editados pelo
Poder Legislativo Itabuna é computado no periodo do recesso legislativo, nao
prevalecendo a norma do art. 247 da Resoluc¢ao n?. 16/1990, haja vista tratar-se
de norma interna, aplicavel portanto ao Membros desta Instituicio Legislativa;
considerando que neste particular até mesmo o Supremo Tribunal Federal, sob a
égide da atual Constituicio da Republica, tem se manifestado, como se vé na
decisdao do Pleno: MS n. 21.374-DF, j. em 13-8-92, RT] 144/488-496, Rel. Min.
Moreira Alves; MS 22.183, j. em 5-4-95, Rel. Min. Marco Aurélio, DJU de 12-12-97,
pag. 65.569; MS 22.503, j. em 8-5-96, Rel. p/ o Acérdao Min. Mauricio Corréa, DJU
de 6-6-97, pag. 24.872; MS 22.494, j. em 19-12-96, Rel. Min. Mauricio Corréa, DJU
de 27-6-97, pag. 30.238), por nao apreciar o pedido quanto aos fundamentos
meramente regimentais, precisamente porque considera que a interpretacdo e a
aplicacdo do Regimento Interno do Senado ou da Camara sio matérias interna
corporis do Poder Legislativo, que s6 podem encontrar solucio nele mesmo e que
nao se sujeitam a apreciacdo pelo Poder Judiciario, decisao esta que reforca a
competéncia deste Presidente, a nivel de Municipio; faz saber que no exercicio
das atribui¢des privativas que lhes sio asseguradas pelo art. 28 inciso IV da Lei
Organica do Municipio de Itabuna, PROMULGA A SEGUINTE LEI:
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A CAMARA MUNICIPAL DE ITABUNA

\‘.‘/ ASSESSORIA TECNICA LEGISLATIVA
S SECRETARIA PARLAMENTAR
GABINETE DO PRESIDENTE
CAPITULO I
DA INSTITUICAO, MOTIVACAO, BENEFICIARIOS/CONCESSAO DAS DIARIAS
SECAO 1
DA INSTITUICAO

Art. 12, Institui no ambito dos Poderes Executivo e Legslativo do Municipio de Itabuna, bem
como na esfera da Administracao Publica Indireta e Fundacional, o sistema de Diarias, Transporte
e ou Passagens, para cobertura de despesas indicadas nesta Lei, dispde sobre o correspondente
processo administrativo de concessdo, prestacio de contas, comprovacio da viagem ou
deslocamento e cumprimento da efetiva prestacdo dos servicos e ou da participacio no evento.

Art. 22. A Diaria consiste em valor monetario escriturado, processado e liberado em favor
do(s) beneficiario(s), para custeio das despesas indicadas nesta Lei, precedido de empenho na
dotac¢ido orcamentaria prépria.

Art. 32. O Transporte consiste na disponibilizacao de veiculo oficial dos Poderes Executivo
e Legislativo e dos Entes da Administracao Indireta e Fundacional, ou na locacio de meios de
transportes, observada a competéncia de cada um dos Gestores Municipais e conforme a hipdtese
de aplicacdo, para o transporte do(s) beneficiario(s) da diaria e conforme o caso do seu
acompanhante, até o lugar do evento e durante a realizacdo deste.

Art. 4°. As Passagens consiste na aquisicio e disponibilizacao de bilhetes de passagens,
adquiridas pelos Poderes Executivo e Legislativo e pelos Entes da Administracdo Indireta e
Fundacional, em nome do(s) beneficiario(s) da diaria(s), para cobertura com o trajeto de
deslocamento do Municipio de Itabuna até o lugar de destino onde deva exercer ou participar da
atividade objeto da concessdo da diaria, bem como com o retorno do(s) beneficiado(s) a esta
Municipalidade, estando incluidos os traslados para alimentacdo, repouso e exercicio de
atividades para viabilizacao dos trajetos de deslocamentos.

SECAO 1
DA MOTIVAGCAO

Art. 52. Ter-se-4 motivada a concessdo de Diarias, Transporte e ou Passagens, para
cobertura de despesas indicadas nesta Lei e nos limites definidos nesta Legislacao, para assegurar:

I - participacao, fora da sede do Municipio de Itabuna, em encontros, seminarios, cursos,
congressos ou eventos que venham a dar-lhes melhor conhecimento para o desempenho, conforme o
caso, do mandato executivo ou parlamentar ou para aprimoramento profissional de integrantes dos
quadros de servidores efetivos e comissionados, com vistas a um melhor desempenho de suas fungoes;

II - participacdo, fora da sede do Municipio de Itabuna, em audiéncias ou reunides,
previamente agendadas com autoridades dos 6rgaos e entidades dos Poderes Executivo, Legislativo ou
Judiciario, das esferas estadual ou federal, para tratar de assuntos de interesse desta Municipalidade,
bem assim dos Poderes deste Municipio;

Il - representacio dos Poderes Executivo e Legislativo de Itabuna e dos Entes da
Administracdo Indireta e Fundacional, fora da sede deste Municipio, em eventos intermunicipais,
estaduais e ou nacionais;

IV - acompanhamento, por servidores efetivos e comissionados, dos representantes dos
Poderes Executivo e Legislativo, de Secretarios Municipais e dos Entes da Administracido Indireta e
Fundacional, nas hip6teses indicadas nos incisos I, II e III deste artigo;

V - execucdo de servicos de assessoria e ou consultoria técnica nas areas e func¢oes de
competéncia dos Poderes Executivo e Legislativo, bem como, dos Entes da Administra¢io Publica
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GABINETE DO PRESIDENTE
Indireta e Fundacional, fora da jurisdicio desta Municipalidade, em razio da execucao de contrato
administrativo celebrado com estes entes Municipio de Itabuna.

SECAOQ III
BENEFICIARIOS

Art. 62. Sao considerados beneficidarios com a concessido de Diarias, Transporte e ou
Passagens, no ambito dos Poderes Executivo e Legislativo deste Municipio e da Administracdo Publica
Indireta e Fundacional, o Agente Politico, Secretarios Municipais, o Presidente, Diretor, Servidores
efetivos ocupantes de cargos, empregos e funcdes publicas, e Servidores ocupantes de cargos
Comissionados.

Art. 7°. Para fins do disposto no artigo antecedente, sio considerados também
beneficiarios, os Membros de Conselhos Municipais, que fardo jus a percepc¢ao de Diarias, Transporte e
ou Passagens, quando em raziao do servi¢o, miinus piiblico, que desempenha junto ao colegiado, se
forem designados pelo Prefeito Municipal para representar o respectivo Conselho em eventos
estaduais e ou federais onde esteja previsto ou seja exigido a participacdo de Conselheiro(s), devendo
ser observadas as normas dispostas nesta Lei e os valores fixados para concessido de diarias aos
servidores municipais.

Art. 82. Consedera-se ainda beneficidrio(s) com a a concessao de Diarias, Transporte e ou
Passagens, os Agentes que em razido da celebracdo de contrato administrativo e residentes na
jurisdicao desta Municipalidade, tenham que atuar na condicao de representantes dos Contratantes ou
sejam determinados por estes a prestar, eventualmente e temporariamente, servigcos de assessoria e ou
consultoria técnica nas areas e funcées de competéncia dos Poderes Executivo e Legislativo, bem como,
no ambito da Administracdo Indireta e Fundacional, fora do Municipio.

§ 12. A concessdo de diarias aos Agentes com contrato administrativo vigente, somente
ocorrera quando verificada a inexisténcia de servidor efetivo ou comissionado cujas atribuicées nio
envolvam a prestacido de servicos de assessoria e ou consultoria técnica nas areas e fung¢oes de
competéncia dos Poderes Executivo e Legislativo e da Administracio Indireta e Fundacional.

§ 22, Nao serao concedidas Diarias aos Agentes com contrato administrativo vigente, para
participarem de Seminario, Congressos, Cursos de Aperfeicoamento e eventos desta natureza.

CAPITULO II
DA CONCESSAO, QUANTITATIVO E BASE DE CALCULO, PAGAMENTO E PRORROGACAO DO PERIODO DE
DESLOCAMENTO, DO LIMITE E DA NAO CONCESSAO DAS DIARIAS

SECAO1
DA CONCESSAO

Art. 92. Serio concedidas Diarias nas seguintes condicdes:

I - uma diaria por dia de afastamento, tomando-se como base para definicio do
quantitativo de diarias a ser concedidas, a contagem de cada pernoite fora do Municipio de Itabuna; e

II - meia diaria:

a) quando o deslocamento nao exigir pernoite fora do Municipio de Itabuna;

b) quando o deslocamento e retorno ocorrer dentro da jornada diaria de trabalho;

c) se o(s) beneficiario(s) ficar(em) hospedado(s) em imdvel pertencente a orgaos
ou entidades da Administracao Puiblica Municipal, Estadual ou Federal;

d) nao exigir do(s) beneficiario(s) a realizacdo de gastos com alimentacdo e
deslocamento no lugar de destino onde deva exercer ou participar da atividade
objeto da concessiao da diaria;

e) no dia do retorno para jurisdicdo do Municipio de Itabuna.

CERTIFICACAO DIGITAL: TOEPDOGSIQGGBYSSEBEGHA
Esta edi¢@o encontra-se no site: www.itabuna.ba.io.org.br em servidor certificado ICP-BRASIL



DlaI'IO Oﬁcml d(} Quarta-feira

MUNICIPiO ltabuna 11 de Fevereiro de 2015

A CAMARA MUNICIPAL DE ITABUNA

e ASSESSORIA TECNICA LEGISLATIVA
S SECRETARIA PARLAMENTAR

GABINETE DO PRESIDENTE

Paragrafo unico. Quando nio for fornecido transporte para o(s) beneficiado(s) da(s)
Diaria(s), até o local de embarque, ser-lhe-a concedido um adicional correspondente a:

I - 20% (vinte por cento) calculado sobre o maior valor financeiro de uma Diaria
atribuida ao(s) beneficiado(s) da(s) Diaria(s) quando o embarque ocorrer no Municipio de Itabuna; e

II - 30% (trinta por cento) calculado sobre o maior valor financeiro de uma Diaria
atribuida ao(s) beneficiado(s) da(s) Diaria(s) quando o embarque ocorrer fora do Municipio de
Itabuna.

Art. 10. A(s) Diaria(s) so serao concedidas as pessoas descritas nos arts. 62, 72 e 82 desta
Lei se estas estiverem no efetivo exercicio dos cargos que ocupam, desempenhando as correspondentes
fungdes e na vigéncia do contrato administrativo celebrado para prestacao de servicos de assessoria e
ou consultoria técnica nas areas e funcées de competéncia dos Poderes Executivo e Legislativo, bem
como, da Administracao Indireta e Fundacional.

Art. 11. A(s) Diaria(s) serd(dao) autorizada(s) e concedida(s) em Processo Administrativo e
Processo de Pagamento, contendo inclusive ato financeiro especifico de concessao, editado pelo
Prefeito ou Presidente da Camara de Vereadores, no ambito de cada Poder, e pelo Presidente ou
autoridade a este equivalente dos Entes da Administracido Indireta e Fundacional .

§ 12 - Quando a concessio de diaria(s) tiver como beneficiarios o Prefeito Municipal e o
Presidente da Camara de Vereadores, o ato financeiro de que trata o caput deste artigo devera editado
pelo Secretario Municipal de Financas e pelo 12 ou 22 Vice-Presidente da Camara, respectivamente.

§ 22 - Tratando-se de concessdo de Diaria(s) em que seja beneficiado o Presidente ou
autoridade a este equivalente dos Entes da Administracdo Indireta e Fundacional, o ato financeiro de
que trata o caput deste artigo devera editado por servidor integrante do quadro permanente que
desempenhe func¢des no setor de contabilidade ou de controle interno.

Art. 12. As autoridades ou o servidor referidos nos §§ 12 e 22 do artigo antecedente, que
conceder ou arbitrar Diarias em desacordo com esta Lei, respondera, solidariamente com o
beneficidrio ou beneficidrios que as receber, pelo ressarcimento da importancia financeira
indevidamente concedida e recebida, acrescido de juros e corre¢io monetaria.

Art. 13. A concessdo de diarias fica condicionada a existéncia de dotacdo orcamentaria e
financeira disponiveis no or¢camento de cada Poder, Orgdo ou Entidade da Administracdo Publica
Indireta e Fundacional,

SECAO II
DO QUANTITATIVO E DA BASE DE CALCULO

DAS DIARIAS

Art. 14. Sera tomado para fins de base de calculo de cada diaria ou de meia diaria, o
valor financeiro de uma Unidade Fiscal Municipal - UFM no dia em que se verificar a sua concessao,
multiplicado pela quantidade de UFM’s atribuidas ao(s) beneficiario(s) definidos nesta Lei.

Art. 15. 0 valor financeiro de uma Diaria concedida ao Prefeito e ao Presidente da Caimara
de Vereadores, correspondera a :

I - 19 (dezenove) Unidade Fiscal Municipal - UFM, quando o deslocamento tiver como
destino a Capital e Cidades do interior do Estado da Bahia;

II - 21 (vinte e uma) Unidade Fiscal Municipal - UFM, quando o deslocamento tiver como
destino a Capital e Cidades de outros Estados Brasileiros.
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Art. 16. O valor financeiro de uma Diaria concedida aos Vereadores, Vice-Prefeito,
Procurador Geral desta Municipalidade, Secretarios Municipais, Presidentes, ou autoridade a estes
equivalentes, de Entes da Administracdo Publica Indireta e Fundacional do Municipio de Itabuna,
correspondera a:

I - 17 (dezessete) Unidade Fiscal Municipal - UFM, quando o deslocamento tiver como
destino a Capital e Cidades do interior do Estado da Bahia;

II - 19 (dezenove) Unidade Fiscal Municipal - UFM, quando o deslocamento tiver como
destino a Capital e Cidades de outros Estados Brasileiros.

Art. 17. O valor financeiro de uma Diaria concedida aos Servidores Publicos, efetivos e
comissionados, de ambos os Poderes Municipais, aos servidores e empregados dos Entes da
Administrac¢io Publica Indireta e Fundacional do Municipio de Itabuna, bem como aos Agentes
indicados no art. 82 desta Lei, correspondera a:

I - 12 (doze) Unidade Fiscal Municipal - UFM, quando o deslocamento tiver como destino
a Capital e Cidades do interior do Estado da Bahia;

II - 14 (quatorze) Unidade Fiscal Municipal - UFM, quando o deslocamento tiver como
destino a Capital e Cidades de outros Estados Brasileiros.

Art. 18. O Vice-Prefeito e o 12 e 22 Vice-Presidente da CAmara de Vereadores de Itabuna,
farao jus as Diarias nos termos e nos limites estabelecidos no art. 15 desta Lei quando,
respectivamente, do exercicio do mandato de Prefeito deste Municipio e de Presidente da Edilidade
Municipal.

Art. 19. 0 valor financeiro de uma Diaria atribuida aos ocupantes dos cargos de Procurador
Geral desta Municipalidade, de Secretarios Municipais e de Presidentes, ou autoridades a estes
equivalente, da Administracdo Publica Indireta e Fundacional, sera tomado como base para que seja
concedido ao servidor integrante do quadro permanente destes Entes, que tenha sido nomeado para os
referidos cargos e que se encontre desempenhando efetivamente suas funcdes, nos termos e nos
limites estabelecidos no art. 16 desta Lei.

SECAO III
DO PAGAMENTO DAS DIARIAS E DAS HIPOTESES DE

PRORROGACAO DO PERIODO DE DESLOCAMENTO

Art. 20. A(s) Diaria(s) sera(do) pagas antecipadamente, de uma sé vez, exceto nas seguintes
situagoes, a critério da autoridade concedente:

I- quando o deslocamento ocorrer em situacio de emergéncia, caso em que poderio ser
processadas no decorrer do afastamento;

Il - quando o afastamento compreender periodo superior a 10 (dez) dias, caso em que
poderao ser parceladas;

111 - quando a proposta de concessao de diarias for autorizada com menos de 3 (trés) dias
de antecedéncia, caso em que poderao ser processadas no decorrer do afastamento.

Art. 21. Para os efeitos desta Lei, o termo inicial e final para fins de contagem e concessio
de Diaria(s), sera, respectivamente, o horario de embarque e desembarque do(s) beneficiado(s).
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Paragrafo tnico. No caso do(s) beneficiario(s) se deslocar(em) em automoével oficial ou
locado, a contagem e concessio de diaria(as) iniciara de acordo com indicagdo prevista na solicitagdo
da(s) diaria(s).

A

Art. 22. Se o periodo de afastamento se estender até o exercicio seguinte, a despesa recaira
no exercicio em que se iniciou a concessio da(s) Diaria(s).

Art. 23. Quando o afastamento iniciar-se em sexta-feira ou incluir siabado, domingo ou
feriado, a solicitacido de diarias devera ser expressamente justificada e a autorizacdo do pagamento
configurara o acolhimento da justificativa do proponente pelo ordenador de despesa.

Art. 24. Autorizada a prorrogacio do periodo de afastamento, o(s) beneficiario(s) fara (ao)
jus, ainda, as diarias correspondentes ao periodo prorrogado.

Paragrafo dnico. Ter-se-a como prorrogado, também, o periodo de afastamento, quando
comprovadamente mediante apresentaciao do bilhete de passagem ou outro documento que ateste o
fato e caracterize a necessidade de permanéncia no local de destino que motivou a concessao das
diarias iniciais, ou, ainda as circunstancias alheira a vontade do(s) beneficiario(s) das Diarias, que o
impossibilitou de retornar na data designada para sua efetivacio, hipétese em que deverio ser pagas
diarias correspondentes ao prazo de prorrogacio.

SECAQ 1V
DO LIMITE DE CONCESSAO DAS DIARIAS

Art. 25, E estabelecido como limite mensal a concessio de 10 (dez) diarias , salvo em
situacdes excepcionais decorrentes de imperiosa necessidade do servico, devidamente justificada, e
previamente autorizada pelo Prefeito Municipal ou pelo Presidente da Camara de Vereadores,
conforme a hipétese de aplicacio, ou pelos respectivos substitutos destes Gestores quando estes forem
os beneficiados.

§ 12 Respeitado o limite estabelecido no caput deste artigo, a quantidade de diarias a ele
excedente, dependera de disponibilidade orcamentaria.

§ 22 Alcancado o limite maximo de diarias mensais, o(s) beneficiario(s) s6 podera(do)
solicitar(em) outras diarias no més subsequente.

§ 32. No caso de afastamento do Prefeito e de qualquer Membro do Poder Legislativo por
periodo superior a 10 (dez) dias, as Diarias seriao autorizadas pelo Plenario da Camara, através,
respectivamente, da edi¢cdo de Decreto Legislativo e de Resolucao.

§ 4°. Quando a concessdo de Diaria(s) tiver como motivacio a participacio em cursos
destinados ao aprimoramento profissional de integrantes dos quadros permanentes de servidores,
com vistas a um melhor desempenho de suas fungées, o periodo de deslocamento podera ultrapassar
10 (dez) dias e devera(do) ser(do) autorizada(s), justificada(s) e fundamentada pelo solicitante,
anexando-se ainda documentacido comprobatdria da necessidade de deslocamento por periodo acima
do limite para concessio do(s) beneficio(s).

SECAO V
DA NAO CONCESSAO DAS DIARIAS

Art. 26. Nao havera concessdo e nem pagamento de Diaria(s) ao(s) beneficiario(s), mesmo
no interesse dos Poderes Executivo e Legslativo do Municipio de Itabuna, bem como na esfera da
Administragao Publica Indireta e Fundacional, nas seguintes hipéteses:

I - quando o deslocamento para fora do Municipio objetivar atender convite de Instituicao
Publica ou Privada;
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II - quando o deslocamento para fora do Municipio ocorrer para localidade onde ao(s)
beneficiario(s) resida ou mantenha domicilio;

III - quando o(s) beneficiario(s) niao tenha(m) efetuado a comprovacgao na forma prevista
nesta Lei da utilizacdo da(s) Diarias anteriormente recebidas e apresentacio do relatorio nos moldes
desta legislacao;

IV - quando o(s) beneficiario(s) nido tenha(m) efetuado a restituicio do valor financeiro
da(s) Diarias nas hipo6teses previstas nesta Lei;

V - no més subsequente aquele em que se verificou concessao do beneficio, salvo por
determinacido do seu superior hierarquico e em face de situagdes excepcionais decorrentes de
imperiosa necessidade do servico, devidamente justificada.

§ 1°. Para fins de concessdo de Diaria(s), fica excepcionalizada da hipdtese descrita no
inciso III deste artigo, para o(s) servidor(es) publicos, efetivos e comissionados que por determinacio
do seu superior hierarquico tenha se afastado no primeiro dia ttil apds o retorno do afastamento
anterior.

§ 22 A hipétese descrita no paragrafo anterior deste artigo, aplica-se também ao(s)
beneficiado(s) com Diaria(s) referidos nos artigos 15 e 16 desta Lei e aos servidores e empregados dos
Entes da Administrac¢io Publica Indireta e Fundacional do Municipio de Itabuna, bem como aos Agentes
indicados no art. 82 desta Legislacdo.

Art. 27. Nao sera permitido o reembolso mediante concessdo de diarias de despesas extras
com bebidas alcoélicas, telefonemas particulares e outras equivalentes.

CAPITULO I1I
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE CONCESSAO E DO PROCESSO
DE PAGAMENTO DE DIARIA(S), COBERTURA DAS DESPESAS, CONTROLE DE CONCESSAO DAS DIARIAS,
PASSAGENS, COMPROVACAO DO DESLOCAMENTO E RESTITUICAO DAS DIARIAS
SECAO
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE CONCESSAO DE DIARIA(S)

Art. 28. O Processo Administrativo de Concessdao de Diaria(s) sera formalizado e instruido
mediante os seguintes documentos:

I - comunicacio interna, escrita, datada e assinada, e dirigida ao superior hierarquico
solicitando a(s) Didria(s), salientando as razdes da motivacio do deslocamento, assim como a
existéncia de nexo entre as atribuicdes regulamentares e as atividades realizadas na viagem.

II - comunicacdo interna, escrita, datada e assinada, e dirigida, respectivamente, no
ambito do Poder Executivo ao Secretario Municipal de Finangas, na esfera do Poder Legislativo ao 12 ou
22 Vice-Presidente da Camara de Vereadores e ao servidor integrante do quadro permanente do Ente
da Administracao Indireta e Fundacional, que desempenhe funcdes no setor de contabilidade ou de
controle interno, quando a concessdo de didrias se destinar a custear despesas com deslocamento do
Prefeito, Presidente da Camara Municipal, Presidente ou autoridade equivalente a este da
Administracio Publica Indireta e Fundacional.

11 - informativo escrito, datado e assinado, expedido, respectivamente, no ambito do
Poder Executivo pelo Secretario Municipal de Financas, na esfera do Poder Legislativo e do Ente da
Administracio Indireta e Fundacional pelo servidor integrante do quadro permanente que
desempenhe func¢des no setor de contabilidade ou de controle interno, sobre a existéncia ou nao de
dotacio orcamentdria e financeira disponivel no orcamento de cada Poder, Orgios da Administracio
Publica Direta, Indireta e Fundacional.

Paragrafo unico. Recebida a comunica¢do interna, escrita, datada e assinada pelo(s)
solicitante(s) da(s) Diaria(s), pelas pessoas indicadas nos incisos I e II deste artigo, sera a mesma
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encaminhada aos agentes publicos mencionados no inciso III do caput deste dispositivo para emissao
do informativo escrito e em seguida as

Art. 29. A comunicagdo interna, escrita, datada e assinada, de solicitacio de Diaria(s)
devera conter os seguintes elementos:

I - nome do solicitante, numero da matricula se houver, cargo, emprego e ou funcio,
nimero do CPF e RG, érgio ou entidade de origem, endereco pessoal e contato do
beneficiario;

II -dados bancarios do solicitante;

III - finalidade do deslocamento e descri¢do do servico a ser executado ou do
evento do qual participara o beneficiario das diarias;

IV - indicacdo do periodo de deslocamento e destino, especificando datas de
saida e de retorno;

V - quantidade de diarias;
VI - meio de transporte a ser utilizado para o deslocamento;
VII - identificacdo das localidades de origem e destino onde sera realizado o evento;
VIII - informacgdes sobre o realizador do evento é uma institui¢ao publica ou privada;
IX - justificativas, em casos de:

a) necessidade de pernoites e a quantidade destes;

b) permanéncia em finais de semana e/ou feriados; e ou

c) acompanhamento dos representantes dos Poderes Executivo e Legislativo, de
Secretarios Municipais e dos Entes da Administracdo Indireta e Fundacional,
nas hipéteses indicadas nos incisos I, II e III deste artigo.

Art. 30. A comunicacdo interna, escrita, datada e assinada, de solicitacio de Diaria(s), apos
cumpridas as providéncias descritas nos incisos I, II e III do art. 28 desta Lei, e autorizada a concessiao
de Diaria(s), sera submetida as seguintes unidades administrativas, financeira e de assessoria e ou
consultoria juridica:

I - aSecretaria de Administracdo no ambito do Poder Executivo, a Diretoria Administrativa na
esfera do Poder Legislativo e a Comissdo de Licitacio dos Entes da Administracio Publica Indireta e
Fundacional do Municipio de Itabuna, para fins da ado¢do de medidas visando a cotag¢io do valor das
passagens para efetivacdo do deslocamento e agendamento e levantamento de preco para fins de
hospedagem em estabelecimento de hotelaria;

11 - aos Setores de Pessoal dos Poderes Executivo e Legislativo e aos Setores de Contabilidade
dos Entes da Administra¢do Publica Indireta e Fundacional do Municipio de Itabuna, para aferir e
atestar como frequencia do(s) beneficiario(s) da(s) Diaria(s) o periodo de afastamento e garantir-lhes
o pagamento de integral de suas remuneracgoes, sem quaisquer descontos advindo do deslocamento;

III - aos Setores de Contabilidade, para processamento e conferéncia dos valores alusivos a(s)
Diaria(s) concedidas, com base nas determinagdes desta Lei, elaboragio do ato especifico de concessao
da(s) Diaria(s), pagamento do valor das passagens para efetivacdo do deslocamento e entrega do valor
financeiro escriturado, procesado e liberado em favor do(s) beneficiario(s) da(s) Diaria(s), para
custeio das despesas indicadas nesta Lei;
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IV - a Controladoria Interna dos Poderes Executivo e Legislativo e aos Setores de Contabilidade
dos Entes da Administraciao Publica Indireta e Fundacional do Municipio de Itabuna, para fins de
registro e controle da concessido de Diaria(s), bem assim para fins de observiancia dos limites e
vedagdes estatuidos nesta Lei, bem como, para afericio:

a) da legalidade da concessao frente as exigencias contidas nos art. 28, 29 e 30, incisos e
alineas, desta Lei;

b) da hipotese de motivacao descritas nos incisos I, II, III, IV e V do art. 52 desta Lei;

c) dos pressupostos de conveniéncia e oportunidade do deslocamento quando se tratar de
Diaria(s) concedidas aos Servidores Publicos, efetivos e comissionados, de ambos os
Poderes Municipais, aos servidores e empregados dos Entes da Administraciao Publica
Indireta e Fundacional do Municipio de Itabuna, bem como aos Agentes indicados no art. 82
desta Lei, procedimento que sera executado ;

d) da correlacdo ou nexo entre o motivo do deslocamento e as atribuicdes do cargo efetivo
e/ou das atividades desempenhadas no exercicio da fun¢do comissionada ou do cargo
comissionado, e do mesmo modo quando se tragtar de servidores e empregados dos Entes
da Administracdo Publica Indireta e Fundacional do Municipio de Itabuna, bem como aos
Agentes indicados no art. 82 desta Lei.

§ 12 Para fins das medidas indicadas no inciso IV, suas alineas, do caput deste artigo, a
Controladoria Interna dos Poderes Executivo e Legislativo e aos Setores de Contabilidade dos Entes da
Administracdo Publica Indireta e Fundacional do Municipio de Itabuna, poderio emitir parecer
conclusivo sobre a concessido das Diaria(s), podendo inclusive, caso apure inobservancia das regras
estabelecidas nesta Lei e que ndo possa ser sanada ou suprida, pelo cancelamento da concessao do(s)
beneficio(s).

§ 22 quando o deslocamento tiver inicio a partir de sexta-feira, bem como incluirem sabado,
domingo ou feriados, devera estar expressamente justificadas, na solicita¢io formal a que alude o caput
deste dispositivo, configurando a autorizacao de pagamento pelo ordenador de despesas a respectiva
aceitacdo de justificativa.

§ 32, Sdo elementos essenciais do ato especifico de concessdo das Diaria(s):

I - 0 nome, cargo, emprego e ou a funcio do solicitante e, no caso de servidor, se houver,
numero da matricula;

II - descricdo objetiva do evento e ou do servico a ser executado;
III -indicacdo dos locais onde o o evento e ou do servico a sera executado;

IV - o periodo provavel do afastamento;

V - o valor unitario de cada Diaria, a quantidade de Diarias concedidas e a importancia
total a ser paga;

VI - autorizacao de pagamento pelo ordenador de despesas.

VII - assinatura da autoridade concedente da(s) Diaria(s).

§ 42 Os atos especificos de concessio de Diaria(s) serdo publicados na Imprensa Oficial dos
Poderes Executivo e Legislativo e dos Entes da Administracio Publica Indireta e Fundacional do
Municipio de Itabuna e, se for o caso, no Boletim Interno ou de Pessoal do érgio ou entidade
concedente.
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§ 52. Deverao ser anexados a Comunicagao Interna de solicita¢do de Diaria(s):

I - convite, e-mail, oficio e/ou comunicado, quando tratar-se de reuniio com autoridades, visita a
orgaos publicos municipais, estaduais ou federais, bem como visita técnica; e

II - comprovante de inscricao, quando for o caso, e ou, folder, programacio e/ou roteiro, quando
tratar-se de conferéncias, seminarios, convencgdes, congressos, workshop, cursos, simpdsios, foruns e
feiras e eventos similares.

Art. 31. A(s) Diarias devera(ao) ser solicitada com antecedencia minima de 10 (dez) dias, da data
da realizacdo da viagem, a excecdo das situacdes de emergéncia devidamente caracterizadas quando
entdo podera(ao) ser solicitada(s) em menor espaco de tempo.

Paragrafo unico. Nos casos de emergéncia, as didrias poderdao ser pagas no decorrer do
afastamento do afastamento mediante justificativa fundamentada.

SECAO II
DO PROCESSO DE PAGAMENTO DE DIARIA(S)

Art. 32. Além da observancia das regras contdbeis, das normas contidas Federal ne.
4.320/1964 e na Lei Complementar n2. 101/2000, nos Processos de Pagamento de Diarias devem
constar os documentos relativos a execucio or¢amentaria e financeira, o Processo Administrativo
de Concessio da(s) Diaria(s), bem assim:

a) informacdes funcionais do(s) beneficiario(s);

b) indicacdo do trajeto a ser percorrido pelo(s) beneficiario(s), com indicacao da data de
partida e retorno e a duracio presumivel do afastamento;

c) quantidade e valor das diarias concedidas;

d) descricao sucinta do evento que ensejou a concessao da(s) Didria(s), e, se for o
caso, referéncia a identificagio e programaciao do qual participara(ao) o(s)
beneficiario(s);

SECAOQ III
COBERTURA DAS DESPESAS PELA(S) DIARIA(S)

Art. 33. Serido cobertas pelo valor financeiro referente a(s) Diaria(s) as despesas com alimentacio,
hospedagem e locomog¢ido urbana no lugar do onde se realizard o evento durante o periodo de
afastamento.

§ 12. Para Entende-se por alimentacgédo: café da manha, almoco, jantar e lanches.

§ 22, Entende-se por locomocio urbana as despesas com taxi, 6nibus ou outro meio de transporte
utilizado dentro dos limites do local do evento ou do servico.

§ 32 Valor financeiro pago a titulo de didria em estabelecimento hoteleiro pela estadia e
alojamento do(s) beneficiario(s) a(s) Diaria(s), durante o periodo de afastamento.

§ 42. As despesas com combustiveis durante as viagens com o veiculo oficial serdo custeadas
pela(s) Diaria(s).

§ 52 As despesas com pecas, pneus e servicos, realizadas no veiculo oficial, fora do Municipio,
durante viagens, em carater excepcional, serdo ressarcidas mediante apresenta¢io de cupom ou nota
fiscal, além de laudo técnico de oficina mecanica, em papel timbrado, que justifique a excepcionalidade
das despesas, o qual sera anexado Prestacao de Contas da Viagem.
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SECAOQ IV
CONTROLE DE CONCESSAO DAS DIARIAS

Art. 34. A responsabilidade pelo controle de viagens e pela concessao das diarias, pela prestacao
de contas por parte do(s) beneficiario(s) sera da Controladoria Interna dos Poderes Executivo e
Legislativo e dos Setores de Contabilidade dos Entes da Administracido Publica Indireta e Fundacional
do Municipio de Itabuna.

Art. 35. Competira a Controladoria Interna dos Poderes Executivo e Legislativo e dos Setores de
Contabilidade dos Entes da Administragcdao Publica Indireta e Fundacional do Municipio de Itabuna, se
entender necessario, editar instrucdo normativa para controle e o fiel cumprimento desta Lei.

SECAQV
DAS PASSAGENS

Art. 36. As passagens destinam-se a atender deslocamento dos beneficiarios entre a sede onde
desenvolve suas atividades e a localidade em que se realizara o objeto do servico e/ou evento.

Art. 37 - Os membros de Conselhos Municipais, que se deslocarem da sede, eventualmente, por
motivo de servico ou no desempenho de suas fungdes, fardo jus a percepciao de passagens conforme
estabelecido nesta Lei.

Paragrafo inico - O meio de transporte a ser utilizado na viagem dos membros de Conselho
Municipal devera ser autorizado pelo dirigente maximo do d6rgido a que estiver vinculado o
Conselho, ou entidade que arcara com os custos do deslocamento, admitida a delegacao de
competéncia.

Art. 38. As viagens devem ser programadas com antecedéncia minima de 10 (dez) dias.

Art. 39. Nos deslocamentos no interesse do servigo ou evento, o transporte do beneficiario
das passagens sera efetuado mediante utilizacdo de linhas convencionais, preferencialmente por
via terrestre, salvo se a urgéncia, a natureza da missao, a distancia ou a representac¢ao do cargo
ocupado justificarem outro meio de condugao.

Art. 40. Nao serdo autorizadas viagens em veiculo particular, excetuando-se aquelas
realizadas em veiculos locados ou cedidos aos 6rgios e entidades municipais.

Art. 41. Devera ser adotada a modalidade pregio na realizacio de licitacbes para a
contratacdo de agéncia de viagens para emissao de bilhetes de passagens aéreas e contratacio de
empresa de transporte rodoviario para emissao de passagens rodoviarias.

Art. 42. Os procedimentos de reserva de passagens aéreas e rodoviarias deverdo ser
atribuidos a servidor formalmente designado no dmbito da Administracdo Direta, Indireta e
Camara de Vereadores.

Paragrafo unico. Os representantes dos Poderes Executivo e Legislativo e os Presidentes,
ou autoridades equivalentes a estes, dos Entes da Administracio Publica Indireta e Fundacional do
Municipio de Itabuna, deverdo ceder veiculo oficial quando o servidor, formalmente designado para
atuar como responsavel pela emissiao das passagens, necessitar deslocar-se a empresa concedente de
passagem rodoviaria ou aérea para aquisicao das mesmas.

Art. 43. A autorizacao para concessdo de passagens sera deferida apds formalizacao do
pedido em formulario préprio, estabelecido pelos Poderes Executivo e Legislativo e pelos Entes da

Administra¢ao Publica Indireta e Fundacional do Municipio de Itabuna.

I - no formulario constara obrigatoriamente:
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a) Nome, matricula, cargo, fun¢do, nimero do CPF e RG, 6rgio ou entidade de
origem, endereco pessoal e contato do beneficiario;

b) Indicacdo do destino;

c) Indicacdo da data da saida e do retorno;
d) Indicacdo do meio de transporte;

e) Especificacao do evento;

f) data da solicitacao.

Art. 44. A emissido das passagens aéreas e passagens rodoviarias deverdo ser realizadas
pela agéncia ou empresa contratada, a partir da reserva solicitada pelo servidor formalmente
designado que priorizardA o menor preco, prevalecendo sempre que disponivel, a tarifa
promocional em classe econdémica.

Art. 45. A reserva devera ser realizada tendo como parametro o horario e periodo da
participacio do beneficiario no evento, a pontualidade, o tempo de translado e a otimizacio do
trabalho visando garantir condicdo laborativa produtiva.

Art. 46. No caso especifico de passagens aéreas, o embarque e desembarque deverio estar
previstos para o periodo entre 07 (sete) e 21 (vinte e uma) horas, salvo inexisténcia de voos que
atendam esses horarios.

Art. 47. As passagens deverdao ser emitidas indicando trechos de origem e destino,
previamente marcados, ndo sendo permitida com datas em aberto.

Art. 48. E vedada toda e qualquer aquisicio direta de passagens pelo beneficiario, para
posterior ressarcimento.

Art. 49. Nao sera concedido ao beneficiario das passagens, ressarcimento de valores
correspondentes a diferencas tarifarias decorrentes de remarcacio, exceto por circunstiancias
alheias a sua vontade, devidamente comprovada.

Art. 50. Sera(dao) de inteira responsabilidade do(s) beneficiario(s) das passagens,
eventuais alteracdes de percurso ou de datas e horarios de deslocamento, quando nio autorizadas
ou determinadas pelos representantes dos Poderes Executivo e Legislativo e pelos Presidentes, ou
autoridades equivalentes a estes, dos Entes da Administracao Publica Indireta e Fundacional do
Municipio de Itabuna, salvo quando se verificar circunstancias alheias a vontade dos respectivo(s)
beneficiado(s).

Paragrafo tnico. Quando o(s) beneficiario(s) das passagens forem os representantes dos
Poderes Executivo e Legislativo e pelos Presidentes, ou autoridades equivalentes a estes, dos Entes
da Administracao Publica Indireta e Fundacional do Municipio de Itabuna, a autorizacdo sera
concedida pelas pessoas indicadas nesta Lei.

Art. 51. No caso de cancelamento da viagem ou de um ou mais trechos ou a nao realizacdo de
percurso, o beneficiario informara e entregara a passagem ou outro tipo de comprovante, se houver, a
unidade solicitante, e esta por sua vez, comunicara a ocorréncia oficialmente, a unidade concedente,
anexando a passagem ou outro tipo de comprovante, se houver.
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Art. 52. As passagens ou outro tipo de comprovante, provenientes de cancelamento de viagens,
serdao encaminhados pela unidade concedente ao servidor formalmente designado, que procedera o
pedido de reembolso.

Art. 53. As viagens feitas com veiculos oficiais do Municipio serdo exclusivamente diurnas, das
06h00 as 20h00, exceto aquelas para o desempenho de servigos essenciais de transporte de pacientes,
de medicamentos, de delegacdo, de comitiva e outros, mediante autorizacdo dos representantes dos
Poderes Executivo e Legislativo e pelos Presidentes, ou autoridades equivalentes a estes, dos Entes da
Administrac¢do Publica Indireta e Fundacional do Municipio de Itabuna.

Paragrafo Unico. O servidor que, nio estando enquadrado nas exce¢des descritas no caput deste
artigo, viajar em horario nido permitido, respondera administrativamente, sem prejuizo das
responsabilidades civil e penal previstas e aplicaveis.

SECAQ VI
COMPROVACAO DO DESLOCAMENTO E APLICACAO

DOS RECURSOS DAS DIARIAS

Art. 54. Os beneficiarios fardao comprovacido do deslocamento e da aplicacdo das diarias
recebidas em até 05 (dois) dias tteis, apds_ap6s o seu retorno ao Municipio de Itabuna.

§ 1° - A comprovacido devera ser entregue em formulario préprio estabelecido pelos
representantes dos Poderes Executivo e Legislativo e pelos Presidentes, ou autoridades
equivalentes a estes, dos Entes da Administragio Piiblica Indireta e Fundacional do Municipio de
Itabuna. e:

I - no formulario constara obrigatoriamente:

a) Nome, matricula, cargo, func¢io, 6rgao ou entidade de origem;

b) Data da partida e de retorno;

c) Quantidade de dias de afastamento;

d) 0 valor unitario, a quantidade de diarias e a importancia total paga;

e) Descrigdo sucinta do objetivo da viagem;

f) Data e assinatura, e carimbo do beneficiario e do superior hierarquico.

§ 2° - Documentos que deverdo ser anexados ao formulario especifico:

I - original segunda via dos canhotos de embarque ou equivalente e/ou da passagem de
ida e volta da viagem, e, no caso de deslocamento com veiculo oficial a autorizacdo para saida do
veiculo;

II - comprovante de abastecimento, com nimero da placa, quando a locomogio for com
veiculo oficial;

III - declaracao do 6rgiao competente quando se tratar de reunides com autoridades, visita
a 6rgidos municipais, estaduais ou federais ou visita técnica;

IV - original ou cépia de certificado ou declaracio do drgio competente quando tratar-se
de conferéncia, seminarios, convengoes, congressos, workshop, cursos, simpésios, foruns e feiras.
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§ 32. Na inexistencia de documentos de comprovaciao de deslocamento, exigidos nos incisos I, Il e
III do § 22 deste artigo, sera admitido para atestar a viagem, a execucio do servico e ou participa¢ao no
evento, desde que conste o nome do(s) beneficiario(s) da Diaria(s):

I - ata de reunido ou declaracao emitida por unidade competente, em se tratando de participagao
em reunides de Conselhos, Grupos de Trabalho ou de Estudos, Comissdes ou assemelhados;

Il - certificado ou declaracio emitida por unidade competente, ou ainda, coépia da lista de
freqiiéncia em seminarios, cursos, workshops, treinamentos ou assemelhados.

§ 42 A auséncia de apresentacdo da documentacdio mencionada nos paragrafos 1°, 2° e 32
configurara a ndo comprovacido da viagem, ficando o beneficiario impedido de receber novas diarias,
cumprindo-lhes devolver aos cofres puiblicos municipais os valores referentes as diarias e passagens
recebidos.

§ 5% Fica excepcionada a obrigacdo de comprovacao as despesas com alimentacdo e locomocgao
urbana no lugar do onde se realizara o evento durante o periodo de afastamento.

Art. 55. A inobservancia por agentes politicos, servidores efetivos e comissionados, do prazos
estabelecidos para comprovaciao do deslocamento e da aplicacao das didrias recebidas, autorizara os
representantes dos Poderes Executivo e Legislativo e pelos Presidentes, ou autoridades equivalentes a
estes, dos Entes da Administracio Publica Indireta e Fundacional do Municipio de Itabuna a determinar
o desconto integral em folha de pagamento para restituicio devida aos cofres publicos municipais.

Art. 56 O responsavel pela diaria apresentara relatério circunstanciado da viagem em até 05
(cinco) dias tuteis ap6s o retorno, o qual devera ser encaminhado para homologaciao da Controladoria
Interna dos Poderes Executivo e Legislativo e ou pelos Setores de Contabilidade dos Entes da
Administraciao Publica Indireta e Fundacional do Municipio de Itabuna, para que seja anexado ao
Processo de Pagamento da(s) Diaria(s).

§ 12, O envio do relatério circunstanciado a Controladoria Interna dos Poderes Executivo e
Legislativo e ou pelos Setores de Contabilidade dos Entes da Administracio Publica Indireta e
Fundacional do Municipio de Itabuna, através de documento escrito, o qual obtera nimero de
protocolo.

§ 22 O relatério circunstanciado sera elaborado conforme Modelo-Padrio estabelecido pelos
representantes dos Poderes Executivo e Legislativo e pelos Presidentes, ou autoridades equivalentes a
estes, dos Entes da Administracio Publica Indireta e Fundacional do Municipio de Itabuna e
observando as exigencias do art. 54 § 12 inciso I alineas “a” a “f’, § 22 incisos I, I, Ill e IV e § 32 incisos I e
II desta Legislacao.

Art. 57. Cabe aos técnicos dos orgios que coordenam o Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo e do Poder Legislativo Municipal e dos Entes da Administracio Publica Indireta e
Fundacional do Municipio de Itabuna, examinar a prestacio de contas dos beneficiarios da concessao
de diarias e seus documentos, rejeitando os que nio observarem as disposicoes determinadas nesta
Lei.

SECAOQ VII
RESTITUICAO DAS DIARIAS

Art. 58. As diarias recebidas em excesso serio restituidas em 5 (cinco) dias, contados da data de
retorno ao Municipio de Itabuna.

Art. 59. Quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o afastamento, o valor recebido sera
integralmente restituido dentro de 5 (cinco) dias a contar da data prevista para o inicio do
afastamento.

CERTIFICACAO DIGITAL: TOEPDOGSIQGGBYSSEBEGHA
Esta edi¢@o encontra-se no site: www.itabuna.ba.io.org.br em servidor certificado ICP-BRASIL



Quarta-feira DlaI‘IO OﬁC]al d(}

%é ijeArl]:g\I/lzler_eli:l'g ggelZOlS Itabu na MU"ICIP‘O

PP A CAMARA MUNICIPAL DE ITABUNA
Yy ASSESSORIA TECNICA LEGISLATIVA
S SECRETARIA PARLAMENTAR

GABINETE DO PRESIDENTE

Art. 60. A restituicio sera feita mediante depdsito na Conta Corrente mantida pelos Poderes
Executivo e Legislativo e pelos Entes da Administracido Publica Indireta e Fundacional do Municipio de
Itabuna.

Art. 61 Nao havendo restituicdo das diarias recebidas indevidamente, o beneficiario estara sujeito
ao desconto do respectivo valor em folha de pagamento do respectivo més ou, nio sendo possivel, no
més
imediatamente subsequente.

Art. 62. Nas hipodteses dos arts. 58, 59, 60 e 61, cabera ao(s) beneficiario(s) da(s) Diaria(s)
apresentar a Controladoria Interna dos Poderes Executivo e Legislativo e aos Setores de Contabilidade
dos Entes da Administracdo Publica Indireta e Fundacional do Municipio de Itabuna, o documento
comprobatoério do pagamento da restituicio da(s) Didria(s) recebidas.

Art. 63. Caso ultrapassado o prazo de que trata os arts. 58 e 59, sem recebimento do documento
comprobatério do pagamento da restituicio da(s) Diaria(s) recebidas, os Responsaveis pela
Controladoria Interna dos Poderes Executivo e Legislativo e pelos Setores de Contabilidade dos Entes
da Administracdo Publica Indireta e Fundacional do Municipio de Itabuna, deverdo informar o fato aos
setores de Recursos Humanos, respectivos, para autuacio de processo objetivando a apuracio de
responsabilidades do devedor, desconto em sua folha de pagamento, e ou a sua eventual inscricdo na
Divida Ativa do Municipio.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 64. Os Poderes Executivo e Legislativo emitirdo as instru¢dées complementares que se
fizerem necessarias ao cumprimento desta Lei.

Art. 65. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao.

Art. 66. Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario, especialmente a Lei Municipal n®. 2.153,
de 04 de dezembro de 2009 e o Decreto n2 8.866, de 13 de janeiro de 2010.

GABINETE DO PRESIDENTE CAMARA MUNICIPAL DE ITABUNA, em 03 de fevereiro
de 2015.

ALDENES MEIRA SANTOS

Presidente da Camara
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