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DECRETO N. 4.530, DE 28 DE AGOSTO DE 2024

Dispbe sobre a regulamentacgéo
do Arquivo Publico Municipal da
Prefeitura do Municipio de
Bertioga e define as diretrizes da
politca municipal de gestéo
documental.

Eng.° Caio Matheus, Prefeito do Municipio de Bertioga, no uso
das atribui¢gdes que lhe sdo conferidas por Lei;

CONSIDERANDO a Politica Nacional de Arquivos Publicos e
Privados estabelecida pela Lei Federal n. 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
especialmente o disposto no artigo 17, § 4°, e artigo 21;

CONSIDERANDO que é direito assegurado pela Constituicdo
Federal o acesso a informagao (art. 5° inciso XXIll) e obrigagdo do Estado a
gestdo da documentagdo governamental e a realizagdo das providéncias para
franquear sua consulta a quantos dela necessitem (Constituicdo Federal, art. 216,

§ 2°);

CONSIDERANDO que é dever do Poder Publico dar protecéo
especial aos documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administragao,
a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagéo
(Lei Federal n° 8.159/1991, art. 1°);

CONSIDERANDO que a legislagdo municipal deve definir os
critérios de organizagao e vinculagao dos arquivos municipais, bem como a gestao
e 0 acesso aos documentos (Lei Federal n. 8.159/1991, art. 21);

CONSIDERANDO que atual estrutura organizacional da
Prefeitura, a funcdo de arquivo é exercida pelo Setor de Protocolo e Arquivo,
unidade subordinada a Secretaria Municipal de Administracdo, ao qual compete
promover a organizagdo e manutencdo de sistemas de registro que propicie a
pronta localizagao e obtencado da situagdo de qualquer documento ou processo em
andamento da Prefeitura, nos termos do art. 14, inciso Il e art. 43, inciso VI da Lei
Complementar n. 169, de 10 de fevereiro de 2022;

CONSIDERANDO que interessa a toda a sociedade a
preservacao dos acervos que encerram valor probatoério, informativo ou histérico e
que constituem o patriménio documental do Municipio;

DECRETA:
Art. 1° Fica regulamentado o ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL
DE BERTIOGA, representado pelo Setor de Protocolo e Arquivo, vinculado a

Secretaria Municipal de Administragao.

Paragrafo unico. Subordinam-se ao regime deste Decreto:
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| - os 6rgaos publicos integrantes da administragdo direta do
Poder Executivo Municipal;

Il - as autarquias, as fundacgdes publicas, as empresas publicas,
as sociedades de economia mista, as entidades privadas sem fins lucrativos que
recebam recursos publicos para a realizagédo de atividades de interesse publico e
as organizagdes sociais, definidas como tal pela legislagdo vigente.

Art. 2° Sao atribuigdes do Arquivo Publico Municipal:

| - formular a politica de gestdo de documentos e promover a sua
implantagdo no ambito do Poder Executivo Municipal;

Il - coordenar o funcionamento do Sistema Municipal de Arquivos,
prestar orientacao técnica e desenvolver agdes de capacitacao;

Il - definir diretrizes, normas e procedimentos para a organizagao
e o funcionamento dos arquivos e protocolos, visando a gestao e preservagao de
documentos, inclusive de documentos digitais;

IV - coordenar os trabalhos da Comisséao de Avaliacdo de
Documentos e Acesso — CADA,;

V - aprovar as propostas de Planos de Classificagao e de Tabelas
de Temporalidade de Documentos e autorizar a eliminagdo de documentos;

VI - orientar o cumprimento dos prazos estabelecidos nas Tabelas
de Temporalidades de Documentos, visando a preservacao de documentos de
valor histérico, probatério e informativo e a eliminagcdo daqueles desprovidos de
valor permanente;

VII - acompanhar e contribuir no desenvolvimento de programas
de informatizag¢ao, na gestao e preservagao de documentos digitais e na instalagéo
de sistemas informatizados de gestéo arquivistica de documentos;

VIII - colaborar na formulagéo e implantagao da politica de acesso
as informagdes no ambito do Poder Executivo Municipal;

IX - assegurar a gestdo, preservacdo e acesso aos documentos
sob sua guarda;

X - proceder a ftransferéncia de documentos dos 6rgaos e
entidades produtoras, organizar e elaborar instrumentos de descrigdo e controle;

Xl - dar cumprimento aos prazos estabelecidos nas Tabelas de
Temporalidades de Documentos, efetuar a eliminagdo de documentos desprovidos
de valor e recolher para guarda permanente aqueles de valor histérico, probatério
e informativo;
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XIl - proceder ao recolhimento, organizacdo e descricdo de
acervos permanentes, visando a elaboragdo de instrumento de pesquisa que
facilitem a recuperacgao das informacoes;

XII - assegurar a preservagao, integridade e acesso aos
documentos publicos de valor permanente e aos documentos privados
considerados de interesse publico e social;

XIV - promover a difusdo do acervo e as pesquisas sobre a
histéria do Municipio, bem como programas de acao educativa, social e editorial
destinados a estreitar o vinculo da instituigdo com a comunidade.

Art. 3° Fica Instituido o Sistema Municipal de Arquivos.
§ 1° Ao Arquivo Publico Municipal ficam subordinados
tecnicamente todos os arquivos e protocolos do Poder Executivo Municipal, sem

prejuizo de sua subordinagdo administrativa, com o objetivo de:

| - promover a gestéo sistémica de documentos e informagdes das
idades corrente, intermediaria e permanente;

Il - agilizar o acesso aos documentos e informacgdes;

lll - assegurar a preservacdo de documentos que encerram valor
histérico, probatério e informativo;

IV - promover a integragao das atividades nos diversos 6rgaos e
entidades da Administracdo Municipal.

§ 2° Integram o Sistema Municipal de Arquivos:

I - Arquivo Publico Municipal, que exercera a atribuicdo de 6rgao
central do Sistema;

Il - Orgdos e Entidades da Administracdo Municipal, Direta e
Indireta, como 6rgéos setoriais do Sistema.

Art. 4° Fica instituida a Comisséo de Avaliagdo de Documentos e
Acesso — CADA, grupo permanente e multidisciplinar, com as seguintes
competéncias:

| - promover a identificacdo e avaliacdo de documentos, visando a
elaboracdo, atualizagdo e aplicagdo de Planos de Classificacdo e Tabelas de
Temporalidades de Documentos;

Il - colaborar com os o6rgaos e entidades da Administragcéo
Municipal no trabalho de avaliagdo da massa documental acumulada;

lll - coordenar os trabalhos de eliminacdo, transferéncia e de
recolhimento de documentos;
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IV - colaborar na implementacdo da politica de acesso a
informacao no ambito do Poder Executivo Municipal, nos termos da Lei Federal n.
12.527, de 18 de novembro de 2011;

V - promover estudos para a definicdo de critérios de restricdo de
acesso, visando a protecdo de documentos, dados e informagbes sigilosas e
pessoais e atuar como instancia consultiva, sempre que provocada.

§ 1° Os membros da Comissao de Avaliagdo de Documentos e
Acesso deverao ser designados por meio de ato proprio, no prazo de 30 (trinta)
dias uteis contados da publicacado deste Decreto.

§ 2° Cabe ao Arquivo Publico Municipal, 6érgao central do Sistema
Municipal de Arquivos, a coordenacédo dos trabalhos da Comissao de Avaliacédo de
Documentos e Acesso.

Art. 5° A eliminacado de documentos publicos do Poder Executivo
sera realizada mediante autorizagcado do Arquivo Publico Municipal, de acordo com
o disposto na legislagao vigente.

§ 1° Os documentos originais de guarda permanente devem ser
preservados e nao poderao ser eliminados apos a microfilmagem, digitalizacdo ou
quaisquer outras formas de reproducéo.

§ 2° Os documentos de valor permanente sao inalienaveis e
imprescritiveis.

Art. 6° Ficara sujeito a responsabilidade administrativa, civil e
penal quem contrariar o disposto neste Decreto, na forma da legislagao vigente.

Art. 7° As despesas decorrentes deste Decreto correrdo por conta
de dotagdes orgamentarias proprias.

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Bertioga, 28 de agosto de 2024. (PA n. 10576/2022)

Eng.° Caio Matheus
Prefeito do Municipio



