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Resolucao n° 01/2024 de 19 de marco de 2024.

Dispoe sobre a solicitacao de diarias e a
prestacao de contas das respectivas despesas, e
da outras providéncias.

ANGELO GUARESI, Presidente da MESA DIRETORA da Camara de
Vereadores de Constantina/RS, no uso das atribuicdes legais, amparado em
decisao do plenario, FAZ SABER que o Plenario aprovou e eu promulgo a seguinte:

RESOLUC AO

Art. 1°. Esta resolucao regulamenta a solicitacdo e a prestacao de contas de
diarias no ambito do Poder Legislativo Municipal, objetivando registrar e divulgar as
atividades desenvolvidas nos deslocamentos realizados pelos detentores de
subsidios, pelos servidores integrantes do Quadro de Pessoal Efetivo e do Quadro
de Cargos em Comissao.

Art. 2°. As diarias para servidores integrantes do Quadro de Pessoal serao
solicitadas pelo Presidente do Legislativo.

§ 1° As diarias do Presidente do Legislativo e Vereadores serdo solicitadas
pela Secretaria Geral do Legislativo.

§ 2° A solicitacao de diarias devera ser efetuada Conforme anexo I desta
Norma.

Art. 3°. As diarias serao classificadas como sendo para "dentro do Estado",
"fora do Estado" e "Brasilia/DF", com valores e respectivos reajustamentos previstos
em Norma Propria.

I) Interior do Estado, no valor de R$ 247,00, (duzentos e quarenta e sete
reais).

II) Capital do Estado e outros Estados da Federacdao, no valor de R$
358,00, (trezentos e cinquenta e oito reais).

IlI) Capital Federal, no valor de R$ 500,00 (quinhentos reais).

§ 1° Também serdo consideradas diarias para dentro do Estado:

Rua Cantidio Rodrigues de Almeida, n.° 232 - fone/whats: (54) 3363-1418 - CEP 99680-000
e-mail camaraconstantina@gmail.com site www.constantina.rs.leg.br



mailto:camaraconstantina@gmail.com
http://www.constantina.rs.leg.br/

O TR,
£ OU»'«LIOA‘«DE_E.\' ¥
TRANSPARENCIA

e 2023 8

i ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE CONSTANTINA

I — pernoite em municipios do Estado de Santa Catarina ocorrido em viagem
a servico ou representacdo da Camara em municipios localizados na regido de
fronteira com aquele Estado;

II — deslocamento, sem pernoite, por rodovias do Estado de Santa Catarina,
em regido de fronteira com o Estado do Rio Grande do Sul, decorrente de viagem a
servico ou representacao da Camara.

Art. 4°. O pagamento de diarias submete-se as seguintes condicoes:

I. diaria integral: em deslocamento com necessidade de pernoite, devendo o
beneficiario comprovar a despesa realizada com a respectiva hospedagem; e

II. meia diaria: em deslocamento sem pernoite, mas com necessidade de, pelo
menos, uma refeicdo, devidamente comprovada por documento fiscal emitido em
nome do beneficiario.

Paragrafo tinico: O pagamento de diarias sera autorizado pelo Ordenador de
Despesas.

Art. 5°. O beneficiario das diarias devera prestar contas a sua chefia
imediata, ou ao servidor por ela designado, bem como ao setor solicitante, no prazo
maximo de dez dias contados da data do término da viagem, inclusive quando
ocorrer interrupcdo do deslocamento, sob pena de ser considerado em alcance.

Art. 6°. A prestacao de contas do beneficiario é individual e sera composta
pelos seguintes documentos:

I. formulario, devidamente preenchido e assinado pelo beneficiario das
diarias, onde constara relatério de atividades desenvolvidas;(ANEXO II).

II. documentos fiscais, contendo o nome do beneficiario, referentes aos gastos
com alimentacdo, hospedagem, deslocamento, estacionamento, e demais gastos
decorrentes da viagem.

Art. 7°. As diarias serao restituidas ao erario nas seguintes hipoteses:

I. nao realizacao do deslocamento, com devolucao integral do valor recebido;
II. retorno antecipado, com devolucao proporcional do valor percebido;
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ITI. ndo apresentacao da documentacao pertinente a prestacao de contas; e
IV. outras hipoteses que nao justifiquem o pagamento da diaria.

Art. 8°. Nao havendo a restituicdo das diarias recebidas indevidamente no
prazo determinado para a prestacdo de contas, o servidor responsavel pela analise
das prestacoes de contas comunicara o beneficiario para a regularizacdo devida,
ficando este impossibilitado de receber novas diarias até a conclusao da prestacao
de contas.

Art. 9°. Incumbe ao servidor responsavel pela analise da prestacdo de
contas, no prazo maximo de dez dias contados do recebimento da documentacao,

atestar a adequada utilizacao das diarias por meio de declaracao, acompanhada dos
respectivos documentos comprobatorios.

Art. 10. A presente Resolucao entrara em vigor na data de sua publicacao.

Art. 11. Revoga a Resolucao n® 01/2023.
Constantina - RS, 19 de marco de 2024.

Ver. Angelo Guaresi

Presidente
Registre-se e Publique-se Publicado em 19 de marco de
Data supra 2024vdevendo permanecer afixado no
Mural de Publicag¢oes Oficiais no periodo de
19 de marco de 2024 a 19 de abril de
Fabricio Giacomini 2024.
Assessor Juridico Fabricio Giacmini

Assessor Juridico
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CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE CONSTANTINA
ANEXO I

SOLICITACAD DE DIARIAS

BEMEFICIARIO

Nome:

Enderega:

Lotagdo:

Cargo:
CPF: Matricula:

Banco: Agéncia ns: Conta Corrente

DESCRICAD DA ATIVIDADE
1. Cidade(s) de Destino: UF:

2. Atividade a ser executada (anexar comprovantes):

3. Periodo de deslocamento: Szida: a5 horas—Retormo: Dia 35 horas;
Periodo de deslocamento:  3zids dia de evoltadis de  de.

4. Deslocamento:

[ ) weiculo oficial [ Iwveiculo Préprio | JTransp. Rodoviric { JTransp. aérac { Joutro

5. Justificativa (sextas, sabados, domingos e feriados nacionais):

6. Declzro para os devidos fins que os dados acima mencionados, s3o verdadeiros, me responszbilizando pessoalmente
por tais informacdes. Comprometo-me = rezlizar, 3 devids comprovacdo da finzlidade descritz e consequente
prestz¢ao de contas, t3o logo ocorra o meu retorno, sendo que, s& ndo o fizer, autorize o desconto integral do valor
PEZ0 &M MEeUs Vencimentos, em uma unica vez.

ASSINATURA: Data:
GESTOR: Parecer Favordvel: [) 5im [ ) Ndo

7. Justificar:

ASSINATURA DO GESTOR: Recebido em:

DEMONSTRATIVO DO CALCULD DA[S) DIARIA|S)

COuantidade de Digrias:

Walor unitéric da didria:

Total Gerzsl Apurado:

PARECER DO PRESIDENTE DO LEGISLATIVO MUMICIPAL: ( ) Deferido ( )Indeferido

ASAINATURE Data:

Rua Cantidio Rodrigues de Almeida, n.° 232 - fone/whats: (54) 3363-1418 - CEP 99680-000
e-mail camaraconstantina@gmail.com site www.constantina.rs.leg.br



mailto:camaraconstantina@gmail.com
http://www.constantina.rs.leg.br/

QUALIDADE EM *
TRANSPARENCIA

, 2023 S

i ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE CONSTANTINA

ANEXO II

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE DESPESAS COM DIARIA

BENEFICIARIO
Mome:

Cango:
Matricula:
Moia de Emoenho N*

|- DO DESLOCAMENTO

{ } al ordem de irafego e autorizacio para uso de veiculo, em caso de viagem com welcuks oficial;
{ 1 bl bilhete de paszanem, =& o meio de transporte wtilizado for o coletivo, exceto adreo;

(..} ) comprovante de embarque, quando o meio utilizado for ransporie sérea;

Il— DA ESTADA NO LOCAL DE DESTING. QUAISQUER DOS DOCUMENTO S ABAIXO:

{ '} al nota fiscal de hospedagem;
{ 1 b} nota fiscal de alimentacis;

(..} €} nota fiszal de abasteciments de veicula oficisl, no caso de motorista;

- DO CUMPRIMENTO DO OBJETIVO DA VIAGEM:

{ | a) fotocopia de ata de presenca em reunido ou missdo;

[} b) oficio de apresentacio com o cientz da autoridade competents, guande se fratar de inspecio,
auditeria ou similares;

(% ) c} declaracio d= agente publico, quando s2 tratar de visita 3 entidades e Grgdos publicos;

() d}lista d= frequéncis ou cerificads, quando se tratar de participagdo em svents ou atividsde de
capacitagio ou formacao profissional;

[~} &) outros documentos capazes de comprovar o cumpriments do objetive da visgem.

ASSINATURA: Data:
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