CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO

RESOLUGAO N° 43/2025

Regulamenta, no ambito da Camara Municipal de Itabirito,

Publicatio e 96 . 4. J 39 a Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que

1 Sitio Eletranico Oficial regula o acesso as informagdes previstos no inciso XXXII!

= Mural/ E PNCP do art. 5°, noinciso Il do § 3°do art. 37 e no § 2° do art. 126

@o,.Qn. G’s‘wm ((hmm‘u (e da Constituicao Federal.

Assinatura do Responsavel / Cargo ou Funt;ao
CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO

A Camara Municipal de Itabirito, Estado de Minas Gerais, no uso de suas

atribuicoes, aprova e promulga a seguinte resolugao:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolugdo regulamenta, no ambito do Poder Legislativo Municipal, os
procedimentos destinados a assegurar o acesso a informagdo e a classificagao de
informagdes sob restricdo de acesso, em conformidade com a disposto na Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 2° Os procedimentos previstos nesta Resolugdo destinam-se a assegurar o direito

fundamental de acesso a informagao e deverao observar as seguintes diretrizes:

| - publicidade como regra e sigilo como excegao;

Il - observancia da politica municipal de arquivos e gestao documental;
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Il - divulgagdo de informagbes de interesse publico, independentemente de

solicitacao;
IV - utilizagdo de meios tecnolégicos de comunicagao;
V - incentivo a cultura da transparéncia na Administragao Publica;

VI - estimulo ao controle social.

Art. 3° Para os fins desta Resolugao, considera-se:

| - Informacéo: dados, processados ou ndo, que possam ser utilizados para produgao

e transmissao de conhecimento, em qualquer meio, suporte ou formato;
Il - Documento: unidade de registro de informagdes, em qualquer suporte ou formato;

Il - informagao sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso

publico, em razao de sua necessidade para a segurancga da sociedade e do Municipio;

IV - Informagao Pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou

identificavel;

V - Tratamento da Informagao: conjunto de acdes referentes a produgao, recepgao,
classificagéo, utilizagdo, acesso, reproducgado, transporte, transmissao, distribuicao,
arquivamento, armazenamento, eliminagao, avaliagdo, destinagdo ou controle da

informagao;

VI - Disponibilidade: qualidade da informagéo que pode ser conhecida e utilizada por

individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIl - Autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido produzida, expedida,

recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIII - Integridade: qualidade da informagao ndo modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino;

IX - Primariedade: qualidade da informagdo coletada na fonte, com o maximo de

detalhamento possivel, sem modificacdes;
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X - Autoridade de Monitoramento da LAIl: servidor designado pelo Presidente da
Camara Municipal, com a atribuigao de assegurar o cumprimento das normas relativas
ao acesso a informacao, de orientar os respectivos servidores e de se manifestar
sobre reclamacgao apresentada contra omissao de autoridade competente, conforme
o disposto no art. 40 da Lei n® 12.527, de 2011.

Art. 4° A busca e o fornecimento da informagao séo gratuitos, ressalvada a cobranga
dos custos referentes aos servicos e materiais utilizados, tais como reproducao de

documentos, midias digitais e postagem.

Paragrafo Unico. Sera concedida isengao do ressarcimento de custos previstos no
caput ao requerente que, mediante declaragao formal demonstrando que sua situagao

econdmica nao Ihe permite arcar com as despesas sem prejuizo do sustento proprio
ou de sua familia.

Art. 5° Compete aos 6rgaos da Camara Municipal de Itabirito, observadas as normas
e procedimentos previstos nesta Resolugdo, assegurar a gestdo da informagao nos

seguintes termos:

| - a gestao transparente da informagao, propiciando amplo acesso e divulgacao;

Il - o acesso a informacao, mediante procedimentos céleres, claros e objetivos, em

linguagem acessivel,

lll - a protegdo da informagdo, garantindo sua disponibilidade, autenticidade e
integridade;

IV - a proteg@o das informagdes sigilosas e pessoais, com observancia aos critérios

de restricdo de acesso e aos atributos de disponibilidade, autenticidade e integridade.
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CAPITULO Il

DO AMBITO DE APLICAGAO E DAS EXCECOES

Art. 6° Sujeitam-se ao disposto nesta Resolugao todos os érgaos da Camara Municipal
de Itabirito.

Art. 7° O acesso a informagao disciplinado nesta Resolugao nao se aplica:

| - as hipoteses de sigilo previstas na legislagao, tais como as informagdes de natureza
fiscal, bancéria, comercial, profissional, industrial, relativas a operagées e servigos no

mercado de capitais, bem como aquelas protegidas por segredo de justica; e

Il - as informacgdes relativas a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou
tecnoldgico cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado, nos
termos do § 1° do art. 7° da Lei n°® 12.527, de 2011.

CAPITULO Il

DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 8° E dever dos 6rgaos da estrutura administrativa promover, independentemente
de requerimento, a divulgagao, no sitio eletrénico da Camara, de informagdes de
interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas, observado o disposto
nos arts. 7° e 8° da Lei n°® 12.527, de 2011.

Art. 9° Compete a Controladoria da Camara Municipal coordenar e fiscalizar a gestao
do Portal da Transparéncia, do Portal de Dados Abertos e o funcionamento do Servigo
de Informagao ao Cidadao — SIC, sem prejuizo das atribuicdes especificas da
Autoridade de Monitoramento da LAI.
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CAPITULO IV

DA TRANSPARENCIA PASSIVA

Secao |

Do Servigo de Informagao ao Cidadao — SIC

Art. 10. O Servigo de Informagao ao Cidadao — SIC constitui o canal institucional da
Camara Municipal de Itabirito destinado a assegurar o direito de acesso a informagao

publica, nos termos da Lei Federal n® 12.527, de 2011, e desta Resolugao.
§ 1° O SIC sera operacionalizado por meio das seguintes modalidades:

| - sistema eletrénico (e-SIC), disponibilizado em local préprio, sinalizado e de facil
visualizagao no sitio oficial da Camara Municipal na Internet, como canal preferencial
para o envio, registro, acompanhamento e resposta aos pedidos de acesso a

informacgao;

Il - atendimento presencial na sede da Camara Municipal, em espago fisico sinalizado,
de facil acesso e aberto ao publico, onde o cidadao podera apresentar pedidos por

meio fisico, mediante protocolo;

Il - apoio presencial por meio do Centro de Atendimento ao Cidadao — CAC, instituido
pela Lei Municipal n® 3.257, de 29 de maio de 2018.

§ 2° Compete ao SIC, inclusive por meio do e-SIC, no que couber, observado o meio
utilizado:
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| - atender e orientar os cidaddos quanto ao exercicio do direito de acesso a

informacao e aos procedimentos necessarios para tanto;

Il - receber, registrar, processar e acompanhar os pedidos de acesso a informacgao

apresentados por qualquer interessado;

lll - informar sobre a tramitagdo de documentos e processos no dmbito da Camara

Municipal, quando aplicavel;
IV - promover a tramitagao interna dos pedidos junto as unidades competentes;

V - fornecer ao requerente nimero de protocolo e data de registro do pedido, para fins

de acompanhamento;

VI - assegurar o cumprimento dos prazos e procedimentos previstos na legislacéo
vigente; e

VII - fornecer a informacao solicitada de forma imediata, sempre que possivel, ou no

prazo legal, quando depender de tramitacao interna.

§ 4° O CAC néao substitui o SIC, cabendo-lhe exclusivamente prestar apoio
operacional ao atendimento ao cidaddo, nos termos desta Resolugao, em
conformidade com as atribuigdes previstas na Lei Municipal n® 3.257, de 2018, e na
Lei Municipal n® 3.297, de 2019, sem prejuizo das demais competéncias que lhe s&o

legalmente atribuidas.

§ 5° Os pedidos de acesso a informagéao recebidos presencialmente no CAC serdo

encaminhados ao SIC para registro e processamento.

§ 6° Enquanto ndo estiver plenamente implementado o sistema eletrénico de
integragao entre o CAC e o e-SIC, cabera ao SIC comunicar ao requerente, por meio

adequado, o nimero de protocolo e a data de recebimento do pedido, que definira o
inicio do prazo para resposta.
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Secao

Do Pedido de Acesso a Informacéao

Art. 11. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera apresentar pedido de acesso a

informagéo, nos termos desta Resolugao.
§ 1° O pedido podera ser formulado por meio de formulario padrao, disponibilizado:

| - no sistema eletrénico e-SIC, nos termos do art. 12, § 1°, inciso |;
Il - presencialmente, no SIC, instalado na sede da Camara;

lll - presencialmente, no CAC, na forma de apoio operacional, conforme disposto no
art. 12, § 4°.

§ 2° O prazo de resposta sera contado a partir da data de protocolo no SIC, fisico ou

eletrénico.

Art. 12. O pedido de acesso a informagao devera conter:

| - nome completo do requerente;
Il - numero de documento oficial de identificacao valido;
Il - especificagao clara e precisa da informagao requerida; e

IV - enderego fisico ou eletrénico para recebimento da resposta ou eventuais
comunicagoes.
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§ 1° Sera facultado ao requerente, devidamente identificado no sistema eletrénico e-
SIC, optar pela preservagao de sua identidade perante as unidades responsaveis pelo

tratamento do pedido.

§ 2° Compete ao servidor responsavel pelo tratamento do pedido no e-SIC zelar pela
preservacao da identidade do requerente, sempre que houver solicitagao de sigilo nos
termos do § 1° deste artigo, adotando as providéncias necessarias para assegurar sua

confidencialidade.

§ 3° E vedado cumular, numa mesma demanda, pedido de informagao relativo a mais
de um o6rgao da Camara Municipal, salvo quando a gestao dos dados estiver

centralizada em um Unico érgao da Administragao.
Art. 13. Nao serao atendidos os pedidos de acesso a informacao que:

| - sejam genéricos ou vagos;
Il - apresentem carater desproporcional ou desarrazoado; ou

Il - exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagao, consolidagao ou tratamento
de dados nado sistematizados, ou envolvam a produgédo de informagdes que nao

estejam sob a competéncia do 6rgao ou entidade.

Paragrafo Unico. Na hipdtese do inciso lll, sempre que tiver conhecimento, o servidor
responsavel devera indicar ao requerente, quando possivel, a fonte, o local ou 0 meio

para acesso aos dados brutos que permitam a interpretagao, consolidagdo ou
tratamento pretendido.

Art. 14. E vedada a exigéncia de justificativa quanto aos motivos do pedido de acesso

a informacao.
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Secao Il

Do Procedimento de Acesso a Informagéao

Art. 15. Recebido o pedido e estando a informacgao disponivel, o acesso sera imediato.

Paragrafo unico. Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o érgao devera, no prazo
previsto no art. 16:

| - enviar a informagao ao endereco fisico ou eletrdnico informado:;

Il - comunicar data, local e modo para realizar consulta a informagao, efetuar

reproducgao ou obter certiddo relativa a informacao;

IIl - comunicar que ndo possui a informagdo ou que nao tem conhecimento de sua

existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel pela
informacgao ou que a detenha; ou

V - indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

Art. 16. O prazo de resposta ao pedido de acesso a informacéo é de até 20 (vinte)
dias corridos, contados a partir do recebimento do requerimento, prorrogavel, de forma

justificada, uma Gnica vez, por mais 10 (dez) dias corridos.

Paragrafo Unico. A prorrogagdo devera ser comunicada ao requerente antes do

término do prazo original, com a devida justificativa.

Paragrafo unico. Quando o pedido de acesso envolver grande volume de documentos

ou a movimentagao dos originais puder comprometer sua regular tramitagéo, deverao
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ser adotadas medidas que preservem a integridade dos documentos, observando os

prazos do caput deste artigo.

Art. 17. As informagdes armazenadas em formato digital serao fornecidas nesse
mesmo formato, salvo se o requerente declarar nao dispor de meios para acessa-las,

hipétese em que podera solicitar, de forma expressa, o fornecimento em outro formato

acessivel.

Art. 18. Em caso de reprodug¢do de documentos, observado o prazo legal para
resposta, o 6rgao emitira Guia de Documento de Arrecadagao Municipal (DAM), cujo
pagamento devera ser efetuado previamente, para o ressarcimento dos custos dos

servigcos e materiais utilizados.

Paragrafo unico. Fica isento do ressarcimento previsto no caput o requerente que,
mediante declaragéo formal, comprovar que sua situagao econédmica nao lhe permite

arcar com os custos sem prejuizo do sustento préprio ou de sua familia, nos termos
do Art. 4° desta Resolugéo.

Art. 19. A decisdo de recusa de acesso a informagbes podera ser tomada pela
autoridade maxima da Camara Municipal ou por servidores por ela delegadas, nos

termos da lei, nas seguintes hipéteses:

I - a informaga@o oriunda dos 6rgdos e entidades da estrutura da Camara foi

classificada com ultrassecreta, secreta ou reservada;

Il - se tratar de solicitacao referente a informagdes pessoais relativas a intimidade,
vida privada, honra e imagem, bem como aquelas que puserem em risco as liberdades

e garantias individuais;

Il - se tratar das demais hipéteses legais de sigilo e segredo de justica:



IV - a matéria, objeto da informacao solicitada nao for de atribuicao ou competéncia

da Camara Municipal.

§ 1° E dever da Camara Municipal controlar o acesso e a divulgagéo de informagdes
sigilosas, assegurando sua protecao e restricdo a pessoas que tenha, necessidade

de conhecé-las, sem prejuizo das atribuigées dos agentes publicos autorizados.

Art. 20. Negado o pedido de acesso a informacdo, o requerente devera ser

comunicado, no prazo de resposta, sobre:

| - as razbes da negativa e seu fundamento legal;

Il - a possibilidade de recurso, o prazo para apresentacao e a autoridade responsavel

por aprecia-lo; e

lll - a possibilidade de solicitar a desclassificagao da informagao, quando for o caso,

com indicacao da autoridade classificadora que apreciara.

§1° As razbes de negativa de acesso a informagao classificada indicardo o
fundamento legal da classificagdo, a autoridade que a classificou e o cédigo de

indexagao do documento classificado.

§ 2° Os 6rgaos disponibilizarao formulario padrao para apresentacao de recurso e de

pedido de desclassificagao.

Art. 21. O acesso a documento preparatério ou informagao nele contida, utilizados
como fundamento de tomada de decisado ou de ato administrativo, sera assegurado a

partir da edicao do ato ou decisao.
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Secao IV

Dos Recursos

Art. 22. No caso de negativa de acesso a informacédo ou de ndo fornecimento das
razdes da negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo de
dez dias, contado da ciéncia da decisdo, a autoridade hierarquicamente superior a
que adotou a decisdo, que devera aprecia-lo no prazo de 5 (cinco) dias, contado da

sua apresentagao.

Paragrafo Unico. Desprovido o recurso de que trata o caput, podera o requerente
apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da decisao, a
autoridade méxima da Camara, que devera se manifestar em 5 (cinco) dias contados

do recebimento do recurso.

Art. 23. No caso de omissdo de resposta ao pedido de acesso a informagao, o
requerente podera apresentar reclamagao no prazo de 10 (dez) dias a autoridade de
monitoramento de que trata o art. 40 da Lei n® 12.527, de 2011, que devera se

manifestar no prazo de 5 (cinco) dias, contado do recebimento da reclamacao.

Paragrafo Unico. O prazo para apresentar reclamagao comegara 30 (trinta) dias apos
a apresentacao do pedido.

Art. 24. Na hipétese de omissao de resposta aos recursos previstos no art. 22 ou a
reclamagao de que trata o art. 23, podera o requerente apresentar representagéo a
Controladoria Interna da Camara, que devera se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias,

contado do recebimento, registrando formalmente sua manifestagao.

Paragrafo anico. Provida a representacgéo, a Controladoria fixara prazo para que a
autoridade ou unidade responsavel cumpra a decisdo anteriormente proferida,

assegurando a efetiva entrega da informacéo.
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Secao V

Da Autoridade de Monitoramento da LAl

Art. 25. A Autoridade de Monitoramento da Lei de Acesso a Informagao sera
designada por ato do Presidente da Camara Municipal de Itabirito, dentre os

servidores publicos efetivos do quadro do Poder Legislativo Municipal.

§ 1° A designagao referida no caput sera publicada no Diario Oficial do Municipio e
divulgada no sitio eletrénico da Camara, com identificacao do servidor, telefone e

correio eletrénico para contato.

§ 2° A funcdo de Autoridade de Monitoramento € de natureza administrativa, sem

prejuizo das atribuicdes ordinarias do servidor designado.
Art. 26. Compete a Autoridade de Monitoramento:

| - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacao no ambito

da Camara Municipal;

Il - orientar servidores e unidades administrativas quanto a observancia desta
Resolugao e da Lei n® 12.527, de 2011, incluindo procedimentos de acesso,
classificagdo de documentos e tratamento de informagdes sigilosas ou pessoais;

orientar os servidores quanto a adequada observancia;

Il - receber e analisar reclamagdes de interessados relativas a omissao ou negativa

de informagdes, manifestando-se no prazo legal;

IV - acompanhar e verificar a execugdo das decisdes proferidas em recursos

administrativos relacionados ao acesso a informagao;

V - zelar pelo cumprimento dos prazos legais para resposta a pedidos de acesso a
informacao;
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VI - propor medidas de aprimoramento dos procedimentos de transparéncia e acesso

a informagéo no ambito da Camara Municipal;

VIl - avaliar solicitagbes de isengdo de ressarcimento de custos previstos para
reprodu¢ao de documentos e decidir sobre seu deferimento ou indeferimento,

podendo solicitar complementacao de informacgoes;

VIII - registrar, monitorar e manter relatérios sobre reclamacdes, recursos, decisdes e
cumprimento de determinagdes relativas ao acesso a informacao, garantindo

rastreabilidade e controle interno;

IX - colaborar com a Controladoria e demais 6rgaos da Camara na implementagéo e

manutengdo do Servico de Informagdo ao Cidadao — SIC e do Portal da

Transparéncia.

§ 1° A Autoridade de Monitoramento da LAl podera propor a autoridade maxima da
Camara a adogao de medidas corretivas ou preventivas em caso de irregularidades

na execugao da politica de acesso a informagao.

§ 2° As manifestagbes e decisdes da Autoridade de Monitoramento da LAl deverao
ser registradas formalmente, garantindo publicidade, rastreabilidade e possibilidade

de recurso hierarquico, nos termos desta Resolucao e da Lei n® 12.527/2011.

CAPITULO V

DAS INFORMACOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO

Secao |

Da Classificagéo e do Sigilo de Informacdes



1l CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO

(3

et

Art. 27. No ambito da Camara Municipal, sdo passiveis de classificacdo as
informacgdes consideradas imprescindiveis a seguranga da sociedade ou do Estado,

cuja divulgacao ou acesso irrestrito possam:

| - comprometer a seguranga de autoridades municipais ou de seus familiares;
Il - pér em risco a vida, a seguranga ou a saude da populagao;

Il - prejudicar ou comprometer atividades de investigagao, auditoria, fiscalizagao ou

sindicancia em andamento;

IV - expor dados protegidos por sigilo legal ou cuja divulgacdo possa violar direitos

fundamentais de terceiros;

V - colocar em risco sistemas, instalagbes, bens ou servicos essenciais ao

funcionamento do Poder Legislativo municipal;

VI - comprometer estratégias institucionais ainda ndo tornadas publicas, relacionadas

ao interesse publico local;

VIl - afetar negativamente planos ou agdes de seguranga institucional ou patrimonial
da Camara Municipal.

§ 1° As informagdes classificadas nos termos deste artigo devem observar os
principios da legalidade, publicidade, proporcionalidade e razoabilidade, sendo
vedada a classificagdo com o objetivo de restringir o acesso a informagao de interesse

publico.

§ 2° E vedada a classificagao de informagdes com o objetivo de ocultar atos ilicitos ou

de violar o direito a informagao, a participagao ou ao controle social da administragao
publica.

Secao ll

Dos Niveis e Prazos de Classificagao
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Art. 28. As hipéteses e os graus de classificagdo de informagdes sigilosas e os
respectivos prazos maximos de restricdo de acesso sao aqueles previstos nos arts.
23 e 24 da Lei Federal n® 12.527, de 2011, sendo:

| - reservado: sigilo pelo prazo de até 5 (cinco) anos;
Il - secreto: sigilo pelo prazo de até 15 (quinze) anos;

Il - ultrassecreto: sigilo pelo prazo de até 25 (vinte e cinco) anos.

§ 1° Podera ser estabelecido prazo inferior ao previsto no caput, podendo ser

vinculado a evento certo, desde que haja justificativa fundamentada.

§ 2° Transcorrido o prazo de classificagdo ou consumado o evento que defina o seu

termo final, a informagao tornar-se-a, automaticamente, de acesso publico.

§ 3° Os prazos de sigilo terdo inicio na data de producao da informagao, podendo ser
prorrogados mediante justificativa expressa da autoridade competente, respeitado o
limite maximo estabelecido para cada grau de sigilo e o disposto na Lei n°
12.527/2011.

§ 4° Expirado o prazo de classificagdo sem que a informagdo tenha sido tornada
publica, a Controladoria Interna notificara a autoridade responsavel para adogao das

providéncias cabiveis no prazo de 30 (trinta) dias.

Secao lll

Do Procedimento de Classificagao
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Art. 29. Para a classificagdo da informagao em determinado grau de sigilo, devera ser
observado o interesse publico e adotado o critério menos restritivo possivel,

considerados:

| - a gravidade do risco ou dano a seguranga da sociedade e do Municipio;

Il - o prazo maximo de restricdo de acesso ou o evento que defina seu termo final.

Art. 30. A classificagao de informacao sigilosa é de competéncia:

I - no grau ultrassecreto, do Presidente da Camara Municipal;
Il - no grau secreto, dos Diretores, no &mbito de suas atribuigdes;

lIl - no grau reservado, de servidor investido em cargo de chefia, expressamente

designado pelo Presidente da Camara Municipal mediante ato normativo especifico.

§ 1°E vedada a delegacgé@o da competéncia para classificagéo nos graus ultrassecreto

ou secreto.
§ 2° E vedada a subdelegagéo da competéncia para classificagao no grau reservado.

§ 3° Os agentes referidos no inciso 1l deverdo dar ciéncia formal do ato de
classificagao ao Presidente da Camara, aos Diretores e ao Controlador-Geral no prazo

de até 90 (noventa) dias, para fins de controle e registro.

Art. 31. As informagées que possam comprometer a seguranca dos membros da Mesa
Diretora, de seus conjuges ou de seus filhos serdo classificadas em grau reservado e
permanecerao sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do Ultimo mandato,

em caso de reeleicao, ressalvadas as hipéteses legais de divulgagao.
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Art. 32. A decisao que classificar determinada informagao em qualquer grau de sigilo
devera ser formalizada por meio de Termo de Classificagdo da Informagéo (TCl),

conforme modelo constante do Anexo desta norma, contendo obrigatoriamente:

| - cédigo de indexagao ou identificagdo do documento;
Il - grau de sigilo atribuido (reservado, secreto ou ultrassecreto);

Il - categoria de risco ou fundamento que justifique a necessidade de restricdo de

acesso, nos termos do art. 30 desta norma;

IV - tipo documental (oficio, parecer, relatério, ata, etc.);

V - data da produgao do documento;

VI - indicagao expressa do dispositivo legal que fundamenta a classificagéo;

VII - razes da classificagao, com justificativa clara e objetiva para o grau de sigilo

adotado, observando os critérios estabelecidos no art. 30:

VIII - assunto a que se refere a informagao, com a descricdo minima que permita a

identificagdo do tema tratado;

IX - prazo de duracgao do sigilo, expresso em anos, meses ou dias, ou, se for o caso,
a indicagdo do evento que defina o seu termo final, respeitados os limites

estabelecidos nesta norma;
X - data da classificagao da informacao; e

Xl - nome, cargo e assinatura da autoridade responsavel pela classificagao.

§ 1° O Termo de Classificagdo da Informagdo — TCI devera permanecer anexo ao
respectivo documento classificado, como parte integrante do processo administrativo

ou do sistema de gestdo documental adotado pela Camara Municipal.
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§ 2° As informagdes constantes no inciso VII do caput deverdo ser mantidas sob o
mesmo grau de sigilo atribuido a informagao classificada, até sua eventual reavaliagao
ou desclassificagao.

Art. 33. E obrigatéria a comunicagdo a Controladoria Interna da Camara de toda
informacgéao classificada, independentemente da autoridade que tenha determinado a

classificagao, para fins de controle, registro e acompanhamento.

§ 1° A comunicagao a Controladoria devera ser formalizada no prazo maximo de 90
(noventa) dias contados da classificagao, sem prejuizo do registro junto as demais
autoridades previstas no art. 30, § 3°.

§ 2° A Controladoria mantera sistema de controle centralizado das informagdes
classificadas, assegurando rastreabilidade, monitoramento e cumprimento dos prazos

legais de sigilo.

Secao IV

Da Reavaliagao, Desclassificagao e Divulgacao

Art. 34. A classificagdo das informagGes devera ser reavaliada periodicamente pela
autoridade classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior, de oficio ou
mediante provocagéo, observando o interesse publico, os prazos legais e os critérios

de sigilo, podendo o grau de sigilo ser mantido, reduzido ou a informagao ser
desclassificada.

Paragrafo unico. Na reavaliagao deveréo ser observados:
| - 0 prazo maximo de restricao de acesso a informagao, nos termos desta Resolugao;

Il - o prazo maximo de quatro anos para revisdo de oficio das informagoes

classificadas nos graus ultrassecreto ou secreto;
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Il - a permanéncia das razées que fundamentaram a classificagao;

IV - a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgagdo ou do acesso

irrestrito a informacao; e

V - a peculiaridade das informagGes produzidas por autoridades ou agentes publicos

em territorio estrangeiro.

Art. 35. O pedido de desclassificacdo ou de reavaliagéo da classificagao podera ser
apresentado independentemente da existéncia de prévio pedido de acesso a
informagao, sendo dirigido a autoridade classificadora, que devera decidir no prazo de
30 (trinta) dias.

Art. 36. Negado o pedido de que trata o art. 36, o requerente podera apresentar
recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da decisdo, a autoridade

hierarquicamente superior a classificadora, observado o seguinte:

I - quando a autoridade classificadora for servidor de cargo de chefia que atribuiu grau

reservado, o recurso sera dirigido ao Diretor competente;

Il - quando a autoridade classificadora for Diretor que atribuiu grau secreto, o recurso

sera dirigido ao Presidente da Camara Municipal;

lIl - quando a autoridade classificadora for o Presidente da Camara, ndao havera

recurso hierarquicamente superior, cabendo registro e justificativa formal da decisao.

§ 1° A autoridade hierarquicamente superior devera decidir o recuso no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, contado do seu recebimento, fundamentando expressamente sua

decisao.

§ 2° Desprovido o recurso hierarquico, o requerente podera apresentar a Controladoria
Interna da Camara manifestagédo para fins de registro, monitoramento e controle do
cumprimento dos prazos legais de sigilo, sem prejuizo da decisdo da autoridade

maxima.



§CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO

T

§ 3° A Controladoria Interna da Camara devera ser cientificada de todos os pedidos e
decisées, para fins de registro, monitoramento e controle, assegurando

rastreabilidade.

Art. 37. A decisao de desclassificagdo devera ser formalizada por meio de Termo de

Desclassificagao da Informacao (TDI), contendo:

| - cédigo de identificagdo do documento;

Il - grau de sigilo anteriormente atribuido:

Il - categoria de risco ou fundamento que justificava a classificacéo;
IV - data da desclassificagao;

V - autoridade responsavel pela desclassificagao.

§ 1° O TDI deverd permanecer anexo ao respectivo documento classificado,
compondo parte integrante do processo administrativo ou do sistema de gestéo

documental da Camara.

Art. 38. A Controladoria Interna da Camara Municipal de Itabirito consolidara e

publicara, anualmente, até 31 de janeiro, em sitio eletrénico oficial:

| - rol das informagdes que tenham sido desclassificadas nos Gltimos 12 (doze) meses:;

Il - rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com identificacao para

referéncia futura;

Il — relatério estatisticos contendo a quantidade de pedidos de informagao recebidos,

atendidos e indeferidos, bem como informagtes genéricas sobre os solicitantes.
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§ 1° Os setores responsaveis manterdo extrato atualizado das informacgoes
classificadas, contendo a data, o grau de sigilo e os fundamentos da classificagao,

devendo enviar a Controladoria para fins de consolidagdo e publicagao.

§ 2° As informagées enviadas a Controladoria para publicagdo deverao respeitar a
protegao de dados pessoais e o sigilo das informagdes ainda classificadas, podendo

incluir relatério estatistico contendo:
| - nimero de pedidos de informagéao recebidos, atendidos e indeferidos;

Il - informagdes gerais sobre os solicitantes, garantindo anonimato quando necessario.

CAPITULO VI

DAS INFORMAGCOES PESSOAIS

Art. 39. As informagdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem

detidas pelos érgaos da Camara:

| - terdo acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e ao titular da
informagao, independentemente de classificagao de sigilo, pelo prazo maximo de 100
(cem) anos a contar da data de sua produgao, salvo norma especifica que disponha
de prazo inferior ou diverso; e

Il - poderéo ter sua divulgagao ou acesso por terceiros nas hipéteses previstas em lei

ou mediante consentimento expresso do titular.

Paragrafo Unico. Na auséncia ou falecimento do titular, os direitos de que trata este
artigo assistem ao coénjuge ou companheiro, aos descendentes ou ascendentes,
conforme o disposto no paragrafo Gnico do art. 20 da Lei n° 10.406, de 10 de janeiro
de 2002, e na Lei n® 9.278, de 10 de maio de 1996.
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Art. 40. O tratamento das informagbes pessoais deve ser realizado de forma
transparente, com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas,
bem como as liberdades e garantias individuais, observando-se ainda os principios da
finalidade, adequacgao, necessidade, livre acesso, qualidade dos dados, seguranca,
prevencao e responsabilizagéo previstos no art. 6° da Lei Geral de Prote¢ao de Dados
Pessoais (Lei n° 13.709/2018).

Art. 41. O tratamento a informagao pessoal nao dependera da hipétese legal do

consentimento quando o acesso a informacgéo pessoal for necessario:

| - a prevengao ou diagnostico médico, quando o titular estiver fisica ou legalmente

incapaz, exclusivamente para fins de tratamento médico;

Il - a realizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de interesse publico ou geral,
previstos em lei, vedada a identificagéo do titular;

Il - ao cumprimento de deciso judicial;
IV - a defesa de direitos humanos de terceiros; ou

V - a protegéo do interesse publico relevante, preponderante e justificado.

Art. 42. A restricdo de acesso a informagées pessoais ndao podera ser invocada
quando:

I - houver o intuito de prejudicar processo de apuragéo de irregularidades conduzido

pelo Poder Publico, em que o titular das informagées seja parte ou interessado;

Il - as informagdes pessoais nao classificadas estiverem contidas em conjuntos de

documentos necessarios a recuperacéo de fatos histéricos de maior relevancia: ou
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lll - for possivel o tratamento e a prote¢do do dado por meio da ocultacdo, da
anonimizagdo ou da pseudonimizagao das informagcbes pessoais relativas a

intimidade, a vida privada, a honra e a imagem.

Art. 43. O Presidente da Camara poderd, de oficio ou mediante provocagéo,
reconhecer a incidéncia da hipotese do inciso Il do caput do art. 42, de forma
fundamentada, sobre documentos que tenha produzido ou acumulado, e que estejam
sob sua guarda.

§ 1° Para subsidiar a decisao de reconhecimento de que trata o caput, poderao ser
solicitados pareceres sobre a questao a universidades, instituicbes de pesquisa ou

outras entidades com notdria experiéncia em pesquisa historiografica.

§ 2° Antes da decisao, sera publicada no sitio eletrénico da Camara noticia resumida
sobre o assunto, origem e periodo do conjunto de documentos, com antecedéncia

minima de 30 (trinta) dias.

§ 3° Apos a decisao, os documentos reconhecidos serdo considerados de acesso
irrestrito ao publico.

§ 4° Na hipotese de documentos de elevado valor histérico destinados a guarda
permanente, a decisdo sobre o reconhecimento de acesso irrestrito podera ser
atribuida a servidor ou comissao designada pelo Presidente da Camara, responsavel
pelo arquivo da Camara Municipal, observando o procedimento previsto neste artigo
e assegurando registro formal da decisao.

Art. 44. Toda solicitagéo de acesso a informagao que envolva dados pessoais, comuns
ou sensiveis, devera ser encaminhada previamente ao Encarregado de Dados

Pessoais da Camara para andlise, antes do processamento pelo Servico de

Informagao ao Cidadao — SIC.
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§ 1° O Encarregado de Dados Pessoais verificara a possibilidade de divulgacdo da
informag@o, observando a Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (Lei n°
13.709/2018), demais normas de privacidade e protegdo de dados, e o interesse
publico.

§ 2° Caso a solicitagdo seja semelhante a situagdo anteriormente analisada pelo
Encarregado ou pelo Comité de Privacidade e Protegdo de Dados, podera ser adotado
0 mesmo tratamento, desde que nao haja alteragao normativa, riscos identificados ou
desconformidade com as orientagées da Autoridade Nacional de Prote¢ao de Dados
— ANPD.

§ 3° Solicitagdes simples envolvendo dados pessoais poderdo ser respondidas
diretamente pelo Encarregado de Dados Pessoais, mediante registro formal da
decisao.

§ 4° Solicitagées complexas, que envolvam multiplos tratamentos de dados ou risco
elevado a privacidade, serdo encaminhadas ao Comité de Privacidade e Protegao de
Dados, que elaborara parecer para subsidiar a resposta final do Encarregado de
Dados Pessoais.

§ 5° Apos andlise do Encarregado de Dados Pessoais, com ou sem parecer do
Comité, a resposta a solicitagdo ser4d encaminhada ao SIC da Camara para

prosseguimento do procedimento previsto no Capitulo IV.

Art. 45. O pedido de acesso a informacdes pessoais estara condicionado a
comprovagao da identidade do requerente, observando o principio da minimizagao na
coleta de dados para essa finalidade e adogdo de medidas de seguranca que evitem
acessos indevidos.

Paragrafo Unico. O pedido de acesso a informagdes pessoais por terceiros devera
ainda estar acompanhado de:
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| - comprovagao do consentimento expresso de que trata o inciso Il do caput do art.

39, por meio de procuragao ou de hipétese legal aplicavel;
Il - comprovagéo das hipoteses previstas no art. 42:

Il - demonstragdo do interesse pela recuperagio de fatos historicos de maior

relevancia, observados os procedimentos previstos no art. 43: ou

IV - demonstragdo da necessidade do acesso a informacgao requerida para a defesa

dos direitos humanos ou para a protegao do interesse publico e geral preponderante.

Art. 46. O acesso a informag&o pessoal por terceiros sera condicionado a assinatura

de um termo de responsabilidade, que devera:

I - indicar a finalidade e a destinagéo que fundamentaram a autorizagao do acesso;
Il - descrever as obrigacées a que se submetera o requerente;
Il - ser registrado e controlado pelo Controladoria Interna da Cémara;

IV — vedar o compartilhamento indevido das informacoes.

§ 1° A utilizagdo das informagdes pessoais por terceiros vincula-se estritamente a
finalidade e a destinagéo que fundamentaram a autorizagao do acesso, sendo vedada
sua utilizagao de forma diversa, cabendo a Controladoria o monitoramento do
cumprimento desta obrigagao.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informagdes pessoais de terceiros respondera por
seu uso indevido, nos termos da legislagao vigente, incluindo responsabilidade
administrativa, civil e penal, quando cabivel.

Art. 47. Aplica-se, no que couber, a Lei n° 9.507, de 12 de novembro de 1997, em

relagéo a informagéo de pessoa natural ou juridica constante de registro da Camara
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ou banco de dados de carater publico, observada a aplicagao conjunta da Lei Geral
de Protecao de Dados Pessoais (Lei n® 13.709/2018).

CAPITULO VI

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 48. Constituem condutas ilicitas, sujeitas a responsabilizagao do agente publico,
nos termos do art. 32 da Lei n°® 12.527, de 2011:

| - recusar-se, de forma imotivada, a fornecer informagao requerida nos termos desta
Resolugao, retardar deliberadamente seu fornecimento ou fornecé-la, de forma

intencional, incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, alterar ou ocultar, total ou
parcialmente, informagéo que esteja sob sua guarda, a que tenha acesso ou sobre a
qual tenha conhecimento em razao do exercicio das atribuigdes do cargo, emprego
ou fungao publica;

Il - agir com dolo, ma-fé ou desvio de finalidade na analise e processamento de

pedidos de acesso a informagao;

IV - divulgar, permitir a divulgacao, acessar ou permitir o acesso indevido a informacao
classificada como sigilosa ou a dados pessoais, em desacordo com a legislacdo
aplicavel,

V - impor sigilo a informag&o com a finalidade de obter vantagem indevida para si ou

para terceiros, ou de ocultar ato ilegal praticado por si proprio ou por outrem:;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informagéo sigilosa para

beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VIl - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos que contenham registros

sobre possiveis violagbes de direitos humanos cometidas por agentes publicos.
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§ 1° As condutas descritas no caput deste artigo serao apuradas mediante processo
administrativo, assegurados o contraditério, a ampla defesa e o devido processo legal,

e, se for o caso, punidas nos termos da legislagao aplicavel.

§ 2° Sem prejuizo das sangées administrativas, o agente publico podera responder,
nos termos da legislagao especifica, por atos de improbidade administrativa, quando
caracterizadas as hipoteses previstas na Lei Federal n° 8.429, de 2 de junho de 1992,
e suas alteracgoes.

Art. 48. As pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas, que, em razao de vinculo
de qualquer natureza com a Camara Municipal de Itabirito, detenham ou tenham
acesso a informagées pulblicas e descumpram as disposi¢gdes desta Resolugao
estarao sujeitas as seguintes sangdes, observada a gravidade da infragdo e garantido

o devido processo legal:

| - adverténcia:
Il - multa;
Il - rescisdo do vinculo com a Camara Municipal;

IV - suspensado temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar

com a Camara Municipal, pelo prazo maximo de 2 (dois) anos;

V - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,

até que seja promovida a reabilitagéo perante a autoridade competente.

§ 1° O interessado sera notificado da instauragéo do processo administrativo e tera o
prazo de 10 (dez) dias, contados da data da juntada da notificagdo aos autos, para

apresentar defesa, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

§ 2° As sangbes previstas nos incisos I, Il e IV poderé&o ser aplicadas cumulativamente

com a sangéo de multa prevista no inciso |I.
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§ 3° A reabilitagdo de que trata o inciso V dependera do ressarcimento integral dos
prejuizos causados a Administragdo Publica e do transcurso do prazo da sancao de

suspensé&o referida no inciso IV.

§ 4° A sangéao de declaragao de inidoneidade, prevista no inciso V, é de competéncia

exclusiva da Presidéncia da Camara Municipal.

§ 5° As demais sangbes poderdo ser aplicadas pela autoridade administrativa

competente, conforme regulamento interno.

Art. 50. Os érgaos, servidores e agentes politicos da Camara Municipal de ltabirito
respondem diretamente pelos danos decorrentes da divulgagao nzo autorizada ou do
uso indevido de informagées sigilosas ou pessoais, inclusive nos casos de dolo ou

culpa, cabendo agéo regressiva nos termos da legislagao vigente.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo aplica-se também as pessoas fisicas ou
juridicas que, por vinculo com a Cémara, tenham acesso a informagées protegidas e

Ihes deem tratamento inadequado.

Art. 51. Os agentes politicos e os dirigentes dos 6rgaos da Camara Municipal sao
responsaveis por assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a
informagéo, no ambito de suas competéncias, de forma eficiente e compativel com os
objetivos da Lei Federal n® 12.527, de 2011.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 52. Autoridade de Monitoramento elaborara, anualmente, relatorio demonstrativo
das decisées proferidas, que sera encaminhado ao Controle Interno e ao Presidente
da Camara, para fins de conhecimento e de controle institucional, devendo conter, no
minimo:
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| - pedidos de informacbes recebidos;
Il - decisdes proferidas pelas autoridades classificados;
Il - recursos interpostos e respectivas deliberagées;

IV - cumprimento dos prazos legais de respostas.

Art. 53. Os prazos previstos nesta Resolucao serdo contados excluindo-se o dia do
inicio e incluindo-se o do vencimento, considerando-se apenas os dias Uteis para

efeito de contagem.

Art. 54. Para a adequada execugao desta Resolugao, poderdo ser expedidas normas
complementares:

| - por meio de ato da Presidéncia;

Il - pela Controladoria Interna da Camara Municipal;

Art. 55. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacao.

Camara Municipal de Itabirito, em 26 de novembro de 2025.
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