PORTARIA N° 1.020/2012

AFRANIO CARLOS NAPOLITANO, Presidente da Camara
Municipal de Garga, Estado de Sao Paulo, no uso de suas
atribuicoes legais,

RESOLVE:

Artigo 1°. Fica estabelecido que a Secretaria da Camara Municipal de Garca passa a
adotar, em carater experimental a partir de primeiro de agosto de 2012, o registro de ponto de seus
servidores, por meio eletrénico.

Pardgrafo @inico. Ndo havendo ocorréncias que impossibilitem a adogio da medida, a
utilizacéo do registro de ponto por meio eletrénico se tornara obrigatéria a partir de 21 de agosto de
2012, independentemente de qualquer notificacdo aos servidores.

Artigo 2°. Deverdo registrar o ponto todos os servidores efetivos do quadro,
diariamente, na entrada para o trabalho, na saida e no retorno do almoco, e na saida final do trabalho.

§1°. Os servidores convocados para prestarem servigos durante as sessdes
camararias e/ou outros servicos extraordinarios, deverédo, da mesma forma, registrar o seu ponto na
entrada e saida do trabalho.

§2°. Os casos de atrasos, mesmo de poucos minutos, e de falta de marcacdo de ponto
serdo analisados isoladamente pelo Diretor Geral, que tomara as medidas que considerar necessarias
em cada situagéo, seja para advertir o funcionario sobre pequenos atrasos que tenham ocorrido
repetidamente, seja para autorizar a alteracio do sistema quando for o caso, ou ainda para estabelecer
um prazo para a compensacao das horas atrasadas, dentre outras medidas que julgar pertinentes,

Artigo 3°. Para efeito de apuracéo das horas trabalhadas, sera considerado o periodo
do dia 21 (vinte e um) ao dia 20 (vinte) do més subseqliente, para possibilitar a elaboracdo da folha de
pagamento, que € paga no dia 25 (vinte e cinco) de cada més.

Artigo. 4°. Os servidores devem se manifestar por escrito, até o dia 20 (vinte) de
agosto de 2012, sobre a forma que desejam receber eventual compensagao por horas extras realizadas -
em peclinia ou por compensacio de horas — ficando previamente definido o pagamento em peciinia, em
caso de nenhuma manifestagio, excetuando-se os servidores que se enquadram no disposto no artigo
12 e paragrafos da Lei n° 4.780/2012.

§ 1° No caso de opcao pela compensacio das horas extras realizadas, o servidor
devera efetivar a compensagéo no periodo de apuracao subseqiiente.

§ 2°. O servidor responsavel pelo controle do registro de ponto fixara semanalmente
junto ao equipamento de registro de ponto, relagao dos registros de ponto, para informacao a todos os 3
servidores.

§ 3°. Mensalmente, sera impresso um relatério dos registros de cada servidor, ficando
uma via para este e outra, devidamente assinada pelo servidor, para formacéo do livro de registro de
presencas.
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Artigo. 5°. Caso determinado servidor nio registre seu ponto, devera apresentar

Justificativa ao Diretor Geral ou ao Presidente da Camara, a fim de requerer a respectiva correcao no
sistema.

§1°. O servidor responsavel pelo registro de ponto verificara diariamente se todos os
servidores registraram o ponto no dia tutil anterior €, em caso de verificar alguma falta de registro,
informara o respectivo servidor para que tome as providéncias descritas neste artigo.

§2°. Apés a autorizagdo, por escrito, do Diretor Geral ou do Presidente da Camara, o
servidor responsavel pelo registro de ponto realizara a alteracdo no sistema, conforme lhe foi
determinado, e arquivara a mencionada autorizagdo para eventuais conferéncias posteriores.

§3°. Toda e qualquer alteragio que for realizada no sistema de pontos, alterando-se o
registro de ponto de um determinado servidor, devera ser expressamente autorizada pelo Diretor Geral
ou pelo Presidente da Camara.

Artigo. 6°. O horario de trabalho de cada servidor esta fixado no Anexo 1.

Artigo. 7°. No caso de faltas justificadas, o funcionario deve comunicar o servidor
responsavel pelo controle do registro de ponto, apresentando seu atestado e /ou outro comprovante.

§1°. Ao ser informado sobre a falta justificada, o servidor responsavel pelo registro de
ponto devera comunicar o Diretor Geral ou o Presidente da Camara, para que avaliem a justificativa de
falta apresentada e, em caso de aceitarem a justificativa, autorizem por escrito eventuais alteracdes no
sistema que se fagam necessarias.

Artigo. 8°. Esta portaria entra em vigor nesta data, ficando revogadas as disposi¢des
em contrario. (r \

Registre-se, Publique-se e cumpr\z;—se.

Camara Municipal de Garca ’Sle de julho de 2012.

\

Afranio Carlos Napolitano
PRESIDENTE

Registrada e publicada na Secretaria da Camay

_
Antdénio Augusto A Castro
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Horario de Trabalho dos servidores da Secretaria Administrativa da Caimara Municipal

ANEXO I

CAMARA MUNICIPAL DE GARCA

Servidor Horario de | Saida para | Retorno Horario
Entrada o almoco | do Almogo | de Saida
Adalberto Augusto Salzedas Junior 11:00 - - 17:00
Alexandre de Aratijo Lamattina 8:00 11:00 13:00 17:00
Cassia Miuki Dias 8:00 11:00 13:00 17:00
Elizangela Cristina C S Tavares 8:00 11:00 13:00 17:00
José Roberto Carvalho 11:00 - - 17:00
Juliana Vidal Custédio 8:00 11:00 13:00 17:00
Laércio Fabiano 8:00 11:00 13:00 17:00
Maria Aparecida Vasco da Silva 8:00 11:00 13:00 17:00
Maria Izabel Casale Ozaia 8:00 11:00 13:00 17:00
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