ESTADO DE GOIAS
i PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE QUIRINOPOLIS

PORTARIA N° 415 DE 07 DE OUTUBRO DE 2025.

“Dispde sobre a regulamentagao do uso, controle, abastecimento, manutenc¢ao
e seguro dos veiculos oficiais da Camara Municipal de Quirinopolis e d&

outras providéncias.”
O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE QUIRINOPOLIS, Estado de Goias, no uso
das atribuicGes que Ihe confere a Lei Organica Municipal, o Regimento Interno e demais legislacfes
aplicaveis,

CONSIDERANDO o Cédigo de Transito Brasileiro e demais normas correlatas;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, moralidade, economicidade, transparéncia e

eficiéncia na Administracédo Publica;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar de forma clara a utilizagéo, o controle e a gestéo da
frota oficial desta Casa Legislativa;

CONSIDERANDO a Apolice de Seguro de Frota da Camara Municipal de Quirinopolis;

RESOLVE:

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os veiculos oficiais da Camara Municipal destinam-se exclusivamente ao desempenho de

atividades administrativas, legislativas, fiscalizatorias e institucionais.

Art. 2° Fica expressamente proibido:
| — 0 uso para fins particulares;

Il — o transporte de terceiros estranhos a missao oficial;

R. Prof. Glicério da Cunha, esq. ¢/ R. Domingos Jacinto da Luz, Bairro Municipal, Quirindpolis-GO.
CEP. 75.860.000 - Tel. (64)3651-1040 / 3651-1500
Site: www.quirinopolis.go.leg.br - E-mail: camara@quirinopolis.go.leg.br



http://www.quirinopolis.go.leg.br/

ESTADO DE GOIAS
i PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE QUIRINOPOLIS

Il — a conducdo por pessoa ndo cadastrada junto ao Gestor de Frota.

IV — o estacionamento em residéncia particular sem autorizacdo formal;

V — a utilizacdo sem emissao prévia da Ordem de Tréafego;

CAPITULO Il - DOS BENEFICIARIOS E CONDUTORES

Art. 3° Poder&o utilizar os veiculos oficiais, em missao institucional:

| — Vereadores desta Camara;

Il — Chefes de Gabinete, com ciéncia expressa do respectivo Vereador;

I11 — Servidores da cadmara designados mediante solicitacdo formal e autorizagdo da Presidéncia;

IV — Motoristas oficiais e demais condutores cadastrados.

81°. Caso o Vereador deseje designar outro assessor ou servidor que ndo seja o Chefe de Gabinete,
devera apresentar Solicitacdo Formal de Designacdo, sujeita a analise do Gestor de Frota e a
autorizacdo expressa do Presidente.

82°. A autorizacdo para assessor tera validade apenas para a misséo especificada, ndo gerando direito

automatico a futuras utilizacdes.

Art. 4° O condutor deveré:

| — possuir CNH valida e compativel;

Il — estar previamente cadastrado junto ao Gestor de Frota;

I11 —assinar o Termo de Responsabilidade;

IV — zelar pela seguranga, conservacdo e limpeza do veiculo;

V — cumprir integralmente o Checklist de Saida e Retorno;

VI — preencher integralmente a Ordem de Trafego;

VIl —comunicar imediatamente ao Gestor de Frota qualquer sinistro, pane, infracdo ou irregularidade.
Paragrafo unico. O condutor sera responsabilizado administrativa, civil e penalmente por uso

indevido, multas e danos causados ao patrimdnio publico.

CAPITULO Il - DA ORDEM DE TRAFEGO, AGENDA E VIAGENS
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Art. 5° A utilizacdo de veiculos oficiais dar-se-a:

| — mediante agendamento prévio junto ao Gestor de Frota, para deslocamentos de rotina dentro do
municipio, com emissdo da Ordem de Trafego;

Il — mediante Requerimento Formal de Viagem, para deslocamentos intermunicipais, interestaduais

ou de longa duracéo, protocolado com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 6° Toda utilizacdo dependera da emissao da Ordem de Trafego pelo Gestor de Frota que estara
condicionada a disponibilidade da frota, sendo possivel ao interessado efetuar agendamento prévio
junto ao Gestor de Frota, respeitada a ordem cronolégica dos pedidos, salvo prioridade determinada
pela Presidéncia.

Art. 7° As viagens intermunicipais ou interestaduais dependerdo de Requerimento de Viagem
protocolado contendo:

| — justificativa institucional,

Il — itinerario completo;

I11 - lista de passageiros (se houver).

CAPITULO IV - GUARDA, PERNOITE E SEGURANCA

Art. 8° Os veiculos oficiais deverdo ser recolhidos ao patio da Camara apos cada utilizagéo.

81°. Enquanto houver capacidade fisica, os veiculos permanecerdo no patio oficial.

82°. Se a frota ultrapassar a capacidade, a Presidéncia podera autorizar garagem alternativa oficial.
83°. O pernoite externo so podera ocorrer mediante assinatura do Termo de Guarda em Garagem N&o

Oficial, devidamente autorizado pela Presidéncia.

CAPITULO V - ABASTECIMENTO

Art. 9° A responsabilidade pelo abastecimento dos veiculos oficiais € a seguinte:
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I — O Gestor de Frota deve planejar, controlar e fiscalizar o abastecimento da frota, conciliando os

dados do sistema com os relatdrios internos, e garantir que os veiculos estejam com nivel de
combustivel adequado para as missdes programadas;

Il — O motorista oficial deve manter o veiculo sob sua condugdo sempre abastecido, realizando o
abastecimento quando necessario, de acordo com as orienta¢des do Gestor de Frota;

Il — Os demais condutores autorizados somente poderdo realizar abastecimento quando estiverem
em transito ou viagem, em situacdo indispensavel para a continuidade da misséo.

Paragrafo unico. Todo abastecimento devera ser realizado exclusivamente por meio do sistema do
cartdo de abastecimento, com registro obrigatério da quilometragem no ato, vedado qualquer
pagamento em espécie.

Art. 10° O Gestor de Frota realizara conciliacdo semanal e mensal dos abastecimentos, emitindo

relatdrio padronizado.

CAPITULO VI - MANUTENCAO, INFRACOES E ACIDENTES

Art. 11° O Gestor de Frota providenciara manutencgdes preventivas e corretivas, limpeza periddica e

controle documental conforme o — Plano de Manutengdo Preventiva.

Art. 12° As multas de transito serdo atribuidas ao condutor responsavel pelo veiculo no momento da

infracéo.

Art. 13° O Setor de Frotas manterd banco de dados atualizado de infracGes e pontuagdo dos

condutores, procedendo recadastramento anual.

Art. 14° Em caso de acidente ou sinistro envolvendo veiculo oficial da Camara, o condutor devera:
| — preservar a seguranca no local e sinalizar adequadamente;
Il — acionar o socorro médico e a autoridade policial, quando houver vitimas;

I11 — comunicar imediatamente o Gestor de Frota, apresentando relato detalhado do ocorrido;
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IV — preencher o Formulario de Colisdo/Acidente;

V — entregar ao Gestor de Frota toda a documentacdo necessaria para abertura do sinistro junto a
Seguradora.

81°. Compete ao Gestor de Frota comunicar o sinistro a seguradora no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas.

§2°. E vedado ao condutor assumir culpa no local do acidente, cabendo & seguradora a analise de
responsabilidade.

83° O ndo cumprimento das obrigaces podera implicar responsabilizagdo do condutor pelos

prejuizos decorrentes.

CAPITULO VII - TRANSPARENCIA

Art. 16° O Setor de Frotas devera elaborar:
| — relatérios mensais consolidados de quilometragem, consumo, manutencdo e multas;
Il — relatério anual de utilizacdo da frota, contendo total de viagens, km percorrida, consumo, custos

e estatisticas de ocorréncias, para encaminhamento a Presidéncia.

CAPITULO VIII - DISPOSICOES FINAIS

Art. 17° A utilizacdo, controle, manutencao e guarda dos veiculos oficiais deverao ser registrados em
formulérios padronizados pelo Setor de Frotas, aprovados pela Presidéncia, os quais poderdo ser

atualizados sempre que necessario.

Art. 18°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se a Portaria n® 177/2017,
bem como os artigos 2° e 3° da Resolugéo n° 68/2020 e suas alteracdes posteriores, que tratam do uso
de veiculos oficiais, permanecendo em vigor as disposicdes relativas a concessdo de diarias e demais

normas em contrario.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Quirinépolis, 07 de outubro de 2025.

CLEILTON DIAS DE RESENDE:02769957678 5yox s

CLEILTON DIAS D
Presidente

RESENDE
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