AMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA
ESTADO DO PARANA
Edificio Vereador Pedro Nolasco Pizzato

(@]

PROGRAMA PARA A 22 SESSAO ORDINARIA
LOCAL: AUDITORIO VER. FRANCISCO RIBEIRO CARDOSO
(PLENARINHO CAMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA)
DA 19 LEGISLATURA - 12 PRESIDENCIA
18-02-2025 - 9h00

1 — Leitura e discussdo da Ata da Sessao anterior.

2 - Leitura dos Expedientes Recebidos".

3 — Providéncias da Mesa:
Oficio n° 02/2025 - Para o Prefeito,
encaminhando o Projeto de Lei n° 66/2025 de
iniciativa da Comissdo Executiva, aprovado nas
Sessoes realizadas nos dias 06 e 12 de fevereiro
de 2025.

4 — Espaco para Oradores Inscritos.

5 — Indagacao as Comissdes sobre algo a apresentar.

6 — Ordem do dia:

*4? Leitura, discussdo e votacdo do Projeto de Lei n° 2.710//2025 de iniciativa do

Executivo. Ementa: “Altera dispositivos da Lei Municipal n° 1.703, de 11 de dezembro de
2006, conforme especifica”.

*q12 Leitura, discussao e votagcdo do Substitutivo ao Projeto de Lei n°® 2.711/2025 de
iniciativa do Executivo. Ementa: “Cria a Secretaria Municipal de Expansdo Econbmica e
Sustentabilidade, altera dispositivos da Lei Municipal n® 1.547, de 14 de janeiro de 2005 e
da Lei Municipal n° 1.703, de 11 de dezembro de 2006, conforme especifica”.

*q2 Leitura, discusséao e votacado do Substitutivo ao Projeto de Lei n° 89/2025 de iniciativa
da Comisséo Executiva. Ementa: Dispde sobre a Estrutura do Quadro Préprio de Cargos
de Provimento Efetivo e em Comissdao e sobre Vencimentos e Vantagens da Camara
Municipal de Araucaria, e da outras providéncias.

1  Consultar matérias do expediente da respectiva Sessdo no <https://sapl.araucaria.pr.leg.br/>
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*Leitura, discussao e votacdo em bloco das Indicagdes n°s 01/2025, 02/2025, 03/2025,
04/2025, 05/2025, 06/2025, 07/2025, 08/2025, 09/2025, 10/2025, 11/2025, 12/2025,
13/2025, 14/2025, 15/2025, 16/2026, 17/2025, 18/2025, 19/2025, 20/2025, 21/2025,
22/2025, 23/2025, 24/2025, 25/2025, 26/2025, 27/2025, 28/2025, 29/2025, 30/2025,
31/2025, 32/2025, 34/2025, 36/2025, 37/2025, 38/2025, 39/2025, 41/2025, 42/2025,
43/2025, 44/2025, 46/2025, 47/2025, 48/2025, 49/2025, 50/2025, 51/2025, 52/2025,
53/2025, 54/2025, 55/2025, 56/2025, 58/2025, 59/2025, 60/2025, 61/2025, 62/2025,
63/2025, 64/2025, 65/2025, 66/2025, 67/2025, 68/2025, 69/2025, 70/2025, 107/2025,
108/2025, 109/2025, 110/2025, 111/2025, 112/2025, 113/2025, 114/2025, 115/2025,
116/2025, 204/2025, 205/2025, 206/2025, 207/2025, 208/2025, 209/2025, 210/2025,
211/205, 212/2025, 213/2025, 278/2025, 279/2025, 280/2025, 281/2025, 282/2025,
283/2025, 284/2025, 285/2025, 286/2025, 329/2025, 330/2025, 331/2025, 332/2025,
333/2025, 334/2025, 335/2025, 336/2025, 337/2025, 338/2025, 448/2025, 449/2025,
450/2025, 451/2025, 452/2025, 453/2025, 454/2025, 455/2025, 456/2025, 457/2025,
489/2025, 490/2025, 493/2025, 494/2025, 495/2025, 496/2025, 497/2025, 498/2025,
709/2025, 710/2025, 711/2025, 712/2025, 713/2025, 714/2025, 715/2025, 716/2025 e
717/2025 de iniciativa do Vereador Fabio Almeida Pavoni.

n.bripfi14a58a6avfl.
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*Leitura, discussao e votacdo em bloco das Indicagdes n°s 71/2025, 72/2025, 73/2025,
74/2025, 75/2025, 290/2025, 291/2025, 292/2025, 293/2025, 294/2025, 295/2025,
297/2025, 298/2025, 299/2025, 301/2025, 302/2025, 303/2025, 304/2025, 305/2025,
306/2025, 307/2025, 309/2025, 310/2025, 311/2025, 312/2025, 313/2025, 314/2025,
315/2025, 316/2025, 317/2025, 339/2025, 340/2025, 341/2025, 342/2025, 344/2025,
345/2025, 346/2025, 347/2025, 348/2025, 351/2025, 352/2025, 353/2025, 354/2025,
355/2025, 356/2025, 357/2025, 358/2025, 359/2025, 360/2025, 361/2025, 362/2025,
363/2025, 364/2025, 365/2025, 366/2025, 367/2025, 369/2025, 370/2025, 371/2025,
373/2025, 374/2025, 377/2025, 378/2025, 379/2025, 380/2025, 382/2025, 383/2025,
384/2025, 385/2025, 537/2025, 538/2025, 539/2025, 540/2025, 735/2025, 736/2025,
737/2025, 738/2025, 739/2025, 740/2025, 743/2025, 744/2025 e 745/2025 de iniciativa do
Vereador Sebastido Valter Fernandes.

*. PARA CONFERENCIA DO SEU CONTELIDO ACESSE hitp
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*Leitura, discussao e votacdo em bloco das Indicagdes n°s 76/2025, 77/2025, 78/2025,
79/2025, 80/2025, 81/2025, 82/2025, 83/2025, 84/2025, 85/2025, 86/2025, 87/2025,
88/2025, 89/2025, 90/2025, 91/2025, 94/2025, 95/2025, 96/2025, 98/2025, 99/2025,
100/2025, 101/2025, 102/2025, 103/2025, 104/2025, 105/2025, 106/2025, 117/2025,
118/2025, 119/2025, 120/2025, 121/2025, 122/2025, 124/2025, 125/2025, 126/2025,
129/2025, 130/2025, 131/2025, 132/2025, 133/2025, 135/2025, 136/2025, 138/2025,
139/2025, 140/2025, 141/2025, 142/2025, 143/2025, 144/2025, 145/2025, 146/2025,
22712025, 228/2025, 229/2025, 230/2025, 231/2025, 232/2025, 233/2025, 234/2025,
236/2025, 237/2025, 239/2025, 240/2025, 241/2025, 242/2025, 243/2025, 244/2025,
245/2025, 246/2025, 247/2025, 248/2025, 249/2025, 250/2025, 251/2025, 252/2025,
253/2025, 254/2025, 255/2025, 256/2025, 721/2025, 722/2025 e 723/2025 de iniciativa do
Vereador Vagner José Chefer.
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*Leitura, discussao e votagcao em bloco das Indicagcbes n° 147/2025, 148/2025, 221/2025,
288/2025, 515/2025 e 652/2025 de iniciativa do Vereador Gilmar Lisboa.




*Leitura, discussdao e votacdo em bloco das Indicagcbes n°s 150/2025, 151/2025,
152/2025, 153/2025, 168/2025, 196/2025, 197/2025, 198/2025, 200/2025, 201/2025,
216/2025, 217/2025, 218/2025, 219/2025, 220/2025, 414/2025, 415/2025, 416/2025,
417/2025, 418/2025, 474/2025, 476/2025, 477/2025, 478/2025, 551/2025, 553/2025,
706/2025 e 755/2025 de iniciativa do Vereador Francisco Paulo Oliveira.

*Leitura, discussdao e votacdo em bloco das Indicacbes n°s 154/2025, 155/2025,
156/2025, 157/2025, 158/2025, 159/2025, 160/2025, 161/2025, 162/2025, 163/2025,
179/2025, 180/2025, 181/2025, 182/2025, 183/2025, 184/2025, 185/2025, 186/2025,
187/2025, 188/2025, 267/2025, 268/2025, 269/2025, 270/2025, 271/2025, 274/2025,
275/2025, 276/2025, 405/2025, 479/2025, 480/2025, 481/2025, 482/2025, 483/2025,
484/2025, 485/2025, 487/2025, 488/2025, 776/2025, 778/2025 e 779/2025 de iniciativa do
Vereador Celso Nicacio da Silva.

*Leitura, discussdao e votacdo em bloco das Indicacbes n°s 164/2025, 165/2025,
166/2025, 167/2025, 222/2025, 223/2025, 224/2025, 262/2025, 263/2025, 264/2025,
265/2025, 266/2025, 319/2025, 320/2025, 321/2025, 323/2025, 324/2025, 325/2025,
326/2025, 327/2025, 328/2025, 395/2025, 396/2025, 397/2025, 398/2025, 399/2025,
400/2025, 401/2025, 402/2025, 403/2025, 404/2023, 459/2025, 460/2025, 461/2025,
462/2025, 463/2025, 464/2025, 465/2025, 466/2025, 467/2025, 468/2025, 501/2025,
502/2025, 504/2025, 505/2025, 506/2025, 508/2025, 509/2025, 510/2025, 511/2025,
512/2025, 513/2025, 514/2025, 527/2025, 529/2025, 530/2025, 531/2025, 532/2025,
533/2025, 534/2025, 535/2025, 536/2025, 554/2025, 555/2025, 556/2025, 557/2025,
558/2025, 559/2025, 560/2025, 561/2025, 563/2025, 564/2025, 565/2025, 566/2025,
567/2025, 568/2025, 569/2025, 570/2025, 571/2025, 572/2025, 573/2025, 574/2025,
575/2025, 576/2025, 577/2025, 578/2025, 579/2025, 580/2025, 581/2025, 582/2025,
583/2025, 584/2025, 586/2025, 587/2025, 588/2025, 590/2025, 593/2025, 594/2025,
595/2025, 596/2025, 597/2025, 598/2025, 599/2025, 600/2025, 601/2025, 602/2025,
603/2025, 604/2025, 605/2025, 606/2025, 607/2025, 608/2025, 609/2025, 612/2025,
614/2025, 615/2025, 616/2025, 617/2025, 618/2025, 619/2025, 620/2025, 621/2025,
622/2025, 623/2025, 630/2025, 631/2025, 632/2025, 633/2025, 634/2025, 635/2025,
636/2025, 637/2025, 638/2025, 639/2025, 640/2025, 641/2025, 642/2025, 643/2025,
645/2025 646/2025, 647/2025, 648/2025, 649/2025, 650/2025, 654/2025, 656/2025,
657/2025, 658/2025, 660/2025, 661/2025, 662/2025, 663/2025, 664/2025, 667/2025,
668/2025, 669/2025, 670/2025, 672/2025, 702/2025 e 703/2025 de iniciativa do Vereador
Leandro Andrade Preto.

n.bripfi14a58a6avfl.
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*Leitura, discussdao e votacdo em bloco das Indicagcbes n°s 169/2025, 170/2025,
171/2025, 172/2025, 173/2025, 174/2025, 175/2025, 176/2025, 177/2025, 178/2025,
420/2025, 421/2025, 422/2025, 423/2025, 424/2025, 425/2025, 426/2025, 427/2025,
428/2025, 429/2025, 430/2025, 431/2025, 432/2025, 433/2025, 434/2025, 435/2025,
437/2025 e 438/2025 de iniciativa do Vereador Vilson Cordeiro.

*Leitura, discussao e votagao em bloco das Indicagcées n° 189/2025, 190/2025, 192/2025,
193/2025, 194/2025, 195/2025, 257/2025, 258/2025, 259/2025, 260/2025, 261/2025,
390/2025, 391/2025, 392/2025, 393/2025, 394/2025, 442/2025, 443/2025, 444/2025,
445/2025, 446/2025, 447/2025, 624/2025, 626/2025 e 627/2025 de iniciativa do Vereador
Fabio Pedroso.



*Leitura, discussdo e votacdo em bloco das Indicagcdes n°s 202/2025, 203/2025,
225/2025, 226/2025, 387/2025, 406/2025, 407/2025, 409/2025, 410/2025, 411/2025,
412/2025, 413/2025, 470/2025, 471/2025, 472/2025, 516/2025, 517/2025, 518/2025,
519/2025, 781/2025, 782/2025, 783/2025, 784/2025 e 785/2025 de iniciativa do Vereador
Eduardo Rodrigo de Castilhos.

*Leitura, discussdao e votacdo em bloco das Indicacbes n°s 214/2025, 287/2025,
386/2025, 522/2025, 629/2025, 732/2025, 733/2025 e 734/2025 de iniciativa do Vereador
Olizandro Ferreira Junior.

*Leitura, discussdao e votacdo em bloco das Indicacbes n°s 388/2025, 389/2025,
458/2025, 469/2025, 499/2025, 523/2025, 524/2025, 719/2025 e 720/2025 de iniciativa do
Vereador Pedro Ferreira de Lima.

*Leitura, discussao e votacdo em bloco das Indicacbes n°s 542/2025, 545/2025 e
546/2025 de iniciativa do Vereador Nilso Vaz Torres.

*Leitura, discussdo e votagdo em bloco das Indicacbes n° 35/2025 e 277/2025 de
iniciativa conjunta dos Vereadores Fabio Almeida Pavoni e Sebastido Valter Fernandes.

*Leitura, discussdo e votagdo em bloco da Indicagdo n° 289/2025 de iniciativa conjunta
dos Vereadores Fabio Almeida Pavoni, Sebastido Valter Fernandes e Eduardo Rodrigo de
Castilhos.

*Leitura, discussdo e votagdo em bloco da Indicagdo n° 521/2025 de iniciativa conjunta
dos Vereadores Eduardo Rodrigo de Castilhos e Olizandro Ferreira Junior.

*Leitura, discussdo e votagdo em bloco da Indicagdo n° 526/2025 de iniciativa conjunta
dos Vereadores Eduardo Rodrigo de Castilhos e Nilso Vaz Torres.

*Leitura, discussao e votacdo em bloco dos Requerimentos n°s 01/2025, 02/2025,
03/2025 e 14/2025 de iniciativa do Vereador Fabio Almeida Pavoni.

*Leitura, discussao e votacdo em bloco dos Requerimentos n°s 04/2025, 05/025, 07/2025,
08/2029, 09/2025, 10/2025, 11/2025 e 16/2025 de iniciativa do Vereador Gilmar Lisboa.

*Leitura, discussdo e votagdao em bloco do Requerimento n° 06/2025 de iniciativa do
Vereador Francisco Paulo Oliveira.
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*Leitura, discussdo e votacdo em bloco do Requerimento n° 12/2025 de iniciativa do
Vereador Celso Nicacio da Silva.

*Leitura, discussdo e votacdo em bloco dos Requerimentos n°s 18/2025 e 19/2025 de
iniciativa do Vereador Leandro Andrade Preto.

*Leitura, discussao e votacdo da Mocao de Aplausos n° 02/2025 de iniciativa do Vereador
Leandro Andrade Preto.

*Leitura, discussao e votacdo da Mocao de Aplausos n° 03/2025 de iniciativa do Vereador
Leandro Andrade Preto.

7 — Espacgo destinado as Explicagdes Pessoais.

8 — Encerramento.

-
KAUA NA GOUVEIA

* ig ZITHOV
‘ 14/02/2025 17:34:53

ARAUCARIA
Assinatura digital avancada com certificado digital nao ICP-
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CAMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA

EDIFICIO VEREADOR PEDRO NOLASCO PIZZATTO

-
Paa

PARECER CONJUNTO N° 11/2025 — CJR e 03/2025 — CFO

Da comisséo de justica e redagcdo em conjunto com a
comisséo de finangas e orgamento, sobre o Projeto de
Lei n° 2710/2025 de 2018, de iniciativa do (a)
Prefeitura Municipal, onde “altera dispositivo da Lei
Municipal n°1.703, de 11 de dezembro de 2006,
conforme especifica”

| - RELATORIO

A Comisséao de Justica e Redacdo e Finangas e Orgamento, sobre o Projeto de Lei
n° 2.710 de 2025, de iniciativa da Prefeitura Municipal de Araucaria, que “Altera

dispositivo da Lei Municipal n°1.703, de 11 de dezembro de 2006, conforme especifica.

O Senhor Prefeito Municipal justifica em sua mensagem encaminhada — “Referido o
pedido se deve a necessidade de aprimoramento dos servigcos administrativos por parte
da Gestdao Municipal visando cumprir os principios constitucionais da moralidade,
eficiéncia, legalidade, dentre outros, nos termos do art. 37 da Constituicdo Federal.

Desse modo, solicitamos que vossa Exceléncia e demais vereadores que compde
essa Camara Municipal, apreciem e votem o Projeto de Lei, em regime de urgéncia, na
forma estabelecida no artigo 42,§ 1° da Lei Orgénica do Municipio de Araucaria.”

A solicitacdo apresentada visa o aprimoramento dos servigos administrativos pela
gestao municipal, com o objetivo de garantir a observancia dos principios constitucionais
da moralidade, eficiéncia, legalidade, entre outros, conforme estipulado no artigo 37 da
Constituicao Federal.

E importante destacar que a proposta envolve um aumento nas despesas, cujo
impacto sera avaliado no momento da implementagdo dos cargos mencionados. Esse
aumento, no entanto, estd em consonancia com o Plano Plurianual (PPA), a Lei de
Diretrizes Orgamentarias (LDO) e a Lei Orgamentaria Anual (LOA), Lei n° 4.507/2024,
atendendo, ainda, ao disposto no inciso Il do artigo 16 da Lei Complementar Federal n°
101, de 4 de maio de 2000.

Junto ao projeto, estdo inclusos o demonstrativo do impacto orgamentario-financeiro
e a declaragao do ordenador de despesas, garantindo a transparéncia e o cumprimento

das normativas legais.

Endereco: R. Irma Elizabeth Werka, 55 - Jardim Petropolis, Araucaria - PR, CEP:83704-580
Fone: (41) 3641-5200 - www.araucaria.pr.leg.br




CAMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA

EDIFICIO VEREADOR PEDRO NOLASCO PIZZATTO

E o breve relatério.

Il - ANALISE DA COMISSAO DE JUSTIGA E REDAGAO

Inicialmente, compete a Comisséo de Justica e Redagao a analise de projetos de lei
com matérias refentes aos aspectos constitucionais, legais, regimentais, juridicos e

demais, conforme segue:

“Art. 52° Compete

| - a Comissdo de Justica e Redacgdo, os aspectos
constitucionais legais, regimentais, juridicos, de técnica
legislativa de todas as proposi¢ées elaboragédo final, na
conformidade do aprovado, salvo as prevista neste
Regimento (Art. 154,§ 2° Art. 1568; Art 159, inciso Il e Art.
163, 2°);

Dessa forma, cabe a esta comissao o processamento do presente projeto.

Em tempo, a Constituicdo Federal em seu artigo 30, | e Lei Organica do Municipio
de Araucaria em seu Art 5, |, descreve que compete ao Municipio legislar sobre matérias

de interesse local

Art. 30 Compete a Cadmara Municipal deliberar sobre

Matéria da competéncia do Municipio, sujeita a sangé&o do
Prefeito, especialmente sobre:

| — Legislar sobre assuntos de interesse local.

Quanto a analise do mérito do presente projeto cumpre destacar que a alteragao do
percentual minimo de cargos em comissdo serem ocupados por servidores efetivo de
12% para 3%, além retirada da necessidade de dedicagdo exclusiva conforme se

depreende-se do Art° 12 § 5° do projeto de Lei.
A constituicao federal assim dispdem sobre o tema, Art 37° §

‘Art 37° A administragdo publica direta e indireta de
qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios obedecera aos principios de
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia e, também, ao seguinte: (...)

Endereco: R. Irma Elizabeth Werka, 55 - Jardim Petropolis, Araucaria - PR, CEP:83704-580
Fone: (41) 3641-5200 - www.araucaria.pr.leg.br
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II- a investidura em cargo ou emprego publico depende
de aprovagdo prévia em concurso publico de provas ou
de provas e titulos, de acordo com a natureza e a
complexidade do cargo ou emprego, na forma prevista
em lei, ressalvadas as nomeagbes para cargo em
comissdo declarado em lei de livre nomeagdo e
exoneragdo.”

Sendo assim ndo a no presente projeto alteracdo na forma de investidura em cargos
publicos, os quais em regra deve ser mediante de concurso publico, ou cargos em

comissao para servicos de assessoramento, chefia ou direcéo.

Veja que por forca da simetria constitucional a Lei Orgénica do Municipio de

Araucaria estabelece condi¢des e percentual minimos a ser fixado por Lei, vejamos:

‘Art 60 Aplicam-se a Administracdo Publica Municipal os
seguintes preceitos reguladores:

(...)

V - as fungbes de confianga, exercidas exclusivamente
por servidores ocupantes de cargo efetivo, e os cargos de
comissdo, a serem preenchidos por servidores de
carreira, nos casos, condicbes e percentuais minimos
previstos em Lei, destinam-se apenas as atribuicées de
diregdo, chefia e assessoramento;

Diante disso cabe a cada ente federado definir as condi¢cdes e percentuais minimos
para o preenchimento de acordos com suas necessidades. Sendo de competéncia da
municipalidade definir percentual minimo de servidores efetivos a serem nomeados em

cargo de comisséo.

Importante ressaltar o entendimento do Supremo Tribunal Federal sobre a criagcéo

de cargos em comissao, vejamos:

“‘Criacdo de cargos em comissdao. Requisitos
estabelecidos pela Constituigdo Federal. Estrita
observancia para que se legitime o regime excepcional de
livre nomeacdo e exoneragdo. Repercussdo geral
reconhecida. Reafirmagdo da jurisprudéncia da Corte
sobre o tema. 1. A criagdo de cargos em comissao €
excegao a regra de ingresso no servigo publico mediante

Endereco: R. Irma Elizabeth Werka, 55 - Jardim Petropolis, Araucaria - PR, CEP:83704-580
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concurso publico de provas ou provas e titulos e somente
se justifica quando presentes o0s pressupostos
constitucionais para sua instituicdo. 2. Consoante a
jurisprudéncia da Corte, a criagdo de cargos em
comissao pressupode: a) que os cargos se destinem
ao exercicio de fungdoes de dire¢cao, chefia ou
assessoramento, nao se prestando ao desempenho
de atividades burocraticas, técnicas ou operacionais;
b) necessaria relagdo de confianga entre a autoridade
nomeante e o servidor nomeado; c) que o numero de
cargos comissionados criados guarde
proporcionalidade com a necessidade que eles visam
suprir e com o numero de servidores ocupantes de
cargos efetivos no ente federativo que os institui; e d)
que as atribuicoes dos cargos em comissao estejam
descritas de forma clara e objetiva na prépria lei que
os cria. 3. Ha repercussao geral da matéria
constitucional aventada, ratificando-se a pacifica
jurisprudéncia do Tribunal sobre o tema. Em
consequéncia disso, nega-se provimento ao recurso
extraordinario. 4. Fixada a seguinte tese: a) A criagao
de cargos em comissao somente se justifica para o
exercicio de fungées de direcao, chefia e
assessoramento, nao se prestando ao desempenho
de atividades burocraticas, técnicas ou operacionais;
b) tal criagdo deve pressupor a necessaria relagao
deconfianga entre a autoridade nomeante e o servidor
nomeado; c¢c) o numero de cargos comissionados
criados deve guardar proporcionalidade com a
necessidade que eles visam suprir e com o0 numero de
servidores ocupantes de cargos efetivos no ente
federativo que os criar; e d) as atribuigcées dos cargos
em comissao devem estar descritas, de forma clara e
objetiva, na proépria lei que os instituir. (RE 1041210
RG, Relator(a): DIAS TOFFOLI, Tribunal Pleno, julgado
em 27-09-2018, PROCESSO ELETRONICO
REPERCUSSAO GERAL - MERITO DJe-107 DIVULG 21-
05-2019 PUBLIC 22-05-2019)”.

No que tange a criagdo do cargos em comissao de assessor de gestor verifica-se do
perfil profissiografico constante do projeto, que atribuicbes a serem exercidas estdo em
conformidade com o servigos de assessoramento, ou seja ndo a atividades técnicas a

serem desenvolvidas.

Diante do exposto, com base na Constituicdo Federal de 1988, Lei Organica do

Municipio de Araucaria e jurisprudéncia do Supremo Tribunal Federal, no que compete a
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Comisséao de Justica e Redacao, ndo ha ébice ao prosseguimento do projeto de
Lei 2710/2025, inclusive, em relagao a técnica legislativa prevista na Lei Complementar

n°. 95/1998.

Il - ANALISE DA COMISSAO FINANGAS E ORGAMENTO

Compete a Comissdo de Financas e Orcamento analisar matérias tributarias,

abertura de crédito adicional, os projetos do Plano Plurianual, da Lei das Diretrizes

[{pee i)

Orcamentarias, entre outros conforme o inciso I, “a” e “b” do Art. 52 do Regimento Interno

da Camara Municipal de Araucaria, conforme segue:

“Art. 52° Compete

Il - a Comisséo de Finangas e Orgamento, os aspectos
econbmicos e financeiros, especialmente:

a) matéria tributaria, abertura de crédito adicional,
operagbes de crédito, divida publica, anistias e remissées
de dividas, e outras que direta ou indiretamente alterem a
despesa ou a receita do Municipio, ou repercutam no
Patriménio Municipal;

b) os Projetos do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes
Orgcamentarias, Projeto de Orgamento Anual e a
Prestagdo de Contas do Executivo e da Mesa da Camara;

A Lei Organica do municipio de Araucaria traz como competéncia da Camara
Municipal a analise quanto:

‘Art. 10 Compete a Céamara Municipal deliberar sobre
mateéria da competéncia do Municipio, sujeita a sangdo do
Prefeito, especialmente sobre:

x — A criagdo de cargos e carreiras, sua classificagéo,
extingdo e fixagdo dos respectivos padrées de
vencimento.”

Consta do projeto (processo apenso) a declaragdao do ordenador de despesa,
informando que a despesa da presente proposicdo € compativel com o PPA /2022-2025 e
com a Lei de Diretrizes Orcamentarias, e que possui a devida previsdo orcamentaria para
0 exercicio em curso, conforme determina o inciso |l do artigo 16 da Lei de

Responsabilidade Fiscal.
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Paa

Ainda, cumpre ressaltar que o gasto com pessoal possui limites previstos em lei, dos
quais assim estao previstos:

‘Art. 20. A reparticdo dos limites globais do art. 19 néo
podera exceder os sequintes percentuais:

(...)

Il - na esfera municipal:

a) 6% (seis por cento) para o Legislativo, incluido o
Tribunal de Contas do Municipio, quando houver;

b) 54% (cinqlienta e quatro por cento) para o
Executivo.”

Todavia, considerando a resposta ao Oficio 04/2024 (processo apenso), que
apresentou os documentos comprobatérios, verifica-se que a despesa com pessoal
encontra-se em 45,24%, inferior ao limite prudencial estabelecido pela Lei de

Responsabilidade Fiscal, estando o projeto regular quanto a esse requisito.

Cumpre destacar no presente projeto de lei que, cumpre com 0s requisitos
previstos nas legislagdes nacionais e municipais. Logo o projeto de lei esta em
conformidade com o Plano Plurianual, com a Lei Orgamentaria Anual e com a Lei de
diretrizes Orgamentarias. No que nos cabe a Comissdo de Finangas e Orgamento

examinar, somos favoraveis ao Projeto de Lei n.° 2710/2025.

Portanto, no que cabe a analise da Comissao de Financas e Orcamento, verifica-se
que o projeto tratado esta em conformidade com os demais quesitos legais, econdmicos e
financeiros exigidos e que competem a esta comissao, ndo tendo impedimento para a
regular tramitagdo da propositura. Diante do exposto, no que nos cabe a Comisséo de

Financas e orgcamento examinar, favoraveis ao Projeto de Lei n.° 2710/2025.

Diante do exposto, no que nos cabe a Comissao de Financas e orgamento examinar,

favoraveis ao Projeto de Lei n.° 2710/2018.

lll-VOTO

Diante de todo o exposto e, com base no que se verificou através do presente, no

que compete a Comissao de Justica e Redagao, em conjunto com a Comisséao de
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Financas e Orgcamento, ndo se vislumbra ébice ao prosseguimento do Projeto de Lei de n°
2710/2025. Assim, SOMOS PELO PROSSEGUIMENTO DO REFERIDO PROJETO DE
LEI, ao qual deve ser dado ciéncia aos vereadores, bem como, submetido a deliberacao

plenaria para apreciagao conforme o Regimento Interno desta Camara Legislativa.

Dessa forma, submetemos o parecer para apreciagdao dos demais membros das

comissoes.
E o parecer.

Araucaria, 14 de Fevereiro, de 2025

e
i CELSO NICACIO DA SILVA
oy 1470272025 14:01:30
i FRANCISCO PAULD DE
OLIVEIRA ARAUCARIA
14/02/2025 14:11:07 Abiinbrn dite] Evaecda com catiMcade digital s (CR

ARAUTARIA
Azzinatura diginl avengades com ceriificade digital raa ICP-
Brazd

Vereador Relator - CJR Vereador Relator - CFO
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PROJETO LEI N° 2.710, DE 30 DE JANEIRO DE 2025.

Altera dispositivos da Lei Municipal n°® 1.703, de 11
de dezembro de 2006, conforme especifica”.

Art. 1° Art. 1° O caput do art. 12 da Lei Municipal n°® 1.703 de 11 de

dezembro de 2006 passa a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 12 Os cargos de provimento em comissao destinam-se apenas as

atribuicdes de direcdo, chefia e assessoramento, em quantitativo

m.bepa a2 2e

estabelecido nesta Lei. Todos os cargos em comissao sdo de dedicagao

integral.
_: Art. 2° O §5° do art. 12 da Lei Municipal n° 1.703, de 2006 passa a
5 vigorar com a seguinte redagéo:
; §5° No minimo 3% (trés por cento) do total dos cargos em comiss&do

. = nomeados deverao ser ocupados por servidores efetivos do Municipio de

Araucaria.

’,_i Art. 3° Acresce-se o0 Paragrafo unico ao Art. 155 da Lei Municipal n°

1.703, de 2006 com seguinte redacéo:

Detectado, a qualquer tempo, a acumulacéo ilegal de cargos, empregos
ou fungdes publicas, a autoridade a que se refere o Art. 164 notificara o
servidor, por intermédio de sua chefia imediata, para apresentar opg¢ao
no prazo improrrogavel de dez dias, contados da data da ciéncia e, na
hipétese de omissdo, adotara diretamente o processo administrativo

disciplinar, dispensando a sindicancia administrativa.

Art. 4° Altera a redacdo da “TABELA A: DESCRICOES DAS
ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAO”, do ANEXO I, da Lei Municipal n°
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1.703, de 11 de dezembro de 2006, alterando a descrigdo do cargo de “Assessor de
Gestor — DAS-5", que passa a vigorar com a seguinte redagéao:.

ANEXO Il

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAOQ

TABELA A: DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS EM COMISSAO

(...)
ASSESSOR DE GESTOR: Exercer as atribuicbes de assessoramento

em fungdes compativeis com a area e experiéncia profissional de cada

m.bepa a2 2e

ocupante. Assessorar o Prefeito, os Secretarios Municipais, e as chefias

de gabinetes dos Secretarios Municipais em suas atribuicdes

: institucionais nos projetos, nas relagdes com a sociedade. Promover a

m
: ” difusdo do planejamento dos programas de governo, notadamente em

S relagdo a diretrizes tragadas pelo governo, cooperando com as
; Secretarias e Orgdos Municipais. Assessorar o Prefeito, os Secretarios
_ Municipais, e as chefias de gabinetes dos Secretarios Municipais nos
ﬂz assuntos de sua competéncia e que nesta condicao Ihe forem cometidos

2 "_;: e o fornecimento de dados e informacdes a fim de subsidiar o processo
i N decisorio. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de

complexidade, associadas ao ambiente organizacional. Assessorar o

Prefeito, os Secretarios Municipais, e as chefias de gabinetes dos
Secretarios Municipais em suas funcdes politicas e sociais. Subsidiar o
Chefe do Poder Executivo com os dados relativos as expectativas e nivel
de satisfagdo da comunidade em relacdo a prestagcdo dos servigos
publicos. Desempenhar outras atividades que Ihe sejam atribuidas pelo
Prefeito, os Secretarios Municipais, e as chefias de gabinetes dos
Secretarios Municipais no ambito de sua area de atuacéo. Analisar e
complementar as informagdes e procedimentos, acompanhando-os em

todas as suas fases. Desenvolver outras atividades correlatas.

413614-1693
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Requisitos: Livre Nomeacéo; Devidamente matriculado em Curso de
Nivel Superior em Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo

Ministério da Educagao e conhecimento para desempenho da fungao.

Art. 5° Altera a redagdo da “TABELA B: VAGAS DOS CARGOS EM
COMISSAQO”, do ANEXO I, da Lei Municipal n° 1.703, de 11 de dezembro de 2006,
criando o quantitativo de trinta e seis (36) cargos de “Assessor de Assuntos Comunitarios
— DAS-4”, passando a constar o seguinte quantitativo de servidores:

ANEXO I

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAQ

(-..)

TABELA B: VAGAS DOS CARGOS EM COMISSAO

() () ()

Assessor de Assuntos Comunitarios DAS-4 40

Art. 6° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura do Municipio de Araucaria, 30 de janeiro de 2025.

- Assinado di |L.:::Ilrl1ente- por:

= wiz cust
e BOTOGOSKI:01766610035

017.666.109-35
03/02/2025 17:20:02

LUIZ GUSTAVO BOTOGOSKI
Prefeito

Processo n° 1120/2025
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COMISSAO DE JUSTICA E REDAGAO

Processo Legislativo n° 12 /2025
Projeto de Lei n°® 2.711/2025
Relator: Vagner Chefer CJR— PSD

Relator: Olizandro Junior — CFO - MDB

PARECER CONJUNTO N° 12/2025 — CJR e 04/2025 CFO

Da Comissdo de Justi¢ca e Redagcdo em conjunto com a Comissdo
de Finangas e Or¢amento sobre o Projeto de Lei 2.711 de 31 de
Janeiro de 2025, de iniciativa do Prefeito Municipal de Araucaria,
Luiz Gustavo Botogoski, que “Cria a secretaria Municipal de
Expansdo economica e Sustentabilidade, altera dispositivos da
Lei Municipal n°l.547, de 14 de janeiro de 2005 e da Lei
Municipal n° 1.703, de 11 de dezembro de 2006, conforme

especifica.”

I - RELATORIO

A Comissao de Justica e Redagdo e Finangas e Orcamento, sobre o ao Projeto de Lei 2.711 de
31 de janeiro de 2025, de iniciativa do Prefeito Municipal de Araucaria, Luiz Gustavo Botogoski,
que “Cria a secretaria Municipal de Expansdo economica e Sustentabilidade, altera dispositivos da
Lei Municipal n°1.547, de 14 de janeiro de 2005 e da Lei Municipal n°1.703, de 11 de dezembro de
2006, conforme especifica.”

O Senhor Prefeito Luiz Gustavo Botogoski, justifica — o referido substituto se deve a
necessidade ajustes na competéncia da Secretaria Municipal de Industria Econdmica e
Sustentabilidade, alterando o Art 6° que insere o AR. 32-C na Lei Municipal n° 1.547, de 2005, eis
que, a priori, podiam conflitar com a competéncia das demais Secretarias Municipais.

No mais, informamos que o Projeto de Lei 2.711, de 31 de janeiro de 2025 resta inalterado.

Cumpre ressaltar que a proposta acarreta aumento de despesa, a ser aferida no momento de
ativacdao dos referidos cargos, sendo compativel com o Plano Plurianual — PPA, com a Lei de
Diretrizes Orcamentarias — LDO e com a Lei Orcamentaria Anual (Lei 4.507/2024), bem como de
acordo com os termos do inciso II do art. 16 da Lei Complementar Federal n° 101, de 04 de maio de
2000.
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I - ANALISE

Compete a Comissao de Justica e Redagao a andlise de Projetos de Lei com matérias

referentes aos aspectos constitucionais, legais, regimentais, juridicos e demais, conforme segue:

“Art. 52° Compete

I- a Comissdo de Justica e Redagdo, os aspectos
constitucionais, legais, regimentais, juridicos, de técnica
legislativa de todas as proposicoes e elaborag¢do da redagdo
final, na conformidade do aprovado, salvo as excegoes previstas
neste Regimento(Art.154, §2° Art.158; Art.159, inciso Il e
Art.163,29);

Dessa forma, cabe a esta comissdo o processamento do presente projeto.

Em tempo, a Constitui¢ao Federal em seu artigo 30. I e a Lei Organica do Municipio de
Araucaria em seu Art. 5%, descreve que compete ao Municipio legislar sobre matérias de interesse

local:

Art. 30 — Compete a Camara Municipal deliberar sobre
Matéria da Compet
éncia do Municipio, sujeita a sang¢do do Prefeito,

especialmente sobre:

I — legislar sobre assuntos de interesse local;

Além disso, verifica-se que a legislacdo discorre sobre o poder e a competéncia de autoria do

vereador em Projetos de Lei, conforme o Art. 40,81°,b, da Lei Organica Municipal de Araucaria:

Art.40 — O processo legislativo compreende a elaboragdo de :
§1° A iniciativa dos Projetos de Lei é de competéncia:

b) do Prefeito;

Endereco: R. Irméa Elizabeth Werka, 55 - Jardim Petropolis, Araucaria - PR, CEP:83704-580
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Destaca-se a competéncia privativa do prefeito em elaboragdo de projetos de lei que criem
cargos, ¢ bem como discipline o regime juridico desses e criem atribuicdes a entidades da

administracdo.(Lei Organica Municipal de Araucaria, art. 41, incisos I, [l e V).

Art. 41 Compete privativamente ao Prefeito a iniciativa de

Projetos de Lei que:

1 — criem cargos, fungoes ou empregos publicos, e aumentem

vencimentos ou vantagens dos servidores;

Il — disciplinem o regime juridico dos servidores publicos

Me o com befpd B 4665a 7T a

municipais,
V' — criem e estruturem as atribuicoes e entidades da 4 5
P s b3
administragdo Sue
SXa
T
B8&2
=°s
A Lei Organica também preconiza que ¢ competéncia do prefeito estabelecer sobre a FEE
e\ Y. e s8¢
estrutura e organizagao da administra¢ao publica. agl
Ezd
gt
: 25
“Art. 56 Ao prefeito compete: os Y
(= =N
& ox
BEEe
(...) SEe
Il — iniciar o Processo Legislativo, nos casos previstos nesta e

Lei Organica do Municipio,(Redac¢do dada pela emenda a Lei
Orgdnica n°21/2021)

X — estabelecer a estrutura e organizagdo da administragdo da

Prefeitura”™

XI — estabelecer, por lei, atribuigoes, competéncias, e
responsabilidades de seus auxiliares direitos(redagdo dada pela

emenda a Lei Orgdnica n°21/2021)
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A Constituigdo Federal assim dispdem sobre o tema, Art 37° § II

“Art 37° A administracdo publica direta e indireta de qualquer
dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios  obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e,

também, ao seguinte:

()

1I- a investidura em cargo ou emprego publico depende de
aprovagdo prévia em concurso publico de provas ou de provas e
titulos, de acordo com a natureza e a complexidade do cargo ou

emprego, na forma prevista em lei, ressalvadas as nomeagoes

m.com befpdEH 46565 T a

para cargo em comissdo declarado em lei de livre nomeagdo e

51519-03:00-03
o
02515149

HTELIDO ACESSE hitps Mc p
EM 1410

exoneragdo.”

(094 655 659-67)

Sendo assim ndo ha no presente projeto alteracdo na forma de investidura em cargos publicos,

W 1402202

os quais em regra deve ser mediante de concurso publico, ou cargos em comissdo para servicos de

SSIMAD
SEL GO

assessoramento, chefia ou diregao.

=

. N fee” . : ¥4 : c28

Veja que por forca da simetria constitucional a Lei Organica do Municipio de Araucéria g% 2
estabelece condi¢des e percentual minimos a ser fixado por Lei, vejamos: 80%
&S

wo o

BT

“Art 60 Aplicam-se a Administracdo Publica Municipal os Tl

seguintes preceitos reguladores:

(...)

V - as fung¢oes de confianga, exercidas exclusivamente por
servidores ocupantes de cargo efetivo, e os cargos de comissdo,
a serem preenchidos por servidores de carreira, nos casos,
condicoes e percentuais minimos previstos em Lei, destinam-se

apenas as atribuicoes de dire¢do, chefia e assessoramento,
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Diante disso cabe a cada ente federado definir as condigdes e percentuais minimos para o
preenchimento de acordos com suas necessidades. Sendo de competéncia da municipalidade definir
percentual minimo de servidores efetivos a serem nomeados em cargo de comissao.

Importante ressaltar o entendimento do Supremo Tribunal Federal sobre a criagdo de cargos

em comissao, vejamos:

“Criagdo de cargos em comissdo. Requisitos estabelecidos pela
Constituicao Federal. Estrita observancia para que se legitime o
regime excepcional de livie nomeacdo e exoneragdo.
Repercussao geral reconhecida. Reafirmagdo da jurisprudéncia
da Corte sobre o tema. 1. A criacdo de cargos em comissdo ¢
excecdo a regra de ingresso no servigo publico mediante
concurso publico de provas ou provas e titulos e somente se
justifica quando presentes os pressupostos constitucionais para
sua instituicdo. 2. Consoante a jurisprudéncia da Corte, a 2
criacio de cargos em comissiao pressupoe: a) que 0s cargos se ?
destinem ao exercicio de funcdes de direciao, chefia ou
assessoramento, nio se prestando ao desempenho de
atividades burocraticas, técnicas ou operacionais; b)
necessaria relacao de confianca entre a autoridade nomeante
e o servidor nomeado; ¢) que o numero de cargos
comissionados criados guarde proporcionalidade com a Ex
necessidade que eles visam suprir e com o numero de g
servidores ocupantes de cargos efetivos no ente federativo
que os institui; e d) que as atribuicdes dos cargos em o =
comissio estejam descritas de forma clara e objetiva na
propria lei que os cria. 3. Ha repercussao geral da matéria
constitucional aventada, ratificando-se a pacifica
jurisprudéncia do Tribunal sobre o tema. Em consequéncia we s
disso, nega-se provimento ao recurso extraordinario. 4.
Fixada a seguinte tese: a) A criacdo de cargos em comissio
somente se justifica para o exercicio de fun¢des de direcio,
chefia e assessoramento, ndo se prestando ao desempenho de
atividades burocraticas, técnicas ou operacionais; b) tal
criacio deve pressupor a necessaria relacio deconfianca
entre a autoridade nomeante e o servidor nomeado; ¢) o
numero de cargos comissionados criados deve guardar
proporcionalidade com a necessidade que eles visam suprir e
com o numero de servidores ocupantes de cargos efetivos no
ente federativo que os criar; e d) as atribuicoes dos cargos
em comissio devem estar descritas, de forma clara e
objetiva, na propria lei que os instituir. (RE 1041210 RG,
Relator(a): DIAS TOFFOLI, Tribunal Pleno, julgado em 27-09-
2018, PROCESSO ELETRONICO REPERCUSSAO GERAL -
MERITO DJe-107 DIVULG 21-05-2019 PUBLIC 22-05-
2019)”.
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No que tange a criagdo do cargos em comissdo de assessor de gestor verifica-se do perfil
profissiografico constante do projeto, que atribuigdes a serem exercidas estdo em conformidade
com o servicos de assessoramento, ou seja nao a atividades técnicas a serem desenvolvidas.

Diante do exposto, com base na Constituicdo Federal de 1988, Lei Organica do Municipio de
Araucaria e jurisprudéncia do Supremo Tribunal Federal, no que compete a Comissao de Justiga e

Redacao, ndo ha ébice ao prosseguimento do projeto de Lei 2711/2025, inclusive, em relacao a

técnica legislativa prevista na Lei Complementar n°. 95/1998.

III - ANALISE DA COMISSAO FINANCAS E ORCAMENTO

Compete a Comissao de Financas e Orgamento analisar matérias tributarias, abertura de
crédito adicional, os projetos do Plano Plurianual, da Lei das Diretrizes Or¢camentarias, entre outros
conforme o inciso II, “a” e “b” do Art. 52 do Regimento Interno da Camara Municipal de Araucaria,

conforme segue:

“Art. 52° Compete
Il - a Comissdo de Finangcas e Orgamento, os aspectos
economicos e financeiros, especialmente:

a) materia tributdria, abertura de crédito adicional, operacoes
de crédito, divida publica, anistias e remissoes de dividas, e
outras que direta ou indiretamente alterem a despesa ou a
receita do Municipio, ou repercutam no Patrimonio Municipal;

b) os Projetos do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes
Org¢amentarias, Projeto de Or¢amento Anual e a Presta¢do de
Contas do Executivo e da Mesa da Camara,

A Lei Organica do municipio de Araucéria traz como competéncia da Camara Municipal a

analise quanto:
“Art. 10 Compete a Camara Municipal deliberar sobre matéria
da competéncia do Municipio, sujeita a san¢do do Prefeito,
especialmente sobre:

x — A criagdo de cargos e carreiras, sua classificagdo, extingdo
e fixagcdo dos respectivos padroes de vencimento.”
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Consta do projeto (processo apenso) a declaragao do ordenador de despesa, informando que a
despesa da presente proposi¢ao ¢ compativel com o PPA /2022-2025 e com a Lei de Diretrizes
Orgamentarias, e que possui a devida previsdo orgamentaria para o exercicio em curso, conforme

determina o inciso II do artigo 16 da Lei de Responsabilidade Fiscal.

Ainda, cumpre ressaltar que o gasto com pessoal possui limites previstos em lei, dos quais

assim estao previstos:

“Art. 20. A reparti¢do dos limites globais do art. 19 ndo poderd
exceder os seguintes percentuais:

e
111 - na esfera municipal:

a) 6% (seis por cento) para o Legislativo, incluido o Tribunal de
Contas do Municipio, quando houver,

b) 54% (cingiienta e quatro por cento) para o Executivo.”

Todavia, considerando a resposta ao Oficio 02/2024 (processo apenso), que apresentou 0s
documentos comprobatorios, verifica-se que a despesa com pessoal encontra-se em 45,24%, inferior
ao limite prudencial estabelecido pela Lei de Responsabilidade Fiscal, estando o projeto regular

quanto a esse requisito.

Cumpre destacar no presente projeto de lei que, cumpre com os requisitos previstos nas
legislacdes nacionais e municipais. Logo o projeto de lei esta em conformidade com o Plano
Plurianual, com a Lei Or¢camentaria Anual e com a Lei de diretrizes Or¢camentarias. No que nos
cabe a Comissdo de Finangas e Orgamento examinar, somos favordveis ao Projeto de Lei n.°
2711/2025.

Portanto, no que cabe a andlise da Comissdao de Finangas e Orgamento, verifica-se que o
projeto tratado estd em conformidade com os demais quesitos legais, econdmicos e financeiros
exigidos e que competem a esta comissdo, ndo tendo impedimento para a regular tramitagdo da
propositura. Diante do exposto, no que nos cabe a Comissdo de Finangas e or¢camento examinar,

favoraveis ao Projeto de Lei n.° 2711/2025.
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Diante de todo o exposto e, com base no que se verificou através do presente, no que
compete a Comissao de Justiga e Redacdo, em conjunto com a Comissdo de Finangas e Orgamento,
ndo se vislumbra Obice ao prosseguimento do Projeto de Lei de n° 2711/2025. Assim, SOMOS
PELO PROSSEGUIMENTO DO REFERIDO PROJETO DE LEI, ao qual deve ser dado
ciéncia aos vereadores, bem como, submetido a deliberagdo plendria para apreciacdo conforme o
Regimento Interno desta Camara Legislativa.

Dessa forma, submetemos o parecer para apreciacao dos demais membros das comissoes.

E o parecer.

Araucaria, 14 de fevereiro de 2025.

Ay
ﬂ VAGMNER JOSE CHEFER
14/02/2025 15:18:58
ARAUCARIA
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Brazdl

VEREADOR VAGNER CHEFER
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lﬂ OLIZANDRO JOSE FERREIRA
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4/02/2025 15:22:50

ARAUCARIA
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Prefeitura do Municipio de Araucaria

/ Secretaria Municipal de Administracao

Araucaria, 03 de fevereiro de 2025.

Oficio Externo n° 0352/2025

Excelentissimo Senhor

EDUARDO RODRIGO DE CASTILHOS

DD. Presidente da Camara Municipal de Araucaria
Camara Municipal de Araucaria

Araucaria/PR

Assunto: Projeto de Lei n° 2711/2025 - “Cria a Secretaria Municipal de Expansao Econémica e
Sustentabilidade, altera dispositivos da Lei Municipal n® 1.547, de 14 de janeiro de 2005 e da Lei
Municipal n° 1.703, de 11 de dezembro de 2006, conforme especifica”.

Excelentissimo Senhor Presidente:

Com o presente estamos encaminhando a Vossa Exceléncia e demais pares
dessa Egrégia Casa Legislativa, para apreciagdo, analise, discussdo e posterior aprovagao, o
Projeto de Lei n® 2711/2025, que cria a Secretaria Municipal de Expansdao Econbémica e
Sustentabilidade, duas Secretarias Municipais Extraordinarias, cuja instalagdo e duragdo, com
possibilidade de prorrogacgao, serao tratadas nos termos do Artigo 3° da Lei Municipal n°® 1.547, de
14 de janeiro de 2005; bem como altera dispositivos da Lei Municipal n° 1.703, de 11 de dezembro
de 2006.

Desse modo, solicitamos que Vossa Exceléncia e demais vereadores que
compde essa Camara Municipal, apreciem e votem o Projeto de Lei, em regime de urgéncia,
na forma estabelecida no artigo 42, § 1° da Lei Organica do Municipio de Araucaria, em
razao da importancia da matéria.

Referido pedido se deve a necessidade de aprimoramento dos servigos
administrativos por parte da Gestdao Municipal a fim de cumprir os principios constitucionais da
moralidade, eficiéncia, legalidade, dentre outros, nos termos do art. 37 da Constituicdo Federal.

Cumpre ressaltar que a proposta acarreta aumento de despesa, a ser aferida no
momento de ativagcido dos referidos cargos, sendo compativel com o Plano Plurianual — PPA, com
a Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO e com a Lei Orcamentaria Anual (Lei 4.507/2024), bem
como de acordo com os termos do inciso Il do art. 16 da Lei Complementar Federal n° 101, de 04
de maio de 2000.

Na oportunidade renovo a Vossa Exceléncia e aos demais componentes
dessa Egrégia Casa Legislativa, nossa estima e distinta consideragao.

Atenciosamente,

== Assinado digitalmente por:
=¥, LUIZ GUSTAVO
mmens BOTOGOSKI:017 66610935

017.666.109-35
030272025 16:35:20

LUIZ GUSTAVO BOTOGOSKI
Prefeito Municipal
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PROJETO LEI N° 2.711, DE 31 DE JANEIRO DE 2025.

Cria a Secretaria Municipal de Expansao
Econbmica e Sustentabilidade, altera dispositivos
da Lei Municipal n° 1.547, de 14 de janeiro de
2005 e da Lei Municipal n° 1.703, de 11 de
dezembro de 2006, conforme especifica.

DAS ALTERACOES NA LEI N° 1.547, de 14 de janeiro de 2005.

Art. 1° Insere item na alinea "f", do inciso |, do Art. 2°, da Lei Municipal n® 1.547,
de 14 de janeiro de 2005, com a seguinte redacéo:

- Secretaria Municipal de Expansdo Econémica e Sustentabilidade (SMEES).
Art. 2° Insere a alinea “g”, no inciso |, do art. 2°, da Lei Municipal n° 1.547, de
14 de janeiro de 2005, com a seguinte redacao:

g) Secretaria Municipal Extraordinaria, cuja denominagdo sera atribuida pelo
Chefe do Poder Executivo quando da edicdo do Decreto de Instalagéo.

Art. 3° Altera a redacao do caput do Art. 3° da Lei Municipal n°® 1.547, de 14 de
janeiro de 2005, que passara a vigorar com a seguinte redacéo:

Art. 3° As Secretariais Municipais Extraordinarias, que ndo podem exceder a
duas, criadas para tratar de assuntos ou programas de importédncia ou duragéo
transitoria, serdo instaladas por Decreto e terdo duragdo de até dois anos,
podendo ser prorrogado uma Unica vez por igual periodo, nos termos do
Decreto de instalacgao.

Art. 4° Altera a redagédo do Paragrafo Unico do Art. 3° da Lei Municipal n° 1.547,
de 2005, que passa a vigorar com a seguinte redagao:

Paragrafo Unico. O Decreto de Instalagdo da (s) Secretaria (s) Extraordinaria
(s) estabelecera nos termos do caput, o nome da Secretaria, o prazo de
vigéncia, a competéncia detalhada (que n&o podera conflitar com a
competéncia das demais Secretarias permanentes), bem como 0s meios
administrativos a serem usados e, conforme o caso, as unidades
administrativas que devam temporariamente ser vinculadas ao novo 6rgao.

Art. 5° Insere a Sec¢ao XllI, no Capitulo V, do Titulo Il da Lei Municipal n°® 1.547,
de 2005, com a seguinte redagéo:

Secao XllI
Secretaria Municipal de Expansdo Econémica e Sustentabilidade (SMEES)

Art. 6° Apos a Secao Xlll, inserida pelo Art. 5° desta Lei, insere o Art. 32-C na
Lei Municipal n® 1.547, de 2005, com a seguinte redagao:


https://leismunicipais.com.br/a/pr/a/araucaria/lei-ordinaria/2005/154/1547/lei-ordinaria-n-1547-2005-dispoe-sobre-a-reestruturacao-da-organizacao-basica-da-prefeitura-do-municipio-de-araucaria-revoga-a-lei-1101-97-os-artigos-10-e-20-da-lei-1-207-01-os-artigos-10-20-paragrafo-unico-do-artigo-30-e-tabela-c-do-anexo-i-da-lei-1-304-02-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/pr/a/araucaria/lei-ordinaria/2005/154/1547/lei-ordinaria-n-1547-2005-dispoe-sobre-a-reestruturacao-da-organizacao-basica-da-prefeitura-do-municipio-de-araucaria-revoga-a-lei-1101-97-os-artigos-10-e-20-da-lei-1-207-01-os-artigos-10-20-paragrafo-unico-do-artigo-30-e-tabela-c-do-anexo-i-da-lei-1-304-02-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/pr/a/araucaria/lei-ordinaria/2005/154/1547/lei-ordinaria-n-1547-2005-dispoe-sobre-a-reestruturacao-da-organizacao-basica-da-prefeitura-do-municipio-de-araucaria-revoga-a-lei-1101-97-os-artigos-10-e-20-da-lei-1-207-01-os-artigos-10-20-paragrafo-unico-do-artigo-30-e-tabela-c-do-anexo-i-da-lei-1-304-02-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/pr/a/araucaria/lei-ordinaria/2005/154/1547/lei-ordinaria-n-1547-2005-dispoe-sobre-a-reestruturacao-da-organizacao-basica-da-prefeitura-do-municipio-de-araucaria-revoga-a-lei-1101-97-os-artigos-10-e-20-da-lei-1-207-01-os-artigos-10-20-paragrafo-unico-do-artigo-30-e-tabela-c-do-anexo-i-da-lei-1-304-02-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/pr/a/araucaria/lei-ordinaria/2005/154/1547/lei-ordinaria-n-1547-2005-dispoe-sobre-a-reestruturacao-da-organizacao-basica-da-prefeitura-do-municipio-de-araucaria-revoga-a-lei-1101-97-os-artigos-10-e-20-da-lei-1-207-01-os-artigos-10-20-paragrafo-unico-do-artigo-30-e-tabela-c-do-anexo-i-da-lei-1-304-02-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/pr/a/araucaria/lei-ordinaria/2005/154/1547/lei-ordinaria-n-1547-2005-dispoe-sobre-a-reestruturacao-da-organizacao-basica-da-prefeitura-do-municipio-de-araucaria-revoga-a-lei-1101-97-os-artigos-10-e-20-da-lei-1-207-01-os-artigos-10-20-paragrafo-unico-do-artigo-30-e-tabela-c-do-anexo-i-da-lei-1-304-02-e-da-outras-providencias
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Art. 32-C. Compete a Secretaria Municipal de Expansdo Econbmica e
Sustentabilidade (SMEES):

| - Elaborar e implementar uma politica de expansdo econémica que fomente o
empreendedorismo, fortaleca negocios de todos os setores, portes e naturezas
juridicas, e estimule a atragdo de novas empresas para O municipio,
impulsionando o desenvolvimento sustentavel e a competitividade local;;

Il - Implementar agbes e programas para atrair investimentos, incentivar a
criagdo, preservagdo e expansao de empreendimentos, e desenvolver projetos
que impulsionem a atividade econémica, incluindo a criagdo de mecanismos de
incentivo para atrair e expandir novos negocios e gerar empregos no municipio;

Il - Promover o fortalecimento e a expansao econémica do municipio por meio
m da realizagdo e participacdo em feiras, exposicdes, congressos, rodadas de
2 § negocios, road shows e outras iniciativas que possam contribuir para a
visibilidade e competitividade das empresas locais;

com.L

=X IV - Elaborar e implementar o Plano Municipal de Aceleracdo Econémica;

V — Criar, implementar e gerir mecanismos fisicos, financeiros, administrativos,
legais e institucionais voltados ao fomento da economia do municipio;

¢ 5 VI - Fortalecer os canais de representacao empresarial, multissetorial, publicos
" e privados e promover acgbes sinérgicas e articuladas junto ao Sistema S do
Comércio e Turismo, Servigos, Industria, Agricultura e Transportes, visando o
fortalecimento das respectivas atividades empresariais no municipio;

- 5 VIl - Propor, articular e coordenar agbes transversais multissetoriais entre 0s
=i orgéos da administragdo direta e indireta municipal e estadual, visando ao
fortalecimento da infraestrutura fisica, logistica, institucional, normativa, de
telecomunicagbes e energética, com o objetivo de ampliar a competitividade e a
sustentabilidade da economia local;

VIIl - Consolidar os polos petroquimicos, metal mecanico e logistico, além de
estimular o desenvolvimento dos polos de biotecnologia e tecnologia da
informagéo, fortalecendo a diversificagdo e a competitividade econémica do
municipio;

IX - Compor o Comité Gestor de Tributacdo das Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte, além de coordenar, fortalecer e aprimorar os mecanismos de
fomento e apoio ao Microempreendedor Individual (MEI), Microempresa (ME) e
Empresa de Pequeno Porte (EPP);

413614-1693
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X - Articular, promover e impulsionar o Ecossistema de Empreendedorismo e
Inovagéo do Municipio de Araucaria, em alinhamento com o Plano Municipal de
Expanséo Econbmica;

Xl - Criar e manter um Observatério Econémico do municipio de Araucaria,
garantindo a anélise continua de indicadores para subsidiar politicas de
expansdo econdémica sustentaveis.

Xl - Implementar a Politica Municipal de Combate as Mudangas Climaticas,
promovendo préticas sustentaveis e mitigando impactos ambientais;

Xl - Manter atualizado o Inventario Municipal de Emissées de Gases de Efeito
Estufa, com foco na redugéo da pegada de carbono;

XIV - Quantificar e atualizar o estoque de carbono nas areas nativas, de
arborizacdo urbana e das ag¢des de transicdo energética;

XV - Introduzir ativos ambientais para valoragdo dos beneficios financeiros de
investimentos sustentaveis;

XVI - Estabelecer instrumentos legais para a transicdo energética e o uso de
energia limpa em edificagbes municipais e na iluminagao publica;

XVII - Monitorar sumidouros de carbono, aprimorando estratégias de mitigagdo
de emissbes de gases de efeito estufa;

XVIIl - Incentivar a ftransicdo para uma economia de baixo carbono,
fortalecendo a economia circular;

XIX - Estimular parcerias publicas e privadas para reducdo de COZ2, alinhadas
aos ODS e a Agenda 2030 da ONU;

XX - Promover a integragdo entre desenvolvimento econdémico e politicas
sociais, buscando um crescimento sustentavel e equilibrado;

XXI - Manter o centro de custo e realizar a gestdo do Fundo Municipal de
Desenvolvimento Econémico e Inovagéo (FMD);

XXII - Realizar outras atividades correlatas.
DAS ALTERACOES NA LEI N° 1.703, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2006.

Art. 7° Altera a redagdo do Anexo Il da Lei Municipal n° 1.703, de 11 de

dezembro de 2006, para acrescentar trés vagas de Secretario Municipal, que passara a ter a
seguinte redacéo:

AGENTES POLITICOS SIMBOLOGIA SALARIO VAGAS
Secretario Municipal Subsidio 21

413614-1693
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Art. 8° Altera a redagdo da “TABELA B: VAGAS DOS CARGOS EM
COMISSAQ”, do ANEXO II, da Lei Municipal n° 1.703, de 11 de dezembro de 2006, criando um
cargo comissionado de Chefe de Gabinete de Secretario Municipal — DAS-1, um cargo
comissionado de Diretor-Geral de Secretaria Municipal — DGS e, criando um cargo comissionado
de Assessor de Assuntos Legislativos — DAS-1 passando a constar o seguinte quantitativo de
servidores nestes cargos:

(...) (...) (...)

Assessor de Assuntos Legislativos DAS-1 19

(...) (...) (...)

Chefe de Gabinete de Secretario Municipal DAS-1 19
(...) (...) (...)

Diretor-Geral de Secretaria Municipal DGS 19
(...) (...) (...)

Paragrafo unico. Ficam mantidos os quantitativos de cargos que nao foram
objeto da alteracao constante no caput deste artigo.

Art. 9°. Os contratos, convénios e demais ajustes pertinentes a Secretaria
Municipal de Expansao EconOmica e Sustentabilidade, permanecerdo sob a geréncia e
financeiro da Secretaria Municipal de Governo - SMGO durante o corrente ano (2025), sendo
que a partir de 2026, tais ajustes serdo objeto de alteracdo contratual ou no instrumento
pertinente durante o corrente ano (2025).

§ 1° As dotagbes orcamentarias da Secretaria Municipal de Expanséao
Econbmica e Sustentabilidade serdo implementadas a partir da Lei Orgamentaria do Exercicio de
2026, conforme Projeto de Lei Orcamentaria a ser proposto pela SMFI no prazo estabelecido

pela Lei Orgénica.

§ 2° Demais alteragdes na LDO e PPA, se necessarias, serao objeto de Projeto
de Lei autbnomo.

§ 3° Todas as despesas da Secretaria Municipal de Expansdo Econdémica e
Sustentabilidade serdo custeadas, no exercicio de 2025, pela Secretaria Municipal de Governo -
SMGO, até que sejam criadas as novas dotagbes orgamentarias.

Art. 10. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura do Municipio de Araucaria, 31 de janeiro de 2025.

Assinado digitalmeante por:
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CORRECAO NUMERICA ERRO DE DIGITACAO
SUBSTITUTIVO AO PROJETO DE LEI 2.711/2025

SUBSTITUTIVO AO PROJETO DE LEI N° 1.711, DE 31 DE JANEIRO DE 2025.

Cria a Secretaria Municipal de Expansdo Econdémica e
Sustentabilidade, altera dispositivos da Lei Municipal n°
1.547, de 14 de janeiro de 2005 e da Lei Municipal n°
1.703, de 11 de dezembro de 20006, conforme especifica.

#29dd

8 _ Art. 1° Insere item na alinea "f", do inciso I, do Art. 2°, da Lei Municipal n°
_ ‘; 1.547, de 14 de janeiro de 2005, com a seguinte redagao:

A E' - Secretaria Municipal de Expansdao Economica e Sustentabilidade (SMEES).

§ = Art. 2° Insere a alinea “g”, no inciso I, do art. 2°, da Lei Municipal n° 1.547, de
_ 8 14 de janeiro de 2005, com a seguinte redagao:

~
LI
-
iLLi

¥

DAS ALTERACOES NA LEI N° 1.547, de 14 de janeiro de 2005.

g) Secretaria Municipal Extraordinaria, cuja denominagdo sera atribuida pelo

Chefe do Poder Executivo quando da edi¢do do Decreto de Instalagdo.

Art. 3° Altera a redacdo do caput do Art. 3° da Lei Municipal n°® 1.547, de 14 de

janeiro de 2005, que passara a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 3° As Secretariais Municipais Extraordinarias, que ndo podem exceder a
duas, criadas para tratar de assuntos ou programas de importancia ou dura¢do
transitoria, serdo instaladas por Decreto e terdo duragdo de até dois anos,
podendo ser prorrogado uma unica vez por igual periodo, nos termos do

Decreto de instalacdo.

Art. 4° Altera a redacdo do Pardgrafo unico do Art. 3° da Lei Municipal n°

1.547, de 2005, que passa a vigorar com a seguinte redacgao:
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Paragrafo unico. O Decreto de Instala¢do da (s) Secretaria (s) Extraordinadria
(s) estabelecerd nos termos do caput, o nome da Secretaria, o prazo de vigéncia,
a competéncia detalhada (que ndo podera conflitar com a competéncia das
demais Secretarias permanentes), bem como os meios administrativos a serem
usados e, conforme o caso, as unidades administrativas que devam

temporariamente ser vinculadas ao novo orgao.

Art. 5° Insere a Secdo XIII, no Capitulo V, do Titulo II da Lei Municipal n°
1.547, de 2005, com a seguinte redacao:

35 Segdio XIII

3 £ Secretaria Municipal de Expansdo Econémica e Sustentabilidade (SMEES)

% D Art. 6° Apos a Segao XIII, inserida pelo Art. 5° desta Lei, insere o Art. 32-C na
J 'u Lei Municipal n° 1.547, de 2005, com a seguinte redacao:

5 LIT Art. 32-C. Compete a Secretaria Municipal de Expansdo Econdémica e
4 Sustentabilidade (SMEES):

&
L
AT
iLLi

I - Elaborar e implementar uma politica de expansdo industrial que fomente e

fortalegca negocios de todos os setores industriais, portes e naturezas juridicas, e

estimule a atra¢do de novas industrias para o municipio, impulsionando o

desenvolvimento sustentavel e a competitividade local;

Il - Implementar agoes e programas para atrair investimentos, incentivar a
criagdo, preservag¢do e expansdo de industrias e desenvolver projetos que
impulsionem a atividade economica industrial, incluindo a cria¢do de
mecanismos de incentivo para atrair e expandir novos negocios e gerar

empregos no municipio;

41 3614-1462
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III - Promover o fortalecimento e a expansdo economica industrial do municipio
por meio da realizagdo e participagdo em feiras, exposigoes, congressos,
rodadas de negocios, road shows e outras iniciativas que possam contribuir

para a visibilidade e competitividade das industrias e empresas locais do setor;

1V - Elaborar e implementar o Plano Municipal de Expansdo Industrial, em

colaboragdo com as demais secretarias municipais,

V — Criar, implementar e gerir mecanismos fisicos, financeiros, administrativos,

legais e institucionais voltados ao fomento da economia industrial do municipio;

m.bifpat16cibEmsdd

Pm.co

VI - Fortalecer os canais de representa¢do empresarial, multissetorial, publicos

1300 -03

oy . o . ; .
il e privados e promover agoes sinérgicas e articuladas junto ao Sistema S do
o
2 i Comércio e Turismo, Servigos, Industria, Agricultura e Transportes, visando o
ot fortalecimento das respectivas atividades industriais no municipio;

I.

VII - Propor, articular e coordenar agoes transversais multissetoriais entre os
orgaos da administra¢do direta e indireta municipal e estadual, visando ao
fortalecimento da infraestrutura fisica, logistica, institucional, normativa, de
telecomunicagoes e energética, com o objetivo de ampliar a competitividade e a

sustentabilidade da industria local;

VIII — Participar e Auxiliar na consolida¢do dos polos petroquimicos, metal
mecanico e logistico, aléem de estimular o desenvolvimento de outros polos
necessarios, fortalecendo a diversificagdo e a competitividade economica do

municipio;

IX - Criar e manter um Observatorio Economico Industrial do municipio de
Araucaria, garantindo a andlise continua de indicadores para subsidiar

politicas de expansdo industrial sustentdveis.
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X - Estimular parcerias publicas e privadas para redug¢do de CO2, alinhadas

aos ODS e a Agenda 2030 da ONU;

XI - Promover a integra¢do entre desenvolvimento economico, meio ambiente e

politicas sociais, buscando um crescimento sustentdvel e equilibrado;
XII - Realizar outras atividades correlatas.
DAS ALTERACOES NA LEI N° 1.703, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2006.

Art. 7° Altera a redacdo do Anexo III da Lei Municipal n® 1.703, de 11 de

om.bpaT6clbarasdd

T o dezembro de 2006, para acrescentar trés vagas de Secretario Municipal, que passara a ter a

- seguinte redagio:

._. ” AGENTES POLITICOS SIMBOLOGIA SALARIO | VAGAS

. E Secretario Municipal Subsidio 21

?? Art. 8° Altera a redacdo da “TABELA B: VAGAS DOS CARGOS EM
5‘: COMISSAO”, do ANEXO 11, da Lei Municipal n® 1.703, de 11 de dezembro de 2006, criando
*E' um cargo comissionado de Chefe de Gabinete de Secretario Municipal — DAS-1, um cargo
E q comissionado de Diretor-Geral de Secretaria Municipal — DGS e, criando um cargo comissionado

g de Assessor de Assuntos Legislativos — DAS-1, passando a constar o seguinte quantitativo de

servidores nestes cargos:

(...) (... (...
Assessor de Assuntos Legislativos DAS-1 19
(... (... (...
Chefe de Gabinete de Secretario Municipal DAS-1 19
(... (... (...
Diretor-Geral de Secretaria Municipal DGS 19
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(.) (.) (.)

Paragrafo tunico. Ficam mantidos os quantitativos de cargos que ndo foram

objeto da alteragdo constante no caput deste artigo.

Art. 9°. Os contratos, convénios ¢ demais ajustes pertinentes a Secretaria
Municipal de Expansao Econdmica e Sustentabilidade, permanecerao sob a geréncia e financeiro
da Secretaria Municipal de Governo - SMGO durante o corrente ano (2025), sendo que a partir de
2026, tais ajustes serdo objeto de alteracdo contratual ou no instrumento pertinente durante o

corrente ano (2025).

§ 1° As dotacdes or¢amentarias da Secretaria Municipal de Expansao Econdmica
e Sustentabilidade serdo implementadas a partir da Lei Orgamentaria do Exercicio de 2026,

conforme Projeto de Lei Orcamentaria a ser proposto pela SMFI no prazo estabelecido pela Lei

Organica.

§ 2° Demais alteragdes na LDO e PPA, se necessarias, serao objeto de Projeto de

Lei autbnomo.

§ 3° Todas as despesas da Secretaria Municipal de Expansdo EconOmica e
Sustentabilidade serdo custeadas, no exercicio de 2025, pela Secretaria Municipal de Governo -

SMGO, até que sejam criadas as novas dotagdes orcamentarias.
Art. 10. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

Prefeitura do Municipio de Araucaria/PR, 12 de fevereiro de 2025.

== Assinado digitalmente por:
= iz cusTAvo

e BOTOGOSKL:01766610935

017.666.109-35
12/02/2025 14:34:04

LUIZ GUSTAVO BOTOGOSKI

Prefeito

41 3614-1462
Rua Pedro Druszcz, 111 - CEP 83702-080 - Centro - Araucaria / PR



amee i CAMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA
O FUTURO DA CIDADE PASSA AQUI

EDIFICIOVEREADOR PEDRO NOLASCO PIZZATTO

PARECER CONJUNTO N°13/2025 — CJR e N° 05/2025 — CFO

Trata-se sobre o Projeto de Lei n° 89/2025, de iniciativa da Comissdo
Executiva que “Dispde sobre a Estrutura do Quadro Proéprio de Cargos de
Provimento Efetivo e em Comissdo e sobre Vencimentos e Vantagens da
Camara Municipal de Araucaria, e da outras providéncias.”

I- RELATORIO

Trata-se do projeto de lei n® 89/2025, de iniciativa da Comissao Executiva que
Dispbe sobre a Estrutura do Quadro Proprio de Cargos de Provimento Efetivo e em
Comisséo e sobre Vencimentos e Vantagens da Camara Municipal de Araucaria, e da

outras providéncias.

A Comissao Executiva justifica a proposicdo da seguinte forma: “A Lei
Municipal n°® 2.983/2016 sofreu diversas alteragdes ao longo de sua vigéncia, de forma
que a consolidagao de tais alteragdes mostra-se adequada neste momento.

Ainda de se considerar que a partir do presente ano houve aumento,
considerando a populagdo municipal, de 11 (onze) para 13 (treze) vereadores, sendo que o
limite, nos termos do texto constitucional, € de até 19 (dezenove) cadeiras.

Também de se observar que Araucaria € uma cidade em expansdo, tendo
recebido e continua recebendo pessoas de diversas regides do Parana e do Brasil, até por
ser polo industrial.

Apesar de ser uma cidade rica e pujante, infelizmente, possui bolsdes de pobreza,
muitas vezes associados a ocupagdes irregulares em areas de preservagcao ambiental,
locais onde ha altos indices de criminalidade e onde mais necessaria faz-se a presenga do
poder publico.

Araucaria também é uma cidade com grande area territorial, tanto urbana quanto
rural, além de possuir, ao lado da atividade industrial e de servigos, forte atividade agricola,
de forma que também a area rural necessita de politicas publicas, principalmente aquelas
relacionadas a manutencgao de estradas, fundamentais para o bom escoamento da safra.

Assim, uma Camara Municipal, caixa de ressonancia dos anseios populares, que
se queira democratica e aberta a populagdo necessita de uma boa estrutura, tanto fisica
quanto operacional, mas, principalmente humana, para, néo so receber as demandas

Rua lrma Elizabeth Werka, 55 — Jardim Petropolis — CEP: 83704-580 — Araucaria-PR
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populares, mas também transforma-las em agbes praticas, seja através da propositura de
projetos de lei quando de sua competéncia, seja através de indicagdes ao Poder Executivo
e, cumprindo seu papel primordial, seja através de fiscalizagdo dos atos por este praticados.
Assim, a nova estrutura funcional proposta visa, primordialmente, preparar o Legislativo
Municipal para seus préximos desafios.

Um destes desafios, a titulo de exemplo, é dar concretude aos objetivos definidos
na Resolugdo n° 73, de 17 de marco de 2020, a qual criou a Procuradoria da Mulher no
ambito do Legislativo Municipal.

Por estas razdes, e ante a evidente necessidade de aprovagao da presente
proposicao, a Comissao Executiva solicita aos demais pares para sua aprovacao,

podendo tal apoio ser expresso atraves de assinatura da presente justificativa..”

E o breve relato.

Il- ANALISE DA COMISSAO DE JUSTICA E REDAGAO.
Inicialmente, importante ressaltar que compete a Comissao de Justica e Redacao a
analise de Projetos de Lei com matérias referentes aos aspectos constitucionais, legais,

regimentais, juridicos e demais, conforme segue:

Art. 52. Compete:

| — a Comissdo de Justica e Redacgdo, os aspectos constitucionais,
legais, regimentais, juridicos, de técnica legislativa de todas as
proposicées e elaboragdo de redagado final, na conformidade do
aprovado, salvo as excegdes previstas neste Regimento (Art. 154, §
2° Art. 158; Art. 159, inciso Ill e Art. 163, 2°);

Dessa forma, cabe a esta comissao o processamento do presente projeto.
Em tempo, a Constituigdo Federal em seu artigo 30, | e a Lei Orgéanica do
Municipio de Araucaria em seu Art. 5° |, descreve que compete ao Municipio legislar

sobre matérias de interesse local:

Art. 30. Compete aos Municipios:

| — legislar sobre assuntos de interesse local;

Além disso, verifica-se que a legislacao discorre sobre o poder e a competéncia
de autoria da comissado executiva da Camara Municipal em Projetos de Lei, conforme o
Art. 40, § 1°, d, da Lei Organica Municipal de Araucaria:

Rua lrma Elizabeth Werka, 55 — Jardim Petropolis — CEP: 83704-580 — Araucaria-PR
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Art. 40. O processo legislativo compreende a elaboragao de:
§ 1° A iniciativa dos Projetos de Lei é de competéncia:

d) da Comisséo Executiva da Camara Municipal. ;

Além disso, verifica-se que a Lei Organica Municipal de Araucaria discorre no
art. 27, inciso |, alinea ¢, sobre a atribuicdo e a competéncia de autoria da comissao
executiva, em elaborar projetos de lei referentes aos vencimentos e demais vantagens

remuneratdrias aos seus servidores. Veja:

“Art. 27 Compete a Comissao Executiva, dentre outras atribui¢des:
I — a iniciativa de proposicdo, quanto a estrutura da Camara
Municipal:

[..]

c) de Lei que disponha sobre vencimento e demais vantagens
remuneratérias de seu quadro de cargos, empregos e fungdes;
(Redacgéao dada pela Emenda a Lei Organica n°® 21/2021)”

Nao somente, mas também a Lei Organica Municipal prevé em seu art. 10 e
incisos IX e X, que a Camara Municipal é o 6rgao competéncia para deliberar sobre a

pauta proposta, sujeita a sangao do executivo. Vejamos:

“Art. 10 Compete a Camara Municipal deliberar sobre matéria da
competéncia do Municipio, sujeita a sangcdo do Prefeito,

especialmente sobre:

IX - o regime juridico uUnico dos servidores municipais, da

Administragao direta, Autarquias e Fundagoes;

X - A criagao de cargos e carreiras, sua classificagéo, extingao e
fixacao dos respectivos padrées de vencimento;”

(grifo nosso)

A propositura revoga a lei 2.983/2016, justificando ....

Como também a lei traz a alteragao da nomenclatura de “chefe de gabinete de
vereador - CC-3” para “Chefe de Gabinete Parlamentar - CC-2", criagdo dos cargos com a
nomenclatura: assessor Parlamentar Executivo, assessor de Gabinete Parlamentar e

Assessores Parlamentares comunitarios.
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Na lei 2983/2016, tratava-se de chefe de gabinete do vereador com o simbolo

CC-3 com a alteragao, passara a vigorar como:

Il — Chefe de Gabinete Parlamentar, simbolo CC-2, com 13 (treze) vagas;

Na lei atualmente em vigor, a previsao € de 39 assessores de vereador com
simbolo CC-2 . A propositura em analise desmembra os assessores de vereador criando

o0s seguintes cargos:

IV — Assessor Parlamentar Executivo, Simbolo CC - 3, com 13 (treze)
vagas;
V — Assessor de Gabinete Parlamentar, simbolo CC - 4, com 13 (treze)
vagas;
VI — Assessor Parlamentar Comunitario, simbolo CC — 05 com 26 (vinte e

seis) vagas;

Na lei 2983/2016, tratava-se de Assessor do Diretor da Escola do Legislativo Municipal,
simbolo CC - 2, com 02 (duas) vagas. A alteracéo sé recai sobre o simbolo e passara a

vigorar como:
XII — Assessor do Diretor da Escola do Legislativo Municipal, simbolo CC —

5, com 02 (duas) vagas;

Na lei 2983/2016, tratava-se de Assessor Especial das Comissodes, simbolo CC — 3, com

01 (uma) vaga. A alteracdo somente recai sobre o simbolo e passara a vigorar como:

XV — Assessor Especial das Comissdes, simbolo CC — 2, com 01 (uma)

vaga;

Na lei 2983/2016, tratava-se de Assessor Geral das Comissodes, simbolo CC — 2, com 01

(uma) vaga. A alteracao so6 recai sobre o simbolo e passara a vigorar como:

XVI — Assessor Geral das Comissdes, simbolo CC — 5, com 01 (uma) vaga;
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ol I : g

Na lei 2983/2016, tratava-se de Assessor da presidéncia, simbolo CC — 2, com

01 (uma) vaga. A alteragéo so recai sobre o simbolo e passara a vigorar como:

Il — Assessor da Presidéncia, simbolo CC - 5 com 02 (duas) vagas;

Na lei 2983/2016, tratava-se de Assessor da diretoria Geral, simbolo CC — 3,

com 01 (uma) vaga. A alteracao sé recai sobre o simbolo e passara a vigorar como:

VIII — Assessor da Diretoria Geral, simbolo CC-2, com 01 (uma) vaga;

Na lei 2983/2016, tratava-se de Assessor das Secretarias, simbolo CC — 2,

com 01 (uma) vaga. A alteracdo sé recai sobre o simbolo e passara a vigorar como:

XVII — Assessor das Secretarias, simbolo CC — 5, com 01 (uma) vaga

Na lei 2983/2016, tratava-se de Assessor de Imprensa, simbolo CC — 2, com

01 (uma) vaga. A alteragao so recai sobre o simbolo e passara a vigorar como:

XXVIII — Assessor de Imprensa, simbolo CC — 5, com 01 (uma) vaga.

Em analise ao projeto de lei, ha a criagdo de 13 novos cargos que aumentam a
despensa, visto que os demais cargos modificaram o simbolo e alguns apenas a suas
nomenclaturas.

Os cargos de Diretoria, Chefia e de Controlador Interno, permanecem com os
mesmos simbolos.

Ressaltamos que houve alteragdes referentes aos simbolos de alguns cargos

conforme ja demonstrado e sobre valores das remuneragdes. Conforme tabela abaixo:

Simbolo Valor

cc-1 R$ 14.795,64
cC-2 R$ 12.400,00
cCc-3 R$ 11.200,00
CcC-4 R$ 9.900,00
cC-5 R$ 7.943,10
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Destacamos que todos os valores e despesas relacionadas ao propositura
estao presentes no relatério de despesas juntados aos autos do processo legislativo

Denota-se o art. 169 da Constituicdo, o qual dispde o que segue:

“Art. 169. A despesa com pessoal ativo e inativo e pensionistas da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios ndo pode
exceder os limites estabelecidos em lei complementar. (Redagao
dada pela Emenda Constitucional n® 109, de 2021)

§ 1° - A concessdo de qualquer vantagem ou aumento de
remuneracgao, a criagao de cargos, empregos e fungdes ou alteragdes
de estrutura de carreiras, bem como a admissdo ou contratacdo de
pessoal, a qualquer titulo, pelos 6rgédos e entidades da administragéo
direta ou indireta, inclusive fundagdes instituidas e mantidas pelo
poder publico, s6 poderao ser feitas:

| - se houver prévia dotagdo orcamentaria suficiente para atender as
projecdes de despesa de pessoal e aos acréscimos dela decorrentes;

Il - se houver autorizagdo especifica na lei de diretrizes
orgamentarias, ressalvadas as empresas publicas e as sociedades de
economia mista.”

O art. 169 da Constituicao Federal apregoa que os limites serdo estabelecidos
por lei complementar, deste modo em analise a Lei complementar de Responsabilidade
Fiscal 101/2000 em seu art. 19 dispde que a receita corrente liquida (RCL) dos municipios

ndo pode exceder 60% (sessenta porcento). Veja:

“Art. 19. Para os fins do disposto no caput do art. 169 da Constitui¢ao,
a despesa total com pessoal, em cada periodo de apuragcéo e em
cada ente da Federagdo, ndo podera exceder os percentuais da
receita corrente liquida, a seguir discriminados:

| — Unido: 50% (cinquenta por cento);

Il — Estados: 60% (sessenta por cento);
Ill — Municipios: 60% (sessenta por cento)”
(grifo nosso)

Deste modo em parecer da diretoria financeira dessa casa de leis, demonstra
que o indice de gastos com pessoal € superior ao limite prudencial estabelecido pela Lei
de Responsabilidade Fiscal (Lei 101/2000).

Ressaltamos que a lei complementar 101/2000 estabelece normas de financgas
publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal, tendo como amparo a

Constituicao Federal. Previsto no Art. 1°, §1°

“A responsabilidade na gestao fiscal pressupde a agao planejada e
transparente, em que se previnem riscos e corrigem desvios capazes
de afetar o equilibrio das contas publicas, mediante o cumprimento de
metas de resultados entre receitas e despesas e a obediéncia a
limites e condigbes no que tange a renuncia de receita, geragéo de
despesas com pessoal, da seguridade social e outras. ”
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Da mesma forma, a Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar
101/2000), em atenc&o ao artigo 16, consta no processo legislativo n°® 27996/2025 a
estimativa do impacto orgamentario financeiro do ano vigente e os dois subsequentes, no

Anexo |l.

“Art. 16 A criacdo, expansdao ou aperfeicoamento de acgao
governamental que acarrete aumento da despesa sera acompanhado
de:

| — estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que
deva entrar em vigor e nos dois subsequentes;

Il — declaracdo do ordenador da despesa de que o aumento tem
adequacgao orgamentaria e financeira com a lei orgamentaria anual e
compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes
orgcamentarias.”

No Parecer da Diretoria Financeira na pag. 05 concluiu-se que “Tendo a vista a
inexisténcia de dotacdo orgamentaria, no exercicio vigente, prévia e suficiente para
suportar a despesa incrementada pelo projeto em analise, conforme explicitado no item Il
deste parecer, avaliamos que HA IMPEDIMENTO de natureza orcamentaria e financeira
ao regular prosseguimento do processo, demandando o manejo dos créditos adicionais
necessarios (suplementagao) em relagao a projecao da despesa 319011 (Vencimentos e
vantagens fixas - pessoal civil ) e 319013 (contribuigbes previdenciarias patronais).”.

Com todo exposto acima, a propositura cumpre com a sua competéncia de sua
iniciativa e sua atribuicdo, contudo observar-se que o referido projeto de lei ha
impedimentos, visto que ndo ha dotagcado orgcamentaria para o feito.

Conforme parecer juridico da Camara Municipal de Araucaria, “Em relacéo ao
impacto orgamentario-financeiro, houve apontamento de insuficiéncia de dotagéo, tendo
sido solicitada suplementacao conforme Processo n° 30055/2025.”

Portanto a comissdo de Justica e Redacgao sera favoravel ao projeto de lei
89/2025, se for concedida a suplementagcdo solicitada e comprovado em impacto
financeiro que o indice sera inferior ao estabelecido da Lei de responsabilidade fiscal.
Caso isso nao ocorra o presidente da comissao retirara o projeto de pauta da sesséo.

Cumpre ressaltar que a presente proposi¢cao nao atende as determinagdes da
Lei Complementar n° 95, de 26 de fevereiro de 1998, que dispde sobre a elaboracéao, a
redacdo, a alteracdo e a consolidacdo das lei. Desta forma, sera anexado ao processo
legislativo a emenda de substitutivo geral, que exclui o anexo V, transformando em art.

10, para adequagao da redagao.
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CAMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA

O FUTURO DA CIDADE PASSA AQUI
EDIFICIO VEREADOR PEDRO NOLASCO PIZZATTO

Il — ANALISE DA COMISSAO FINANCAS E ORCAMENTO

Inicialmente, importante ressaltar que compete a Comissao de Financgas e

Orcamento a analise de Projetos de Lei com matérias referentes aos aspectos

econdmicos e financeiros, conforme segue:

“Art. 52. Compete:

Il — a Comissao de Finangas e Orgamento, os aspectos econdmicos e
financeiros, e especialmente:

a) matéria tributaria, abertura de crédito adicional, operacdes de
crédito, divida publica, anistias e remissbdes de dividas, e outras que
direta ou indiretamente alterem a despesa ou receita do Municipio, ou
repercutam no Patriménio Municipal;”

A Lei Orgéanica do municipio de Araucaria traz como competéncia da Camara

Municipal a analise quanto:

“Art. 10 Compete a Camara Municipal deliberar sobre matéria da
competéncia do Municipio, sujeita a sangdo do Prefeito,
especialmente sobre:

x — A criagdo de cargos e carreiras, sua classificagdo, extingdo e
fixagcdo dos respectivos padrées de vencimento.”

Ainda, cumpre ressaltar que o gasto com pessoal possui limites previstos em lei, dos

quais assim estéo previstos:_

“Art. 20. A reparticdo dos limites globais do art. 19 nao podera
exceder os seguintes percentuais:

(.)

Il - na esfera municipal:

a) 6% (seis por cento) para o Legislativo, incluido o Tribunal de
Contas do Municipio, quando houver;

Portanto, no que cabe a analise da Comissao de Financas e Orcamento, verifica-se

que o projeto tratado precisa da adequagao orgamentaria conforme consta no impacto

financeiro orgamentario. No qual foi solicitado junto a prefeitura municipal a adequagao via

decreto nos termos da legislagao vigente. O qual devera ser anexado até a data do dia

18 de fevereiro e lido em plenario.
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O FUTURO DA CIDADE PASSA AQUI
EDIFICIO VEREADOR PEDRO NOLASCO PIZZATTO

Portanto, no que cabe a andlise da Comissdo de Financas e Orgcamento,
verifica-se que o projeto tratado estd em conformidade com os demais quesitos legais,
econdmicos e financeiros exigidos e que competem a esta comissdo, ndo tendo

impedimento para a regular tramitagcao da propositura.

IV-VOTO

Diante de todo o exposto e, com base no que se verificou através do presente,
no que compete a Comissao de Justica e Redacédo, bem como a Comissao de Finangas e
Orgamento, ndo se vislumbra 6bice ao prosseguimento do Projeto de lei 89/2025. Assim,
SOMOS PELO PROSSEGUIMENTO DO REFERIDO PROJETO DE LEI, ao qual deve
ser dado ciéncia aos vereadores, bem como, submetido a deliberagdo plenaria para

apreciacao conforme o Regimento Interno desta Camara Legislativa.

Porém, destacamos que, até a votagdo, caso a adequacao orcamentaria seja enviada,

seremos favoraveis ao parecer. Caso contrario, retorne as comissoes.

Camara Municipal de Araucaria, 14 de fevereiro de 2025.
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CAMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA
ESTADO DO PARANA

Edificio Vereador Pedro Nolasco Pizzatto

A Comissao Executiva da Camara Municipal de Araucaria/PR, em conformidade
com a Lei Orgéanica Municipal e Regimento Interno desta Casa de Leis, apresenta

a seguinte proposigao:

PROJETO DE LEI ORDINARIA N° 89/2025

Dispbe sobre a Estrutura do Quadro Proprio
de Cargos de Provimento Efetivo e em
Comissdo e sobre Vencimentos e
Vantagens da Camara Municipal de

Araucaria, e da outras providéncias.

Art. 1° - O Quadro Proéprio de Cargos de Provimento Efetivo e em Comissao da
Camara Municipal de Araucéria fica estruturado e consolidado, conforme o
estabelecido nos Anexos |, Il, lll, IV, V e VI, sendo estes parte integrante desta
Lei.

Paragrafo unico. Os Cargos de Provimento Efetivo obedecerdo ao Regime
Juridico dos Servidores Publicos do Municipio e o Plano de Cargos, Carreiras e

Vencimentos dos Servidores da Camara Municipal.

Artigo 2° - A estrutura de apoio as atividades administrativas, financeiras, de
tecnologia da informacéo, legislativas e parlamentares da Camara Municipal fica
assim distribuida:

| - GABINETE DA PRESIDENCIA, composto por 01 (um) Chefe de Gabinete da
Presidéncia, 02 (dois) Assessores da Presidéncia e demais servidores nela
lotados.

Il - GABINETE PARLAMENTAR, composto por 01 (um) Chefe de Gabinete
Parlamentar, 01 (um) Assessor Parlamentar Executivo, 01 (um) Assessor de

Gabinete Parlamentar e 02 (dois) Assessores Parlamentares Comunitarios.
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[l - DIRETORIA GERAL, composta pelo Diretor Geral, um Assessor da Diretoria
Geral e demais servidores nela lotados.

IV - DIRETORIA JURIDICA, composta pelo Diretor Juridico e servidores nela
lotados.

V - UNIDADE DE CONTROLE INTERNO, composta pelo Controlador Interno,
demais servidores nela lotados e um setor, a saber:

1 — Setor de Execugéo de Programas e Avaliagdo de Resultados.

VI - ESCOLA DO LEGISLATIVO MUNICIPAL, vinculada ao Gabinete da
Presidéncia, composta pelo seguinte Colegiado: Comissao Executiva da Camara
Municipal de Araucaria, 01 (um) Diretor da Escola do Legislativo Municipal, 02
(dois) Assessores do Diretor da Escola do Legislativo Municipal e demais
servidores nela lotados.

VIl — DIRETORIA DO PROCESSO LEGISLATIVO, composta pelo Diretor do
Processo Legislativo, pelo Chefe do Processo Legislativo e demais servidores
nela lotados, contendo a seguinte divisao:

1 - Divisdo do Processo Legislativo.

VIl — DIRETORIA ADMINISTRATIVA, composta pelos Diretor Administrativo,
Chefe de Gestdo de Pessoal, Chefe Administrativo, Chefe de Compras e
Licitagdes, Coordenador Operacional e demais servidores nela lotados, contendo
as seguintes divisoes:

a) Divisdo de Gestao de Pessoal, composta pelo seguinte setor:

1 - Servigo Social e Seguranga do Trabalho.

b) Divisdo Administrativa, composta pelos seguintes setores:

1 - Biblioteconomia, Documentacgao e Referéncia Legislativa;

2 - Informacéo ao Cidadao - SIAC.

3 - Patriménio e Almoxarifado.

c) Divisao de Compras e Licitagdes.

IX - DIRETORIA FINANCEIRA, composta pelo Diretor Financeiro, pelo Chefe
Financeiro e Contabil e demais servidores nela lotados, contendo a seguinte

divisdo:
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1 - Divisdo Financeira e Contabil.

X — DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO, composta pelo Diretor de
Tecnologia da Informacdo, pelo Chefe de Tecnologia da Informacdo e demais
servidores nela lotados, contendo a seguinte divisao:

1 - Divisdo de Tecnologia da Informagéao.

Xl — DIRETORIA DE COMUNICACAO SOCIAL, composta pelo Diretor de
Comunicacao Social, pelo Chefe de Comunicagao Social e demais servidores
nela lotados, contendo a seguinte divisao:

1 - Divisdo de Comunicagao Social.

Art. 3° - Fica criada na Camara Municipal de Araucaria a Fungao Gratificada de
Coordenacéo.

§ 1° A Funcdo Gratificada de Coordenagdo é uma vantagem acessoria ao
vencimento atribuida ao servidor efetivo da Camara Municipal de Araucaria pelo
exercicio do encargo de Coordenagao Operacional.

§ 2° No ato da designacdo na Coordenagédo o servidor efetivo devera assinar
termo de responsabilidade que contera suas atribuicdes.

§ 3° O servidor de provimento do cargo em comissado no ato de sua posse devera

dar ciéncia de suas atribuicdes.

Art. 4° - Nao sera concedida Fungao Gratificada de Coordenacédo nos seguintes
Casos:

| - durante o periodo de fruicao das seguintes licengas:

a) sem vencimentos;

b) para tratamento de sua propria saude ou de pessoa da familia por prazo
superior a 15 (quinze) dias;

C) prémio;

d) maternidade e de adotante;

e) quando acidentado no exercicio de suas atribui¢ées, por prazo superior a 15

(quinze) dias;

Rua Irma Elizabeth Werka, 55 — Jardim Petrépolis — CEP: 83.704-580 — Araucaria — Parana — Fone: (41) 3641-5200

m.beipatSEcal T 04

ACESSE hiips

WTELIDD



CAMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA
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f) para o servigo militar obrigatério;

g) para frequentar curso de aperfeicoamento ou especializagéo por prazo superior
a 15 (quinze) dias.

Il — férias;

Il - disposigao funcional para outro 6rgao;

IV - afastamentos para exercicio de mandato eletivo;

V - durante o cumprimento de penalidade disciplinar de suspenséo.

Art. 5° - Aplicam-se aos servidores da Camara Municipal de Araucaria, efetivos e
comissionados, no que couber, os dispositivos da Lei Municipal n® 1.703, de 11 de
dezembro de 2006.

§ 1° Os codigos remuneratérios dos padrbes e dos cargos de provimento efetivo
de que tratam esta Lei serdo aqueles implementados no Plano de Cargos,
Carreiras e Vencimentos da Camara Municipal de Araucaria.

§ 2° A remuneragéo e a fungao gratificada dos servidores da Cémara Municipal
serdo revisadas na mesma data e nos mesmos indices aplicados aos servidores
do Poder Executivo Municipal.

§ 3° E de 40 (quarenta) horas semanais e 08 (oito) horas diarias a jornada de
trabalho para os servidores que compdem o Quadro Préprio de Provimento em

Comissé&o deste Legislativo.

Art. 6° - Nos atos de nomeacéo e de exoneragao dos cargos de que trata esta lei,
sempre constara o Gabinete da Presidéncia, o Gabinete Parlamentar, ou Diretoria

a que se refere.

Art. 7° - As atribuicdes da Unidade de Controle Interno, Divisdes e Servigos

Administrativos seréo estabelecidas em Resolugdo da Camara Municipal.
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Art. 8° - Somente serdo admitidos servidores de outros 6rgaos a disposi¢cdo sem
Onus para a Cémara Municipal ou nomeados em cargo de provimento em
comisséo.

Art. 9° - Art. 9° Ficam criados os seguintes cargos de provimento em comissao:

| - Chefe de Gabinete da Presidéncia, simbolo CC - 1, com 01 (uma) vaga;

Il - Assessor da Presidéncia, simbolo CC - 5 com 02 (duas) vagas;

lIl - Chefe de Gabinete Parlamentar, simbolo CC-2, com 13 (treze) vagas;

IV - Assessor Parlamentar Executivo, Simbolo CC - 3, com 13 (treze) vagas;

V - Assessor de Gabinete Parlamentar, simbolo CC - 4, com 13 (treze) vagas;

VI - Assessor Parlamentar Comunitario, simbolo CC — 05 com 26 (vinte e seis)
vagas;

VII - Diretor Geral, simbolo DG - 1, com 01 (uma) vaga;

VIII - Assessor da Diretoria Geral, simbolo CC-2, com 01 (uma) vaga;

IX - Diretor Juridico, simbolo DJ - 1, com 01 (uma) vaga;

X - Controlador Interno, simbolo ClI - 1, com 01 (uma) vaga;

XI - Diretor da Escola do Legislativo Municipal, simbolo CC - 1, com 01 (uma)
vaga;

XII - Assessor do Diretor da Escola do Legislativo Municipal, simbolo CC - 5, com
02 (duas) vagas;

XIII - Diretor do Processo Legislativo, simbolo CC - 1, com 01 (uma) vaga;

XIV - Chefe do Processo Legislativo, simbolo CH - 1, com 01 (uma) vaga;

XV - Assessor Especial das Comissdes, simbolo CC - 2, com 01 (uma) vaga;

XVI - Assessor Geral das Comissodes, simbolo CC - 5, com 01 (uma) vaga;

XVII - Assessor da Secretarias, simbolo CC - 5, com 01 (uma) vaga;

XVIII - Diretor Administrativo, simbolo CC - 1, com 01 (uma) vaga,;

XIX - Chefe de Gestao de Pessoal, simbolo CH - 1, com 01 (uma) vaga;

XX - Chefe Administrativo, simbolo CH - 1, com 01 (uma) vaga;

XXI - Chefe de Compras e Licitagdes, simbolo CH - 1, com 01 (uma) vaga;

XXII - Diretor Financeiro, simbolo CC — 1, com uma vaga,;

XXIII - Chefe Financeiro e Contabil, simbolo CH - 1, com 01 (uma) vaga;
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XXIV — Diretor de Tecnologia da Informagao, simbolo CC — 1, com uma vaga;
XXV - Chefe de Tecnologia de Informagao, simbolo CH - 1, com 01 (uma) vaga,;
XXVI - Diretor de Comunicagéo Social, simbolo CC-1, com 01 (uma) vaga;
XXVII - Chefe de Comunicagao Social, simbolo CH-1, com 01 (uma) vaga;

XXVIII — Assessor de Imprensa, simbolo CC — 5, com 01 (uma) vaga.

Art. 7° - Revoga-se a Lei n°. 2.983 de 2016.

Art. 8° — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao. s

1

2
25105

Camara Municipal de Araucaria, 12 de fevereiro de 2025.
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JUSTIFICATIVA

A Lei Municipal n°® 2.983/2016 sofreu diversas alteragdes ao longo de sua
vigéncia, de forma que a consolidagcdo de tais alteragbes mostra-se adequada

neste momento.

Ainda de se considerar que a partir do presente ano houve aumento,
considerando a populagdo municipal, de 11 (onze) para 13 (treze) vereadores,
sendo que o limite, nos termos do texto constitucional, é de até 19 (dezenove)

cadeiras.

Também de se observar que Araucaria € uma cidade em expansao, tendo
recebido e continua recebendo pessoas de diversas regides do Parana e do

Brasil, até por ser polo industrial.

Apesar de ser uma cidade rica e pujante, infelizmente, possui bolsées de pobreza,
muitas vezes associados a ocupacgles irregulares em areas de preservagao
ambiental, locais onde ha altos indices de criminalidade e onde mais necessaria

faz-se a presenca do poder publico.

Araucaria também é uma cidade com grande area territorial, tanto urbana quanto
rural, além de possuir, ao lado da atividade industrial e de servigos, forte atividade
agricola, de forma que também a area rural necessita de politicas publicas,
principalmente aquelas relacionadas a manutengdo de estradas, fundamentais

para o bom escoamento da safra.
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Assim, uma Camara Municipal, caixa de ressonancia dos anseios populares, que
se queira democratica e aberta a populagao necessita de uma boa estrutura, tanto
fisica quanto operacional, mas, principalmente humana, para, ndo so6 receber as
demandas populares, mas também transforma-las em agdes praticas, seja
através da propositura de projetos de lei quando de sua competéncia, seja
através de indicagbes ao Poder Executivo e, cumprindo seu papel primordial, seja

através de fiscalizag&o dos atos por este praticados.

Assim, a nova estrutura funcional proposta visa, primordialmente, preparar o

Legislativo Municipal para seus proximos desafios.

Um destes desafios, a titulo de exemplo, € dar concretude aos objetivos definidos
na Resolugdo n° 73, de 17 de margo de 2020, a qual criou a Procuradoria da

Mulher no ambito do Legislativo Municipal.
Por estas razbes, e ante a evidente necessidade de aprovagao da presente
proposi¢cao, a Comissdo Executiva solicita aos demais pares para sua aprovacao,

podendo tal apoio ser expresso através de assinatura da presente justificativa.

Comissao Executiva da Camara Municipal de Araucaria, 09 de fevereiro de 2025.

PASTOR EDUARDO CASTILHOS PAULINHO CABELEIREIRO

Vereador Vereador
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OLIZANDRO JOSE FERREIRA JR. LEANDRO ANDRADE PRETO

Vereador

CELSO NICACIO DA SILVA

Vereador

GILMAR CARLOS LISBOA

Vereador

NILSO JOSE VAZ TORRES

Vereador

PROFESSOR VALTER

Vereador

Vereador

FABIO PEDROSO

Vereador

INVESTIGADOR FABIO PAVONI

Vereador

PEDRINHO DA GAZETA

Vereador

VAGNER JOSE CHEFER

Vereador
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CAMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA

ESTADO DO PARANA

Edificio Vereador Pedro Nolasco Pizzatto

QUADRO PROPRIO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Vereador
ANEXO |

VILSON CORDEIRO

CARGOS Ne. REFERENCIA [TABELA |JORNADA DE
VAGAS |INICIAL TRABALHO
2 R1 I 40 horas
Advogado
Auditor de Controle Interno |2 R1 F 40 Horas
Assistente Administrativo 19 R1 C 40 Horas
Assistente Social 1 R1 F 30 horas
Auxiliar Administrativo 16 R1 H 40 Horas
Biblioteconomista 2 R1 F 40 Horas
Contador 2 R1 F 40 Horas
Motorista 3 R1 D 40 Horas
Redator 1 R1 F 30 Horas
Técnico em Contabilidade |4 R1 E 40 Horas
Técnico em Informatica 4 R1 E 40 Horas
Técnico em Seguranga do|1 R1 E 40 Horas
Trabalho
Telefonista 5 R1 A 30 Horas
Recepcionista 3 R1 A 40 Horas
Auxiliar de Servicos Gerais |4 R1 B 40 Horas
Servente (*) 8 (*) R1 (*) G (%) 40 Horas

Rua Irma Elizabeth Werka, 55 — Jardim Petrépolis — CEP: 83.704-580 — Araucaria — Parana — Fone: (41) 3641-5200

orm.com. bipatssca2TiT0ds
(004.091.719-30) EM 120202025 10:51

1] 300 -03

13022025

L
ONTELDD ACESSE hitps e

ELC

MENTO FOI ASSINADD E
| POR EDUARDO RODRIGO DE CASTILHOS

ARA CONFEREMCIA DD S

= "EI‘ ESTE DOC
P



CAMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA

ESTADO DO PARANA

Edificio Vereador Pedro Nolasco Pizzatto

Copeiro R1 40 Horas
Analista Legislativo  — R1 40 Horas
Tecnologia da Informagao

Analista Legislativo  — R1 40 Horas
Recursos Humanos

Analista Legislativo — Area R1 40 Horas
Orcamentaria e Financeira

Analista Legislativo - R1 40 Horas
Redacao e Revisao

Ortografica e Textual

Assistente Legislativo R1 40 Horas
Analista Administrativo R1 40 Horas
Arquivista R1 40 Horas

(*) Cargo extinto - vagas preenchidas permanecem no cargo em extingdo até a

exoneragao, reaproveitamento ou aposentadoria.
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ANEXO Il
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

CARGO N°. DE SiIMBOLO |VALOR
VAGAS

Chefe de Gabinete da Presidéncia 01 CC-1 R$ 14.795,64
Assessor da Presidéncia 01 CC-5 R$ 7.943,10
Chefe de Gabinete Parlamentar 13 CC-2 R$ 12.400,00
Assessor Parlamentar Executivo 13 CC-3 R$ 11.200,00
Assessor de Gabinete Parlamentar 13 CC-4 R$ 9.900,00
Assessor Parlamentar Comunitario 26 CC-5 R$ 7.943,10
Diretor Geral 01 DG-1 R$ 21.882,62
Assessor da Diretoria Geral 01 CC-2 R$12.400,00
Diretor Juridico 01 DG-1 R$ 21.882,62
Controlador Interno 01 Cl-1 R$ 19.893,30
Diretor da Escola do Legislativo Municipal 01 CC-1 R$ 14.795,64
Assessor do Diretor da Escola do Legislativo |01 CC-5 R$ 7.943,10
Diretor do Processo Legislativo 01 CC-1 R$ 14.795,64
Chefe do Processo Legislativo 01 CH-1 R$ 10.932,74
Assessor Especial das Comissdes 01 CC-2 R$ 12.400,00
Assessor Geral das Comissdes 02 CC-5 R$ 7.943,10
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Diretor Administrativo 01 CC-1 R$ 14.795,64
Chefe de Gestédo de Pessoal 01 CH-1 R$ 10.932,74
Chefe Administrativo 01 CH-1 R$ 10.932,74
Chefe de Compras e Licitagbes 01 CH-1 R$ 10.932,74
Diretor Financeiro 01 CC-1 R$ 14.795,64
Chefe Financeiro e Contabil 01 CH-1 R$ 10.932,74
Diretor de Tecnologia da Informagao 01 CC-1 R$ 14.795,64
Chefe de Tecnologia da Informagao 01 CH-1 R$ 10.932,74
Diretor de Comunicacgao Social 01 CC-1 R$ 14.795,64
Chefe de Comunicagao Social 01 CH-1 R$ 10.932,74
Assessor de Imprensa 01 CC-5 R$ 7.943,10
Total 89
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ANEXO Il
DAS DIRETORIAS, COMPETENCIAS E DIVISOES

GABINETE DA PRESIDENCIA

Compete ao Gabinete da Presidéncia a organizacdo da agenda politica do
Presidente da Camara, assessoramento e assisténcia nas atividades oficiais,
politicas e sociais; a organizagao das relagdes publicas do Presidente da Camara
Municipal com a sociedade e suas organizagdes, com a imprensa e com o publico
em geral; a discussdao e definicdo estratégica da atuagdo institucional do
Presidente da Camara Municipal, a organizacdo e definicdo das noticias da
Presidéncia, inclusive por meios eletrénicos e redes sociais; a estruturacdo da
representacao institucional e do expediente da Presidéncia; elaboragao e divisao,
sob a orientagao do Presidente da Camara, das tarefas de assessoria politica; e

outras atividades estratégicas determinadas pelo Presidente da Camara.

GABINETE PARLAMENTAR

Compete ao Gabinete Parlamentar a organizagdo estratégica das atividades do
Vereador; a geracdo de dados e a prestacdo de informagdes ao Vereador; o
acompanhamento da correspondéncia e o respectivo encaminhamento; a
preparagao de propostas e projetos; o acompanhamento de noticiarios e
elaboragao de noticias do Vereador, inclusive pelas redes sociais, e, se for o caso,
indicar contrapontos e respostas politicas; a elaboragdo de indicagcbes e de
requerimentos; a organizagao estratégica dos arquivos e do material de trabalho
do Vereador; a prestagao de informagbes sobre a tramitagdo de matérias na
Camara Municipal; a execugdo de tarefas politicas e estratégicas do Vereador; a

elaboragao e divisdo, sob a orientacdo do Vereador, das tarefas de assessoria
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visando a atuagéo politica parlamentar. A Chefia do Gabinete Parlamentar cabe a
distribuicdo de tarefas estratégicas, as quais serdo executadas pelos demais

assessores lotados no Gabinete Parlamentar.

DIRETORIA GERAL

Compete a Diretoria Geral, com auxilio de sua assessoria, € em conjunto com a
Presidéncia e a Mesa Diretora, definir e executar o planejamento estratégico da
Camara Municipal, orientando as ac¢des das Diretorias e Coordenagdes; participar
das reunides da Mesa Diretora, para, sob a orientacdo da Presidéncia, relatar e
responder sobre a execugdo das atividades estratégico-institucionais da Camara
Municipal; promover a articulagdo politica e a integracdo das atividades
desenvolvidas pelos 6rgdos que compdem a estrutura da Cémara Municipal;
prestar informagdes e assessoria estratégica em relagdo a sua area de
competéncia a Mesa Diretora, as Comissbes e aos Gabinetes Parlamentares;
exercer outras atribui¢cdes estratégicas determinadas pelo Presidente ou a pedido
da Mesa Diretora da Camara Municipal.

A diregéo geral, o relacionamento estratégico com as Diretorias e Coordenacgdes,
sob a orientagdo da Presidéncia, em atendimento as diretrizes definidas pela
Mesa Diretora, bem como a definicdo, mediante indicacdo da Presidéncia, de
lotagdo de servidor titular de cargo de Assistente Administrativo e de Auxiliar
Administrativo, conforme demanda funcional, dentre os 6rgaos, diretorias e

setores da Camara Municipal, caberao ao Diretor Geral.

DIRETORIA JURIDICA

Compete a Diretoria Juridica a atuagdo em defesa dos interesses institucionais do
Poder Legislativo Municipal nas esferas administrativa e judicial; a manifestagao
em processos; a emissdo de pareceres e orientagdes juridicas a pedido do
Presidente, da Mesa Diretora, das Comissdes e das demais diretorias; a
apreciacgéo juridica de editais e contratos, bem como manifestagdo técnica em

processos administrativos e funcionais, quando exigido por lei; a representagao
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do Poder Legislativo em qualquer instancia judicial ou administrativa, quando a

Camara for autora ou ré, assistente ou oponente, ou simplesmente interessada.

DIRETORIA DA ESCOLA DO LEGISLATIVO MUNICIPAL

Compete a Diretoria da Escola do Legislativo Municipal dirigir as atividades da
mesma e tomar as providéncias necessarias a sua regularidade e funcionamento;
representar a Escola do Legislativo Municipal junto a Mesa Diretora e entidades
externas; elaborar relatério anual de atividades a ser submetido a apreciagcéo da
Mesa Diretora; administrar os gastos da Escola do Legislativo Municipal de
acordo com a previsao orgamentaria; assinar certificados, documentos escolares
e correspondéncia oficial da Escola do Legislativo Municipal; definir as linhas
tematicas e as diretrizes de organizagao e funcionamento dos cursos, programas,
eventos, seminarios e demais atividades oferecidas pela Escola do Legislativo
Municipal, aprovar a programagdo anual de educagdo, capacitagcdo e
desenvolvimento técnico e politico-institucional através do Plano de Capacitagao
Anual; aprovar a contratacdo de professores, instrutores, palestrantes,
consultores e conferencistas para prestarem servicos a Escola do Legislativo
Municipal; dar suporte técnico a realizacdo de seminarios e ciclos de palestras
sobre temas atuais da realidade politica brasileira; promover a articulagdo junto
aos servidores publicos da Caémara Municipal objetivando o desenvolvimento
profissional e pessoal; exercer outras competéncias que forem delegadas pela

Mesa Diretora da Camara Municipal.

DIRETORIA DO PROCESSO LEGISLATIVO

Compete a Diretoria do Processo Legislativo exercer as atividades atinentes ao
acompanhamento da tramitagcdo de proposi¢des, providenciar o registro grafico e
fénico dos acontecimentos ocorridos durante as sessdes plenarias da Camara

Municipal, e atender a publicagcdo dos atos que, por sua natureza, estejam
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sujeitos a esta providéncia, executando os trabalhos inerentes ao processo

legislativo.

DIRETORIA ADMINISTRATIVA

Compete a Diretoria Administrativa o planejamento, a coordenagao e a execugao
dos trabalhos, o acompanhamento e controle de sua execucdo, além da
supervisao, analise e certificagdo da exatidao, integridade e autenticidade dos
atos administrativos, pertinentes a sua area e suas divisbes, em conformidade

com as normas legais em vigor.

DIRETORIA FINANCEIRA

Compete a Diretoria Financeira as atividades concernentes ao processo da
despesa, contabilizacdo orgamentaria, financeira e patrimonial; elaboragdo do
orgamento e controle de sua execugao; recebimento, guarda e movimentacao de

valores; realizacdo de pagamentos e outras tarefas correlatas.

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Compete a Diretoria de Tecnologia da Informagéo planejar, supervisionar,
coordenar e acompanhar atividades pertinentes a informatizagao, provendo
recursos tecnologicos e servigos a todos os setores da Camara Municipal; a
instalacdo e manutengao de aplicativos, assegurando a guarda, integridade
e disponibilidade das informacbdes de interesse da Camara Municipal; a
coordenacgao dos sistemas e dos equipamentos de informatica; a instalagao,
configuragdo e manutencao de software e hardware; o suporte ao usuario,
manutencdo de redes, manutengdo de hardwares ou equipamentos de
informatica; a solicitagdo de novos equipamentos e suprimentos; encaminhar

0s equipamentos que nao possuem mais utilidade para seu destino;
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controlar a manutengao externa de equipamentos, fazer a instalagcéo e

suporte de pontos de rede.

DIRETORIA DE COMUNICACAO SOCIAL
Compete a Diretoria de Comunicagdo Social planejar, supervisionar,
coordenar e acompanhar atividades pertinentes a comunicagao institucional

da Camara Municipal; estabelecer, manter e promover contatos da Camara

m.befpags

1

Municipal com a imprensa; preparar coletanea e sinopse do noticiario do dia;

W12

executar tarefas de relagdes publicas e de divulgagao dos atos institucionais 2

C Mmoo

pelos canais eletrénicos da Camara Municipal; manter registro atualizado de &

004.091.7T189-30} E

matérias relativas a Camara Municipal; elaborar e distribuir aos meios de

comunicagéo as matérias das Sessdes Plenarias, das Comissdes e dos atos

s
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CASTILHOS

institucionais da Presidéncia; organizar e executar o Cerimonial e Protocolo

Oficial da Céamara Municipal; coordenagdo e realizacdo de eventos de S8
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interesse da Camara Municipal. 4
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ANEXO IV
ORGANOGRAMA
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1 Sera enviado em anexo devido a formatagéo.
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ANEXO V

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO, ATRIBUICOES E RESPECTIVOS

REQUISITOS:

CARGO

ATRIBUICOES

SiMBOLO

NUMERO

Chefe de
Gabinete da

Presidéncia

Responsavel pelo bom andamento das
atividades administrativas do Gabinete da
Presidéncia. Coordena a equipe e
responde pelo Gabinete da Presidéncia na
auséncia do Presidente. Trata de assuntos
relacionados a nomeacgdo, exoneragao,
assiduidade, férias, licencas e outros
assuntos dessa natureza pertinentes ao
Gabinete da Presidéncia. Atribuicdes:
Organizar e dirigir as audiéncias do
Presidente; prestar servicos de apoio as
atribuicbes legais e regimentais da
Presidéncia; supervisionar as atividades do
cerimonial, através de comissao especial,
que possui as seguintes atribuigbes:
organizar solenidades; organizar cadastro
de autoridades; organizar as Sessdes
Solenes da Camara Municipal;

confeccionar e expedir convites para as

CC-1

01
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Sessdes Solenes da Camara; organizar a
recepcao dos participantes nas Sessdes
Solenes; recepcionar as autoridades em
visitas oficiais a Céamara Municipal;
promover as relagbes publicas entre a
Camara Municipal, Prefeitura Municipal e
outros Poderes e demais entidades

publicas ou privadas; organizar e controlar

0s registros, a tramitagdo e o arquivamento

L
1051

de documentos e processos no ambito do

2025

Gabinete da Presidéncia, conforme as

om. befpatS6cal TiT 04

CAom.c

S - (004.091.718-30) EM 1202

normas e procedimentos de trabalho em

vigor, assegurar o hasteamento das ;;
bandeiras nacional, estadual e municipal ﬁu
nos locais e épocas determinadas; He

representar o Presidente, quando

RODRIGD DE CASTILHC

solicitado; supervisionar as atividades do

ITO FOI ASSINADD

ME#

Gabinete da Presidéncia; assessorar,

i
13
w
m

planejar e executar em conjunto com o

Presidente, as iniciativas parlamentares

que vao ao encontro do interesse publico;
cumprir e fazer cumprir as determinagdes
do Presidente, bem como as normas e
procedimentos disciplinares da Casa
Legislativa; despachar expedientes
dirigidos ao Gabinete da Presidéncia;
chefiar os assessores do Gabinete da
Presidéncia, participando e instruindo os
mesmos no desenvolvimento das

atividades internas e externas do Gabinete
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da Presidéncia; estabelecer contatos com
autoridades, Poder Executivo e demais
entidades ou 6rgaos publicos ou privados
para possiveis reunides e discussdes de
assuntos de interesse da comunidade
local; fiscalizar a execucdo dos servigos
determinados para os demais assessores
da Presidéncia; organizar a

correspondéncia relativa ao Gabinete da

Presidéncia; organizar a agenda da

m.bepas
0251

1

Presidéncia; executar demais atribui¢cdes

J
OMm.Co

CESSE hifipsNeig
04.091.7T18-30) E

]
Oy EW 12

correlatas. Requisitos Necessarios:

Conhecimento necessario para o bom

=

desenvolvimento de suas tarefas: boa
redacdo; conhecimento da estrutura dos
Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario;

operagcao de microcomputador; Editor de

'.l'-_. o
OHFERER

Texto e Navegador de Internet;
conhecimento e operagdo de programas

internos de informatizacdo do Gabinete;

conhecimentos basicos de Regimento
Interno da Camara Municipal e Lei
Organica do Municipio; conhecimento do
processo legislativo, conhecimento sobre
PPA, LDO e LOA: projetos, tramitagoes,
alteracbes e execugdo orcamentaria;
conhecimento da Lei Complementar n° 95,
de 26 de fevereiro de 1998, que dispde

sobre a elaboracao, a redacao, a alteracao

e a consolidagao das leis. Requisitos: Livre
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Nomeacdo. Escolaridade: Graduado em
Instituicdo de Ensino Superior reconhecida

pelo Ministério da Educacéo.

Organizar os contatos e assessorar a
elaboracdo da agenda politica e
institucional da Presidéncia da Camara
Municipal; Participar nas discussdes

estratégicas e politicas sobre assuntos que

exijam posicionamento da Presidéncia da

L
1051

Camara Municipal; Sugerir estratégias

2025

om. befpatS6cal TiT 04

politicas para atuacdo parlamentar do

CAom.c

Presidente, diante das demandas

formuladas, debatendo a exposig¢ao publica

S - (004.091.718-30) EM 1202

de seu desempenho, inclusive quanto ao =

EM 1302
WNTELIDD ACESSE hilps

RODRIGD DE CASTILHC

Assessorda |uso das redes sociais; Assessorar o|CC-5 02

Presidéncia |processo de formacdo e composicido da

ITO FOI ASSINADD

pauta da ordem do dia da sessao plenaria;

ME#

Assessorar e subsidiar, com dados e

i
13
w
m

informacdes, as reunides da Presidéncia

da Camara Municipal; Acompanhar e

assessorar a Presidéncia da Céamara
Municipal nas sessbes plenarias e nos
compromissos externos e internos; Debater
e assessorar a formacao da estratégia a
ser adotada no processo de comunicagao
da Presidéncia da Camara Municipal com
as demais instituicbes e com a

comunidade. Requisitos  Necessarios:

Conhecimento necessario para o bom
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desenvolvimento de suas tarefas: boa
redacdo; conhecimento da estrutura dos
Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario;
operacao de microcomputador; Editor de
Texto e Navegador de Internet;
conhecimento e operagdo de programas
internos de informatizacdo do Gabinete;
conhecimentos basicos de Regimento
Interno da Camara Municipal e Lei

Orgénica do Municipio; conhecimento do

m.beipatSacaly

O} EM 1200212025

processo legislativo, conhecimento sobre
PPA, LDO e LOA; conhecimento da Lei

=2 w
o E
= @
"
=

Complementar n° 95, de 26 de fevereiro de
1998, que dispde sobre a elaboracdo, a
redacado, a alteracdo e a consolidacao das
leis. Requisitos: Livre Nomeacéo.
Escolaridade: Graduado em Instituicao de
Ensino  Superior  reconhecida  pelo

Ministério da Educacao.

Responsavel pela gestdo e andamento das

atividades do Gabinete Parlamentar.
Programar, supervisionar, dirigir, coordenar,
orientar e controlar, sob os ditames do
Vereador, a execugcdo dos servicos
administrativos e legislativos, do Gabinete
Parlamentar; Coordenar e chefiar a equipe
de assessores do gabinete, participando e
instruindo os mesmos no desenvolvimento

Chefe de das atividades internas e externas;|CC-2 13
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responder pelo Gabinete Parlamentar na
auséncia do Vereador. Tratar de assuntos
relacionados a nomeacdo, exoneracao,
assiduidade, férias, licencas e outros
assuntos dessa natureza pertinentes ao
Gabinete Parlamentar. Atribuigdes:
Organizar e dirigir todas as atividades do
gabinete, prestar servicos de apoio as

atribuicbes legais e regimentais do

Vereador; supervisionar as atividades do

m.bepas
0251

1

Gabinete Parlamentar; assessorar, planejar

0 -0
nm.CE
Oy EW 12

e executar em conjunto com o Vereador, as

10:81

iniciativas  parlamentares, estratégias

i
£r
JJ:
=

w S

politicas e demais agdes que vao ao
Gabinete encontro do interesse publico; cumprir e
Parlamentar |fazer cumprir as determinagées do

Vereador, bem como as normas e

MENTO FOI ASSINADD EM 12022025
OHFERER ¥

procedimentos disciplinares da Casa

Legislativa; Preparar e/ou revisar material

relativo a pronunciamentos, exposicoes e -
proposicdes do Vereador; encaminhar e %

despachar expedientes dirigidos ao
Gabinete Parlamentar; estabelecer
contatos com autoridades, Poder Executivo
e demais entidades ou érgaos publicos ou
privados para possiveis reunides e
discussbes de assuntos de interesse da
municipalidade; fiscalizar a execugéo dos

servicos determinados para os demais

assessores; fazer a gestdo e organizar as
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agendas politicas e administrativa do
Vereador; responsabilizar-se pelos bens
moveis, veiculos e materiais do gabinete.
Participar das discussdes estratégicas e
politicas sobre assuntos que exijam
posicionamento do Vereador; Sugerir
estratégias  politicas para  atuacao
parlamentar do Vereador diante das

demandas formuladas, debatendo a

exposicao publica de seu desempenho,

m.bepas
0251

1

inclusive, quanto ao uso das redes sociais;

0 -0
nm.CE
Oy EW 12

Incumbir-se das correspondéncias

10:81

parlamentares, redigindo-as, digitando-as e

i
£r
JJ:
=

w S

encaminhando-as a expedicdo; Auxiliar o
Vereador na fiscalizagao da Administragao
Publica, observando o cumprimento da

legislagdo, das normas e instrugdes

MENTO FOI ASSINADD EM 12022025
OHFERER ¥

pertinentes; manter contato com os demais

Gabinetes Parlamentares e da Presidéncia

da Camara Municipal, a fim de harmonizar -
as condutas em assuntos de interesse fﬁ%

comum; recepcionar autoridades e
convidados que se dirigem ao Gabinete
Parlamentar; atender as pessoas e
autoridades que desejam manter contato
com o Vereador; Zelar e guardar sigilo das
informacdes recebidas no exercicio de
suas fungdes; executar demais atribuicoes
correlatas. Prestar contas e informacdes

sobre as atividades desenvolvidas e
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materiais do gabinete. Desempenhar as
funcbes dos demais assessores quando
necessario; Desempenhar outras
atividades de assessoramento interno e
externo ao Gabinete Parlamentar, desde
que compativeis com o cargo ocupado.

Requisitos Necessarios: Conhecimento

necessario para o bom desenvolvimento de

suas tarefas: boa redacdo; conhecimento

L
1051

da estrutura dos Poderes Legislativo,

2025

Executivo e Judiciario; operacdo de

om. befpatSacal T 04

CAom.c

microcomputador; Editor de Texto e
Navegador de Internet; conhecimento e a

operacdo de programas internos de

S - (004.091.718-30) EM 1202

TELIDG ACESSE hitps

informatizagcdo do gabinete; conhecimentos

El

RODRIGD DE CASTILHC

basicos de Regimento Interno da Camara

Municipal e Lei Organica do Municipio;

ITO FOI ASSINADD

ME#

conhecimento do processo legislativo,
conhecimento sobre PPA, LDO e LOA:

projetos, tramitagcdes, alteragbes e

i
13
w
m

execugao orgcamentaria; conhecimento da
Lei Complementar n° 95, de 26 de
fevereiro de 1998, que dispbe sobre a
elaboracdo, a redacao, a alteracdo e a
consolidagao das leis. Requisitos: Livre
Nomeacdo. Escolaridade: Graduado em
Instituicdo de Ensino Superior reconhecida

pelo Ministério da Educacéo.

Participar das discussdes estratégicas e
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politicas sobre assuntos que exijam
posicionamento do Vereador; Sugerir
estratégias  politicas para  atuagao
parlamentar do Vereador diante das
demandas formuladas, debatendo a
exposi¢cao publica de seu desempenho,
inclusive, quanto ao uso das redes sociais;
Assessorar e subsidiar, com dados e

informacgoes, as manifestagdes

parlamentares e publicas do Vereador,

m.bepas
0251

1

tanto escritas como orais; Assessorar e

0 -0
nm.CE
Oy EW 12

subsidiar, com dados e informacobes, as

10:81

reunides em que o Vereador participar,

i
£r
JJ:
=

w S

Acompanhar e assessorar o Vereador nas

Assessor reunides e compromissos externos e
Parlamentar |internos, visitas a o¢rgdo e entidades|CC-3 13
Executivo publicas ou privadas, em todos os niveis

MENTO FOI ASSINADD EM 12022025
OHFERER ¥

da federacdo; Debater e assessorar a

formagdo da estratégia a ser adotada no

processo de comunicagdo do Vereador EI

com a comunidade, organizar a agenda E%
externa do Vereador, fazer representar o
parlamentar em reunides, audiéncias
publicas e em visitas que o Vereador nao
puder comparecer. Coordenar eventos e
reunides externas. Responsavel pelo
atendimento a comunicacdo interna e
externa da unidade parlamentar através

dos diversos veiculos de comunicacgao,

pesquisa de dados para elaboragcdo de
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noticias, coleta de noticias ou informacgdes
relacionadas ao foco do mandato e seu
preparo para divulgagcdo. Assessorar em
todas as demandas pertinentes ao
gabinete. Auxiliar o vereador na
fiscalizagdo da Administragdo Publica,
observando o cumprimento da legislagao,

das normas e instrugcbes pertinentes;

Desenvolver, planejar, e executar os

L
1051

servicos de relagdes-publicas do vereador

2025

e do gabinete; providenciar a cobertura

om. befpatS6cal TiT 04

CAom.c

jornalistica das atividades e de atos de

carater publico; auxiliar o Vereador na =

S - (004.091.718-30) EM 1202

redacdo de matérias jornalisticas a serem

divulgadas; elaborar o noticiario oficial do

EW
WNTELIDD ACESSE hilps

RODRIGD DE CASTILHC

Vereador, promovendo a sua divulgacéo

através dos canais de comunicagao,

ITO FOI ASSINADD

ME#

conforme orientagdo da Parlamentar,

i
13
w
m

divulgando os trabalhos realizados pelo

Vereador e seu gabinete; manter contatos

com os o6rgdos de imprensa, fornecendo
notas, textos, relatérios, bem como
agendar entrevistas individuais e coletivas
com os jornalistas; facilitar acesso as
informacbes obtidas vias noticiario e/ou
mediante contatos com os veiculos de
comunicagdo, manter intercambio de
informagbes com  entidades  afins;

promover a redagao de textos sobre a

realizacdo de acontecimentos em que o
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Vereador participar; produzir relatérios
acerca das proposi¢des do vereador, bem
como de suas manifestacbes e
posicionamento politico; manter cadastro
dos o¢rgados de comunicagdo locais e
regionais e, ainda, dos mais importantes a
nivel estadual e nacional; manter arquivo
organizado  contendo  noticiario  do

respectivo Vereador veiculado nos meios

=1

de comunicagdo; promover, organizar e

02510

T

orientar programas de relagdes-publicas e 2

300 -03

divulgagado de assuntos de interesse do

7T18-30) EW 1

gabinete, que concorram para O

esclarecimento da opinido  publica;

5 - (004.091

proporcionar entrevistas do Vereador em
qualquer veiculo de comunicacéo; elaborar

resenhas noticiosas e reportagens para

iTO FOI ASSINADD EM 12022025
RODRIGD DE CASTILHC

IFERENCIA DO SEU CONTEUDD ACESS

ME

publicacdo; exercer assessoria em

assuntos de jornalismo e outras atividades

STE D

PASA OO
POR EDLBROO

afins. Zelar e guardar sigilo das

informagdes recebidas no exercicio de
suas fungdes; Desempenhar as fungdes
dos demais quando necessario;
Desempenhar  outras atividades de
assessoramento interno e externo ao
Gabinete Parlamentar, desde que
compativeis com o cargo ocupado.
Requisitos Necessarios: Conhecimento
necessario para o bom desenvolvimento de

suas tarefas: boa redacdo; conhecimento

Rua Irma Elizabeth Werka, 55 — Jardim Petrépolis — CEP: 83.704-580 — Araucaria — Parana — Fone: (41) 3641-5200



CAMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA
ESTADO DO PARANA

Edificio Vereador Pedro Nolasco Pizzatto

da estrutura dos Poderes Legislativo,
Executivo e Judiciario; operacdo de
microcomputador; Editor de Texto e
Navegador de Internet; conhecimento e
operagao de programas internos de
informatizac&o do gabinete; conhecimentos
basicos de Regimento Interno da Camara

Municipal e Lei Organica do Municipio;

conhecimento do processo legislativo,
conhecimento sobre PPA, LDO e LOA:

L
1051

5

projetos, tramitagcbes, alteragbes e

om. befpatS6cal TiT 04

CAom.c

execucao orgcamentaria; conhecimento da

Lei Complementar n° 95, de 26 de =

S - (004.091.718-30) EM 12021203

fevereiro de 1998, que dispbe sobre a

TELIDG ACESSE hitps

elaboracdo, a redacao, a alteracdo e a

El

RODRIGD DE CASTILHC

consolidagdo das leis. Requisitos: Livre

Nomeacdo. Escolaridade: Graduado em

ITO FOI ASSINADD

ME#

Instituicdo de Ensino Superior reconhecida

i
13
w
m

pelo Ministério da Educacgéo.

Auxiliar o parlamentar nas matérias
legislativas de seu interesse. Realizar
pesquisas legislativas em geral. Elaborar
minutas de matérias legislativas, tais como:
proposigoes, pareceres, votos,
requerimentos, recursos, emendas, de lei,
indicagdes e outros. Realizar atividades
administrativas do Gabinete Parlamentar.
Cumprir as rotinas do gabinete de acordo

com a orientacdo do Parlamentar e do
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Chefe de Gabinete Parlamentar.
Acompanhar e prestar assisténcia ao
Parlamentar em compromissos oficiais.
Assessorar o Parlamentar nas reunides de
comissoes, audiéncias publicas e sessodes
plenarias. Atribuigbes: Organizar os
contatos e assessorar a elaboracdo da
agenda do Vereador quanto a Céamara
Municipal; Manter controle da tramitagao,

prazos e providéncias adotadas sobre as

m.befpagss

1

CC+4 13
proposi¢cées dos vereadores; cumprir as ’

Assessor de

W12

Gabinete

J
C Mmoo

rotinas nas comissdes técnicas a que o s
Parlamentar

004.091.718-30} E

025105

ACESSE hiip

Vereador estiver vinculado; Assessorar e
subsidiar, com dados e informacdes, as
reunides em que o Vereador participa na
Camara Municipal; Receber, classificar,
distribuir e arquivar documentos oficiais ou
de carater confidencial do Vereador para
selecionar assuntos afetos ao respectivo

gabinete; Redigir e digitar correspondéncia

do Gabinete Parlamentar; Auxiliar o
Vereador na fiscalizacdo da Administracéo
Publica, observando o cumprimento da
legislagdo, das normas e instrugdes
pertinentes; Acompanhar a tramitacdo de
proposicdes legislativas e administrativas
do Gabinete Parlamentar e da Céamara

Municipal; alimentar e atualizar

informacdes do Gabinete Parlamentar e do
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Vereador no sistema interno da Cémara
Municipal; Manter cadastro de autoridades
e instituicbes de interesse do Gabinete
Parlamentar; cuidar da recepgdo e do
atendimento das pessoas que se dirigem
ao Gabinete Parlamentar; promover o
intercambio com outras Camaras
Municipais, a fim de oferecer subsidios que
possam interessar as atividades

legislativas; Manter o Vereador informado

m.befpagss

1

W12

sobre prazos a cumprir,, bem como b

J
C Mmoo

acompanhar as providéncias obtidas das s

004.091.718-30} E

025105

ACESSE hiip

proposicdbes em tramite na Camara
Municipal; Organizar a correspondéncia
relativa ao  Gabinete Parlamentar;
Assessorar o Vereador na conducgéo,
desenvolvimento, preparagcdo e demais
situagdes correlatas as atividades politicas
nos trabalhos do plenario da Camara

Municipal; Assessorar nas Sessdes

Plenarias Ordinarias e Extraordinarias;
Demais atividades relacionadas com o
assessoramento de Plenario. Zelar e
guardar sigilo das informagdes recebidas
no exercicio de suas  funcoes;
Desempenhar outras atividades de
assessoramento interno e externo ao

Gabinete Parlamentar, desde que

compativeis com o cargo ocupado.
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Requisitos Necessarios: Conhecimento
necessario para o bom desenvolvimento
de suas tarefas: boa redacao;
conhecimento da estrutura dos Poderes
Legislativo, Executivo e  Judiciario;
operacao de microcomputador; Editor de
Texto e Navegador de Internet;

conhecimento e operagédo de programas 2

internos de informatizagdo da Céamara

0251

Municipal; conhecimentos basicos de

m.befpatss
0242

W12

Regimento Interno da Camara Municipal e 3

J
C Mmoo

004.091.718-30) E

Lei Organica do Municipio; conhecimento ';-;

5 1005

do processo legislativo; conhecimento i
sobre PPA, LDO e LOA; conhecimento da
Lei Complementar n° 95, de 26 de

fevereiro de 1998, que dispbe sobre a

elaboracdo, a redacido, a alteragcdo e a

MENTO 01 ASSINADD EM 120220
ONFEREP »

consolidagdo das leis. Requisitos: Livre
Nomeacdo. Escolaridade: Graduado em

Instituicdo de Ensino Superior reconhecida

pelo Ministério da Educacgéo.

Apoio e assessoramento em atividades

externas junto a comunidade, ouvindo

Assessor . ,
municipes, registrando suas demandas e

Parlamentar , CC-5 26
reportando-as ao Gabinete Parlamentar.

Comunitario ] , .
Organizar a agenda do vereador junto a

comunidade, atendimento ao publico em

geral, realizar visitas em todo o municipio
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como ruas, pragas, parques e proprios
dentre outros, a fim de verificar as
demandas a serem realizadas, atendidas e
nao atendidas da comunidade.
Representar o Vereador no atendimento a
comunidade, tanto da area urbana quanto

rural, quando |he for solicitado, realizar

levantamento de demandas junto aos

setores publicos designados. Assessorar

L
1051

2025

nas demandas do gabinete. Encaminhar ao

om. befpatSacal T 04

Gabinete Parlamentar os assuntos de b

L]
CAom.c

interesse publico, para analise posterior e a z

elaboragdo de  proposta legislativa

S - (004.091.718-30) EM 1202

correspondente. Auxiliar o Vereador na

TELIDG ACESSE hitps

El

fiscalizacdo da Administracdo Publica,

observando o cumprimento da legislagao,

ITO FOI ASSINADD

ONFEREN

ClA DD SE
O RODRIGO DE CASTILHC

das normas e instrugcbes pertinentes;

ME#

manter relacGo de demandas da
comunidade. Zelar e guardar sigilo das
informacdes recebidas no exercicio de @
suas fungdes; Desempenhar outras -
atividades de assessoramento interno e
externo ao Gabinete Parlamentar, desde
que compativeis com o cargo ocupado.
Requisitos Necessarios: Conhecimento
necessario para o bom desenvolvimento de
suas tarefas: boa redacdo; conhecimento

da estrutura dos Poderes Legislativo,

Executivo e Judiciario; operagao de
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microcomputador; Editor de Texto e
Navegador de Internet; conhecimento e
operagao de programas internos de
informatizagdo da Cémara; conhecimentos
basicos de Regimento Interno da Camara
Municipal e Lei Organica do Municipio;
conhecimento do processo legislativo;
conhecimento sobre PPA, LDO e LOA;
conhecimento da Lei Complementar n°® 95, = o

de 26 de fevereiro de 1998, que dispde

m.befpatss

O} EW 1200202025 1

sobre a elaboracgao, a redacédo, a alteracao

=2 w
o E
= @
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=

e a consolidagao das leis. Requisitos: Livre
Nomeacdo. Escolaridade: Graduado em
Instituicdo de Ensino Superior reconhecida

pelo Ministério da Educacao.

Exercer a direcdo geral no ambito
Diretor Geral |administrativo da Camara Municipal de|DG-1 01
acordo com a orientacdo da Presidéncia e

com as diretrizes definidas pela Mesa

Diretora; Relacionar-se estrategicamente
com as coordenacgdes de setores, visando
dirigi-los ao atendimento dos objetivos e
metas institucionais da Caémara Municipal
de acordo com a orientagao da Presidéncia
desta, de lotacdo de servidor titular de
cargo de Assistente Administrativo e de

Auxiliar Administrativo, conforme demanda

funcional; Acompanhar as reunides da
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Mesa Diretora, mediante solicitacao,
quando a matéria em discussdo envolver
assuntos relacionados com a direcao da
Camara Municipal; Articular, com a
Presidéncia da Camara Municipal, a
designagdo de apoio operacional e
administrativo para a realizagcdo das
atividades institucionais da Céamara.

Requisitos: Livre Nomeagao. Escolaridade:

Graduado em |Instituicio de Ensino

m.bepas
0251

1

Superior reconhecida pelo Ministério da

W12

J
OMm.Co

CESSE hifipsNeig
04.091.7T18-30) E

Educacéo.

Assessor dalAssessorar a Diretoria Geral em suas| CC-2 01

=

Diretoria Geral [atribuicdes, de acordo com orientacdes
desta. Produzir relatérios sobre o

andamento dos trabalhos das divisbes e

chefias subordinadas a Diretoria Geral.

MENTO

Produzir relatérios sobre o trabalho

legislativo realizado, permitindo a Diretoria

Geral tomar  decisbes visando a

racionalizacdo deste. Representar a
Diretoria Geral em reunides, eventos e
demais demandas quando o titular desta
nao puder se fazer presente. Exercer
outras atribuicdes definidas pelo titular da
Diretoria Geral. Requisitos: Livre
Nomeacgdo. Escolaridade: Graduado em
Instituicdo de Ensino Superior reconhecida

pelo Ministério da Educacao.
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Exercer a Chefia do Departamento Juridico
e representacdo da Camara Municipal
mediante  mandato  outorgado  pelo
Presidente desta; Distribuir as tarefas
funcionais de consultoria técnica e de
representacdo; Revisar as acgdes, atos e
pecas juridicas, judiciais ou
administrativas; Orientar juridicamente o

Presidente da Camara, a Mesa Diretora,

as Comissodes e oS Gabinetes

m.bepas
0251

1

Parlamentares, quando solicitado;

0 -0
nm.CE
Oy EW 12

Acompanhar reunido da Mesa Diretora,

10:81

mediante solicitacdo, quando houver

i
£r
JJ:
=

w S

debate de matéria que exija orientagcdo
Diretor juridica; Acompanhar as atividades DJ-1 01
Juridico funcionais e os processos de trabalho dos

servidores da Diretoria Juridica,

MENTO FOI ASSINADD EM 12022025
OHFERER ¥

oferecendo suporte, controlando as acodes
e 0s requisitos funcionais para o exercicio

de cargo, além de manifestagcdo sobre

desempenho, inclusive durante o estagio
probatorio; Acompanhar audiéncia publica
e reunido de comissdo, mediante
solicitagdo, quando houver debate de
matéria que exija orientacdo juridica;
Indicar, por escrito, ao Presidente e a Mesa
Diretora, medida juridica a ser adotada
pela Camara Municipal, com o objetivo de

corrigir  situagcdo que necessite de

atualizagdo juridica, em decorréncia de
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emendas constitucionais, legislagao
nacional com impacto no municipio ou
jurisprudéncia. Requisitos: Livre
Nomeacéao; Conhecimento necessario para
o0 bom desenvolvimento das atribuicbes do
cargo. Escolaridade: Ser bacharel em
Direito inscrito na Ordem dos Advogados

do Brasil.

Exercer a chefia da Unidade de Controle

L
1051

Controlador |Interno da Camara Municipal de Araucaria, |Cl-1 01

2025

om. befpatSacal T 04

Interno abrangendo as seguintes atividades:

CAom.c

Verificar a regularidade da programacgao

orcamentaria e financeira, avaliando o

S - (004.091.718-30) EM 1202

cumprimento das metas previstas no Plano =

TELIDG ACESSE hitps

El 112
RODRIGD DE CASTILHC

Plurianual, a execugdo dos Programas e

do Orgamento do Legislativo, no minimo,

por exercicio; Verificar a legalidade e

ITO FOI ASSINADD

ME#

i
13
w
m

avaliar os resultados quanto a eficiéncia,

eficacia, economicidade e efetividade da

gestdo  orgamentaria, financeira e E@
patrimonial dos o6rgdos e setores da =
Camara Municipal; Apoiar o controle
externo no exercicio de sua missao
institucional; Examinar a escrituragao
contabil e a documentacéao
correspondente; Verificar os processos e
documentos das fases da execucdo das

despesas, em especial 0s processos

licitatorios e contratos; Verificar as medidas
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adotadas para o retorno da despesa total
com pessoal ao respectivo limite, nos
termos dos artigos 22 e 23 da Lei
Complementar Federal n° 101/2000;
Realizar o controle da destinacdo de
recursos obtidos com a alienagdo de
ativos, nos termos da legislagdo em vigor;

Verificar os atos de admissao, exoneracgao,

demissdo e contratagcdo por tempo

L
1051

determinado de pessoal; Verificar os

2025

demais processos, procedimentos, fatos e

om. befpatSacal T 04

CAom.c

atos praticados na Camara Municipal que
estejam relacionados, a luz dos principios s

da legalidade, eficiéncia, eficacia e

S - (004.091.718-30) EM 1202

TELIDG ACESSE hitps

RODRIGD DE CASTILHC

economicidade, dentro do programa de

El

trabalho definido formalmente. -

Manifestar-se através de relatérios e

ITO FOI ASSINADD
CIA DO

ME#

pareceres, resultantes de procedimentos

i
13
w
m

de auditoria, verificagdes e controles, com

a finalidade de demonstrar os trabalhos -
executados e sugerir melhorias e %

aperfeicoamentos dos processos e
procedimentos. Quando necessario podera
emitir instrucoes normativas, de
observancia obrigatéria por todos os
agentes publicos do Legislativo Municipal,
com a finalidade de estabelecer a
padronizacao das acbes do Sistema de

Controle Interno e esclarecer duvidas.

Elaborar todo programa de trabalho do
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Sistema de Controle Interno, as normas e
os relatorios indicativos, orientativos e
conclusivos. Demais atribuigcbes previstas
na Resolugdo n° 20/2007 da Camara
Municipal de Araucaria. Requisitos:
Servidor proveniente de cargo efetivo.
Escolaridade: Graduado em Instituicdo de

Ensino Superior  reconhecida pelo

Ministério da Educagao, preferencialmente

L
1051

em uma das seguintes areas:

2025

Administracdo, Contabilidade, Economia

om. befpatS6cal TiT 04

CAom.c

ou Direito. : *'
Diretorda  |Dirigir as atividades da Escola do|CC-1 |01 =43
Escola do Legislativo  Municipal e tomar as . M

El 112

Legislativo providéncias necessarias a sua

RODRIGD DE CASTILHC

Municipal regularidade e funcionamento; representar

ITO FOI ASSINADD

a Escola do Legislativo Municipal junto a

ME#

Mesa Diretora da Camara Municipal e

i
13
w
m

entidades externas; elaborar relatério anual

de atividades a ser submetido a apreciacéo

da Mesa Diretora da Cémara Municipal,
administrar os gastos da Escola do
Legislativo Municipal de acordo com a
previsao orgcamentaria; assinar certificados,
documentos escolares e a correspondéncia
oficial da Escola do Legislativo; definir as
linhas tematicas e as diretrizes de

organizagédo e funcionamento dos cursos,

programas, eventos, seminarios e demais

Rua Irma Elizabeth Werka, 55 — Jardim Petrépolis — CEP: 83.704-580 — Araucaria — Parana — Fone: (41) 3641-5200



CAMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA
ESTADO DO PARANA

Edificio Vereador Pedro Nolasco Pizzatto

atividades oferecidas pela Escola do
Legislativo Municipal; aprovar a
programagao anual de educacao,
capacitacao e desenvolvimento técnico e
politico-institucional, através do Plano de
Capacitacao Anual, bem como o respectivo
cronograma apresentado pela

Coordenacédo Pedagogica; aprovar a

contratagcdo de professores, instrutores,

L
1051

palestrantes, consultores e conferencistas,

2025

para prestarem servicos a Escola do

om. befpatS6cal TiT 04

CAom.c

Legislativo Municipal; dar suporte técnico a

realizacdo de seminarios e ciclos de a

S - (004.091.718-30) EM 1202

palestras sobre temas atuais da realidade

TELIDG ACESSE hitps

politica brasileira; articular agdes junto aos

El

RODRIGD DE CASTILHC

servidores publicos da Camara Municipal,

objetivando o desenvolvimento profissional

ITO FOI ASSINADD

& il
[
= W
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e pessoal; exercer outras competéncias
que |he forem delegadas pela Mesa

Diretora da Camara Municipal. Requisitos:

Livre Nomeagédo Escolaridade: Graduado
em Instituicio de Ensino Superior
reconhecida pelo Ministério da Educacéao
em uma das seguintes areas: Direito,
Gestéo Publica, Ciéncias Sociais, Ciéncias
Politicas, Sociologia, Histoéria ou demais

areas da Educacéo.

Assessor do |Assessorar o Diretor da Escola do

Diretor da Legislativo Municipal nas matérias de seu|CC-5 02
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interesse. Elaborar minutas de matérias
relevantes a Escola do Legislativo
Municipal; Cumprir as rotinas da Escola do
Legislativo Municipal de acordo com a
orientacdo do Diretor da Escola do
Legislativo Municipal. Tratar de assuntos
relacionados a Escola do Legislativo
Municipal. Acompanhar e prestar

assessoria a Escola do Legislativo

Municipal em compromissos oficiais;

m.bepas
0251

1

Organizar os contatos e assessorar a

0 -0
nm.CE
Oy EW 12

elaboragdo da agenda da Escola do

10:81

Legislativo Municipal quanto a Camara e a

i
£r
JJ:
=

w S

comunidade; Participar nas discussdes

Escola do

Legislativo estratégicas e politicas sobre assuntos que
L exijam posicionamento da Escola do

Municipal

Legislativo  Municipal; Assessorar e

MENTO FOI ASSINADD EM 12022025
OHFERER ¥

subsidiar, com dados e informacbes, as
manifestacbes da Escola do Legislativo

Municipal, tanto escritas como orais;

Assessorar e subsidiar, com dados e
informacdes, as reunides em que a Escola
Legislativa Municipal participar;
Acompanhar as audiéncias publicas que
for de interesse da Escola do Legislativo
Municipal, reunides da Escola do
Legislativo Municipal € nos compromissos
externos e internos; Debater e assessorar

a formacéo da estratégia a ser adotada no

processo de comunicagdo da Escola do
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Legislativo Municipal com a comunidade;
Administrar a agenda do Diretor da Escola
do Legislativo Municipal; assessorar,
quando solicitado, o Diretor da Escola do
Legislativo Municipal em todas as ag¢des de
capacitacao e desenvolvimento; manter
atualizado todos os arquivos dos

documentos da Diretoria da Escola do

Legislativo Municipal; manter atualizados

L
1051

os relatérios técnicos e gerenciais e

2025

administrar o material de consumo e

om. befpatSacal T 04

CAom.c

permanente da Escola do Legislativo
Municipal; realizar todas as atividades de a

secretaria relativas as acdes da Escola do

S - (004.091.718-30) EM 1202

TELIDG ACESSE hitps

Legislativo Municipal. Requisitos

El

Necessarios: Conhecimento necessario

para o bom desenvolvimento de suas

RODRIGD DE CASTILHC

ITO FOI ASSINADD

JFEREM

i
=

tarefas: boa redacdo; conhecimento da

estrutura dos  Poderes Legislativo,

Executivo e Judiciario; operacdo de EI
microcomputador; Editor de Texto e %

Navegador de Internet; conhecimento e
operacdo de programas internos de
informatizacdo da Camara; conhecimentos
basicos de Regimento Interno da Camara
Municipal e Lei Organica do Municipio;
conhecimento do processo legislativo;
conhecimento sobre PPA, LDO e LOA;

conhecimento da Lei Complementar n° 95,

de 26 de fevereiro de 1998, que dispde
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sobre a elaboracao, a redacao, a alteracao
e a consolidagao das leis. Requisitos: Livre
Nomeacdo. Escolaridade: Graduado em
Instituicdo de Ensino Superior reconhecida

pelo Ministério da Educacéo.

Exercer a direcdo a nivel estratégico da
Area de Processo do Legislativo Municipal;

Estabelecer as metas e diretrizes de

Diretor do trabalho da Area; Supervisionar o Chefe do|CC-1 01

L
1051

Processo Processo Legislativo e sua equipe;

2025

om. befpatSacal T 04

Legislativo Acompanhar o cumprimento de prazos

CAom.c

legislativos, inclusive quanto a tramitagao

de matérias, nos termos do Regimento

S - (004.091.718-30) EM 1202

Interno e da Lei Organica do Municipio; .

TELIDG ACESSE hitps

El 112
O RODRIGO DE CASTILHC

Promover e aprimorar a utilizagdo de novas

tecnologias e protocolizagdo digital das

proposi¢cdes e documentos relacionados ao

ITO FOI ASSINADD

ME#

i
13
w
m

processo legislativo, bem como a

tramitacdo eletrobnica do procedimento;

Promover e fomentar a publicidade e a %@
i
transparéncia da tramitagdo das matérias, R

sessdes plenarias e ordem do dia no portal
da Camara Municipal; Manter atualizado o
cadastro dos parlamentares, da
composicao da Camara Municipal, bem
como das Comissdées Permanentes;
fomentar a participagdo do cidadao e das

organizagbes da sociedade civil na

elaboracdo das leis e demais normas e o
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acompanhamento da tramitacao;
Acompanhar as atividades funcionais e os
processos de trabalho dos servidores
lotados na diretoria oferecendo suporte,
controlando as agdes e o0s requisitos
funcionais para o exercicio de cargo, além
de manifestagdo sobre desempenho,

inclusive durante o estagio probatério;

Articular, com a Direcdo Geral da Camara

L
1051

Municipal, a designacao de apoio técnico e

2025

operacional para as atividades da area

om. befpatS6cal TiT 04

CAom.c

legislativa; Indicar a Diregao Geral da
Camara Municipal melhorias e inovacgoes s

para a Area Legislativa. Requisitos: Livre

S - (004.091.718-30) EM 1202

Nomeacgao. Escolaridade: Bacharel em

EW
WNTELIDD ACESSE hilps

Direito, Ciéncias Politicas ou Gestao

RODRIGD DE CASTILHC

ITO FOI ASSINADD

Publica. 8
Chefe do Chefiar a nivel tatico a Divisdo do Processo 3 ja
Processo Legislativo; Distribuir tarefas aos servidores | CH-1 01 : :
Legislativo lotados na divisdo e prestar servicos na n
area, excepcionalmente quando

necessario; Zelar pelo cumprimento de
prazos legais aos quais 0s processos
legislativos estejam sujeitos, orientando as
Comissbes e Mesa Diretora. Providenciar
previamente que todos o0s recursos
humanos e técnicos estejam disponiveis

para a realizacdo das Sessdes Plenarias

de qualquer natureza. Dirimir duvidas
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quanto a tramitagdo dos processos
legislativos, promover a elaboracédo de
fluxogramas e manuais que auxiliem nas
rotinas da Diretoria do  Processo
Legislativo. Requisitar, com antecedéncia,
0 auxilio de outros servidores ou
seguranga sempre que necessario. Prestar
informagdes ao 6rgdo de controle interno

quando solicitado. Orientar na elaboragao

e na aplicagao de regulamentos e normas

m.bepas
0251

1

relativos a administragdo publica; Realizar

0 -0
nm.CE
Oy EW 12

os trabalhos de treinamento ou orientagao

10:81

quanto a utilizagdo dos sistemas internos

i
£r
JJ:
=

w S

de processo legislativo, sempre que
solicitado. Participar das sessdes plenarias
quando  solicitado. Executar outras

atribuicées correlatas.  Analisar as

MENTO FOI ASSINADD EM 12022025
OHFERER ¥

solicitagdes de promogéo e ou/ progressao
por qualificacdo dos servidores lotados na

respectiva divisdo: Aferir documentacgao e

analisar a compatibilidade entre perfil
profissiografico e a demanda protocolada;
Realizar o controle da jornada de trabalho
dos servidores lotados na divisdo.
Promover a manutencao da assiduidade e
pontualidade dos servidores, conferir e
assinar a folha ponto mensal, autorizar a
execucgao de hora extra, controlar banco de

horas, organizar e autorizar o gozo de

férias e licenga; Elaborar projetos de
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melhoria continua a partir das demandas
do setor. Promover as acdes necessarias
para implantagdo de novas tecnologias na
Diretoria do  Processo  Legislativo.
Gerenciar sistema interno e externo de
proposi¢cdes legislativas quanto aos
conteudos, tramitagcdes e prazos; Orientar

setores, comissdes e oOrgaos externos

acerca de procedimentos necessarios para

L
1051

a execugao de audiéncias publicas nas

2025

dependéncias da Camara Municipal.

om. befpatS6cal TiT 04

CAom.c

Requisitos: Servidor proveniente de cargo

efetivo. Escolaridade: Graduado em =

S - (004.091.718-30) EM 1202

instituicdo de Ensino Superior reconhecida

pelo Ministério da Educacdo e com

EW
WNTELIDD ACESSE hilps

conhecimentos na area do Processo

RODRIGD DE CASTILHC

Legislativo.

ITO FOI ASSINADD

ME#

Assessor Assessorar a Comissdao de Justica e|CC-2 01

i
13
w
m

Especial das |Redacdo, comissbes temporarias de

Comissoes inquérito e processantes no que concerne

a formalizaggo de demandas e
encaminhamentos; organizar a agenda das
comissdes, participar das discussdes
estratégicas das comissbes; prestar
assessoramento a Comissdo de Justica e
Redacdo no exame e controle de
admissibilidade das proposicdes

legislativas, assessorar no exame de

técnica e redacao legislativa; auxiliar nos
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trabalhos de pesquisas; auxiliar na
elaboragdo de pareceres, votos apartados
nas reunides e demais atos da comissao;
assessorar o Presidente da comissdo nas
questdes regimentais e regulamentares de
funcionamento da comissdo; conferir e
coletar assinaturas dos membros nos
documentos afeto a Ccomissao;
acompanhar o tramite legislativo dos
projetos de leis e demais proposigoes;
acompanhar os prazos legais e regimentais
pertinente a comissao; participar, quando
solicitado, das sessbes plenarias e
congéneres; efetuar o controle e

acompanhamento de determinagdes

legislativas das sessdes pertinentes a

comissao; solicitar relatérios, balancos e 8

RODRIGD DE CASTILHC

MENTO

demais informacbes pertinentes; prestar

OHFERENCIA

assessoramento juridico as comissdes

STE DO
POR EDUARDO

E
PARA CI

temporarias de inquérito e processantes;

realizar operacoes basicas de
microcomputador e atividades correlatas e
alimentar o sistema de informatica
relacionado as suas atividades; organizar o
sistema de tramitacdo de documentos e
procedimento da Comissdo de Justica e
Redacao; informar procedimentos
administrativos, = encaminhando-os  as
unidades competentes; participar de

reunioes externas sobre analise de
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projetos de lei em relacdo a Comissao de
Justica e Redacdo e das comissdes
temporarias de inquérito e processantes;
emitir certiddo nos processos de
comissdées que atuar; exercer demais
atividades correlatas, inerentes a area que
lhe forem atribuidas. Requisitos: Livre

Nomeacgao. Escolaridade: Bacharel em

Direito.

L
1051

Assessorar as Comissbdes de Finangas e

2025

om. befpatS6cal TiT 04

Assessor Orcamento, Educagao e Bem Estar Social,|CC-5 01

CAom.c

Geral das Obras e Servigos Publicos, Cidadania e

Comissoes Seguranga Publica, Saude e Meio

S - (004.091.718-30) EM 1202

Ambiente; Assessorar as comissoes =

TELIDG ACESSE hitps

El 112
RODRIGD DE CASTILHC

temporarias de representagao e especiais,

no que concerne a formalizagcdo de

ITO FOI ASSINADD

demandas, requerimentos, proposicdes e

& il
[
= W
m

encaminhamentos; Elaborar as atas das
reunides das comissdes; Realizar o

controle de presenca das reunides das

comissdes; Auxiliar nos trabalhos de
pesquisa; Auxiliar na elaboracdo de
pareceres e demais atos das comissdes
permanentes; Assessorar e auxiliar nos
trabalhos e reunides das comissdes;
Manter-se informado a respeito das
atividades desenvolvidas pelas comissoes;

Conferir e coletar assinaturas dos

membros nos documentos afeto as
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comissdes; Acompanhar o tramite
legislativo dos projetos de leis e demais
proposi¢cdes pertinentes as comissoes;
Acompanhar os prazos legais e
regimentais; Participar quando solicitado
das sessbes plenarias e congéneres;
Efetuar o controle e acompanhamento de

determinacdes legislativas das sessoes;

Requisitar, por solicitacdo das comissdes,

L
1051

relatérios, balangcos e demais informacgdes

2025

pertinentes; Realizar operacdes basicas de

om. befpatSacal T 04

CAom.c

microcomputador e atividades correlatas e
alimentar o sistema de informatica relativo =

as suas atividades; Organizar o sistema de

S - (004.091.718-30) EM 1202

TELIDG ACESSE hitps

tramitacdo de documentos e procedimento

El

das comissdes; Informar procedimentos

administrativos, encaminhando-os as

RODRIGD DE CASTILHC

ITO FOI ASSINADD

JFEREM

i
=

unidades competentes; Realizar outras

tarefas correlatas ao cargo por iniciativa

propria ou que |he forem atribuidas por EI
superior. Requisitos: Livre Nomeagao. %

Escolaridade: Graduado em Instituicao de
Ensino  Superior  reconhecida  pelo

Ministério da Educacao.

Assessor das |Assessorar a Comissdo Executiva da
Secretarias Camara Municipal na elaboragao de leis,|CC-5 01
decretos, resolucbes e atos de iniciativa

daquela; monitorar o andamento dos

expedientes e processos solicitados pela

Rua Irma Elizabeth Werka, 55 — Jardim Petrépolis — CEP: 83.704-580 — Araucaria — Parana — Fone: (41) 3641-5200



CAMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA
ESTADO DO PARANA

Edificio Vereador Pedro Nolasco Pizzatto

Comissao Executiva da Camara Municipal;
formalizar os atos que devam ser
assinados pela Comissao Executiva da
Camara Municipal; Assessorar as 12 e 22
Secretarias da Camara Municipal; Preparar
o0 expediente a ser assinado pelos
Secretarios; Coordenar as relagdes entre a
Comissdo Executiva, Mesa Diretora e
Diretoria Geral da Céamara Municipal;
Supervisionar a preparacdo de atas
relativas as reunides e sessdes plenarias e
sua reproducido e distribuicdo aos
Vereadores quando solicitado; Promover
as retificacbes necessarias nas atas das

sessdes e reunides plenarias; Colher

assinatura dos membros da Comissao

Executiva da Camara Municipal em todos 28

RODRIGD DE CASTILHC

MENTO

os atos de sua competéncia (portarias,

OHFERENCIA

editais, circulares, memorandos,

STE DO
POR EDUARDO

E
PARA CI

resolugdes, decretos, leis, dentre outros);

Preparar a resenha do Expediente e da
Ordem do Dia e levar ao conhecimento dos
Secretarios, no minimo meia hora antes de
cada reunido; Organizar e manter os
arquivos separadamente das 17 e 22
Secretarias; Assessorar 0os Secretarios nas
sessbes plenarias; Auxiliar o 12 secretario
na organizagao e verificagdo da presenca
dos edis; Auxiliar o 12 secretario no

acompanhamento dos pedidos de inscrigao
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dos Vereadores para o uso da palavra;
Auxiliar o 2° secretario com a ata da
sessao anterior, bem como no
assentamento de votos das votagdes das
proposi¢cdes; demais atividades correlatas,
inerentes a area que lhe forem atribuidas.
Requisitos: Livre Nomeagao. Escolaridade:
Graduado em |Instituicio de Ensino

Superior reconhecida pelo Ministério da

Educacéo.

0251

m.beipass

1

qMm.EE
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Diretor Exercer a dire¢do a nivel estratégico da|[CC-1 01

Administrativo | Area Administrativa; Estabelecer as metas

10:81
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e diretrizes de trabalho da Diretoria
Administrativa; Supervisionar as chefias
das divisbes existentes na Diretoria

Administrativa; Representar a Diretoria

Administrativa perante a Diretoria Geral,

MENTO FOI ASSINADD EM 12022025
OHFERER ¥

Presidéncia e Orgaos Externos; Revisar as

acdes, atos, relatérios e procedimentos

administrativos e operacionais das divisdes
existentes na Diretoria Administrativa;
Acompanhar o cumprimento de prazos de
processos administrativos, previstos em lei,
elaboracdo de relatérios e envio de
documentagdo aos Orgdos de controle;
Acompanhar as atividades funcionais e os
processos de trabalho dos servidores
lotados na Diretoria  Administrativa,

oferecendo suporte, controlando as acgdes
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e 0s requisitos funcionais para o exercicio
de cargo, além de manifestacdo sobre
desempenho, inclusive durante o estagio
probatério; Articular, com a Dire¢cdo Geral
da Cémara Municipal, a designacao de
apoio técnico e operacional para as
atividades  administrativas; Indicar a

Diregdo Geral da Camara Municipal

melhorias e inovagdes para a Area

0251

Administrativa. Requisitos: Livre

m.befpatss
0242

W12

Nomeacdo. Escolaridade: Graduagao ou _";

J
C Mmoo

especializagdo em Instituicdo de Ensino o

5 1005

004.091.718-30) E

Superior reconhecida pelo Ministério da i
Educacdo, em uma das seguintes areas:
Administracdo; Administracdo Publica;

Ciéncias Contabeis; Gestao Publica;

Direito; Gestdao Financeira; Ciéncias

MENTO FOI ASSINADD EW 1200220
OHFERER ¥

EconOmicas.

Elaborar e chefiar a execugao de metas de
atendimento as determinag¢des superiores;
Chefiar e organizar as atividades e

servicos da Divisao de Gestdo de Pessoal

Chefe de e prestar  servicos na area,
Gestao de excepcionalmente quando  necessario; | CH-1 01
Pessoal Chefiar e setorizar os servidores dentro da

divisdo, objetivando a eficacia e eficiéncia

administrativa e a melhor interacdo e

aproveitamento  funcional; Chefiar e
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distribuir as atividades e servicos conforme
as competéncias e atribui¢des, de acordo o
perfil profissiografico de cada servidor;
Conhecer operacionalmente os sistemas
em execugao na divisao, propondo o uso
adequado e otimizado, prestando

orientagdes necessarias e representando

as demandas da divisdo junto aos

superiores e a contratada fornecedora dos

L
1051

2025

sistemas; Conhecer operacionalmente os

om. befpatSacal T 04

meios de prestacdo de contas incidentes a i

L]
CAom.c

S - (004.091.718-30) EM 1202

divisdo, chefiando o controle dos prazos e z
a execugao da prestacdo de contas,

executando-as quando necessario;

TELIDG ACESSE hitps

El

Conhecer e analisar os processos em

andamento na divisao, indicando

ITO FOI ASSINADD

ONFEREN

ClA DD SE
O RODRIGO DE CASTILHC

alternativas, quando houver, para a melhor

ME#

instrucdo, desburocratizagdo e celeridade
processual, resguardados os principios
constitucionais e legais; Conhecer a Iﬂs‘@
legislacdo pertinente aos trdmites da .
Divisao de Gestdo de  Pessoal,
promovendo o total ajustamento destes
aquela; Interagir com as demais diretorias
para tracar perfis e indicar os
aperfeicoamentos necessarios e/ou
cabiveis aos servidores deste Legislativo
Municipal. Conhecer operacionalmente

todas as rotinas da Divisdao de Gestao de
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Pessoal, orientando e determinando o que
for cabivel e suprindo a eventual auséncia
de servidores da divisdo. Chefiar as
atividades relacionadas a organizagdo da
lotacdo nominal e numérica, os controles
de frequéncia dos servidores efetivos,
comissionados e dos estagiarios, os

assentamentos da vida funcional e de

outros dados do pessoal da Camara

L
1051

2025

Municipal, zelando pela organizagdo e

om. befpatS6cal TiT 04

atualizacdo dos registros, controles e i

L]
CAom.c

S - (004.091.718-30) EM 1202

ocorréncias de servidores e parlamentares, z
bem como pela preparacdo das

respectivas folhas de pagamento. Chefiar,

TELIDG ACESSE hitps

El

propor € acompanhar a execucao de

estudos, pesquisas, planos, programas e

ITO FOI ASSINADD

ONFEREN

ClA DD SE
O RODRIGO DE CASTILHC

projetos na éarea de Servigo Social e

ME#

Seguranga do Trabalho, com e para os
servidores, para fins de beneficios e
servigos junto a Administragao. Organizar a Iﬂs‘@
escala de férias dos servidores lotados na .
Divisdo de Gestdo de Pessoal e seus
setores, garantindo a permanéncia de
efetivo minimo para execucdo dos
procedimentos inerentes a  divisao.
Autorizar, justificadamente, a prestagao de
servicos extraordinarios dentro da divisao.

Comunicar ao Diretor Geral e aos Chefes

de Divisdo, via memorando, a ocorréncia
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de desvios na conduta de servidores deste
Legislativo Municipal, constatados na
Divisdo de Gestao de Pessoal, na afericdo
de controles de frequéncia, relatérios das
CAEPs, documentacbes devidas, entre
outros, sugerindo o que for cabivel a
corregcao da conduta. Manter-se atualizado

sobre as atividades realizadas na Divisdo

de Gestiao de Pessoal, buscando meios

L
1051

2025

que modernizem a execug¢ao dos servicos,

om. befpatS6cal TiT 04

viabilizem a economia, celeridade, b

L]
CAom.c

S - (004.091.718-30) EM 1202

eficiéncia dos métodos e o bom -
desempenho da divisdo. Chefiar, organizar

e executar, quando necessario, todas as

TELIDG ACESSE hitps

El

atividades descritas como competéncia da

Divisao de Gestdo de Pessoal na

ITO FOI ASSINADD

ClA DD SE
O RODRIGO DE CASTILHC

Resolugao n° 70/2019 ou outra que a

'.‘.-_'
OHFEREM

substitua. Executar outras atividades
correlatas. Dirimir duvidas quanto a
tramitacdo dos processos, promover a
elaboracao de fluxogramas e manuais que
auxiiem nas rotinas da Diretoria
Administrativa. Manter dialogo estratégico
com a Diretoria Administrativa e Geral e
com a Presidéncia. Estudar e sugerir
melhorias operacionais a administragio;
Preparar a Divisdo de Gestdo de Pessoal

para a plena operacionalizacdo XXIII.

Tratar dentro da divisdo as divergéncias
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operacionais; Remeter ao Diretor
Administrativo as  pendéncias que
ultrapassarem sua competéncia. Nortear a
elaboracdo de folha de pagamento.
Supervisionar a afericio do ponto
eletrénico. Determinar a comunicagao das
chefias imediatas, quando da ocorréncia de

divergéncias no controle do ponto. Assinar 3

relatorio de folha de pagamento. Solicitar

E

informacgdes pertinentes aos processos da

m.befpatss
0242032

11

divisdo. Orientar a instru¢ao dos processos ?

J
C Mmoo

004.091.7159-30) EM

de aposentadoria. Promover a integragao z 2

5 1005

dos servidores as atividades da divis&o. 28
Organizar as rotinas ocasionando o
compartilhamento de conhecimento. Inibir,

quando possivel, 0 monopolio das

informacdes entre os servidores da divisao.

MENTO 01 ASSINADD EM 120220
ONFEREP »

Analisar e mapear as competéncias de

cada servidor. Designar as atividades
conforme anadlise de competéncia. Sugerir @
cursos de aperfeicoamento, conforme -
competéncia e necessidade da divisao.
Atender, colaborar com os ¢6rgaos
parceiros deste Legislativo Municipal como,
Prefeitura Municipal, Fundo de Previdéncia
Municipal e Departamento de Saude
Ocupacional para melhor atendimento das

necessidades dos servidores do Legislativo

Municipal. Requisitos: Servidor proveniente
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de cargo efetivo. Escolaridade: Graduado
em instituicho de Ensino  Superior
reconhecida pelo Ministério da Educacao e
com conhecimentos na area de Gestdo de

Pessoas.

Chefiar a Divisao Administrativa;

Organizando, controlando e monitorando

L
1051

suas atividades e prestando servicos na

2025

area, sempre que for necessario. Realizar

om. befpatSacal T 04

CAom.c

estudos, pesquisas e levantamentos que
subsidiem as atividades na area de =

atuacdo. Auxiliar no repasse de

S - (004.091.718-30) EM 1202

TELIDG ACESSE hitps

informagdes e nas atividades da area de

El

sua competéncia.  Supervisionar a

organizagado e a manutengao atualizada do

ClA DD SE
O RODRIGO DE CASTILHC

ITO FOI ASSINADD

ONFEREN

ME

sistema de arquivos de documentos

Chefe administrativos de interesse da Camara

Administrativo | Municipal, assegurando a observancia dos|CH-1 01 o
sistemas de referéncia e de indices %
necessarios a pronta consulta.

Supervisionar as  publicagcbes, atos
administrativos, guarda de documentos e
controle dos contratos, que resultem
despesas para a Camara Municipal;
manter o protocolo geral do expediente
informatizado e integrado com todos os

setores da Camara Municipal. Fazer

cumprir a resolugdo propria da (CIAC).

Rua Irma Elizabeth Werka, 55 — Jardim Petrépolis — CEP: 83.704-580 — Araucaria — Parana — Fone: (41) 3641-5200



CAMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA
ESTADO DO PARANA

Edificio Vereador Pedro Nolasco Pizzatto

Supervisionar o controle das ligagdes
realizadas, através do sistema. Chefiar o
servigo de transporte, recepgao,
manutencdo geral, limpeza e copa,
orientando na execuc¢ao e manutencao dos
servigos, observando a conduta adequada
na utilizacdo dos materiais, equipamentos,

ferramentas e utensilios adotando boas

praticas de otimizacdo de recursos.

L
1051

2025

Distribuir tarefas aos servidores lotados na

om. befpatS6cal TiT 04

Diretoria  Administrativa. Analisar as b

L]
CAom.c

S - (004.091.718-30) EM 1202

solicitacbes de promogao por qualificacao, z
por tempo de servico, por desempenho e

por aperfeicoamento, nos casos de

TELIDG ACESSE hitps

El

habilitacao/titulagcao e qualificacao.

Promover a afericdo da documentacéo -

ITO FOI ASSINADD

ClA DD SE
O RODRIGO DE CASTILHC

revisdo dos perfis, Compatibilizacdo do

'.‘.-_'
OHFEREM

conteudo programatico do curso com o
perfil profissiografico - elaborando relatério
detalhado do resultado da andlise com
justificativa das  compatibilidades e
incompatibilidades apuradas. Realizar o
controle de jornada de todos os servidores
lotados na diretoria. Promover a
manutencio da assiduidade e pontualidade
dos servidores. Orientar e ajustar os
servidores cuja jornada nao atenda o
previsto na Resolugéo 70, de 27 de agosto

de 2019. Conferir e assinar as folhas
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ponto. Autorizar a execucdo de horas
extras. Controlar o banco de horas.
Organizar e autorizar o gozo das horas
registradas em banco de horas. Analisar e
assinar em conjunto com a Divisdo de
Compras e Licitacbes, as autorizagdes de
fornecimento. Conferir a regularidade do

processo de compras. Aferir os itens,

fornecedores, dotacdes, datas e prazos da

L
1051

2025

autorizacdo de fornecimento. Determinar

om. befpatSacal T 04

as corregbes cabiveis. Assinar as b

L]
CAom.c

autorizacdes de fornecimento apds analise. z

Controlar e quando solicitado realizar

S - (004.091.718-30) EM 1202

abertura de processo de férias dos

TELIDG ACESSE hitps

El

servidores da diretoria. Elaborar quadro de

gozo de férias dos servidores. Considerar

ClA DD SE
O RODRIGO DE CASTILHC

ITO FOI ASSINADD

ONFEREN

as condi¢cdes do setor de trabalho para

ME#

autorizar 0 gozo ou promover a suspensao
das férias. Atuar na mediagcédo de conflitos _
em conjunto com o Coordenador lﬂs@
Operacional e demais servidores .
responsaveis pelos setores da Divisdo
Administrativa, analisando as situagdes de
conflitos e buscando uma solugdo mais
adequada. Requisitos: Servidor
proveniente de cargo efetivo. Escolaridade:
Graduado em instituicdo de Ensino

Superior reconhecida pelo Ministério da

Educagdao e com conhecimentos na area
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administrativa.

Chefiar a Divisdo de Compras e Licitagoes;
Organizar, controlar e monitorar as
atividades, prestando servigos na area,
sempre que for necessario. Realizar

estudos, pesquisas e levantamentos que

subsidiem as atividades na area de

L
1051

atuagdo. Auxiliar no repasse de

2025

informacdes e nas atividades da area de

om. befpatS6cal TiT 04

CAom.c

sua competéncia. Orientar e supervisionar

0s procedimentos de aquisigoes. =

S - (004.091.718-30) EM 1202

Acompanhar a elaboragdo dos termos de

TELIDG ACESSE hitps

O RODRIGO DE CASTILHC

referéncia e dos editais dos processos de

El

licitagao e sua fundamentacao.

Chefe de 2
Compras e Supervisionar a organizagdo e a : _
Licitacdes manutengdo atualizada do sistema de|CH-1 01 ‘j

arquivos de documentos da Divisdo de

Compras e Licitagbes de interesse da

Camara  Municipal, assegurando a
observancia dos sistemas de referéncia e
de indices necessarios a pronta consulta.
Elaborar, junto a Direcdo Geral, o
planejamento anual de contratagbes da
Camara Municipal, supervisionando e
acompanhando a sua execugao, propondo
melhorias continuas no processo. Orientar

e supervisionar os estudos técnicos

preliminares, as analises de risco e demais
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documentacdes necessarias para o
cumprimento legal e o bom andamento da
Divisao de Compras e Licitagoes,
providenciando sua guarda e controle.
Zelar pelo bom andamento da Divisdo de
Compras e Licitagcbes, primando pela
integracdo com todos os setores da

Camara Municipal, prestando apoio e

assessoria em assuntos relativos as

L
1051

2025

aquisicbes de bens e servicos. Fazer

om. befpatS6cal TiT 04

cumprir a resolugcao propria da Camara b

L]
CAom.c

S - (004.091.718-30) EM 1202

Municipal e demais Instrugdes e/ou z
dispositivos  legais.  Supervisionar o

controle das aquisicdes realizadas, através

TELIDG ACESSE hitps

El

do sistema, respondendo prontamente a

Direcado Geral e assinar as autorizagdes de

ITO FOI ASSINADD

ONFEREN

ClA DD SE
O RODRIGO DE CASTILHC

fornecimento. Orientar a execugado e

ME#

manutengdo dos servigos inerentes a
Divisio de Compras e Licitagdes,
observando a conduta adequada na
utiizagdo dos  sistemas, materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios,
adotando boas praticas de otimizagado de
recursos. Distribuir as tarefas aos
servidores lotados na Divisdo de Compras
e Licitagbes, sendo-lhe autorizada a
expedicdo de escalas de trabalho e

instrumentos afins. Zelar pelo cumprimento

de prazos legais aos quais 0s processos
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de compras estejam sujeitos. Promover a
elaboragcdo de fluxos de trabalho e
manuais que auxiliam nas rotinas da
Divisdo de Compras e Licitacdes. Prestar
informagdes ao 6rgado de controle interno
quando solicitado. Disciplinar a politica de
aquisicdes da Camara Municipal, com

vistas a supremacia do interesse publico,

da legalidade, da moralidade e da

L
1051

2025

transparéncia ativa e passiva. Gerir os

om. befpatS6cal TiT 04

procedimentos e processos administrativos b

L]
CAom.c

da Divisdo de Compras e Licitagbes, z

proporcionando-lhes o impulso necessario

S - (004.091.718-30) EM 1202

ao regular andamento. Zelar pela

TELIDG ACESSE hitps

El

capacitagdo constante dos servidores

lotados na Divisdo de Compras e

ITO FOI ASSINADD

ClA DD SE
O RODRIGO DE CASTILHC

Licitacbes. Gerir os bens patrimoniais

'.‘.-_'
OHFEREM

alocados no Setor. Executar outras tarefas
compativeis com as exigéncias para o
exercicio da funcdo que, por sua natureza,
sejam-lhe afetas ou Ihe tenham sido
atribuidas pela Direcdo. Requisitos:
Servidor proveniente de cargo -efetivo.
Escolaridade: Graduado em instituicao de
Ensino Superior  reconhecida pelo
Ministério  da Educacdo e com

conhecimentos na area administrativa.

Exercer a direcdo a nivel estratégico da
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Area Financeira; Estabelecer as metas e
diretrizes de trabalho da  Area;
Supervisionar o Chefe Financeiro e
Contabil e sua equipe; Representar a
Diretoria Financeira perante a Diretoria
Geral, Presidéncia e Orgdos Externos;
Revisar as acdes, atos, relatorios e
procedimentos administrativos e

operacionais dos setores de financgas,

tesouraria e contabilidade; supervisionar,

m.bepas
0251

1

acompanhar e analisar a execugao do
PPA, LDO e LOA; Acompanhar o

0 -0
nm.CE
Oy EW 12

10:81

cumprimento de prazos da area fiscal,

i
£r
JJ:
=

w S

previstos em lei, para a elaboracdo de
relatérios e envio de documentagdo aos
orgaos de controle e de tributagao;
Diretor Observar, e fazer cumprir as disposigcdes
Financeiro do Tribunal de Contas do Estado do

Parana, no tocante a contabilidade publica

CC-1 01

MENTO FOI ASSINADD EM 12022025
OHFERER ¥

e financas, suas normas e medidas;

Acompanhar as atividades funcionais e os
processos de trabalho dos servidores da
diretoria, oferecendo suporte, controlando
as acbes e os requisitos funcionais para o
exercicio de cargo, além de manifestagao
sobre desempenho, inclusive durante o
estagio probatdrio; Articular, com a Diregao
Geral da Camara Municipal, a designagao

de apoio técnico e operacional para as

atividades da area financeira; Indicar a
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Direcdo Geral da Céamara Municipal
melhorias e inovacdes para a Area
Financeira. Requisitos: Livre Nomeagao.
Escolaridade: Graduacao ou
especializagdo em Instituicado de Ensino
Superior reconhecida pelo Ministério da
Educacdo, em uma das seguintes areas:

Administracdo; Administracdo  Publica;

Ciéncias Contabeis; Gestao Publica;

L
1051

Gestao Financeira; Ciéncias Econdmicas.

2025

om. befpatS6cal TiT 04

Exercer a chefia Divisdo Financeira e

CAom.c

El 112

Contabil da Camara Municipal, abrangendo |CH-1 01 S«
Chefe as seguintes atividades: chefiar, promover 21‘
Financeiro e acompanhar, em conformidade com as ﬁM

diretrizes estabelecidas pelo Diretor

RODRIGD DE CASTILHC

Financeiro, a regularidade da execugéo

ITO FOI ASSINADD

orcamentaria, financeira e patrimonial da

& il
[
= W
m

Camara Municipal, bem como os demais
atos e fatos pertinentes a area de sua

competéncia, atestando ainda a exatidao,

integridade e autenticidade dos respectivos
registros contabeis de acordo com as
normas legais e regulamentares vigentes;
realizar estudos, pesquisas e
levantamentos visando auxiliar o Diretor
Financeiro no planejamento, organizagao,
diregdo e controle das atividades e

servigos pertinentes a Diretoria Financeira,

mantendo-se atualizado quanto a temas e
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inovagdes relacionados a matéria contabil,
orcamentaria, patrimonial ou financeira
pertinentes a Camara Municipal; promover
e acompanhar, no ambito da sua
competéncia, em conjunto com o Diretor
Financeiro, os meios adequados ao
suprimento dos recursos necessarios ao
bom desempenho das atividades da
Diretoria Financeira; exercer pessoalmente
a responsabilidade técnica e a supervisao e

gerencial da escrituragdo contabil, do '

=]
[=

levantamento das demonstracdes

contabeis, orcamentarias, financeiras e

patrimoniais, em conformidade com as

5 - (004.091.7

normas legais ou regulamentares vigentes;
elaborar, instruir e encaminhar, dentro dos

prazos legais ou regulamentares, o

RODRIGD DE CASTILHC

=
@ L
b
<
[
=

ME#

processo de prestacdo de contas anual da

Camara Municipal, assinando-os

STE D

PARA
POR EDLBROO

juntamente com o Presidente e o

responsavel pelo Controle Interno, bem
como acompanhando sua tramitagdo nos
orgaos de controle e promovendo o
exercicio do contraditério e ampla defesa
em apontamentos de inconformidades de
conteudo contabil, orcamentario,
patrimonial ou financeiro; chefiar,
promover, orientar e acompanhar, em
conjunto com o Diretor Financeiro, a

elaboragdo e o envio das prestagdes de

Rua Irma Elizabeth Werka, 55 — Jardim Petrépolis — CEP: 83.704-580 — Araucaria — Parana — Fone: (41) 3641-5200



CAMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA
ESTADO DO PARANA

Edificio Vereador Pedro Nolasco Pizzatto

contas parciais e perioddicas, inclusive por
meio  eletrénico, zelando pelo fiel
cumprimento dos prazos estabelecidos nas
normas legais ou regulamentares vigentes,
em relacdo a sua area de competéncia;
promover e acompanhar, em conjunto com
o Diretor Financeiro, a concessao de
acesso, registro e atualizacdo cadastral da

entidade, dos membros e dos responsaveis

pela Camara Municipal junto aos 6rgaos de

m.bepas
0251

1

controle; manifestar - se, em conjunto com

0 -0
nm.CE
Oy EW 12

o Diretor Financeiro, de forma verbal ou

10:81

escrita, mediante parecer, despacho,

i
£r
JJ:
=

w S

informag&o em processo administrativo ou
legislativo, ou qualquer outra forma de
registro, desde que devidamente solicitado

e relacionado a conteudo contabil,

MENTO FOI ASSINADD EM 12022025
OHFERER ¥

orcamentario, patrimonial ou financeiro
pertinentes a Camara Municipal, ou,

independentemente de solicitagdo, na

hipotese prevista no art. 134, inciso VI, da
Lei Municipal n® 1.703/2006; assessorar 0s
membros da Comissdo Executiva, da
Diretoria Geral, das Comissbes
Parlamentares ou Administrativas, bem
como qualquer outro interessado, inclusive
Vereadores e seus assessores, desde que
previamente autorizado pela Presidéncia

ou Diretoria Geral e relacionados somente

a matéria contabil, orgcamentaria,
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patrimonial ou financeira pertinentes a
Camara Municipal; promover, em conjunto
com o Diretor Financeiro, diretamente ou
por meio de servidor formalmente
incumbido, a apresentagao oficial das
contas e os resultados da Cémara
Municipal, em seus aspectos contabil,
orcamentario, patrimonial ou financeiro,
seja em audiéncia publica, reunido, ou
qualquer outro evento similar; promover e e

acompanhar, em conjunto com o Diretor -

=]
[=

Financeiro, a elaboracdo anual do

cronograma de desembolso e da

programacao financeira da Camara

5 - (004.091.7

Municipal, zelando pelo seu fiel
cumprimento e sua atualizagdo, quando

necessaria;, promover e acompanhar, em

RODRIGD DE CASTILHC

=
-
o
L
[
=

ME#

conjunto com o Diretor Financeiro, a

elaboragao das propostas orgamentarias a

STE D

PASA OO
POR EDLBROO

serem incluidas no Plano Plurianual, na Lei

de Diretrizes Orgcamentarias e no
Orgamento Anual do Municipio, bem como
a verificacdo da necessidade de abertura
de créditos adicionais; promover e
acompanhar o controle da concessido de
diarias e suprimentos de fundos, bem
como fiel cumprimento dos prazos
estabelecidos nas normas legais ou
regulamentares vigentes, em relagao a sua

area de competéncia; promover e
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acompanhar, em conjunto com o Diretor
Financeiro, a concessdo de acesso,
registro e atualizagdo cadastral da
entidade, dos membros e dos responsaveis
pela Camara Municipal junto aos 6rgaos de
controle; manifestar - se, em conjunto com
o Diretor Financeiro, de forma verbal ou
escrita, mediante parecer, despacho,

informag&o em processo administrativo ou

legislativo, ou qualquer outra forma de

m.bepas
0251

1

registro, desde que devidamente solicitado

0 -0
nm.CE
Oy EW 12

e relacionado a conteudo contabil,

10:81

orcamentario, patrimonial ou financeiro

i
£r
JJ:
=

w S

by

pertinentes a Camara Municipal, ou,
independentemente de solicitagdo, na
hipotese prevista no art. 134, inciso VI, da

Lei Municipal n°® 1.703/2006; assessorar, 0s

MENTO FOI ASSINADD EM 12022025
OHFERER ¥

membros da Comissdao Executiva, da
Diretoria Geral, das Comissodes

Parlamentares ou Administrativas, bem

como qualquer outro interessado, inclusive
Vereadores e seus assessores, desde que
previamente autorizado pela Presidéncia
ou Diretoria Geral e relacionados somente
a matéria contabil, orgcamentaria,
patrimonial ou financeira pertinentes a
Camara Municipal; promover, em conjunto
com o Diretor Financeiro, diretamente ou

por meio de servidor formalmente

incumbido, a apresentacdo oficial das
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contas e os resultados da Céamara
Municipal, em seus aspectos contabil,
orcamentario, patrimonial ou financeiro,
seja em audiéncia publica, reunido, ou
qualquer outro evento similar; promover e
acompanhar, em conjunto com o Diretor
Financeiro, a elaboragdo anual do
cronograma de desembolso e da

programacao financeira da Camara

=1

Municipal, zelando pelo seu fiel

02510

T

cumprimento e sua atualizagdo, quando e

300 -03

necessaria; promover e acompanhar, em

7T18-30) EW 1

conjunto com o Diretor Financeiro, a

elaboragao das propostas orgamentarias a

5 - (004.091

serem incluidas no Plano Plurianual, na Lei
de Diretrizes Orgcamentarias e no

Orgamento Anual do Municipio, bem como

TO FOI ASSINADD EM 1 2022025

OHFERENCIA DO SEU CONTELUDO ACESS
O RODRIGO DE CASTILHC

ME#

a verificagdo da necessidade de abertura

de créditos adicionais; promover e

STE DO
POR EDUARD

E
PARA CI

acompanhar, o controle da concessao de

diarias e suprimentos de fundos, dirimindo
as duvidas de cunho contabil,
orcamentario, patrimonial ou financeiro, ou
ainda aqueles de natureza administrativa
pertinentes a sua area de atuagdo,
devendo reunir-se periodicamente com
servidores a fim de discutir assuntos de
interesse do servigo, tais como a
proposicdo de novas metodologias de

trabalho e a resolucdo de conflitos
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potenciais ou existentes, visando a
promog¢ao e a manutencdo da eficiéncia
laboral e do clima de harmonia no
ambiente de trabalho; emitir, em conjunto
com o Diretor Financeiro, as estimativas de
impacto orgamentario- financeiro, bem
como decidir sobre os requerimentos dos
servidores lotadas nesta diretoria, em
especial, aqueles relacionados a
progressoes, promocdes ou
assemelhados; chefiar e acompanhar
outras atividades correlatas, bem como as
aquelas que lhe forem atribuidas por seus
superiores hierarquicos, observado o
disposto no art. 134, inciso IV da Lei
Municipal n° 1.703/2006. Requisitos:
Servidor proveniente de cargo efetivo e
que tenha registro ativo junto ao Conselho
Regional de Contabilidade do Estado do
Parana. Escolaridade: Graduado em
instituicdo de Ensino Superior reconhecida
pelo Ministério da Educacdo e com
conhecimentos na area Financeira e
Contabil.

m.bepas
025 10:51

1

0 -0
nm.CE
Oy EW 12

10:81

i
£r
JJ:
=

w S

SHFEREMCIA D :

Diretor de
Tecnologia da

Informacgao

Exercer a direcdo a nivel estratégico da
Area de Tecnologia de Informacao;
Estabelecer as metas e diretrizes de
trabalho da Area; Supervisionar o Chefe de
Tecnologia de informagdo e sua equipe;

Representar a Diretoria perante a Diretoria-

CC-1
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Geral, Presidéncia e Orgdos Externos;
monitorar a instalacdo e manutencdo de
aplicativos, assegurando a  guarda,
integridade e disponibilidade das
informacdées de interesse da Camara
Municipal; exercer a coordenagao dos
sistemas e da disposigao dos
equipamentos de informatica; promover a
instalagdo, configuragdo e manutengdo de

software e hardware, o suporte ao usuario,

m.befpags

1

manutengdo de redes, manutencdo de

]
W12

J
C Mmoo

hardwares e equipamentos de informatica;

realizar a solicitagao de novos

004.091.718-30} E

015 10051

ACESSE hiips

equipamentos e suprimentos; encaminhar
0S equipamentos que n&o possuem mais
utilidade para seu destino legal; controlar a
manutengao externa de equipamentos;
promover a instalacado e suporte de pontos
de rede; indicar, a Direcdo Geral da

Cémara Municipal, melhorias e inovacdes

para a area de Tecnologia da Informagao;
Acompanhar as atividades funcionais e os
processos de trabalho dos servidores da
Diretoria, oferecendo suporte, controlando
as agoes e os requisitos funcionais para o
exercicio do cargo, além de manifestacao
sobre desempenho, inclusive durante
estagio probatorio; Articular, com a Diregéo

Geral da Camara Municipal, a designagcao

de apoio técnico e operacional para as
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demais  diretorias.  Requisitos:  Livre
Nomeacgao. Escolaridade: Graduado em
Instituicdo de Ensino Superior reconhecida
pelo Ministério da Educagdo, em uma das
seguintes areas: Tecnologia da Informacao,
Sistema de Informagdo, Engenharia da
Computagao, Analise de Sistemas ou curso

correlato.

Chefe de |Chefiar, organizar, controlar e monitorar as | CH-01 01

Tecnologia da |atividades da Divisdo de Tecnologia da

m.befpags

1

Informacgao Informagdo e prestar servigos na area,

]
W12

J
C Mmoo

excepcionalmente quando necessario;

Elaborar, controlar e chefiar a execugao

004.091.718-30} E

015 10051

ACESSE hiips

das metas de atendimento conforme
determinagdes superiores; Chefiar e
auxiliar no repasse de informagdes e nas
atividades da area de sua competéncia;
Chefiar e controlar compras e gastos de
materiais de Tecnologia da Informacgéo;

Avaliar e indicar a substituicdo de

equipamentos ou software, de acordo com
a necessidade de cada setor; Auxiliar na
organizagcdo de arquivos, envio e
recebimento de documentos pertinentes a
area de atuacao; Conhecer
operacionalmente os sistemas em
execugao, propondo o uso adequado e
otimizado, prestando orientagdes

necessarias e representando as

demandas da divisao junto aos superiores
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e as contratadas fornecedoras de
hardware e software; Inventariar e manter
atualizadas as informacoes de softwares e
equipamentos pertinentes a area de
atuacdo; Chefiar, controlar e auxiliar na
instalacdo, operacdo, atualizagdo e
manutengao de programas
computacionais; Emitir parecer técnico em
conjunto com o Diretor de Tecnologia da

Infformacdo quanto a contratagdo e

m.befpags

1

aquisicao de servigcos e equipamentos de

]
W12

J
C Mmoo

informatica, auxiliando nas especificagoes

técnicas de equipamentos, softwares e

004.091.718-30} E

015 10051

ACESSE hiips

servicos correlacionados a area de sua
competéncia; Manter-se atualizado sobre
as atividades realizadas na diretoria,
buscando meios que modernizem a
execugao dos servigos, Vviabilizem a
economia, celeridade, eficiéncia dos

métodos e o bom desempenho; Criar

relatérios gerenciais das atividades da
area de competéncia e repassar as
informagbes a Diretoria; Chefiar e
distribuir as atividades e servigos
conforme as competéncias e atribuigdes,
de acordo o perfil profissiografico de cada
servidor; Manter a organizacao,
operacionalidade e disponibilidade do data

center; Manter a funcionalidade da

infraestrutura de dados em geral; Zelar
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pela seguranca digital, verificando e
aplicando  politicas de  segurancga
conforme cada necessidade especifica;
Propor projetos de melhoria continua da
infraestrutura de dados. Chefiar e
executar outras tarefas compativeis com
as exigéncias para o exercicio da fungao.
Requisitos: Servidor proveniente de cargo
efetivo. Escolaridade: Graduado em

instituicado de Ensino Superior reconhecida

m.befpags

1

pelo Ministério da Educagdo em uma das

]
nm.Co
W12

seguintes areas: Tecnologia da 83

Informagdo, Sistema de Informacéo,

004.091.718-30} E

015 10051

ACESSE hiips

Engenharia da Computagdo, Analise de

Sistemas ou curso correlato.

Exercer a direcdo a nivel estratégico da| CC-1 1
Diretor de|, _ _
Area de Comunicagdo Social; Estabelecer
Comunicacéao ,
as metas e diretrizes de trabalho da Area;
Social o _
Supervisionar a Assessoria de Imprensa e

o Chefe de Comunicacdo Social;

Representar a Diretoria perante a Diretoria
Geral, Presidéncia e Orgdos Externos;
Planejar, coordenar e executar a politica de
Comunicagao Social da Camara Municipal;
Zelar pela transparéncia na transmissao
das informacdes de carater publico; Cobrir
as atividades da Casa Legislativa (Sessdes
Ordinarias, Extraordinarias, Especiais e

Solenes, Audiéncias Publicas e demais

iniciativas das Comissbdes Parlamentares),
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divulgando-as por meio dos veiculos de
comunicagado disponiveis; Administrar as
relagbes externas com os oOrgaos de
comunicacgao, preparando releases,
apurando informagbes e agendando
entrevistas; Documentar o que os veiculos
de comunicacdo noticiam sobre a Camara
Municipal; Manter atualizadas as
informagdes no site da Camara e promover
a relagcao entre a Camara e o cidadao por
meio das redes sociais na Internet; Manter
atualizado o site oficial e as paginas da
Cémara Municipal criadas em redes
sociais; Planejar e coordenar, em comum
com outras diretorias, as informacoes,
eventos e as solenidades da Céamara

Municipal; Coordenar a contratacdo de

veiculos de comunicagao para a prestagao g%

de servicos que divulguem os trabalhos

STE D

PARA CONE
POR EDLUBRO0 ROD

realizados pela Camara Municipal; Planejar

Wiz E
E%.

e coordenar as demais atividades
relacionadas a Comunicagdo Social;
Revisar as acbes, atos, relatorios e
procedimentos administrativos e
operacionais da Diretoria; Indicar a Diregao
Geral da Camara melhorias e inovagdes
para a area de Comunicagdo Social;
Acompanhar o cumprimento de prazos da
area de comunicagao, inclusive quanto a

divulgacdo de matérias institucionais,
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previstas em lei; Sugerir agbes de
comunicagdo social a Direcdo Geral e a
Mesa Diretora que visem aprimorar o
processo de comunicacdo institucional da
Camara Municipal com a comunidade;
Acompanhar as atividades funcionais e os
processos de trabalho dos servidores
lotados na diretoria, oferecendo suporte,
controlando as acdes e o0s requisitos

funcionais para o exercicio do cargo, além

m.befpags

1

de manifestacdo sobre desempenho,

]
W12

J
C Mmoo

inclusive durante estagio probatdrio;

Articular, com a Direcdo Geral da Camara

004.091.718-30} E

015 10051

ACESSE hiips

Municipal, a designacao de apoio técnico e
operacional para as demais diretorias;
Requisitos: Livre Nomeacgado. Escolaridade:
Graduado em Instituicio de Ensino
Superior reconhecida pelo Ministério da
Educacdo, em uma das seguintes areas:

Comunicagéao Social (Jornalismo,

Publicidade e Propaganda ou Relagbes
Pudblicas), Comunicagdo Organizacional,
Design Grafico, Marketing ou curso

correlato.

Chefe de |Chefiar, organizar, controlar e monitorar as
Comunicagéo [atividades da Divisdo de Comunicagao
Social Social e prestar servicos na area,
excepcionalmente quando necessario;

Elaborar, controlar e chefiar a execugao

das metas de atendimento conforme
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determinagdes superiores; Chefiar e
auxiliar no repasse de informagdes e nas
atividades da area de sua competéncia;
Chefiar e controlar compras e gastos de
materiais de Comunicacido Social; Avaliar
e indicar a realizacdo de atividades de
comunicagao social, de acordo com a
necessidade de cada setor; Auxiliar na
organizacdo de arquivos, envio e

recebimento de documentos pertinentes a

m.befpags

1

area de atuacao; Conhecer as atividades

]
W12

J
C Mmoo

de comunicagao social, propondo 0 uso

adequado e otimizado, prestando

004.091.718-30} E

015 10051

ACESSE hiips

orientagdes necessarias e representando
as demandas da divisdo junto aos
superiores e as contratadas
prestadoras/fornecedoras de
servicos/produtos; Manter arquivo das
realizacdes da divisdo, do sitio da Camara

Municipal e demais documentos

pertinentes a area de atuacdo; Chefiar,
controlar e auxiliar na produgcao de
matérias de interesse da Camara
Municipal, bem como auxiliar a Diretoria
de Comunicagdo Social em sua
divulgacdo; Emitir parecer técnico em
conjunto com o Diretor de Comunicagao
Social quanto a contratagcdo e aquisicao
de servicos e equipamentos necessarios

ao funcionamento da Diretoria de
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Comunicagao Social; Manter-se
atualizado sobre as atividades realizadas
na diretoria, buscando meios que
modernizem a execugdo dos servigos,
viabilizem a economia, celeridade,
eficiéncia dos métodos e o bom
desempenho; Criar relatérios gerenciais
das atividades da area de competéncia e
repassar as informagdes a diretoria;.

Chefiar e distribuir as atividades e

m.befpags

1

servicos conforme as competéncias e

]
W12

J
C Mmoo

atribuigdes, de acordo o perfil

profissiografico de cada servidor; Manter a

004.091.718-30} E

015 10051

ACESSE hiips

organizagao, operacionalidade e
disponibilidade dos documentos
relacionados a Comunicagdo Social da
Camara Municipal; Manter a
funcionalidade da Comunicagao Social em
geral; Zelar  pela seguranga e

confiabilidade das informagdes divulgadas

pela Camara Municipal; Propor projetos
de melhoria continua da Comunicacao
Social; Chefiar e executar outras tarefas
compativeis com as exigéncias para o
exercicio da funcdo. Requisitos: Servidor
proveniente de cargo efetivo.
Escolaridade: Graduado em instituicdo de
Ensino  Superior reconhecida pelo

Ministério da Educagdo em uma das

seguintes areas: Comunicagdo Social
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(Jornalismo, Publicidade e Propaganda ou
Relacgbes Publicas), Comunicagéao
Organizacional, Design Grafico, Marketing

ou curso correlato.

Assessorar a Diretoria de Comunicagao da
Camara Municipal; Elaborar matérias
oficiasis a serem encaminhados aos
veiculos de imprensa em geral, bem como

o controle das publicagcbes que dizem

respeito ao o6rgdo do legislativo;

m.bepas
0251

1

acompanhar o noticiario referente ao Poder

J
OMm.Co

CESSE hifipsNeig
04.091.7T18-30) E

]
Oy EW 12

Legislativo nos veiculos de comunicacao;

Confeccionar boletim diario da Camara

=

Municipal, contendo a coletanea de
assuntos de interesse do corpo legislativo

veiculadas nos 6rgdo de imprensa;

Produzir material jornalistico para a

Assessor de |\Web/TV: Atualizar diariamente as matérias

MEN

CC-5 01
Imprensa inerentes a area de comunicagéo no site

oficial da Camara Municipal; Acompanhar

as sessbOes legislativas  (ordinarias,
extraordinarias e solenes) solenidades,
audiéncias publicas, reunides e outros
eventos (prestacdo de contas dentre
outras), confeccionando as matérias
jornalisticas a  serem oficialmente
veiculadas; Manter contato com os
veiculos de comunicagdo; Divulgar aos
meios de comunicacdo a Ordem do Dia;

Dar cobertura as atividades externas dos
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Vereadores; Elaborar e formatar
informativo interno da Camara Municipal;
Dar ciéncia a area juridica da Camara
Municipal sobre matérias, mensagens e/ou
comentarios ofensivos a honra e a moral
dos agentes vinculados a Céamara
Municipal ou que assaquem a imagem da
instituicdo, para adocdao de medidas

judiciais cabiveis; Acompanhar e dar

cobertura a Presidéncia da Casa ou aos

m.bepas
0251

1

seus representantes em eventos em geral;

0 -0
nm.CE
Oy EW 12

Zelar pelos tramites relativos a preparacao

10:81

(convites, oficios e outros, vistoria prévia

i
£r
JJ:
=

w S

dos locais onde serdo realizados os
eventos, inclusive aqueles programados
para ocorrerem fora da sede da Céamara

Municipal) e a realizagcdo das SessoOes

MENTO FOI ASSINADD EM 12022025
OHFERER ¥

Solenes, Cerimbnias, Audiéncias Publicas
e outros eventos promovidos pelo Poder

Legislativo; demais atividades correlatas,

inerentes a area que lhe forem atribuidas.
Requisitos: Livre Nomeagao. Escolaridade:
Graduado em Instituicdo de Ensino
Superior reconhecida pelo Ministério da
Educagdo, em uma das seguintes areas:
Comunicagéo Social (Jornalismo,
Publicidade e Propaganda ou Relagdes
Pudblicas), Comunicacdo Organizacional,

Design Grafico, Marketing ou curso
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correlato.

ANEXO VI

QUADRO DE FUNGOES GRATIFICADAS

FUNCAO

ATRIBUICOES

SiMBOLO

NUMERO

VALOR

Funcéao
Gratificada
de
Coordenador

Operacional

Coordenar as equipes de limpeza,
manutengdo e copa, distribuindo
tarefas em conformidade com as
orientacbes da chefia imediata;
Relatar ao chefe imediato sobre as
necessidades de manutencdo de
cada tipo de bem duravel; Contribuir
com a Divisdio de Compras e
Licitacdes, efetuando o levantamento
dos materiais e servigos necessarios
para  manutengdo, reparos e
consertos nas dependéncias da
Cémara Municipal de Araucaria;
Supervisionar a correta utilizagdo do
uso dos uniformes entre os
servidores da area a qual foi
designado; Organizar a agenda de

limpeza e manutengdo interna e

externa; Organizar as equipes de

FGCO

01

R$ 3.000,00

300 -03

i}
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trabalho nos eventos fora do horario
de expediente sempre que for
solicitado pela Direcdo Geral da
Cémara Municipal de Araucaria,
incluindo os servicos de copa,
limpeza e manutengdo; executar
outras tarefas compativeis com as
exigéncias para o exercicio da
funcdo. Condigdes de designacéo:
ser servidor titular de cargo efetivo da

Camara Municipal. Conhecimento

EW 1200220

necessario para o] bom

03:00-03

desenvolvimento das atribuigdes.
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SUBSTITUTIVO GERAL AO PROJETO DE LEI N° 89/2025

O Vereador Pedro Ferreira de Lima infra-assinado, no uso de suas atribuigdes
legais, submete a apreciagdo da Camara Municipal de Araucaria a seguinte
proposigao:

Substitutivo Geral ao Projeto de Lei n°
89/2025, que “Dispde sobre a Estrutura do
Quadro Préprio de Cargos de Provimento
Efetvo e em Comissdo e sobre
Vencimentos e Vantagens da Camara
Municipal de Araucéria, e da outras g
providéncias”

m.beipad BT E

Para que passe a vigorar com a seguinte redagao:

140051716

Dispbe sobre a Estrutura do Quadro Proprio

1
ES5E hiips

de Cargos de Provimento Efetivo e em

Comissdo e sobre Vencimentos e

ELIO A

Vantagens da Camara Municipal de 23

Araucaria, e da outras providéncias. <o

Art. 1° O Quadro Proprio de Cargos de Provimento Efetivo e em Comissédo da
Camara Municipal de Araucaria fica estruturado e consolidado, conforme o

estabelecido nos Anexos I, Il, I, IV, e V, sendo estes, parte integrante desta Lei.

Paragrafo unico. Os Cargos de Provimento Efetivo obedecerdo ao Regime
Juridico dos Servidores Publicos do Municipio e o Plano de Cargos, Carreiras e

Vencimentos dos Servidores da Camara Municipal.

Artigo 2° A estrutura de apoio as atividades administrativas, financeiras, de
tecnologia da informacao, legislativas e parlamentares da Camara Municipal fica

assim distribuida:
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| — GABINETE DA PRESIDENCIA, composto por 01 (um) Chefe de Gabinete da
Presidéncia, 02 (dois) Assessores da Presidéncia e demais servidores nela
lotados.

I — GABINETE PARLAMENTAR, composto por 01 (um) Chefe de Gabinete
Parlamentar, 01 (um) Assessor Parlamentar Executivo, 01 (um) Assessor de
Gabinete Parlamentar e 02 (dois) Assessores Parlamentares Comunitarios.

Il — DIRETORIA GERAL, composta pelo Diretor-Geral, um Assessor da Diretoria
Geral e demais servidores nela lotados.

IV — DIRETORIA JURIDICA, composta pelo Diretor Juridico e servidores nela
lotados.

V — UNIDADE DE CONTROLE INTERNO, composta pelo Controlador Interno,
demais servidores nela lotados e um setor, a saber:

1 — Setor de Execugéo de Programas e Avaliagdo de Resultados.

VI — ESCOLA DO LEGISLATIVO MUNICIPAL, vinculada ao Gabinete da
Presidéncia, composta pelo seguinte Colegiado: Comissdo Executiva da Camara
Municipal de Araucaria, 01 (um) Diretor da Escola do Legislativo Municipal, 02
(dois) Assessores do Diretor da Escola do Legislativo Municipal e demais
servidores nela lotados.

VIl — DIRETORIA DO PROCESSO LEGISLATIVO, composta pelo Diretor do
Processo Legislativo, pelo Chefe do Processo Legislativo e demais servidores
nela lotados, contendo a seguinte diviséo:

1 — Divisao do Processo Legislativo.

VIl — DIRETORIA ADMINISTRATIVA, composta pelo Diretor Administrativo, Chefe
de Gestdao de Pessoal, Chefe Administrativo, Chefe de Compras e Licitagdes,
Coordenador Operacional e demais servidores nela lotados, contendo as
seguintes divisodes:

a) Divisdo de Gestao de Pessoal, composta pelo seguinte setor:

1 — Servigo Social e Seguranga do Trabalho.

b) Divisdo Administrativa, composta pelos seguintes setores:

1 — Biblioteconomia, Documentagao e Referéncia Legislativa;
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2 — Patrimdnio e Almoxarifado.

c) Divisao de Compras e Licitacoes.

IX — DIRETORIA FINANCEIRA, composta pelo Diretor Financeiro, pelo Chefe
Financeiro e Contabil e demais servidores nela lotados, contendo a seguinte
divisgo:

1 — Divis&o Financeira e Contabil.

X — DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO, composta pelo Diretor de
Tecnologia da Informacado, pelo Chefe de Tecnologia da Informagéo e demais
servidores nela lotados, contendo a seguinte divis&o:

1 — Divisao de Tecnologia da Informacao.

Xl — DIRETORIA DE COMUNICACAO SOCIAL, composta pelo Diretor de
Comunicacgao Social, pelo Chefe de Comunicacdo Social e demais servidores
nela lotados, contendo a seguinte diviséo:

1 — Divisao de Comunicagao Social.

2 — Informacgao ao Cidadao — SIAC.

Art. 3° Fica criada na Camara Municipal de Araucaria a Funcido Gratificada de
Coordenacéo.

§ 1° A Funcdo Gratificada de Coordenagdo é uma vantagem acessoéria ao
vencimento atribuida ao servidor efetivo da Camara Municipal de Araucaria pelo
exercicio do encargo de Coordenagao Operacional.

§ 2° No ato da designacdo na Coordenacé&o o servidor efetivo devera assinar
termo de responsabilidade que contera suas atribuicdes.

§ 3° O servidor de provimento do cargo em comissao no ato de sua posse devera

dar ciéncia de suas atribuicdes.

Art. 4° Nao sera concedida Funcao Gratificada de Coordenacédo nos seguintes
casos:
| — durante o periodo de fruicdo das seguintes licengas:

a) sem vencimentos;
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b) para tratamento de sua prépria saude ou de pessoa da familia por prazo
superior a 15 (quinze) dias;

C) prémio;

d) maternidade e de adotante;

e) quando acidentado no exercicio de suas atribui¢des, por prazo superior a 15
(quinze) dias;

f) para o servigco militar obrigatorio;

g) para frequentar curso de aperfeigoamento ou especializagao por prazo superior
a 15 (quinze) dias.

Il — férias;

[l — disposic¢ao funcional para outro érgéo;

IV — afastamentos para exercicio de mandato eletivo;

V — durante o cumprimento de penalidade disciplinar de suspenséo.

Art. 5° Aplicam-se aos servidores da Camara Municipal de Araucaria, efetivos e
comissionados, no que couber, os dispositivos da Lei Municipal n° 1.703, de 11 de
dezembro de 2006.

§ 1° Os coédigos remuneratorios dos padrdes e dos cargos de provimento efetivo
de que tratam esta Lei serdo aqueles implementados no Plano de Cargos,
Carreiras e Vencimentos da Camara Municipal de Araucaria.

§ 2° A remuneracéo e a funcéo gratificada dos servidores da Camara Municipal
serao revisadas na mesma data e nos mesmos indices aplicados aos servidores
do Poder Executivo Municipal.

§ 3° E de 40 (quarenta) horas semanais e 08 (oito) horas diarias a jornada de
trabalho para os servidores que compdem o Quadro Proprio de Provimento em

Comisséao deste Legislativo.

Art. 6° Nos atos de nomeacéo e de exoneragédo dos cargos de que trata esta lei,
sempre constara o Gabinete da Presidéncia, o Gabinete Parlamentar, ou Diretoria

a que se refere.
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Art. 7° As atribuicdes da Unidade de Controle Interno, Divisbes e Servigos

Administrativos serdo estabelecidas em Resolugdo da Camara Municipal.

Art. 8° Somente serdo admitidos servidores de outros 6rgédos a disposicdo sem
O6nus para a Camara Municipal ou nomeados em cargo de provimento em

comissao.

Art. 9° Ficam criados os seguintes cargos de provimento em comissao:

| — Chefe de Gabinete da Presidéncia, simbolo CC - 1, com 01 (uma) vaga;

Il — Assessor da Presidéncia, simbolo CC - 5 com 02 (duas) vagas;

[Il - Chefe de Gabinete Parlamentar, simbolo CC-2, com 13 (treze) vagas;

IV — Assessor Parlamentar Executivo, Simbolo CC - 3, com 13 (treze) vagas;

V — Assessor de Gabinete Parlamentar, simbolo CC - 4, com 13 (treze) vagas;

VI — Assessor Parlamentar Comunitario, simbolo CC — 05 com 26 (vinte e seis)
vagas;

VII — Diretor-Geral, simbolo DG — 1, com 01 (uma) vaga;

VIII — Assessor da Diretoria Geral, simbolo CC-2, com 01 (uma) vaga,;

IX — Diretor Juridico, simbolo DJ — 1, com 01 (uma) vaga;

X — Controlador Interno, simbolo Cl — 1, com 01 (uma) vaga;

XI — Diretor da Escola do Legislativo Municipal, simbolo CC — 1, com 01 (uma)
vaga;

XII — Assessor do Diretor da Escola do Legislativo Municipal, simbolo CC — 5, com
02 (duas) vagas;

XIII — Diretor do Processo Legislativo, simbolo CC — 1, com 01 (uma) vaga;

XIV — Chefe do Processo Legislativo, simbolo CH — 1, com 01 (uma) vaga,;

XV — Assessor Especial das Comissoes, simbolo CC — 2, com 01 (uma) vaga;

XVI — Assessor Geral das Comissdes, simbolo CC — 5, com 01 (uma) vaga;

XVII — Assessor das Secretarias, simbolo CC — 5, com 01 (uma) vaga;

XVIII — Diretor Administrativo, simbolo CC — 1, com 01 (uma) vaga;
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XIX — Chefe de Gestédo de Pessoal, simbolo CH - 1, com 01 (uma) vaga;

XX — Chefe Administrativo, simbolo CH — 1, com 01 (uma) vaga;

XXI — Chefe de Compras e Licitagdes, simbolo CH — 1, com 01 (uma) vaga;

XXII — Diretor Financeiro, simbolo CC — 1, com uma vaga;

XXIIl — Chefe Financeiro e Contabil, simbolo CH — 1, com 01 (uma) vaga;

XXIV — Diretor de Tecnologia da Informagao, simbolo CC — 1, com uma vaga;
XXV — Chefe de Tecnologia de Informagao, simbolo CH — 1, com 01 (uma) vaga;
XXVI — Diretor de Comunicagao Social, simbolo CC-1, com 01 (uma) vaga;
XXVII — Chefe de Comunicagao Social, simbolo CH-1, com 01 (uma) vaga;

XXVIII — Assessor de Imprensa, simbolo CC — 5, com 01 (uma) vaga.

Art. 10 S&o atribuigcbes e requisitos aos determinados cargos em
comissao:

| — Chefe de Gabinete da Presidéncia, Responsavel pelo bom andamento das
atividades administrativas do Gabinete da Presidéncia. Coordena a equipe e
responde pelo Gabinete da Presidéncia na auséncia do Presidente. Trata de
assuntos relacionados a nomeacéao, exoneracao, assiduidade, férias, licencas e
outros assuntos dessa natureza, pertinentes ao Gabinete da Presidéncia.
Atribuigdes: Organizar e dirigir as audiéncias do Presidente; prestar servigos de
apoio as atribuigdes legais e regimentais da Presidéncia; supervisionar as
atividades do cerimonial, através de comissdo especial, que possui as
seguintes atribuigdes: organizar solenidades; organizar cadastro de
autoridades; organizar as Sessdes Solenes da Camara Municipal; confeccionar
e expedir convites para as Sessdes Solenes da Camara; organizar a recepgao
dos participantes nas Sessdes Solenes; recepcionar as autoridades em visitas
oficiais @ Camara Municipal; promover as relagdes-publicas entre a Camara
Municipal, Prefeitura Municipal e outros Poderes e demais entidades publicas
ou privadas; organizar e controlar os registros, a tramitacdo e o arquivamento

de documentos e processos no ambito do Gabinete da Presidéncia, conforme
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as normas e procedimentos de trabalho em vigor; assegurar o hasteamento
das bandeiras nacional, estadual e municipal nos locais e épocas
determinadas; representar o Presidente, quando solicitado; supervisionar as
atividades do Gabinete da Presidéncia; assessorar, planejar e executar em
conjunto com o Presidente, as iniciativas parlamentares que vao ao encontro
do interesse publico; cumprir e fazer cumprir as determinagdes do Presidente,
bem como as normas e procedimentos disciplinares da Casa Legislativa;
despachar expedientes dirigidos ao Gabinete da Presidéncia; chefiar os
assessores do Gabinete da Presidéncia, participando e instruindo os mesmos
no desenvolvimento das atividades internas e externas do Gabinete da
Presidéncia; estabelecer contatos com autoridades, Poder Executivo e demais
entidades ou 6rgaos publicos ou privados para possiveis reunides e discussoes
de assuntos de interesse da comunidade local; fiscalizar a execugao dos
servigos determinados para os demais assessores da Presidéncia; organizar a
correspondéncia relativa ao Gabinete da Presidéncia; organizar a agenda da
Presidéncia; executar demais atribuicdes correlatas. Requisitos Necessarios:
Conhecimento necessario para o bom desenvolvimento de suas tarefas: boa
redacdo; conhecimento da estrutura dos Poderes Legislativo, Executivo e
Judiciario; operacdo de microcomputador; Editor de Texto e Navegador de
Internet; conhecimento e operacéo de programas internos de informatizagao do
Gabinete; conhecimentos basicos de Regimento Interno da Camara Municipal
e Lei Organica do Municipio; conhecimento do processo legislativo,
conhecimento sobre PPA, LDO e LOA: projetos, tramitagdes, alteracdes e
execucao orgcamentaria; conhecimento da Lei Complementar n® 95, de 26 de
fevereiro de 1998, que dispde sobre a elaboragao, a redacéo, a alteracédo e a

consolidacao das leis.

Paragrafo unico. O cargo de chefe de gabinete da Presidéncia sera de livre
nomeagado, e devera ser graduado em Instituicdo de Ensino Superior

reconhecida pelo Ministério da Educacao.
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Il — Assessor da Presidéncia, Organizar os contatos e assessorar a elaboragao
da agenda politica e institucional da Presidéncia da Céamara Municipal;
Participar nas discussoes estratégicas e politicas sobre assuntos que exijam
posicionamento da Presidéncia da Céamara Municipal; Sugerir estratégias
politicas para atuacdo parlamentar do Presidente, diante das demandas
formuladas, debatendo a exposi¢cao publica de seu desempenho, inclusive
quanto ao uso das redes sociais; Assessorar o processo de formacido e
composi¢cao da pauta da ordem do dia da sessdo plenaria; Assessorar e
subsidiar, com dados e informacdes, as reunides da Presidéncia da Camara
Municipal; Acompanhar e assessorar a Presidéncia da Camara Municipal nas
sessdes plenarias e nos compromissos externos e internos; Debater e
assessorar a formacdo da estratégia a ser adotada no processo de
comunicagao da Presidéncia da Camara Municipal com as demais instituicdes
e com a comunidade. Requisitos Necessarios: Conhecimento necessario para
o bom desenvolvimento de suas tarefas: boa redagao; conhecimento da
estrutura dos Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario; operagdo de
microcomputador; Editor de Texto e Navegador de Internet; conhecimento e
operagdo de programas internos de informatizagdo do Gabinete;
conhecimentos basicos de Regimento Interno da Camara Municipal e Lei
Orgénica do Municipio; conhecimento do processo legislativo, conhecimento
sobre PPA, LDO e LOA; conhecimento da Lei Complementar n® 95, de 26 de
fevereiro de 1998, que dispbe sobre a elaboragao, a redacao, a alteragao e a

consolidacao das leis.

Paragrafo unico. O cargo de assessor da presidéncia sera de livre Nomeagao,
e devera ser ocupado por servidor graduado em Instituicdo de Ensino Superior

reconhecida pelo Ministério da Educacao.
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Il — Chefe de Gabinete Parlamentar, Responsavel pela gestdo e andamento
das atividades do Gabinete Parlamentar. Programar, supervisionar, dirigir,
coordenar, orientar e controlar, sob os ditames do Vereador, a execug¢ao dos
servicos administrativos e legislativos, do Gabinete Parlamentar; Coordenar e
chefiar a equipe de assessores do gabinete, participando e instruindo os
mesmos no desenvolvimento das atividades internas e externas; responder
pelo Gabinete Parlamentar na auséncia do Vereador. Tratar de assuntos
relacionados a nomeacgao, exoneragao, assiduidade, férias, licengas e outros
assuntos dessas naturezas pertinentes ao Gabinete Parlamentar. Atribui¢des:
Organizar e dirigir todas as atividades do gabinete, prestar servigos de apoio as
atribuicbes legais e regimentais do Vereador; supervisionar as atividades do
Gabinete Parlamentar; assessorar, planejar e executar em conjunto com o
Vereador, as iniciativas parlamentares, estratégias politicas e demais agdes
que vao ao encontro do interesse publico; cumprir e fazer cumprir as
determinagbes do Vereador, bem como as normas e procedimentos
disciplinares da Casa Legislativa; Preparar e/ou revisar material relativo a
pronunciamentos, exposi¢cdes e proposi¢cdes do Vereador; encaminhar e
despachar expedientes dirigidos ao Gabinete Parlamentar; estabelecer
contatos com autoridades, Poder Executivo e demais entidades ou 6rgaos
publicos ou privados para possiveis reunides e discussdes de assuntos de
interesse da municipalidade; fiscalizar a execugao dos servigos determinados
para os demais assessores; fazer a gestao e organizar as agendas politicas e
administrativa do Vereador; responsabilizar-se pelos bens moveis, veiculos e
materiais do gabinete. Participar das discussdes estratégicas e politicas sobre
assuntos que exijam posicionamento do Vereador; Sugerir estratégias politicas
para atuacdo parlamentar do Vereador diante das demandas formuladas,
debatendo a exposicao publica de seu desempenho, inclusive, quanto ao uso
das redes sociais; Incumbir-se das correspondéncias parlamentares, redigindo-
as, digitando-as e encaminhando-as a expedi¢cdo; Auxiliar o Vereador na

fiscalizacdo da Administracdo Publica, observando o cumprimento da
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legislacdo, das normas e instrugdes pertinentes; manter contato com os demais
Gabinetes Parlamentares e da Presidéncia da Camara Municipal, a fim de
harmonizar as condutas em assuntos de interesse comum; recepcionar
autoridades e convidados que se dirigem ao Gabinete Parlamentar; atender as
pessoas e autoridades que desejam manter contato com o Vereador; Zelar e
guardar sigilo das informagbdes recebidas no exercicio de suas fungdes;
executar demais atribuigdes correlatas. Prestar contas e informagdes sobre as
atividades desenvolvidas e materiais do gabinete. Desempenhar as fungdes
dos demais assessores quando necessario; Desempenhar outras atividades de
assessoramento interno e externo ao Gabinete Parlamentar, desde que
compativeis com o cargo ocupado. Sao requisitos necessarios para ocupar o
cargo de chefe de gabinete parlamentar o Conhecimento necessario para o
bom desenvolvimento de suas tarefas, boa redagao, conhecimento da estrutura
dos Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario; operagédo de microcomputador;
Editor de Texto e Navegador de Internet; conhecimento e operagdo de
programas internos de informatizagdo do gabinete; conhecimentos basicos de
Regimento Interno da Céamara Municipal e Lei Organica do Municipio;
conhecimento do processo legislativo, conhecimento sobre PPA, LDO e LOA:
projetos, tramitacdes, alteracbes e execugao orgamentaria; conhecimento da
Lei Complementar n° 95, de 26 de fevereiro de 1998, que dispbe sobre a

elaboragao, a redacéo, a alteracéo e a consolidagao das leis,

Paragrafo unico. O cargo de chefe de Gabinete Parlamentar sera de Livre
Nomeacao e devera ser ocupado por servidor graduado em Instituicdo de

Ensino Superior reconhecida pelo Ministério da Educacéo.

IV — Assessor Parlamentar Executivo, tem em suas atribuicbes participar das
discussdes estratégicas e politicas sobre assuntos que exijam posicionamento
do Vereador; Sugerir estratégias politicas para atuagdo parlamentar do

Vereador diante das demandas formuladas, debatendo a exposi¢céo publica de
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seu desempenho, inclusive, quanto ao uso das redes sociais; Assessorar e
subsidiar, com dados e informacbes, as manifestacbes parlamentares e
publicas do Vereador, tanto escritas como orais; Assessorar e subsidiar, com
dados e informacgdes, as reunides em que o Vereador participar, Acompanhar e
assessorar o Vereador nas reunides e compromissos externos e internos,
visitas a 6rgédo e entidades publicas ou privadas, em todos os niveis da
federagao; Debater e assessorar a formagao da estratégia a ser adotada no
processo de comunicagao do Vereador com a comunidade, organizar a agenda
externa do Vereador, fazer representar o parlamentar em reuniées, audiéncias
publicas e em visitas que o Vereador ndao puder comparecer. Coordenar
eventos e reunides externas. Responsavel pelo atendimento a comunicagao
interna e externa da unidade parlamentar através dos diversos veiculos de
comunicacao, pesquisa de dados para elaboracdo de noticias, coleta de
noticias ou informacdes relacionadas ao foco do mandato e seu preparo para
divulgacdo. Assessorar em todas as demandas pertinentes ao gabinete.
Auxiliar o vereador na fiscalizagdo da Administragcdo Publica, observando o
cumprimento da legislagado, das normas e instrugdes pertinentes; Desenvolver,
planejar, e executar os servicos de relagbes-publicas do vereador e do
gabinete; providenciar a cobertura jornalistica das atividades e de atos de
carater publico; auxiliar o Vereador na redacédo de matérias jornalisticas a
serem divulgadas; elaborar o noticiario oficial do Vereador, promovendo a sua
divulgacdo através dos canais de comunicagdo, conforme orientagcdo da
Parlamentar, divulgando os trabalhos realizados pelo Vereador e seu gabinete;
manter contatos com os o6rgdos de imprensa, fornecendo notas, textos,
relatorios, bem como agendar entrevistas individuais e coletivas com os
jornalistas; facilitar acesso as informacgdes obtidas vias noticiario e/ou mediante
contatos com os veiculos de comunicagao, manter intercambio de informacdes
com entidades afins; promover a redacdo de textos sobre a realizacdo de
acontecimentos em que o Vereador participar; produzir relatorios acerca das

proposi¢des do vereador, bem como de suas manifestacdes e posicionamento
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politico; manter cadastro dos 6rgdos de comunicagdo locais e regionais e,
ainda, dos mais importantes a nivel estadual e nacional; manter arquivo
organizado contendo noticiario do respectivo Vereador veiculado nos meios de
comunicagao; promover, organizar e orientar programas de relagdes-publicas e
divulgacdo de assuntos de interesse do gabinete, que concorram para o
esclarecimento da opinido publica; proporcionar entrevistas do Vereador em
qualquer veiculo de comunicagéao; elaborar resenhas noticiosas e reportagens
para publicagdo; exercer assessoria em assuntos de jornalismo e outras
atividades afins. Zelar e guardar sigilo das informagdes recebidas no exercicio
de suas funcdes; Desempenhar as fungdes dos demais quando necessario;
Desempenhar outras atividades de assessoramento interno e externo ao
Gabinete Parlamentar, desde que compativeis com o cargo ocupado.
Requisitos  Necessarios: Conhecimento necessario para o bom
desenvolvimento de suas tarefas: boa redagao; conhecimento da estrutura dos
Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario; operagdao de microcomputador;
Editor de Texto e Navegador de Internet; conhecimento e operagdo de
programas internos de informatizagdo do gabinete; conhecimentos basicos de
Regimento Interno da Céamara Municipal e Lei Organica do Municipio;
conhecimento do processo legislativo, conhecimento sobre PPA, LDO e LOA:
projetos, tramitacdes, alteragdes e execugdo orgamentaria; conhecimento da
Lei Complementar n° 95, de 26 de fevereiro de 1998, que dispbde sobre a

elaboracao, a redacao, a alteracéo e a consolidacio das leis.

Paragrafo unico. O cargo de assessor parlamentar executivo sera de Livre
Nomeacao e devera ser ocupado por servidor graduado em Instituicdo de

Ensino Superior reconhecida pelo Ministério da Educacéo.

V — Assessor de Gabinete Parlamentar, Auxiliar o parlamentar nas matérias
legislativas de seu interesse. Realizar pesquisas legislativas em geral. Elaborar

minutas de matérias legislativas, tais como: proposi¢cdes, pareceres, votos,
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requerimentos, recursos, emendas, de lei, indicacbes e outros. Realizar
atividades administrativas do Gabinete Parlamentar. Cumprir as rotinas do
gabinete de acordo com a orientagdo do Parlamentar e do Chefe de Gabinete
Parlamentar. Acompanhar e prestar assisténcia ao Parlamentar em
compromissos oficiais. Assessorar o Parlamentar nas reunidées de comissoes,
audiéncias publicas e sessdes plenarias. Atribui¢des: Organizar os contatos e
assessorar a elaboracdo da agenda do Vereador quanto a Camara Municipal;
Manter controle da tramitacdo, prazos e providéncias adotadas sobre as
proposi¢des dos vereadores; cumprir as rotinas nas comissoes técnicas a que
0 Vereador estiver vinculado; Assessorar e subsidiar, com dados e
informacdes, as reunides em que o Vereador participa ha Camara Municipal;
Receber, classificar, distribuir e arquivar documentos oficiais ou de carater
confidencial do Vereador para selecionar assuntos afetos ao respectivo
gabinete; Redigir e digitar correspondéncia do Gabinete Parlamentar; Auxiliar o
Vereador na fiscalizacdo da Administragcdo Publica, observando o cumprimento
da legislagdo, das normas e instrugdes pertinentes; Acompanhar a tramitagcao
de proposi¢oes legislativas e administrativas do Gabinete Parlamentar e da
Camara Municipal; alimentar e atualizar informacdes do Gabinete Parlamentar
e do Vereador no sistema interno da Camara Municipal; Manter cadastro de
autoridades e instituicdes de interesse do Gabinete Parlamentar; cuidar da
recepcdo e do atendimento das pessoas que se dirigem ao Gabinete
Parlamentar; promover o intercambio com outras Camaras Municipais, a fim de
oferecer subsidios que possam interessar as atividades legislativas; Manter o
Vereador informado sobre prazos a cumprir, bem como acompanhar as
providéncias obtidas das proposicdes em tramite na Camara Municipal,
Organizar a correspondéncia relativa ao Gabinete Parlamentar; Assessorar o
Vereador na condugao, desenvolvimento, preparagao e demais situagdes
correlatas as atividades politicas nos trabalhos do plenario da Camara
Municipal; Assessorar nas Sessbes Plenarias Ordinarias e Extraordinarias;

Demais atividades relacionadas com o assessoramento de Plenario. Zelar e
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guardar sigilo das informagdes recebidas no exercicio de suas fungdes;
Desempenhar outras atividades de assessoramento interno e externo ao
Gabinete Parlamentar, desde que compativeis com o cargo ocupado.
Requisitos  Necessarios: Conhecimento  necessario para o bom
desenvolvimento de suas tarefas: boa redacao; conhecimento da estrutura dos
Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario; operagao de microcomputador;
Editor de Texto e Navegador de Internet; conhecimento e operagcdo de
programas internos de informatizacdo da Camara Municipal; conhecimentos
basicos de Regimento Interno da Céamara Municipal e Lei Organica do
Municipio; conhecimento do processo legislativo; conhecimento sobre PPA,
LDO e LOA; conhecimento da Lei Complementar n° 95, de 26 de fevereiro de
1998, que dispbe sobre a elaboragao, a redagao, a alteragao e a consolidagao

das leis.

Paragrafo unico. O cargo de Assessor de gabinete parlamentar, sera de Livre
Nomeacao e devera ser ocupado por servidor graduado em Instituicdo de

Ensino Superior reconhecida pelo Ministério da Educacéo.

VI — Assessor Parlamentar Comunitario, Apoio e assessoramento em
atividades externas junto a comunidade, ouvindo municipes, registrando suas
demandas e reportando-as ao Gabinete Parlamentar. Organizar a agenda do
vereador junto a comunidade, atendimento ao publico em geral, realizar visitas
em todo o municipio como ruas, pragas, parques e proprios dentre outros, a fim
de verificar as demandas a serem realizadas, atendidas e ndo atendidas da
comunidade. Representar o Vereador no atendimento a comunidade, tanto da
area urbana quanto rural, quando |he for solicitado, realizar levantamento de
demandas junto aos setores publicos designados. Assessorar nas demandas
do gabinete. Encaminhar ao Gabinete Parlamentar os assuntos de interesse
publico, para analise posterior e a elaboracdo de proposta legislativa

correspondente. Auxiliar o Vereador na fiscalizagdo da Administragao Publica,
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observando o cumprimento da legislagdo, das normas e instrugbes pertinentes;
manter relacdo de demandas da comunidade. Zelar e guardar sigilo das
informacdes recebidas no exercicio de suas fungdes; Desempenhar outras
atividades de assessoramento interno e externo ao Gabinete Parlamentar,
desde que compativeis com o0 cargo ocupado. Requisitos Necessarios:
Conhecimento necessario para o bom desenvolvimento de suas tarefas: boa
redacdo; conhecimento da estrutura dos Poderes Legislativo, Executivo e
Judiciario; operagdo de microcomputador; Editor de Texto e Navegador de
Internet; conhecimento e operagéo de programas internos de informatizagao da
Camara; conhecimentos basicos de Regimento Interno da Camara Municipal e
Lei Orgéanica do Municipio; conhecimento do processo legislativo;
conhecimento sobre PPA, LDO e LOA; conhecimento da Lei Complementar n°
95, de 26 de fevereiro de 1998, que dispde sobre a elaboracao, a redacéao, a

alteracao e a consolidagao das leis.

Paragrafo unico. O cargo de assessor parlamentar comunitario sera de Livre
Nomeacdo e devera ser ocupado por servidor graduado em Instituicdo de

Ensino Superior reconhecida pelo Ministério da Educacéo.

VII — Diretor-Geral, Exercer a direcao-geral no ambito administrativo da Camara
Municipal de acordo com a orientagdo da Presidéncia e com as diretrizes
definidas pela Mesa Diretora; Relacionar-se estrategicamente com as
coordenagdes de setores, visando dirigi-los ao atendimento dos objetivos e
metas institucionais da Camara Municipal de acordo com a orientacdo da
Presidéncia desta, de lotagdo de servidor titular de cargo de Assistente
Administrativo e de Auxiliar Administrativo, conforme demanda funcional;
Acompanhar as reunides da Mesa Diretora, mediante solicitagdo, quando a
matéria em discussao envolver assuntos relacionados com a diregcao da
Camara Municipal; Articular, com a Presidéncia da Cémara Municipal, a

designagao de apoio operacional e administrativo para a realizagdo das
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atividades institucionais da Camara. Requisitos: Livre Nomeacé&o. Escolaridade:
Graduado em Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo Ministério da

Educacao.

Paragrafo unico. O cargo de Diretor-Geral sera de Livre Nomeacgé&o e devera
ser ocupado por servidor graduado em Instituicio de Ensino Superior

reconhecida pelo Ministério da Educacao.

VIII — Assessor da Diretoria Geral, Assessorar a Diretoria-Geral em suas
atribuicbes, de acordo com orientagdes desta. Produzir relatorios sobre o
andamento dos trabalhos das divisbes e chefias subordinadas a Diretoria-
Geral. Produzir relatérios sobre o trabalho legislativo realizado, permitindo a
Diretoria-Geral tomar decisdes visando a racionalizagao deste. Representar a
Diretoria-Geral em reunides, eventos e demais demandas quando o titular
desta ndo puder se fazer presente. Exercer outras atribuicdes definidas pelo

titular da Diretoria Geral.

Paragrafo unico. O cargo de Assessor da Diretoria Geral serd de Livre
Nomeacao e devera ser ocupado por servidor graduado em Instituicdo de

Ensino Superior reconhecida pelo Ministério da Educacéo.

IX — Diretor Juridico, Exercer a Chefia do Departamento Juridico e
representacdo da Camara Municipal mediante mandato outorgado pelo
Presidente desta; Distribuir as tarefas funcionais de consultoria técnica e de
representacdo; Revisar as acgdes, atos e pecgas juridicas, judiciais ou
administrativas; Orientar juridicamente o Presidente da Cémara, a Mesa
Diretora, as Comissbdes e os Gabinetes Parlamentares, quando solicitado;
Acompanhar reunido da Mesa Diretora, mediante solicitacdo, quando houver
debate de matéria que exija orientagdo juridica; Acompanhar as atividades

funcionais e os processos de trabalho dos servidores da Diretoria Juridica,
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oferecendo suporte, controlando as acgdes e os requisitos funcionais para o
exercicio de cargo, além de manifestagao sobre desempenho, inclusive durante
0 estagio probatdrio; Acompanhar audiéncia publica e reunido de comisséo,
mediante solicitacdo, quando houver debate de matéria que exija orientagcao
juridica; Indicar, por escrito, ao Presidente e a Mesa Diretora, medida juridica a
ser adotada pela Camara Municipal, com o objetivo de corrigir situagdo que
necessite de atualizagao juridica, em decorréncia de emendas constitucionais,

legislagdo nacional com impacto no municipio ou jurisprudéncia.

Paragrafo unico. O cargo de Diretor Juridico sera de Livre Nomeacéo e devera
ter conhecimento necessario para o bom desenvolvimento das atribuigdes do
cargo e obrigatoriamente ser bacharel em Direito inscrito na Ordem dos

Advogados do Brasil.

X — Controlador Interno, Exercer a chefia da Unidade de Controle Interno da
Camara Municipal de Araucaria, abrangendo as seguintes atividades: Verificar
a regularidade da programagdo orgamentaria e financeira, avaliando o
cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, a execugao dos
Programas e do Orgamento do Legislativo, no minimo, por exercicio; Verificar a
legalidade e avaliar os resultados quanto a eficiéncia, eficacia, economicidade
e efetividade da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial dos érgéos e
setores da Camara Municipal; Apoiar o controle externo no exercicio de sua
missdo institucional; Examinar a escrituracdo contabil e a documentacéo
correspondente; Verificar os processos e documentos das fases da execucgao
das despesas, em especial os processos licitatérios e contratos; Verificar as
medidas adotadas para o retorno da despesa total com pessoal ao respectivo
limite, nos termos dos artigos 22 e 23 da Lei Complementar Federal n°
101/2000; Realizar o controle da destinacdo de recursos obtidos com a
alienacado de ativos, nos termos da legislacdo em vigor; Verificar os atos de

admissao, exoneragdo, demissao e contratagdo por tempo determinado de
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pessoal; Verificar os demais processos, procedimentos, fatos e atos praticados
na Camara Municipal que estejam relacionados, a luz dos principios da
legalidade, eficiéncia, eficacia e economicidade, dentro do programa de
trabalho definido formalmente. - Manifestar-se através de relatorios e
pareceres, resultantes de procedimentos de auditoria, verificagbes e controles,
com a finalidade de demonstrar os trabalhos executados e sugerir melhorias e
aperfeigoamentos dos processos e procedimentos. Quando necessario podera
emitir instru¢ées normativas, de observancia obrigatoria por todos os agentes
publicos do Legislativo Municipal, com a finalidade de estabelecer a
padronizacao das agdes do Sistema de Controle Interno e esclarecer duvidas.
Elaborar todo programa de trabalho do Sistema de Controle Interno, as normas
e os relatérios indicativos, orientativos e conclusivos. Demais atribuicbes
previstas na Resolugdgo n° 20/2007 da Céamara Municipal de Araucaria.
Requisitos: Servidor proveniente de cargo efetivo. Escolaridade: Graduado em
Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo Ministério da Educacéo,
preferencialmente em uma das seguintes areas: Administracdo, Contabilidade,

Economia ou Direito.

Paragrafo unico. O cargo de Controlador Interno sera de servidor proveniente
de cargo efetivo, graduado em Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo
Ministério da Educacdo, preferencialmente em uma das seguintes areas:

Administracédo, Contabilidade, Economia ou Direito.

XI — Diretor da Escola do Legislativo Municipal, dirigir as atividades da Escola
do Legislativo Municipal e tomar as providéncias necessarias a sua
regularidade e funcionamento; representar a Escola do Legislativo Municipal
junto a Mesa Diretora da Camara Municipal e entidades externas; elaborar
relatério anual de atividades a ser submetido a apreciagcdo da Mesa Diretora da
Camara Municipal; administrar os gastos da Escola do Legislativo Municipal de

acordo com a previsdo orgamentaria; assinar certificados, documentos
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escolares e a correspondéncia oficial da Escola do Legislativo; definir as linhas
tematicas e as diretrizes de organizacdo e funcionamento dos cursos,
programas, eventos, seminarios e demais atividades oferecidas pela Escola do
Legislativo Municipal; aprovar a programac¢éo anual de educagao, capacitagao
e desenvolvimento técnico e politico-institucional, através do Plano de
Capacitagdo Anual, bem como o respectivo cronograma apresentado pela
Coordenacao Pedagodgica; aprovar a contratacdo de professores, instrutores,
palestrantes, consultores e conferencistas, para prestarem servicos a Escola
do Legislativo Municipal; dar suporte técnico a realizagdo de seminarios e
ciclos de palestras sobre temas atuais da realidade politica brasileira; articular
acdes junto aos servidores publicos da Camara Municipal, objetivando o
desenvolvimento profissional e pessoal; exercer outras competéncias que lhe

forem delegadas pela Mesa Diretora da Camara Municipal.

Paragrafo unico. O cargo de Diretor da Escola do Legislativo Municipal sera de
livre nomeacgao, devendo o servidor ser graduado em Instituicido de Ensino
Superior reconhecida pelo Ministério da Educacdo, em uma das seguintes
areas: Direito, Gestao Publica, Ciéncias Sociais, Ciéncias Politicas, Sociologia,

Historia ou demais areas da Educacao.

XII' — Assessor do Diretor da Escola do Legislativo Municipal, assessorar o
Diretor da Escola do Legislativo Municipal nas matérias de seu interesse.
Elaborar minutas de matérias relevantes a Escola do Legislativo Municipal;
Cumprir as rotinas da Escola do Legislativo Municipal de acordo com a
orientagdo do Diretor da Escola do Legislativo Municipal. Tratar de assuntos
relacionados a Escola do Legislativo Municipal. Acompanhar e prestar
assessoria a Escola do Legislativo Municipal em compromissos oficiais;
Organizar os contatos e assessorar a elaboragdo da agenda da Escola do
Legislativo Municipal quanto a Camara e a comunidade; Participar nas

discussOes estratégicas e politicas sobre assuntos que exijam posicionamento
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da Escola do Legislativo Municipal; Assessorar e subsidiar, com dados e
informacgdes, as manifestacbes da Escola do Legislativo Municipal, tanto
escritas como orais; Assessorar e subsidiar, com dados e informacdes, as
reunides em que a Escola Legislativa Municipal participar; Acompanhar as
audiéncias publicas que for de interesse da Escola do Legislativo Municipal,
reunides da Escola do Legislativo Municipal e nos compromissos externos e
internos; Debater e assessorar a formacédo da estratégia a ser adotada no
processo de comunicagdo da Escola do Legislativo Municipal com a
comunidade; Administrar a agenda do Diretor da Escola do Legislativo
Municipal; assessorar, quando solicitado, o Diretor da Escola do Legislativo
Municipal em todas as ac¢des de capacitacdo e desenvolvimento; manter
atualizado todos os arquivos dos documentos da Diretoria da Escola do
Legislativo Municipal; manter atualizados os relatérios técnicos e gerenciais e
administrar o material de consumo e permanente da Escola do Legislativo
Municipal; realizar todas as atividades de secretaria relativas as ag¢des da
Escola do Legislativo Municipal. Requisitos Necessarios: Conhecimento
necessario para o bom desenvolvimento de suas tarefas: boa redacgéao;
conhecimento da estrutura dos Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario;
operagcdo de microcomputador; Editor de Texto e Navegador de Internet;
conhecimento e operagdo de programas internos de informatizacdo da
Camara; conhecimentos basicos de Regimento Interno da Camara Municipal e
Lei Organica do Municipio; conhecimento do processo legislativo;
conhecimento sobre PPA, LDO e LOA; conhecimento da Lei Complementar n°
95, de 26 de fevereiro de 1998, que dispbde sobre a elaboragdo, a redacgao, a

alteracao e a consolidagao das leis.

Paragrafo unico. O cargo de Assessor do Diretor da Escola do Legislativo
Municipal sera de livre nomeacgdo, devendo o servidor ser graduado em

Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo Ministério da Educagao.
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XIII — Diretor do Processo Legislativo, Exercer a diregao a nivel estratégico da
Area de Processo do Legislativo Municipal; Estabelecer as metas e diretrizes
de trabalho da Area; Supervisionar o Chefe do Processo Legislativo e sua
equipe; Acompanhar o cumprimento de prazos legislativos, inclusive quanto a
tramitacdo de matérias, nos termos do Regimento Interno e da Lei Organica do
Municipio; Promover e aprimorar a utilizagdo de novas tecnologias e
protocolizacao digital das proposi¢des e documentos relacionados ao processo
legislativo, bem como a tramitagdo eletrénica do procedimento; Promover e
fomentar a publicidade e a transparéncia da tramitacdo das matérias, sessbes
plenarias e ordem do dia no portal da Camara Municipal; Manter atualizado o
cadastro dos parlamentares, da composi¢ao da Camara Municipal, bem como
das Comissbes Permanentes; fomentar a participacdo do cidadao e das
organizagdes da sociedade civil na elaboragédo das leis e demais normas e o
acompanhamento da tramitacdo; Acompanhar as atividades funcionais e os
processos de trabalho dos servidores lotados na diretoria oferecendo suporte,
controlando as agdes e os requisitos funcionais para o exercicio de cargo, além
de manifestacdo sobre desempenho, inclusive durante o estagio probatério;
Articular, com a Diregdo-Geral da Camara Municipal, a designagao de apoio
técnico e operacional para as atividades da area legislativa; Indicar a Direcéo-

Geral da Camara Municipal, melhorias e inovacdes para a Area Legislativa.

Paragrafo unico. O cargo de Diretor do Processo Legislativo sera de livre
nomeacao, devendo o servidor ser Bacharel em Direito, Ciéncias Politicas ou

Gestao Publica.

XIV — Chefe do Poder Legislativo, Chefiar a nivel tatico a Divisdo do Processo
Legislativo; Distribuir tarefas aos servidores lotados na divisdo e prestar
servicos na area, excepcionalmente quando necessario; Zelar pelo
cumprimento de prazos legais aos quais 0s processos legislativos estejam

sujeitos, orientando as Comissdes e Mesa Diretora. Providenciar previamente
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que todos os recursos humanos e técnicos estejam disponiveis para a
realizacdo das Sessdes Plenarias de qualquer natureza. Dirimir duvidas quanto
a tramitagao dos processos legislativos, promover a elaboracéo de fluxogramas
e manuais que auxiliem nas rotinas da Diretoria do Processo Legislativo.
Requisitar, com antecedéncia, o auxilio de outros servidores ou seguranca
sempre que necessario. Prestar informagdes ao 6rgdo de controle interno
quando solicitado. Orientar na elaboragao e na aplicacdo de regulamentos e
normas relativos a administragao publica; Realizar os trabalhos de treinamento
ou orientacado quanto a utilizacdo dos sistemas internos de processo legislativo,
sempre que solicitado. Participar das sessdes plenarias quando solicitado.
Executar outras atribuicdes correlatas. Analisar as solicitagdes de promocéao e
ou/ progressao por qualificagdo dos servidores lotados na respectiva divisao:
Aferir documentagao e analisar a compatibilidade entre perfil profissiografico e
a demanda protocolada; Realizar o controle da jornada de trabalho dos
servidores lotados na divisdo. Promover a manutencido da assiduidade e
pontualidade dos servidores, conferir e assinar a folha ponto mensal, autorizar
a execucao de hora extra, controlar banco de horas, organizar e autorizar o
gozo de férias e licenga; Elaborar projetos de melhoria continua a partir das
demandas do setor. Promover as agdes necessarias para implantacédo de
novas tecnologias na Diretoria do Processo Legislativo. Gerenciar sistema
interno e externo de proposigdes legislativas quanto aos conteudos,
tramitagdes e prazos; Orientar setores, comissdes e érgaos externos acerca de
procedimentos necessarios para a execu¢ado de audiéncias publicas nas

dependéncias da Camara Municipal.

Paragrafo unico. O cargo de Chefe do Processo Legislativo sera de servidor
proveniente de cargo efetivo, graduado em Instituicdo de Ensino Superior
reconhecida pelo Ministério da Educagdo e com conhecimentos na area do

Processo Legislativo.

Rua Irma Elizabeth Werka, 55 — Jardim Petrépolis — CEP: 83.704-580 — Araucaria — Parana — Fone: (41) 3641-5200

REERA DE LA - {513 689 860-5

POR PEDORD FE

i
lE, I
Ol al0)



CAMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA
ESTADO DO PARANA

Edificio Vereador Pedro Nolasco Pizzatto

XV — Assessor Especial das Comissdes, Assessorar a Comissio de Justica e
Redacao, comissdes temporarias de inquérito e processantes no que concerne
a formalizagdo de demandas e encaminhamentos; organizar a agenda das
comissdes, participar das discussdes estratégicas das comissdes; prestar
assessoramento a Comissao de Justica e Redagdo no exame e controle de
admissibilidade das proposigdes legislativas, assessorar no exame de técnica e
redacao legislativa; auxiliar nos trabalhos de pesquisas; auxiliar na elaboracéo
de pareceres, votos apartados nas reunides e demais atos da comissao;
assessorar o Presidente da comissdo nas questbes regimentais e
regulamentares de funcionamento da comissao; conferir e coletar assinaturas
dos membros nos documentos afeto a comissdo; acompanhar o tramite
legislativo dos projetos de leis e demais proposi¢des; acompanhar os prazos
legais e regimentais pertinente a comisséo; participar, quando solicitado, das
sessdes plenarias e congéneres; efetuar o controle e acompanhamento de
determinacgdes legislativas das sessdes pertinentes a comissao; solicitar
relatérios, balancos e demais informagdes pertinentes; prestar assessoramento
juridico as comissdes temporarias de inquérito e processantes; realizar
operacdes basicas de microcomputador e atividades correlatas e alimentar o
sistema de informatica relacionado as suas atividades; organizar o sistema de
tramitacdo de documentos e procedimento da Comisséo de Justica e Redacgao;
informar procedimentos administrativos, encaminhando-os as unidades
competentes; participar de reunides externas sobre analise de projetos de lei
em relagcdo a Comissao de Justica e Redacéo e das comissbes temporarias de
inquérito e processantes; emitir certiddo nos processos de comissdes que
atuar; exercer demais atividades correlatas, inerentes a area que lhe forem

atribuidas.

Paragrafo unico. O cargo de assessor especial das comissdes sera de livre

nomeacao, devendo o servidor ser Bacharel em Direito.
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XVI — Assessor Geral das Comissdes, Assessorar as Comissdes de Finangas e
Orcamento, Educacdo e Bem Estar Social, Obras e Servicos Publicos,
Cidadania e Seguranca Publica, Saude e Meio Ambiente; Assessorar as
comissdes temporarias de representacdo e especiais, no que concerne a
formalizacdo de demandas, requerimentos, proposicbes e encaminhamentos;
Elaborar as atas das reunides das comissdes; Realizar o controle de presenca
das reunides das comissdes; Auxiliar nos trabalhos de pesquisa; Auxiliar na
elaboracdo de pareceres e demais atos das comissdes permanentes;
Assessorar e auxiliar nos trabalhos e reunides das comissdes; Manter-se
informado a respeito das atividades desenvolvidas pelas comissdes; Conferir e
coletar assinaturas dos membros nos documentos afeto as comissdes;
Acompanhar o tramite legislativo dos projetos de leis e demais proposi¢coes
pertinentes as comissdes; Acompanhar os prazos legais e regimentais;
Participar quando solicitado das sessdes plenarias e congéneres; Efetuar o
controle e acompanhamento de determinagdes legislativas das sessoes;
Requisitar, por solicitagdo das comissdes, relatérios, balangos e demais
informagdes pertinentes; Realizar operagdes basicas de microcomputador e
atividades correlatas e alimentar o sistema de informatica relativo as suas
atividades; Organizar o sistema de tramitacdo de documentos e procedimento
das comissoes; Informar procedimentos administrativos, encaminhando-os as
unidades competentes; Realizar outras tarefas correlatas ao cargo por iniciativa

propria ou que lhe forem atribuidas por superior.

Paragrafo unico. O cargo de assessor geral das comissdes sera de Livre
Nomeacao e devera ser ocupado por servidor graduado em Instituicdo de

Ensino Superior reconhecida pelo Ministério da Educacéo.

XVII — Assessor das Secretarias, Assessorar a Comissao Executiva da Camara
Municipal na elaboragdo de leis, decretos, resolugdes e atos de iniciativa

daquela; monitorar o andamento dos expedientes e processos solicitados pela
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Comissao Executiva da Camara Municipal; formalizar os atos que devam ser
assinados pela Comissao Executiva da Camara Municipal; Assessorar as 1% e
22 Secretarias da Camara Municipal; Preparar o expediente a ser assinado
pelos Secretarios; Coordenar as relagdes entre a Comissdo Executiva, Mesa
Diretora e Diretoria Geral da Camara Municipal; Supervisionar a preparagao de
atas relativas as reunides e sessdes plenarias e sua reproducgao e distribuicao
aos Vereadores quando solicitado; Promover as retificacbes necessarias nas
atas das sessdes e reunides plenarias; Colher assinatura dos membros da
Comissdo Executiva da Camara Municipal em todos os atos de sua
competéncia (portarias, editais, circulares, memorandos, resolugdes, decretos,
leis, dentre outros); Preparar a resenha do Expediente e da Ordem do Dia e
levar ao conhecimento dos Secretarios, no minimo meia hora antes de cada
reunido; Organizar e manter os arquivos separadamente das 12 e 22
Secretarias; Assessorar os Secretarios nas sessdes plenarias; Auxiliar o 12
secretario na organizagao e verificagdo da presenga dos edis; Auxiliar o 12
secretario no acompanhamento dos pedidos de inscricdo dos Vereadores para
0 uso da palavra; Auxiliar o 2° secretario com a ata da sessao anterior, bem
como no assentamento de votos das votacdes das proposi¢cdes; demais

atividades correlatas, inerentes a area que Ihe forem atribuidas.

Paragrafo unico. O cargo de assessor das secretarias sera de Livre Nomeacgéao
e devera ser ocupado por servidor graduado em Instituigdo de Ensino Superior

reconhecida pelo Ministério da Educacao.

XVIII — Diretor Administrativo, Exercer a direcdo a nivel estratégico da Area
Administrativa; Estabelecer as metas e diretrizes de trabalho da Diretoria
Administrativa; Supervisionar as chefias das divisbes existentes na Diretoria
Administrativa; Representar a Diretoria Administrativa perante a Diretoria-Geral,
Presidéncia e Orgdos Externos; Revisar as agdes, atos, relatérios e

procedimentos administrativos e operacionais das divisbes existentes na
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Diretoria Administrativa; Acompanhar o cumprimento de prazos de processos
administrativos, previstos em lei, elaboracdo de relatérios e envio de
documentagdo aos érgaos de controle; Acompanhar as atividades funcionais e
os processos de trabalho dos servidores lotados na Diretoria Administrativa,
oferecendo suporte, controlando as acgbes e os requisitos funcionais para o
exercicio de cargo, além de manifestagdo sobre desempenho, inclusive durante
o estagio probatério; Articular, com a Diregdo-Geral da Camara Municipal, a
designacgao de apoio técnico e operacional para as atividades administrativas;
Indicar a Diregdo-Geral da Camara Municipal, melhorias e inovacbes para a

Area Administrativa.

Paragrafo unico. O cargo de Diretor Administrativo sera de livre nomeacéo,
devendo o servidor ser graduado em Instituicio de Ensino Superior
reconhecida pelo Ministério da Educagdo, em uma das seguintes areas:
Administracdo; Administragcdo Publica; Ciéncias Contabeis; Gestdo Publica;

Direito; Gestao Financeira; Ciéncias Econdbmicas.

XIX — Chefe de Gestao de Pessoal, Elaborar e chefiar a execucdo de metas de
atendimento as determinagdes superiores; Chefiar e organizar as atividades e
servicos da Divisao de Gestdo de Pessoal e prestar servicos na area,
excepcionalmente quando necessario; Chefiar e setorizar os servidores dentro
da divisdo, objetivando a eficacia e eficiéncia administrativa e a melhor
interacao e aproveitamento funcional; Chefiar e distribuir as atividades e
servicos conforme as competéncias e atribuicbes, de acordo o perfil
profissiografico de cada servidor; Conhecer operacionalmente os sistemas em
execucao na divisdo, propondo o uso adequado e otimizado, prestando
orientagdes necessarias e representando as demandas da divisao junto aos
superiores e a contratada fornecedora dos sistemas; Conhecer
operacionalmente os meios de prestagcdo de contas incidentes a divisao,

chefiando o controle dos prazos e a execugdo da prestagdo de contas,
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executando-as quando necessario; Conhecer e analisar os processos em
andamento na divisao, indicando alternativas, quando houver, para a melhor
instrucdo, desburocratizacdo e celeridade processual, resguardados os
principios constitucionais e legais; Conhecer a legislagdo pertinente aos
tramites da Divisao de Gestdo de Pessoal, promovendo o total ajustamento
destes aquela; Interagir com as demais diretorias para tragar perfis e indicar os
aperfeicoamentos necessarios e/ou cabiveis aos servidores deste Legislativo
Municipal. Conhecer operacionalmente todas as rotinas da Divisdo de Gestao
de Pessoal, orientando e determinando o que for cabivel e suprindo a eventual
auséncia de servidores da divisdo. Chefiar as atividades relacionadas a
organizagdo da lotagdo nominal e numérica, os controles de frequéncia dos
servidores efetivos, comissionados e dos estagiarios, os assentamentos da
vida funcional e de outros dados do pessoal da Camara Municipal, zelando
pela organizagcdo e atualizagdo dos registros, controles e ocorréncias de
servidores e parlamentares, bem como pela preparacao das respectivas folhas
de pagamento. Chefiar, propor e acompanhar a execucdo de estudos,
pesquisas, planos, programas e projetos na area de Servigo Social e
Seguranga do Trabalho, com e para os servidores, para fins de beneficios e
servigos junto a Administracdo. Organizar a escala de férias dos servidores
lotados na Divisdo de Gestdo de Pessoal e seus setores, garantindo a
permanéncia de efetivo minimo para execucao dos procedimentos inerentes a
divisdo. Autorizar, justificadamente, a prestacdo de servigos extraordinarios
dentro da divisdo. Comunicar ao Diretor Geral e aos Chefes de Diviséo, via
memorando, a ocorréncia de desvios na conduta de servidores deste
Legislativo Municipal, constatados na Divisdo de Gestdo de Pessoal, na
afericdo de controles de frequéncia, relatérios das CAEPs, documentacdes
devidas, entre outros, sugerindo o que for cabivel a corre¢do da conduta.
Manter-se atualizado sobre as atividades realizadas na Divisdo de Gestédo de
Pessoal, buscando meios que modernizem a execug¢ao dos servigos, viabilizem

a economia, celeridade, eficiéncia dos métodos e o bom desempenho da
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divisdo. Chefiar, organizar e executar, quando necessario, todas as atividades
descritas como competéncia da Divisdo de Gestao de Pessoal na Resolugao n°
70/2019 ou outra que a substitua. Executar outras atividades correlatas. Dirimir
duvidas quanto a tramitagdo dos processos, promover a elaboragao de
fluxogramas e manuais que auxiliem nas rotinas da Diretoria Administrativa.
Manter dialogo estratégico com a Diretoria Administrativa e Geral e com a
Presidéncia. Estudar e sugerir melhorias operacionais a administracéo;
Preparar a Divisdo de Gestao de Pessoal para a plena operacionalizagao XXIII.
Tratar dentro da divisdo as divergéncias operacionais; Remeter ao Diretor
Administrativo as pendéncias que ultrapassarem sua competéncia. Nortear a
elaboragdo de folha de pagamento. Supervisionar a aferigdo do ponto
eletrbnico. Determinar a comunicagdo das chefias imediatas, quando da
ocorréncia de divergéncias no controle do ponto. Assinar relatério de folha de
pagamento. Solicitar informacdes pertinentes aos processos da divisao.
Orientar a instrugdo dos processos de aposentadoria. Promover a integragao
dos servidores as atividades da divisdo. Organizar as rotinas ocasionando o
compartilhamento de conhecimento. Inibir, quando possivel, 0 monopdlio das
informacdes entre os servidores da divisdo. Analisar e mapear as competéncias
de cada servidor. Designar as atividades conforme analise de competéncia.
Sugerir cursos de aperfeicoamento, conforme competéncia e necessidade da
divisdo. Atender, colaborar com os 6rgaos parceiros deste Legislativo Municipal
como, Prefeitura Municipal, Fundo de Previdéncia Municipal e Departamento
de Saude Ocupacional para melhor atendimento das necessidades dos
servidores do Legislativo Municipal. Requisitos: Servidor proveniente de cargo
efetivo. Escolaridade: Graduado em instituicdo de Ensino Superior reconhecida
pelo Ministério da Educacdo e com conhecimentos na area de Gestdo de

Pessoas.

Paragrafo unico. O cargo de Chefe de Gestdo de Pessoal, sera de servidor

proveniente de cargo efetivo, graduado em Instituicdo de Ensino Superior
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reconhecida pelo Ministério da Educacdo e com conhecimentos na area de

Gestao de Pessoas.

XX — Chefe Administrativo, Chefiar a Divisdo Administrativa; Organizando,
controlando e monitorando suas atividades e prestando servicos na area,
sempre que for necessario. Realizar estudos, pesquisas e levantamentos que
subsidiem as atividades na area de atuacdo. Auxiliar no repasse de
informacdes e nas atividades da area de sua competéncia. Supervisionar a
organizacao e a manutengao atualizada do sistema de arquivos de documentos
administrativos de interesse da Camara Municipal, assegurando a observancia
dos sistemas de referéncia e de indices necessarios a pronta consulta.
Supervisionar as publicagdes, atos administrativos, guarda de documentos e
controle dos contratos, que resultem despesas para a Camara Municipal;
manter o protocolo geral do expediente informatizado e integrado com todos os
setores da Camara Municipal. Fazer cumprir a resolugao prépria da (CIAC).
Supervisionar o controle das ligacdes realizadas, através do sistema. Chefiar o
servigo de transporte, recepgdo, manutengao geral, limpeza e copa, orientando
na execugao e manutencado dos servigos, observando a conduta adequada na
utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios adotando boas
praticas de otimizagao de recursos. Distribuir tarefas aos servidores lotados na
Diretoria Administrativa. Analisar as solicitagdes de promocgao por qualificacéo,
por tempo de servigo, por desempenho e por aperfeicoamento, nos casos de
habilitagao/titulacdo e qualificacdo. Promover a afericdo da documentagdo —
revisdo dos perfis, Compatibilizagdo do conteudo programatico do curso com o
perfil profissiografico — elaborando relatério detalhado do resultado da analise
com justificativa das compatibilidades e incompatibilidades apuradas. Realizar
o controle de jornada de todos os servidores lotados na diretoria. Promover a
manutengdo da assiduidade e pontualidade dos servidores. Orientar e ajustar
os servidores cuja jornada ndo atenda o previsto na Resolugdo 70, de 27 de

agosto de 2019. Conferir e assinar as folhas ponto. Autorizar a execugéao de
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horas extras. Controlar o banco de horas. Organizar e autorizar o gozo das
horas registradas em banco de horas. Analisar e assinar em conjunto com a
Divisdo de Compras e Licitacbes, as autorizacdes de fornecimento. Conferir a
regularidade do processo de compras. Aferir os itens, fornecedores, dotagdes,
datas e prazos da autorizagdo de fornecimento. Determinar as correg¢des
cabiveis. Assinar as autorizagdes de fornecimento apds analise. Controlar e
quando solicitado realizar abertura de processo de férias dos servidores da
diretoria. Elaborar quadro de gozo de férias dos servidores. Considerar as
condi¢des do setor de trabalho para autorizar 0 gozo ou promover a suspensao
das férias. Atuar na mediacdo de conflitos em conjunto com o Coordenador
Operacional e demais servidores responsaveis pelos setores da Divisao
Administrativa, analisando as situacdes de conflitos e buscando uma solugao

mais adequada.

Paragrafo unico. O cargo de Chefe Administrativo, sera de servidor proveniente
de cargo efetivo, graduado em Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo

Ministério da Educagao e com conhecimentos na area administrativa.

XXl — Chefe de Compras e Licitagdes, Chefiar a Divisdo de Compras e
Licitagdes; Organizar, controlar e monitorar as atividades, prestando servigos
na area, sempre que for necessario. Realizar estudos, pesquisas e
levantamentos que subsidiem as atividades na area de atuagado. Auxiliar no
repasse de informagdes e nas atividades da area de sua competéncia. Orientar
e supervisionar os procedimentos de aquisi¢des. Acompanhar a elaboragao
dos termos de referéncia e dos editais dos processos de licitagdo e sua
fundamentagédo. Supervisionar a organizacédo e a manutencdo atualizada do
sistema de arquivos de documentos da Divisdao de Compras e Licitagdes de
interesse da Camara Municipal, assegurando a observancia dos sistemas de
referéncia e de indices necessarios a pronta consulta. Elaborar, junto a

Diregcao-Geral, o planejamento anual de contratagbes da Camara Municipal,
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supervisionando e acompanhando a sua execucdo, propondo melhorias
continuas no processo. Orientar e supervisionar os estudos técnicos
preliminares, as analises de risco e demais documentacdes necessarias para o
cumprimento legal e o bom andamento da Divisdo de Compras e Licitagdes,
providenciando sua guarda e controle. Zelar pelo bom andamento da Divisdo
de Compras e Licitagdes, primando pela integragdo com todos os setores da
Camara Municipal, prestando apoio e assessoria em assuntos relativos as
aquisicdes de bens e servicos. Fazer cumprir a resolugcédo propria da Camara
Municipal e demais Instrugdes e/ou dispositivos legais. Supervisionar o controle
das aquisicoes realizadas, através do sistema, respondendo prontamente a
Direcdo-Geral e assinar as autorizacdes de fornecimento. Orientar a execucgéo
e manutencado dos servigos inerentes a Divisdo de Compras e Licitagdes,
observando a conduta adequada na utilizacdo dos sistemas, materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios, adotando boas praticas de otimizacao
de recursos. Distribuir as tarefas aos servidores lotados na Divisdo de Compras
e Licitacbes, sendo-lhe autorizada a expedigdo de escalas de trabalho e
instrumentos afins. Zelar pelo cumprimento de prazos legais aos quais 0s
processos de compras estejam sujeitos. Promover a elaboragao de fluxos de
trabalho e manuais que auxiliam nas rotinas da Divisdo de Compras e
Licitagdes. Prestar informagdes ao 6rgao de controle interno quando solicitado.
Disciplinar a politica de aquisicbes da Céamara Municipal, com vistas a
supremacia do interesse publico, da legalidade, da moralidade e da
transparéncia ativa e passiva. Gerir os procedimentos e processos
administrativos da Divisao de Compras e Licitagbes, proporcionando-lhes o
impulso necessario ao regular andamento. Zelar pela capacitagdo constante
dos servidores lotados na Divisdo de Compras e Licitagbes. Gerir os bens
patrimoniais alocados no Setor. Executar outras tarefas compativeis com as
exigéncias para o exercicio da fungédo que, por sua natureza, sejam-lhe afetas

ou lhe tenham sido atribuidas pela Diregao.
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Paragrafo unico. O cargo de Chefe de Compras e Licitagcbes, sera de servidor
proveniente de cargo efetivo, graduado em Instituicdo de Ensino Superior
reconhecida pelo Ministério da Educacdo e com conhecimentos na area

administrativa.

XXIIl — Diretor Financeiro, Exercer a direcdo a nivel estratégico da Area
Financeira; Estabelecer as metas e diretrizes de trabalho da Area;
Supervisionar o Chefe Financeiro e Contabil e sua equipe; Representar a
Diretoria Financeira perante a Diretoria-Geral, Presidéncia e Orgdos Externos;
Revisar as acbes, atos, relatérios e procedimentos administrativos e
operacionais dos setores de financas, tesouraria e contabilidade; supervisionar,
acompanhar e analisar a execugao do PPA, LDO e LOA; Acompanhar o
cumprimento de prazos da area fiscal, previstos em lei, para a elaboracéo de
relatérios e envio de documentagao aos 6rgéos de controle e de tributacao;
Observar, e fazer cumprir as disposi¢cdes do Tribunal de Contas do Estado do
Parana, no tocante a contabilidade publica e finangas, suas normas e medidas;
Acompanhar as atividades funcionais e os processos de trabalho dos
servidores da diretoria, oferecendo suporte, controlando as acbes e os
requisitos funcionais para o exercicio de cargo, além de manifestagdo sobre
desempenho, inclusive durante o estagio probatdério; Articular, com a Diregéo-
Geral da Camara Municipal, a designacao de apoio técnico e operacional para
as atividades da area financeira; Indicar a Direcdo-Geral da Camara Municipal,

melhorias e inovacdes para a Area Financeira.

Paragrafo unico. O cargo de Diretor Financeiro sera de livre nomeacéo,
devendo o servidor ser graduado em Instituichio de Ensino Superior
reconhecida pelo Ministério da Educacdo, em uma das seguintes areas:
Administracdo; Administragcdo Publica; Ciéncias Contabeis; Gestdo Publica;

Gestao Financeira; Ciéncias Econdmicas.
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XXIV - Chefe Financeiro, Exercer a chefia Divisdo Financeira e Contabil da
Camara Municipal, abrangendo as seguintes atividades: chefiar, promover e
acompanhar, em conformidade com as diretrizes estabelecidas pelo Diretor
Financeiro, a regularidade da execugédo orgamentaria, financeira e patrimonial
da Camara Municipal, bem como os demais atos e fatos pertinentes a area de
sua competéncia, atestando ainda a exatidao, integridade e autenticidade dos
respectivos registros contabeis de acordo com as normas legais e
regulamentares vigentes; realizar estudos, pesquisas e levantamentos visando
auxiliar o Diretor Financeiro no planejamento, organizagao, diregdo e controle
das atividades e servicos pertinentes a Diretoria Financeira, mantendo-se
atualizado quanto a temas e inovacbes relacionados a matéria contabil,
orgamentaria, patrimonial ou financeira pertinentes a Camara Municipal;
promover e acompanhar, no ambito da sua competéncia, em conjunto com o
Diretor Financeiro, os meios adequados ao suprimento dos recursos
necessarios ao bom desempenho das atividades da Diretoria Financeira;
exercer pessoalmente a responsabilidade técnica e a supervisdo gerencial da
escrituracdo contabil, do levantamento das demonstracbes contabeis,
orcamentarias, financeiras e patrimoniais, em conformidade com as normas
legais ou regulamentares vigentes; elaborar, instruir e encaminhar, dentro dos
prazos legais ou regulamentares, o processo de prestagdo de contas anual da
Camara Municipal, assinando-os juntamente com o Presidente e o responsavel
pelo Controle Interno, bem como acompanhando sua tramitagdo nos 6rgaos de
controle e promovendo o exercicio do contraditorio e ampla defesa em
apontamentos de inconformidades de conteudo contabil, orgcamentario,
patrimonial ou financeiro; chefiar, promover, orientar e acompanhar, em
conjunto com o Diretor Financeiro, a elaboragao e o envio das prestagdes de
contas parciais e periodicas, inclusive por meio eletronico, zelando pelo fiel
cumprimento dos prazos estabelecidos nas normas legais ou regulamentares
vigentes, em relagcédo a sua area de competéncia; promover e acompanhar, em

conjunto com o Diretor Financeiro, a concessdo de acesso, registro e
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atualizacdo cadastral da entidade, dos membros e dos responsaveis pela
Camara Municipal junto aos 6rgaos de controle; manifestar - se, em conjunto
com o Diretor Financeiro, de forma verbal ou escrita, mediante parecer,
despacho, informagdo em processo administrativo ou legislativo, ou qualquer
outra forma de registro, desde que devidamente solicitado e relacionado a
conteudo contabil, orcamentario, patrimonial ou financeiro pertinentes a
Camara Municipal, ou, independentemente de solicitacdo, na hipdtese prevista
no art. 134, inciso VI, da Lei Municipal n® 1.703/2006; assessorar os membros
da Comissao Executiva, da Diretoria Geral, das Comissdes Parlamentares ou
Administrativas, bem como qualquer outro interessado, inclusive Vereadores e
seus assessores, desde que previamente autorizado pela Presidéncia ou
Diretoria Geral e relacionados somente a matéria contabil, orcamentaria,
patrimonial ou financeira pertinentes a Camara Municipal; promover, em
conjunto com o Diretor Financeiro, diretamente ou por meio de servidor
formalmente incumbido, a apresentacao oficial das contas e os resultados da
Camara Municipal, em seus aspectos contabil, orcamentario, patrimonial ou
financeiro, seja em audiéncia publica, reunido, ou qualquer outro evento similar;
promover e acompanhar, em conjunto com o Diretor Financeiro, a elaboragao
anual do cronograma de desembolso e da programacao financeira da Camara
Municipal, zelando pelo seu fiel cumprimento e sua atualizacdo, quando
necessaria; promover e acompanhar, em conjunto com o Diretor Financeiro, a
elaboracdo das propostas orgamentarias a serem incluidas no Plano
Plurianual, na Lei de Diretrizes Or¢camentarias e no Orgamento Anual do
Municipio, bem como a verificagdo da necessidade de abertura de créditos
adicionais; promover e acompanhar o controle da concessao de diarias e
suprimentos de fundos, bem como fiel cumprimento dos prazos estabelecidos
nas normas legais ou regulamentares vigentes, em relacdo a sua area de
competéncia; promover e acompanhar, em conjunto com o Diretor Financeiro, a
concessao de acesso, registro e atualizagdo cadastral da entidade, dos

membros e dos responsaveis pela Camara Municipal junto aos o6rgdos de
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controle; manifestar - se, em conjunto com o Diretor Financeiro, de forma
verbal ou escrita, mediante parecer, despacho, informacdo em processo
administrativo ou legislativo, ou qualquer outra forma de registro, desde que
devidamente solicitado e relacionado a conteudo contabil, orcamentario,
patrimonial ou financeiro pertinentes a Céamara Municipal, ou,
independentemente de solicitacdo, na hipotese prevista no art. 134, inciso VI,
da Lei Municipal n° 1.703/2006; assessorar, os membros da Comissao
Executiva, da Diretoria Geral, das Comissdes Parlamentares ou
Administrativas, bem como qualquer outro interessado, inclusive Vereadores e
seus assessores, desde que previamente autorizado pela Presidéncia ou
Diretoria Geral e relacionados somente a matéria contabil, orcamentaria,
patrimonial ou financeira pertinentes a Camara Municipal; promover, em
conjunto com o Diretor Financeiro, diretamente ou por meio de servidor
formalmente incumbido, a apresentacao oficial das contas e os resultados da
Camara Municipal, em seus aspectos contabil, orcamentario, patrimonial ou
financeiro, seja em audiéncia publica, reunido, ou qualquer outro evento similar;
promover e acompanhar, em conjunto com o Diretor Financeiro, a elaboragao
anual do cronograma de desembolso e da programacéao financeira da Camara
Municipal, zelando pelo seu fiel cumprimento e sua atualizagdo, quando
necessaria; promover e acompanhar, em conjunto com o Diretor Financeiro, a
elaboragdo das propostas orgamentarias a serem incluidas no Plano
Plurianual, na Lei de Diretrizes Orcamentarias e no Orgamento Anual do
Municipio, bem como a verificagdo da necessidade de abertura de créditos
adicionais; promover e acompanhar, o controle da concessao de diarias e
suprimentos de fundos, dirimindo as duvidas de cunho contabil, orcamentario,
patrimonial ou financeiro, ou ainda aqueles de natureza administrativa
pertinentes a sua area de atuacdo, devendo reunir-se periodicamente com
servidores a fim de discutir assuntos de interesse do servigo, tais como a
proposicdo de novas metodologias de trabalho e a resolugdo de conflitos

potenciais ou existentes, visando a promocdo e a manutencdo da eficiéncia
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laboral e do clima de harmonia no ambiente de trabalho; emitir, em conjunto
com o Diretor Financeiro, as estimativas de impacto orgcamentario- financeiro,
bem como decidir sobre os requerimentos dos servidores lotadas nesta
diretoria, em especial, aqueles relacionados a progressdes, promogdes ou
assemelhados; chefiar e acompanhar outras atividades correlatas, bem como
as aquelas que Ihe forem atribuidas por seus superiores hierarquicos,

observado o disposto no art. 134, inciso IV da Lei Municipal n° 1.703/2006.

Paragrafo unico. O cargo de Chefe Financeiro, sera de servidor proveniente de
cargo efetivo e que tenha registro ativo junto ao Conselho Regional de
Contabilidade do Estado do Parana, devendo ser graduado em Instituicao de
Ensino Superior reconhecida pelo Ministério da Educacdo e com

conhecimentos na area financeira e Contabil.

XXV — Diretor de Tecnologia da Informacao, Exercer a direcdo a nivel
estratégico da Area de Tecnologia de Informacdo; Estabelecer as metas e
diretrizes de trabalho da Area; Supervisionar o Chefe de Tecnologia de
informacdo e sua equipe; Representar a Diretoria perante a Diretoria-Geral,
Presidéncia e Orgdos Externos; monitorar a instalacdo e manutengdo de
aplicativos, assegurando a guarda, integridade e disponibilidade das
informacdes de interesse da Camara Municipal; exercer a coordenacédo dos
sistemas e da disposicao dos equipamentos de informatica; promover a
instalagdo, configuragcdo e manutencao de software e hardware, o suporte ao
usuario, manutencao de redes, manutencdo de hardwares e equipamentos de
informatica; realizar a solicitagdo de novos equipamentos e suprimentos;
encaminhar os equipamentos que ndo possuem mais utilidade para seu destino
legal; controlar a manutengao externa de equipamentos; promover a instalagao
e suporte de pontos de rede; indicar, a Direcdo-Geral da Camara Municipal,
melhorias e inovagdes para a area de Tecnologia da Informag&o; Acompanhar

as atividades funcionais e os processos de trabalho dos servidores da Diretoria,
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oferecendo suporte, controlando as acgdes e os requisitos funcionais para o
exercicio do cargo, além de manifestagao sobre desempenho, inclusive durante
estagio probatério; Articular, com a Diregdo-Geral da Camara Municipal, a
designacdo de apoio técnico e operacional para as demais diretorias.

Requisitos:

Paragrafo unico. O cargo de Diretor Tecnologia da Informacdo sera de livre
nomeacao, devendo o servidor ser graduado em Instituicdo de Ensino Superior
reconhecida pelo Ministério da Educagdo, em uma das seguintes areas:
Tecnologia da Informagdo, Sistema de Informacdo, Engenharia da

Computagao, Analise de Sistemas ou curso correlato.

XXVI — Chefe de Tecnologia da Informacao, chefiar, organizar, controlar e
monitorar as atividades da Divisdo de Comunicacdo Social e prestar servigos
na area, excepcionalmente quando necessario; Elaborar, controlar e chefiar a
execucao das metas de atendimento conforme determinacbes superiores;
Chefiar e auxiliar no repasse de informagdes e nas atividades da area de sua
competéncia; Chefiar e controlar compras e gastos de materiais de
Comunicagdo Social; Avaliar e indicar a realizagdo de atividades de
comunicagao social, de acordo com a necessidade de cada setor; Auxiliar na
organizagao de arquivos, envio e recebimento de documentos pertinentes a
area de atuacao; Conhecer as atividades de comunicagao social, propondo o
uso adequado e otimizado, prestando orientacdes necessarias e representando
as demandas da divisdo junto aos superiores e as contratadas
prestadoras/fornecedoras de servigos/produtos; Manter arquivo das realizagdes
da divisdo, do sitio da Camara Municipal e demais documentos pertinentes a
area de atuacao; Chefiar, controlar e auxiliar na produgcdo de matérias de
interesse da Camara Municipal, bem como auxiliar a Diretoria de Comunicacao
Social em sua divulgagao; Emitir parecer técnico em conjunto com o Diretor de

Comunicagdo Social quanto a contratagcdo e aquisicdo de servigos e
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equipamentos necessarios ao funcionamento da Diretoria de Comunicacao
Social; Manter-se atualizado sobre as atividades realizadas na diretoria,
buscando meios que modernizem a execucdo dos servicos, viabilizem a
economia, celeridade, eficiéncia dos métodos e o bom desempenho; Criar
relatérios gerenciais das atividades da area de competéncia e repassar as
informagdes a diretoria; Chefiar e distribuir as atividades e servigos conforme
as competéncias e atribuicbes, de acordo o perfil profissiografico de cada
servidor; Manter a organizagdo, operacionalidade e disponibilidade dos
documentos relacionados a Comunicagao Social da Camara Municipal; Manter
a funcionalidade da Comunicagdo Social em geral; Zelar pela segurangca e
confiabilidade das informag¢des divulgadas pela Cémara Municipal; Propor
projetos de melhoria continua da Comunicagao Social; Chefiar e executar

outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo.

Paragrafo unico. O cargo de Chefe de Tecnologia da Informacdo, sera de
servidor proveniente de cargo efetivo, devendo ser graduado em Instituicao de
Ensino Superior reconhecida pelo Ministério da Educacdo em uma das
seguintes areas: Comunicagao Social (Jornalismo, Publicidade e Propaganda
ou Relagbes Publicas), Comunicacdo Organizacional, Design Grafico,

Marketing ou curso correlato.

XXVII - Assessor de Imprensa, Assessorar a Diretoria de Comunicagao da
Caémara Municipal; Elaborar matérias oficiais a serem encaminhados aos
veiculos de imprensa em geral, bem como o controle das publicagbes que
dizem respeito ao 6rgao do legislativo; acompanhar o noticiario referente ao
Poder Legislativo nos veiculos de comunicagao; Confeccionar boletim diario da
Camara Municipal, contendo a coletdnea de assuntos de interesse do corpo
legislativo veiculadas nos 6rgao de imprensa; Produzir material jornalistico para
a Web/TV; Atualizar diariamente as matérias inerentes a area de comunicagao

no site oficial da Camara Municipal; Acompanhar as sessodes legislativas
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(ordinarias, extraordinarias e solenes) solenidades, audiéncias publicas,
reunioes e outros eventos (prestagao de contas dentre outras), confeccionando
as matérias jornalisticas a serem oficialmente veiculadas; Manter contato com
os veiculos de comunicagao; Divulgar aos meios de comunicagdo a Ordem do
Dia; Dar cobertura as atividades externas dos Vereadores; Elaborar e formatar
informativo interno da Camara Municipal; Dar ciéncia a area juridica da Camara
Municipal sobre matérias, mensagens e/ou comentarios ofensivos a honra e a
moral dos agentes vinculados a Camara Municipal ou que assaquem a imagem
da instituicdo, para adogcdo de medidas judiciais cabiveis; Acompanhar e dar
cobertura a Presidéncia da Casa ou aos seus representantes em eventos em
geral; Zelar pelos tramites relativos a preparagao (convites, oficios e outros,
vistoria prévia dos locais onde serao realizados os eventos, inclusive aqueles
programados para ocorrerem fora da sede da Camara Municipal) e a realizagao
das Sessdes Solenes, Cerimobnias, Audiéncias Publicas e outros eventos
promovidos pelo Poder Legislativo; demais atividades correlatas, inerentes a

area que |Ihe forem atribuidas.

Paragrafo unico. O cargo de assessor de imprensa sera de livre nomeacéo,
devendo o servidor ser graduado em Instituicio de Ensino Superior
reconhecida pelo Ministério da Educagdo, em uma das seguintes areas:
Comunicagdo Social (Jornalismo, Publicidade e Propaganda ou Relagdes
Publicas), Comunicacdo Organizacional, Design Grafico, Marketing ou curso

correlato.

Art. 11 Revoga-se a Lei n°. 2.983 de 2016.

Art. 12 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Camara Municipal de Araucaria, 14 de fevereiro de 2025.
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ANEXO |
QUADRO PROPRIO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
CARGOS N°. REFERENCIA TABELA JORNADA DE
VAGAS INICIAL TRABALHO
Advogado 2 R1 | 40 horas
Auditor de Controle Interno 2 R1 F 40 Horas
Assistente Administrativo 19 R1 C 40 Horas
Assistente Social 1 R1 F 30 horas
Auxiliar Administrativo 16 R1 H 40 Horas
Biblioteconomista 2 R1 F 40 Horas
Contador 2 R1 F 40 Horas
Motorista 3 R1 D 40 Horas
Redator 1 R1 F 30 Horas
Técnico em Contabilidade 4 R1 E 40 Horas
Técnico em Informatica 4 R1 E 40 Horas
Técnico em Seguranga do Trabalho |1 R1 E 40 Horas
Telefonista 5 R1 A 30 Horas
Recepcionista 3 R1 A 40 Horas
Auxiliar de Servigos Gerais 4 R1 B 40 Horas
Servente (*) 8 (%) R1 (*) G () 40 Horas
Copeiro 4 R1 G 40 Horas
Analista Legislativo — Tecnologia da |1 R1 F 40 Horas
Informagéao
Analista Legislativo — Recursos |1 R1 F 40 Horas
Humanos
Analista Legislativo - Area |1 R1 F 40 Horas
Orgamentaria e Financeira
Analista Legislativo — Redacdo e |1 R1 F 40 Horas
Revisao Ortografica e Textual
Assistente Legislativo 6 R1 C 40 Horas
Analista Administrativo 4 R1 F 40 Horas
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Arquivista 2

R1 F 40 Horas

(*) Cargo extinto — vagas preenchidas permanecem no cargo em extingdo até a exoneragéo,

reaproveitamento ou aposentadoria.

ANEXO Il
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

CARGO N°. DE VAGAS |SIMBOLO VALOR
Chefe de Gabinete da Presidéncia 01 CC-1 R$ 14.795,64
Assessor da Presidéncia 02 CC-5 R$ 7.943,10
Chefe de Gabinete Parlamentar 13 CC-2 R$ 12.400,00
Assessor Parlamentar Executivo 13 CC-3 R$ 11.200,00
Assessor de Gabinete Parlamentar 13 CC-4 R$ 9.900,00
Assessor Parlamentar Comunitario 26 CC-5 R$ 7.943,10
Diretor Geral 01 DG-1 R$ 21.882,62
Assessor da Diretoria Geral 01 CC-2 R$12.400,00
Diretor Juridico 01 DJ-1 R$ 21.882,62
Controlador Interno 01 Cl-1 R$ 19.893,30
Diretor da Escola do Legislativo Municipal 01 CCA1 R$ 14.795,64
Assessor do Diretor da Escola do Legislativo 02 CC-5 R$ 7.943,10
Diretor do Processo Legislativo 01 CC-1 R$ 14.795,64
Chefe do Processo Legislativo 01 CH-1 R$ 10.932,74
Assessor Especial das Comissdes 01 CC-2 R$ 12.400,00
Assessor Geral das Comissdes 01 CC-5 R$ 7.943,10
Assessor das Secretarias 01 CC-5 R$ 7.943,10
Diretor Administrativo 01 CC-1 R$ 14.795,64
Chefe de Gestdo de Pessoal 01 CH-1 R$ 10.932,74
Chefe Administrativo 01 CH-1 R$ 10.932,74
Chefe de Compras e Licitagdes 01 CH-1 R$ 10.932,74
Diretor Financeiro 01 CC-1 R$ 14.795,64
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Chefe Financeiro e Contabil 01 CH-1 R$ 10.932,74
Diretor de Tecnologia da Informagéo 01 CC-1 R$ 14.795,64
Chefe de Tecnologia da Informagéo 01 CH-1 R$ 10.932,74
Diretor de Comunicagao Social 01 CC-1 R$ 14.795,64
Chefe de Comunicagéo Social 01 CH-1 R$ 10.932,74
Assessor de Imprensa 01 CC-5 R$ 7.943,10

Total 91

ANEXO Il :

m.beipadBTE

DAS DIRETORIAS, COMPETENCIAS E DIVISOES

GABINETE DA PRESIDENCIA

Compete ao Gabinete da Presidéncia a organizacdo da agenda politica do
Presidente da Camara, assessoramento e assisténcia nas atividades oficiais,
politicas e sociais; a organizagao das relagdes publicas do Presidente da Camara
Municipal com a sociedade e suas organizagdes, com a imprensa e com o publico
em geral; a discussdo e definicdo estratégica da atuagado institucional do
Presidente da Camara Municipal, a organizacao e definicdo das noticias da

Presidéncia, inclusive por meios eletrbnicos e redes sociais; a estruturacado da

representacao institucional e do expediente da Presidéncia; elaboragao e divisao,
sob a orientacdo do Presidente da Camara, das tarefas de assessoria politica; e

outras atividades estratégicas determinadas pelo Presidente da Camara.

GABINETE PARLAMENTAR

Compete ao Gabinete Parlamentar a organizacédo estratégica das atividades do
Vereador; a geracdo de dados e a prestacdo de informagbes ao Vereador; o
acompanhamento da correspondéncia e o respectivo encaminhamento; a
preparagao de propostas e projetos; o acompanhamento de noticiarios e

elaboragao de noticias do Vereador, inclusive pelas redes sociais, e, se for o caso,

Rua Irma Elizabeth Werka, 55 — Jardim Petréopolis — CEP: 83.704-580 — Araucaria — Parana — Fone: (41) 3641-5200



CAMARA MUNICIPAL DE ARAUCARIA
ESTADO DO PARANA

Edificio Vereador Pedro Nolasco Pizzatto

indicar contrapontos e respostas politicas; a elaboragdo de indicacbes e de
requerimentos; a organizacéo estratégica dos arquivos e do material de trabalho
do Vereador; a prestacao de informacdes sobre a tramitacdo de matérias na
Camara Municipal; a execugado de tarefas politicas e estratégicas do Vereador; a
elaboracao e divisdo, sob a orientagdo do Vereador, das tarefas de assessoria
visando a atuacéo politica parlamentar. A Chefia do Gabinete Parlamentar cabe a
distribuicdo de tarefas estratégicas, as quais serdo executadas pelos demais

assessores lotados no Gabinete Parlamentar.

DIRETORIA GERAL

Compete a Diretoria Geral, com auxilio de sua assessoria, € em conjunto com a
Presidéncia e a Mesa Diretora, definir e executar o planejamento estratégico da
Camara Municipal, orientando as agbes das Diretorias e Coordenacoes; participar
das reunides da Mesa Diretora, para, sob a orientagao da Presidéncia, relatar e
responder sobre a execug¢ao das atividades estratégico-institucionais da Camara
Municipal; promover a articulagdo politica e a integragdo das atividades
desenvolvidas pelos 6rgdos que compdem a estrutura da Cémara Municipal;
prestar informacdes e assessoria estratégica em relagdo a sua area de
competéncia a Mesa Diretora, as Comissdées e aos Gabinetes Parlamentares;
exercer outras atribuigbes estratégicas determinadas pelo Presidente ou a pedido
da Mesa Diretora da Camara Municipal.

A diregéo geral, o relacionamento estratégico com as Diretorias e Coordenagdes,
sob a orientagdo da Presidéncia, em atendimento as diretrizes definidas pela
Mesa Diretora, bem como a definicdo, mediante indicacido da Presidéncia, de
lotagdo de servidor titular de cargo de Assistente Administrativo e de Auxiliar

Administrativo, conforme demanda funcional, dentre os 6rgaos, diretorias e

setores da Camara Municipal, caberado ao Diretor Geral.

DIRETORIA JURIDICA
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Compete a Diretoria Juridica a atuagdo em defesa dos interesses institucionais do
Poder Legislativo Municipal nas esferas administrativa e judicial; a manifestacao
em processos; a emissdo de pareceres e orientagdes juridicas a pedido do
Presidente, da Mesa Diretora, das Comissbes e das demais diretorias; a
apreciacao juridica de editais e contratos, bem como manifestagao técnica em
processos administrativos e funcionais, quando exigido por lei; a representagéo
do Poder Legislativo em qualquer instancia judicial ou administrativa, quando a

Camara for autora ou ré, assistente ou oponente, ou simplesmente interessada.

DIRETORIA DA ESCOLA DO LEGISLATIVO MUNICIPAL

Compete a Diretoria da Escola do Legislativo Municipal dirigir as atividades da
mesma e tomar as providéncias necessarias a sua regularidade e funcionamento;
representar a Escola do Legislativo Municipal junto @ Mesa Diretora e entidades
externas; elaborar relatorio anual de atividades a ser submetido a apreciacdo da
Mesa Diretora; administrar os gastos da Escola do Legislativo Municipal de
acordo com a previsao orgamentaria; assinar certificados, documentos escolares
e correspondéncia oficial da Escola do Legislativo Municipal; definir as linhas
tematicas e as diretrizes de organizagao e funcionamento dos cursos, programas,
eventos, seminarios e demais atividades oferecidas pela Escola do Legislativo
Municipal, aprovar a programagdo anual de educagdo, capacitagcdo e
desenvolvimento técnico e politico-institucional através do Plano de Capacitagao
Anual; aprovar a contratacdo de professores, instrutores, palestrantes,
consultores e conferencistas para prestarem servicos a Escola do Legislativo
Municipal; dar suporte técnico a realizagdo de seminarios e ciclos de palestras
sobre temas atuais da realidade politica brasileira; promover a articulagao junto
aos servidores publicos da Camara Municipal objetivando o desenvolvimento
profissional e pessoal; exercer outras competéncias que forem delegadas pela

Mesa Diretora da Céamara Municipal.
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DIRETORIA DO PROCESSO LEGISLATIVO

Compete a Diretoria do Processo Legislativo exercer as atividades atinentes ao
acompanhamento da tramitagdo de proposi¢des, providenciar o registro grafico e
fébnico dos acontecimentos ocorridos durante as sessdes plenarias da Camara
Municipal, e atender a publicacdo dos atos que, por sua natureza, estejam
sujeitos a esta providéncia, executando os trabalhos inerentes ao processo

legislativo.

DIRETORIA ADMINISTRATIVA

Compete a Diretoria Administrativa o planejamento, a coordenagéo e a execugao
dos trabalhos, o acompanhamento e controle de sua execucdo, além da
supervisdo, analise e certificagcdo da exatidao, integridade e autenticidade dos
atos administrativos, pertinentes a sua area e suas divisbes, em conformidade

com as normas legais em vigor.

DIRETORIA FINANCEIRA

Compete a Diretoria Financeira as atividades concernentes ao processo da
despesa, contabilizagdo or¢gamentaria, financeira e patrimonial; elaboragdao do
orgcamento e controle de sua execugdo; recebimento, guarda e movimentagao de

valores; realizagao de pagamentos e outras tarefas correlatas.

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Compete a Diretoria de Tecnologia da Informacgdo planejar, supervisionar,
coordenar e acompanhar atividades pertinentes a informatizagao, provendo
recursos tecnoldgicos e servigos a todos os setores da Camara Municipal; a
instalacdo e manutencao de aplicativos, assegurando a guarda, integridade
e disponibilidade das informacdes de interesse da Camara Municipal; a
coordenacgao dos sistemas e dos equipamentos de informatica; a instalagao,
configuracdo e manutencao de software e hardware; o suporte ao usuario,

manutencdo de redes, manutencdo de hardwares ou equipamentos de
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informatica; a solicitacdo de novos equipamentos e suprimentos; encaminhar
0s equipamentos que nao possuem mais utilidade para seu destino;
controlar a manutencdo externa de equipamentos, fazer a instalagcdo e

suporte de pontos de rede.

DIRETORIA DE COMUNICACAO SOCIAL

Compete a Diretoria de Comunicagdo Social planejar, supervisionar,
coordenar e acompanhar atividades pertinentes a comunicagao institucional
da Camara Municipal; estabelecer, manter e promover contatos da Camara
Municipal com a imprensa; preparar coletdnea e sinopse do noticiario do dia;
executar tarefas de relagdes-publicas e de divulgacado dos atos institucionais
pelos canais eletrénicos da Camara Municipal; manter registro atualizado de
matérias relativas a Camara Municipal; elaborar e distribuir aos meios de
comunicacao as matérias das Sessodes Plenarias, das Comissdes e dos atos
institucionais da Presidéncia; organizar e executar o Cerimonial e Protocolo
Oficial da Camara Municipal; coordenagao e realizagcdo de eventos de
interesse da Camara Municipal.

ANEXO IV
ORGANOGRAMA'

1  Sera enviado em anexo devido a formatagao.
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ANEXO V

QUADRO DE FUNGOES GRATIFICADAS

FUNCAO

ATRIBUICOES

SIMBOLO

NUMERO

VALOR

Funcao
Gratificada de
Coordenador

Operacional

Coordenar as equipes de limpeza, manutencdo e
copa, distribuindo tarefas em conformidade com as
orientagdes da chefia imediata; Relatar ao chefe
imediato sobre as necessidades de manutencgao de
cada tipo de bem duravel; Contribuir com a Divisdo
de Compras e Licitagdes, efetuando o levantamento
dos materiais e servigos necessarios para
manutengéo, reparos e consertos nas
dependéncias da Camara Municipal de Araucaria;
Supervisionar a correta utilizagdo do uso dos
uniformes entre os servidores da area a qual foi
designado; Organizar a agenda de limpeza e
manutengdo interna e externa; Organizar as
equipes de trabalho nos eventos fora do horario de
expediente sempre que for solicitado pela Diregao-
Geral da Camara Municipal de Araucaria, incluindo
os servicos de copa, limpeza e manutengao;
executar outras tarefas compativeis com as
exigéncias para o exercicio da fungdo. Condicdes
de designagéo: ser servidor titular de cargo efetivo
da Camara Municipal. Conhecimento necessario

para o bom desenvolvimento das atribuigdes.

FGCO

01

R$ 3.000,00

02517156

300 -03

Bl E5TE DO } 5 HI0251715-0
rEI \ POR PEDRD 1689 958-53) EM 1400202

Ell 14402

ITO FOI ASSINADO
RERA DE LA - (533

ME#
=
FER

FOR PEDR
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JUSTIFICATIVA

O Substitutivo Geral se faz necessario para adequacao da redagao, para
que a propositura venha vigorar com a redagao conforme a lei complementar n°
95/1998.

O substitutivo exclui o anexo V transformando-o no art. 10 da
propositura para melhor harmonizacao e adaptacao para leitura.

Também transfere a Divisdo de Servico de Informagdo ao Cidadao —
SIAC para a Diretoria de Comunicagao Social visto que a competéncia é dessa
diretoria conforme anexo lll: “manter registro atualizado de matérias relativas a
Camara Municipal; elaborar e distribuir aos meios de comunicagao as matérias
das Sessbdes Plenarias, das Comissbes e dos atos institucionais da
Presidéncia”

Ressaltamos que a alteragdo ndo gera despesa além daquelas ja

abordadas do projeto de lei originario.

s
@ PEDRO FERREIRA DE LIMA
14/02/2025 17:15:249
ARAUCERIA

Azzinaturn digal mvengade com cerificade digial raa ICP-

Bras

Rua Irma Elizabeth Werka, 55 — Jardim Petréopolis — CEP: 83.704-580 — Araucaria — Parana — Fone: (41) 3641-5200

TTaa1619

com.bepadBTE

03:00-03
om
0251

535 EM 14102

TELIDO ACESSE hitps Mo i
35 B69-5

FERRERA DE LA - {5736

POR PEDRD



ANEXO IV DO PROJETO DE LEI 89/2025
ORGANOGRAMA

PLENARIO

MESA DIRETORA

COMISSAO EXECUTIVA

PRESIDENCIA

ESCOLA DO LEGISLATIVO

GABINETE DE
VEREADOR

DIRETORIA DO PROCESSO

DIRETORIA GERAL

UNIDADE DE
CONTROLE INTERNO

Setor de Execu¢do de Programas
e Avaliagio de Resultados

DIRETORIA JURIDICA

LEGISLATIVO

Divisao do
Processo Legislativo

DIRETORIA
ADMINISTRATIVA

DIRETORIA
FINANCEIRA

DIRETORIA DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO

DIRETORIA DA
COMUNICAGAO SOCIAL

Divisao de Gestao Pessoal

Divisao Financeira e Contabil

Divisao de Tecnologia
da Informacio

Divisdo de Comunicacdo Social

Divisio Administrativa

Divisao de Patrimonio
e Almoxarifado

Divisao de Informacido ao Cidadao
-SIAC




