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LEI COMPLEMENTAR N° 034 DE 01 DE FEVEREIRO DE 2011

ALTERA AS LEIS COMPLEMENTARES N° 005 DE 15

DE OUTUBRO DE 2007 E N° 008 DE 18 DE FEVEREIRO
DE 2008.

Municipio.

FACO SABER a todos os habitantes do Municipio que a Cémara

Municipal de Vereadores
aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° - A Lej Complementar n.° 008 de I8 de fevereiro de 2008
seguinte redagdo:

passa a vigorar com a
CAPITULO I

Da Administra¢io Direta

Art. 23. A estrutura organizacional basica da administragdo direta do municipio de RIO
PARDO DE MINAS (MG), criada por esta lei, compreende:

I - Orgaos Consultivos, Cooperativos e Deliberativos:

a)  Conselhos Municipais j constituidos:

b)  Conselhos Municipais que venham a ser instituidos:

I1 - Orgiios de Assessoramento:

a)  Gabinete do Prefeito Municipal - GPM:

b)  Controladoria Geral do Municipio - CGM:

¢)  Procuradoria Geral do Municipio - PGM.

HI - Orgdos de Atividade Meio:

a) Secretaria Municipal de Governo e Administracio SMGA:

IV - Orgﬁos de Atividades Finalisticas:

a)  Secretaria Municipal de SaﬂW 3" ff
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b)  Secretaria Municipal de Educagdo - SEDU:
¢)  Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Trabalho - SAST:

d) Secretaria Municipal da Agricultura. Meio Abiente e Industria e Comercio -
SAGRIC

€)  Secretaria Municipal de Planejamento SEPLAN

f)  Secretaria Municipal de Finangas — SEFIN

g) Secretaria Municipal de Obras Publicas, Estradas, Transporte e Urbanismo -
SETOPTU

h)  Secretaria Municipal de Compras — SECOM
SECAO IV
Da Secretaria Municipal de Governo e Administracdo

Art. 32. A Secretaria Municipal de Governo e Administragdo ¢ formada pelos seguintes
Orgéos:

I - Secretaria adjunta de Governo e Administragio
a) Departamento-de Coordenagiio Administrativa

1. Divisdio de Controle ¢ Movimentacio de Pessoal
1.1 Coordenadoria de Registro e Controle de Pagamento
1.2 Coordenadoria de Assisténcia ao Servidor

2. Divisdo de Compras, Licitacdes, Patriménio e Almoxarifado

3. Divisdo de Protocolo, Arquivo e Telefonia

4. Divisio de Servigos Gerais, Zeladoria e Cantina

S. Diviso da Assessoria Cultural

6. Divisido de Esportes e Lazer

a) Coordenadoria de Promociio do Esporte Amador

a)Coordenadoria de Promocio do Lazer
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Parigrafo Unico - Compete 4 Secretaria:

L.

1L
I1.
IV.
V.
VL
VIL
VIIL

IX.

XL

XII.

XII1.

XIV.

XV.
XVI.

XVIL.

XVIII.
XIX.

XX.
XXI.
XXII.
XXIIL
XXIV.

XXV.

A expedi¢io de comunicagdes Internas:

Assistir ao Prefeito em todas as suas atribui¢des administrativas:

A coordenagdo das acdes dos Orgdos de assessoramento e aconselhamento
municipal;

A assisténcia ao Prefeito na elaboragdo do planejamento municipal e do plano de
governo.

Assisténcia ao Prefeito na claboragdo dos atos de instituigdo, constitui¢do,
Organizago e reorganizagdo administrativa;

Elaboragio e publicagdo de atos oficiais: a organizagdo de transportes oficiais:
Acompanhar, avaliar e controlar a execucdo do Plano de Governo:

Efetuar o controle dos programas de governo, sistémicos ou isolados, objetivando
racionalizar e harmonizar as agdes administrativas:

Planejar, coordenar e elaborar projetos de natureza especial que visem a implantar
programas de qualidade e produtividade no servigo publico:

Articular com os 6rgaos e entidades da administragdo pablica medidas capazes de
diagnosticar e sanear desajustes administrativos:

Elaborar o planejamento estratégico de desenvolvimento do Municipio, de forma

governamentais;

Elaborar e desenvolver os atos legislativos. normativos e reguladores expedidos
pelo Prefeito e Secretarios Municipais;

Os procedimentos relativos realizagdo de licitagdes, em qualquer de suas
modalidades e elaboragdo de contratos relativos a compras de materiais, bens e
Servigos;

Fazer cumprir a legislagdo aplicavel a relacdo funcional dos servidores publicos
municipais;

acidentes de trabalho:

A elaboragdo e registro sistematicos dos atos administrativos relativos ao
provimento, posse, assungdo, movimentagio e a lotagdo dos servidores publicos:
Atos relativos a pericia médica;

Propor e realizar semindrios, cursos de capacitagdo e de reciclagem para garantir
permanentemente a qualidade e produtividade no servico publico, de forma
articulada com as demais secretarias;

A organizacgdo e manutengdo dos arquivos da documentagio administrativa:

A organizagiio e arquivamento da documentagio historica do municipio;

O controle sistematico do patriménio do municipio;

Guarda, estocagem ¢ distribuigo de materiais de uso e consumo;

O planejamento, execu¢do, manutengio e supervisdo dos sistemas de informagao,
Gerenciamento eletrénico ¢ processamento de dados (software) utilizados pela
administragdo piiblica municipal;

Promover e difundir a cultura e 0 turismo do municipio, estimulando o seu

desenvolvimento: W /7 ,
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XXVL. Dirigir e supervisionar a administragdo de estabelecimentos mantidos pelo
municipio, como bibliotecas publicas, teatro, cada de cultura e dreas turisticas;
XXVII. Coordenar e executar programas, projetos e atividades relativas as promogdes e
certames culturais do municipio;
XXVIIL Incentivar o desenvolvimento das artes e certames culturais;

XXIX. Sugerir, apoiar e promover a adogdo de medidas que visem 2 preservagdo do
patriménio histérico, artistico e cultural e das tradigdes e manifestagdes folcloricas
peculiares do municipio;

XXX. Formular, planejar e executar programa municipal de educagéo esportiva de base
contemplando as modalidades esportivas olimpicas e amadoras:

XXXI. Organizar e supervisionar a organizago de campeonatos nas diversas modalidades
esportivas;

XXXIL Promover e difundir o esporte ¢ os hdbitos de lazer, estimulando o seu
desenvolvimento:
XXX Fiscalizar o uso, o funcionamento, a conservacdo de instalagdes locais destinados a
prética de esportes, lazer e educagdo fisica:
XXXIV. Propor a assinatura de convénios, contratos acordos, ajustes e outras medidas que
S¢ recomendem, para a consecugéio dos objetivos da secretaria:
XXXV. Executar outras atividades afins que lhe forem atribuidas.

SECAO X

Da_Secretaria Municipal de Obras Publicas, Estradas, Transporte ¢ Urbanismo -
SETOPTU !

Art. 38. A Secretaria Municipal de Secretaria Municipal de Obras Publicas. Estradas,
Transporte e Urbanismo ¢ formada pelos seguintes orgaos:

L. Diviséio de Obras Publicas

a. Coordenadoria de Manuten¢io de Obras Publicas
IL. Divisdio de Estradas Vicinais

a. Coordenadoria de Manutengiio de Estradas Vicinais
HI. Divisio de Transportes

a. Coordenadoria de Transportes e Transito

b. Coordenadoria de Oficina Mecanica e Garagem
IV. Divisio de Assuntos Urbanos

a. Coordenadoria de Edificagdes, Infra-Estrutura e Fiscalizacio de
Posturas Municipais

V. Divisdo de Servicos Urbanos
a. Coordenadoria de Limpeza Piblica
b. Coordenadoria de Manutencio de Prédios Publicos
¢. Coordenadoria de pracas e Jardins

Pardgrafo Unico - Compete 4 Secretaria:

I. Elaboragio de estudos, projetos, especificagdes e orcamentos, locagdo, construgio,

conservagdo, restauragio, rchoqao de  melhoramentos e
7 7 s /
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administragdo, direta ou através de terceiros, das vias municipais, inclusive pontes e
obras complementares:
O planejamento das obras publicas;
A conservagio e reparos das obras piblicas municipais:
Executar ou fiscalizar, quando terceirizado o servigo, as obras de infra-estrutura cuja
obriga¢do decorra de lei municipal de estimulo a atividade econdmica e construgdo
de habitagdes populares:
Planejar, coordenar e executar as atividades relacionadas com o Plano de Obras
Publicas do municipio;
Fiscalizag@o de obras publicas e particulares e aprovar e expedir o “Habite-se™:
Executar outras atividades que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito;
Fiscalizagdo do servigo publico de transporte intermunicipal de passageiros;
Coordenagdo dos servigos relacionados com a infra-estrutura de transporte vidrio, a
cargo do Municipio, em nivel regional ¢ local:
Promover o saneamento basico;
Conceber programas de apoio ao desenvolvimento urbano:
A execugdo de obras de conservagdo ¢ manutengdo das vias urbanas. drenagem
pluvial, passeios, pragas e equipamentos publicos:
O planejamento dos sistemas de mobilidade:
A promogéo de estudos para a elaboragdo, organizagdo e revisio periddica do Plano
de Mobilidade do Municipio:
A regulamentagio:
a. Da locagdio e construgio de instalagdes permanentes ou provisérias, de
carater particular ou pablico, ao longo das vias municipais;
b. Da construgdo de acessos ao longo das rodovias municipais, bem como o uso
de travessias de qualquer natureza na faixa vidria;
¢. Do abastecimento de energia elétrica. dgua potavel ¢
sélidos:
O controle, direto ou indireto, do trafego urbano, bem como outras atividades
relacionadas com a operagio das vias municipais;
A coordenagdo e implantagdo do Plano Diretor;
A elaboragio de estudos. projetos e orgamentos com vistas a construgdo, adaptagio,
restauragdo e conservagdo de edificios publicos ou de interesse do Governo do
Municipio;
A fiscalizagdo do cumprimento da lei de parcelamento do solo;
A fiscalizagdo da:
a. Locagdo e construgio de instalagbes permanentes ou provisdrias, de cardter
particular ou piblico, ao longo das vias municipais;
b. Construgdo de acessos ao longo das rodovias municipais, bem como o uso de
travessias de qualquer natureza na faixa vidria;
¢. Cumprimento da legislagdo de edificagdes, do parcelamento do solo e codigo
de posturas municipal, ¢ dos servigos prestados pelos permissionarios ¢
concessiondrios dos servigos publicos de abastecimento de dgua potavel,
coleta, esgotamento e tratamento de esgoto sanitario, coleta de residuos
solidos e de transporte coletivo e de passageiros.

A fiscalizagdo do trénsito e do ws municipais;

coleta de residuos
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XXIL. A expedigio de licengas, alvards e demais documentos de responsabilidade da

administragdo municipal relativos ao cumprimento das disposigdes do Codigo de
Posturas e ao Plano Diretor;

XXIIL. A construcdo e manutengio de acessos a vias urbanas municipais, bem como o uso

de travessias de qualquer natureza na faixa vidria compreendida no perimetro
urbano;

XXIV. A execugdo dos servigos de limpeza e conservacdo das vias pablicas, passeios
publicos, pragas e equipamentos urbanos:
XXV. Executar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito.

TITULO V

DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Art. 51. Ficam criados, na estrutura dos érgdos da administragdo direta do Poder Executivo,

0s seguintes cargos de provimento em comissio de nivel Secretarial que equivalem aos cargos
de Secretario Municipal:

I - Orgaios de Assessoramento:
a) Controlador Geral do Municipio;
b) Procurador Geral do Municipio;

II - Orgios de Atividade Meio:

a) Secretirio Municipal de Governo e Administragiio SMGA;

I — Assessor de Esporte e Lazer.

HI - Orgios de Atividades Finalisticas:
a)  Secretdrio Municipal de Saiide - SMS:;
b) Secretario Municipal de Educagado - SEDU:
¢) Secretario Municipal de Assisténcia Social e Trabalho - SAST:

d) Secretario Municipal da Agricultura. Meio Ambiente e Industria e Comercio -
SAGRIC

€) Secretario Municipal de Planejamento SEPLAN

f)  Secretario Municipal de Finangas — SEFIN

g) Secretirio Munici al de Obras Publicas. Est das, Transporte e Urbanismo:
? ;:: § % o
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I-_Assessor de Obras e Estradas:
—_———a s il auas,

Il- Assessor de 'l”ransp_ortes'=
I11- Assessor de Urbanismo.
J) Secretario Municipal de C ompras

I - Secretério Adjunto de Compras

Pardagrafo Unico - Os cargos de Controlador Geral do Municipio e Procurador

Geral do Municipio equivalem ao de Secretario Municipal e fazem ius a percepgido de
idénticos subsidios.”

Art. 2° - Fica inserido no anexo II da lej complementar 005 de 15 de outubro de 2007 os
cargos de Assessor de Obras e Estradas com namero de vagas igual a 01 (um), Assessor
de Transportes com namero de vagas igual a 01 (um), Assessor de Urbanismo com
nimero de vagas igual a 01 (um), Assessor de Esporte e Lazer com niimero de vagas

igual a 01 (um); todos com vencimento mensal igual a RS 1.500,00 (Hum mil e
quinhentos reais).

Art. 3° - As despesas decorrentes da presente lei correrdo a conta da dotacdo orgamentdria
vigente.

Art. 4° - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Rio Pardo de Minas, 01 de fevereiro de 2011.
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