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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMP ESTIE;,,

ESTADO DE MINAS GERAIS /</
/

Lei Complementar 018/2009

L]

DISPOE SOBRE A CRIACAO DE

CARGOS PUBLICOS DE
PROVIMENTO EFETIVO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O [Prefeito Municipal de Campestre —
MG, Sr. Nivaldo Donizete Muniz, no uso
de suas atribuigdes legais, faz saber que a
Camara Municipal de Campestre — MG
aprpvou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° - Ficam criados os seguintes cargos|de provimento efetivo, com atribui¢des
e requisitos dispostos no Anexo I, e vencimentos bésicos do cargo dispostos no Anexo I1:

I - Coletor de Lixo — 04 (quatro);
I - Oficial de Servigos — 07 (sete);
IIT — Motorista I - 03 (trés);

IV — Servigos Gerais — 05 (cinco);
V — Assistente Administrativo I — 04 (quatrg);
VI Agente Administrativo I — 03 (trés);
VII - Agente Administrativo 11 — 03 (trés);
VIII - Agente Administrativo III — 02 (duas);
IX — Auxiliar de Secretaria Escolar — 02 (dois);
X — Secretéria Escolar — 03 (trés);

X1 — Técnico em Informatica — 01 (um);
XII — Professor de Informatica — 01 (um);
XIII - Professor de Psicologia— 01 (um);
XTIV — Professor de Contabilidade — 01 (um);
XV — Professor de Direito — 01 (um);
XVI —Professor de Educagdo Fisica - 05(cinco)
XVII - Professor de Ensino Religioso — 01 (im)
XVIII - Supervisor Escolar — 04 (quatro);
XIX — Técnico em Licitagdes e Contratos — (1 (um);
XX — Advogado — 01 (um);
XXI — Técnico em Controle Interno — 01 (um);
XXII - Nutricionista — 01 (um).
XXIII - Arquivista— 01 (um)

Art. 2° — O Anexo 1Il da Lei Complementar n° 13/2008 passa a vigorar com a
redagdo dada pelo Anexo III desta Lei.
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Art. 3° - Os cargos dispostos no Anexo III

alteragio na forma de provimento, de comissio para efetivo, tem suas atribuicdes definidas

no Anexo IV desta Lei Complementar.
Art. 4° -

dotagbes or¢amentarias prdprias previstas no
suplementares que se fizerem necessarios.

Art. 5°—

Art. 6° - A presente Lei entra em vigor na

Campestre, 23 de Dezembro de 2009

Nivaldo Donizete

Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPESTI /L

/)/?

As despesas decorrentes da aplica¢do desta Lei correrfio por conta das

Ficam revogadas as disposicoes ¢ontrarias.

E MINAS GERAIS

citado no artigo anterior, que sofreram

orcamento e de créditos adicionais

data de sua publicago.

BN

Muniz
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ANEXO 1
DAS ATRIBUICOES E ESPECIFI(

CARGOS DE PROVIME]!

COLETOR DE LIXO

Coletar o lixo acumulado em logradouros
despejando-o em veiculos e depdsitos aprag

farmacias e similares, seguindo as normas
Descarregar caminhdo de lixo, conform)
especificos;
Executar outras tarefas afins que lhe forem

E MINAS GERAIS

r
L.

NTO EFETIVO

publicos e outros locais determinados,

Recolher o lixo hospitalar nos estabelecimentos de atendimento a saude,
de prevencdo determinadas;
e orientacdo recebida, em depdsitos

RE

ACOES DAS CLASSES

priados;

atribuidas.

Pré-requisitos — Alfj
Carga horiria sema

ibetizado.

nal: 40 h

OFICIAL DE SERVICOS
Atribuigdes:

* Execugdo de servigos de conservagio e 1
vicinais, pragas, infra-estrutura urbana, edi
Execugio de servigos auxiliares de con!
prédios publicos e infra-estrutura urbana.
Execugio de servigos auxiliares existentes

nanutencdo de vias urbanas, estradas
ficios e prédios pablicos.
strugdo de estradas, pragas, jardins,

pu a serem criados a qualquer tempo.

Pré-requisitos — Al

-

f:
Carga horiria sem:f::l: 40 h

tizado.

MOTORISTA
Atribuicdes:

cargas;

Dirigir automéveis, caminhdes e demais ve

iculos de transporte de passageiros e

Requisitar a manutengdo dos veiculos q
irregularidade;

seguran¢a dos mesmos;

Vistoriar os veiculos diariamente, antes e aj
dos pneus, nivel de combustivel, 6leo dd carter, bateria, freios, fardis, parte
elétrica e outros, para certificar-se das con ¢oes do trafego;

Transportar pessoas, materiais, correspondgncias e equipamentos, garantindo a

s a utilizagdo, verificando o estado

do esses apresentarem qualquer

PMC 005
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Observar a sinalizacdo e zelar pela seg
demais veiculos;

Realizar pequenos reparos de emergéncia;

Controlar e orientar a carga ¢ descarga de
acidentes e danos na carga;

Observar e controlar os periodos de r¢
preventivamente, para assegurar a plena co
Realizar anotagdes, segundo normas estal
quilometragem, viagens realizadas, objeto
percorridos, além de outras ocorréncias, 4
controle da administragéo;

Recolher o veiculo apos sua utilizagiio,

. PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPEST R}/,,

E MINAS GERAIS

uranga dos passageiros, pedestres e

materiais e equipamentos, para evitar

tvisdo € manutengdo recomendados
ndigdo de utilizagdo do veiculo;

pelecidas e orientagdes recebidas, da
ou pessoas transportadas, itinerdrios
fim de manter a boa organizacio e

em local previamente determinado,

deixando-o corretamente estacionado e fechado;

Realizar o transporte de alunos, profess
mendigos;
Executar outras tarefas correlatas.

jores, pessoas doentes, migrantes e

Pré-requisitos — Alfabetizado ¢

Carga horidria semanal: 40 h

CNH categoria D.

SERVICOS GERAIS
Atribuigdes:

administrativas do Poder Executivo.

integram o patriménio publico municipal.

Execugdo de servicos de copa, cozinha
Executivo.

aos cargos, existentes ou a serem criadas a g

Execugdio de servigos de conservagdio, li

impeza ¢ manutencdo de unidades

Execugdio de servigos de conservagdo e manutengio em méveis e utensilios que

e serventia nas unidades do Poder

Execucdo de tarefas de conservagdo, manutengéo, limpeza e serventia comuns

ualquer tempo.

Pré-requisitos — Alfah

Carga horidria semanal: 40 h

etizado.

]

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO I
Atribuicdes:

Executar servi¢os administrativos de pequena complexidade operacional, desde

que néo envolvam redagéo prépria de documentos;

Colaborar com os titulares dos demais cargg

s publicos de provimento efetivo no

exercicio de suas fungdes, conforme sua drea de lotagéo;

Realizar servigos de telefonia e digitacio.
Operar aparelhos tipo PABX, FAX-SIMILE

] ctcs
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ESTADO DE MINAS GERAIS Q\
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Realizar ligacdes interurbanas e tipo de discagem;
Executar trabalho de ligagdo, transmissdp e recebimento de mensagens por
telefone;
e Manter atualizada relagdo de numeros de telefones dos diversos setores da
Prefeitura;
e Executar outras atividades correlatas.

Pré-requisitos — Ensino Médio.
Carga hordria semanpal: 40 h

AGENTE ADMINISTRATIVO I
Atribuicdes:

Prestar auxilio nos departamentos da Prefeitura;
Atender o publico interno e externo da Prefeitura, procurando se inteirar dos
assuntos para solucionar questdes de| carater administrativo e prestar
informagdes solicitadas;
e Datilografar/digitar comunicagdes internas, correspondéncias, relatorios,
quadros demonstrativos, formularios e outrps documentos, encaminhando-os aos
setores pertinentes;
* Receber, conferir, selecionar e tabular dadgs para escrituragdo em formuléarios e
Impressos;
Registrar, separar e encaminhar documentos recebidos e expedidos;
Preencher e providenciar requisi¢des de maleriais, copias e outros;
Executar levantamentos, anotagdes e calculos aritméticos simples;
Arquivar correspondéncias, documentos| circulares, portarias, normas e
processos;
e Controlar e manter atualizados arquivos e ficharios;
¢ Executar servigos auxiliares de administragfio de pessoal, tais como atualizaciio
de ficharios, arquivos cadastrais, documentps e cartdes, controle de freqiiéncias,
direitos e vantagens, preenchimento de guias e calculos diversos, sob orientac#o.
» Executar servigos de telefonia;
e Executar outras tarefas correlatas.

Pré-requisitos — Ensinp Médio.
Carga hordria semanal: 40 h

AGENTE ADMINISTRATIVO 11
Atribuicdes:

Executar servigos técnicos de administragdo|e secretariado.
Envio e recebimento de e-mails.
Redigir texto e planilhas.

Arquivar e zelar pela guarda de documentos de sua responsabilidade.
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—

Ser responsavel pelo atendimento de informagoes entre os demais departamentos

Auxiliar a chefia do departamento em todas as fungdes que lhe forem atribuidas.

Realizagdo de todas as fungdes que lhe

forem confiadas de maneira rapida,

eficiente, visando o bom andamento do departamento.

Pré-requisitos — Ensi

Carga horiria sema

o Médio.
al: 40 h

AGENTE ADMINISTRATIVO II1
Atribuicdes:

Auxiliar o responsavel do setor nos servigos de aquisicéo de bens e servigos.
Realizar procedimentos de cadastro e controles de certiddes negativas de débitos

dos fornecedores da Prefeitura;

L ]

e Conferir valores, célculos e registros em
SRP;

e Atender ao publico, prestando informagdes

e

Controle de arquivos, check list, numeragéi¢ em procedimentos licitatorios;

documentos fiscais de acordo com o

relativas a sua area de atuagfo;

Auxiliar o responsavel do Setor em todas as atividades estabelecidas.

Pré-requisitos — Ensino Médio.
Carga hordria semanal: 40 h

AUXILIAR DE SECRETARIA ESCOLAR
Atribuigdes:

conferéncia, organizagio de pastas e arq;
livros especificos;

Realizar trabalhos de digitacfio e datilografia;

Preparar o registro de freqiiéncia de p
estabelecimento de ensino;
Efetuar o registro e controlar a movimentag
Efetuar o controle de estoque do material d
Executar outras atividades correlatas.

Auxiliar na execu¢io de atividades da sgcretaria escolar, tais como registro,

hivos, anotagdes em formulérios ou

rofessores e demais servidores do

de documentos;
consumo;

Pré-requisitos — Ensino Médio.
Carga hordria semanal: 40 h
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SECRETARIA ESCOLAR
Atribuicdes:

Execugfio e controle das normas administr
e Atendimento as solicitagdes dos o6rgao
funcionamento de dados relativos ao estabg

Organizago dos servigos de escrituragdo gcolar;

ESTADO DE MINAS GERAIS

tivas da escola;
competentes no que se refere ao
lecimento;

e Manter atualizada toda a documentagio do estabelecimento sob sua

responsabilidade;
e Executar outras tarefas correlatas.

Pré-requisitos — Ensi
Carga horidria sema

0 Médio.
al: 40 h

TECNICO EM INFORMATICA
Atribuicdes:

Auxiliar o desenvolvimento e manutengéo ¢

Definir programas e efetuar avaliagio de so
Definir arquivos simples e desenvolver sist
Realizar manutenc¢do de equipamentos e pet
Controlar e monitorar ambiente operacional
Receber e transmitir dados;
Definir prazos e avaliar qualidade dos progz
Efetuar padronizagio;

® & @& © ® © © 0o o o @

Prestar assisténcia técnica na instalagio
informatica;

Desenvolver rotinas operacionais;

Prestar suporte ao usuario;

Efetuar outras atribui¢8es correlatas.

Implantar sistemas e aperfeigoar programas;

le sistemas informatizados;

Realizar instalag@io e manutengfo de software e hardware;

ftware;

emas;

riféricos de informatica;
de rede de computadores;

amas;

e utilizacdo de equipamentos de

Pré-requisitos — Ensin

Carga horiria semanal: 40 h

0 Médio.

PROFESSOR DE INFORMATICA
Atribuigdes:

e [Executar atividades educacionais em

escolas de Ensino Médio e

Profissionalizante, inclusive cursos técnic

s, planejando e ministrando aulas,

acompanhando e avaliando os temas, os métodos ¢ os alunos a fim de atender os

objetivos pré-estabelecidos;
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e Freqiientar cursos de reciclagem e/ou reeducacio pedagogica sempre que
determinado por seu superior.

Pré-requisitos — Ensino Supgrior em Curso na
area de Tecnologia da Informagéo.
Carga hordria semanal: 18 aulas semanais

PROFESSOR DE PSICOLOGIA
Atribuicdes:

e Executar atividades educacionais em escolas de Ensino Médio e
Profissionalizante, inclusive cursos técni¢os, planecjando e ministrando aulas,
acompanhando ¢ avaliando os temas, os métodos ¢ os alunos a fim de atender os
objetivos pré-estabelecidos;

e Freqiientar cursos de reciclagem e/ou reeducagio pedagogica sempre que
determinado por seu superior.

Pré-requisitos — Ensino Superior em Curso de
Graduagdo em Psicplogia.
Carga horiria semanal: 1§ aulas semanais

PROFESSOR DE CONTABILIDADE
Atribuicdes:

e Executar atividades educacionais em| escolas de Ensino Médio e
Profissionalizante, inclusive cursos técnicos, planejando e ministrando aulas,
acompanhando e avaliando os temas, os métodos e os alunos a fim de atender os
objetivos pré-estabelecidos;

» Freqiientar cursos de reciclagem e/ou feeducagdo pedagdgica sempre que
determinado por seu superior.

Pré-requisitos — Ensino Superior em Curso de
Graduagfio em Ciéncias|Contabeis.
Carga hordria semanal: 18 aulas semanais

PROFESSOR DE DIREITO
Atribuicdes:

e Executar atividades educacionais em| escolas de Ensino Médio ¢
Profissionalizante, inclusive cursos técnicos, planejando e ministrando aulas,
acompanhando e avaliando os temas, os métodos e os alunos a fim de atender os
objetivos pré-estabelecidos;
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e Freqiientar cursos de reciclagem e/ou
determinado por seu superior.

E MINAS GERAIS

Graduag@o em Di

Pré-requisitos — Ensino Superior em Curso de

Carga horiria semanal: 18 aulas semanais

reito.

PROFESSOR DE EDUCACAO FiSICA
Atribuigdes:

e Planejar, ministrar e avaliar as ativid
ensino especial e ensino fundamental

L

reeducacdo pedagogica sempre que

lades fisicas para educagdio infantil,
(1° ao 9° ano), dentro do projeto

pedagogico da escola em consonincid com as diretrizes administrativas e

técnicas para cada idade;

e Além de todas as atribuig¢des, direitos
escola.

e Freqiientar cursos de reciclagem e/ou
determinado por seu superior.

Carga horaria sem
semanai

Pré-requisitos — Ensino Superior em
Curso de Graduagéo em| Educagfo Fisica

nal: 18 aulas

PROFESSOR DE ENSINO RELIGIOSO
Atribui¢des:

* Assegurar o ensino religioso como p
cidaddo, respeitando a diversidade cul
forma de proselitismo.

e Trabalhar os conteados programatico
atribui¢bes do cargo de professor.

Pré-requisitos — Ensir
Curso de Graduagdo em
Pedagogia, Normal §
Especializagdo Lato se
Religioso. Portador de Dipl
Religido. Portador de Dip
Filosofica, Ciéncias Soci
Portador de Diploma em Cy
Plena com formagédo em |

10 Superior em
Licenciatura em
yuperior com

nsu em Ensino

oma em Ciéncia da
loma de Historia,
ais, Psicologia e
irso de Licenciatura
Ensino Religioso.

Carga hordria semanal: 18 aulas
Semanais

2]

e deveres dos demais professores da

reeducagdo pedagégica sempre que

e integrante da formagdo basica do
religiosa, sendo vedada qualquer

5 definidos pelo sistema e demais
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ESTADO DE MINAS GERAIS j
&

SUPERVISOR ESCOLAR
Atribuicdes:

e Planejar, executar e avaliar, sistematicamente, a agfio pedagdgica em um
trabalho conjunto com o Orientador Edugacional, o corpo docente € o corpo
técnico-administrativo;
Organizar, executar e divulgar as pesquisas e experiéncias pedagogicas;

e Orientar o trabalho docente, colaborando na elaboragdo de instrumentos e sua
aplicagdo, analisando e registrando os res 0s;

e Organizar e orientar cursos de atualizagdg para o corpo docente, em conjunto
com o Orientador Educacional, tendo em yista o aprimoramento e a adequago
de métodos e técnicas de ensino;

Promover reunides, orientando o trabalho dos professores;
Rever, anualmente, o plano curricular e o calendario escolar.

Licenciatura em Pedagogia

Pré-requisitos — Ensino Su}:?ior em Curso de
Carga horiria semanal: 24 h

TECNICO EM LICITACOES E CONTRATOS
Atribuicdes:

e Participar dos processos licitatorios promoyidos no Ambito do Poder Executivo
Municipal;

® Autuar os processos licitatérios e promover todos os demais atos para
consecugdo do certame;

* Elaborar instrumentos convocatérios de licitagdo, elaborar planilhas e assessorar
a comissio de licitagdo nos atos preparatérios da licitagdo e durante o
prosseguimento do certame;
Auxiliar na homologagio e adjudicagdo da licitagéo;
Elaborar os contratos administrativos.

e Executar as demais atividades correlatas.

Pré-requisitos — Ensino Superior em Curso de
Graduagdo em Direito, Administragiio ou
Ciéncias Contabeis e
registro no 6rgdo competente
Carga horiria semanal: 40 h

ADVOGADO
Atribuicdes:

¢ Representar os interesses do Municipio em juizo ou em esfera administrativa;
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ESTADO DE MINAS GERAIS

(-~
e Elaborar pareceres técnicos, em atendimento a solicitacio dos 6rgdos da
Prefeitura;
e Realizar pesquisas € manter arquivos de |legislagdo, doutrina e jurisprudéncia
que tenham interesse para o Municipio;
Apoiar a elaboragdio e montagem de processos licitatorios;
Executar as demais atividades correlatas.

Pré-requisitos — Ensino Superior em Curso de
Graduagdo em Direito e registro no Conselho

de Classe Compctnte.

Carga hordria semanal: 30 h

TECNICO EM CONTROLE INTERNO
Atribuicdes:

e [Executar auditoria interna contabil, financeira, orcamentaria, operacional e
patrimonial e emitir os devidos relatérios;
Analisar a aplicagfo de recursos repassados ao Municipio;

Apontar falhas nas contas, bem como desvio de bens ou valores publicos;
Identificar e tomar providéncias quanto & pratica de qualquer ato lesivo ao
patriménio publico;

* Avaliar o cumprimento de metas previstas| no plano plurianual, a execugfio dos
programas de governo, participando da elaboragdo do orgamento do Municipio,
bem como fiscalizando sua execugdo.

® Comprovar a legalidade e avaliar resultados, quanto a eficcia e eficiéncia da
gestdo orcamentdria, financeira, patrimonial e fiscal dos o6rgdos da
Administragdo Municipal, bem como da aplicagdio de subvengdes e dos recursos
piiblicos, por entidades de Direito Privado.

e Exercer o controle das operagdes de créditgs e garantias, bom como dos direitos
e haveres do Municipio.

¢ Promover o estudo de casos com vistas & ragionalizago do trabalho, objetivando
0 aumento da produtividade e a redugfio de custos operacionais.

e Apoiar 0 Controle Externo no exercicio de sua missdo constitucional.

Instruir o servidor competente na prestacfo |de contas;

® Fiscalizar o cumprimento do disposto na Lei Complementar 101 de 04 de maio
de 2001.

e Emitir relatério sobre as contas dos 6rgdos e entidades da Administracio
Municipal, que devera ser assinado pelos membros da Comissio por exercicio
financeiro e igualmente as demais pegas que integram os relatérios de Gestio
Fiscal e de Contas, juntamente com o Prefeito Municipal e o Secretario da
FFazenda.

» Coordenar e supervisionar a aquisi¢io de bens e servigos;

e Informar ao Prefeito Municipal sobre qualquer irregularidade constatada;
Executar outras tarefas correlatas.

|
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NUTRICIONISTA
Atribuicdes:

e & o o

ARQUIVISTA
Atribuicdes:

PREFEITURA MUNICIPAL DE

ESTADO DE MINAS GERAIS

o
CAMPESTRE
7
¢/

Pré-requisitos — Ensino Supe

Ciéncias Contéabeis e registra

Graduagdo em Direito, Administragdo ou

Classe competente.
Carga hordria semanal: 40 h

rior em Curso de

no Conselho de

Acompanhar a aquisicio dos alimentos
distribuigdo aos alunos;
Fazer testes de aceitabilidade das refei¢oes

Zelar pelo controle higiénico-sanitario das cozinhas e dos refeitérios;
Fazer a avaliagdo nutricional de todos os alunos da rede de ensino;

Auxiliar na elaboragéo do edital de comp
alimentagdo escolar; Capacitar mio de
refei¢des;

Promover a educagio nutricional;
Executar outras atividades correlatas.

, a preparagdo das refeicGes e a

pelos estudantes;

ras dos produtos que serdo usados a
obra especializada no preparo das

Pré-requisitos — Ensino Supe]
Graduagiio em Nut

Carga horidria semanal: 20 h

rior em Curso de
ricdo

Receber e guardar documentos em seus respectivos lugares;

Catalogar, registrar, classificar documentos

Ordenar documentos nos arquivos ¢ estantes;

Preencher e ordenar documentos;

Executar outras tarefas correlatas do arquivo e fornecer quando solicitado

copias;
Organizar documentos financeiros de acor:
Controle Interno e Tribunal de Contas.

Py

lo com as instrugdes normativas do

Pré-requisitos — Ensino

Carga horiria semanal — 40 horas

Médio Completo
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.. PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPESTRE

K ESTADO DE MINAS GERAIS >

ANEXO Il
DO VENCIMENTO BASICO DOS CARGOS CRIADOS

VENC. BASICO
CARGO N ° DE VAGAS (RS)
Coletor de Lixo 04 465,00
Oficial de Servigos 07 760,00
Motorista [ 03 720,00
Servigos Gerais 05 465,00
Assistente Administrativo [ 04 600,00
Agente Administrativo [ 03 900,00
Agente Administrativo I1 03 1200,00
Agente Administrativo I1I 02 1500,00
Auxiliar de Secretaria Escolar 02 465,00
Secretaria Escolar 03 611,00
Técnico em Informatica 01 611,00
Professor de Informatica 01 10,04 H/A
Professor de Psicologia 01 10,04 H/A
Professor de Contabilidade 01 10,04 H/A
Professor de Direito 01 10,04 H/A
Professor de Educagéio Fisica 05 10,04 H/A
Professor de Ensino Religioso 01 10,04 H/A
Supervisor Escolar 05 820,00
Técnico em Licitagdes e Contratos 01 1800,00
Advogado 01 1800,00
Técnico de Controle Interno 01 1200,00
Nutricionista 01 750,00
Arquivista 01 900,00
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPESTRE
ESTADO DE MINAS GERAIS
ANEXO III
DA NOVA REDACAO AO ANEXO III DA LEI COMPLEMENTAR N° 13/2008
Ne JORNADA VENCIMENTO
DEPARTAMENTO | SERVICO CARGO VAGAS | AIROVIMENTO | ) oo 1 HORAS (RS)
Saide Diretoria Vice-Diretor 01 Comissionado Integral 1000,00
Chefe Centro g be
760,00
Safide 01 Jomissionado | Integral
Pg;g)d:e Enfermeiro 01 Efetivo 40 horas semanais 1200,00
Méd ico . 04 Uomissionado 25 horas semanais 1500,00
Ginecologista
Médmo o 01 Efetivo 20 horas semanais 1500,00
Ginecologista
Meédico - .
Ortopedi 01 Comissionado 25 horas semanais 1500,00
Meédico . .
Oxtopedista 01 Efetivo 20 horas semanais 1500,00
Meédico ; P
Pediatra 02 Efetivo 20 horas semanais 1500,00
it 01 | Comissionado | 25 horas semanais 1500,00
Psiquiatra
bietia 01 Comissionado 25 horas semanais 1500,00
Ultrassom
Médico . .
Cardiskagista 01 Efetivo 20 horas semanais 1500,00
Meédico it .
Urologista 01 Comissionado 25 horas semanais 1500,00
?}A:rillco Clinico 02 Cpmissionado 25 horas semanais 1500,00
gfr‘:lf" Ciimico | o> | Bfstivo 20 horas semanais 1500,00
iB Psicdlogo 01 Efetivo 20 horas semanais 750,00
N Fisioterapeuta 01 Efetivo 20 horas semanais 750,00
Nutricionista 0l Efetivo 20 horas semanais 750,00
Recepcionista 02 Efetivo 40 horas semanais 420,00
Aux. ] .
Enfermagem 15 Efetivo 20 horas semanais 490,00
Centro . i
Odontolégico Diretor 01 Comissionado | Integral 1200,00
gg:;ns‘;g"g‘?c‘; 05 | Efetivo 40 horas semanais 490,00
P. . : ik
Atendimento Diretor Clinico 01 Comissionado Integral 1500,00
'I?él?ntfcl;) 01 Comissionado Integral 1500,00
Enfermeiro 02 Efetivo 40 horas semanais 1200,00
Recepcionista 03 Efetivo 40 horas semanais 420,00
Q;llt};rmagem 10 Efetivo 40 horas semanais 490,00
Chefe
Epidemiologia | Vigilincia 01 Comissionado | Integral 760,00
Epidemiologica
Chotd D_oeng:z}s 01 Comissionado Integral 760,00
Transmissiveis
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAVIPEST

ESTADO DE MINAS GERAIS

lz:%ms:]};ie Médico 02 Uomissionado Integral 6000,00
Enfermeiro o ds

Padra 02 Com}ssm%nado Integral 1200,00

Aux. N .

Enfermagem 02 Hfetivo 40 horas semanais 420,00

Agente Saide 12 fetivo | 40 horas semanais 420,00
[ B3 68 -

s Chefe 01 Comissionado | Integral 760,00

Auxiliar 02 fetivo 40 horas semanais 380,00
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ESTADO DE MINAS GERAIS
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CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO CONSTANTES DO ANEXO III, QUE
ALTEROU O ANEXO III DA LEI COMPLEMENTAR N° 13/2008

ANEXO 1V
DAS ATRIBUICOES E ESPECIFICACOES DAS CLASSES

MEDICO GINECOLOGISTA
Atribuicdes

Atendimento médico ambulatorial dos pacientes a ele encaminhados;
e Propor programas de saude publica, que visem uma melhoria das condigdes de
vida da populagéo;
e Propor e executar agbes de prevengdo de¢ endemias e epidemias que possam
acometer a populagdo do municipio;
Elaborar campanhas de educagio na 4rea de satde publica;
Participar das campanhas de vacinagdo, promovidas ou ndo pelo Estado;
» Executar outras tarefas correlatas.

Pré-Requisitos — Ensino Superior em curso de
Graduagiio em Medicina e Especializaggo em
Ginecologia
Registro no prgdo competente
Carga hordria semanal: 20 horas

MEDICO PEDIATRA
Atribuicdes

Atendimento médico ambulatorial dos pacientes a ele encaminhados;

e Propor programas de saude publica, que visem uma melhoria das condigdes de
vida da populagio;

e Propor e executar agdes de preven¢éio de endemias e epidemias que possam
acometer a populagdo do municipio;

¢ Elaborar campanhas de educagéo na drea d¢ saide pablica;

e Participar das campanhas de vacinagfio, promovidas ou nfio pelo Estado;

e Executar outras tarefas correlatas.

Pré-Requisitos — Ensino Superior em curso de
Graduag@o em Medicina e Especializagio em Pediatria
Registro no drgdo competente;

Carga hordrid semanal: 20 horas

MEDICO CARDIOLOGISTA
Atribuigdes J
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MEDICO CLINICO GERAL
Atribuicdes

MEDICO ORTOPEDISTA
Atribuicdes

Exercer atividades relativas a supervisdo, planejamento, coordenacfo, programagio
complexidade, de trabalhos de defesa
e protegiio da saiude individual na respectiva especialidade médica, ligadas a

ou execugdo especializada em grau de maior

patologia, ao tratamento clinico e cirirgico
médicas.

Realizar exames clinicos e diagnosticos de dogngas na area de especializagéo.
Recuperagfo e preservaciio da saide dos pacientes.
Preservagdio do tratamento para cura de enfermidades e avaliagéo dos resultados.

Execugdo de micro cirurgias.
Emissdo de laudos técnicos.

Atendimentos emergenciais.
Executar outras tarefas de acordo com as atri

natureza do seu trabalho, conforme determinagdo superior e de acordo com o que

dispGe a lei que regulamenta a profisséo.

ESTADO DE

MINAS GERAIS -

do organismo humano e as pericias

bui¢des proprias de sua unidade e da

Pré-Requisitos — Ensino Superior em curso de
Graduagio em Medjcina e Especializagdo em

Cardiologia;
Registro n:%rgﬁo competente;
Carga hordria semanal: 20 horas

Atendimento médico ambulatorial dos paciente
Propor programas de satide publica, que visem
da populagdo;

Propor e executar agdes de prevencdo de
acometer a popula¢do do municipio;

Elaborar campanhas de educagfio na 4rea de saj
Participar das campanhas de vacinag&o, promo
Executar outras tarefas correlatas.

s a ele encaminhados;
uma melhoria das condi¢des de vida

endemias ¢ epidemias que possam

nde publica;
vidas ou ndo pelo Estado

Pré-Requisitos — E

Carga horiri

Graduagdo em Medicina;
Registro no ¢rgdo competente;

ino Superior em curso de

semanal: 20 horas

Exercer atividades relativas a supervisdo, plan
ou execuciio especializada em grau de maior
e protecido da satde individual na respecti

ejamento, coordenagfio, programacio
romplexidade, de trabalhos de defesa

va especialidade médica, ligadas a
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patologia, ao tratamento clinico € cirlrgico
médicas.

natureza do seu trabalho, conforme determinagfio superior e de acorde com o que

Preservagdo do tratamento para cura de enfermidades e avaliagéo dos resultados.

£t MINAS GERAIS

(

do organismo humano ¢ as pericias

encas na area de especializagdo.
entes.

ibuigcdes proprias de sua unidade e da

Graduagio em Medicina e Especializagio em
Ortopedista;
Registro no [6rgdo competente;
Carga horiria semanal: 20 horas

sino Superior em curso de

e  Realizar exames clinicos e diagnésticos de do

e Recuperacgio e preservagio da saude dos paci

L ]

e Execugfio de micro cirurgias.

e Emissdo de laudos técnicos.

e Atendimentos emergenciais.

e [Executar outras tarefas de acordo com as atr

dispde a lei que regulamenta a profisséo.

Pré-Requisitos — E

NUTRICIONISTA

Atribuicdes:
e Acompanhar a aquisi¢io dos alimento;

distribui¢do aos alunos;

Fazer testes de aceitabilidade das refeigoes

Zelar pelo controle higiénico-sanitario das

Fazer a avaliagfio nutricional de todos os al

alimentagdo escolar; Capacitar mio de
refeigdes;

Promover a educagéo nutricional;
Executar outras atividades correlatas.

Auxiliar na elaborag@o do edital de compras dos produtos que serdo usados a

5, a preparacdo das refeicbes e a
pelos estudantes;
cozinhas e dos refeitorios;

unos da rede de ensino;

obra especializada no preparo das

Gr;
Carga horiria s

Pré-requisitos — Ensino Superior em Curso de

aduagdo em Nutrigdo
iemanal: 20 horas semanais

PSICOLOGO
Atribuicdes

s Desenvolver atividades com a comunidade ng

de saude mental.
Orientar, através de entrevistas pessoais,
psicologicos.

Fazer avalia¢gdes diagnosticas de paciente e tratamento ambulatorial.

sentido de discutir os temas proprios

pacientes que apresentem problemas
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e Desenvolver e executar atividades relativas [3 andlise do trabalho, estabelecendo
requisitos psicolégicos e condigdes ambientais necessarios ao bom desempenho do
individuo.

e Desenvolver, individualmente ou em equip¢ multiprofissional de saide mental,
processo de acompanhamento clinico-psicoterfipico em individuos ou grupos.

e Trabalhar na capacitagio do pessoal de nivel[médio envolvido no servigo de saide

trabalho, escola e familia.
e Aconselhar e orientar individuos afetados em seu equilibrio emocional, aplicando
técnicas que possibilitem o desenvolvimento de suas capacidades e seu ajustamento
ao meio de trabalho e a sociedade.
e Executar outras tarefas de acordo com as
natureza do seu trabalho, conforme determi
dispde a lei que regulamenta a profisséo.

bui¢des proprias de sua unidade e da
3o superior ¢ de acordo com o que

Pré-Requisitos — Ensino Superior em curso de
Graduagip em Psicologia;
Registro no [6rgdo competente;
Carga horiria semanal: 20 horas

FISIOTERAPEUTA
Atribuicdes

e Assessorar autoridades superiores em agsuntos de fisioterapia, preparando

informes, documentos e pareceres para avaliagdo da politica de satde.

Atender aos casos que exigirem tratamento fisioterapico da populagéo.

Efetuar atendimento de consultas a nivel ambulatorial.

Efetuar atendimentos fisioterapicos diversos, indicando as providéncias a serem

tomadas para restabelecer a saiide do pacients.
¢ Efetuar diagnésticos dentro de sua drea de atuagfo.

Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho.

e  Avaliar e reavaliar o estado de saide de dogntes e acidentados, realizando testes
musculares, funcionais, de amplitude articular, de verificacdo de cinética e
movimentagdo, de pesquisas de reflexo, provas de esforgco, de sobrecarga e de
atividades, para identificar o nivel de capacidade funcional dos 6rgéos afetados.
Planejar e executar tratamentos de afecgdes.
Ensinar exercicios corretivos de coluna, defeitos dos pés, afecgdes dos aparelhos
respiratorio e cardiovascular, orientando e treinando o paciente em exercicios de
gindsticas especiais, para promover corregdgs de desvios posturais ¢ estimular a
expansdo respiratoria ¢ a circulagéio sangiiine

e Controlar o registro de dados, observando as anotagdes das aplicagbes e
tratamentos realizados, para elaborar boletins|estatisticos.
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ESTADO DE MINAS GERAIS

e Atender amputados, preparando e fazendo treinamento com prétese para
possibilitar sua movimentag#o ativa e independente.

e Fazer relaxamento, exercicios e jogos com pacientes portadores de problemas
psiquicos, treinando-os de forma sistematica para promover a descarga ou liberagdo
da agressividade ¢ estimular a sociabilidade.

e Visitas domiciliares;

¢ Monitoramento das a¢des integrais de assisténcia;

¢ Reunifo de grupos especificos;

e Executar outras tarefas de acordo com as atribuigdes proprias de sua unidade e da
natureza do seu trabalho, conforme determinagdo superior ¢ de acordo com o que
dispde a lei que regulamenta a profisséo.

Pré-Requisitos — Epsino Superior em curso de
Graduagdo em Fisioterapia;
Registro no|orgéo competente;
Carga horiria semanal: 20 horas

ENFERMEIRO

Atribuicdes

e Elaborar programa relativo as atividades de enfermagem, visando atender as
necessidades de satde da comunidade e garantindo a qualidade do servigo;

e Proceder ao atendimento de ambulatorio, |utilizando-se de equipe de trabalho
multidisciplinar, oferecendo um servigo que atenda as necessidades da comunidade;

e Responsabilizar-se pela guarda, conservagdo e correta utilizagio das méquinas e
equipamentos da area de enfermagem;

e Prestar assisténcia a comunidade através de consulta de enfermagem, colaborando
no controle de doengas transmissiveis;

e  Participar de programas de educagiio comunitaria para a saude, organizando cursos,
proferindo palestras em matéria especifica de|enfermagem;

e Participar de programas de saude piblica ¢ de medicina preventiva, integrando
equipe multiprofissional, interagindo, de |forma sistemdtica com os demais
elementos da equipe e promovendo a operacipnalizagéo dos servigos para assegurar
o efetivo atendimento as necessidades da populagio;

e Coordenar e supervisionar o pessoal sob seu comando, a fim de garantir os bons
resultados nos trabalhos de seu setor de atuaqgo;

e Atender as normas de seguranca e higiene do|trabalho;

e  Executar outras atividades similares por demanda de seu chefe imediato.

Pré-requisitos — Ensino Superijor em Enfermagem;
Registro no 6rgio competente.
Carga horiria semanal: 40 horas
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