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DE 26 DE JUNHO DE 2009

Dispbe sobre a organizacao
basica da Secretaria Municipal de
Financas — SEFIN, e da
providéncias correlatas.

O PREFEITO MUNICIPAL DE LAGARTO, Estado de
Sergipe,

Faco saber que a Céamara Municipal aprovou e que eu
sanciono a seguinte Lei Complementar:

TiTULO UNICO
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

CAPITULO |
DO CONCEITO, DA FINALIDADE
E DAS COMPETENCIAS

Art. 12, A Secretaria Municipal de Finangas — SEFIN,
integrante da Administracéo Publica Municipal, do Poder Executivo
do Municipio de Lagarto, nos termos da Lei Orgénica Municipal,
passa a ter a organizacao basica disposta nesta Lei Complementar.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Financas —
SEFIN, rege-se pela lei complementar que dispuser sobre a
estrutura organizacional da Administracao Publica Municipal, por
esta Lei Complementar, bem como por outras leis que lhe forem
aplicaveis.

Art. 22, A Secretaria Municipal de Financas — SEFIN,
orgédo de natureza instrumental da estrutura organizacional basica

“da Administracdo Direta, subordinada diretamente ao Prefeito

Municipal, € dirigida pelo Secretario Municipal de Financgas.

Art. 3% A Secretaria Municipal de Financas — SEFIN,
tem por finalidade programar, organizar, executar, acompanhar e
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controlar as acgdes das politicas do Governo Municipal nas areas de
finangas publicas e administragdo tributaria, inclusive quanto a
estimativa da arrecadacdo do Municipio, e das demais relacionadas
com 0s assuntos que constituem as suas areas de competéncia.

§ 1°. Sa0 areas de competéncia da Secretaria Municipal
de Financas — SEFIN:

| — Financas Publicas;
[l = Administracao Tributaria.

§ 22. A Secretaria Municipal de Financas — SEFIN, tem
por competéncia prestar apoio e assisténcia direta e imediata ao
Chefe do Poder Executivo na area de administragao financeira e
contabil do Municipio; exercer a administracgao tributaria, e cuidar da
politica fiscal e extrafiscal; promover a arrecadagéo e fiscalizagao
quanto a tributos de competéncia municipal; desempenhar agoes
referentes aos cadastros mobiliario e imobiliario; executar servigos
de contabilidade geral do Municipio; administrar a divida publica
municipal; promover a elaboracdo e coordenacdo das prestagoes
de contas do Municipio; promover a elaboragéo e coordenacédo da
programacdo de desembolso financeiro, gestdao de fundos e de
recursos para execugao do orgcamento anual de investimentos da
Administracao Direta e Indireta; e executar outras atividades
correlatas ou do dmbito de sua competéncia, e as que Ihe forem
regularmente conferidas ou determinadas.

CAPITULO I ]
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Art. 4°. A estrutura organizacional basica da Secretaria

Municipal de Finangas — SEFIN, compreende 0s seguintes 6rgaos
\ de subordinacao direta:
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| - ORGAO COLEGIADO:
- Conselho Municipal de Contribuintes — CMC;
Il — ORGAOS DE APOIO E ASSESSORAMENTO:
a) Gabinete do Secretario — GS;
b) Assessoria de Planejamento — ASPLAN;
c) Assessoria de Tecnologia da Informagao — ASTIN;
Il — ORGAOS OPERACIONAIS:
a) Departamento de Administracdo Tributaria — DAT;

b) Departamento de Execucdo Orcamentaria e
Financeira — DEOF.

_ CAPITULO NI o
DA COMPETENCIA E ESTRUTURA DOS ORGAOS

~ Secaoll
Do Orgao Colegiado

orgdo colegiado deliberativo, normativo e consultivo, da
Administragao Municipal, integrante da estrutura organizacional
basica da Secretaria Municipal de Finangas — SEFIN, é regido por
legislagao propria, que especificamente Ihe estabelece a respectiva
organizacao, finalidade, composicao e competéncias.

Art. 52. O Conselho Municipal de Contribuintes — CMC, ER %

Secao
Do Gabinete do Secretario
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Art. 62. Ao Gabinete do Secretario — GS, 6rgao de
subordinagéo direta da SEFIN, compete prestar apoio e assisténcia
ao Secretario Municipal de Financas, no desenvolvimento de suas
atividades administrativas, politicas e de representacao social,
organizando o seu expediente e a pauta de suas audiéncias, bem
como desempenhar atividades de comunicagdo social da
Secretaria, além de exercer outras atividades ou atribuicoes
correlatas e as que lhe forem regularmente conferidas.

Paragrafo unico. O Gabinete do Secretario — GS, é
subordinado diretamente ao Secretario Municipal de Financas,
sendo dirigido pelo ocupante do cargo de provimento em comissao
de Chefe de Gabinete.

Secao lll
Da Assessoria de Planejamento

Art. 7°. A Assessoria de Planejamento — ASPLAN, 6rgéo
de subordinagao direta da Secretaria Municipal de Finangas —
SEFIN, compete prestar assessoramento técnico ao Secretario
Municipal, bem como promover a organizacdo, coordenacao,
execugdo, acompanhamento e controle das atividades de
planejamento da mesma Secretaria Municipal, nas areas de
estatistica, gerencial, institucional, orgcamentaria e financeira, de
pesquisa e de elaboracédo e desenvolvimento de planos, programas,
projetos e estudos, e de avaliagdo de seus resultados, bem como
exercer outras atividades ou atribuicdes correlatas, ou que Ihe
forem regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Assessoria de Planejamento —
ASPLAN, € subordinada diretamente ao Secretario Municipal de
Finangas, sendo dirigida, preferencialmente, por profissional de
+ \_ nivel superior, ocupante do cargo de provimento em comisséo de

N 7+ | Chefe da Assessoria de Planejamento.
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Secao IV
Da Assessoria de Tecnologia da Informacao

Art. 8°2. A Assessoria de Tecnologia da Informagdo —
ASTIN, érgdo de subordinagdo direta da Secretaria Municipal de
Finangas — SEFIN, compete prestar assessoramento técnico ao
Secretario Municipal, e formular, coordenar e executar os servigos
de processamento eletrénico de informagdes e armazenamento de
dados, e, ainda, promover a implantagdo de programas e sistemas
de dados e promover a implantacdo de programas e sistemas de
informatica de interesse da Secretaria, bem como exercer outras
atividades ou atribuicdes correlatas, ou que lhe forem regularmente
conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. A Assessoria de Tecnologia da
Informacdo — ASTIN, é subordinada diretamente ao Secretario
Municipal de Finangas, sendo dirigida, preferencialmente, por
profissional de nivel superior em Informatica, em Analise de
Sistemas e/ou em Processamento de Dados, ocupante do cargo de
provimento em comissao de Chefe da Assessoria de Tecnologia da
Informagao.

Secao V
Do Departamento de Administracao Tributaria

Art. 92. Ao Departamento de Administracao Tributaria —
DAT, orgdo de subordinagdo direta da Secretaria Municipal de
Financas — SEFIN, compete promover a organizagao, coordenagao,
execucado, acompanhamento e controle de atividades de
arrecadacao das receitas do Municipio, e de administracdo
tributaria, inclusive de fiscalizagdo, emissao de documentos e
certiddes de interesse do contribuinte, de cobranca da divida ativa
| municipal pela via administrativa, acompanhamento e controle de
atividades relativas aos cadastros mobiliario e imobiliario do
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Municipio, mantendo-os sempre atualizados e completos, bem
como exercer outras atividades correlatas e as que lhe forem
regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. O Departamento de Administragao
Tributaria — DAT, é subordinado diretamente ao Secretario
Municipal de Financas, sendo dirigido por profissional,
preferencialmente de nivel superior, ocupante do cargo de
provimento em comissdo de Diretor do Departamento de
Administracao Tributaria.

Art. 10. O Departamento de Administracao Tributaria —
DAT, funciona como érgao operacional, contando com as seguintes
subunidades orgénicas:

| — Coordenadoria de Acompanhamento e Controle da
Arrecadacao Municipal - COACAM;

Il — Coordenadoria de Fiscalizagdo e Tributos — COFIT,;

Il — Coordenadoria de Atendimento ao Contribuinte —

COAC;
IV — Coordenadoria de Cadastros Mobiliario e Imobiliario
— COCML.
Paragrafo unico. As Coordenadorias referidas nos
incisos do “caput” deste artigo sdo subordinadas diretamente ao N
Diretor do Departamento de Administracdao Tributaria, sendo AN

dirigidas por profissionais ocupantes dos respectivos cargos de
provimento em comissao de Coordenador.

Secao Vi
W ) Do Departamento de Execucao Orcamentaria e Financeira

ye
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Art. 11. Ao Departamento de Execugao Orgamentaria e
Financeira — DEOF, 6rgdo de subordinacdo direta da Secretaria
Municipal de Financas — SEFIN, compete promover a organizagao,
coordenagéo, execucdo, acompanhamento e controle de atividades
de execucdo orcamentdria e financeira, inclusive de contabilidade,
liguidagdo de pagamentos, administracao das contas bancarias em
nome do Municipio, emissdo de cheques e/ou ordens de
pagamento, bem como exercer outras atividades correlatas e as
que Ihe forem regularmente conferidas ou determinadas.

Paragrafo unico. O Departamento de Execugao
Orcamentaria e Financeira — DEOF, é subordinado diretamente ao
Secretario Municipal de Financas, sendo dirigido por profissional,
preferencialmente de nivel superior, ocupante do cargo de
provimento em comissdo de Diretor do Departamento de Execucgéo
Orcamentéria e Financeira.

Art. 12. O Departamento de Execucdo Orcamentaria e
Financeira — DEOF, funciona como 6rgdao operacional, contando
com as seguintes subunidades orgéanicas:

| — Coordenadoria de Acompanhamento e Controle da
. Execugéo Orgamentaria — COACEO;

I — Coordenadoria de Contabilidade e Tesouraria —
COCTE.

incisos do “caput” deste artigo sdo subordinadas diretamente ao
Diretor do Departamento de Execucao Orgcamentaria e Financeira,
sendo dirigidas por profissionais ocupantes dos respectivos cargos
\de prowmento em comissao de Coordenador.

Paragrafo unico. As Coordenadorias referidas nos (%W\\

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES
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Secao |
Das Atribuicoes do Secretario Municipal

Art. 13. Sao atribuicdes do Secretario Municipal de
Financas, além daquelas previstas na Lei Organica Municipal, nas
leis e nas normas regulamentares:

| — dirigir, coordenar, controlar e fiscalizar as atividades
dos drgaos da Secretaria;

Il — assessorar, diretamente, o Prefeito Municipal nos
assuntos compreendidos nas areas de competéncia da Secretaria;

Il — aprovar e submeter a decisao final do Prefeito
Municipal, quando for o caso, planos, programas e projetos da
Secretaria;

IV — propor ao Prefeito Municipal a nomeagao e/ou
exoneragdo de titulares de cargos de provimento em comissao,
para 0s oOrgdos integrantes da estrutura administrativa da
Secretaria;

V — desenvolver agdes destinadas a obtencao de
recursos com vistas ao desenvolvimento dos programas e projetos
a cargo da Secretaria;

VI — avocar e decidir, quando julgar conveniente,
qualquer matéria administrativa incluida nas areas de competéncia
da Secretaria;

VIl — expedir portarias, instrucdes, ordens de servigo e

\ outros atos administrativos, no ambito de suas atribuicoes;
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VIl — decidir quanto a concesséo de direitos e
vantagens aos servidores da Secretaria, dentro dos limites de sua
competéncia, observada a legislagao pertinente;

IX — dirigir superiormente o pessoal da Secretaria,
usando dos poderes inerentes a hierarquia e disciplina
administrativa, e aplicando as penalidades que estiverem no limite
de sua competéncia, de acordo com a legislagao concernente;

X — promover 0os meios ou medidas necessarias ou
indispensaveis ao pleno funcionamento e a completa realizagéo das
atividades a cargo da Secretaria.

Secao Il
Das Atribuicoes Comuns

Art. 14. S3o atribuicbes comuns dos titulares de
Gabinete, Assessorias, Departamentos, Coordenadorias, e demais
orgdos da Secretaria, além daquelas previstas nesta Lei
Complementar, em outras leis, decretos ou regulamentos:

| — dirigir, coordenar, controlar e fiscalizar as atividades a
~cargo ou de responsabilidade do 6rgé&o;

Il — responder, perante o superior hierarquico, pela
disciplina administrativa no érgao, propondo medidas disciplinares,
se for o caso, para os servidores que atuarem na unidade orgénica;

Il — propor ao superior hierarquico, normas de
procedimentos administrativos, visando melhorar o desempenho da
unidade organica;

\ IV — promover meios e/ou medidas administrativas
1\ necessarios ao pleno funcionamento e a completa realizagéo das

_-,-;.i‘j; «_:J atividades do 6rgao. //
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CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 15. As atividades de assisténcia juridica e de
representacao judicial da Secretaria Municipal de Financas -
SEFIN, sao exercidas pela Procuradoria-Geral do Municipio — PGM,
nos termos da legislagdo pertinente, inclusive quanto a cobranca
judicial da divida ativa municipal.

Art. 16. A Secretaria Municipal de Finangas — SEFIN,
deve atender com presteza e prioridade aos pedidos de
informacdes, inspecbes, auditorias e/ou outros procedimentos
regulares, oriundos do Tribunal de Contas do Estado — TCE, e/ou
da Controladoria-Geral do Municipio — CGM, com o objetivo de
colaborar com o desenvolvimento das atividades de controle
externo e de controle interno.

Art. 17. As competéncias e atribuicbes estabelecidas
por esta Lei Complementar ndo excluem o exercicio de outras que
legalmente se constituam necessarias ao alcance das finalidades
da Secretaria Municipal de Finangas — SEFIN.

Art. 18. Para atender as necessidades de
funcionamento da SEFIN, o Secretario Municipal de Financas pode
o~/ solicitar a cessdo, remocdo ou redistribuicado de pessoal

\ \\ / indispensavel aos servicos dos 6rgaos, setores ou unidades da
\ mesma Secretaria Municipal, observadas as normas legais e A
regulamentares pertinentes, ficando-lhe assegurados os direitos e
vantagens pessoais adquiridos nos 6rgaos ou entidades de origem.

\ Paragrafo unico. No caso de cessdo, deve ser
" %~ considerado como de efetivo exercicio no érgdo ou entidade de
) origem o tempo em que o servidor estiver cedido na forma deste

{ = artigo- //,,
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Art. 19. Os servidores lotados ou que se encontrem
servindo na SEFIN devem ser localizados ou distribuidos nos seus
diversos 6rgaos, setores ou unidades por ato do Secretario
Municipal de Finangas.

Art. 20. O detalhamento e a definicao da organizagao,
da estrutura, do funcionamento e das competéncias dos oOrgaos,
setores e unidades da Secretaria Municipal de Financas — SEFIN, e
das atribuicbes dos seus dirigentes, bem como as respectivas
alteracdes ou modificacbes que se fizerem necessarias, devem ser
estabelecidos em Decretos do Poder Executivo, observado o
disposto nesta Lei Complementar e na legislacao aplicavel.

Art. 21. Fica definida a estruturagdo do Quadro de
Cargos em Comissdo especificos da Secretaria Municipal de
Financas — SEFIN, que ficam devidamente criados, passando a
integrar o Quadro Geral de Cargos em Comissao do Poder
Executivo — Administragcao Direta, conforme Anexo Unico desta Lei
Complementar.

Art. 22. As normas regulamentares e as instrugdes e/ou
orientagdes regulares, que se fizerem necessarias a aplicagéo ou
execucgao desta Lei Complementar, devem ser expedidas mediante
atos do Poder Executivo.

Art. 23. As despesas decorrentes da aplicacdo ou
execugcdo desta Lei Complementar devem correr a conta das
dotacOes apropriadas consignadas no Orgcamento do Municipio para
o Poder Executivo.

Art. 24. Esta Lei Complementar entra em vigor na data

de sua publicacao.
N
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Art. 25. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Lagarto, 26 de junho de 2009; 188° da Independéncia e
121° da Republica.

uza de/Andrade
Secretano/M c:pa nancas

antos Viana
:pal da Administracao

DISPOE/022009
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ANEXO UNICO

PODER EXECUTIVO
ADMINISTRACAO DIRETA

ORGAO: Secretaria Municipal de Financas — SEFIN

QUADRO GERAL DE CARGOS EM COMISSAO
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO DA SEFIN

~ : QUANTI-
DENOMINACAQO SIMBOLO DADE
Chefe da Assessoria de Planejamento CC-3 01
Chefe da Assessoria de Tecnologia da cC-3 01
Informacéao
Diretor do Departamento de Administracao CC-3 01
Tributaria
Diretor do Departamento de Execucéo
s ; . CC-3 01
Orcamentaria e Financeira
Chefe de Gabinete CC-4 01
Coordenador CC-6 06
b
A
)
'/




