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PROJETO DE RESOLUCAO N° ©35__, DE 01 DE DEZE a ovarsonsicieaL DE CAPITOLIO

INSTITUI A TABELA DE TEMPORALIDADE E
DESTINACGAO DE DOCUMENTOS NO AMBITO DA
CAMARA MUNICIPAL DE CAPITOLIO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Capitdélio, Estado de Minas

Gerais, no uso das atribuicdes que Ihe s&o conferidas pelo artigo 12, inciso “IX”,

do Regimento Interno (Resolucdo n° 001, de 26 de janeiro de 2023), propde a

seguinte RESOLUCAO:

CONSIDERANDO a necessidade de viabilizar a eliminacdo de papéis

desprovidos de quaisquer valores que possam justificar sua guarda e conserva¢gdo

em arquivo;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a preservacdo de
documentos com valor permanente;

CONSIDERANDO aé_ necessidade de maior integracdo das acdes

relacionadas ao arquivamento de documentos nas fases corrente, intermediaria e

permanente;

RESOLVE:

Art. 1°. Fica instituida, para o tratamento dos documentos produzidos ou

recebidos na Camara Municipal de Capitdlio, a Tabela de Temporalidade e

Destinacdo de Documentos, constante no “Anexo I” desta Resolucdo.

Art. 2°. A adocdo dos instrumentos de gestao documental de que trata o
caput do artigo 1° desta Resolucdo tem por finalidade possibilitar o descarte de
documentos que tenham perdido os valores que justifiquem sua manutencdo em

arquivo, de modo a viabilizar a utilizacdo racional dos espacgos disponiveis nas

unidades desta Casa.



CAMARA
© MUNICIPAL

<= DE CAPITOLIOE

Pete«WEREig

GE

Art. 3°. Todo documento, apds sua classificacdo, tera a temporalidade

controlada pela Comissao Especial de Andlise de Destruigdo ou Preservacdo de

Documento Publico da Camara com base na Tabela de Temporalidade constante do

“Anexo I" desta Resolucdo.

Paragrafo Unico. Nos termos da lei municipal n° 2.232/2022, a Comissdao

Especial de Analise de Destruicdo ou Preservacdo de Documento Publico da Camara

procederaé ao levantamento da documentacdo com temporalidade vencida,

adotando as providéncias indicadas para o descarte, eliminagdo ou para o

recolhimento ao Servico de Arquivo.

Art. 4°. Os documentos poderd&o ser retirados do Arquivo da Camara por

empréstimo, com a utilizagdo da Requisicdo de Documento, devendo uma via

substituir o documento em seu local de guarda até que seja devolvido, enquanto |

a outra via sera destinada ao controle do prazo de empréstimo.

Art. 5°. A Comissdo Especial de Analise de Destruicdo ou Preservacdo de

Documento Publico tem por atribuicées a aprovacdo do descarte de documentos e

a emissdo de parecer sobre ajustes na Tabela de Temporalidade, bem como sobre

0 material arquivistico a ser utilizado nos Arquivos da Camara, visando assegurar

a preservacdo dos documentos.
Paragrafo Unico. Para analisar a conveniéncia de ajustes na Tabela de

Temporalidade a Comissdo de que trata este artigo podera realizar estudos sobre
a documentac&o produzida ou recebida na Camara bem como contratar servicos
técnicos especializados em arquivistica.

Art. 6°. Aprovada a eliminacdo ou o descarte pela Comissdo, o Presidente
da Camara, dara publicidade da decisdo da Comissao.

Art. 7°. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Camara Municipal de Capitdlio, 01 de dezembro de 2025.

; rad ud woe
DALM ES JOAO GETULIO MARTINS

Vereddor Presi¥ente Vereador Vice-Presidente
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JUSTIFICATIVA

A presente proposta tem como objetivo instituir a Tabela de Temporalidade e

Destinacdo de Documentos no ambito da Camara Municipal de Capitdélio, em

consonancia com os principios da administracdo publica, especialmente os da

legalidade, eficiéncia, transparéncia e preservacdo da memoria institucional.

A gestdo documental 6 uma ferramenta essencial para garantir o acesso rapido

e seguro as informacdes produzidas e recebidas pela Camara Municipal, além de

assegurar oO cumprimento das normas arquivisticas previstas na _ legislacdo

brasileira, como a Lei n° 8.159/1991 (Politica Nacional de Arquivos Publicos e

Privados) e a Resolucdo n° 40/2014 do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

A Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos é um instrumento
técnico que define os prazos de guarda e a destinacdo final dos documentos, seja

para eliminacdo ou recolhimento ao arquivo permanente. Sua adocdo permite:

" Organizacdo e racionalizacgdo do acervo documental, evitando acumulo

desnecessario de papéis;

« Facilidade na localizacdo de informacgées, promovendo maior agilidade nos

processos administrativos e legislativos;

«» Preservacdo da memoria institucional, garantindo que documentos de valor
historico, probatério ou informativo sejam devidamente conservados;

» Adequacdo as exigéncias legais e normativas, fortalecendo a governanca
documental e a responsabilidade arquivistica da instituicdo.

Além disso, a implementacdo da Tabela de Temporalidade contribui diretamente

para a melhoria da gestao publica, promovendo maior controle, seguranca e
transparéncia na tramitagdo e guarda dos documentos oficiais.

Camara Municipal de Capitdlio p.4
(37) 3406 0006 | camara@capitolio.mg.leg.br
R. Monsenhor Mario da Silveira, 300 - Centro

Capitolio, MG, 37930-000
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Diante do exposto, a aprovacdo deste Projeto de Resolucdo representa um

avanco significativo na modernizac&o administrativa da Camara Municipal de

Capitdlio, reafirmando seu compromisso com a boa governan¢a, a preservacao da

historia local e o respeito ao cidadao.

Camara Municipal de Capitdlio, 01 de dezembro de 2025.

a UL OAO GETULIO MARTINS
Vereador Pres Vereador Vice-Presidente
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