PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPADA GAUCHA
ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ 01.612.489/0001-15

LEI N° 756/2017.

Prefeitura Mun. de Chaﬁda Gaucha-MG ,

= : o Quadro
Certifico que esta Lei fol "“‘,’"‘,“"/’.«"6- *

Oficial de publica?éi@‘,
.———-S@M ““‘

CRIA CARGOS E VAGAS DE PROVIMENTO
COMISSIONADO, ALTERA CARGA HORARIA,
CRIA VAGAS EM CARGO DE PROVIMENTO
EFETIVO, ALTERA VENCIMENTOS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O povo do Municipio de Chapada Gaucha, Estado de Minas Gerais, por seus
representantes na Camara Municipal, aprovou, e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte lei:

Art. 1° - Ficam criados no quadro de pessoal da Prefeitura Municipal de Chapada
Gaucha — MG os seguintes cargos de livre nomeagéo e exoneragdo, de recrutamento amplo,

o3
com requisitos de provimento, atribuicbes e vencimentos estabelecidos, respectivamente, no
Anexo | desta Lei:

| - 01 (um) cargo de Coordenador do SIAT;

Il =01 (um) cargo de Gerente de Compras;

[l - 01 (um) cargo de Coordenador de Associagdes;
[V — 01 (um) cargo de Coordenador de Defesa Civil; e

V — 01 (um) cargo de Coordenador de Frotas.

Art. 2° - Ficam criadas no quadro de pessoal permanente e efetivo da Prefeitura
Municipal de Chapada Gaucha — MG as seguintes vagas:

I - 01 (uma) vaga de Cozinheiro;
Il - 05 (cinco) vagas para o cargo de Enfermeiro; e

IIl - 16 (dezesseis) vagas de Gari.

Art. 3° - Ficam alterados os vencimentos dos ocupantes do cargo de Mecanico para o
valor de R$ 2.811,00 (dois mil oitocentos e onze reais).

Art. 4° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Chapada Gaucha — MG, 28 de junho de 2017.

L e

@
&
JAIR MONTAGNER. i é‘/ ?“
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ANEXO | A QUE SE REFERE O CAPUT DO ARTIGO 1° DA PRESENTE LEI.

CARGO DE COORDENADOR DO SIAT:

2.343,38 Nivel Médio | SEMAR
completo

ATRIBUIGOES:

a)

b)

9)

h)

Executar servicos de auditoria fiscal tributaria, objetivando o cumﬂrimento da legis-

lagao tributaria competente;

Executar outros procedimentos ou atividades inerentes a auditoria fiscal, objeti-
vando verificar o cumprimento das obrigagdes tributarias pelo sujeito passivo, pra-
ticando todos os atos definidos na legislagdo especifica, inclusive os relativos a
apreensao de mercadorias, livros, documentos e assemelhados, e aplicacdo de

-

penalidades administrativas;

Examinar a contabilidade das empresas e dos contribuintes em geral, observada
a legislacao pertinente;

Constituir os correspondentes créditos tributarios apurados em auditoria fiscal ou
por outros meios de apuragéo definidos na legislagédo via langamento e notificagéo
fiscal;

Elaborar, acompanhar e executar cronogramas de auditoria fiscal, de langamen-
tos e de arrecadacao de tributos;

Efetuar calculos e sistemas explicativos de calculos de tributos;

Assistir e orientar as unidades de execugé@o no cumprimento da legislago tributa-
ria;

Supervisionar e orientar as atividades desenvolvidas na Secretaria Municipal de

Fazenda, inclusive as atividades voltadas a orientacdo do sujeito passivo efetua-

dos por intermédio de midia eletrénica, telefone e outras formas de atendimento;
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i) Orientar o cidadao no tocante a aplicagédo da legislagéo tributaria, inclusive por in-

termédio de atos normativos e solugdes de consultas;
j)  Estudar e propor alteragdes na legislagao tributaria;

k) Desenvolver técnicas de aperfeicoamento da sistematica de auditoria fiscal e de
atividades de fiscalizagdo no ambito da Secretaria Municipal de Fazenda, e da

consciéncia e conhecimento comunitario no que tange a tributacéo;

I) Desenvolver estudos, objetivando a analise, o acompanhamento, o controle e a
avaliagdo da evolugao da receita tributaria, e participar da execugao de programas
de arrecadacgao, abrangendo:

| - A elaboragao das previsGes e metas de receitas tributarias e de ris-
cos fiscais, observando as normas técnicas e legais, considerando os
efeitos das alteragbes na legislagao, inclusive do impacto relacionado
a eventual concessao ou ampliagdo de incentivo ou beneficio de natu-
reza tributaria da qual decorra renuncia de receita e respectivas medi-
das de compensagéao, da variagao do indice de pregos, do crescimen-

to econdémico, ou de qualquer outro fator relevante;

-

II) A especificagdo e execugdo, quando cabivel, das medidas de
combate a evasdo e a sonegagado, da quantidade e valores inscritos
em divida ativa, bem como da evolucdo do montante dos créditos tri-
butarios passiveis de cobranga administrativa ou judicial;

Il - Coordenacao e execugdo de programas de acompanhamento do
desempenho das receitas tributarias sejam proprias ou por transferén-

cia; e

IV - Emitir pareceres em processos administrativo-tributarios, interpre-
tando e aplicando a legislagao tributaria;

m) Em carater geral, as demais atividades inerentes a competéncia da Secretaria
Municipal de Fazenda;

n) Realizar treinamento na area de atuagao, quando solicitado;
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0) Atuar, na qualidade de instrutor de treinamentos e outros eventos de igual nature-
za, mediante participagao prévia em processo de qualificacdo e autorizagdo supe-
rior;

p) Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e

necessario ao exercicio das demais atividades;

q) Dirigir veiculos leves, mediante autorizagdo prévia, quando necessario ao exerci-
cio das demais atividades; e

r) Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos
e local de trabalho, que estao sob sua responsabilidade.

CARGO DE GERENTE DE COMPRAS:

|veI édio
Completo

ATRIBUIGOES:

a) Dirigir todos os atos inerentes as compras de equipamentos e servigcos do Mu-
nicipio;
b) Dirigir os servigos de levantamento de pregos a fim de orientar as compras

mais vantajosas para a municipalidade;

c) Supervisionar o processo de escolha e organizagdo da compra dos materiais
necessarios a Administragdo Municipal;

d) Supervisionar a execugdo dos orgamentos de pregos para fins de pardmetros
nas licitagdes;

e) Assessorar, de forma regular, os servidores responsaveis pelo registro de to-

dos os atos que integram a rotina de compras de materiais e contratagéo de
servigos;
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f) Cooperar, quando necessario, com a equipe de licitagbes, promovendo a inte-

gracao das atividades, primando pelo principio da economicidade,

g) Observado o interesse publico e a conveniéncia administrativa; executar outras
tarefas afins.

h) Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e
necessario ao exercicio das demais atividades;

i) Dirigir veiculos leves, mediante autorizacdo prévia, quando necessario ao
exercicio das demais atividades; e

j) Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipa-

mentos e local de trabalho, que estdo sob sua responsabilidade:

CARGO DE COORDENADOR DE ASSOCIAGOES:

2343,38 Nivel médio
completo

.. ATRIBUICOES:

a) Fomentar as iniciativas o associativista e cooperativista junto aocs muni-
cipes;

b) Assessorar as organizagdes sociais existentes no municipio, visando a

correta adequagao das mesmas a legislagao aplicavel;

c) Assessorar os dirigentes das organizagdes sociais existentes no muni-
cipio para:

| - Viabilizar a correta criagéo e registro de seus atos constituti-

VoS nos 6rgaos competantentes; e
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Il - Assessorar na correta elaboragdo de estatutos, editais de
convocagao de reunides, prestagdo de contas, atas de reuni-

Oes e na redacao e elaboragcido de documentos necessarios.

d) Assessorar as organizagdes sociais existentes no municipio para o cor-
reto cumprimento de suas obrigagdes tributarias assessorias e princi-

pais junto aos 6rgados de arrecadagado do Governo Federal, Estadual e
Municipal; e

e) Elaborar e mater atualizado cadastro das organizagdes sociais existen-
tes no municipio.

CARGO DE COORDENADOR DE DEFESA CIVIL:

completo

ATRIBUIGOES:

a) Coordenar a ampla participagdo da comunidade nas acdes de defesa, es-

pecialmente nas atividades de planejamento e agdes de respostas a de-
sastres e reconstrucio;

b) Coordenar a implementagéo dos planos diretores, planos de contingéncias
e planos de operagdes de defesa civil;

c) Conjugar esforgos para a realizagdo de capacitagdes de recursos humanos

para as agdes de defesa civil e promover o desenvolvimento de associa-
¢des de voluntarios;

d) Coordenar as a¢des de analise das areas de risco e articular a intervengéo
preventiva, o isolamento e a evacuagdo da populacdo das areas de risco
intensificado e das edificagées vulneraveis;
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e) Criar e mater atualizado banco de dados e de mapas tematicos sobre
ameacgas multiplas, vulnerabilidade e mobiliamento do territério e nivel de

riscos;

f) Prover para que a Coordenadoria Estadual de Defesa Civil e a Secretaria
Nacional de Defesa Civil sejam periodicamente informadas sobre a ocor-

réncia de desastres e sobre atividades da Defesa Civil do Municipio;

g) Gerenciar a realizagédo de exercicios simulados, com a participagao da po-
pulagdo, para treinamento das equipes e aperfeicoamento dos planos de
contingéncia;

h) Articular a realizagédo da avaliagéo de danos e prejuizos das areas atingi-

das por desastres, elaborando Notificagdo Preliminar de Desastres;

i) Propor a autoridade competente a Declaragédo de Situagdo de Emergéncia
e de Estado de Calamidade Publica, de acordo com os critérios estabeleci-
dos pelo Conselho Nacional de Defesa Civil — CONDEC;

j) Coordenar a execugido da coleta e da distribuicdo dos suprimentos recebi-

dos e arrecadados em situagdes de desastres; .

k) Planejar a organizagdo e a administragdo de abrigos provisérios para as-

sisténcia a populagéo em situagao de desastres;

[) Coordenar a mobilizagdo comunitaria e a implantagao de Nucleo Comunita-
rio de Defesa Civil — NUDEC, especialmente nas areas de riscos intensifi-
cados; e

m) Coordenar a implantagao de programas de treinamento de voluntarios; ge-
renciar a implementacdo dos comandos operacionais a serem utilizados
como ferramenta gerencial para dirigir, controlar e coordenar as agdes

emergenciais em circunstancias de desastres.
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CARGO DE COORDENADOR DE FROTAS:

2343,38 Nivel SAUDE
médio EDUCACAO
completo

ATRIBUIGOES:

a) Organizar agenda e intinerarios de utilizagdo de veiculos visando o me-
Ihor aproveitamento da frota e evitando viagens desnecessarias;

b) Supervisionar a oficina mecanica de veiculos leves e pesados;

c) Supervisionar o trabalho dos mecanicos e os servigos realizados;

-

d) Solicitar a aquisicdo de pecas necessarias para o concerto dos veiculos
€ maquinas;

e) Dirigir pelas atividades realizadas na borracharia;

f) Controlar os materiais da Borracharia e produtos do Lavador de veicu-
los;

g) Controlar os gastos de pneus e 6leos lubrificantes;
h) Encarregar-se do controle de oficinas mecanicas externas contratadas;

i) Administrar a parte administrativa geral da manutenc¢ao da frota de vei-
culos;

i) Registrar entradas e saidas de todos os veiculos da oficina;

k) Registrar todos os servi¢cos que foram realizados em cada veiculo, bem
como as pecgas e materiais utilizados;

I) Controlar os arquivos de manutencao da frota de veiculos;

Rua Idearte Alves de Souza, 180 - Centro TeL: .38.3634-1110 -Fax: 38 3634-1112 CEP 39.314-000 - Chapada GaGcha — MG




PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPADA GAUCHA

ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ 01.612.489/0001-15
http://www.chapadagaucha.mg.gov.br

m) Manter permanentemente organizado os arquivos de quaisquer docu-
mentos, separando-os em pastas, por assuntos, visando facilitar e agili-

zar consultas;
n) Zelar pela conservagao dos equipamentos e instalagdes fisicas;

0) Solicitar, quando necessario, servicos de manuteng¢ao (bombeiro, eletri-
cista, telefone e outros), verificando sempre as condigdes da estrutura
fisica do local de trabalho, para o bom funcionamento e organizagéo da
instituicao;

p) Zelar pela manutencgéo e limpeza do seu local de trabalho;

q) Promover a avaliagdo de desempenho dos servidores subordinados,
avaliando e informando conteudos pertinentes, para atendimento de

procedimentos e normas administrativas;

r) Levar ao conhecimento de sua chefia imediata as irregularidades ocor-

ridas no @mbito do servigo publico;

s) Orientar os seus servidores subordinados para que mantenham um re-

lacionamento amigavel e prestativo entre ele's e com os municipes;

t) Planejar todas as agbes e fazer cumprir as normas estabelecidas de bi-
osseguranga, seguindo criteriosamente todas as medidas de prevengao
preconizadas, para evitar contaminagbes e acidentes, utilizando Equi-
pamento de Proteg¢do Individual — EPI, indicados para cada fungdo, uni-
formes, luvas, botas e coletes reflexivos, e Equipamento de Protecao
Coletiva — EPC, como cones, fitas zebradas de segurancga, telas de pro-
tecao e outros;

u) Coordenar, orientar e supervisionar as atividades dos 6rgdos e servido-
res subordinados; e

v) Executar outras atribuigdes correlatas ao cargo, de igual nivel de com-

plexidade e responsabilidade.
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