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CAMARA MUNICIPAL

VITORIA DA CONQUISTA - BAHIA

RESOLUCAO N° 99/2006

Aprovado em__Discussdo em |, 206

— Dispoe sobre a estrutura
\S&é‘ o organizacional da Cimara de
Assinatura do Presidente Vereadores de Vitéria da Conquista

e sobre o Sistema de Apoio a
Atividade Parlamentar e d4 outras
providéncias.

A Presidente da Camara de Vereadores de Vitoria da C onquista, Estado da
Bahia, no uso de suas atribui¢des, faz saber que o Plenario da Camara aprovou ¢ eu
promulgo a seguinte.

RESOLUCAO:

TITULO 1
ESTRUTURA GERAL DA CAMARA DE VEREADORES

Art. 1°  — A estrutura administrativa da Camara de Vereadores de Vitéria da
Congquista, Estado da Bahia, é constituida dos seguintes Orgaos:

I - GABINETE DA PRESIDENCIA:

IT - DIRETORIA GERAL DA SECRETARIA:

III - DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA:

IV — PROCURADORIA JURIDICA:

V — ASSESSORIA DE COMUNICACAO:

VI — ASSESSORIA JURIDICA:

VII - CONTROLADORIA GERAL:

VII- SISTEMA DE APOIO A ATIVIDADE PARLAMENTAR.
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Art. 2 — A base de remuneragdo dos funcionarios da Camara de Vereadores
dar-se-a a partir de int er-relacionamento e ntre os d iferentes ni veis salariais, de modo a
evitar distor¢des e preservar a proporcionalidade entre os maiores € os menores salarios;

Art. 3° — Para e feito d e e nquadramento de atividades e remuneracio, ficam
estabelecidos os simbolos constantes do ANEXO [ desta Resolugéo;

Art. 4° — O padrio de remuneragdo dos diferentes niveis é aquele do ANEXO 2
desta resolugdo.

Paragrafo Unico - O quadro geral de pessoal ¢ o disposto no ANEXO 3 desta
Resolucdo, exclusive pessoal temporario que oscilara de acordo com as necessidades ¢ nido
excedera quantitativo correspondente a um quinto do quadro efetivo, cuja contratagio ¢é
submetida aos ditames do Artigo 32 desta Resolug¢do.

CAPITULO 1
DO GABINETE DA PRESIDENCIA

Art. 5° — O gabinete da Presidéncia é 6rgao subordinado diretamente ao Chefe
do Legislativo Municipal e tem por finalidade prestar assisténcia ao Presidente da Camara
Municipal na execug¢do de suas atividades e atribuigdes, competindo-lhe:

I. - Coordenar a representagdo social e politica do Presidente;
IL. - Preparar e encaminhar o expediente do Presidente:

III - Coordenar o fluxo de informacdes ¢ as relagdes publicas ¢ parlamentares
do Presidente;

IV - Exercer as fung¢des de relagdes com outros 6rgdos e grupos sociais e
politicos organizados;

V - Prestar assisténcia pessoal ao Presidente;
VI - Preparar e expedir a correspondéncia do Presidente;
VII - Preparar, registrar, publicar e expedir os atos do Presidente;

VIII - Executar ou transmitir ordens ¢ decisdes do Presidente, nos assuntos de
sua competéncia;

[X - Exercer outras atribui¢des necessarias ao cumprimento de suas finalidades.
Art. 6° — A estrutura do Gabinete da Presidéncia é composta por:
I - Chefe de Gabinete do Presidente

II - Secretario do Presidente

III - Secretario Executivo
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§ 1° — O cargo de secretario executivo sera preenchido por servidor efetivo do
municipio, habilitado para a fungéo e de confianga da presidéncia.

§ 2° - O secretario executivo tera por atribuicdo auxiliar ao chefe de gabinete e
ao presidente nas diversas atividades do setor, inclusive no acompanhamento das sessdes
ordinarias e extraordinarias da Camara de Vereadores.

CAPITULO I
DA DIRETORIA GERAL DA SECRETARIA

Art. 7° — A Diretoria Geral da Secretaria exerce suas fun¢des subordinada a
Primeira Secretaria da Mesa e ¢ o orgdo de apoio das atividades legislativas, tendo por
finalidade executar tarefas nas areas de arquivo, documentacao, processamento de dados e
servigos auxiliares ao processo legislativo, sendo de sua competéncia:

I - Receber, distribuir, controlar o andamento e arquivar os papéis da Camara
de Vereadores;

II - Conservar, guardar, restaurar, registrar e arquivar documentos oriundos do
Plenario da Camara;

III - Proceder a organizacdo dos papéis concernentes ao expediente da Camara
de Vereadores;

IV - Remeter, mediante autorizacdo da Presidéncia da Camara de Vereadores,
os documentos que dependem da sancao do Prefeito Municipal;

V - Organizar e manter atualizado o cadastro de leis municipais;

VI - Proceder a gravagdo e posterior transposi¢do para o papel dos
pronunciamentos realizados no Plendrio da Camara de Vereadores, relativos a suas sessdes
ordinarias, extraordinarias e solenes;

VII - Preparar e remeter para a encadernagdo os Anais da Cémara de
Vereadores;

VIII - Exercer outras atribuigdes necessarias ao cumprimento de suas
finalidades.

Art. 8° — A Diretoria Geral da Secretaria ¢ dirigida pelo Diretor Geral da
Secretaria, a quem compete superintender todos os trabalhos pertinentes a secretaria e
em determinados pela Mesa da Camara ou pela Presidéncia desta;

Art. 9° - A Diretoria Geral da Secretaria tem a seguinte estrutura:
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I. - Servigo de Documentagdo e Arquivo;

II. - Servigo de Processamento de Dados.

Art. 10 — Ao Servigo de Documentagdo e Arquivo compete:
I. - Manter o arquivo central da Camara de Vereadores;

II. - Receber documentos, distribuir e controlar seu andamento e arquivar os
papéis da Camara de Vereadores;

III - Conservar, guardar, registrar e arquivar documentos oriundos do Plenario
da Camara;

IV - Proceder a organizag@o dos papéis concernentes ao expediente da Camara
de Vereadores;

V - Organizar e manter atualizado o cadastro das Leis Municipais;

VI - Proceder a gravagdo e posterior transposi¢do para o papel dos
pronunciamentos realizados no plenario da Camara de Vereadores, relativos as suas
Sessdes Ordindrias, Extraordinarias e Solenes;

VII - Preparar e remeter para encadernacio os Anais da Camara de Vereadores;

VIII - Coletar e manter toda a documentagdao e os dados informativos de
interesse dos Vereadores e do publico em geral;

IX - Exercer outras atribui¢des necessarias ao cumprimento de suas finalidades.
Paragrafo Unico — O Servigo de Documentagdo e Arquivo € constituido de:
a) Um assistente de processo legislativo;

b) Um auxiliar, com as fun¢des de secretariar o Plenario, quando de suas
sessoes;

¢) Um auxiliar, com as fungdes de secretariar as comissoes em atividade na
Casa;

d) U m auxiliar, com as fung¢des de zelar pelos arquivos de documentos.

Art. 11 — Ao Servico de Processamento de dados compete:

AR\Y:
W [.  Executar tarefas relativas ao processamento, andlise e implantagdo dos
s

istemas informatizados;

II.  Definir normas e procedimentos de analise, programacgdo e documentagdo a
serem utilizados na Camara, para os sistemas de processamento de dados;

III.  Conceber, l6gica e fisicamente, os instrumentos de sistemas de computagio;
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IV. Analisar sistemas de processamento eletronico de dados, definindo
programas, rotinas, /ay-outs de relatdrios, documentos de entrada, etc.

V. Estruturar os servigos de programacdo, analise e internet, gerenciando a
instalagdo e/ou contratacdo de servigos relacionados;

VI. Proceder levantamento de informagdes necessarias junto aos servigos da
Camara para definicdo e concep¢do de projetos logicos, visando a informatizacdo das
atividades legislativas;

VII.  Viabilizar a Assisténcia Técnica aos equipamentos e sistemas de Informatica
pertencentes a Camara de Vereadores, gerenciando e fiscalizando a sua utilizagdo e
detectando e corrigindo falhas ou interrup¢des no processamento de dados:

VIII.  Participar e dar parecer na politica de informatica da Camara;
IX. Exercer outras atribui¢des necessarias ao cumprimento de suas finalidades;

X. Efetuar a transposi¢do, para meio cibernético, dos documentos originados
pelas atividades da Casa, inclusive com a sua eventual publicagdo na Rede Mundial de
Computadores (Internet) ou similar e outros meios de Ciberespago;

XI. Manusear os sistemas de computadores da Camara no processo de
integragdo ao sistema Interlegis e na manutengao das atividades pertinentes ao sistema, e
gerenciar o seu uso pelos diversos setores da Camara;

XII. Viabilizar a instalagdo de rede de comunicag¢do entre os equipamentos da
Camara e destes com a Rede Mundial (Internet) ou similar, definindo normas de acesso
tanto a rede interna quanto externa;

XIII.  Viabilizar a publicagdo das atividades da Camara através da Internet;

XIV. Possibilitar o acesso a Internet ou rede similar aos diversos setores da
Camara, de acordo com a necessidade verificada de cada setor.

Paragrafo Unico — O Servico de Processamento de Dados funcionarda com um
egado, que o chefiard, e dois Técnicos em Informatica.

CAPITULO 111
DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

Art. 12 — A Diretoria Administrativa ¢ Financeira exerce fun¢des subordinada a
Primeira Secretaria da Mesa e € o orgdo central das atividades administrativas, tendo por
finalidade executar tarefas nas dreas de pessoal, material, patriménio, contabilidade e
servicos auxiliares, sendo de sua competéncia:

Rua Coronel Gugé, 150 - Centro - CEP: 45040-000 - Fone: (77) 2101-9600
www.camaravc.com.br - E-mail: camara@camaravc.com.br - Vitéria da Conquista - Bahia



CAMARA MUNICIPAL

VITORIA DA CONQUISTA - BAHIA

1 - Executar atividades relativas ao recrutamento, selecdo, treinamento,
controles funcionais, exames de satide dos servidores e aos demais assuntos de pessoal nos
limites de sua competéncia;

II - Executar atividades relativas a padronizagdo, aquisi¢do, guarda,
distribuigdo e controle de material e equipamentos utilizados na Camara de Vereadores;

III - Executar atividades relativas ao tombamento, registro, inventario,
protegdo e conservagdo dos bens moveis e imdveis, mantendo atual o inventario
patrimonial;

1V - Conservar, interna e externamente, o Prédio da Camara de Verecadores;

V - Manter os veiculos ¢ os equipamentos de uso geral da Camara de
Vereadores, bem como cuidar de sua guarda e conservagao;

VI - Elaborar prévia de orgamento da Camara de Vereadores e a proposta a
ser incluida no orgamento do Municipio;

VII - Acompanhar a execug¢do or¢amentaria da Camara de Vereadores,
provendo a Mesa Diretora e os Vereadores das necessarias informagdes pertinentes a esse
processo;

VIII - Assessorar a Mesa em assuntos contabeis e orcamentarios;
IX - Proceder a preparagao de requisigdes de verbas;
X - Proceder a preparagao de requisi¢des de material;

¥ XI — Prover acompanhamento e assessoramento as Comissdes Permanentes

;"de Finangas e Or¢gamento no desempenho de suas fungdes, bem como as demais comissoes,
équando objeto de pertinente solicitagado;

XII - Exercer outras atribuigdes necessarias ao cumprimento de suas
finalidades.

Art. 13 — A Diretoria Administrativa e Financeira ¢ dirigida pelo Diretor
Administrativo e Financeiro, com notoria experiéncia no exercicio das fungdes, assim
reconhecido pelo Plenario da Camara, ou com forma¢do em contabilidade ou
administra¢cdo, em nivel superior, a quem compete superintender todos os trabalhos
pertinentes-a administragdo da casa e outros que forem determinados pela Mesa da Camara
a Presidéncia desta;

Art. 14 - A Diretoria Administrativa e Financeira tem a seguinte estrutura:
I - Servigo de Material e Patrimonio;
II - Setor de Recursos Humanos;
III - Servigo de Contabilidade
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Art. 15 — Ao Servi¢o de Material e Patrimonio compete:

I - Promover a aquisi¢do de material necessario ao funcionamento regular da
Camara de Vereadores;

IT - Elaborar, administrar € manter o Cadastro de Fornecedores da Camara
de Vereadores;

III - Assessorar processos licitatorios com base em levantamento dos
estoques existentes;

IV - Confeccionar mapa comparativo para julgamento de propostas pela
comissao Permanente de Licitacao;

V - Manter contatos ¢ om fornecedores com v istas ao e stabelecimento de
condi¢des a distribuicdo do material requisitado;

VI - Executar o servigo de recep¢do do material adquirido, conferindo as
especificagdes do material solicitado com o material entregue;

VII - Proceder ao controle des estoques de material existente, estabelecendo
minimos € maximos;

VIII - Promover ao tombamento, controle e recuperacio do material
permanente e dos equipamentos adquiridos;

IX - Controlar a utilizagdo do prédio e dos equipamentos da C dmara de
Vereadores;

X - Controlar e encaminhar para revisdes técnicas periddicas, reparos e
consertos dos veiculos da Camara de Vereadores;

XI - Orientar e controlar os servigos de portaria e zeladoria do prédio da
Camara de Vereadores;

XII - Promover a execucdo de reparos e consertos nas instalagdes fisicas,
material permanente e equipamentos da Camara de Vereadores;

XIII - Executar outras atribui¢des necessarias ao cumprimento de sua
finalidade.

Paragrafo Unico — O Servigo de Material e Patriménio sera integrado por um
encarregado, que o chefiara, e por um auxiliar;

Art. 16 — O Servigo de Recursos Humanos compete:

I - Organizar ¢ manter o cadastro central de cargos e fun¢des da Camara de
Vereadores;

II - Proceder ao exame e registro dos atos relativos ao provimento e vacéancia
0s cargos € movimentagio de pessoal:
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IIT - Promover a preparagdo dos elementos necessarios ao pagamento de
pessoal, controlando os resultados do processamento mecanizado;

IV - Supervisionar e controlar o pagamento do pessoal;

V - Funcionar como 6rgdo consultivo no que diz respeito a direitos, vantagens e
responsabilidades do s s ervidores, tendo e m vista a aplicacdo uniforme ou alteracdo das
normas legais correspondentes;

VI - Promover a realizacdo, orientar ¢ fiscalizar a execugdo de concursos e
provas de habilitagdo para provimento de cargos efetivos da Camara de Vereadores;

VII - Realizar ou supervisionar o treinamento e aperfeicoamento dos servidores
em todos os niveis e fungdes;

VIII - Prestar assisténcia aos servidores no encaminhamento de pedidos de
vantagens legais, atendimento médico e outros beneficios;

+f Paragrafo Unico — O Servico de Recursos Humanos sera integrado por
servidor efetivo capacitado, com amplo conhecimento técnico e profissional da area, e por

Pt

um auxiliar também pertencente ao quadro de servidores efetivos.

Art. 17 — O Servigo de Contabilidade tem por finalidade contabilizar todos os
fatos que ocorram na gestdo financeira ou patrimonial da Camara de Vereadores, além da
elaborag¢do e acompanhamento da execugao do Or¢camento da Casa, competindo-lhe:

I. - Elaborar prévia orcamentaria da Camara de Vereadores e assessorar a Mesa
no encaminhamento da proposta or¢amentaria;

Il - Acompanhar, controlar e avaliar a execugdo do or¢amento da Camara de
Vereadores;

III - Estudar e propor corregdes € revisdes no orgamento em execugado;
IV - Estruturar todas as operagdes contabeis;

V - Manter o controle dos depdsitos e retiradas bancarias, conferindo-os com os
extratos das contas correntes;

VI - Levantar o balanco geral da Camara de Vereadores e demais quadros
demonstrativos;

VII - Levantar os balancetes or¢amentarios e financeiros mensais;

VIII - Elaborar instrugdes relativas a forma e ao método de escrituragdo

~

IX - Acompanhar a execucdo orcamentaria na fase de empenho;

X - Promover a anulagdo de empenho, quando for o caso;
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XI - Exercer outras atribuicGes necesséarias ao cumprimento de sua finalidade.

Paragrafo Unico — O Servico de Contabilidade sera integrado por um (a)
Contador e por um (a) auxiliar;

CAPITULO IV
DA PROCURADORIA JURIDICA

Art. 18 — A Procuradoria Juridica tem por finalidade a representagdo judicial da
Camara de Vereadores, o assessoramento juridico da Mesa da Camara de Vereadores ¢ a
defesa do seu patrimonio e de seus interesses, judicialmente ou extra-judicialmente,
competindo-lhe:

I - Emitir parecer sobre questdes juridicas que lhe sejam submetidas pelo
Presidente da Cimara de Vereadores e pelos demais componentes da Mesa;

11 - Promover a defesa, em juizo, dos atos da Camara e da Mesa desta;

III - Promover os atos necessarios a defesa dos interesses da Camara de
Vereadores;

IV - Assessorar as diversas comissoes da Camara de Vereadores em matéria de
Direito;

V - Elaborar minutas de atos juridicos, projetos de leis, resolugdes, portarias e
decretos legislativos por provocagao da Mesa da Camara ou de sua Presidéncia,

VI - Emitir parecer em requerimento d e p essoal d a C amara, ¢ oncernentes a
vantagens e direito, mediante solicitagdo da presidéncia da Casa ou do Diretor
Administrativo e Financeiro;

VII - Dar parecer em matéria de aplicagdo de lei;

VIII - Sugerir ao Presidente da Camara as providéncias de ordem juridica
reclamadas pelo interesse ptblico ou por necessidade da boa aplicag@o das leis vigentes;

IX - Minutar contratos, convénios, acordos, exposi¢des de motivos,
justificativas ou qualquer outra pe¢a que envolvam matéria juridica, quando solicitada;

X - Acompanhar, em todas as suas etapas, 0 processo de prestagdo e exame das
contas da Camara perante o Tribunal de Contas dos Municipios;

X1 - Exercer outras atribui¢des necessarias ao cumprimento de sua finalidade.

§1° - O Procurador Juridico exerce cargo de Provimento em comissdo, por
nomeacio do Presidente da CAmara, com padrdo remuneratério previsto no Anexo 2 desta
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§2° - Poderd o Presidente da Camara contratar escritorio de profissionais de
Direito para assessoria juridica da Camara, dentro dos limites da lei.

CAPITULO V
DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO

Art. 19 — A Assessoria de Comunicagdo sera integrada pelos seguintes
ocupantes de cargos de provimento em comissdo, todos nomeados pela Mesa
Diretora da Camara:

I.  Um Assessor de Comunicagdo;
II. Um Coordenador de Comunicagao;

III. Dois jornalistas, devidamente registrados na Delegacia Regional do Trabalho
ou 6rgdo de classe.

Art. 20 — A Assessoria de Comunicagdo tem por finalidade a assisténcia a
Camara de Vereadores no seu relacionamento com os orgaos de comunicagdo social e a
divulgagdo de suas atividades competindo-lhe:

I - Prestar assessoramento de carater j ornalistico a Mesa da Camara e aos
Vereadores;

II - Coordenar a divulgag@o de informagdes sobre as atividades executadas ou a
serem executadas pela Camara de Vereadores e pelos vereadores no exercicio do mandato;

III - Manter contato constante com os veiculos de comunicagdo com o objetivo
de subsidia-los para informagdo da sociedade sobre atos, projetos e discussdes do
Legislativo;

IV — Elaborar e distribuir interna e externamente o Bo letim I nformativo da
Céamara Municipal;

V — Elaborar e distribuir informes sobre os trabalhos da Camara de Vereadores,
programas e de atividades da Mesa Diretora e do Plenario do Poder Legislativo Municipal,
destinados tanto ao publico quanto a imprensa;

VI — Organizar, conservar e guardar o arquivo fotografico relativo as ag¢des do
Corpo Legislativo Municipal;

VII - Recuperar, documentar e divulgar todo o historico de documentagao
legislativa;

VIII— atuar como Orgdo central de informacdo a imprensa, visando a
transmissao dos objetivos da Camara de Vereadores;
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X - Exercer outras atribui¢des necessarias ao cumprimento de sua finalidade.

Paragrafo Unico — A Assessoria de Comunicagdo sera desempenhada por profissional de
imprensa, reconhecido como tal.

CAPiT’ULO VI
DA ASSESSORIA JURIDICA DAS BANCADAS

Art. 21 — A Assessoria Juridica tem por finalidade assessorar as bancadas em
que se retnem os Vereadores em suas atividades internas e externas a Camara de
vereadores, no que diz respeito as matérias técnicas-juridicas, e sera prestada por
profissional habilitado, sendo um para cada bancada;

§1° - O Assessor Juridico de Bancada ocupa cargo de provimento em comissao
e sera indicado ao Presidente pela bancada a fim de ser nomeado.

§2° - O padrio de remuneragdo do assessor juridico de bancada ¢ o visivel no
anexo 2 desta Resolugdo.

§3° — Considera-se bancada para os efeitos desta resolu¢do o conjunto de
vereadores da situacdo ou oposi¢do a Administragdo Municipal.

Art. 22 — Compete a Assessoria Juridica das bancadas:

I — Analisar e emitir pareceres sobre Projetos de Lei encaminhados pelo
Executivo Municipal ou de Iniciativa de outros parlamentares, que sirvam de subsidio para
a atua¢do da bancada;

I — Elaborar justificativas, arrazoados e exposi¢des de motivos de Projetos de
Lei;
[II — Responder a todas as consultas que lhe forem feitas pelos vereadores

inerentes a4 matéria juridica, prestando-lhes a orientagdo técnica indispensavel as suas
atividades;

I ssessorar as bancadas em todas as demais matérias que exigirem analises
e/ou cophécimento técnico-juridico.

11
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CAPITULO VII
DA CONTROLADORIA GERAL

Art. 23 — O cargo de Controlador Geral da Camara Municipal de Vereadores de
Vitéria da Conquista, na conformidade da legislagdo vigente, devera ser exercido
obrigatoriamente por servidor efetivo e integrante do quadro permanente do Municipio.

Art. 24 - A Controladoria, 6rgao diretamente subordinado ao Chefe do Poder
Legislativo Municipal, tem por finalidade o desenvolvimento das ag¢des de controle interno.
competindo-lhe:

I — elaborar e executar os programas de auditoria com enfoque operacional e
legal, com vista ao monitoramento e a fiscalizagdo do cumprimento das exigéncias
normativas;

II — acompanhamento e controle da execu¢do e prestagio de contas de
conveénios e contratos celebrados pela Camara de Vereadores;

III - atuar preventivamente no acompanhamento dos procedimentos e regras
institucionais da Presidéncia e da Mesa Diretora da Camara Municipal;

IV — elaborar relatérios para 6rgaos de controle externo e controle interno que
cuidam da constitucionalidade dos atos da Presidéncia da Camara;

V — emitir relatérios de avaliagdo, promovendo o acompanhamento das
providéncias indicadas juntos aos diversos setores da Camara de Vereadores;

o " . _— & .
VI — assessorar e capacitar os diversos setores da administracdo interna da
ara de Vereadores.

TIiTULO 1
DA POLITICA DE DIRETRIZES DA ADMIN lSTRACAO DE PESSOAL

Art. 25 — O quadro de pessoal compreende os cargos de carreira, regidos pelo
Regime Juridico Unico, Lei Municipal 632/92, as fun¢des comissionadas e fungdes
gratificadas;

disposto no Anexo 5 desta Resolugdo.

§r§\w\ Paragrafo Unico — As fung¢des gratificadas serdo concedidas conforme o

Art. 26 — A admissdo aos quadros da Camara Municipal dar-se-a4 por meio de
concurso publico para os caros de provimento efetivo ou por nomeago, no caso dos cargos
comissionados.

Art 27— A discriminagdo quanto ao carater da admissdo nos cargos seguira os
critérios expostos na forma deste artigo:
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a) Cargos de Simbolo CC serdo preenchidos por livre nomeagdo do Presidente da
Camara, sendo seus ocupantes demissiveis ad nutum.

b) O cargo de Assessor Parlamentar sera preenchido por cidaddos indicados por
vereador para servir em seu gabinete em oficio a Mesa, sendo demissiveis ad nutum a partir de
idéntico procedimento, dando-se sua nomeacgdo e demissdo mediante ato do Presidente da
Céamara.

TiTULO 1INl

DO SISTEMA DE APOIO A ATIVIDADE PARLAMENTAR

Art. 28 - Fica instituido o Sistema de Apoio a Atividade Parlamentar, gerenciado
pela Mesa Diretora da Camara e que funcionara em consonancia com as necessidades de
desempenho das atividades dos parlamentares com assento na Camara de Vereadores de
Vitoria da Conquista.

Art. 29 - O Sistema de Apoio a Atividade Parlamentar consistira da concessdo de
recursos destinados especificamente ao funcionamento dos gabinetes e da estrutura funcional
destes.

Art. 30 - O montante da verba mensal destinada ao Sistema de Apoio a Atividade
Parlamentar sera fixado no valor de R$ 8.700,00 (Oito mil e setecentos reais).

Art. 31 - Correrdo por conta dos recursos componentes do Sistema de Apoio a
Atividade Parlamentar as despesas ornundas da contratagdo de Assessores Parlamentares para
preenchimento dos Cargos Comissionados para Assessoramento Legislativo, definidos no
Anexo 4 da presente Resolugdo, além dos gastos expressos no Artigo 32.

§ 1° - Os assessores parlamentares serdo nomeados mediante a indicagio realizada
pelos senhores vereadores em oficio dingido a Mesa da Camara de Vereadores e por ato desta,
na forma de portarias, sendo demissiveis ad nutum:

§ 2° - Os assessores parlamentares desempenhardo as fungdes definidas no Artigo
34 da presente Resolugdo, vinculados aos seus gabinetes de origem;

§ 3° - O Vereador podera indicar, na forma do § 1° deste artigo, um ou varios
assessores, dentre os previstos na relagdo de simbolos do anexo 4 desta Resolugdo, desde que
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Said

Art. 32 — Poderio ser custeadas com recursos oriundos do Sistema de Apoio
Parlamentar as despesas necessarias ao desempenho do mandato tais como: aquisi¢do de
combustivel, as despesas postais, a confec¢do de material grafico para divulgagdo de
atividades relacionadas c om o m andato, m aterial de in formatica p ara uso especifico do
gabinete, assinaturas de jornais, revistas e periodicos e a aquisi¢do de material de
expediente, bem como com sistemas de telefonia celular contratados pela Camara de
Vereadores com o fim de servir aos integrantes da Casa em modalidades comerciais
disponibilizadas pelas prestadoras de servigos, excluindo-se da p ossibilidade de c usteio
toda e qualquer despesa que tenha carater de complementag¢do indireta de subsidios.

Paragrafo Unico - A Mesa dispord sobre as normas para a realizagdo das
despesas mencionadas no caput;

Art. 33 - A verba disponibilizada pelo Sistema de Apoio a Atividade
Parlamentar podera ser empregada para o custeio das despesas mencionadas nos artigos 31
e 32 na seguinte forma:

I - Cada vereador decidira a seu alvitre a forma como serdo dispostos os
recursos destinados a seu gabinete pelo Sistema de Apoio a Atividade Parlamentar, e
comunicara mediante oficio a Mesa Diretora;

II — As despesas ndo excederdo o montante disponivel para cada gabinete.

Art. 34 — Os Assessores Parlamentares tem por finalidade assessorar os
Vereadores em suas atividades internas e externas a Camara de Vereadores, competindo-
lhes:

I — Assessorar o parlamentar na elaboracao de discursos, defesa de propostas e
pronunciame ordinarios em suas atividades;

II — Elaborar minutas de projetos de Lei, Mogdes, Indicagdes, contestagdes e
fas proposigdes de autoria do Vereador;

III — Coordenar a representacao social e politica do parlamentar;
IV — Preparar e encaminhar o expediente do parlamentar;

V — Coordenar o fluxo de informacdes ¢ as relagdes publicas de interesse do

Ny

ereador;

=

/ .
g o VI — Receber, encaminhar e assessorar o parlamentar na resposta de

T

correspondéncias a este destinadas;

VII — Organizar e manter atualizado arquivo de atos, fatos, e de interesse direto
ou indireto do parlamentar;

VIII — Acompanhar o parlamentar em visitas as suas bases eleitorais, bem
como em viagens de interesse da atividade;
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IX — Representar o parlamentar em compromissos a que este ndo possa
comparecer;

X — Organizar e administrar a agenda de compromissos do parlamentar;
XI - Exercer atividades necessarias no cumprimento de suas atribuigdes;
TITULO IV

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 35 — A implantagdo da estrutura instituida nesta Resolugdo ocorrerd na
propor¢do das necessidades, viabilidades e oportunidades da Casa, conforme identificadas
pela Mesa Diretora;

Art. 36 — A contratagdo de pessoal temporario, ne cessario as atividades do
Poder Legislativo, dar-se-a na forma da lei municipal, e antecedida de selegdo publica
simplificada, na forma de edital padrio, obedecidas as disposi¢des da Constitui¢do Federal.

Art. 37 — A Mesa Diretora, mediante regulamento interno, disciplinara os
pontos omissos relativos ao cumprimento e aplicagdo desta Resolugao;

Art. 38 — A presente Resolugdo entrard em vigor na data de sua promulgagao,
retroagindo os seus efeitos a 1° de marco, ficando revogadas as disposi¢des em contrario,
especialmente a Resolugdo n. ° 001/2001, a Resolugdo n°. 033/2003, a Resolucdo n°.
038/2004, a Resolucio n°. 049/2005 ¢ a Resolugao n®. 068/2006

Sala das Sessdes, 21 de dezembro de 2006.
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ANEXO 1

SiMBOLOS DE IDENTIFICAGAO FUNCIONAL

Simbolo Especificagdo

CC-1 Cargo Comissionado de Nivel 1
cC2 Cargo Comissionado de Nivel 2
CC-3 Cargo Comissionado de Nivel 3
cCc-4 Cargo Comissionado de Nivel 4
CC-5 Cargo Comissionado de Nivel 5
CE-1 Cargo Efetivo de Nivel 1

CE-2 Cargo Efetivo de Nivel 2

CE-3 Cargo Efetivo de Nivel 3

CE-4 Cargo Efetivo de Nivel 4
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ANEXO 2
NIVEIS DE REMUNERACAO DOS DIFERENTES SIMBOLOS

SIMBOLO |REMUNERAGAO BASICA MENSAL — VALOR EM REAL - R$
CCA1 3.000,00 | Trés mil reais
CC-2 2.000,00 | Dois mil reais
CC-3 1.500,00 | Hum mil e quinhentos reais
CcC4 / 800,00 | Oitocentos reais

o P00000000000000003002053000000030000000%500%5000%0P09PTP OO0
.
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ANEXO 3

QUADRO GERAL DE FUNGOES COMISSIONADAS E EFETIVAS

Cargo Simbolo Quantidade

Procurador Juridico da Camara Municipal CC-1. o/
Assessor de Comunicac¢do C(_‘—2 01
Chefe de Gabinete da Presidéncia CC-E AOl 7
Diretor Administrativo e Financeiro CC-2 01
Diretor Geral da Secretaria CC-2 01
Assessor Juridico de Bancadas CC-3 02
Coordenador da Assessoria de Comunicagao CcC+4 01
Encarregado do Servigo de Patriménio e Almoxarifado cC-4 01
Encarregado de Servigo de Processamento e Dados — cC-4 01
CPD
Secretario Executivo cC-4 o |
Encarregado Setor de Recursos Humanos cCc-4 01
Controlador Geral das Contas Internas da Camara CcC-4 01
Jornalistas (com registro profissional no Min. Trabalho) CC-5 02
Secretarias de Liderangas (Bancadas de Situa¢do, de CC-5 03
Oposigao e de Governo)
Secretaria do Presidente da Mesa Diretora CC-5 01
Secretaria do Vice-Presidente CC-5 01
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Secretaria do Primeiro Secretario CC-5 01
Secretaria do Segundo Secretario CC-5 01
Encarregado do Setor de Contabilidade CE-1 01
Técnico em informética CE-2 02
Assistente Administrativo CE-3 12
Auxiliares de Servigos Gerais CE-4 17

ANEXO 4

QUADRO DE SiMBOLOS E ESPECIFICAGOES FUNCIONAIS
DOS ASSESSORES PARLAMENTARES

T
|

Simbolo Designacdo Vencimento
(R$)
CCL-1 Cargo Comissionado para 2.300,00 |
. Assessoria Legislativa Nivel 1
CC-L2 Cargo Comissionado para 2.000,00
Assessoria Legislativa Nivel 2
' CCL-3 Cargo Comissionado para 1.900,00
Assessoria Legislativa Nivel 3
. CCL-4 Cargo Comissionado para 1.800,00 |
Ny w\/ Assessoria Legislativa Nivel 4 |
CCL-5 Cargo Comissionado para 1.700,00
Assessoria Legislativa Nivel 5 l
o e —
CCL-6 Cargo Comissionado para | 1.600,00 |
Assessoria Legislativa Nivel 6 { l
| =
CCL-7 Cargo Comissionado para ' 1.5()0,0%
|
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Assessoria Legislativa Nivel 7

CCL-8 Cargo Comissionado para 1.400,00
Assessoria Legislativa Nivel 8

CCL-9 Cargo Comissionado para 1.300,00
Assessoria Legislativa Nivel 9

CCL-10 Cargo Comissionado para 1.200,00
Assessoria Legislativa Nivel 10

CCL-11 Cargo Comissionado para 1.100,00
Assessoria Legislativa Nivel 11 -

CCL-12 Cargo Comissionado para 1.000,00
Assessoria Legislativa Nivel 12

|
|

CCL-13 Cargo Comissionado para 900,00
Assessoria Legislativa Nivel 13

CCL-14 Cargo Comissionado para 800,00 |

Assessoria Legislativa Nivel 14
|
L

ACCL-15 Cargo Comissionado para 700,00 |
Assessoria Legislativa Nivel 15 %

CCL-16 Cargo Comissionado para 600,00
Assessoria Legislativa Nivel 16

CCL-17 Cargo Comissionado para 500,00
Assessoria Legislativa Nivel 17 l

1
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ANEXO 5
QUADRO DE FUNGOES GRATIFICADAS

Simbolo Gratificag¢do Valor por extenso

FG-1 100,00 Cem reais
FG-2 ‘ 15()&) Cento e cinqlienta I;d:b
FG-3 180,00 Cento e oitenta reais
/ DISCRIMINACAO

Chefe do servigo de copa FG-1

Secretario das comissdes FG-2

Secretario do plenario FG-3
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ANEXO 6

QUADRO DE PESSOAL EFETIVO

Cargo Funcgéo Quantidade

Assistente da Asses. Comunicagéo 01
Assistente de Contabilidade 01

Assistente Administrativo Assistente de Recursos Humanos 01
Controle Interno 01
Escrituraria 02
Secretaria 03
Telefonista 02
Tesouraria 01
Ascensorista 02
Continuo 01

Auxiliar de Servigos Gerais Copa 01
Motorista (categoria profissional C, D, ou | 02
E) 02
Porteiro 02
Recepgao 01
Protocolo 01
Servente 03
Vigilancia Noturna 03

Recursos Humanos Encarregado do Setor de Recursos |01
Humanos

Contabilista Encarregado do Setor de Contabilidade |01

Técnico em informatica Técnica 02

TOTAL 34
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Carga horaria: 40 horas semanais, conforme Regime Juridico Unico

Sala das Sessoes, 21 de dezembro de 2006.

Segunda Secretaria

Aprovado em
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