PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCOS DO MQOJI
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LEI N@733/2017

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE
DIARIAS DE VIAGENS AOS
SERVIDORES PUBLICOS E AOS
AGENTES POLITICOS DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL, DISPOE
SOBRE OS VALORES DAS DIARIAS A
SEREM PAGAS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Sr. PREFEITO MUNICIPAL DE TOCOS DO MOQJI, Estado de Minas Gerais,
no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que a CAMARA MUNICIPAL APROVOU e ele
SANCIONA e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° Fica o Poder Executivo do Municipio de Tocos do Moji autorizado a efetuar
despesas com diarias de viagens de servidores municipais e agentes politicos do Poder
Executivo, em deslocamentos a servico do Municipio, ou no interesse da Administracdo
Publica, para custear despesas de viagens, tais como: alimentacdo, hospedagem e despesas de

locomocdo urbana.

Paragrafo Unico. Entende-se por interesse da Administracdo, a participacdo em
cursos, estagios, congressos ou eventos similares ou outra modalidade de aperfeicoamento,
diretamente relacionados com o cargo ou funcdo, além de viagens junto a 6rgaos publicos e

de interesses gerais para a Administragdo Municipal.

Art. 2° A concessdo de diéria fica condicionada a existéncia de cota orgamentaria e

financeira disponiveis.
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Art. 3° Os valores das diarias sdo os constantes do Anexo |, que faz parte integrante
desta Lei, observando os niveis de quilometragem, divididas em 2 (duas) classes distintas,
sendo: (caput com redacédo dada pela Lei n° 901/2022, de 10/02/2022):

| - Demais servidores;

: icod 18 Sadde;
Il - Revogado. (Lei n®901/2022, de 10/02/2022).
Il - Agentes politicos: Prefeito, Vice-Prefeito e Diretores de Departamento

equivalentes a secretario municipal; e 0s ocupantes de cargos de provimento em comissao.

§ 1° O nivel XV, constante no anexo | desta Leli, sera acrescido de 50% (cinquenta por

cento) caso seja realizado pelo chefe do Executivo.

§ 2° Para viagem a Brasilia, DF, os niveis de diaria V, X, XV, constantes do Anexo |
desta Lei, serdo acrescidos de 50% (cinquenta por cento) do seu valor.

8§ 3° O reajuste dos valores das diarias constantes no Anexo | desta Lei realizar-se-4,

no més de janeiro, por meio de Lei de iniciativa do Chefe do Executivo, pela variacdo do
INPC/IBGE (indice Nacional de Pregos ao Consumidor do Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica). No caso de extin¢do do indice mencionado, fica o Chefe do Poder Executivo
autorizado a utilizar outro indice oficial adotado pelo setor publico. (paragrafo com redacdo
dada pela Lei n® 901/2022, de 10/02/2022):

8 4° Os valores correspondentes as diarias que, por ocasido de seu reajuste, resultarem
em fracdo em centavos, terdo seus valores reajustados para a unidade de real imediatamente

superior, servindo o novo valor de base para o proximo reajuste previsto no artigo anterior.

8 5° No caso de servidor ocupante ou detentor de mais de um cargo ou de fungéo
publica, o calculo da diaria tera como base o cargo ou a fungdo cujo desempenho das

atividades motivou a viagem.
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Art. 4° S3o competentes para autorizar a concessdo de diaria e 0 uso do meio de
transporte a ser utilizado na viagem o Diretor ou 0 Responsavel pela unidade a qual o servidor

esta alocado e o Chefe do Poder Executivo.

Paragrafo Unico. Caso a diéria seja solicitada pelos Agentes Politicos, o deferimento

sera feito apenas pelo Chefe do Poder Executivo.

Art. 5° A solicitacdo de diaria serd feita através de formuléario proprio (R.D.V) -
Requerimento de Diaria de Viagem, conforme Anexo Il desta Lei, e serd obrigatorio para

todas as classes de servidores conforme Art. 3° desta Lei.

8§ 1° O Requerimento de Diaria de Viagem (R.D.V) devera ser protocolado e deferido
no Setor de Contabilidade da Prefeitura Municipal, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias,

contados da data de inicio da viagem.

§ 2° Em hipétese alguma, o servidor sera reembolsado caso ele viaje sem que o
Requerimento de Diaria de Viagem (R.D.V) seja feito e deferido e, consequentemente, sem

gue o Empenho prévio seja emitido.

Art. 6° A diaria ndo é devida:

I - Quando o deslocamento do servidor ou do agente politico durar menos de 6 (seis)
horas; exceto se coincidir com o horario de almoco, quando o servidor tera direito a diaria
conforme 0 Anexo | desta Lei;

Il - Quando o servidor ou o agente politico dispuser de alimentacdo e pousada oficiais

gratuitas ou incluidas em evento para o qual esteja inscrito.

Paragrafo anico. Compreende-se como horario de almogo o periodo entre 12 as 13

horas.

Art. 7° Ao servidor ou agente politico poderd ser concedido adiantamento de
numerario para aquisi¢do de passagens, exceto aéreas, caso nao seja utilizado para viagem,

veiculo oficial ou passe.

Art. 8° Para viagens aéreas poderdo ser celebrados contratos para a prestacdo de

servigos de agenciamento de viagens.
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8§ 1° O contrato contemplara, em conjunto ou separadamente:
I - hospedagem, incluindo alimentacéo;

Il - aquisicdo de passagens, com ou sem traslado.

§ 2° A contratacdo do estabelecimento agenciador obedecerd a legislacdo sobre

licitacbes da Administracédo Publica.

§ 3° O o6rgdo ou entidade fara opcdo pela solugdo mais econdmica e viavel, seja o
pagamento de diéria, caso opte somente pela aquisicdo de passagens; seja a utilizacdo de
contrato com agenciador, caso opte pelo pacote completo.

Art. 9° Os servidores que estiverem no servico publico por meio de contrato

temporario, também fardo jus as diarias, nos termos desta Lei.

Art. 10. E da responsabilidade do servidor ou do agente politico que fizer jus a
percepcao de diaria, no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados do dia posterior ao retorno
do deslocamento, a prestacao de contas e a comprovacdo do efetivo cumprimento do motivo
do deslocamento e dos gastos, cabendo ao mesmo igual atitude de comprovacao aos 6rgaos de
controle interno do Municipio e ao Tribunal de Contas do Estado, se assim for solicitado.

§ 1° Como forma de comprovacéao de viagem, € necessario anexar junto a prestacao de
contas 0s seguintes documentos:

| - Realizacdo de cursos, estagios ou outros, conforme o paragrafo Gnico do art. 1°
desta Lei: certificado de participacdo e/ou declaracdo de presenca da instituicdo responsavel
pelo curso, estagio ou evento;

Il - viagens a servico do transporte da salde: anexar junto a prestacdo de contas mapa

de viagem do motorista (Anexo 1V) e relacdo de pacientes transportados (Anexo V).

8 2° O ndo cumprimento do estabelecido no caput deste artigo ensejara a devolugéo
dos valores pelo inadimplente, no prazo de 5 (cinco) dias, ou descontado em folha de
pagamento e, ainda, ficando impossibilitado de receber outro pagamento a este titulo, antes da

regularizacdo da situacéo apontada.

8 3° A prestacdo de contas da diaria devera ser feita por meio do preenchimento do

Relatorio de Prestacdo de Contas, conforme Anexo 111 desta Lei.
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Art. 11. Quando houver necessidade do beneficiario de diarias alterar o itinerario ou o
periodo de estada fora do Municipio, deverad fazer justificativa por escrito, para possivel

complementacdo ou devolucdo de valores.

Art. 12. O servidor que forjar necessidade de sua estada fora do Municipio, com
finalidade de usufruir das vantagens da presente Lei, serd submetido a processo administrativo
instaurado para apurar sua acdo ou omissao, sendo que se comprovado o dolo, sera punido,
aplicando-lhe as san¢des dai decorrentes.

Art. 13. Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou

receber diaria indevidamente.

Art. 14. E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra retribuigio de

carater indenizatorio de despesas com alimentacdo e pousada.

Art. 15. Esta Lei entrard em vigor a partir de 1° de margo de 2017 e revoga a Lei n°
465, de 30 de setembro de 2010.

Tocos do Moji, MG, 23 de fevereiro de 2017.

Antdnio Rodrigues da Silva
Prefeito Municipal


mailto:tocosmoj@overnet.com.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCOS DO MQOJI
Rua Antonio Mariano da Silva, 36 — Centro — CEP: 37.563-000
PABX: (35) 3445- 6900 — e- mail: tocosmoj@uol.com.br
CNPJ: 01.601-656/0001-22 - Estado de Minas Gerais

ANEXO|

1 DEMAIS SERVIDORES

NIVEL DISTANGIA VALOR
I 1201 RS 23 00
H Municipios-de 121 km-a-200-km R$-34,00
H Municipios-de 201 km-a-350-km R$ 5266
V] Municipios-acima-de-351 km R$-76,00
Vi DiariasparaPernoite R$264,00

NNVEL DISTANCGIA VALOR
i 120 R$ 2300

COMISSAO
NNVEL DISTANCIA VALOR
< 1201 R$.34 0



mailto:tocosmoj@overnet.com.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCOS DO MQOJI

Rua Antonio Mariano da Silva, 36 — Centro — CEP: 37.563-000

PABX: (35) 3445- 6900 — e- mail: tocosmoj@uol.com.br
CNPJ: 01.601-656/0001-22 - Estado de Minas Gerais

ANEXO |
(Anexo com redacdo dada pelo Anexo Unico da Lei n® 901/2022, de 10 de fevereiro de
2022):
1. DEMAIS SERVIDORES
NIVEL DISTANCIA VALOR
I Municipios até 120 km RS 31,00
Il Municipios de 121 km a 200 km RS 45,00
I Municipios de 201 km a 350 km RS 69,00
\Y Municipios acima de 351 km RS 100,00
Vv Diarias para Pernoite RS 346,00

2. REVOGADO. (Lei n2901/2022, de 10/02/2022).

3. AGENTES POLITICOS E OCUPANTES DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

NIVEL DISTANCIA VALOR
Xl Municipios até 120 km RS 45,00
Xl Municipios de 121 km a 200 km RS 59,00
Xl Municipios de 201 km a 350 km RS 84,00
XV Municipios acima de 351 km RS 121,00
XV Diarias para Pernoite RS 367,00

Tocos do Moji, MG, 10 de fevereiro de 2022.

GIVANILDO JOSE DA SILVA
Prefeito Municipal

SILVANA DE MELO SILVA

Diretora do Departamento de Administracdo e Fazenda
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ANEXO I

PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCOS DO MQJI

Nome:
Matricula:
Cargo:

Tipo de Agente:

Prazo Prestacéo:

REQUERIMENTO DE DIARIA DE VIAGEM

R.D.V. n.°

Programacgao

Hora Data Dias (teis

Saida:

Chegada:

Destino

Km

Quantidade Diaria Autorizada em RDY:

Valor Autorizado:

Justificativa da Viagem:

Requerente

Autorizagdo do Departamento

Responsavel pelo Departamento

Detalhe da Diaria
Quantidade Nivel | (+%) Yalor
0 R$
Deferimento:
/ /
T Executie

Th.2010.0001
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ANEXO 1l

PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCOS DO MQJI

PRESTAGAO DE CONTAS DE DIARIA DE VIAGEM

Nome:
Matricula:
Cargo:
Diaria Entregue em: Valor Entregue:
Prazo Final: ‘

Empenho: Quantidade Diaria Entregue em RDV:
R.D.W. n®

Relatério de Viagem:

Diaria Utilizadas:

Quantidade

Mivel (+%) Yalor

Assinatura do Requerente

Responsavel pelo Departamento

R$

Esta prestagdo de contas deu entrada na Divisdo de Contabilidade em:

Certificamos haver examinado a presente Prestagdo de contas encontrando-a exata, opinamos pela Aprovagéo.

Tocos do Maji

Contador Controle Interno

_Th.2010.0002
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ANEXO IV
MAPA DE VIAGEM DO MOTORISTA
Motorista:
Matricula: RD.V.
DATA VEICULO / PLACA KM INICIO KM FINAL DESTINO N° R.P.T.
Motorista Diretor do Departamento de Saude

10
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ANEXO V
RELAC}AO DE PACIENTES TRANSPORTADOS | N°.
Motorista: Data:
Matricula: R.D.V:
No Nome Paciente Documento Destino
Motorista Diretor do Departamento de Saude
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