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ATO DO PRESIDENTE N° 04/2025

Regulamenta o Regime de Adiantamento no Ambito da Cédmara
Municipal de Miracatu.

MOYSES SIKORSKI NETO, Presidente da CAmara Municipal de
Miracatu, no uso de suas atribuigdes legais, edita o seguinte Ato:

Art. 10 O presente Ato regulamenta o regime de adiantamento no ambito da
Camara Municipal de Miracatu.

Paragrafo Unico: Para aplicacao do presente Ato é obrigatdrio observar a Lei
Municipal 2.194, de 19/3/2025 e a Instrugao Normativa n°® 01/2024 do Tribunal
de Contas do Estado de Sao Paulo.

Art. 20 As requisicoes de adiantamento serdo feitas pelo servidor através de
solicitacdo eletronica devidamente justificada, dirigida ao Presidente da Camara
Municipal, devendo constar o valor a ser adiantado, sua finalidade e prazo de
aplicagao.

Paragrafo Unico. Os documentos fisicos originais das despesas que,
digitalizados, compuseram referidos processos, deverao ser conservados a
disposicao do Tribunal de Contas até cinco anos apds o julgamento das contas
do exercicio.

Art. 3° Cada servidor podera ter até 2 (dois) adiantamento em seu nome.

Art. 4° Nao se fara novo adiantamento a servidor que ndo houver prestado
contas no prazo legal ou que tiver as contas reprovadas.

Art. 59 Deferido o adiantamento pelo Presidente, o requerimento sera
encaminhado para o Setor de Contabilidade, que somente podera efetuar o
pagamento do valor apds a realizacdo do respectivo empenho, no prazo maximo
de 10 (dez) dias corridos.

Paragrafo Unico. O pagamento do Adiantamento serd realizado mediante
transferéncia eletrénica ao solicitante ou outra forma que facilite 0 pagamento

e controle dos gastos.
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Art. 6° O valor adiantado ao servidor somente podera ser aplicado durante o
periodo de até 90 (noventa) dias corridos, a contar da data da entrega do
numerario ao responsavel.

§1° Decorrido o prazo do caput, o servidor terd o prazo maximo 15 (quinze)
dias corridos para efetuar a prestagao de contas dentro do mesmo procedimento
eletrénico de abertura, observado o fluxograma do procedimento eletrénico.

§2° Dar-se ha ciéncia aos responsaveis pelo Sistema de Controle Interno, em
até 10 (dez) dias Uteis do término do prazo para prestacao de contas, dos nomes
dos responsaveis que deixaram de comprovar a aplicacdo dos recursos de
adiantamentos recebidos, fornecendo todos os elementos que permitam a sua
identificagao.

Art. 7° Devera instruir o processo eletronico e a prestacdo de contas:

I - copia(s) da(s) nota(s) de empenho vinculada(s) ao adiantamento;

IT - autorizagao para prorrogagao do prazo de aplicagao, se for o caso;

III - documento comprobatédrio da anulagdo do saldo de adiantamento nao
utilizado, se houver;

IV - comprovante de depdsito bancario ou ordem de pagamento do valor ndo
utilizado, se houver;

V - extrato bancario da conta especifica para adiantamento;

VI - balancete das despesas;

VII - comprovantes originais das despesas, contendo declaragao do responsavel
pelo recebimento do material ou servigo, quando for o caso;

VIII - parecer do Sistema de Controle Interno ou declaracdo de que o processo
nao fora selecionado para analise;

Art. 8° Todos os documentos eletrénicos deverao estar assinados digitalmente
pelo seu autor.

Art. 9° Na concessao e utilizagao dos recursos de adiantamentos, deverdo ser
observados:

I - a verba de adiantamento somente devera ser concedida a responsavel
servidor, e ndo a agente politico;

IT - somente serao admitidos comprovantes das despesas realizadas dentro dos
prazos de aplicagao estabelecidos em lei e que primem pela modicidade, em
obediéncia aos principios constitucionais da economicidade e legitimidade;

III - o numerdrio correspondente aos adiantamentos deverd permanecer
depositado em instituigdo bancaria oficial, em conta especifica, enquanto ndo

aplicado; %a/
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IV - todas as despesas serdo documentadas e deverao enquadrar-se nas
categorias econdmicas proprias, de acordo com a classificagdo orgamentaria;

V - os comprovantes deverao discriminar as despesas efetuadas, constando nos
autos, obrigatoriamente, prova de que foram realizadas de forma motivada,
autorizadas por quem de direito, mediante originais das notas e cupons fiscais;
igualmente, os recibos de servico de pessoa fisica devem identificar o prestador
qualificando-o com nome, endereco, RG, CPF, n° de inscricao no INSS e n° de
inscrigao no ISS; e

VI - os documentos nao deverao conter alteragdes, rasuras, emendas ou
entrelinhas que prejudiquem a sua clareza ou legitimidade.

—

Art. 10. A comprovagao de dispéndios com viagens devera:

I - demonstrar, de forma clara e ndo genérica, o objetivo da missao oficial e o
nome de todos os que dela participaram;

IT - conter relatorio objetivo das atividades realizadas nos destinos visitados; e
III - nos casos de viagens ao exterior, as prestacoes de contas dos
adiantamentos serao feitas mediante a apresentagao das passagens utilizadas
e/ou documentos de embarque, acompanhados dos comprovantes das
despesas, aceitando-se, entretanto, em virtude de legislagdo especifica de cada
pais, declaragdo de sua realizacao.

Art. 11. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagao.

Miracatu, 27 de margo de 2025.

MOYSES SIKORSKI NETO
Presidente




