\ PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI

'-AMARA WUNTCIPAL DE Tatic
Correspondéncia Keers

Protocolo n.o‘.m,l{,él.ﬁ?ﬁ DISPOE SOBRE A CONCESSAQ DE ADIANTAMENTOS
Entradaem <42, 03, /3 - PARA DESPESAS COM VIAGEM DE SERVIDORES
PUBLICOS NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

PROJETO DE LEIN° 0O /14 f2013

A Camara Municipal de ltamoji APROVOU e eu, OSMAIR
MARTINS, Prefeito Municipal, SANCIONO e PROMULGQ a seguinte Lei:

Art. 1° . Os servidores pablicos municipais que se
. deslocarem da sede do Municipio, a servico ou para participar de cursos,
- seminarios, congressos ou eventes de capacitagdo profissional, fazem jus a
percepcdo de adiantamento para fazer face as despesas com alimentagée,
hospedagem e locomogéo, inclusive aquela relativa ao deslocamento da origem ao
destino e vice-versa.
§ 1° A concessdo de adiantamentos fica condicionada a
existéncia de cotas orgamentaria e financeira disponiveis.
§ 2°. Os adiantamentos de viagem serdo devidos também a
servidores cedidos ao Poder Executivo de Mtamoji por qualquer Orgéo da
Administra¢ao Publica Estadual e Federal, observados os requisitos desta Lei, ou
ainda colaboradores.

Art. 2° . O pagamento de adiantamenios instituido por ssta
Lei tera cardter de verba indenizatdria, ndo integrando o respechive
Vencimentolremuneraqéo/subsidio para quaisquer efeitos.

- Art. 3° . As secretarias municipais e demais orgdos da
Admmlstragao Direta e Indireta devem realizar a programacgdo mensal dos
adiantamentos a serem concedidos, encaminhando seus pedidos ao Setor
competente.

Art. 4° . Os adiantamenios deverdo ser solicitados, com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da data prevista para o seu
deslocamento, a ser disponibiizado pelo Secretario de Administragdo ou o
Secretério responsavel pelo setor, o qual, apbds aprovagio, serd encaminhado &
Contabilidade, antes do inicic do deslocamento, para que possam ser empenhadas
previamente.

Paragrafo (nico. Excetuam-se do “caput” deste artigo os
casos de emergéncia, assim considerados aqueles em que ndo haja tempo de
providenciar a solicitagio de adiantamento nos moldes deste artigo, quando o g
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prbcesso de concessdo ocorrerd normalmente, desde que autorizado pelo
ordenador da despesa e/ou Secretario responsavel pelo Setor.

Art. 3° . Os valores de adiantamenio de viagem, no que
tange a alimentacdo, ndo poderao ultrapassar os valores médios observados por
despesas ja realizadas no exercicio em vigor para destinos, eventos, cursos e
outros assemelhados, ou no imediatamente anterior, no caso das demais despesas
que integrardo o adiantamento, os valores devem corresponder aos valores
praticados pelo mercado referentes a estadia e locomog&o, inclusive no que tange
ac deslocamento da origem ao destino e vice-versa.
§ 1°. Caso a despesa efetuada pelo servidor plblico exceda
o~ o valor da estimativa de viagem, desde que devidamente justificade e comprovado
’ através da apresentagdo da devida prestagcdo de contas, a diferenca serd
ressarcida.
§ 2 . E vedado o pagamento de adiantamento
cumulativamente com outra retribuigdo de carater indenizatorio de despesas com
alimentacéo e estadia.

Art. 5° . Em casos de emergéncia, os adiantamentos poderéo
ser processados no decorrer ou apds o deslocamento, mediante justificativa da
autoridade concedente.

§ 1°. O servidor que receber adiantamento de viagem e, por
qualquer motivo, ndo se afastar da sede, ou na hipdtese de retornar em periodo
inferior ao previsto, fica obrigado a restituir os valores recebidos em excesso, no
prazo de até 03 (trés) dias, sob pena de ressarcimento ao erario mediante
desconto infegral imediato em folha, sem prejuizo de outras sangdes legais.

a § 2° . Nos casos previstos no §1° deste artigo, o servidor
devera depositar na Conta do Municipio ou da Conta de Origem dos Recursos, o
valor dos adiantamentos recebidos em excesso, entregando o respectivo
comprovante ao Orgdio de Controle Interno ou equivalente.

Art. 6° . S0 competentes para autorizar a concessdo de
adiantamento e ¢ uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito
Municipal e o Secretario Municipai responsavel pelo Setor.

~ §1°., A forma de transporte a ser utilizada sera autorizada
levando-se em conta a urgéncia e o custo da viagem.
~ §2°. Quando se fratar de transporte aéreq, o beneficiario do
adiantamento devera fazer uso preferencialmente da classe econdmica.

§ 3°. Ao servidor puablico poderéa ser concedido adiantamento
de numerario para aquisicio de passagens, exceto aéreas, caso néo seja utilizado
para viagem veiculo oficial.

<
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§ 4° . N&o serBo autorizadas viagens em veiculos
particulares, exceto se locado de prestador de servigo.

Art. 7° . Em todos os casos de deslocamento que ensejar 0
pagamento de adiantamento de viagern é cbrigatoria a apresentagso do relatorio
circunstanciado do evento, curso, viagem ou simitar, no prazo de até 30 {irinta)
dias subsequenies ao retorno a sede, dirigido ao Secretério responsavel, e
apresentacdo de comprovantes e recibos especificos relativos as atividades
exercidas na viagem, dentre outros:

| — bilhete da passagem aérea ou terrestre, efou recibo de
) ) taxi;
| [l = documento fiscal do estabelecimento onde ocorreu a
pousada e/ou alimentacio;
Il - copia de certificados, oficios, e outros.

§ 1°. E obrigatéria a restituicdo dos valores relativos aos
adiantamentos recebidos em excesso, sob pena de responsabilidade.

§ 2° . O servidor que néo apresentar 0 Relatdrio de Viagem
na forma e no prazo estabelecidos no “caput” deste artigo ficard impedido de
receber novos adiantamentos enquanto perdurar a irregularidade e, 10 (dez) dias
apds o retorno, sera notificado para restitui-las, mediante desconto integral
imediato em folha de pagamento, sem prejuizo de outras sangdes legais, sendo
consideradas como ndo ufilizadas, cabendo ao Orgéo Municipal de Controle
Interno fiscalizar e confrolar a observancia do exposto neste paragrafo.

Art. 8° . A responsabilidade pelo controle das viagens e da
prestagdo de contas &, respectivamente, do servidor publico solicitante, do
responsavel pelo controle intemc e do Secretério responsavel pelo Setor.

Paragrafo tnico. O Controle previsto no “caput” deste artigo
tem como objetivo: _
' | — apurar a exatidao do calculo do adiantamento;

il — verificar 0 cumprimento do prazo para apresentagic de

“Relatério de Viagens”, com emissdo automatica de Aviso de Cobranga dos que

estiverem em atraso. |

Art. 9° . O adiantamento ndo serd devido nos seguintes

Casos: : -

| - quando o deslocamento se der dentro do territorio do

Municipio. ' -
' Il - quando o afastamento for inferior a 06 (seis) horas;8
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il - quende dispuser de ai;menta(;ao e hospedagem incluida™
em evento para o qual esteja inscrito;

IV - seja exclusivo interesse do servidor publico;

V - ao servidor que estiver em falta com a apresentagio de

“Relatorio de Viagem” e docimentos comprobatorios de adiantamento de viagem.

Paragrafo Unico - Excluem-se da vedag@io deste artigo
adiantamento de despesas a serem efstuados a motoristas ou servidores da area
de satide quando em deslocamento de pacientes para tratamento.

Art. 10 . Fica o Poder e Executivo Municipal autorizado a
baixar normas complementares a esta L, nos limites de sua competéncia.

Art. 11 . A antecipagio de despesas-de-viagens. previstas... ...
nesta Lei, em se tratando de despesas de viagens com saide; poderao ser
solicitadas e concedidas em biocos ou unidades de wagens previstas a-criterioes:
sob responsabifidade dos Secretarios Municipais:de- Viagao, Obras & SetVigos w5 wir
Urbanos ¢ de Saide e Promogao Somal sendo tambem obnqatona“-a
apresentacdo de relatérios.

Art. 12 . Constitui infracgo disciplinar grave, punivel na forma
da Lei, conceder efou receber adianta_mento indevidamente.

. : . ‘Art. 13, As‘despesas decorrentes da- aplicacdo desta Lei
- comerao oor. conta de dotacao orgamentana constante do orgamento municipa
- vigente e subsequentes

N o e AT, 14 As situagBes excepcionais ndo previstas nesta Lei
~ seréo reso!wdas de acordo com a sua competéncia, pelo Prefeito.

Art. 15 . Esta Lei entra em vigor na data de sua pubhoagao
revogando-se as disposicdes em contraric. :

itamoji, 25 de Marco de 2.013.
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MENSAGEM ANE}(A AQ PROJETO DE LEI N° 0 f‘f 12 013

Egrégia Cdamara,
Senhor Presiderte,
Nobres Vereadores,

Com nossos cordiais cumprimentos, encaminhamos para
conhecimento de V. Exas., projeto de lei que versa sobre procedimentos de
S antecipagéo de despesas de viagens de servidores plblicos municipais quando
&M Servico. _
Referido projeto visa a organizar a realizagao de despesas,”
de servidores municipais quando em servigo, principalmente aqueles lotados na .
Satide quando em deslocamento de pacientes para trataménto miédico. - .

 Uma vez aprovado o Projeto, o servidor podera soficitar a
antecipacdo da despesa, por estimativa, realiza-la de acordo com a
necessidade e devolver o excedente ou ser indenizado pelc faltante, tudo
mediante apresenta(;ao do competente refatorio de despesas de viagens.

I i
LR L

LT Com essa.medlda pos&b;htaremos que o serv:dor possa

I ~ recursos propnos para somente apos realizadas tais despesas ser indenizado
~ pela Prefeitura. -

_ Na certeze de termos cumprido com nossa misséo,
aguardamos breve e favoravel pronunciamento desta Casa quanto a aprovagéo
deste Projeto.

Atenciosamente,
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