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Lei n°. 1.807/2018
\OTOCOLC DE: 05.12.2018
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Uata A4 | 40 20 (¥ “Institui no ambito do Poder Legislativo Municipal, a
o ne ) o forma de pagamento de despesas pelo regime de
adiantamentos e da outras providéncias.”

JEFERSON FERREIRA GOMES, Prefeito Municipal de
Comodoro, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes legais, faz
saber, que a Cimara Municipal de Comodoro aprovou e eu sanciono e
promulgo a seguinte Lei,

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Fica instituido, na Camara Municipal de
Comodoro, a forma de pagamento de despesas pelo regime de
adiantamento que sera regido por esta Lei.

Art. 2°. Excepcionalmente, a critério do ordenador de
despesa e sob sua inteira responsabilidade, podera ser concedido
adiantamento ao servidor, sempre precedido do empenho na dotagéo
prépria as despesas a realizar, e que ndo possam subordinar-se ao
processo normal de aplicagdo, nos seguintes casos:

I- para atender despesas eventuais, inclusive em viagens e com
servigos especiais, que exijam pronto pagamento;

II- quando a despesa deva ser feita em carater sigiloso, conforme
se classificar em regulamento; e

III- para atender despesas de pequeno vulto, assim entendidas
aquelas cujo valor, em cada caso, néo ultrapassar os limites definidos no
artigo 4° e 5° desta Lei.

§ 1°. { ento sera contabilizado e incluido nas contas
do ordenador como despesa realizada; as restituicoes, por falta de
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aplicacdo, parcial ou total, ou aplicacéo indevida, constituirdo anulagéao
de despesa, ou receita orcamentaria, se recolhidas apos o encerramento
do exercicio.

§ 2° O servidor que receber adiantamento, na forma deste
artigo, € obrigado a prestar contas de sua aplicagéo, procedendo-se,
automaticamente, a4 tomada de contas se nédo o fizer no prazo assinalado
pelo ordenador da despesa, sem prejuizo das providéncias
administrativas para a apuragdo das responsabilidades e imposicao, das
penalidades cabiveis.

Art. 3°. A despesa executada por meio de adiantamento,
procedimento de excepcionalidade dentro do processo normal de
aplicacdo do recurso publico, devera, na mesma forma que no processo
licitatério, observar os principios basicos da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade e da igualdade, além de garantir a
aquisicdo mais vantajosa para a administracao publica.

Art. 4°. Considera-se despesa de pequeno vulto e de
pronto pagamento, para os efeitos desta Lei, as que se realizarem com:

I- selos postais, telegramas, radiogramas, material e servicos de
limpeza e higiene, transportes urbanos, pequenos consertos, € aquisicao
avulsa de livros, jornais e outras publicagoes;

II- encadernacdes avulsas e artigos de escritorio e expediente,
impressos e papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo
proximo ou imediato;

III- aquisicio de materiais ou contratacao de servigcos de
pequena monta, despesas de pequeno vulto e de necessidade imediata,
desde que devidamente justificada.

Paragrafo finico. Nao se considera despesa de pequeno vulto, os
valores pagos a servidores ou agente politicos, oriundos de diarias civis
ra despesa de carater indenizatério.

- Art. 5°. O limite maximo para cada ato de concesséo de
adiantamento, quando se tratar de despesa de pequeno vulto sera:
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I- para obras e servicos de engenharia sera o correspondente a
3% (trés por cento) do valor estabelecido na alinea "a" do inciso I do artigo
23, da Lei 8.666/93; :

II- para outros servicos e compras em geral, sera o
nn

correspondente a 03% (trés por cento) do valor estabelecido na alinea "a
do inciso II do artigo 23, Lei 8.666/93.

CAPITULO II
REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 6°. As requisicoes de adiantamentos serdo feitas
pelos servidores, através de requerimento encaminhado a Presidéncia da

Mesa Diretora da Camara Municipal de Comodoro.

Art. 7°. Os requerimentos de adiantamento constarao,
necessariamente, as seguintes informacgoes:

I- dispositivo legal em que se baseia;

II- identificacdo da espécie da despesa mencionando o item do
artigo 4° no qual ela se classifica;

III- nome completo, cargo ou funcdo do servidor responsavel
pelo adiantamento, e

IV- prazo de aplicagao.
Art. 8°. O prazo de aplicacdo podera ser em base

mensal, mencionando-se, neste caso, o valor global do adiantamento, a
quantia mensal a ser entregue e os meses de aplicacao.

- 9°, Na hipotese de adiantamento unico, o
era esclarecer esse fato e fixar o prazo de aplicacgao.

Art. 10. Nao se concedera adiantamento:

I- a responsavel por dois adiantamentos;
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II- a servidor que tenha a seu cargo e guarda ou a utilizagéo do
material a adquirir, salvo quando n&o houver na reparticdo outro
servidor; ’

III- a responsavel por adiantamento que, esgotado o prazo, nao
tenha prestado contas de sua aplicacéo;

IV- a servidor declarado em alcance, e
V- a agentes politicos beneficiados por diarias civis ou outra
espécie indenizatoéria definida em Lei.

_ CAPITULO 11
PERIODO DE APLICACAO

Art. 11. O adiantamento solicitado em base mensal
devera ser aplicado no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar da data
do repasse ao responsavel.

Art. 12. No caso de adiantamento Unico o periodo de
aplicacdo sera aquele estabelecido no oficio requisitério, conforme
estabelecido no art. 9°.

Art. 13. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora
do periodo de aplicacéo.

CAPITULO IV
TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 14. O oficio requisitorio sera autuado e protocolado
seguindo diretamente a Diretoria Geral para a competente autorizagao
pelo ordenador da despesa.

Art. 15. Os
andamento preferencial e

rocessos de adiantamentos terdo sempre
nte.

Rua Espirito Santo, n.° 199 - E - Centro - Fone/Fax: (65) 3283-2405/2528 - CEP 78310-000
E-mail: gabinete@comodoro.mt.gov.br - Comodoro — MT.

Site: www.comodoro.mt.gov.br




ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COMODORO

Gestio 2017/2020 B

Art. 16. Autorizada, a despesa sera empenhada e paga

com cheque nominal ou por meio eletronico através de transferéncia em
favor do responsavel indicado no processo.

Art. 17. Compete ao Departamento Contabilidade
verificar, antes de registrar o empenho, se foram cumpridas as
disposicoes legais.

Art. 18. Efetuando o pagamento o Departamento de
Contabilidade inscrevera o nome do responsavel no Sistema de
Compensacédo em conta apropriada e demais dotagoes.

CAPITULO V
NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 19. O adiantamento ndo podera ser aplicado na
aquisicdo de materiais permanentes ou para pagamento de servigos ou
compra de bens que, pela sua previsibilidade devam ser planejadas pelo
gestor.

Art. 20. A comprovacéo da realizagdo das despesas sera
obrigatoriamente acompanhada da respectiva Nota Fiscal ou documento
equivalente, emitido por pessoa juridica ou fisica.

Art. 21. As notas fiscais ou recibos serdo sempre
emitidos em nome da Camara Municipal de Comodoro, devendo constar:

I- data de emisséo;

o clara do servigo prestado ou material entregue,

III- 0 nome, numero do Cadastro de Pessoas Fisica - CPF e do
Registro Geral - RG, endereco completo e assinatura, no caso de
documento comprobatério de despesa emitido por pessoa fisica.

Art. 22. Somente serdo aceitos, comprovantes de
despesa em original, os quais serdo entregues ao departamento de
Contabilidade e ndo poderdo conter rasuras, emendas, borroes e valor
elegivel
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Art. 23. Cada pagamento sera convenientemente
justificado, esclarecendo-se a razdo da despesa, o destino do bem ou
servico e outras informacdes que possam melhor explicar a necessidade
da operacao.

Art. 24. Para toda a despesa realizada com base nesta
Lei, devera ser atestado o recebimento do material ou da prestacao de
servico pelo servidor solicitante do adiantamento.

CAPITULO VI
RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 25. O saldo de adiantamento néao utilizado sera
recolhido a Tesouraria do Municipio de Comodoro, mediante guia de
arrecadacdo onde constard o nome do responsavel e identificacdo do
adiantamento cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 26. O prazo para recolhimento do saldo néo
utilizado sera de 03 (trés) dias tuteis, a contar do termo final do periodo de
aplicacao.

Art. 27. A Divisdo de Contabilidade a vista da guia de
recolhimento emitira a relatorio resumido de aplicacdo dos valores,
através da competente liquidacao.

Art. 28. No més de dezembro todos os saldos de
adiantamento serdao recolhidos a Tesouraria até o ultimo dia util,
independentemenfe do prazo para expiracdo da aplicagao do
adian en

CAPITULO VII
PRESTACAO DE CONTAS

Art. 29. No prazo de quinze dias a contar do termo final
do periodo de aplicagdo, o responsavel prestara contas da aplicacdo do
adiantamento recebido.

Paragrafo tnico. A cada adiantamento correspondera uma
prestacao de contas.
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Art. 30. A prestacio de contas far-se-4 mediante
protocolo no Departamento de Contabilidade, dos seguintes documentos:

I- requerimento conforme modelo a ser elaborado pelo
Departamento de Contabilidade;

II- formularios devidamente preenchidos, conforme modelo a ser
definido e fornecido pelo Departamento de Contabilidade;

III- documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronologica e sequencial;

IV- relacdo de todos os documentos e despesas;

V- copia da guia de recolhimento do saldo nédo aplicado, se
houver, e

VI- copia da Nota de Empenho, Liquidacdo ou Anulacédo, se
aplicavel a cada caso.

Art. 31. Nao serdo aceitos documentos rasurados,
ilegiveis, com data anterior ou posterior ao periodo da aplicacédo do
adiantamento que se refira a despesa ndo classificavel na espécie de
adiantamento concedido.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

32. Compete ao departamento de Contabilidade a
fitas dos adiantamentos.

Art. 33. Recebidas as prestacoes de contas, o
épartamento de Contabilidade verificara se as disposicoes da presente
Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias,
fixando prazos razoaveis para que os responsaveis possam cumpri-las.

Art. 34. Se as contas foram consideradas em ordem o
Departamento de Contabilidade certificara o fato, e encaminhara o
processo, ao Departamento de Controle interno da Camara Municipal,
que emitira parecer conclusivo no prazo de 15 dias uteis.
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Art. 35. Com o parecer da Controladoria Interna, o
processo sera encaminhado diretamente ao Departamento de
Contabilidade para as seguintes providéncias:

I- no caso de as contas terem sido aprovadas;

a) baixar a responsabilidade inscrita no sistema de
Compensacao;

b) arquivar o processo de autorizacéo e de prestacédo de em local
seguro onde ficara a disposigéao dos o6rgao de Fiscalizacdo e Controle.

II- na hipotese da aprovagdo das contas condicionadas a
determinadas exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas, no
prazo de 15 dias uteis;
b) adotar as medidas indicadas no inciso I deste artigo.

III- nao tendo sido aprovadas as contas:

a) notificacdo do responsavel pela prestacéo de contas, para que
no prazo de quinze dias uteis, apresente recurso administrativo com as
respectivas razdes, dirigido ao Departamento de Controle Interno que
submetera a apreciacdo superior;

b) esgotado o prazo recursal, no prazo de cinco uteis, sera
proferido julgamento pela autoridade competente, cabendo a esta,
declarar em carater terminativo o respectivo recurso,

c) julgado pro fite o recurso, sera determinada a respectiva
baixa da r ilidade do adiantamento concedido em favor do
servidor;

d) julgado improcedente o recurso, o servidor sera declarado em
alcance face a prestacdo de contas irregular, procedendo-se a imediata
devolucdo do processo ao Departamento de Contabilidade para as
providéncias cabiveis.

Art. 36. O Departamento de Contabilidade organizara
um calendario para controlar as datas em que deverdo entrar as
prestacoes de contas de adiantamentos concedidos.
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Art. 37. No dia 1util imediato ao vencimento do prazo
para prestacédo de contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, o
Departamento de Contabilidade oficiara diretamente ao responsavel,
concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de cinco dias uteis para
fazé-lo.

Paragrafo inico. Na copia do oficio o responsavel assinara o
recebimento da via original colocando de préprio punho a data do
recebimento.

Art. 38. Nao sendo cumprida a obrigacdo da prestagao
de contas, apés o vencimento do prazo final estabelecido no artigo
anterior, ou que tenha sido julgada irregular, o Departamento de
Contabilidade remetera, no dia imediato, copia integral do processo de
concessdo do adiantamento ao Departamento Juridico, para abertura de
sindicancia nos termos da legislacao vigente.

Art. 39. Os casos omissos serdo disciplinados pelo
presidente da mesa diretora através de ato préprio.

Art. 40. Revoga-se o paragrafo segundo do art. 12 e o
art. 14, ambos da Lei municipal n® 1.701/2017 de 08 de maio de 2017.

Art. 41. Esta Lei entrara em vigor na data de sua
publicacéo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Comodoro, Estado
de Mato Grosso, aos 05 dias do més de dezembro de 2018.
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