Camara Municipal de Sapezal

ESTADO DE MATO GROSSO
C.N.P.J. 01.639.708/0001-50

LEI N° 828/2009

DISPOE SOBRE O REGIME DE ADIANTAMENTO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

Jodo Cesar Borges Maggi, Prefeito Municipal de Sapezal, Estado de Mato
Grosso, faz saber que a Camara Municipal aprovou e Eu, sanciono a seguinte:

LEL

Capitulo |
Das Disposigoes Preliminares

Artigo 1° - Fica instituido na Prefeitura Municipal, nos termos desta Lei, o
regime de adiantamento previsto nas normas gerais de direito financeiro, para a cobertura de
despesas que nao se subordinem ao processo normal de aplicagéo.

Artigo 2° - O valor de cada adiantamento para realizagdo de pequenas
despesas de pronto pagamento sera correspondente a até 5% (cinco por cento) do limite de
licitagdo na modalidade carta convite para aquisicdo de materiais e/ou servigos constante na
Lei Federal 8.666/93 Art. 23.

Artigo 3° - Consideram-se despesas em regime de adiantamento:

| - despesas com material de consumo;

Il - despesas com servigos de terceiros - pessoa fisica;

Il - despesas com servigos de terceiros - pessoa juridica;

IV - despesas com passagens e locomogoes;

V - despesas extraordinarias e urgentes, cuja realizagao ndo permita delongas;
VI - despesas judiciais;

VII - despesa miuda e pronto pagamento.

Artigo 4° - Consideram-se despesas miudas e de pronto pagamento: aquelas
destinadas ao atendimento de necessidades imediatas, tais como:
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| - transporte urbano;

Il - servigos postais ndo previstos em contrato preexistente;

lll - encadernagdes, artigos de escritério, cartilhas, leis, manuais, livros avulsos, desenhos,
plantas, impressos e papéis, em quantidades restritas, para uso e consumo proximo e imediato,
nao existentes em depdsitos ou almoxarifados;

IV - artigos farmacéuticos, laboratoriais, hospitalares, de higiene e de limpeza, em quantidades
restritas, para uso e consumo proximo e imediato, ndo existentes em depodsitos ou
almoxarifados;

V - refeicdes rapidas para servidor a servigo do municipio, sem jus a diaria;

VI - servigos de autenticagéo e de reconhecimento de firmas;

VII - despesas com manutengéo de bens moveis, destinadas a pequenos consertos, reparos de
veiculos, maquinas, equipamentos, moveis e utensilios, cuja demora possa causar 6nus para o
servigo publico, e desde que n&o haja contrato de manutengéo em vigéncia;

VIl - despesas com conservagdo e adaptacdo de bens imoveis, destinadas a pequenos
consertos, reparos e adaptagdes em imoveis publicos, cuja demora possa comprometer a
integridade fisica de pessoas ou prejudicar a execugdo de servicos publicos, sempre
devidamente justificados;

IX - despesas com a participagéo de agentes publicos em cursos ou congressos necessarios
ao desempenho de suas atribuicdes e despesas destinadas a possibilitar a frequéncia de
servidores em eventos de desenvolvimento de formagédo profissional, visando o seu
treinamento e aquisi¢éo de conhecimentos técnicos aplicaveis as suas atribuigdes funcionais;

X - despesas com recepgdes e homenagens destinadas a pessoas em visitas oficiais ou
protocolares ao Municipio, para tratar de interesse da municipalidade;

Xl - com transportes inter-municipal e inter-estadual as pessoas carentes, de conformidade
com o cadastramento realizado pela Assisténcia Social do Municipio.

Capitulo Il
Das Requisi¢oes de Adiantamentos

Artigo 5° - As requisicGes de adiantamento ser&o feitas pelo Prefeito, Vice-
Prefeito e Secretarios, autorizadas exclusivamente pelo chefe do Poder Executivo.

Paragrafo Unico - A entrega de numerario, em regime de adiantamento,
somente sera feita aos servidores, conforme o Artigo 5°.

Artigo 6° - O adiantamento somente sera liberado pela autoridade
competente, apds justificativa em processo regular, com a mengdo do valor requisitado,
observando-se para a sua concessao:

I - Anexo - | devidamente preenchido;
Il - precedéncia de Nota de Empenho de Despesa, nas dotagdes especificas;
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Il - emiss&o de cheque nominal ao requisitante.
Artigo 7° - N&o se fara novo adiantamento:

I - A quem, anteriormente, ndo haja prestado contas no prazo legal;
Il - A quem, dentro de 05 (cinco) dias, deixar de atender notificagdo para regularizar prestacao
de contas.

Artigo 8° - N&o se fara adiantamento:

| — Para despesa ja realizada;
Il — Para servidor em alcance;
Il - Para servidor responsavel por 02 (dois) adiantamentos.

Capitulo Il
Do Periodo de Aplicagao

Artigo 9° - O adiantamento solicitado em base mensal somente sera aplicado
durante 0 més a que se refere ou durante o periodo de 30 (trinta) dias a contar da data da
entrega do dinheiro ao responsavel.

Artigo 10 - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de
aplicagao.

Capitulo IV
Das Normas de Aplicacao do Adiantamento

Artigo 11 — O adiantamento ndo poderd ser aplicado em despesa de
classificacéo diferente daquela para a qual foi autorizada.

Artigo 12 - Para cada pagamento efetuado o responsavel exigird o
correspondente comprovante: nota fiscal ou cupom fiscal.

Artigo 13 — Os comprovantes serdo sempre emitidos em nome da Prefeitura
Municipal de Sapezal com seu respectivo enderego e inscrigdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas — CNPJ.

Artigo 14 - Em todos os comprovantes de despesas constara o atestado de
recebimento do material e ou da prestacéo do servigo.
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Capitulo V
Da Prestagao de Contas

Artigo 15 — No prazo de 10 (dez) dias, a contar do término final do periodo
de aplicacao, o responsavel prestara contas do adiantamento recebido.

Paragrafo Unico - A cada adiantamento corresponde a uma prestacdo de
contas.

Artigo 16 - A prestacao de contas devera ser encaminhada ao Departamento
de Contabilidade, para exame e parecer, devendo o0 processo de adiantamento estar,
obrigatoriamente, instruido com os seguintes elementos:

I - Anexo - I, devidamente preenchido;

Il- copia da requisi¢ao do adiantamento;

lll- documentos comprobatdrios das despesas;

IV — guia de restituicdo do saldo do adiantamento, se houver.

§ 1° - Os documentos constantes no item “llI” deste artigo serdo emitidos,
consoante a legislagao tributaria vigente.

§ 2° - Todos os documentos deverdo estar rubricados pelo responsavel, onde
néo serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior ao periodo
de aplicacdo do adiantamento ou que se refira a despesa nao classificavel na espécie do
adiantamento concedido.

§ 3° - Somente serdo aceitos documentos originais, ndo se admitindo outras
vias, fotocdpias ou outra espécie de reprodugao.

§ 4° - A prestacdo de contas dos adiantamentos realizados no més de
dezembro devera ser entregue, impreterivelmente, até o dia 20 de dezembro do mesmo ano.

Artigo 17 - Os saldos de adiantamento nao aplicados até 20 de dezembro de
cada exercicio serdo, obrigatoriamente, recolhidos a Tesouraria Municipal, até referida data.

Artigo 18 - O Departamento de Contabilidade mantera registro
individualizado de todos os responsaveis por adiantamentos, controlando, rigorosamente, os
prazos para a prestacao de contas.
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Artigo 19 - Os responsaveis que deixarem de fazer a prestacéo de contas de
adiantamentos ou de recolher o saldo n&o aplicado, dentro do prazo estabelecido nesta Lei,
ficar@o sujeitos @ multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do adiantamento, mais correg¢éo
monetaria, salvo casos de forga maior, devidamente justificado, a critério da autoridade
competente, além de outras sangdes existentes em legislagdes pertinentes.

Capitulo V
Das Disposigoes Finais

Artigo 20 - Cabera ao Departamento de Contabilidade a tomada de contas
dos adiantamentos.

Artigo 21 — Nos casos em que as contas terem sido aprovadas:

| - Baixar a responsabilidade inscrita no Sistema de Compensacao;

Il - Convidar o responsavel para tomar ciéncia no préprio processo;

Il - Arquivar o processo de prestagdo de contas, apenso ao processo que autorizou o
adiantamento.

Artigo 22 - Nao tendo sido aprovadas as contas, seguir a orientagdo
determinada pelo Prefeito em seu despacho final.

Artigo 23 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogando-
se as disposi¢des em contrario, em especial a Lei n° 13/1997.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sapezal, Estado de Mato Grosso, aos 06
dias do més de outubro do ano de 2009.

JOAO CESAR BORGES MAGGI
Prefeito Municipal
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ANEXO - I
Lei Municipal n° .........cccccvenenen.

REQUISIGAO DE
ADIANTAMENTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAPEZAL

MATO GROSSO

SECRETARIA MUNICIPAL DE

| SECRETARIO

NOME DO REQUERENTE
MATRICULA FUNCIONAL
INSCRICAO NO CPF
CARGO

IMPORTANCIA SOLICITADA EM R$
VALOR POR EXTENSO

JUSTIFICATIVA:

DOTAGOES A SEREM ONERADAS COM OS VALORES ESTIMADOS

Declaro que recebi a importancia acima mencionada e estou ciente de meu compromisso conforme prevé a Lei
Municipal n° .............

Nome:
CPF:
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ANEXO - I
BALANCETE DE
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAPEZAL PRESTACAO DE
CONTAS
MATO GROSSO
Ordem de
Pagamento n°:
Data:
| PRESTACAO DE CONTAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE :
| RESPONSAVEL: |
__ COMPROVANTE DE DESPESAS
ORDEM | DOCUMENTO NUMERO ESPECIFICACAO VALOR
Total
Responsavel

Valor da Nota de Empenho R$
Valor do estorno R$

Sapezal, ... de ....... de 20009.

Prefeito Municipal
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