CAMARA MUNICIPAL DE CANARANA
ESTADO DE MATO GROSSO

CAMARA HUKICIPAL
DE CAMARAMA-HT

PROJETO DE RESOLUCAO N” 006/2022
DE 24 DE MARCO DE 2022

DESPACHO :

Amﬂé_j_mﬂs paranc

sl pasessBodel f03/io07 "Dispde sobre o Sistema de
T:‘fmm%--— Transporte-STR da Camara
20 ﬁ:ﬁ' S L’/‘f} &- Municipal de Canarana™T™.

A presentes

———-—_}h.._,__a favor
TAMESABACAMARA MUNICIPAL DE CANARANA, ESTADO DE MATO GROSSO. faz

saber que o Plenario aprovou e ela promulga a seguinte Resolugéio:

Art. 1% Fica criado o sistema de transporte -STR na Camara Municipal de Canarana. nas seguintes
normas.
CAPITULO I
DA FINALIDADE
SECAO UNICA
Art. 2% - Eslabelecer procedimentos para o gerenciamento e o controle sobre o uso da frota de

veiculos e controle sobre despesas com combustiveis e manutengoes, incluindo politica disciplinar
para us condutores, com vistas a eficdeia. eficiéncia e moderagiio das despesas no &mbito do Poder

Legislativo Municipal de Canarana -MT.

CAPITULO I
DA ABRANGENCIA
SECAO UNICA
Art. 3% - Abrange todos os setores da estrutura organizacional da Camara Municipal de Canarana - MT.

CAPITULO III
CONCEITOS
SECAO UNICA
Art. 4° - Veiculo Oficial: todos os veiculos de apoio administrativo, automéveis. motocicletas e

congéneres integrantes do patriménio da Camara Municipal com gerenciamento centralizado pelo

Responsavel Setorial de Transporte da Camara:
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ArL. 5° - Condutor: servidor ou vereador devidamente habilitado que detenha autorizagio do
Responsavel Setorial para dirigir veiculo de propriedade da Camara Municipal. seja ou nao

ocupante de cargo de motorista profissional;

Art. 6° - Supervisdo: controle € monitoramento do sistema de Transporte da Camara fica sob a
responsabilidade da Controladoria Legislativa. cabendo a0 mesmo quando necessario auditar,

normatizar e verificar as informagoes recebidas.

Art. 7° - Sinistro: ocorréneia de prejuizo ou dano resultante de acidente, furto. roubo ou pane

ocorrido em veiculo oficial.

CAPITULO IV
BASE LEGAL E REGULAMENTAR
SECAO UNICA
Art. 87 - A presente Resolugio integra o conjunto de agdes, de responsabilidade do Chefe do Poder

Legislativo. no sentido de atepdimento aos principios da legalidade. impessoalidade. moralidade.
publicidade e eficiéncia, dispostos no Art. 37 da Constituicio Federal da Repiblica Federativa do
Brasil - CF. Amparado na Lei Federal n® 9.503/1997 - Codigo de Transito "Brasileiro, na Lei
Federal 8.429/1992, na Lei Federal n® 4.320/64. nos artigos 31, 70 ¢ 74 da CF.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES
SECAO 1
DO RESPONSAVEL PELO SETOR DE PATRIMONIO DA CAMARA
Art, 9. Manter o gerenciamento dos veiculos da Camara Municipal de Canarana:
Art. 10. Manter o cadastro atualizado de todos os veiculos pertencentes 3 Camara Municipal:

Art. T1. Manter a guarda da documentagdo obrigatéria dos veiculos da Cémara Municipal;

comunicando o vencimento do licenciamento e do seguro obrigatério 4 autoridade superior:
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Art. 12. Providenciar a solicitacio de pagamento para renovar o licenciamento e encaminhar o
seguro obrigatério (DPVAT) para o Setor de Contabilidade dentro dos prazos para eletivo
pagamento:

Art. 13. Receber e encaminhar ao Presidente do Legislativo os pedidos e informagdes quanto a

manutencio dos veiculos

SECAO 1I
DO RESPONSAVEL PELA CONTROLADORIA LEGISLATIVA
Art. 14. Monitoramento e fiscalizagfio do sistema de controle de frotas para acompanhamento dos

gastos sobre: consumo de combustivel, pegas e acessorios por veiculo:

Art. 15, Monitorar o controle de abastecimento de veiculos e das médias de quilometragem por
veiculo encaminhados para o setor de contabilidade. fiscalizar o relatorio de abastecimento. a fim
de controlar e monitorar 0s gastos mensais. possibilitando identificar a média de consumo de
combustivel por quildmetro rodado de cada veiculo:

Arl. 16, Oricnlar as providéncias cabiveis em caso de acidentes, roubo. mullas e produzir relatorios
a respeito;

Art. 17, Orientar os condutores quanto aos exames médicos e renovacio de validade da Carteira
Macional de Habilitacdo - CNH;

Art. 18. Manter copia ¢ controle da data de vencimento da CNH dos condutores autorizados:

Art. 19. Manter o controle da saida de cada veiculo. com registos de: deslocamento. data. hora.
quilometragem de saida ¢ de chegada. nome do condutor. através do Registro Operacional de
Veiculo - Anexo I:

Art. 20. Receber as notificagbes de transito. identificar o condutor e encaminhar para o
departamento de Recursos Humanos e Assessoria Juridica:

Art. 21. Orientar a utilizagdo de veiculos somente no interesse do servico publico. fiscalizando o
fiel cumprimento das autorizagdes;
Art. 22, Monitorar que todos os veiculos estejam entregues no fim do expediente, registrando ou

justificando as possiveis auséncias;
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ArL. 23. Comunicar ao Presidente da Camara quando houver furto, sinistro ou extravio de
documentacio dos veiculos:

Art. 24. Niio permitir que os veiculos circulem sem os acessorios e ferramentas obrigatorias. tais
como: macaco. chave de rodas. tridngulo. bem como qualquer equipamento ou pe¢a danificada
que possa ser objeto de multa de transito:

Art. 25. Prestar contas mensalmente. até o décimo dia util do més subsequente. a Presidencia do
Legislativo. os Mapas de controle das atividades didrias dos veiculos. encaminhando copia do
Registro Operacional (Anexo 1) de todos os veiculos;

Art. 26. Fiscalizar e orientar a expedic¢iio de ordem de abastecimento de combustivel emitida pelo

Presidente do Legislativo contendo os dados do veiculo e nome do motorista.

CAPITULO VI
DOS CONDUTORES AUTORIZADOS

SECAO UNICA
Art. 27. Zelar pelo patrimonio sob sua guarda e responsabilidade, comunicando a Controladoria
Legislativa qualguer ocorréncia ou sinistros verificados durante o deslocamento. que possam vir a
causar dano ao veiculo ou a terceiros:;
Art. 28. Verificar. quando do recebimento do veiculo. se 0 mesmo esta em perfeitas condigdes
técnicas. com equipamentos e acessorios obrigatorios, comunicando ao Responsavel Setorial do
Patrimdnio as anormalidades constatadas para as providéncias cabiveis:
Art. 29, Dirigir o veiculo de acordo com as exigéncias do Cédigo Nacional de Transito,
responsabilizando-se pelas infragdes porventura cometidas ¢ pelo pagamento imediato de multas
a que der causa;
Art. 30. Manter-se atualizado com as normas e regras do transito, acompanhando as modificagoes:
Art. 31. Assinar e cumprir o Termo de Responsabilidade por Utilizagio de Veiculos da Camara
Municipal de Canarana - Anexo Il:
Ari. 32, Realizar o trangporie com seguranga. obedecendas as normas de transito o de conservagio
e economia dos veiculos:
Art. 33. Acionar o seguro do veiculo quando um acontecimento. acidente ou pane. previsto no

contrato ocorrer na utilizagio do veiculo institucional no desempenho da funcao:
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Art. 34. Exigir dos passageiros o uso do cinto de seguranga:
Art. 35. Manter o veiculo em bom estado de limpeza ¢ conservagdo: condutor ao Responsavel

Setorial apenas uma vez. antes que inicie a operagio de condugao dos veiculos:

CAPITULO VII
DA GUARDA E USO DOS VEICULOS
SECAO UNICA
Art. 36. Todos os veiculos devem ser recolhidos em local determinado pelo Presidente da Camara.

ficando proibido ao condutor recolher o veiculo para local ndo autorizado:

Art. 37. A condugdo dos veiculos oficiais somente podera ser realizada por condutor devidamente
habilitado. que tenha preenchido o Termo de Responsabilidade e que possua autorizagao:

Art. 38. A CNH devera ser compativel com o tipo de veiculo que o condutor ird utilizar, conforme
Codigo de Transito Brasileiro:

Arl. 39. Fica proibida a utiliza¢do dos veiculos oficiais:

§ 17 - Em qualquer atividade de carater particular:

§ 2° - No transporte de familiares de servidores publicos ou vereadores;

§ 3" - No transporte de pessoas que nflo estejam vinculadas as atividades da Administragio:

§ 4" - Aos sabados, domingos e feriados, exceto os veiculos que estiverem a servigo publico;

Art. 40. Sem prejuizo da fiscalizagdo exercida pelas autoridades da policia de transito. qualquer
cidadio podera comunicar o uso irregular de veiculo 4 Ouvidoria da Camara Municipal:

Art. 41. Preencher as planilhas de abastecimento e de deslocamento contendo nome do posto de
combustivel, o tipo de combustivel, o hodometro anterior, 0 hodémetro atual. os quilémetros

rodados, a quantidade de litros abastecidos.

CAPITULO VIII
ABASTECIMENTO DE VEICULOS
SECAO UNICA
Art. 42, O abastecimento dos veiculos so serd feito no posto credenciado. determinado pela
Administragdo ¢ vencedor de processo licitatorio: estes abastecimentos também  serdio

condicionados a expedi¢ido de requisicio;
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Art. 43. O abastecimento dos veiculos no posto credenciado fica condicionado a expedigéo de
Autorizacdo de Abastecimento (Anexo IV) pelo Presidente do Legislativo, que repassara ao
condutor do veiculo para que apresente ao fornecedor no ato do abastecimento. sendo uma via
anexada posteriormente a Nota Fiscal apresentada a Camara Municipal a qual devera especilicar:
os guantitativos em litros, o valor. a placa. o hodémetro do veiculo e nome do motorista:
Art. 44. O Responsavel pela Controladoria Legislativa encaminhard mensalmente. até o décimo
dia do més posterior, 4 Presidencia da Camara o Controle de Abastecimento (Anexo IlI). por
veiculo. contendo no minimo as informagdes: placa do veiculo, data do abastecimento. nome do
posto de combustivel, o tipo de combustivel. 0 hodémetro anterior, o hodometro atual, os
quilometros rodados, a quantidade de litros abastecidos. 0 consumo. o valor por litro e o total pago

no abastecimento.

CAPITULO IX
DAS INFRACOES DE TRANSITO

SECAO UNICA
Arl. 45. A responsabilidade pelo cometimento da infragao de transito sera do condutor do veiculo,
desde que devidamente promovida por meio de processo legal. e implicard o pagamento da multa
por parte do infrator. independentemente de qualquer outra penalidade cabivel:
Art. 46. O pagamento de multas advindas de infragdes de transito cometidas por servidores ou
vereadores, quando da condugao de veiculos oficiais. € de inteira responsabilidade do condutor.
todavia. se por ventura a administragdo publica for obrigada a promover o seu pagamento. compete
a esle adotar as medidas necessarias visando o ressarcimento da despesa ao erdrio por parte do
responsavel pela infragdo.
Art. 47. E da competeéncia da Controladoria Legislativa o acompanhamento e o controle das
infragdes de trdnsito aplicadas contra os veiculos:
Art. 48. A Controladoria Legislativa tem a responsabilidade de comunicar e encaminhar os Autos

de Infracdo ao condutor para que este apresente, caso tenha interesse, a Defesa Prévia junto ao

Detran:
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Art. 49. O condutor que dispensar a Defesa Prévia. e assumir diretamente a responsabilidade da
infracdo e o énus da mesma. efetuard o ressarcimento da mulia através de pagamento em parcela
unica ou parcelada:

Art. 50. O condutor que se recusar a pagar o Auto de Infracdo. apos ter se utilizado de todas as
garantias dos principios do contraditério e da ampla defesa. tiver contra si a caracterizagao da
infracdo e a responsabilizacio pelo pagamento da multa. respondera a processo administrativo nos

termos do Estatuto dos Servidores Piblicos Municipais.

CAPITULO X
DOS SINISTROS
SECAQ UNICA
Art. 51. Em caso de colisdo. atropelamento ou qualquer outro acidente com veiculo da Camara

Municipal. 0 condutor tomara, caso tenha condigdes fisicas, as seguintes providéncias:

§ 1”- Havendo vitima. prestar-lhe, prioritariamente, pronto e integral socorro, acionando o servigo
de remogio da vitima (SAMU ou assemelhado);

§ 2% - Comunicar a ocorréncia a Presidéncia do Legislativo e Controladoria Interna. de forma mais
rapida:

§ 3" -Arrolar, se possivel. no minimo duas testemunhas, de preferéncia nio envolvidas diretamente
no acidente. anotando os nomes completos. profissoes. identidades. enderecos e locais de trabalho,
além de solicitar a permanéncia no local até a chegada da autoridade policial;

§ 4° - Devera apresentar-se 4 autoridade policial dando-lhe ciéncia do ocorrido para lavratura do
Boletim de Acidente de Transito:

Art. 52. Em caso de colisdo de veiculo oficial. podera ainda ser instaurada. se necessirio.
sindicéneia e posteriormente. processo adminisirativo disciplinar. caso do acidente resulte danos
a0 erario vu a lerceiros, com o intuito de apurar a responsabilidade:

Art. 53. O final da apuragio da responsabilidade devers resultar, de forma elara & concisa. quanto
a autoria do acidente, uma das hipoteses:

§ 17 - O responsavel ndo tem vinculo com o servigo ptiblico:

§ 29 - O responsavel € servidor do Ente;

I_
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§ 37 - O condutor é responsavel: e

§ 4° - Ndo ha responsabilidade pessoal.

Art, 54. Na hipotese do § 1° do art. 53. easo ndo ocorra o ressarcimento do terceiro envolvido por
via administrativa. a Procuradoria Geral da Camara Municipal devera tomar as providéncias para
que o responsavel seja acionado judicialmente:

Art, 55. Na hipotese do § 2° do art. 53. a indenizacdo do prejuizo causado 4 Administracio podera
efetuar-se mediante desconto em folha de pagamento, se for conhecida a culpa do servidor. Caso
o servidor ndo autorize o desconto em seus vencimentos, devem ser adotadas as medidas
preconizadas no subitem;

Art. 56. Ainda na hipdtese do § 2° do art. 53. se do acidente resultarem danos a terceiros. estes
somente serao indenizados apds o transito em julgado de decisio judicial proferida em agdo de
indenizagao. que assim condenar a Fazenda Municipal:

Art. 57. Efetuada a indenizago. serd instituida acdo regressiva contra o servidor. no caso de culpa

deste.

CAPITULO XTI
CONSIDERACOES FINAIS
SECAO UNICA

Art. 58. Os veiculos da Camara Municipal de Canarana teriio identifica¢do propria e personalizada.
devendo ser utilizados apenas em servigo,

Art. 59. O uso indevido do veiculo por servidor ou vereador fora do servigo € passivel de punicio,
apos analise de sindicancia, nos termos do Estatuto dos Servidores ou Cédigo de Etica. conforme
0 Caso:

Art. 60. O controle da frota devera ser alimentado. a fim de gerar relatdrios que permitam o
controle e monitoramento dos gastos mensais com abastecimento. assim como 0s gastos com
manutencao, que possibilitem identificar a média de consumo de combustivel por quilometro
rodado e o custo de manutengdo de cada veiculo:

Art. 61. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Resolugdo poderdo ser obtidos junto &
Unidade de Controle Interno da Camara Municipal que. por meio de procedimentos de controle

aferira a [iel observancia de seus dispositivos:

%
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Art. 62. A manutengio preventiva serdo realizada nos meses de recesso do Poder Legislativo
Art. 63. Esta Resolucio entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 64 - Revogani-se as disposigdes em contrario.

Sala de Sessdes; 24 de marco de 2022,

Paulo José Goncalves
Presidente

%
%
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ANEXO 1

REGISTRO OPERACIONAL DE VEICULO

© VEICULO  XXXXXXXXXXX - PLACAS XXXXXXXX RENAVAN XXXXXXXX |

NOME DO CONDUTOR - ASSINATURA D{-J CONDUTOR

AXXXXX

DATA DE SAIDA  DATA DE CHEGADA | DESCRICAO DA FINALIDADE NO DESEMPENHO DA FUNCAO

HORARIO  QUILOMETRAGEM

SAIDA CHEGAD KMSAIDA| KM
A CHEGADA

E
%
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ANEXO II
TERMO DE RESPONSABILIDADE POR UTILIZACAO DE VEICULOS DA

CAMARA MUNICIPAL DE CANARANA

Pelo presente instrumento, eu ;
CPF n% assumo a responsabilidade sobre o veiculo de

propriedade da Camara Municipal de Canarana disponibilizado para a realizacdo de meu
trabalho e declaro estar ciente das minhas responsabilidades constantes da Resolucio N2

comprometendo-me pelo cumprimento do disposto na referida e disposto abaixo:

d) Pela guarga e conservacac do veiculo colocado a disposicdo, dos seus
acessorios, equipamentos e do respectivo documento original de porte
obrigatdrio;

b} Pela utilizacdo do veiculo dnica e exclusivamente a servico da Camara
Municipal, ndo o utilizando em beneficio proprio;

c) Pelo pagamento de todas as multas que porventura venham a ser aplicadas
enguanto eu estiver na condugdo do veiculo, por infragio decorrente de
condugdo do velculo ou da habilitagio;

d) Pelo conhecimento e obediéncia 4s normas de transito e disciplinares,
respondendo, como condutor do velculo, civil, administrativa e
criminalmente por infracdo a estas normas;

e) Pela impossibilidade da utilizagdo do velculo por terceiros, para fins
particulares e para a concessdo de carona;

f) Pelo cuidado e conservagiio do velculo, devendo prestar contas sobre
possiveis danos, avarias e consumos excessivos de combustivel:

gl Por comunicar as informacGes necessarias para o Responsavel Setorial de
Transporte da Camara;

h) Pela utilizagdo dos veiculos somente mediante porte obrigatdrio da CNH.

Estou ciente de que as responsabilidades contidas neste documento aplicam-
se nos casos de utilizagdo de quaisquer veiculos de propriedade da Camara Municipal

Em caso de danos ou avarias nos veiculos, decorrentes da negligéncia ou ma
utilizag3o dos mesmos, bem como do recebimento de multas por infragao de transito ou ainda

pelo ndo cumprimento das determinacdes acima, autorizo 3 Camara Municipal de Canarana
a praceder o desconte em folha de pagamento do valor correspondente ao mesmo,

{anarana-MT, de de
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ANEXO IV
AUTORIZACAO PARA ABASTECIMENTO 1" via
REQUISICAO DE COMBUSTIVEL
'DADOS DO VEICULO XHXXXXXXXXNX — PLACAS XXXXXXXX RENAVAN XXXXXXXX

" NOME DO REQUERENTE © ASSINATURA DO REQUERENTE

FINALIDADE DA
UTILIZACAD

= HODOMETRO DATA

Autorizo o formecedor acima mencionado a abastacer
a quantidade de _ _ litros de dleo diesel S 10, neste veiculo, )

ASSINATURA DO RESPONSAVEL

ANEXO 1V
AUTORIZACAO PARA ABASTECIMENTO 2* via

REQUISICAO DE COMBUSTIVEL

DADOS DO FORMECEDOR ‘Nome, CNPJ
DADOS DO VEICULO IXXXXXXXXXXX - PLACAS XXXXXXXX RENAVAN XXXXXXXX
NOME DO REQUERENTE ASSINATURA DO REQUERENTE 1l
HODOMETRO DATA

) VIA O FORN
Autorizo o formecedor acima moncionade a abostneer D EORNECRDOR

a yuantidade de __ litros de dleo diesel S 10, neste veiculo, [

ASSINATLURA DO RESPONSAVEL

-___—__—__.__
\
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